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GUIAO

Relatorios Ad Hoc Query - Procedimento

Objetivo:

Este guido descreve o procedimento a adotar para utilizacdo da ferramenta de criacao de
relatorios Ad Hoc Query.

1. Enquadramento:

A ferramenta Ad Hoc Query permite a construgcdo personalizada de relatérios cruzando campos de
diferentes Infotipos.

2. Procedimento:

Na caixa de introducéo rapida deve aceder-se a transacéo PAAH.

= Menu Processar  Favoritos plementos  Sisterma  Ajuda

@ 2R Ohad AR W

RS YRR

» [ Favoritos
~* [E= Menu SAP

Ir4 aceder a ferramenta de criacéo de relatorios personalizados.

E ey FPomesr Fows Sukmenios Seeme  Aloda

[ l«H @aae (alalN -1
Ad hoc query (InfoSet: Infoset RH - SIGRHV - 2015)

0O B Esaia

T2l B = (s dee (2]
Grupo de campos / campos Selegio | Saida Hoje =] [25-01.2019)

+ [ Dados Sequranca Sockl/CGA o
+ [ posto / Categoris Profissional ~ [T Corgunto anise
+ [0 HabiltagBes Reririas R o
+ [ Bxpenénga profssonal 10 retingidos K

» [ Aptidlo Restringi através % o de acoménces ||

» [0 Himero Unico
+ [ Termpos Supkmentares/Gratficacdes T
+ [ Gestio ADM I

*» [ Condecoracdes SelegBes

[ nformago para Promogio gm ina, 4 possivel definir condicBes de selecio :
[5 Movimentos mobiidades possiel seleconar campos da Ita de campos por mei da marcacdo comespondente.
» [ Lowvores & Menghes Honrosas Am disso, € possiel armastar campos para e<ta drea com arrastar e soltar

* [ Aclo socl e pedidos de apoio

» [ Remuneraglo base

» [ Remuneragdes/dedugBes periidicas
» [ Pagamento complementar

» [ Empréstimas/Prestagdes o
» [ Informagio para Subsidi de Féras
» B Auséncias

» [ Contingantes de auséncis

» [ IndicagBes tempa

+ [ Calculo de tampo

+ [ Status cilulo FP

» [ Montorizacio de prazos N
+ [ Distrbuigio de custos

[ 1 lusta bisca__oJ1[£7)
Visualeacio ssifa
Nesta drea ¢ exbida uma vsualzacho da lsta de sakda com dados de exemok
£ possiel selecionar campos da lsta de campos por maio da marcacio comespandente. e
Além disso, 4 possivel arastar campas para ests drea com amastar & sokar
Aqul, ¢ possivel determinar a soma, a seqlinca & a ardenacio dos @mpos
Com a funcdo "Atualzar dados’ a query é executada e o resultado € represantada.

|9 nom.ocoms. En brancol%
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De seguida deve adicionar, alterar e validar os campos existentes nos diversos blocos:

1- Grupo de campos;

2- Periodo

de andlise;

3- Conjunto de analise;
4- Selecoes;
5- Visualizacéo de saida;

Grupo de campos — Escolha os campos que pretende utilizar como parametros de selecéo e/ou saida

de dados. Por exemplo, se pretende filtrar por um determinado Grupo de Empregados, coloque um pisco
no campo de selecdo (1). Proceda da mesma forma para escolher os campos de informagdo que irdo
surgir na sua pesquisa (campos de saida) (2).

- O
"B

E) @ BT

Grupo de campos / campos

Campos de selegdo do InfoSet
Atribuicdo organizacional

+ @Z MO pessoal
- @ Empresa

[#~ Fim da validade
=% Area de recursos humanos

+ [#_ Inicio da validade
+ = Grupo de empregados

=Z Subgrupo de empregados
&E Chave de organizagao
E Divisdo

+ EZ Subirea de recursos humanos
+ [#_ Pessoa juridica

&E Area de processamento da folha de pagame
GE Relacdo de emprego

- % Centro de custo
+ EZ Unidade organizacional

=Z posicio
|’<>_E Cargo
= Area do superior

- EZ Encarregado para cilculo das folhas de p
+ @ Encarregado p/dados mestre de pessoal

GE Encarregado do registro de horas

[ Mome do empregado (ordendvel, SOBRENOME

+ [# Nome editade do empregade ou candidato

=

Selegao Saida

2 2
M ]
W] M
M M
M M
M M
W] M
M ]

Periodo de andlise — Selecione o periodo de andlise que pretende pesquisar.

a Periodo de andlise

:_Hoje E: 28.01.2019
Haoje
a MEs atual
Ano atual _|
Tudo =

Passado (até hoje)
Futuro (3 partir hoje)
Data fiada

=i | |Outro periodo

2 de ocorréncias |«

Opcao Valor

ET& Fmnreea

-9

Qut
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Conjunto de analise — Selecione o conjunto de analise que pretende pesquisar. A pesquisa por estrutura

organizacional permite restringir a pesquisa apenas a pessoas em determinada unidade organizacional
e suas dependentes.

k=| Conjunto andlise

Seleciies

nao restringidos

Restringir através

B T o ' I

7 Ne de ocorréncias
® N2 de ocorréncias

Pessoas estrutura organizacional
Alocacdo de orcamento

Selecdes — Selecione os parametros de pesquisa que pretende efetuar, utilizando para tal as varias
opcdes de selecao e/ou selecdo multipla de dados.

4B

. Home do campo
Grupo de empregados
Cddigo do Concelho
Classe/Cateqgoria militar
Status da ocupacgdo
Habilitac@es Literdrias

AEREEE e

Opcdo Valor

*o e

[ Atualizar opgies de selegdo *

Op.. Significado

(] Modelo

= Valor individual
Maior ou igual
Maior

Menor ou igual
Menor

Excluir modelo
Diferente de
Intervalo

Fora do intervalo

CTHEAIAVIVI

—
-

< >

O

<
S @ Excluir da selecio

Eliminar linha

>

(Y]

I

Nome do campo
Grupo de empregados
Cddigo do Concelho
Classe/Categoria militar
Status da ocupagio
Habilitagbes Literdrias

& Selecdo miltipla para x
Selecionar valores indiv. Selecionar intervalos

B.. Valindiv.
- N

L s

out Opgdo Valor

WEmmEE =

PPPEHE

Ty IC (E T I
*P0 e

Excluir val.individuais Excluir intervalos

>

Cl@]»|[BI]B|@]|Ll] seedo mitpk... |[Z |

[x]

Adicionalmente, o campo de nimero de ocorréncias permite uma prévia analise dos resultados a
obter, mediante os pardmetros de pesquisa anteriormente definidos.

4] Nim.ocors. 38.583 Pesaoas 5T

Visualizagdo de saida — Esta &rea de informacao permite visualizar dados de exemplo nas varias colunas

indicadas como campos de saida. A informacao pode ser visualizada por valor e/ou texto.

+ &0 Cargo

+ 20 Especalidade FAP
* @ Subespedalidade FAP
= B Descrigdo da Subesp

Tl Pl

+ T Arma ou Servico
+ 0 Areas funcionais (OF e
+ =7 Especiaidade (OF e S#
+ =T Especialidade (pracas)

Largura otimizada
Ordenar ord.crescente

Ordenar ordem decrescente

50 valor
® S0 texto
Valor e texto

Eliminar campo

00000010 |General CEMGFA
00000004 |Capitio-de-Fragata
00000002 |Comodoro
00000008 |Almirante CEMGFA
00000002 |Vice-Almirante

Inicializar formatacao ) (M. oCcors. 850 Pessoas|5a|
Exibir informagies de campo
cor »

. ey Posicdo Unidade organizacional

P
Grupo de empregadol

AEXT Posicdoll Reparticdo de Pessoal
DENT Grupo de empregado4 Posicdol Policia Judicidria Milita
CORN/CLAR Grupo de empregadol4 Posiciol5  Area Financeira e Apoio
ALAM Grupo de empregado? Posigdoll Secgdo CCIRM

ENG Grupo de empregadoll  Posigdo2 Reparticdo de Planeame,
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A query pode ser gravada para utilizacdo futura pelos utilizadores daquele grupo de usuarios, devendo
para tal, seguir os passos indicados na figura seguinte:

w

Ad hoc query (InfoSet: Infoset RH - SIGRHV - 2015)

Y & E=saida

| [

E-lEy| &= Gravar query

GIUpo d8 ome e titulo
_ iNnmE da query | Descricdo da query |

Queries existentes

w

Nome Tit.
FA_GLOBAL Forga Aérea - Dados Globais
t
|
i
~
v
<> < >
Ambiente

] Grupo de usudrios Utiizadores RH - SIGRHV - PA  (ZHR_FAP) v|

QOQ

ApoOs a selecdo de todos os parametros de selecdo/saida e confirmacgdo do numero de ocorréncias,
execute a saida de dados.

Ad hoc query (InfoSet: Infoset RH - SIGRHV - 2015)

D < [Fe

Apés a saida de dados, os dados podem ser ordenados, filtrados, visualizados e/ou exportados de
vérias formas, utilizando para tal as op¢des disponiveis.

FlaT Y @ anTh =|0
SAP Query 29.01.2019/11:42:35 D7901576

MN© pess. Categoria profissional Quadro especial Grupo de empregados Posicao Unidade organizacional
RERE Coronel PIL Miltares QP MOBILIZACAQ MOB
P Coronel Miltares QP MOBILIZACAO MOB
bt Coronel PA Miltares QP COORDEMADOR DE DEPARTAMENTO ACADEMIA DA FORCA AEREA
g Tenente-General PILAV Miltares QP MOBILIZACAQ MOB
M Coronel Miltares QP MOBILIZACAD MOB
e |zior-General ENGAER Militares QP AGUARDA ATRIBUICAO DE FUNCOES VICE-CHEFE DO ESTADO-MAIOR DA F.AEREA
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3. Concluséo

Seguindo o procedimento acima descrito, pretende-se que o utilizador possa pesquisar e relacionar dados
nao acessiveis pelos relatérios disponibilizados no menu standard.

Lisboa, 30 de janeiro de 2019

O Diretor de Servicos dos Sistemas de Informacao

CA R LO S Assinado de forma digital por CARLOS

MANUEL FERREIRA DE PASSOS
DN: c=PT, o=Cartéo de Cidadéo,
MA N U E L ou=Cidadao Portugués, ou=Assinatura
Qualificada do Cidadao, sn=FERREIRA
DE PASSOS, givenName=CARLOS
F E R R E I RA D E MANUEL, serialNumber=BI060610034,

cn=CARLOS MANUEL FERREIRA DE

PASSOS
PASSOS Dados: 2019.02.08 16:39:28 Z

Sistema Integrado de Gestao Pag.: 6/6



		2019-02-08T16:39:28+0000
	CARLOS MANUEL FERREIRA DE PASSOS




