MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL

EXERCITO
DIRECAO DE FINANCAS

COMUNICACAO DE SERVICO N.° 07/2017

ASSUNTO: FUNDO DE TROCOS — PROCEDIMENTOS CONTABILISTICOS

Ref.2:
a) Circular n.° 02/2017 da DFin — Instru¢des relativas ao Fundo de Trocos;
b) Instrugdo Técnica n.° 05/2012 da DFin — Reforma da Administra¢do Financeira do Estado —
Tesouraria Unica — Reposi¢des (ndo) Abatidas aos Pagamentos;
c) Guido 2006FIN0O2 — Operacgdes de Cobranca e Entregas Extra-Orgcamentais.

1. FINALIDADE

A presente comunicacgéo de servigo tem como objetivo difundir instrucdes relativas
ao registo em SIG da constituicdo e liquidacdo do Fundo de Trocos (FT), regulada
pela Circular n.° 02/2017 da DFin.

2. ENQUADRAMENTO

a. A constituicdo do FT garante a realizacdo de trocos por parte das U/E/O que
efetuam vendas a dinheiro, tendo anualmente que ser esse fundo liquidado e
novamente constituido.

b. O processo de constituicdo de FT é financeiro.

3. EXECUCAO
a. CONSTITUICAO DO FT

O processo de constituicdo do FT € um processo financeiro, sendo que se
deve ter em atencéo os seguintes passos:
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(1) Criacéo do NPD

(a) A categoria do NPD é “F” - Financeiro.

Criagdo dos dados do niimero de proci

[#Texto | [#Fundamento Necessidade

Empresa 4000 Moeda
Exercicio 2017
M® Proc.Desp.

- Dados Gerais /" Dados Legais Fornecedores -

Data do NPD 17.83.2017

Obj. Aquisicio Constituicio do FT para UEQ
Categoria NPD F | FINANCEIRO

Status do NPD A Activo

(b) O item financeiro a utilizar € D.02.02.25 - Outros servicos.
(2) Criacao do cabimento e compromisso
(a) O fornecedor da fatura de constituicdo do FT é o 600000 — Fornecedor
Esporadico Nacional.
(b) O documento de despesa deste processo € o despacho que autoriza a
constituicdo do FT e o seu Regulamente formalmente aprovado.
(3) Criacéo da fatura de constituicdo do FT

(@) A fatura é lancada ao fornecedor 600000, onde constam os dados do

responsavel do FT (Nome, NIF; Morada).

(b) O IBAN nos dados da fatura devera ser o IBAN da UEO.

[ Endereco e dados do banco

Fornecedor GOOBA0 FORMECEDOR ESPORADICO - NACION .. Razio 2211000000
Empresa 4000 Exército
ltem 1/ Dados parceiro negdcios
FrmTto TEN Idioma PT

Te sl
Mome KPTO

{5 =
Rua RUAXPTO
Local LISBOA Cddigo postal 2605-115
Pais FT Regido PT
Chave do banco 07310112 Pais do banco PT
Conta bancaria 01120011722 Chu.ctrl.bancos 35
Referéncia Chave instrucs.
M®Id.Fiscal pt123456789 Chvnotif.|5D
M 1D fiscal 1
MN®ID fiscal 2

Iz”l__[l Copiar |@ Eliminar |&> Dados bancérios |[% 1BAN
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(4) Aquando do depésito do FT na conta bancéria da UEO a unidade procede

ao registo extraorcamental da entrada e no momento da entrega ao
responsavel do FT faz a saida extraorcamental. Para estes movimentos
consultar Guido 2006FINO2 - Operacdes de Cobranca e Entregas Extra-

Orgcamentais.

b. LIQUIDACAO DO FT

(1) A entrega efetiva dos valores do FT a Fazenda Nacional, sera efetuada e

registada centralmente pela DFin, utilizando para o efeito a conta de
homebanking de Reposi¢cdes do Exército. A conta das reposicdes encontra-
se sediada no IGCP e tem o NIB: 0781 0112 01120012108 97 para onde as

transferéncias da liquidacao do FT devem ser efetuadas.

(2) O processo de liquidacdo do FM realiza-se de acordo com os procedimentos

previstos na Instrugdo Técnica n.° 05/2012, o que de forma resumida
corresponde ao seguinte:
(a) Transferéncia do montante a liquidar do FT para a conta das reposicoes;

(b) Envio de email para a DFin (dfin.pcontas@mail.exercito.pt) contendo

quadro de informacao do procedimento.

Divisao

Conta
Razao

N° de
Fundos Compromisso | ltem N° da fatura | Fornecedor autoriz.
pag.

Centro de Centro Item
custo Financeiro Financeiro

Valor

AXXX

268XXXXXX

AXXXXXXXXX AXXX.XXXX D XX XX XX. XX XX XXX XXX AXXXXXXXXX X 21 2XXXXXXX BXXXXX 21BXXXXXXX

XX, XX

(c) Realizacdo dos registos extraorcamentais da transferéncia do FT para a
DFin.
(d) Realizacdo da compensacao da conta 2688902000 com 0s seguintes
documentos:
1 Fatura a cliente extraorcamental criada aquando do recebimento do FT
na conta do IGCP da UEO (Exemplo:1800000xxx);
2 Fatura a fornecedor extraorcamental criada aquando da transferéncia
do FT para a DFin (Exemplo:1830000xxXx);
(e) E responsabilidade da DFin, proceder & entrega dos montantes do FT &

Fazenda Nacional.
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4. DISPOSICOES FINAIS

a. A presente comunicacdo de servico entra em vigor a partir da data de

publicacao.

b. Qualquer duvida sobre este assunto deverd ser colocada a Seccdo de

Tesouraria da RGFC/DFIN, através do endereco

dfin.rgfctesouraria@mail.exercito.pt.

Lisboa, 24 de marco de 2017

O SUBDIRETOR
(Original assinado e arquivado nesta DFIN)
MANUEL DAVID DE JESUS

COR ADMIL

Distribuicao:
U/E/O com Seccéo Logistica constituida
G8/Chefes de RPCO

de email:
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