Anexo | a Circular n.° 07, de 07MARO06, da DSF

Exemplo 5: Criacdo de um Pedido de Crédito Especial (P7)

12, Etapa: Criacdo do documento (Dado Mestre)

Criar Pedido Transaccao: ZBPS06

Procedimento

1. Inicie a transacgdo mediante a utilizagdo do caminho do menu ou do codigo de transaccao.

= L = E
Menu Processar Favoritos  Suplementos  Sistema  Ajuda

G | BAHCE  SHE aDLan BHE @m
SAP Easy Access - Menu usuario p/ Albino Lameiras

e & E) )]

] Favoritos
= 3 Menu usudrio p/ Albing Lameiras N i
b 1 Workbooks my T Financials
b [ Queries
b [ Funcio
2 Wanutencio pedidos/propostas;
1) Dados Mestre - Verstes Planeamento
Ga Executar pasta planejamento genérica
Ga Exec.do Business Explorer Analyzer

2. Faga duplo clique em @ Manutencdo pedidosipropostas

= mECREs|
Pedido Proposta Sistema  Ajuda

& | B HICEae  EHEIOTL0 BE @m
Manutencéo pedidos/propostas - dados mestre

3. Seleccione Pedido e em seguida criar pedido:

=4 L1 = =
Pedido Proposta Sistema  Ajuda

j Criar Pedido @QIO@QIQM%I@ﬁﬁﬁlﬁl@

Modificar Pedido ,‘ t d d "
Exibir Pedido os/propostas - dados mestre

4. A criacdo do documento de Pedido tem o seguinte layout especifico:

=4 =
Sistema Ajuda

& | 240 CEQICHE oo BRE | @
Criar Pedido

N Pedido(A0)

Empresa =)

Exercicio

Crganica Interna

=1l

Tipo Documento

Data 61.03.2008

Descricdo longa

Urgéncia ?|
Status doc AD [19]
MN® Alteracio(A0)
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Anexo | a Circular n.° 07, de 07MARO06, da DSF

5. Neste layout o utilizador deve indicar, obrigatoriamente (O):

Nome do Campo O/FIC Descricéo
Empresa o Exemplo: 4000
Exercicio o Exemplo: 2006
Orgénica Interna o Exemplo: 01.01
Tipo Documento o Exemplo: E?ra o crédito especial seleccionar sempre
Descricéo longa O Exemplo: Criac&o de pedido crédito especial
Urgéncia o Exemplo: 3

6. Dado que os pedidos das UEO serao objecto de inclusdo em Propostas de Alteracdo ao nivel dos
CFin apoiantes, o grau de urgéncia do pedido deve constar do cabecalho do mesmo, no sentido de

permitir a sua adequada gestao. Assim, sao previstas 3 possibilidades para os niveis de urgéncia:
1. Necessidade para o periodo corrente
2. Necessidade para o periodo seguinte

3. Necessidade para periodos posteriores

III:' Entrs.possiveis plinfoCbjeto YURE]

Urgéncia|Descricgdo breve

1} Periodo Corrente

2 Feriodo Seguinte

3 Feriodos Posteriores
# Wio atribuido

]
7. Na gravacdo, - o0 sistema ira automaticamente atribuir um nimero ao Pedido, o qual sera

dependente de Empresa e Ano (funcdo na gravacdo em que nimero = ao Ultimo ndmero existente na
tabela para Ano e Empresa indicados + 1). Ainda na 12 gravac¢do, 0 sistema registara o status 10, a

data, hora (dados do sistema) e o utilizador que realizou a operacao:

@ O sistema apresenta a mensagem "Pedido 94000013 criado."

Os campos “Descricdo Longa”, “Urgéncia” séo passiveis de ser modificados através da transacao
semelhante (Modificar Pedido), devendo para tal ser seleccionado o documento ap0s entrar nesta

transaccéo. Esta opgdo apenas sera possivel no status 10 (Em criagdo).
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Anexo | a Circular n.° 07, de 07MARO06, da DSF

= [
Sistema  Ajuda

& | 1JH C@Q I SHE Dno0 PR @

Modificar Pedido

|@ El'."."—D-:nc.LinkHE Crédito especial |

MN® Pedido(AD) 94000013

Empresa 4000 Exército Portugués
Exercicio 2006

QOrganica Interna 91.81 CFiGeral

Tipo Documento P7 Crédito Especial
Data 91.083.2008

Descricdo longa Criacio de pedido crédito especial
Urgéncia 3 Periodos Posteriores
Status doc AO 10 Em criacdo

N® Alteracio(A0)

8. Transaccao concluida.

Resultado

O utilizador tem o pedido criado com o nimero 94000013.

Observacdes
O Pedido de Crédito Especial (P7), aplicavel apenas a fonte de financiamento 123, deve ser utilizado

sempre que:

e Surja a necessidade de efectuar um aumento ao “plafond” de despesal/receita planeado no Plano
Emprego de Verbas (PEV);

e A UEO disponha de saldos de DCCR ou LPM do ano anterior e pretenda solicitar a sua transicéo para

0 ano em curso.

A manifestacdo de uma necessidade de aumento do “plafond” do PEV no sistema deve ser suportada em
documento fundamentado, aprovado pelo Cmdt/Dir/Chefe da UEO, o qual é anexado ao respectivo
pedido, em suporte digital, através de funcionalidade do sistema (ver anexo O). O ndo cumprimento desta

premissa € motivo de rejei¢do (status 40) do pedido, por parte do CFin apoiante.

Todos os Pedidos de Crédito Especial (P7), no ambito da Fonte de Financiamento 123 (DCCR ou LPM -
Saldos), sdo obrigatoriamente espelhados no sistema, nos moldes definidos no presente anexo, pelo que
as sua manifestacdo em suporte papel através de notas, informac¢des, memorandos, etc...., serdo objecto

de devolucéo por parte das SGO/CFin.

22, Etapa: Indicacdo dos detalhes do pedido

A Indicacdo dos Detalhes do Pedido constitui-se como outro layout especifico, no seguimento da
transaccéo de criacdo ou modificacdo do pedido e dependente do tipo de pedido que foi seleccionado na

criacdo (exemplo: para um pedido do tipo P7 — Crédito especial, o layout vai ser de créditos especiais).

Neste layout, o utilizador depois de seleccionar (no cabecalho) os campos “Nimero do documento”,

“Exercicio”, “Empresa” e “Orgéanica interna” (o sistema verificara se o utilizador dispde de autorizacdo para
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Anexo | a Circular n.° 07, de 07MARO06, da DSF

a Organica Interna), insere a chave orcamental e os montantes a serem alterados e efectua a mudanca de

status do documento.

Indicacédo dos detalhes do pedido Transaccao: UPSPL/YREFDESP

Procedimento

1. Na sequéncia da criacdo do pedido, faca duplo clique em | [d Crédito especial |:

@Também € possivel aceder ao pedido através do caminho 2 Executar pasta plansjamento genérica
[d 07 - Créditos Especiais

7

fazendo duplo clique em , ha pasta para pedidos.

Automaticamente surge o seguinte Layout:

=y [l
Pasta de planejamento  Processar Irpara  Sistema Ajuda

K 10BIeeq SHE nnL0 AR @B

Executar 07 - Créditos Especiais

= i

JDenominagéo ICaraderl’st\ca I Selegéol Denominacde|Selecdo até| Denominacio
ﬁ Mumero de Pedido N° Pedido(AC) 94000013 Criacdo de pedido crédito especial
EEmpresa Empresa 4000 Exército Portugués
f Exercicio Exercicio 2008 2008
& Organica Interna Organica Interna 01.01 01.01

|/E'Validar Dados I'ﬁﬁ}temr Status I’E‘Consuhar atributos

111

i Organlca Lega\ |Sub Fonte Fin. Area funcional |Programa Ore. Econdmica Desp. Econdmica Rec. Actividade

2. Facaclique em ] para criar uma nova linha

= [=] [ [
Pasta de plangjamento  Processar Irpara  Sistema  Ajuda

& 2 dH @@ DHE BSDO8 BEE @
Executar 07 - Créditos Especiais

= EE

JDenommagéo ICaracteristica I Seleg§0| Denominacio|Selecdo até| Denominacin
§ Mumero de Pedido N° PedidoiaQ) 94000013 Criacdo de pedido crédito especial
AFEmpresa Empresa 4000 Exército Portugués
& Exercicio Exercicio 2006 2006
A&F Orgdnica Interna Organica Interna 01.01 01.01

||E'Va\idar Dados Ilﬁﬁﬂamr Status I’ﬁ'(:nnsuhar atributos

[ T<]

[¢2] (@] (@[] & [iZ] 2]

Organica Legal ISuh-ante Fin I»\\rea funcional |Prograrma Orc.  |Econdmica Desp.|Econdmica Recl Actividade |Centro de custo | Valor Despesal IVaInr Receital |
04.02.00 [ 10.123 # # # 07.01.04 # 4001000001 0 EUR 2.000EUR
04.03.00 10.123 123 F00.000 02.01.04 # 258 4001000001 2.000 EUR 0|EUR
Organica Legal | Sub-Fonte Fin Areafuncional  Programa Orc.  Econdmica Desp. Econdmica Rec. Actividade | Centro de custo 2000 EUR 2.000 (EUR

: Para um pedido de crédito especial é necessario planear, pelo menos, duas linhas uma para a

despesa e outra para a receita e os somatérios dos montantes da despesa e da receita tém de
ser iguais.
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3. Conforme solicitado, preencha/reveja os seguintes campos para a linha de despesa:

Nome do Campo O/FIC Descricao
Orgénica Legal 0 Exemplo: 04.03.00
Sub-Fonte Financiamento o) Exemplo: 10.123
Area Funcional o Exemplo: 123
Programa Orgamental 0 Exemplo: P00.000
Econ6émica Despesa 0 Exemplo: 02.01.04
Actividade 0 Exemplo: 258
Centro Custo 0 Exemplo: 4001000001
Valor da Despesa 0 Exemplo: 2000

4. Conforme solicitado, preencha/reveja os seguintes campos para a linha de receita:

Nome do Campo O/FIC Descricao
Orgénica Legal o |Exemplo: 04.03.00
Sub-Fonte Financiamento o |Exemplo: 10.123
Econdmica Receita o |Exemplo: 07.01.04
Centro Custo o |Exemplo: 4001000001
Valor da Receita o |Exemplo: 2000

5. Faca clique em:

Neste momento tem um pedido de crédito especial gravado. A partir daqui pode modificar o pedido

inserindo mais linhas [ ou pode comecar o processo de aprovacdo do pedido de alteracdo

- ~ ] e o
orcamental. Em qualquer dos casos, é importante ndo se esquecer de gravar as modificacfes

feitas ao layout, antes de prosseguir.

6. Faca clique em: [FiAterer Status

Automaticamente surge o seguinte Layout:

I = Aiterar status
10 { Em criac3o |

) 25 validacio intermédia
290 Anulado

7. Facaclique em: ‘= o o S T |
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@Apesar de aparecer no layout o status 25 (Validacdo Intermédia) para os utilizadores das
SecLog/UEO apenas é possivel seleccionar o status 20 (Em solicitagdo). O status 25, apenas
esta disponivel para validacéo aos utilizadores das SGO/CFin.

8. Apéds a alteracdo de status, ndo € necessario gravar, o sistema grava automaticamente. A Unica
excepcao é a passagem para status 30, se ndo for gravado o pedido ndo fica associado a proposta.
Desta forma, ap0s a alteracdo de status o pedido fica disponivel para a SGO/CFin que apoia a UEO,

néo sendo possivel ao utilizador da SecLog/UEO efectuar mais alteragdes.

Resultado

O utilizador tem o pedido com o nimero 94000013 editado e em solicitagdo de aprovacao.

Observacées
No exemplo apresentado foi solicitado um aumento de “plafond” nas dotacbes das DCCR (Sub-fonte de
Financiamento 10.123 ), no montante de 2.000 €, com o seguinte enquadramento orcamental (Chave

orcamental):

e Sub-fonte de Financiamento: 10123 (dota¢bes do PEV);

e Orgéanica Legal: 04.03.00 (Classificacdo Orgéanica, de acordo com a actual estrutura orgénica do
OMDN-E);
e Programa Orgcamental: P00.000 (Programa orgamental genérico, usado sempre que o pedido ndo se

enquadre em nenhum dos programas or¢amentais do OMDN-E);

e Funcional: 123 (Classificacdo Funcional, de acordo com o DL 171/94, de 24JUN e Circular n® 1227,
Série A, de 08JUN1994, da ex-DGCP);

e Actividade: 258 (De acordo com as actividades disponibilizadas anualmente pela DGO na circular de

preparacédo do OE, com o enquadramento legal previsto no DL 183/96 de 27SET)

e Economica de Despesa: 02.01.04 (classificacdo econdmica, de acordo com o DL 26/2002, de
14FEV);

e Economica de Receita: 07.01.04 (classificagdo econémica, de acordo com o DL 26/2002, de 14FEV);

Realca-se o facto de ser este o enquadramento orcamental a utilizar no sistema abandonando-se

definitivamente as contas orcamentais ( Classes 6, 7 e 8) previstas no Plano de Contas do Exército (PCE).

Em qualquer fase da introdugcdo dos detalhes do pedido ou da alteracdo de status pode consultar os
atributos do pedido clicando em:“ﬁ':':'muufIr atributos |

= Detalhe Atributos
M Pedido IDDQ4DDDD13
Empresa 4000
Exercicio 2006
Qrgénica Interna 0101
Lrgéncia 3  Periodos Posteriores
Tipo Documento P Credito Especial
Status doc AD 20 Em solicitagdo
Drata Proposta AO 200680301
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