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MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
EXERCITO

DIRECCAO DE FINANCAS

Instrucéo Técnica n.° 02/2016

ASSUNTO: FUNDO DE MANEIO — PROCEDIMENTOS CONTABILISTICOS
Ref.2:

a) Circular n® 01/2016 — Instru¢des Relativas ao Fundo de Maneio

b) Circular n® 02/2016 — Cartdo IGCP — Normas de Utilizacéo

1. FINALIDADE

A presente Instrugcdo Técnica (IT) tem como objetivo definir os procedimentos
contabilisticos em SIG, no ambito da constituicdo, utilizacao, reconstituicdo, liquidacdo
e prestacao de contas do Fundo de Maneio (FM).

2. ENQUADRAMENTO

a. Conforme estabelecido no art.° 32 do DL n.° 155/92 de 28 de julho, podem ser
constituidos FM em nome dos respetivos responsaveis, para satisfazer pagamentos
de despesas de pequeno montante, em termos a definir anualmente no Decreto-Lei
de Execucao Orcamental.

b. O FM é tramitado segundo as seguintes fases:

(1) Constituicdo — corresponde a atribuicdo de uma determinada verba ao
responsavel pelo FM, e a sua criacdo esta pendente da existéncia de um
regulamento de FM aprovado.

(2) Reconstituicao — correspondente ao processamento orcamental das despesas
pagas por FM e respetiva reconstituicao, de forma a devolver ao seu responsavel
o valor total do FM que lhe esta atribuido. O n° de reconstituicdes ndo deve
ultrapassar o n°® maximo definido no regulamento do FM.

(3) Reposicao/Liquidacado — corresponde a devolucao pelo responsavel do FM, até
a data limite definida no regulamento, dos valores a sua guarda, de modo a que

se realize a extingéo do FM.
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3. EXECUCAO

a. CONSTITUICAO DO FM
(1) Criacéo do fornecedor responsavel pelo FM

SAP Easy Access MENU MDN

E & ¥ v a

= [3 Favoritos
* [= Menu SAP
- ) ZURL - Documentacio Portal SIG
+ ) ZURL_IASFA - Documentacdo Portal SIG_IASFA
* [= DM - Dados Mestre Clientes e Fornecedaores
- [ ZREGISTO_FORNEGEDOR - Fedido de Dados Nesie d Fomecedol
. @ ZREGISTO_CLIEMTE - Pedido de Dados Mestre de Cliente

. @ ZCOMSULTA_PEDIDOS - Consulta dos pedidos de dados mestre
» [ 5D - Vendas e Distribuigio

e M= e oo e

DUPLO CLIQUE

Pedido de registo de fornecedores

Grupo de contas Zoos

Identificar Fornecedor
Fornecedor
MN® Id.Fiscal PT233285813

Tipo dePedido

- -1

Financeira . Expansio
Logistica Criar Filial

Preencher 0os seguintes campos:

Grupo de contas: Z008 (Tesoureiros / Resp. F. Maneio)
N° Id. Fiscal: N° de contribuinte do responsavel do FM
Colocar pisco em Financeira

ENTER

Pedido de registo de fornecedores

Dados para contacto

Empresa 4000

Mome para contacto D7100264

Telefone 213848911

Endereco e-mail [ribeirn.afSE@mail.exercitn.pﬂ
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Preencher os seguintes campos:
Telefone: 2XxXXXXXXX

Endereco e-mail: xxxx@mail.exercito.pt

ENTER

Dados Gerais de Fornecedor - Contactos

@ Anterior [3 Seguinte

Mome
Forma de tratamento TEN -
Nome FM Andreia Ribeiro

Termos de Pesguisa

Termo pesquisa 1/2 233265813
Endereco
Rua Campo de St Clara n®34
Rua 2
Cddigo postal 1100-469 Lisboa
Pais PT | Portugal Regido

Comunicacio

Idioma Portugués v

Telefone 213848911
Telemdvel
Fax
E-mail
Endereco de e-mail N..|S.. Observacies
[RIEIEIRO.AFSQ@MAIL.EXERCITO.PTI

L

Meio comunicacio -

Preencher 0s sequintes campos:
Forma de Tratamento: xxx

Nome: Nome do Responséavel do FM
Endereco: Morada da UEO
Telefone: 2XXXXXXXX

PT | Portugal Continental

Extensao

Extensio

Endereco de e-mail: xxxx@mail.exercito.pt

ENTER
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Dados Gerais de Fornecedor - Dados G

Ej Anteriar [.?)Seguinte

Dados Fiscais
M 1d.Fiscal PT233265813
Cod. Rep. Fin.

Dados Bancarios
Pais NeAgéncia N® Conta bancaria
PT ||@7318112 01120011335

IBAN PT50078101120112001172388
g
SWIFT/BIC I_IGI:F‘F‘TI'-‘LI

Submeter Comprovativo |

Dados de Seg. Social

Dt emissdo Seg Soc

Validade (meses)

|Auséncia Divida —|Em andlise

| Submeter Comprovativo

Recebedores

Receb.dif permanente

Submeter Comprovativo

Receb.div. |Nome

cc
88

Preencher os sequintes campos:

Dados bancarios: IBAN da conta da UEO sediada no IGCP
Submeter comprovativo de IBAN

Submeter novamente comprovativo de IBAN do IGCP no receb.dif.permanente

ENTER
Dados de Empresa

Ej Anteriar [.?)Seguime

Administracio de Contas

Grupo de contas ZB08
Soc.parc.negs.

I ot
Cta.concil. ,_2583599999'LQ
GrpAdminTesour.  FB2

Condicbes de pagamento
Cond.pagto. o014
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Preencher 0s sequintes campos:
Cta. Concil.: 2683500000
GrpAdminTesour: FO2
Cond.pgto: 001

ENTER

O sistema devolve a seguinte mensagem:

[= Confirmacio de saida.

9 Deseja guardar as alteracies efetuadas?

==

Sim ] Mo "X Cancelar

3im

[LSSSS.1)

Clicar em .

O sistema devolve a seguinte informagéo:

Pedido criado com o ndmero 00035

(2) Criacdo do NPD do FM : Transacdo ZMMNPD1

~ [= EAPS - Contabilidade Orcamental
* [/ Dados Mestre

v [ ltem Financeiro

v [0 Centro Financeira

» [] Fundos

v [ Area Funcional

~ = NPD
+ (72 ZMMNPDA - Criar NPD)
. @ ZMMMPDZ - Modificar NPD
. @ ZMMMPD3 - Exibir NPD

TR TR IR Ao RIME

DUPLO CIQUE

Criagdo dos dados do nimero de processo de despesa

& & [
= ot
Empresa 4ee0[ oy
Exercicio 2016
M® Proc.Desp.

Preencher o sequinte campo:
Empresa: 4000

ENTER
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Criagdo dos dados do nimero de processo de despesa

@Te:du @Fundamenlo Mecessidade

Empresa 4000 Moeda EUR Moeda Estrangeira Taxa cAmbio

Exercicio 2016 1,00000 = EUR

N*Proc.Desp. 0,00000 = 1,08600  EUR
W Dados Gerais | Dados Legais Fornecedores Lotes Bens e Senigos Rubricas Cafs

Data do NPD 15.07.2016 Criado  [15.07.2016 / D7100264

Obj. Aquisicio Constituicio Fundo de Maneio_UEOQ

Categoria NPD FM
Status do NPD P

NPD Superior? MPD Superior
Centro 4202
Divisdo
Ta202 0203 T
Cen financeiro L _'[jl

Elemento Acgio
Inf. Adicional
Critério aval

Preencher os seguintes campos:
Ob. Aquisicédo: Constituicdo FM_UEO
Categoria NPD: FM

Status do NPD: A (ativo)

Centro: Divisdo UEO

Centro Financeiro: 4xxx.xxxx (OMDN)

ENTER

Clicar na tela “DADOS LEGAIS”

Vencimentos ouAbono
Pagami/ Estado?
SubsidiosiSubvencies
Juros de mora

Leildo
Negociacio
Aceita Variantes
Publicacio JOUE

Modificagdo dos dados do niimero de processo de despesa

[ & [ [ZTexto  [#Fundamento Necessidade

Empresa 4000 Moeda EUR
Exercicio 2016
N Proc.Diesp. 9401600061

Dados Gerais - Dados Legais | Fornecedores Lotes Bens e Senicos

Moeda Estrangeira
1,00080] |
: | et
0,00000 =

Rubricas Fundo Maneio Cafs

Taxa cAdmbio
EUR
1,080080 | EUR

Enquadramento Legal
Cdd. Procedim/
Forma Adjudic.
Cddigo dispensa
Acordo Quadro

Entidade Competente
Ent. Competente 8 O COMANDANTE DO COMANDO DE PESSOAL
Pela Ent. Comp.

Preencher o sequinte campo:

Entidade competente: Inserir o CMDT/DIR/CH responsavel pela U/E/O.

Clicar na tela “FUNDO DE MANEIO”
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Modificagdo dos dados do niimero de processo de despesa

[N & [ [ZTesto [#Fundamento Necessidade

Empresa 4608 Moeda EUR Moeda Estrangeira Taxa cdmbio

Exercicio 2016 1,00000 = EUR

N° Proc.Desp. 9401600061 0, 00080 = 1,000008 | EUR
Dados Gerais Dados Legais Fornecedores Lotes Bens e Senicos Rubricas -~ Fundo Maneio | Cafs

Dados Fundo de Maneio

Finalidade/Justificagdo Constituigao do Fundo de Maneio_UED

Responsavel FM 2000688

Entidade Autorizadora Direcdo de Finangas

Data de Constituicio 15072016 Periodo de Validade 15072016 |a |31122016
valor FI 100000 N° max de reconstituiches ]

Dotacdo Orcamental

Preencher 0os seguintes campos:

Finalidade/justificacdo: Constituicdo do FM_UEO
Responséavel FM: Fornecedor em SIG do responsavel do FM
Entidade Autorizadora: Diretor de Financas

Data de Constituicdo: Data do despacho que o regulamento de constituicdo do FM
Periodo de Validade: Data de inicio e fim do periodo de vigéncia do FM

Valor do FM: Valor total do FM

N° Max de reconstituicdes: n° de vezes que o FM pode ser reconstituido

Clicar em INSERIR LINHA NA TABELA DOTACOES ORCAMENTAIS

Modificagdo dos dados do niimero de processo de despesa

[ & [ [#Tedto  [#Fundamento Necessidade
Empresa 4000 Moeda EUR Moeda Estrangeira Taxa cAmbio
Exercicio 2016 1,000080 = EUR
N°® Proc.Desp. 9401600001 6,08000 = 1,00000 EUR
Dados Gerais Dados Legais Fornecedores Lotes Bens e Senicos Rubricas . Fundo Maneio | Cafs
Dados Fundo de Maneio =
Finalidade/Justificacio CONSTITUICAD DO FUNDO DE MANEIO_UEOD ‘
Responsdvel FM petetelelelc]
Entidade Autorizadora DIREGAD DE FINANGCAS
Data de Constituicio 15.07.2016 [F‘en'odo de Validade 215.9?.2915 a|31.12.2016
Valor FM 100 . 8048 N® max de reconstituiches 12
Dotacio Orgamental
ltern Classif. Econdmica Fundo Classif. Funcional Valor Fundo de Maneio E
1 D.B2.02.13 10.1110006 123 25.000,00
2 D.02.02.10 101110006 123 25.008, 080
3 D.02.01.08 10.1110006 123 50.000,00 -
« 4«
==Y

Preencher a tabela de acordo com as classificacbes orcamentais e valores que foram

autorizadas para constituicdo do FM.
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Preencher os seguintes campos:

Classificador econOmica: Item da despesa

Fundos: 10.1110006

Classificador funcional:123

Valor Fundo de Maneio: montante atribuido a respetiva rabrica

Clicar em GRAVAR

O sistema devolve a seguinte mensagem:

[ Criacdo

| 9 Tem a certeza que pretende criar NPD?

=

Sim ] Mao "X Cancelar

Sim

LSS 1]

Clicar em .

O sistema devolve a seguinte informagéo:

MPD 9401600000 criado com sucesso.

(3) Criacéo do cabimento e compromisso do FM: Transacédo ZZFMY1

SAP Easy Access MENU MDN

E | & |1 v A

= [ Favoritos
* [== Menu SAP
- ) ZURL - Documentagio Portal SIG
. @ ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
~* [ DM - Dados Mestre Clientes e Fornecedores
. @ ZREGISTO_FORMECEDOR - Pedido de Dados Mestre de Fornecedaor
. @ ZREGISTO_CLIEMTE - Pedido de Dados Mestre de Cliente
. @ ZCOMSULTA_PEDIDOS - Consulta dos pedidos de dados mestre
v [ 8D - Vendas e Distribuicio
» [ HR - Recursos Humanos
¥ | EAPS - Contabilidade Orcamental
» [0 Dados Mestre
¢+ [ Enirada de Orgamento
~ [= Lancamentos
¢+ [1 Cativos e Descativos
v [0 Cativos de Gestdo Interna
¥ [= Cabimentos
+ ) FMY1 - Criar
. |@ ZZFMY1 - Criar Cabimento & compromisso em Simultaneo
. @ ZFMYPM1 - Aumento de Cabimento e Compromisso
@ ZEST_RAP - Estorno da RAP

- FCA CMWA MnAifiesr

*
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DUPLO CLIQUE

Criar pré-comprometimento de recursos: 1° tela

s @
Tp.doc. 40
Data do documento 14 .07 . 2016
Data langcamento 14.07.2016
Empresa 4000 Exército

I =t
Moedaftaxa de cAmbio I_EUHj Q)

Data de conversao

Preencher os sequintes’campos:
Tp. Doc.: 40 (OBRIGATORIO - Cab Fundo Maneio, Emp 4000)
Moeda/taxa de cambio: EUR

ENTER

[@ |.| Criar pré-comprometimento de recursos: Tela sintese
& [E B R oy @[O0 entrada

M® documento & novo Data documento 15.087 .2016
Tp.doc 40 Cab Fundo Maneio, Emp 4.. Dtlangamento 15.07.2016
Empresa 4600 Exeército Moedataxa cam. EUR
Texto doc. Constituicao do FM_DFin
Moeda EUR
Soma total o,00
Itens doc.
It.. Montante total Montante origem Texto Item financeiro Cenfinanceiro Fundos Area funcional conf]
25.000, 00 Constituicio do FM_UEQ D.02.61.13.00 4202.0203 16.1110006 123 -
25000 Constituicio do FM_UEOQ D.02.02.10.00 4202.0203 16.1110006 123 -
50000 Constituigio do FM_UEQ D.02.01.03.00 4202.0203 18.1110006 523| jQ

Preencher os seguintes campos, conforme o NPD que foi criado anteriormente:
Montante de origem: XxXxXxxx €

Texto: Constituicdo do FM_UEO

Item financeiro: D.XX.XX.XX.XX

Centro financeiro: 4xxx.xXxXxx

Fundos:10.1110006

Area Funcional:123

Centro de custo:4xXXXXXXXX

Clicar em “DADOS DO CABECALHO”
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Instrucdo Técnica n.° 02/2016, da DFin

© Documento  Procgssar  rpara  Suplementos  Ambiente(U)  Sistema  Ajuda

] «H eg® = thoag A0 em
Criar pré-comprometimento de recursos: Tela sintese

EL B &b [ [0 @ ®entrada

Ne | Dad0s do cabecalho (CtrI+Shiﬂ+F2\}:J§ nave Data documento 14.07.2016]
Tp.doc. 40 Cab Fundo Maneio, Emp 4.. Dtlancamento 1407 .2016]
Empresa 4000 Exército Moedaltaxa cam. 'EUR |
Texto doc. [ ]
Moeda EUR
Soma total 0,00

ltens doc.

It.. Montante total Montante arigem Texto ltem financeiro Cenfinanceiro Fundos

[E Criar pré-comprometimento de recursos: DdsCabec.

Dados gerais

N® documento ] & novo Data documenta | 15.87.2816)
Tp.doc 40| Cab Fundo Manegio, Emp 40.. Data lancamento 15072618
Empresa [4066] Exéreito Moedaitaxa cam.  [EUR |

Area de AF MDN MDN

Area ContCsts.  [MDN Ministério Defesa Nacio Moedainterna  [EUR |
Estatistica

Criado por I Entrado em

Utimo modific. | | Modificado em

Status do documento
[Blog
[Derquivavel [ | Blogueio

Dados adicionais
Texto doc. Constituicio do FM_DFin
Referéncia
o | el
M° Proc.Desp. LEMMEUDUMJﬂ

)

Preencher o sequinte campo:
N° Proc. Desp: XXXXXXXXX

Clicar em validar |ﬂ

GRAVAR

O sistema devolve a seguinte informacao:

Os fundos destinados 4124000002 foram lancados

E solicita o n° de fornecedor para a criagdo do compromisso:

[E Seleccionar Fornecedor

e r e |
Fornecedor LEEIEIEIEIEI Q

[D Criar Compromisso “X Cancelar]

Preencher o campo do fornecedor:

Area funcional [T

-
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Instrucdo Técnica n.° 02/2016, da DFin

Fornecedor: fornecedor do responsavel do FM_8xxxxx

Clicar em CRIAR COMPROMISSO
O sistema devolve a seguinte informagéo:

Os fundos destinados 4129000002 foram lancados

(4) Lancamento da fatura ao responsavel do FM: Transacéo F-43

Aplicavel apenas a U/E/O excluidas do processo de desagregacao do fluxo

logistico do financeiro.

As UEO abrangidas pelo processo de desagregacdo do fluxo logistico do
financeiro, colocam no correspondente portal, o despacho que aprova a
constituicdo do FM, em formato pdf com a seguinte designacao: “FM_N.° do

Compromisso”. Exemplo: FM_4129000002.pdf

r I e I k alLA S R

* [= FI-Contabilidade Financeira
v [0 Pardmetros do Usudrio
[ Opghes ActuaisiGerais
[ Razdo
[ Clientes
[ Fornecedores
v [0 Dados Mestres Fornecedores
v [ Dados Mestres Fornecedores - Actualizacio Central
» (I NPD
* [= Lancamentos Fornecedores
* @ FBEO - Factura de Fornecedaores

4 = = =

- [/ F-43 - Factura-Geral de Fornecedores|
. @ FBES - Crédito de Fornecedares
- woa — o - e e .

DUPLO CLIQUE

P4g. 13 de 130



Instrucdo Técnica n.° 02/2016, da DFin

Entrar fatura do fornecedor: Dados do cabecgalho

Documento memorizado  Modelo de classificacdo contabil {# Entrada répida [0 Langar com modelo

Data documento  [15.07.2016 Tp.doc. 40 Empresa 4080
Datalancamente |15.07.2016 Periodo 7 Moedafaxa cdm. |EUR
N* documento Data conversao
Referéncia FM DFin_2016 M® interempr.

Txt.cab.doc. FM DFin_2016

Divparceiro

1°item do documento
T T —T
Chvlngt |31/ Conta I_BEIIJEIBI3| [HdRZE | [ Thiv

Preencher os seguintes campos:

Data documento: XX.XX.XXXX

Tp. Doc: Obrigatorio ser 40 (Atribuicdo de Fundo de Maneio)
Referéncia: FM UEO

Txt.cab.doc. FM UEO

Chvingt: 31

Conta: Codigo Fornecedor Responséavel FM

ENTER
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Instrucdo Técnica n.° 02/2016, da DFin

criar Atribuigdo F.Maneio: Inserir Item fornecedor

Jsw & [8 [0 & Dados adicionais Modelo de classificacdo contdbil 2 Entrada rdpida  [L]im

Fornecedor 200000 FM Andreia Ribeiro Razdo |2683500000
Empresa 4000 Campo de St* Clara n®34

Exército Lisboa

Item 1 / Fatura / 31

Montante 100086 EUR

Calcular VA

Divisdo 4202

Cond. pgto. BE61 Dias / % f {f

Data base 20.07.2016 Fixado

Base descon. Mont.descon.

Fatrelacion ! !

Blog.pgto. FrmPugto

Ref.pagto.

Atribuicao Codlnvest
Texto Constituicio do FM_DF2016 @ TatsDesc.

Iltem sequinte do documento
Tr=nt
ChvLnct (28| Conta 800600 Cdd.RzE LHLQ Iv Mova empr.

Preencher os seguintes campos:
Montante: valor a constituir do FM (TOTAL)
Divisao: 4xxx

Texto: Constituicdo FM UEO

ChvLnct: 29

Conta: Codigo Fornecedor Responséavel FM
Cod.RzE: M

ENTER

criar Atribui¢do FManeio: Corrigir Item fornecedor

s &) [2 [0 & Dados adicionais Modelo de classificacio contabil T Entradarapida  [ilImpos

Fornecedor 2ee0ea FM Andreia Ribeiro Razio [1180808600
Empresa 4000 Campo de St* Clara n®34

Exército Lisboa

Item 2/ Qutros Credores /29 M

Montante [199.999 00 j ELR

Calcular VA

Divisdo 4202

Vencim.em 20.07.2016

Fatrelacion ! !

Item fin. D.B2.02.13.680 Fnds.dest. 41290000021

Cen fin. 4202 .0203 Fundo 101110006

AreaFuncion. 123

Caontr. I Tp.movimento

Atribuicio

Texto £ TdsDesc |

ltem seguinte do documento
ChvlLnct Conta Cod.RzE | |TMv MNova empr.
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Instrucdo Técnica n.° 02/2016, da DFin

Preencher os seguintes campos no ITEM 2:
Montante: xxxxxx € (Valor da primeira rabrica do Compromisso criado anteriormente)

Divisao:4xxx

Data de vencimento: data de lancamento da fatura
Fnds. Dest: n°® do compromisso, alinea 1, criado no ponto anterior

ENTER

O sistema devolve a seguinte mensagem:

(= Informacao

4129000002 001

Clicar em |

-
Ii' LCIassiﬂcal;ﬁn contabil transferida do documento

O sistema devolve a seguinte mensagem:

/M N3o fazer classificacio contabil de objetos de contab.custos p/conta 1180000000

Clicar em ENTER

Preencher os seguintes campos:
ChvLnct: 29

Conta: Cddigo Fornecedor Responséavel FM

Cod.RzE: M

criar Atribuigdo F.Maneio: Corrigir Item fornecedor

[Elimp

s &1 [3 [0 & Dados adicionais Modelo de classificacio contabil /5 Entrada rapida
Fornecedaor 300000 | FM Andreia Ribeiro Razio |1120000000
Empresa 4000 Campo de St Clara n®34
Exército Lizboa

ltem 2 / Outros Credores /29 M

Montante 25.000,00 EUR

[ Calcular IVA

Diviso 4202

Vencim.em 20.87.2016

Fatrelacion [ e[ ]

ltem fin. D.62.082.13 .00 Fnds dest. 4129000002(1 |

Cenfin. 4202 0205 Fundo 10.1110006

AreaFuncion. [123°

Contr. 4[] Tp.maovimento [ |

Atribuicgio T

Texto E& TxtsDesc.

ltem seguinte do documento

ChvLnct 20|conta (800000 |CAdRzE CHEQ Iv Nova empr. [ |
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Instrucdo Técnica n.° 02/2016, da DFin

ENTER

criar Atribui¢gdo F.Maneio: Corrigir Item fornecedor

44 & [3 [0 & Dados adicionais Modelo de classificacio contabil 2 Entradarapida  [L]im

Fornecedor 2ee0ea FM Andreia Ribeiro Razio [1180008600
Empresa 4000 Campo de St* Clara n*34
Exército Lisboa

Item 3 / Outros Credores /29 M

Montante DZS.DBD:BD j EUR

|| Calcular VA

Divisdo 4202

Vencim.em 20.07.2016

Fatrelacion ! I

Itemn fin. D.02.02.10.00 Fnds.dest. 4120000002 | 2

Cen fin. 4202.0203 Fundo 18.1110008

AreaFuncion. 123

Contr. I Tp.mavimento

Atribuicio

Texto m

ltem seguinte do documento
ChvLnct Canta CodRzE | | ThMv Nava empr.

Preencher os sequintes campos no ITEM 3:

Montante: xxxxxx € (Valor da segunda rubrica do Compromisso criado anteriormente)
Divis&0:4xxx

Data de vencimento: data de lancamento da fatura

Fnds. Dest: n°® do compromisso, alinea 2, criado no ponto anterior

ENTER
O sistema devolve a seguinte mensagem:

[ Informacio x

|1| [Classiﬂcagén contabil transferida do documento |
4129000002 002 |

Clicar em |

O sistema devolve a seguinte mensagem:

/M N3o fazer classificacio contabil de objetos de contab.custos p/conta 1180000000

ENTER

Preencher 0s seguintes campos:
ChvLngt: 29

Conta: Cdédigo Fornecedor Responsavel FM
Cod.RzE: M
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Instrucdo Técnica n.° 02/2016, da DFin

criar Atribuicdo F.Maneio: Corrigir Item fornecedor

4 &) [ [0 & Dados adicionais Modelo de classificacio contabil @ Entradarapida  [L]img

Fornecedor 800000 FIM Andreia Ribeiro Razio | 11230000800
Empresa 4000 Campo de St Clara n®34

Exército Lisboa

ltern 3/ Outros Credores / 29 M

Montante 25.000,00 EUR

[ Calcular VA

Divis&o 4202

Yencim.em 20.07.2016

Fatrelacion [ [

ltem fin. D 6202 1008 Fnds.dest 4129006062)2

Cen.fin. 42020203 Fundo 16 1110086

AreaFuncion. | 123

Contr. ][] Tp.movimento [ ]

Atribuicao

Texto @ TatsDesc.
ltern seguinte do documento

Chvingt [29)Conta 300880 codrze Ml Novaempr | |

Clicar em ENTER

Preencher os seguintes campos no ITEM 3:

Montante: xxxxxx € (Valor da terceira rubrica do Compromisso criado anteriormente)

Divisao:4xxx

Data de vencimento: data de lancamento da fatura

Fnds. Dest: n°® do compromisso, alinea 3, criado no ponto anterior

ENTER

O sistema devolve a seguinte mensagem:

[ Informacio

4129000002 003

-
|1| LCIassiﬂcal;ﬁn contabil transferida do documento

Clicar em |

O sistema devolve a seguinte mensagem:

/Ty MAo fazer classificacio contabil de objetos de contab.custos p/iconta 1180000000

ENTER
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Instrucdo Técnica n.° 02/2016, da DFin

criar Atribuicdo F.Maneio: Corrigir ftem fornecedor

sa 5 [& [0 & Dados adicionais

Fornecedor 800000

Empresa 4800
Exército
ltem 4/ Qutros Credores /29 M
Montante [ba.aaa:aa
Caleular VA
Divisdo 4202

Vencim.em 20.07.2016

Fatrelacion I
Item fin. D.02.01.08.00
Cen fin. 4202 .0203

AreaFuncion. 123

Contr.

Atribuicao

Texto

ltem seguinte do documento

ChvLnct

Conta

FM Andreia Ribeiro
Campo de 5 Clara n®34
Lisboa

T Eur
=

Fnds.dest.

Fundo

Tp.maovimento

Cad.RzE

Modelo de classificacdo contabil # Entrada rapida [E]ir

Razdo 1180000000

41200000082|3
10.1110006

Qﬂ TutsDesc.

Mova empr.

Efetuar estes lancamentos até estarem inscritas na fatura todas as rabricas que
constituem o FM.

Clicar em Documento e Simular

E7| Documento Processar  [rpara Suplem:
.g Qutro documento Shift+F5 {

| Ch e 73 P'.l

J Simular o Shift+F9 L,
F¢ Re - ro
En Lancar Cirl+3 ar;
Ex Gravar por completo Ctrl+Shift+FG

It Pré-editar Shift+F4

I Memarizar

Encerrar Shift+F3
Crrvrerare TR
Vimmmion - T
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Instrucdo Técnica n.° 02/2016, da DFin

criar Atribuigdo FManeio: Exibir Sintese

@ 5‘Moeda de exibicdo mlmpostos 59 Reinicializar

Data documento 69 _06.2016 Tp.doc. 40 Empresa 4000
Datalangamento | 20.07.2016 Periodo 7 Moeda EUR
N® documento INTERNO Exercicio 2016 Data conversio 20.07.2016
Referéncia FM DFIN_28168 M® interempr.
Txt.cab.doc. FM DFin_2016 Div.parceira
ltens na moeda do doc.
CL Div. Conta EUR  Montante Montante de
061 31 4202 000P200006 FM Andreia Ribeiro 100.0600,00-
062 29M 4202 00OA200006 FM Andreia Ribeiro 25.0060,00
063 29M 4202 00OA200L06 FM Andreia Ribeiro 25.006,00
064 29M 4202 00OA200G06 FM Andreia Ribeiro 50.006,00
D 100 . 008,00 C 100 . 008,00 @88 * 4 ltens

Outro item do documento
=t
ChvLngt I_| Jtha CodRzE | | TMv Nova empr.

Verificar que todos os lancamentos estdo corretamente efetuados e GRAVAR
O sistema devolve a seguinte mensagem

Documento 1400000000 registrado na empresa 4000

NOTA: Esta fatura (140xxxxxx) ird ser processada no ciclo normal da despesa
entrando em PLC. Ap6s o PLC ser aprovado sera efetuada a respetiva PAP.

(5) Elaboracédo da PAP

Aplicavel apenas a U/E/O excluidas do processo de desagregacao do fluxo
logistico do financeiro.
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Instrucdo Técnica n.° 02/2016, da DFin

(@) Criacéo: Transacédo ZFM_12FIBIO5

* [= Fl-Contabilidade Financeira
¥ [ Parametros do Usuario
» [ Opches ActuaisiGerais
v [7 Razio
» [ Clientes
~ [ Fomecedores

v [ Dados Mestres Fornecedores

[[7 Dados Mestres Fornecedores - Actualizacio Central

[ NPD

[ Documento
[ Conta
* [= Pagamentos
v [ORAP

« [ PFM_12FIBI0S - AP - Liguidac&o

J
b
v [ Langamentos Fornecedores
J
J

J |@ ZFM_12FIBI05_MNC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Crédito

#

#

#

R e -

DUPLO CLIQUE

Proposta de Autorizagdo de Pagamento

® (D
Empresa 4000
Exercicio 2016

«) Criar/Adicionar Proposta

Data de lancamento 20.07.2016
Data do proximo pagamento 21.07.2016
Proposta de Pagamento

N documento 1460000008

Tipo de documento
Data do documento
Data de lancamento
Data de entrada
Bloqueio pato.
FrmPgto
Condiches pato.
Centro financeiro
Divisdo
+|Fornecedor

V| Cliente

Preencher os seqguintes campos:

Data de lancamento: XX.XX.XXXX

&) PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
) ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC
() Z_PFM_12FIBI05_03 - PAP-Auditoria

até
até
até
até
até
até
até
até
até
até
até
até

Pagamento por Tesouraria

Pagamento por Transferéncia O

Banco pagador 14007 14007

||| | [ | [ | [ 5

Data do proximo pagamento: data do dia a seguir
Colocar o pisco no pagamento por transferéncia
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Instrucdo Técnica n.° 02/2016, da DFin

Banco pagador: 1400F

N° de documento: colocar n° de fatura do FM, juntamente com todas as outras faturas da
despesa que entraram no PLC.

. (5
Clicarem ¥

Proposta de Autorizagdo de Pagamento

[E]Leg. E EL % 4 | B adicionar

L T . .
Empresa LHBDB_'@:xercno
N® Proposta 6]

Mome

~ [E= 0000800000 FM Andreia Ribeiro
+ [ 1400000000 [

+ Bg Sub-Total

« B TOTAL

Clicar em

Centro Fin.

4107.0101

Di... | Tp.D...

4107 40

Estado da PAF
Data Lancamento

YD |Preparacao
15.07.2016

DataDoc. Datave.. Montante Bruto

15.07.2016 15.07.2016 100.000,00
100.000,00
100.000,00

Deducdes = Montante Ligu...

0,00 100.000,00
0,00 100.000,00
0,00 100.000,00

O sistema gera o n° da PAP Autorizag3o de pagamento 0200000001 criada.

(b) Solicitacdo de Aprovacao: Transacdo PFM_12FIBI05

* [= FlI-Contabilidade Financeira
v [ Pardmetros do Usudario
v+ [ Opches ActuaisiGerais

v [ Razio
v [ Clientes
* [= Fomecedores

v [ Dados Mestres Fornecedores

v [ Dados Mestres Fornecedores - Actualizacio Central

v [ NPD

[[7 Langamentos Fornecedores

b
v [ Documento
v [ Conta

* [= Pagamentos

v [0 RAP

+ 72 PFM_12FIBI0S - AP - Liquidac&o

- 69 ZFN_12FIBIO5_NC - Pedido Aut de Pag. Niveis Crédito

« ) PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
« 2 ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC
« (2 Z_PFM_12FIBI0S_02 - PAP-Auditoria

ST ——— o m—

DUPLO CLIQUE
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Instrucdo Técnica n.° 02/2016, da DFin

Proposta de Autorizagdo de Pagamento

& o
Empresa 4000
Exercicio 20186

) CriarfAdicionar Proposta

Data de langcamento

Data do préximo pagamento

Proposta de Pagamento

MN* documento

Tipo de documento
Data do documento
Data de lancamento
Data de entrada
Bloqueio pgto.
FrmPgto
Condiches pgto.
Centro financeiro
Divisao
+|Fornecedor

V| Cliente

Alterar/Elim./impr. Proposta

I Tt
Proposta de Pagamento LBQEIBBEIBBBHJ@

até
até
até
até
até
até
até
até
até
até
até
até

Preencher com os seguintes campos:

Empresa: 4000
Exercicio: xxxx

Pisco em Alterar/Elim/Imp. Proposta

Pagamento por Tesouraria
Pagamento por Transferéncia
Banco pagador

Fofefefe[as[o[e[o[2]x[x)

Proposta de Pagamento: Numero da PAP gerado anteriormente

Executar

[E Processar Sistema  Ajuda
(] -« @

Proposta de Autorizagdo de Pagamento

[Elles B B % 2 Eeimnar | @Prévis. Slmpap | [BrDocumentos

Empresa 4000 Exéreito
N® Proposta 200000001
Mome Centro Fin Di...  Tp.D.
~ [£= 0000800000 FM Andreia Ribeiro
. ,5‘3 1400000000 4107.0101 4107 40
- Bg  Sub-Total
- & TOTAL

Clicar em

chH@E Hhop N8 em

Slpetalhe

Estado da PAP

= Solicit
Solicitacdo (Ctrl+F 7).

oo |Preparacdo

Data Langamento 15.07.2016
Data Doc. | Data Ve.. Montante Bruto
16.07.2016 15.07.2016 100.000,00 0,00
100.000,00 0,00
100.000,00 0,00

Deducies Montante Ligu...

100.000,00
100.000,00
100.000,00
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Instrucdo Técnica n.° 02/2016, da DFin

Ap6s alteragdo do Estado da PAP para solicitagdo enviar email para
dfin.rgfctesouraria@mail.exercito.pt segundo o seguinte email modelo:

P; dfin.rofctesouraria; |

Assunto: | Soleitagio de aprovacio de PAP_ UEO

1. Conforme estipulado na [TTU 02 e 03/2012, da DFin, junto se envia a identificacdo da PAP para aprovacéo e pagamento, ja previamente assinada pelo Gmdi/Di/Ch e devidamente arquivada

Pagamentos orgamentais:

02xxxXXXX

o

Junto se envia em anexo o ficheiro discriminativo dos documentos referentes ao Pedido de Auforizacéo de Pagamento;

w

Certifica-se que as retences constantes estio corretamente langadas, e o valor refido é o correfo. (se for o caso)

O Chefe da Subsecgdo Financeira

pbieis st etnsitesessseesss
YOXRHNK

Apos s DFin efetuar o pagamento da PAP o montante do FM ira ser creditado na conta
bancaria da U/E/O.

(6) Recebimento do FM na conta bancaria do IGCP da UEO

(a) Fatura a Cliente Extraorgcamental: Transacao FBO1

(] Favoritos
=~ &1 Menu SAP
) ZURL - Documentag3o Portal SIG
Gﬁ ZURL_IASFA - Documentagio Portal SIG_IASFA
(7 DM - Dados Mestre Clientes e Fornecedores
(7 5D - Vendas e Distribuicio
(] HR - Recursos Humanos
(] EAPS - Contabilidade Orcamental
=1 Fl - Contabilidade Financeira
[* (J Pardmetros do Usudrio
[ [J Opches Actuais/Gerais
= 1= Razio

[* (] Abertura de contas

~ {21 Lancamentos razio

@ FB50 - Entrar Documento de Conta do Razdo

] = =

2 F-02 - Lancamento Geral
@ Fva0 - Pré-editar ou Processar Documento de Conta do Razio

DUPLO CLIQUE
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Instrucdo Técnica n.° 02/2016, da DFin

Langar documento: Dados do cabecgalho

=

Documento memorizado | Modelo de classificagdo contabil 5 Entrada rapida [0 Langar com mode

Data documento | 26.07.2016 Tp.doc. a0 Empresa 4000
Data lancamento | 26.07.2016 Periodo 7 Moedaftaxa cam. |EUR
N° documento Data convers3o
Referéncia FM UED_2016 N® interempr.

Txt.cab.doc. Recebimento BY FM

Divparceiro

1% item do documento
5 =
ChvLngt |01 Conta I_4525| Jﬁhd_RzE Thiv

Preencher os sequintes campos:

Data documento: Data do depésito pela DFin

Tp.doc.: 80 (Entrada OT’s)

Moeda taxa/cam: EUR

Referéncia: FM UEO

Tx.cab.doc.: Recebimento BV

ChavlLngt.: 01

Conta: 4625 — DFIN-BALCAO VIRTUAL (Cliente interno criado para o efeito)

ENTER

criar Entrada OT's: Inserir Item do cliente

s &1 [8 [0 & Dados adicionais Modelo de classificacio contabil S Entrada rapida  [&]img

Cliente 4625 DFIN - BALCAQ VIRTUAL Rardo 2111100000
Empresa 4008 R RODRIGO DA FOMSECA, 180

Exército LISBOA

ltem 1/ Fatura /01

Montante 100000 EUR

Imposto

Calcular VA Cddimposto | **

MN® contrato I Tp.movim.

Divisdo 4202

Cond.pgto. aoe1 Dias /% ! I
Data base 26.07.2016 Mont.descon.

Base descon. Fat relacion ! !

Blog.pgto. FrmPgto

Refpgto.

Afribuicio

Texto Recebimento BY FM @ TitsDesc.

ltem seguinte do documento
7 T
ChvLnct |50|Conta L2EE!BQDBBDB| JO‘uj_RzE Thiv Mova empr.

Pé4g. 25 de 130



Instrucdo Técnica n.° 02/2016, da DFin

Preencher os seguintes campos:
Montante: valor do FM

Divisao: 4xxx

Texto: Recebimento BV do FM
ChvLngt.: 50

Conta: 2688908000

ENTER
criar Entrada OT's: Inserir Item cta.do Razdo

m. 53 E‘% [0 & Dados adicionais Modelo de classificacio contabil % Entrada rapida [ilin

Conta do Razdo 2622902008 Movimentos Fundo de Maneio
Empresa 4000 Exército

Item 2 / Lancament.em crédito / 50

Montante T |EwR

Divis3o 4202

Centro custo TAtv Ordem
Ordem cliente [ | Imobilizado
Elemento PEP DiagRede

Doc.compras

Quantidade
Data efetiva rm—'_g Vencimento em
Afribuicio
Texta Recebimento BV FM E& TxtsDesc.
Item seguinte do documento
Chvlnct ~ |Conta CodRzE | | Thy | Nova empr. [ ]

Preencher os sequintes campos:
Montante: *
Texto: Recebimento BV FM

Clicar em L¥__Mais

i

[ Bloco de classificago contabil

Divisdo 4202
Imobilizado
Centro custo TAtv

COrdem

Centro de lucro
Elemento PEP DiagRede
Fundos

Area funcional

Item financeiro R.17.02.04.11.02
"

Cenfinanceiro 42020224 Jﬁl
[

Fundos destins. Tipo movimento

Obj.bens imdw.

Qrdem cliente

2]

Preencher 0s sequintes campos:
Divisao: 4xxx

Centro Financeiro: 4xxx.xx24
Iltem Financeiro: R.17.02.04.11.02
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Visto eSimuIar
E7| Documento Processar  Irpara Supler

@ Qutro documento Shift+F5

| Chamar documento memorizade
Simular Shift+F9

4 . _—

C Reinicializa

En Lancar Ctrl+3
Gravar por completo Cirl+3hift+F6

It pré-editar shift+F4

I Memarizar

C Encerrar Shift+F3

Crrmrocusw ThLy

criar Entrada OT's: Exibir Sintese

@Sir\noedadeexibigéo Iﬂlmpostos 59 Reinicializar

Data documento 27.07.2016 Tp.doc. 80 Empresa 4000
Datalancamento  |27.07.2016 Periodo 7 Moeda EUR
N documento INTERNO Exercicio 2016  Data conversio 27 .07 2016
Referéncia FM UED_2816 M* interempr.
Txt.cab.doc. FM UEQ_2016 Div.parceiro
Itens na moeda do doc.

CL Div. Conta EUR  Montante Montante de
001 01 4202 POOEOO4625 DFIN - BALCAO VIRTU 100,000,008 i
0E2 50 4202 2688008000 Mov. Fundo de Manei 100000, 08-
D 168 608,80 C 108 008,80 o,.aa * 2 Itens

Outro item do documento
chingt | [Qinta CodReE | |Thv Nova empr.

Gravar

O sistema gera o numero de documento 180#.
Documento 1800000031 registrado na empresa 4000
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(b) Liquidacao da receita: Transagdo PFM_LR 01

= =3 Menu SAP
) ZURL - Documentacgio Portal SIG
Gﬁ ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
[ (] SD-Vendas e Distribuicio
[* [ HR -Recursos Humanos
[ [ EAPS - Contabilidade Orcamental
= 34 Fl - Contabilidade Financeira
[* (] Parametros do Usudrio
[+ [J Opches Actuais/Gerais
[ (] Razio
= 1= Clientes
[ [J Dados Mestres Clientes
[ [J Lancamentos
[ [J Documento
[ [J Conta
= =7 Recebimentos

-

DUPLO CLIQUE

Liquidacdo de Receita - Langamentos em massa-Criar Lig.Receita

£

Identificacio EmpresalAno
Empresa 4500
Exercicio 2016
Data de lancamento 280720186

Seleccio de documentos

Exercicio 2016

+|Fornecedor até (=]
v Cliente até [ |
N° documento [1800000831], até =
Tipo de documento a incluir até | 5 |
Data do documento até (= |
Dt base prazo pgto. até |?|
Referéncia -
Area funcional até (=]
Divis&o até |E|

Preencher os seguintes campos:

Empresa: 4000

Exercicio: XXXX

Data de lancamento: data do depésito do FM no BV
N.° Documento: N.° doc 180 gerado anteriormente

Executar
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Lista de documentos - Criagdo de Liquidagdo de Receita

| | @I [!: I.J%IJJI [(IE:I ‘H[-'ﬂ .II @I I @ Processar Seleccio “ Ver Log

Geracao de langamentos em massa

Seleccio N° doc. Tipo Parceiro” Nome e sobrenome Cenfin. Div | Razdo Data doc. EMontanteMl Moeda N® doc. Ano
[v] 1800000031 80 4625 DFIM - BALCAD VIRTUAL 42020224 4202 2111100000 27.07.2016  100.000,00 EUR
4625 100.000,00 EUR
100.000,00 EUR

Selecionar documento e clicar em | @Frocessar Selecgao

[ Indicacdo dos Montante de Liquidacio

Ao N7 An4e! .
Data lancamento [28.9?.20163 Periodo complementar | |
Ex.. N®docume.. Divisdo Cen financeiro ltem financeiro Fundos Area funcional Mont.Original Mont.Maximo Mont Liguidaco
2016 1800000031 100.060,00 100,000 ,00 100,000, 00 -
2016 1800000031 4202 4202.0224 R.17.02.04.11.02 DUMMY 100.060,00 100,000 ,00 100,000, 00 v
LI LI
Liquidar ] I Cancelar

-
Clicar em _

= Informacéo

-
|1| I_Fni gravada a Liquidacio de Receita com o n®
0100000104,

Visto
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(c) Recebimento na conta IGCP: Transacéao F-28

= =1 Menu SAP
) ZURL - Documentacio Portal SIG
Gﬁ ZURL_|IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
[ [J5D-Vendas e Distribuicio
[* (JHR-Recursos Humanos
[* (] EAPS - Contabilidade Orcamental
=7 ] Fl - Contabilidade Financeira
[ (] Pardmetros do Usudrio
[* (] Opgles Actuais/Gerais
[ (] Razio
= =9 Clientes
> (] Dados Mestres Clientes
[ [J Lancamentos
> ] Documento
I (] Conta
= =] Recebimentos
GEJ PFM_LR_01 - Criar Liquidacio da Receita
Gﬁ PFM_LR_02 - Modificar Liquidagio da Receita
@ PFM_LIQ_REC_EST - Estorno Liquidagio de Receita

..................................................

DUPLO CLIQUE

Lancgar entrada de pagamentos: Dados do cabec¢alho

Processar PA

Data documento 27.07.2016| Tp.doc DW Empresa 4000
Data langamento 27.07.20168 Periodo 7 Moedaftaxa cdm. |EUR
N° documento Data conversdo
Referéncia TR N interempr.
Tut.cab.doc. Recebimento BV FM Divparceiro
Tut.compens.
Dados bancarios
Conta 1348812701 Divisdo
Montante 100608 Montante em MI
Despesas Despesas Ml
Data efetiva 27.07.2016 Centro de lucro
Texto Afribuicio
Selecio das partidas em aberto Outra selecdo
Conta 4625 # nenhum
Tipo de conta D Outras contas "I Texto
Cadigo RzE 1 [DF'.-"« normais j ) Montante
NeAvisPato “IN® documento
Distribuir por idade _)Data de langamento
Pesguisa automatica “Joutra

Preencher os seguintes campos:

Data de documento: Data depésito Balcao Virtual
Tp.Doc.: DW

Empresa: 4000

Moeda taxa/cam: EUR
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Referéncia: TR

Txt.cab.doc: Recebimento BV FM
Dados Bancarios

Conta: 134xxx (Conta IGCP da UEQ)
Montante: valor depositado

Texto: Recebimento BV

Conta: 4625 (DFIN-Balcéo Virtual)
Tipo de Conta: D

Cddigo LRE: 1

Retirar o Pisco das PA normais

-
Clicar em

Lancgar entrada de pagamentos Processar partidas em aberto

| ) @’ Distribuir diferenca  Dar baixa a difer. iopgﬁo de processamento & Vencimto.do desconto

4 Padrao } PgtoParcial  Partres.  Imp.retfonte

Partidas p/conta 4625 DFIN - BALCAO VIRTUAL

N® docume... | T... Texto Data do do... C.. Div.. Dia..] EURBruto Desconto
2310006131 RP 0100000104 27 .07.2016 09 4262 0 1006000, 00
i[>

GRJE EE (2]F) (@ mont | [# bruto<-L.[#& Moeda | [# Patia... | Partida] [/ Desc..|j” Desc.]

Status de processamento

N® partidas 1 Montante entrado 100.000,00
Exib.a partiritem I ) Atribuido 100.000,00
Motivo de diferenca Lanctos.de diferenca

Exibicio na moeda de compensag MNao atribuido @,e0e

SIMULAR
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Langar entrada de pagamentos Exibir Sintese

@ Processar PA

Selecionar PA Eﬂmoeda de exibicdo

Modelo de classificacdo contabil [i] Img

Data documento |27 .07.2016 Tp.doc. D Empresa 4000
Datalancamento |28.07.2016 Periodo 7 Moeda EUR
M® documento INTERNO Exercicio 2016 Data conversio 28.07.2018
Referéncia TR MN® interempr.
Txt.cab.doc. Recebimento BY Div.parceiro
Itens na moeda do doc.
CL Div. Conta EUR  Montante Montante de
oo1 40 1340012701 MOV-DGT-UA Cmd Pess 106.060, 00
D 100.0080,60 C 0,08 106060, 00 ¢ 1 ltens
Qutro item do decumento
ChvLnct D ijta CédRzE | |TMv MNava empr.

Gravar

O sistema identifica o nUumero de documento 247# gerado.

Ciocumento 2470000028 registrado na empresa 4000

(7) FM dos Elementos Nacionais Destacados (END)

Os FM para apoio aos END, sdo em regra constituidos em numerario que fica a
guarda do seu responsavel e que lhe é entregue no periodo imediatamente
antecedente a projegcdo. Torna-se assim necessario proceder a obtencdo de
numerario em Euros ou Moeda Estrangeira, através da banca comercial ou de
agéncias de cambio. De modo a obter-se o numerario na moeda desejada,

realizam-se 0s seguintes passos:
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(@) Transferéncia do FM dos END para a conta do TOTTA da DFin

Pré edicdo do Doc. 190#
* [= FI-Contabilidade Financeira
v [ Pardmetros do Usudrio
v [0 Opches ActuaisiGerais
* [= Razio
v [ Abertura de contas
= [= Lancamentos razio
- ) FBS0 - Entrar Documento de Conta do Razio
+ [ FB01 “Lancamento Geral- To30s 05 Wowrmeriod
« 2 F-02 - Lancamento Geral
. @ FV50 - Pré-editar ou Processar Documento de Conta do Razio
+ () F-65 - Pré-edicio Geral
) F-04 - Efectuar Compensagao

T —

DUPLO CLIQUE

*

Lancgar documento: Dados do cabegalho

Documento memorizado  Modelo de classificacio contabil Entradardpida [0 Lancar com modelt

Data documento  |81.08.2016 Tp.doc. 90 Empresa £
Data langcamento  |01.03.2016 Periodo Moedaftaxa cim. |
N® documento Data convers3o
Referéncia N® TEI M® interempr.
Txt.cab.doc. FM EMD XPTO

Divparceiro

1% item do documento
ChuLngt |58 Conta [1349912913| ::ljhd_R?_E Thiv

Preencher os seguintes campos:

Data documento: Data da Transferéncia bancaria para a conta do TOTTA
Tp.Doc.: 90 (Operacdes Diversas)

Empresa: 4000

Moeda/taxa camb: EUR

Referéncia: N° da TEI do IGCP

Txt.cab.doc.: FM END XXXXX

ChvLngt: 50

Conta: 134XXXXXXX

ENTER
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criar Operagdes Diversas: Inserir Item cta.do Razdo

sa &) [& [0 & Dados adicionais Modelo de classificagio contabil 2 Entradarapida  [ilimpostos

Conta do Razio 1340012813 MOV-DGT- Estado Maior do Exército - OE
Empresa 4000 Exército

| ltem 1/Lancament.em crédito / 50

Montante |5000 |EUR

[“ICalcular IVA
Fundos ]
Centro custo [ [ TAtv [ |

Area funcional
Cen.financeiro ltem financeiro [DunMyon |

Fundos destins.
Data efetiva 18.08.2016
Atribuicdo

Texto [FM END XPTO E» TdsDesc

| ltem seguinte do documento |
ChvLngt [40]Conta ;|_|124BB12182 _|;|jl§dRzE [ Nova empr.

Preencher os seguintes campos:
Montante: valor do FM transferido
ChvLnct: 40

Conta: 1240012812 (conta SIG do TOTTA)

Clicar em _E

[E Bloco de classificagio contébil x
Divisao 4102
Centro custo [ | TAtw | I
DiagRede
Fundos DUMMY

Area funcional ]
ltem financeiro |Dumrryas

Cen financeiro [4702 8124 |
Fundos destins. | || |

][]
Preencher os seguintes campos:

Divisao: 4xxx
Centro Financeiro: 4xxx.xx24

Visto

ENTER
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Iltem 2 / Langamento em débito / 40

Montante * EUR
Fundos

Centro custo | | TAt | |

S

Area funcional

Cen financeiro ’—| Item financeiro ﬂ L@]
Fundos destins. ’ﬁ’j Mais

Data efetiva (01.08.2016|

Atribuicio | |

Texto | |@ TutsDesc. ]

Item seguinte do documento

Chiingt | |conta | |CédRzE [ | Thy

’:\ Mova empr.

Preencher o seguinte campo:
Montante: *

Clicar em > Mais l

[= Bloco de classificacio contabil

Divisao 4102

Centro custo | | TAtv | |

Fundos [oumey ]

Area funcional [ ]
o

Cenfinanceiro (41828124 |

Fundos destins. l—":'

DiagRede

[tern financeiro

Preencher 0s seguintes campos:
Divisao: 4xxx
Centro Financeiro: 4xxx.xx24

Visto e simular .

ta=EY
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criar Operagoes Diversas: Exibir Sintese

& ¥XMoedade exibicio Pré-editar documento  Modelo de classificacio contabil 7 Entrada rapi

Data documento  |01.088.2018 Tp.doc. 98 Empresa 4000
Data lancamento  [18.08 . 2016 Periodo 8 Moeda EUR
N° documento INTERNO Exercicio 2016  Data conversdo 18.08.2016
Referéncia TR FM END XXX IN® interempr.
Txt.cab.doc. TR FM EMD 330K Divparceiro
Itens na moeda do doc.
CL Div. Conta EUR  Montante Montante de
081 50 4202 1340012701 MOV-DGT-UA Cmd Pess 5.080,00-
002 40 4202 1240012182 TOTTA Mov-DSF 5.000,00
D 5.0008,00 C 5.0008,00 .00 * 2 ltens

Qutro iterm do documento
Tt
ChvLnct I_| _Itha CodRzE | | TMv Nava empr.

Clicar em PRE- EDITAR DOC , | e-editar documento

O sistema identifica o numero de documento 190# gerado.
Documento 1900000084 4000 foi pré-editado

Ap6s obtencao do documento 190# pré — editado e realizacao da transferéncia bancaria para a conta
do TOTTA com IBAN PT50 0018 000000688377001 60, envia-se email para

dfin.rgfctesouraria@mail.exercito.pt segundo o seguinte email modelo:
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Para... dfin.rafctesouraria;

Bec...
Assunto: | Pedido de levantamento de FM dos END XPTO

Anexado: | "1 TEI12345.pdf (52 KB

1. Conforme estipulado, junto se envia comprovativo da transferéncia efetuada por esta UEO para a conta do TOTTA relativo ao FM dos END XPTO, referente
ao documento pré editado 190# xxxxxxx

2. Solicita-se o envio do documento a autorizar o levantamento do referido FM no balco do TOTTA XXX .

0 Chefe da Subseccio Financeira,

XXUXCXAXNAX XX KNHXAXAKNAX
xxxxx]

Apéds a DFin confirmar a transferéncia efetuada, procedera a gravagdo do 190# e ao envio

do documento a autorizar o levantamento do FM no balcdo do TOTTA solicitado.

(b) Levantamento do dinheiro da conta do TOTTA da DFin

1 Fatura a Fornecedor Extraorcamental: Transacdo FBO1

= =9 Menu SAP
) ZURL - Documentacio Portal SIG
@ ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
[» [JSD -Vendas e Distribuicio
[* (JHR-Recursos Humanos
[* (] EAPS - Contabilidade Orcamental
= 127 Fl - Contabilidade Financeira
[ [J Pardmetros do Usudrio
[ [J Opcles Actuais/Gerais
= = Razio
[* (] Abertura de contas
~ {33 Lancamentos razio
Gﬁ FBS50 - Entrar Documento de Conta do Razdo

DUPLO CLIQUE
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Langar documento: Dados do cabegalho

Documento memorizado  Modelo de classificacdo contabil i Entrada rapida  [[JLangar com mod

Data documento  |81.03.2016 Tp.doc. 83 Empresa 4000
Datalancamento  |81.03.2016 Periodo 8 Moeda/taxa cdm. |EUR
MN* documento Data convers3o
Referéncia FM END XPTO M® interempr.
Txt.cab.doc. FIM EMD XPTO

Divparceira

1% item do documento

T T=1
ChvLnct |31 Conta LBDBBBB| _'ljhd_RzE Thiv

Preencher os seqguintes campos:

Data documento: Data do levantamento
Tp.Doc.: 83 (Transf. Retencdes)

Moeda taxa/camb.: EUR

Referéncia: FM END XPTO
Tx.cab.doc.: FM END XPTO
Chavlnct.: 31

Conta: N° do responséavel do FM

ENTER

criar Transf. Reteng¢bes: Inserir Item fornecedor

s &1 [ [0 & Dados adicionais Modelo de classificacio contabil S Entradardpida [ilim
Fornecedor 2E0000 FM ANDREIA RIBEIRO Razdo 2683500000
Empresa 4000 CAMPO DE ST* CLARA N34
Exército LISBOA

Item 1/ Fatura /31

IMontante 5000 EUR

Calcular IVA

Divisdo 4202

Cond.pgto. ooo1 Dias / % I I
Data base 61.08 2016 Fixado

Base descon. Mont.descon.

Fatrelacion f f

Blog.pgto. FrmPgto

Ref.pgto.

Atribuicio Cadinvest
Texto Pagamento do FM END XPTO f;} TutsDesc.

Iltem seguinte do documento
T =
ChvLnct 42| Conta L2588908889| JQuj_R?_E Thv Mova empr.

Preencher os sequintes campos:
Montante: Valor a levantar
Divisao: 4xxx
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Texto: Pagamento do FM END XPTO
ChvLnct.: 40
Conta: 2688908000

ENTER

criar Transf. Retengées: Inserir Item cta.do Razdo

4 &1 [2 [0 & Dados adicionais Modelo de classificacio contabil & Entrada rapida  [i]im

Conta do Razdo 2628908000 Movimentos Fundo de Maneio
Empresa 4006/ Exército

Item 2 / Lancamento em débito / 40

Montante * EUR

[ICalcular IVA
Divisdo
Centro custo TAtv Ordem
Ordem cliente Imobilizado
Elemento PEF DiagRede

[&  wais

Doc.compras

Quantidade
Data efetiva 18.08 2016 Vencimento em
Atribuicdo
Texto tF'agamento FM EMND XPTO Jﬁl TitsDesc.
Iltem seguinte do documento
ChvLnct Conta Céd RzE Thiv Mova empr.

Preencher os sequintes campos:
Montante: *
Texto: Pagamento FM END XPTO

. 2  Mai
Clicar em

[E Bloco de c:IEl‘:‘-E-iﬁc:a;:ﬁG contabil

Divisdo 4202
Imobilizado
Centro custo TALY
Ordem
Centro de lucro
Elemento PEP DiagRede
Fundos
Area funcional
Item financeiro D.12.02.04.11.02
Cen.financeiro [4282.8224 _'ﬁ
Fundos destins. Tipo movimento
Ordem cliente
Obj.bens imov. |E|

vIEx]

Preencher 0s seguintes campos:
Divisao: 4xxx

Centro Financeiro: 4xxx.xx24
Iltem Financeiro: D.12.02.04.11.02

Visto e simular .
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criar Transf. Retengdes: Exibir Sintese

@ Eimoeda de exibicio Pré-editar documento  Modelo de classificacio contabil T Entrada raj

Data documento | 01.03.2016 Tp.doc. 83 Empresa 4000

Data lancamento  01.08.2016 Periodo 8 Moeda EUR

N® documento INTERND Exercicio 2016 Data conversio 01.08.2016
Referéncia FH END XPTO N® interempr.
Tut.cab.doc. FM EMD XPTO Div.parceiro

ltens na moeda do doc

CL Div. Conta EUR  Montante Montante de

0e1 31 4202 0000200008 FM ANDREIA RIBEIRD 5.000,00-

02 40 4202 2688908000 Mov. Fundo de Manei 5.000,00

D 5.080,00 C 5.080,00 6,00 * 2 Itens

Outro item do documento
T
ChvLnet |_| Jtha Cod.RzE Thv Mova empr.

Gravar
O sistema identifica o niumero de documento 183# gerado.

Documento 18300000328 registrado na empresa 4000
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2 Elaboracao da PAP: Transacdo ZFM 12FIBI05
a Criacdo: Transacédo ZFM 12FIBI05

¥ [= Fl-Contabilidade Financeira
¥ [ Pardmetros do Usudrio
» [ Opcbes ActuaisiGerais
v [0 Razio
» [ Clientes
¥ [= Fornecedores
¢ [ Dados Mestres Fornecedores
+ [0 Dados Mestres Fornecedores - Actualizagio Central
v (O NPD
v [ Langamentos Fornecedores
v [ Documento
v [0 Conta
¥ [= Pagamentos
v [RAP
« ) PFM_12FIBI0S - AP - Liquidacio
+ [ ZFi_1FIBI08 NG - Pedido Aul e Pag 1isis Ciéaig
) PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
) ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC
) Z_PFM_12FIBI0S_03 - PAP-Auditoria

e e L T ' - e

#

*

#

DUPLO CLIQUE

Proposta de Autorizagdo de Pagamento

@ @
Emprasa 400
Exercicio 2016

&) CriarfAdicionar Proposta
Data de lancamento @1.08.2016 Pagamento por Tesouraria O
Pagamento por Transferéncia

Data do prdxime pagamento 31.12.2016 Banco pagador

Proposta de Pagamento

M® documento 1830080038 até (=]
Tipo de documento até |?\
Data do documento até (=]
Data de langamento até |?‘
Data de enfrada até |?‘
Blogueio pgto até |?\
FrmPgto até (=]
Condictes pgto até |?‘
Centro financeiro até |?‘
Divis&o T & até (=]

L = e
|Fornecedor até (=]
|Cliente até (=]

Preencher os seguintes campos:

Data de langcamento: XX.XX.XXXX

Data do préximo pagamento: data do dia a seguir

Colocar o pisco no pagamento por tesouraria

N° de documento: colocar n°® de fatura gerado anteriormente 183#

. (s
Clicarem &
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Proposta de Autorizagdo de Pagamento
Lea. | B B % 4  Ebadiconar

Iy a5t -
Empresa LHBDD_'[jlixército Estado da PAP QO |Preparacdo
N°® Proposta 0 Data Langamento 01.08.2018
Mome Centro Fin. Di.. | Tp.D.. | Data Doc. @ DataVe.. Montante Bruto Deduces Montante Ligu...

~ [F= 0000800000 FM ANDREIA RIBEIRO

g 1830000038 [V 4202.0224 4202 83 01.08.2016 01.08.2016 5.000,00 0,00 5.000,00
o % Sub-Total 5.000,00 0,00 5.000,00
- & TOTAL 5.000,00 0,00 5.000,00

Clicar em

O sistema gera o n° da PAP Autorizacdo de pagamento 0100000053 criada.

b  Solicitacdo de Aprovacéo: Transacdo ZFM 12FIBI105

= [= FI-Contabilidade Financeira
» [ Pardmetros do Usudrio
v [0 Opches ActuaisiGerais
» [ Razio
v [0 Clientes
* = Fornecedores
v [0 Dados Mestres Fornecedores
v [ Dados Mestres Fornecedores - Actualizagio Central
» [ NPD
v [ Lancamentos Fornecedores
+ [0 Documento
» [ Conta
¥ [ Pagamentos
v CORAP
« 2 PFM_12FIBI0S - AP - Liquidag&o
g |@ ZFM_12FIBI05_NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Crédito
() PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
(7 ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC
2 Z_PFM_12FIBI05_03 - PAP-Auditoria

P T T e = T L '

*

#

#

DUPLO CLIQUE
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Proposta de Autorizagdo de Pagamento

% [0
Empresa 4900
Exercicio 2016

" Criar/Adicionar Proposta

Data de langamento Pagamento por Tesouraria
Pagamento por Transferéncia O
Data do préximo pagamento Banco pagador

Proposta de Pagamento

N® documento até (=]
Tipo de documento até (=]
Data do documento até (=]
Data de langamento até |F|
Data de entrada até |?|
Blogueio pgto. até |?|
FrmPgto até (=]
Condigdes pgto. até (=]
Centro financeiro até (=]
Divis&o até |F|
| Fomecedor até |?|
v Cliente até |E|

T.E;A\IterarfElirn.flmpr. Proposta

Proposta de Pagamento 1000060053

Preencher com os sequintes campos:
Empresa: 4000
Exercicio: xxxx

Pisco em Alterar/Elim/Imp. Proposta
Proposta de Pagamento: Numero da PAP gerado anteriormente

Executar

Proposta de Autorizagdo de Pagamento

[ElLeg. Bt B2 % 4 | B:Eliminar (BIPrévis. S mpAP [f>Documentos  EfDetalhe =5 Solicit

Empresa Tee0 T ixercito EstadodaPAP  OAO |Preparaco
N® Proposta 100008853 Data Langamento 01.08.2016
Mome Centro Fin. Di.. TpD. DataDoc. DataVe.. Montante Bruto Deducdes Montante Ligu...
~ [ 00002800000 FM AMDREIA RIBEIRO
. &,‘3‘1830000038 ] 4202.0224 4202 83 01.08.2016 01.08.2016 5.000,00 0,00 5.000,00
- B¢ Sub-Total 5.000,00 0,00 5.000,00
- & TOTAL 5.000,00 0,00 5.000,00

Clicar em

c Aprovacdo: Transacdo ZFM 12FIBI05
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. P e e

~ [= Fl-Contabilidade Financeira
v [ Pardmetros do Usudrio
v [0 Opgies ActuaisiGerais
v [ Razio
v [ Clientes
* [£= Fornecedores
» [0 Dados Mestres Fornecedores
» [0 Dados Mestres Fornecedores - Actualizagio Central
v [ONPD
» [0 Langamentos Fornecedores
* [0 Documento
¢ [ Conta
* [= Pagamentos
v CORAP
- [ PFM_12FIBIOS - AP - Liquidagio
+ i) ZFM_12FIBI0S_NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Crédito)
+ () PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
- ) ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC
« ) Z_PFM_12FIBID5_03 - PAP-Auditoria

FTE e ma A s e — s

DUPLO CLIQUE

Proposta de Autorizagdo de Pagamento

® @
Empresa 4000
Exercicio 2016

) Criar/Adicionar Proposta

Data de lancamento Pagamento por Tesouraria
Pagamento por Transferéncia O
Data do préximo pagamento Banco pagador

Proposta de Pagamento

N® documento até |?|
Tipo de documento até (=]
Data do documento até |?|
Data de langamento até |?|
Data de entrada até |?|
Blogueio pgto. até |?|
FrmPgto até |?|
CondicBes poto. até |?|
Centro financeiro até (=]
Divis3o até |?|
|Fornecedor até |?|
| Cliente até =]

Ej@jﬂAlterarﬁE\imJImpr. Proposta

Proposta de Pagamento 100800053

Preencher com os seguintes campos:
Empresa: 4000
Exercicio: xxxx

Pisco em Alterar/Elim/Imp. Proposta
Proposta de Pagamento: Numero da PAP gerado anteriormente

Executar
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Proposta de Autorizagdo de Pagamento

Leg. |_—['> |_—['> % A E@Eliminar Cf)_jF'réJuis. Eﬁlmp.AF’ ,@?Autorizar r|:|‘5'Dt:|c:umentos @Detalhe

Empresa Teae]Fixereito Estado daPAP  OAO [Solicitagdo de aprovagéo
M® Proposta 100000053 Data Lancamento 01.03.2016
MNome Centro Fin. Di..  TpD.. DataDoc. Datave.. Montante Bruto DeducBes = Montante Ligu...
* [= 0000800000 FM ANDREIA RIBEIRO
. 5‘3‘1830000038 4202.0224 4202 83 01.08.2016 01.08.2016 5.000,00 0,00 5.000,00
. % Sub-Total 5.000,00 0,00 5.000,00
- B TOTAL 5.000,00 0,00 5.000,00

Clcar em

. . Proposta de pagamento autorizada.
O sistema devolve a seguinte mensagem: ¥l

3 Pagamento Extraorcamental: Transacao F-53

= = Menu SAP
) ZURL - Documentac3o Portal SIG
5},3 ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
[ [JSD-Vendas e Distribuicio
[* (] HR-Recursos Humanos
[* [J EAPS - Contabilidade Orcamental
= =7 Fl - Contabilidade Financeira
[ [J Pardmetros do Usuario
[ [J Opgdes ActuaisiGerais
> (] Razio
[* (7 Clientes
= 1= Fornecedores
(] Dados Mestres Fornecedores
[ Dados Mestres Fornecedaores - Actualizagdo Central
] NPD
(J Langamentos Fornecedores
(] Documento
[ Conta
=3 Pagamentos
52 PFM_12FIBI0S - AP - Ligquidacao
&2 ZFM_12FIBI0S_NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Crédito
&) PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
o) ZFI_BLOC_PAFP_EMP - Blogueio PAP para PLC
t) Z_PFM_12FIBIOS_03 - PAP-Auditoria
Gﬁ ZFI_FACT_MC_PAP - Facturas sem validagdo NC
I'SEJ ZPFM_12FIFROZ2 - Impressao da PAP
F2) ZAP - Resumo de AP's

= === F =

DUPLO CLIQUE
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Langar saida de pagamento: Dados do cabegalho

Processar PA

Data documento G1.088.2016] Tp.doc. KV Empresa AP00
Data langcamento B1.08.2016| Periodo 8 Moedafttaxa cdm. |EUR
MN® documento Data conversio
Referéncia MU M® interempr.
Txt.cab.doc. FM END ¥PTQ Div.parceiro
Txt.compens. FM EMD XPTO
Dados bancarios
Conta 1240012182 Divisdo
Montante 5000 Maontante em MI
Diespesas Despesas Ml
Data efetiva 12.08.208148 Centro de lucro
Texto Atribuicio
Selecdo das partidas em aberto Outra selecdo
Conta 300000 = nenhum
Tipo de conta K CQutras contas ) Texto
Cddigo RzE ] zl:IF'A normais j “IMontante
NeAvisPgto “IN® documento
Distribuir por idade )Data de lancamento
Pesquisa automatica “Joutra

Preencher 0s sequintes campos:

Data documento: Data do levantamento do FM
Tp.Doc.: KV (Pag. Fornecedor Transf.)
Empresa: 4000

Moeda/taxa camb: EUR

Referéncia: NU

Txt.cab.doc.: FM END XPTO

Dados bancéarios

Conta: 1240012182 (Conta SIG do TOTTA)
Montante: valor do FM

Texto: FM END XPTO

Conta: XXXXX (Conta SIG do responsavel do FM)
Tipo de conta: K

Retirar pisco PA Normais [1PAnormais
Cédigo LRE: 6

Clicar em
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Langar saida de pagamento Processar partidas em aberto

iy @ Distribuir diferenca  Dar baixa 4 difer & Opcdo de processamento @& Vencimto.do desconto

w Padrio } PgtoParcial | Partres. - Imp.retfonte

Partidas p/conta 800000 FM ANDREIARIBEIRD

N® docume...| T... Texto Data do do...|C..| Div.. Dia.. EUR Bruto De:
1510000056 51 0100000053 01.08.2016 30 4202 @ 5.000,00-
L

@{ﬂﬁ Mont ] [Eff. Bruto<>L...ﬂ|Tfﬁ Moeda ] l/ Partid... IL;P Pamaa] l/ Desc...]b\"” Desc..]

Status de processamento

N° partidas 1 Wontante entrado 5.000,008-
[ aa—

Exib.a partir item 1| Atribuido 5.000,00-
= =

Motivo de diferenca Lanctos.de diferenca

Exibicio na moeda de compensac MNao atribuida 0,00

Simular
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Lancgar saida de pagamento Exibir Sintese

& ProcessarPA  SelecionarPA  Y&Moeda de exibicio  Modelo de classificacio contabil  [L]imy

Data documento (@108 2016 Tp.doc. Ky Empresa 4000
Data lancamento  |@1.0838. 2016 Periodo 8 Moeda EUR
N® documento INTERND Exercicio 2016 Data conversio B1.08 2016
Referéncia MU MNe interampr.
Txt.cab.doc. FIM EMND XPTO Div.parceira

ltens na moeda do doc.

CL Div. Conta EUR  Montante Montante de
001 50 1240012182 TOTTA Mov-DSF 5.000,00-
D @,86 C 5.000,00 5.000,08- * 1 Itens

Outro item do documento
ChvLnct D ijta Cad.RzE Thiv Mova empr.

Guardar .

O sistema identifica o nUumero de documento 216# gerado.

Documento 2160000045 registrado na empresa 4000

b. UTILIZACAO DO FM

Os pagamentos por fundo de maneio podem ser realizados de trés formas: atraves
de transferéncia bancaria ou através do cartdo de crédito na modalidade de cash
advance (numerdrio) apOs levantamento do mesmo numa caixa ATM, ou na

modalidade de pagamento de servigos.
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(1) Pagamentos efetuados através de transferéncia bancaria

Os pagamentos efetuados por transferéncia bancéria originam de imediato um
movimento na conta bancaria, e como tal, dever-se-a proceder aos respetivos
registos contabilisticos.

(&) Lancamento de fatura extraorcamental a fornecedor:Transag¢édo FBO1

= =9 Menu SAP
) ZURL - Documentacio Portal SIG
@ ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
[» [JSD -Vendas e Distribuicio
[* (JHR-Recursos Humanos
[* (] EAPS - Contabilidade Orcamental
= 127 Fl - Contabilidade Financeira
[ [J Pardmetros do Usudrio
[ [J Opcles Actuais/Gerais
= = Razio
[* (] Abertura de contas
~ {33 Lancamentos razio
Gﬁ FBS50 - Entrar Documento de Conta do Razdo

DUPLO CLIQUE

Lang¢ar documento: Dados do cabe¢alho

Documento memorizado  Modelo de classificagdo contabil f# Entrada rapida [0 Lancar com mod

Data documento |27 .07 . 2016 Tp.doc. 83 Empresa 4000
Data langamento |27 .07 .2016 Periodo 7 Moedaftaxa cdm.  |EUR
N* documento Data conversao
Referéncia 12345 M® interempr.

Txt.cab.doc. Pag. Fornecedor XPTO

Div.parceiro

1% item do documento
= =
ChvLnet (31| Conta L209923| Jljuj_RzE Thiv

Preencher 0s seguintes campos:
Data documento: Data da transferéncia para o fornecedor
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Tp.Doc.: 83 (Transf. Retencdes)

Moeda taxa/camb.: EUR

Referéncia: N.° autorizacdo (extrato bancario)
Tx.cab.doc.: Pagamento Fornecedor XPTO
ChavLngt.: 31

Conta: XXXX (conta do fornecedor em SIG)

ENTER

criar Transf. Reteng¢ées: Inserir Item fornecedor

s &1 [& [0 & Dados adicionais Modelo de classificacio contabil X Enfradarapida  [ilImg

Fornecedar 200023 CASTRO & LINHARES, LDA Razio |22110080000
Empresa 4008 POVOA DE VARZIM

Exército POVOA DE VARZIM

[tem 1/ Fatura/ 31/ Fornec cc merc nac

Mantante 200 EUR

Imposta

Calcular V& Cdd.imposto | **

Divis3o 4202

Cond.pgto. [gE1e Dias / % 3e ! !
Data base 27.07.2016 Fixado

Base descon. Mont.descon.

Fatrelacion ! /

Blog.pgto. FrmPgto

Ref.pgto.

Atribuicio Cadlinvest
Texto Pagamento da fatura oo fornecedor XPTO Ey TutsDesc.

ltem seguinte do documento
I 1
ChvLnct |40 Conta L2BEEIDEDBEI| JQM.R?_E Thiv Mava empr.

Preencher os seguintes campos:
Montante: Valor pago

Divisado: 4xxx

Texto: Pagamento de fatura Xxxxx
ChvLngt.: 40

Conta: 2688908000

ENTER
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criar Transf. Retengdes: Inserir ltem cta.do Razdo

A [& [0 & Dados adicionais Modele de classificacdo contabil T Entrada rdpida  [i]Iimpo

Conta do Razdo 12688908008 Movimentos Funde de Maneio
Empresa 14000 Exército

| ltem 2/ Lancamento em débito / 40

Montante [ EUR

DivisZo [ |

Centro custo [ | TAtv | | Ordem [ ] R
Ordem cliente [ imobilizado | ]
Elemento PEP | | DiagRede [ T 1

Doc.compras
Quantidade

Data efetiva |27.087.2016 Vencimento em |

Atribuicdo

Texto ;'_F'agamento de fatura oo ao fornecedor )(F'TD{ "_g’ TxtsDesc.

| Item seguinte do documento |
chingt | |conta | CédRzE | |TMY ' Nova empr.

Preencher os sequintes campos:
Montante: *
Texto: Pagamento de fatura xxxxx

. 5 Mais
Clicar em ——
[= Bloco de ¢ cdo contabil
I._—_||—|
Divis3o 4202 &)
lu-_J—h
Imobilizado
Centro custo [ | TAtv | |
Ordem [ ' [ '
—r
Centro de lucro
Elemento PEP | | DiagRede ' '
Fundos | DUMMY

[ |

Area funcional
Item financeiro |ID.12.62 04 11 .62

Cen.financeiro |4202 n224

Fundos desting. | Tipo movimento

Obj bens imdw

Ordem cliente

Preencher os sequintes campos:
Divisao: 4xxx

Centro Financeiro: 4xxx.xx24
Iltem Financeiro: D.12.02.04.11.02

Visto e simular )
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criar Transf. Retengdes: Exibir Sintese

@ Eﬁru'loeda de exibicio Pré-editar documento  Modelo de classificacio contabil T Entrada rap

Data documento  |29.07.2016 Tp.doc. 83 Empresa 4008

Data lancamento | 29.07.2016 Periodo T Moeda EUR

N® documento INTERND Exercicio 2016 Data conversio 20.87.2016
Referéncia 12345 N° interempr.
Txt.cab.doc. Pag. Fornecedor XPTO Divparceiro

ltens na moeda do doc.

CL Diwv. Conta EUR  Montante Montante de

061 31 4202 0000208023 CASTRO & LINHARES, 200 ,80- e
002 40 4202 2688908000 Mov. Fundo de Manei 200,08

D 200,00 C 200,00 g,09 ¢ 2 ltens

Outro item do documento
T
ChvLnet |_| Jtha Cad.RzE Ty Mova empr.

Gravar
O sistema identifica do numero de documento 183# gerado.

Documento 1830000030 registrado na empresa 4000

(b) Elaboracédo da PAP: Transac&o ZFM_12FIBI05

1 Criagdo: Transagdo ZFM_12FIBI05
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e

~ [ Fl - Contabilidade Financeira
» [0 Pardmetros do Usudrio
v [0 Opghies Actuais/Gerais
» [0 Razio
» [ Clientes
~ [ Fornecedores
v [0 Dados Mestres Fornecedores
v [ Dados Mestres Forecedores - Actualizacio Central
» [INPD
v [0 Lancamentos Fornecedores
» [ Documento
» [3 Conta
~ [ Pagamentos
+ CORAP
« ) PFM_12FIBIOS - AP - Liguidag&o
+ [ ZFH_12FIBI05_NC - Pedido Aut de Pag. Nieis Grédit)
« ) PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
« ) ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Blogqueio PAP para PLC
« ) Z_PFM_12FIBI0S_03 - PAP-Auditoria

e L.

DUPLO CLIQUE

Proposta de Autorizagdo de Pagamento

& [
Empresa 4000
Exercicio 2016

=) Criar/Adicionar Proposta

Data de lancamento 01.688.2016 Pagamento por Tesouraria 0
Pagamento por Transferéncia
T =
Data do préximo pagamento 02.68.2016 Banco pagador |_| _IQ

Proposta de Pagamento

N® documento 1830080030 até (=]
Tipo de documento até =3
Data do documento até (]
Data de langamento até =3
Data de entrada até |?|
Bloqueio pato. até |?|
FrmPgto até |?|
Condigdes pato. até =3
Centro financeiro até =3
Divisio até (]
| Fornecedor até =3
7| Cliente até (=]

Preencher os sequintes campos:
Data de langcamento: XX.XX.XXXX
Data do préximo pagamento: data do dia a seguir

Colocar o pisco no pagamento por TESOURARIA Fagamente porTesouraria @
N° de documento: Documento 183* gerado anteriormente

. 5
Clicarem &
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Proposta de Autorizacdo de Pagamento
[ElLea. E B ©® 4« | Eadicionar

Empresa [H-Dﬂﬂjrjl ército EstadodaPAP  Ory [Preparagao
MN® Proposta a Data Lancamento 01.08.20816
Nome Centro Fin. Di.. Tp.D.. DataDoc  DataVe.. Montante Bruto Deducbes = Montante Ligu...
~ [= 0000200023 CASTRO & LINHARES, LDA
. 1830000030 || 4202.0224 4202 83 29.07.2016 29.07.2016 200,00 0,00 200,00
. % Sub-Total 200,00 0,00 200,00
- B TOTAL 200,00 0,00 200,00

Clicar em

. Autorizacio de pagamento 0100000045 criada.
O sistema gera o n° da PAP

2 Solicitacdo de Aprovacdao: Transacao PFM_12FIBI05

PR e e

* [ FI-Contabilidade Financeira
v [ Parametros do Usudrio
v [0 Opcbes Actuais/Gerais
» [ Razio
v [ Clientes
* [= Formnecedores
v [ Dados Mestres Fornecedores
v [0 Dados Mestres Fornecedores - Actualizagio Central
v [ NPD
v [0 Langamentos Fornecedores
v [ Documento
v [ Conta
* [= Pagamentos
v [0 RAP
« ) PFM_12FIBI0S - AP - Liquidacio
. |@ ZFM_12FIBI05S_MC - Pedido Aut de Pag. Miveis Crédito
« [ PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
« [ ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC
- ) Z_PFM_12FIBI05_03 - PAP-Auditoria

SR e e b s ' - [

DUPLO CLIQUE
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Proposta de Autoriza¢gdo de Pagamento

& D
Empresa :4BBEII|IQ
Exercicio 2016

) CriarfAdicionar Proposta

Data de lancamento 61.08. 2616 Pagamento por Tesouraria
Pagamento por Transferéncia O
Data do préximo pagamento Banco pagador

Proposta de Pagamento

N° documento até (=]
Tipo de documento até |?|
Data do documento até |?|
Data de langamento até |?|
Data de entrada até |?|
Blogqueio pgto. até |?|
FrmPgto até |?|
CondicBes pgto. até |?|
Centro financeiro até |?|
Divis&o até |?|
|Fornecedor até |?|
VICliente até |E|

) Alterar/Elim.Ampr. Proposta

Proposta de Pagamento 100000045

Preencher com os seguintes campos:
Empresa: 4000
Exercicio: xxxx

Pisco em Alterar/Elim/Imp. Proposta
Proposta de Pagamento: Numero da PAP gerado anteriormente

Executar

Proposta de Autorizagdo de Pagamento

[El Leq. Eh B ¥ 4 | E:iEliminar (Prévis. & lmpAP [F>Documentos  &fDetalhe =3 Solicit.

Empresa [H-BBB:"@ HErcito Estado da PAP oD |Preparacgdo
N® Proposta 160608645 Data Lancamento 81.08.2016
Nome Centro Fin. Di.. TpD.. DataDoc | DataVe.. Montante Bruto DeducBes = Montante Ligu...
~ [ 0000200023 CASTRO & LINHARES, LDA
. &',‘3 1830000030 | 4202.0224 4202 832 29.07.2016 29.07.2016 200,00 0,00 200,00
. % Sub-Total 200,00 0,00 200,00
. E TOTAL 200,00 0,00 200,00

Clicar em
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3 Aprovacgao: Transacao PFM_12FIBI05

R e

* [= FI-Contabilidade Financeira
» [ ] Parametros do Usuario
[T Opclies Actuais/Gerais

2
» [0 Razdo
v [ Clientes

* [ Fomecedores

v [ Dados Mestres Fornecedores

» [0 Dados Mestres Fornecedores - Actualizagio Central

» [ NPD

* [0 Langamentos Fornecedores

v [0 Documenta

v [0 Conta

* [= Pagamentos

» [ORAP

« ) PFM_12FIBI0S - AP - Liquidacio

- i) ZFW_12FIBI0S_NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Crédito)

+ 7 PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP

- ) ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Bloqueio PAP para PLC

+ ) Z_PFM_12FIBI0S_03 - PAP-Auditoria

FTE e s a sim e —

DUPLO CLIQUE

Proposta de Autorizagao de Pagamento

@ [

Empresa
Exercicio

" Criar/Adicionar Proposta

Data de lancamento

Data do préximo pagamento

Proposta de Pagamento

N® documento

Tipo de documento
Data do documento
Data de lancamento
Data de entrada
Blogueio pgto
FrmPgto
Condicdes pgto
Centro financeiro
Divisdo
|Fornecedaor
V|Cliente

Alterar/Elim./impr. Proposta

Proposta de Pagamento

I at
Jaspo]qy
2016

01.08.2016

100000045

até
até
até
até
até
até
até
até
até
até
até
até

Pagamento por Tesouraria
Pagamento por Transferéncia
Banco pagador

EEERERERERRR)

Preencher com 0s sequintes campos:

Empresa: 4000
Exercicio: xxxx

Pisco em Alterar/Elim/Imp. Proposta
Proposta de Pagamento: Numero da PAP gerado anteriormente

Executar
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Proposta de Autorizagdo de Pagamento

[Elleg. | [ ¥ <  Eicliminar | @Prévis. SimpAP | 27 Autorizar | [@vDocumentos & Detalhe

Empresa [H—BBB::[jléxército Estado da PAP QO |Solicitagdo de aprovacdo
M® Proposta 100000045 Data Lancamento 01.08.2016
Mome Centro Fin. Di.. TpD.. DataDoc  Datave. Montante Bruto Deducles Montante Ligu...
~ [(= 0000200023 CASTRO & LINHARES, LDA
u 5‘3 1830000030 4202.0224 4202 83 29.07.2016 29.07.2016 200,00 0,00 200,00
. % Sub-Total 200,00 0,00 200,00
- & TOTAL 200,00 0,00 200,00

Clicar em

. . Froposta de pagamento autorizada.
O sistema devolve a seguinte mensagem:

(c) Pagamento Extraorcamental: Transacao F-53

= = Menu SAP
) ZURL - Documentac3o Portal SIG
5},3 ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
[ [JSD-Vendas e Distribuicio
[* (] HR-Recursos Humanos
[* [J EAPS - Contabilidade Orcamental
= =7 Fl - Contabilidade Financeira
[ [J Pardmetros do Usuario
[ [J Opgdes ActuaisiGerais
> (] Razio
[* (7 Clientes
= 1= Fornecedores
(] Dados Mestres Fornecedores
[ Dados Mestres Fornecedaores - Actualizagdo Central
] NPD
(J Langamentos Fornecedores
(] Documento
[ Conta
=3 Pagamentos
52 PFM_12FIBI0S - AP - Ligquidacao
&2 ZFM_12FIBI0S_NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Crédito
&) PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
o) ZFI_BLOC_PAFP_EMP - Blogueio PAP para PLC
t) Z_PFM_12FIBIOS_03 - PAP-Auditoria
Gﬁ ZFI_FACT_MC_PAP - Facturas sem validagdo NC
I'SEJ ZPFM_12FIFROZ2 - Impressao da PAP
F2) ZAP - Resumo de AP's

= === F =

DUPLO CLIQUE

P4g. 57 de 130



Instrucdo Técnica n.° 02/2016, da DFin

Langar saida de pagamento: Dados do cabegalho

Processar PA

Data documento 61.08.2016| Tp.doc KV Empresa 4000
Data langamento 01.08.2016| Periodo 8 Moedaftaxa cdm. |EUR
M* documento Data convers3o
Referéncia TR MN® interempr.
Txt.cab.doc. Pag. Fatura X0 Div.parceiro
Txt.compens. Pag. Fatura X000
Dados bancdrios
Conta 1340012701 Divis3o
Montante 200 Montante em MI
Despesas Despesas Ml
Data efetiva 61.08.2016 Centro de lucro
Texto Atribuicdo
Selecio das partidas em aberto Outra selecio
Conta 200023 # nenhum
Tipo de conta K Cutras contas ) Texto
Cddigo RzE g [DF'Anormais j ~)Montante
NeAvisPgto “IN° documento
Distribuir por idade ")Data de lancamento
Pesquisa automatica “loutra

Preencher 0os seguintes campos:

Data documento: Data pagamento ao fornecedor
Tp.Doc.: KV (Pag. Fornecedor Transf.)
Empresa: 4000

Moeda/taxa camb: EUR

Referéncia: TR

Txt.cab.doc.: Pag. Fatura xxxx

Dados bancarios

Conta: 134xxxx (Conta IGCP da UEQO)
Montante: valor cobrado

Texto: Pag. Fatura XXXX

Conta: XXXXX (Conta SIG do fornecedor)
Tipo de conta: K

Retirar pisco PA Normais []PAnormais
Cédigo LRE: 6

Clicar em
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Langar saida de pagamento Processar partidas em aberto

28 Q Distribuir diferenca  Dar baixa 2 difer. /Opgﬁu de processamente 8@ Vencimio.do desconte

~/'Padiio | PgtoParcial Part res Imp.ret fonte

Partidas p/conta 200023 CASTRO & LINHARES, LDA
N° docume... T.. Texto

Data do do... C.. Div.. Dia. EUR Bruto Desconto
15100800048 51 0100000045

20.07.2016 39 4202 3 200,00-

g"@‘ BE E&F |EH[FD Mont | [ Bruto<=L & Moeda | [# Partid.. | Partida] [# Desc.?” Desc ]

Status de processamento
N° partidas 1

Maentante entrado 208,00
Exib.a parti item :1| j Afribuido 200,00-
Motivo de diferenca Lanctos.de diferenca
Exibigdo na moeda de compensag No atribuido 6,00

Simular

Lancar saida de pagamento Exibir Sintese

& ProcessarPA  SelecionarPA Y EMoeda de exibicio  Modelo de classificagio contabil  [1]1m

Data documento  |01.028.2016 Tp.doc. KV Empresa 4000
Data langamento  |©1.02 2016 Periodo & Moeda EUR
MN° documento INTERNOD Exercicio 2016 Data conversdo 01.08.2016

Referéncia TR IN® interempr.
Tat.cab.doc. Pag. Fatura X000 Div.parceiro
Itens na moeda do doc.

CL Div. Conta EUR

Montante Montante de
301 50 1340612701 HOV-DGT-UA Cnd Pess 200,69
D 0.06 C 200,00 200,00- * 1 ftens
Outro item do documenta
ChuLnct D :lea CodRZE | ThW Nova empr

P4g. 59 de 130



Instrucdo Técnica n.° 02/2016, da DFin

Guardar .

O sistema identifica o nimero de documento 216# gerado.

Diocumento 2160000033 registrado na empresa 4000

(2) Pagamentos recorrendo ao cartdo de crédito

A utilizacdo do cartdo de crédito IGCP Charge Card para pagamentos pode
ocorrer de duas formas, através de Cash Advance (Levantamento ATM) ou
pagamento de servicos.

Importa realcar que um pagamento de uma despesa por Cartdo de Crédito,

nao origina de imediato um movimento na conta bancaria, ficando este

pendente em extrato bancario da UNICRE, regularizado posteriormente pelo
débito direto do IGCP.

Atualmente, as datas em vigor para o cartdo de crédito sdo as seguintes:

O extrato mensal do cartdo IGCP Charg Card é emitido ao dia 02 de cada
mes;

O pagamento do extrato mensal do cartdo ocorre no dia 22 do mesmo més

através de débito direto;

Exemplo: A UEO efetuou pagamentos através de cartdo de crédito entre 02 de

junho de 2016 e 02 de julho no valor de 100€. Estas faturas poderédo ser

processadas no PLC de julho de 2016 de modo a reconstituir o FM e o IGCP

procedera ao débito da conta da UEO no valor de 100€ no dia 22 de julho de
2016.
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(a) Levantamento de dinheiro (cash advance)
1 Fatura a Cliente Extraorcamental: Transacao FB0O1

(7 Favoritos
=7 53 Menu SAP
) ZURL - Documentac&o Portal SIG
GEJ ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
> [] DM -Dados Mestre Clientes e Fornecedores
[ [J 5D -Vendas e Distribuicio
P [JHR-Recursos Humanos
[ [] EAPS - Contabilidade Orcamental
=7 {33 Fl - Contabilidade Financeira
[ (] Parimetros do Usudrio
[ [J Opcies ActuaisiGerais
= f Razio
[» (] Abertura de contas
~ 3 Langamentos razéo
@ FB50 - Entrar Documento de Conta do Razio

FE F-02 - Lancamento Geral
EB' FV50 - Pré-editar ou Processar Documento de Conta do Razao

DUPLO CLIQUE

Langar documento: Dados do cabegalho

Documento memaorizado | Modelo de classificacio contabil 5 Entrada rapida  [[] Lancar com m

Data documento  |01.028.2016 Tp.doc. ele] Empresa 4000
Data lancamento | ©1.03. 2016 Periodo 8 Moedaftaxa cam. |EUR
MN® documento Data conversao
Referéncia N° TALAD ATHM M® interempr.
Txt.cab.doc. Levantamento ATM

Divparceiro

1% item do documento
T =
Chvlnct |91 Conta I_4!324-| Jﬁhd_R?_E Ty

Preencher os seguintes campos:

Data documento: Data do talao de levantamento ATM

Tp.doc.: 80 (Entrada OT’s)

Moeda taxa/cam: EUR

Referéncia: N° do taldo de levantamento ATM

Tx.cab.doc.: Levantamento ATM

ChavLngt.: 01

Conta: 4624 — Cartéo de Crédito IGCP (Cliente interno criado para o efeito)

ENTER
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criar Entrada OT's: Inserir Item do cliente

42 &) [& [0 & Dados adicionais Modela de classificacio contdbil 2 Entradaripida  [ilimpc
Cliente 4624 CARTAQ DE CREDITO - IGCP Razio 2111100000
Empresa 4000 R RODRIGO DA FONSECA, 180
Exército LISBOA

Item 1/ Fatura / 01

Montante 150 EUR

Imposto

Calcular VA Céd.imposto i

Me® contrato I Tp.movim.

Divisao 4202

Cond.pgto. [efe]ch Dias /% ! !

Data base 01.08.2016 Mont.descon.

Base descon. Fatrelacion ! !

Blog.pgto. FrmPgto

Ref.pgto.

Atribuicio

Texto Levantamento ATM @ TutsDesc.

Itemn seguinte do documento
ChLnct 58] Conta [2588998099| jQid_R?_E Thiv Nova empr.

Preencher os seguintes campos:
Montante: valor levantado

Divisdo: 4xxx

Texto: Levantamento ATM
ChvLngt.: 50

Conta: 2688908000

ENTER

criar Entrada OT's: Inserir Item cta.do Razio

sa &1 [8 [0 & Dados adicionais Modelo de classificacio contabil S Entradarapida  [Llim

Conta do Razio 2688903000 Movimentos Fundo de Maneio

Empresa 4000 Exército

ltem 2 / Lancament em crédito / 50

Montante : EUR
Divis3o 4202
Centro custo TAtv Ordem
Ordem cliente Imobilizado
Elemento PEFP DiagRede
[ Mais

Doc.compras

Quantidade
Data efetiva 01.088. 2016 Vencimento em
Atribuicio
Texto [Leuantamento ATM| ::ﬁl TutsDesc.
[tem seguinte do documento
ChvLnct Conta CddRzE Thiv Mowva empr.

Preencher os sequintes campos:
Montante: *
Texto: Levantamento ATM

Clicar em
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[= Bloco de cl: y contabil
Divis3o [4202]
Imobilizado 1T ]
Centro custo [ | TAty | |
Ordem ]
Centro de lucro ]
Elemento PEP | | DiagRede
Fundos
Area funcional
ltem financeiro  |R.17.02.04.11.02 |
Cenfinanceiro 42020224 _,@
Fundos destins. ] Tipo movimento
Ordem cliente ]
Obj.bens imdv.

1

=3

Preencher os seguintes campos:
Divisdo: 4xxx

Centro Financeiro: 4xxx.xx24
Iltem Financeiro: R.17.02.04.11.02

Visto e Simular

=g Documento Processar  Irpara Supler

‘ Qutro documento Shift+F5

Lancar com modelo

Chamar documento memorizado
Simular Shift+F9
Simular Razio

' Reinicializar

Er Lancar Ctrl+3
Gravar por completa Ctri+3hift+F6
|t Pré-editar Shift+F4
I Memgrizar
C Encerrar Shift+F3
Coermrr cusy
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criar Entrada OT's: Exibir Sintese

@ Sﬂrdlueda de exibicio Pré-editar documento  Modelo de classificacio contabil £ Entrada rap

Data documento  |61.08. 2016 Tp.doc a6 Empresa 4000
Datalancamento  [61.088.2016 Periodo 8 Moeda EUR
M documento INTERNO Exercicio 2016| Data conversio 01.08.2016
Referéncia N® TALAD ATH IN® interempr.
Txi.cab.doc. Levantamento ATM Div.parceiro
Itens na moeda do doc.
CL Div. Conta EUR  Montante Montante de
001 01 4202 HOOEOE4G624 CARTAOD DE CREDITO - 150,08 -
002 50 4202 26889020088 Mov. Fundo de Manei 150, 668-
D 150,60 C 150,00 o608 * 2 tens

Outro item do documento
ChLngt ﬂ ]tha COdReE | | Thv Nova empr.

Gravar

O sistema gera o numero de documento 180#.

Documento 1800000033 registrado na empresa 4000

2 Liquidacao da receita: Transacao PFM_LR 01
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= =3 Menu SAP
) ZURL - Documentacgio Portal SIG
Gﬁ ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
[ (] SD-Vendas e Distribuicio
[* [ HR -Recursos Humanos
[ [ EAPS - Contabilidade Orcamental
= 34 Fl - Contabilidade Financeira
[* (] Parametros do Usudrio
[+ [J Opches Actuais/Gerais
[ (] Razio
= 1= Clientes
[ [J Dados Mestres Clientes
[ [J Lancamentos
[ [J Documento
[ [J Conta
= =7 Recebimentos

-

DUPLO CLIQUE

Liguidagdo de Receita - Langamentos em massa-Criar Lig.Receita

&

Identificacdo EmpresalAno
Empresa 400808
Exercicio 2016
Data de lancamento 01.08.2016

Seleccdo de documentos

Exercicio 2016

v|Forneceder até |?|
v|Cliente até (=]
N° documento 11800000033 até =
Tipo de documento a incluir até | 5 |
Data do documento até |?|
Dtbase prazo pato. até |?|
Referéncia -
Area funcional até (=]
Divisdo até |E|

Preencher os seguintes campos:

Empresa: 4000

Exercicio: XXXX

Data de langamento: data atual

N.° Documento: N.° doc 180 gerado anteriormente

Executar
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Lista de documentos - Criagdo de Liquidagdo de Receita

(&) [e2) (S FR]E]F]) (&Pl (2] JE& .JEE]L) (La) (]l [E)[E]f& Processar Seleccao |[iii ver Log
Geragao de langamentos em massa

Seleccio N° doc. Tipo| Parceiro” | Nome e sobrenome Cenfin.  Div

Razio Diata doc. EMontantel

[+] 1800000033 80 4524 CARTAD DE CREDITO - IGCPLEVANTAMENTOS ATM 4202.0224 4202 2111100000 01.08.2016 150,0C
4624 150,0(

150,00

1 . P Sel =
Selecionar documento e clicar em [ @Processar Selecgio

[E Indicacdo dos Montante de Liquidacio

e mE ARAE] 5
Data lancamento [01 .-38.20163 Periodo complementar
Ex.. N®docume.. Divisdo Cenfinanceiro ltem financeiro Fundos Area funcional Mont.Criginal Mont.Maximo Mont.Liguidacao
2016 1800000033 150, 6@ 150,60 150,60 =
2016 1800000033 4202 4202.0224 R.17.02.04.11.02 DUMMY 150, 6@ 150,60 150,080 v
-
i i
Liquidar ] I Cancelar

-
Clicar em _

(= Informacio

=
|1| I_Fni gravada a Liquidacio de Receita com o n®
0100000109

Visto
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3 Recebimento na conta IGCP: Transacéo F-28

= =1 Menu SAP
) ZURL - Documentacio Portal SIG
Gﬁ ZURL_|IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
[ [J5D-Vendas e Distribuicio
[* (JHR-Recursos Humanos
[* (] EAPS - Contabilidade Orcamental
=7 ] Fl - Contabilidade Financeira
[ (] Pardmetros do Usudrio
[* (] Opgles Actuais/Gerais
[ (] Razio
= =9 Clientes
> (] Dados Mestres Clientes
[ [J Lancamentos
> ] Documento
I (] Conta
= =] Recebimentos
GEJ PFM_LR_01 - Criar Liquidacio da Receita
Gﬁ PFM_LR_02 - Modificar Liquidagio da Receita
@ PFM_LIQ_REC_EST - Estorno Liquidagio de Receita

..................................................

DUPLO CLIQUE
Lancgar entrada de pagamentos: Dados do cabegalho

Processar PA

Data documento B1.88.2016| Tp.doc D Empresa 4000
Data lancamento B1.88.2016| Periodo 8 Moedaftaxa cam. |EUR
N® documento Data conversao
Referéncia WU M® interempr.

Tut.cab.doc. Levantamento ATM MNT0( Div.parceiro
Txt.compens.

Dados bancdrios

Conta 11400812806 Divis3o

Mantante 150 Maontante em M

Despesas Despesas MI

Data efetiva 01.08.2016 Centro de lucro

Texta Atribuicao

Selecdo das partidas em aberto Dutra selecdo

Conta 4524 = nenhum

Tipo de conta 1] Outras contas I Texto

Cadigo RzE 1 [DF'.Anurmais ] ) Montante

MNeAvisPgto “IN® documento
Distribuir por idade ") Data de lancamento
Pesqguisa automatica “loutra

Preencher os seguintes campos:
Data de documento: Data Talao Levantamento
Tp.Doc.: DW
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Empresa: 4000

Moeda taxa/cam: EUR

Referéncia: NU

Txt.cab.doc: Levantamento ATM N° XX
Dados Bancarios

Conta: 114xxx (Conta cofre da UEQO)
Montante: valor levantado

Texto: Levantamento ATM N° XX
Conta: 4624 (Cartdo de Crédito - IGCP)
Tipo de Conta: D

Cédigo LRE: 1

Retirar o Pisco das PA normais

-
Clicar em

Langar entrada de pagamentos Processar partidas em aberto

| ) @ Distribuir diferenca  Dar baixa 3 difer. fﬂp;éﬂ de processamento @ Vencimto do desconto

 /'Padiiio | PgtoParcial | Partres. | Imporetfonte

Partidas plconta 4624 CARTAQ DE CREDITO - IGCP

MN* docume. .| T... Texto Data do do... C.. Div.. Dia
23100006136 RP 0100000109 01.08.2016 09 4202 0
AL

EUR Bruto Desconto % de
150,00

FRJE EED [&)F) [ mont ] [ Bruto=-L.J#& Moeda | [# Partid... | Partida] [# Desc.J Desc.]

Status de processamento

M® partidas 1 Montante entrado
Exib.a partir item I1| j Atribuido

Motivo de diferenca Lanctos.de diferenca
Exibicdo na moeda de compensac N30 atribuido

SIMULAR

150,66
150,00

0,00
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Langar entrada de pagamentos Exibir Sintese

@ Processar PA | Selecionar PA S:I‘doeda de exibicdo Modelo de classificagdo contabil [ilim

Data documento 61.08.2016 Tp.doc. DW Empresa 4000
Datalancamento  01.08.2016 Periodo 8 Moeda EUR
M® documento INTERNO Exercicio 2016 Data conversio a1.68.2016
Referéncia NU N® interempr.
Txt.cab.doc. Levantamento AT M7 Diiv.parceiro

Itens na moeda do doc.

CL Div. Conta EUR  Montante Montante de
ga1 40 1140012806 Cmd Pess 150,00
D 150,00 C 0,00 150,08 * 1 ltens

Outra item do documento
ChvLnct D ]tha Cod.RzE Thiv Maova empr.

]
Gravar
O sistema identifica o niumero de documento 247# gerado.
Documento 2470000030 registrado na empresa 4000

4 Pagamento da fatura a fornecedor em numerario

a Lancamento de fatura extraorgcamental a fornecedor: Transagédo FBO1
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= =1 Menu SAP
) ZURL - Documentacg3o Portal SIG
&3 ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
[ [J 5D -Vendas e Distribuicio
[* (] HR-Recursos Humanos
[ (] EAPS - Contabilidade Orcamental
= 3 Fl - Contabilidade Financeira
[ (] Pardmetros do Usudrio
[ [J Opclies Actuais/Gerais
= 3 Razio
[* [J Abertura de contas
=~ 2 Lancamentos razio
Eia FBS0 - Entrar Documento de Conta do Razio

DUPLO CLIQUE

Langar documento: Dados do cabegalho

Documents memorizade  Modelo de classificacio contdbil 3 Entrada rdpida  [[] Lancar com modi

Data documento  |91.08.2016 Tp.doc. 83 Empresa 4000
Data langamento  |01.08. 2016 Periodo 8 Moedaftaxa cam. |EUR
M® documento Data convers3o
Referéncia Ref. Fornecedpr MN® interempr.
Txt.cab.doc. Pagamento por cofre
Div.parceiro
1% itemn do documento

= T
ChvLnct |31|Conta L299923| _}jhd_RzE Thiv

Preencher 0s seguintes campos:

Data documento: Data de documento fornecedor
Tp.Doc.: 83 (Transf. Retengdes)

Moeda taxa/camb.: EUR

Referéncia: N.° de documento do fornecedor
Tx.cab.doc.: Pagamento por cofre

ChavLngt.: 31

Conta: N° de fornecedor SIG

ENTER
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criar Transf. Reteng¢ées: Inserir Item fornecedor

4 &1 [& [0 & Dados adicionais Modelo de classificagio contabil & Entrada rapida
Fornecedor 200023 CASTRO & LINHARES, LDA Razio 22110008000
Empresa 4000 POVOA DE VARZIM
Exército POVOA DE VARZIM

ltem 1/ Fatura/31/Fornec cc merc nac

Montante 100 EUR

Imposto

| Calcular VA Cdd.imposto | **

Divisdo 4202

Cond.pgto. oe1e Dias / % 30 | |

Data base 01.088.2016 Fixado

Base descon. Mont.descon.

Fatrelacion ! !

Blog.pgto. FrmPgto

Ref poto. ReclndPgto ]

Afribuicdo Receb pagto. Cadinvest

Texto Pagamento por cofre @ TutsDesc.

Item sequinte do documento

ChvLngt [40]Conta | 2688908000] QlareE [ | Nova empr.

Preencher os seguintes campos:
Montante: Valor da fatura
Divisao: 4xxx

Texto: Pagamento por cofre
ChvLngt.: 40

Conta: 2688908000

ENTER

criar Transf. Retengées: Inserir item cta.do Razdo

b &1 [3 [0 & Dados adicionais Modelo de classificacio contabil 3 Entrada rapida  [Llin

Conta do Razio 2623003000 Movimentos Fundo de Maneio

Empresa 4008 Exército

ltem 2 / Lancamento em débito / 40

Montante * EUR
Divisdo 4202
Centro custo TAtv Ordem
Ordem cliente Imobilizado
Elemento PEP DiagRede
Doc.compras

Quantidade
Data efetiva 01.88. 2016 encimento em
Afribuicao
Texto CF'agamemo porcofrel
ltem seguinte do documento
ChvLngt Conta C4dRzE | |Thv

Preencher os sequintes campos:
Montante: *
Texto: Pagamento por cofre

= wais
-
_'[jl' TxtsDesc.
Maova empr.
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[= Bloco de acio contabil
Divisdo 4202

Imobilizado

Centro custo TAtv
Ordem

Centro de lucro
Elemento PEP DiagRede
Fundos

Area funcional

Item financeiro D.12.02.04.11.02
=

Cen financeiro 4202 .0224 _'[jl
—_

Fundos destins. Tipo movimento

Ordem cliente

Obj.bens imév. =

v]Ex]

Preencher 0s seguintes campos:
Divisao: 4xxx

Centro Financeiro: 4xxx.xx24
Iltem Financeiro: D.12.02.04.11.02

Visto e simular )

criar Transf. Retengées: Exibir Sintese

& *&Moeda de exibicio  Pré-editar documento  Modelo de classificacio contabil 7 Entrada rapi

Data documento  |81.08 2016 Tp.doc a3 Empresa 4000
Datalancamento  |01.08.28168|  Periodo 8| Moeda EUR |

N°® documento INTERNO Exercicio 2018  Data converso 61.08.2016
Referéncia REF. FORNECEDPR | M®interempr.
Txt.cab.doc. Pagamento por cofre Div.parceiro [ |

Itens na moeda do doc.

CL Div. Conta EUR  Montante Hontante de

081 31 4202 0000200023 CASTRO & LINHARES, 100,60- b
082 40 4202 2688908000 Mov. Fundo de Manei 106,60

D 10,08 C 108,08 6,00 * 2 ltens

Outro item do documento
Urais 1 ]
ChvLnct |_| Jtha Cod.RzE Thv Mova empr.
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Gravar

O sistema identifica o numero de documento 183# gerado.

El Documento 1830000032 registrado na empresa 4000

b

PR e A

Elaboracéo da PAP:

i. Criacdo: Transacdo ZFM_12FIBIO5

* [= FI- Contabilidade Financeira
¥ [ Pardmetros do Usudrio

[ Razio
[ Clientes
[ Formecedores

[ OpgBes Actuais/Gerais

v [ Dados Mestres Fornecedores

[ NPD

7 Lancamentos

[ Documento

[T Conta

[= Pagamentos
» (I RAP

[7 Dados Mestres Fornecedores - Actualizagio Central

Fornecedores

+ ) PFM_12FIBIDS - AP - Liguidac&o

- [ ZFW_12FIBID5_NC - Pedido Aut_de Pag. Niveis Crédito

« ) PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP

- 2 ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC
) Z_PFM_12FIBI0S_03 - PAP-Auditoria

T ———

*

DUPLO CLIQUE

Proposta de Autorizagao de Pagamento

@ (o
Empresa 4008
Exercicio 2016

® Criar/Adicionar Proposta

Data de langamento 61.088. 2016 Pagamento por Tesouraria

Pagamento por Transferéncia

Data do préximo pagamento 31.12.2016 Banco pagador

Proposta de Pagamento

T ol
N® documento L1E3BBBBBB2|J ateé

Tipo de documento
Data do documento
Data de lancamento
Data de entrada
Bloqueio pgto.
FrmPgio
Condices pgto
Centro financeiro
Divisdo
|Fornecedor

V| Cliente

) Alterar/Elim./impr. Propasta

Proposta de Pagamento

até
até
até
até
ateé
até
até
até
até
ateé
até

e e e e e e R
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Preencher os seguintes campos:
Data de langcamento: XX.XX.XXXX
Data do préximo pagamento: data do dia a seguir

A Pagamento por Tesouraria

Colocar o pisco no pagamento por TESOURARI
N° de documento: Documento 183* gerado anteriormente

. (s
Clicarem ¥

Proposta de Autorizagdo de Pagamento
Ellea | B B % 4 | B adiconar

Empresa [HBBB::@ ército Estado da PAP C¢¥y0  |Preparacdo

N° Proposta B Data Lancamento 01.08.2016

Mome Centro Fin. Di.. | Tp.D... | DataDoc. | DataVe... Montante Bruto
~ [= 0000200023 CASTRO & LINHARES, LDA

. 1830000032 [V 4202.0224 4202 83 01.08.2016 01.08.2016 100,00

- B¢ sup-Total 100,00

- & TOTAL 100,00

Clicar em

O sistema gera o n° da PAP Autorizacio de pagamento 0100000044 criada.

ii. Solicitacdo de Aprovagdo: Transagdo PFM_12FIBI05

PR e A

* [ FI - Contabilidade Financeira
v [0 Pardmetros do Usudrio

[ OpgBes Actuais/Gerais
[ Razdo
[ Clientes
[ Formecedores

» [ Dados Mestres Fornecedores
[7 Dados Mestres Fornecedores - Actualizagio Central
[ NPD
[[7 Langamentos Fornecedores
[ Documento
[T Conta
[= Pagamentos

» (I RAP

+ ) PFM_12FIBIDS - AP - Liguidac&o

- ) ZFM_12FIBID5_NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Crédito]

e ‘|
. @ FPFWM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
* @ FF_BLOG_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC

+ () Z_PFM_12FIBIDS_03 - PAP-Auditoria

TR e e b o ' o L

DUPLO CLIQUE

Deducdes = Montante Ligu...

0,00 100,00
0,00 100,00
0,00 100,00
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Proposta de Autorizagdo de Pagamento

& (D
I it
Empresa L4G-GB|JQ
Exercicio 2016

") CriarfAdicionar Proposta
Data de lancamento 01,82, 2616 Pagamento por Tesouraria
Pagamento por Transferéncia

Data do préximo pagamento Banco pagador

Proposta de Pagamento

N® documento até (=]
Tipo de documento até =3
Data do documento até =3
Data de langamento até =2
Data de entrada até =3
Blogueio pato. até |?|
FrmPato até =2
Condigies pgto. até |?|
Centro financeiro até =3
Diviso até |?|
|Fornecedor até |?|
7|Cliente até (=]

Alterar/Elim.flmpr. Proposta

Proposta de Pagamento 100000044

Preencher com os seguintes campos:
Empresa: 4000
Exercicio: xxxx

Pisco em Alterar/Elim/Imp. Proposta
Proposta de Pagamento: Numero da PAP gerado anteriormente

Executar

Proposta de Autorizagdo de Pagamento

[E] Leg. ER B % « | E:eiminar (BIPrévis. & imp.AP [FvDocumentos  ElDetalhe =3 Solicit

Im St =
Empresa LHBBDJ@Exército Estado da PAP C¢¥yD  |Preparacéo
M® Proposta 1oe0aaa44 Data Langamento 61.08. 2016
MNome Centro Fin. Di.. | Tp.D... | DataDoc. | DataVe... Montante Bruto

~ [= 0000200023 CASTRO & LINHARES, LDA
- &3 1820000032 [

- B¢ Sub-Total

« & TOTAL

4202.0224 4202 83 01.08.2016 01.08.2016

Clicar em

iii. Aprovacéo: Transacdo PFM_12FIBI05

100,00
100,00
100,00

Deduclies  Montante Ligu...

0,00 100,00
0,00 100,00
0,00 100,00
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~ [ Fl - Contabilidade Financeira
» [ Pardmetros do Usudrio
v [ Opches Actuais/Gerais
v [ Razio
» [ Clientes
* [= Fomnecedores
» [ Dados Mestres Fornecedores
¢+ [0 Dados Mestres Fornecedores - Actualizacio Central
» [ NPD
» [ Langamentos Fornecedores
» [0 Documentao
v [J Conta
~ [ Pagamentos
v [ORAP
« 1) PFW_12FIBIOS - AP - Liquidacio
- [ ZFNM_12FIBI05_NC - Pedido Aut.de Pag. Niveis Crédito]
- () PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
« ) ZFI_BLOGC_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC
« ) Z_PFM_12FIBI0S_03 - PAP-Auditoria

TR e s wam e e - e

DUPLO CLIQUE

Proposta de Autorizagdo de Pagamento

@ [
Empresa 4000
Exercicio 2016

" CriarfAdicionar Proposta

Data de lancamento Pagamento por Tesouraria
Pagamento por Transferéncia O
Data do prdximo pagamento Banco pagador

Proposta de Pagamento

N° documento até (=]
Tipo de documento até |?|
Data do documento até |?|
Data de langamento até |?|
Data de entrada até (=]
Blogueio pato. até |?|
FrmPgto até |?|
Condices pgto. até |?|
Centro financeiro até |?|
Divis3o até (=]
|Fornecedor até (=]
7] Cliente até =]

Ejéj;*\lte rarElim./impr. Proposta

Proposta de Pagamento 100000044

Preencher com 0s sequintes campos:
Empresa: 4000
Exercicio: xxxx

Pisco em Alterar/Elim/Imp. Proposta
Proposta de Pagamento: Numero da PAP gerado anteriormente

Executar
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Proposta de Autorizagdo de Pagamento

Leg. |_—|'> |_—|'> % & EoEliminar @F’réﬂris. EEImp.AF’ ﬁ’ﬁutorizar @aDocumentos @Detalhe

Empresa [H—BBBj[jExército Estado da PAP OO [Solicitacdo de aprovacgdo
M Proposta 16080080044 Diata Lancamento 61.08.2616
Mome Centro Fin. Di.. Tp.D..  DataDoc.  DataVe.. Montante Bruto Deducles Montante Ligu...
= [= 0000200023 CASTRO & LINHARES, LDA
+ £31830000032 42020224 4202 83 01.08.2016 01.08.2016 100,00 0,00 100,00
- Bg  Sub-Total 100,00 0,00 100,00
- & TOTAL 100,00 0,00 100,00

Clicar em

. . Froposta de pagamento autorizada.
O sistema devolve a seguinte mensagem:

5 Pagamento Extraorcamental: Transacao F-53

= =1 Menu SAP
) ZURL - Documentacgio Portal SIG
I‘E}EJ ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
[ (] SD-Vendas e Distribuicio
[* (JHR-Recursos Humanos
[* (] EAPS - Contabilidade Orcamental
= 19 Fl - Contabilidade Financeira
[ (] Pardmetros do Usudrio
[J Opcbes Actuais/Gerais
(] Razio
(7 Clientes
=3 Fornecedores
[* (] Dados Mestres Fornecedores
[* (] Dados Mestres Fornecedores - Actualizagdo Central
[ [JNPD
| Lancamentos Fornecedores
[* [J Documento
> (] Conta
=~ = Pagamentos
) PFM_12FIBI0S - AP - Liquidacio
) ZFM_12FIBI0S_NC - Pedido Aut. de Pag. Miveis Crédito
) PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
) ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC
i Z_PFM_12FIBI0S_03 - PAP-Auditoria
@ ZFI_FACT_MNC_PAP - Facturas semvalidacio NC
@ ZPFM_12FIFR0DZ - Impressao da PAP
i ZAP - Resumo de AP's

] = = =

DUPLO CLIQUE
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Langar saida de pagamento: Dados do cabegalho

Processar PA

Data documento 61.88.2016) Tp.doc KW Empresa 4000
Data lancamento 01.08.2016) Periodo 8 Moedaftaxa cdm. |EUR
N® documento Data conversio
Referéncia NU N® interempr.
Txt.cab.doc. Pagamento por cofre Divparceira
Txt.compens.
Dados bancarios
Conta 1140012806 Divis3o
Montante 108 Montante em M|
Despesas Despesas Ml
Data efetiva B1.08.2016 Centro de lucro
Texto [F'agamento fornecedor xcooo] ::@'ibuigﬁo
Selecio das partidas em aberto Oufra selecdo
Conta 2008023 #'nenhum
Tipo de conta K Outras contas " Texto
Cddigo RzE i PAnormais “IMontante
MeAvisPgto “IN® documento
Distribuir por idade ") Data de langamento
Pesquisa automatica “Joutra

Preencher 0os seguintes campos:

Data documento: Data pagamento ao fornecedor
Tp.Doc.: KW (Pag. Fornecedor Numerario)
Empresa: 4000

Moeda/taxa camb: EUR

Referéncia: NU

Txt.cab.doc.: Pagamento por cofre

Dados bancarios

Conta: 114xxxx (Conta COFRE da UEO)
Montante: valor da fatura

Texto: Pag. Fornecedor xxxx

Conta: XXXXX (Conta SIG do fornecedor)
Tipo de conta: K

Retirar pisco PA Normais []PAnormais
Codigo LRE: 6

Clicar em
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Langar saida de pagamento Processar partidas em aberto

m @ Distribuir diferenca  Dar baixa a difer. QOpgﬁo de processamento & Vencimto.do desconto

" Padrio } PgtoParcial + Partres. . Impretfonte

Partidas p/conta 200023 CASTRO & LINHARES, LDA

N® docume... | T... Texto Data do do... C.. Div.. Dia.. EUR Bruto Desconto
1510000047 51 0100000044 01.08.2016 39 4202 0 100,00
)

@m Mom.J IE:.E Elrut0<>L...ﬂE:E| Moeda ] [/ Partid... IL«’ PamdaJ I/ Desc..]L}"‘” Desc...]

Status de processamento

MN® partidas 1 Montante entrado 100,00 -

Exib a parti itern m Aribuido 180, 00-
L _—

Motivo de diferenca Lanctos de diferenca

Exibicio na moeda de compensag N3o atribuido 6,60

Simular
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Langar saida de pagamento Exibir Sintese

& | ProcessarPA | Selecionar PA  i&Moeda de exibicio

Data documento 01.08.2016 Tp.doc.
Data langamento  |01.08.2016 Periodo

M* documento INTERNO Exercicio
Referéncia NU
Txt.cab.doc. Pagamento por cofre

ltens na moeda do doc.
CL Div. Conta
0e1 50 1140012806 Cmd Pess

D 8,68 C 106,00

Outro item do documento
Ui
ChvLnct I_I [Qlinta

Guardar .

O sistema identifica o niumero de documento 223# gerado.

Modelo de classificacdo contabil [L] 1

Empresa 4000
Moeda EUR

Data conversao 61.08.2016
MN® interempr.

Divparceiro
EUR  Montante Montante de
100,08-

100,08- * 1 ltens

Thiv Mova empr.

Cocumento 2230000001 registrado na empresa 4000

6 Depésito do remanescente
Criacdo do Doc.190#
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= [= FI- Contabilidade Financeira
¥ [0 Pardmetros do Usudrio
v+ [0 Opglies Actuais/Gerais
~ [ Razdo
¢ [0 Abertura de contas
= [= Langcamentos razio
+ () FB50 - Entrar Documento de Conta do Razao
+ [T 7801 “Langamenlo Geral- Todos o5 owrnenios
« 2 F-02 - Lancamento Geral
* @ FV50 - Pré-editar ou Processar Documento de Conta do Razio
+ () F-65 - Pré-edicio Geral
+ () F-04 - Efectuar Compensagio

T —

DUPLO CLIQUE

Langar documento: Dados do cabegalho

Documento memorizado  Modelo de classificacdo contabil f# Entrada rapida [0 Lancar com mods

Data documento 01.02.2016 Tp.doc. a@ Empresa 4080
Datalancamento  |91.08.2016 Periodo g Moedaftaxa cdm.  |EUR
MN® documento Drata conversdo
Referéncia N° Taldo deposit MN® interempr.
Tut.cab.doc. Depdsito Remanescente

Divparceiro

1% item do documento
T =t
ChvLngt |58 Conta L114Bl312805| JljhdRzE Thiv

Preencher 0s sequintes campos:

Data documento: Data taldo de depdsito do remanescente
Tp.Doc.: 90 (Operacdes Diversas)

Empresa: 4000

Moeda/taxa camb: EUR

Referéncia: N° do taldo de depdsito do remanescente
Txt.cab.doc.: Depésito Remanescente

ChvLngt: 50

Conta: 114XXXXXXX

ENTER
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criar Operagoes Diversas: Inserir Iltem cta.do Razdo

L E| [& [0 & Dados adicionais Modelo de classificacio contabil 7 Entradarapida  [i]imp

Conta do Razdo 1140012806 Comando de Pessoal
Empresa 40080 Exército

[tem 1/ Lancament.em crédito / 50

Montante [s5 JEur

[ ICalcular VA
Fundos [ ]
Centro custo [ | TAtw | |

Area funcional
Cenfinanceiro ltem financeiro [DuMtrYgn |

Fundos destins. m
Data efetiva 01.03.2016
Atribuicio [ |

Texto |Depésito Remanescente |@ TrtsDesc.

Iltem seguinte do documento

Chvlngt 40| Conta [1349912?31| |QdRE Y Nova empr

Preencher os seguintes campos:
Montante: valor do depdsito
ChvLngt: 40

Conta: 134XXXXXXX

Clicar em _ml

[ Bloco de classificacdo contabil

Divis&0 [4102]
Centro custo [ | TAtw | |

DiagRede 1T 1
Fundos [oomry |

Area funcional [ 1]
ltem financeiro |oumMyoE
Cen.financeiro [4192 0124 |
Fundos destins. | | |

Preencher 0s seguintes campos:
Divisao: 4xxx
Centro Financeiro: 4xxx.xx24

Visto

ENTER
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Iltem 2 / Langamento em débito / 40

Montante * EUR
Fundos

Centro custo | | TAt | |

S

Area funcional

Cen financeiro ’—| Item financeiro ﬂ L@]
Fundos destins. ’ﬁ’j Mais

Data efetiva (01.08.2016|

Atribuicio | |

Texto | |@ TutsDesc. ]

Item seguinte do documento

Chiingt | |conta | |CédRzE [ | Thy

’:\ Mova empr.

Preencher o seguinte campo:
Montante: *

Clicar em > Mais l

[= Bloco de classificacio contabil

Divisao 4102

Centro custo | | TAtv | |

Fundos [oumey ]

Area funcional [ ]
o

Cenfinanceiro (41828124 |

Fundos destins. l—":'

DiagRede

[tern financeiro

Preencher 0s seguintes campos:
Divisao: 4xxx
Centro Financeiro: 4xxx.xx24

Visto e simular .

ta=EY
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criar Operagoes Diversas: Exibir Sintese

& YEMoedade exibicio  Pré-editar documento

Data documento  |01.08.2016 Tp.doc. 90
Data langcamento  |81.08.2016 Periodo 8
N® documento INTERND Exercicio 2016
Referéncia N° TALAD DEPOSIT
Txt.cab.doc. Depdsito Remanescente

ltens na moeda do doc.

CL Div. Conta

001 50 4202 1140012806 Cmd Pess

002 40 4202 1340012781 MOV-DGT-UA Cmd Pess
D 50,80 C 58,00

Outro item do documento

chvingt | [Qinta CodRzE

Guardar .

Empresa
Moeda

Data conversao
N® interempr.
Divparceiro

EUR Montante

50,00-
50,00

8,00

Thiv

Modelo de classificacio contabil J# Entrada rap

4000
EUR
01.08.2016

Montante de

2 ltens

Mova empr.

O sistema identifica o niumero de documento 190# gerado.

Diocumento 1900000008 registrado na empresa 4000

(b) Pagamentos de servigos, contabilizacdo do Débito Direto do IGCP
Todos os registos contabilisticos associados a pagamentos de servicos,

em terminais de pagamento automatico com o cartdo de crédito so seréo

efetuados aquando do débito dessas faturas por parte do IGCP.
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1 Lancamento de fatura extraorcamental a fornecedor: Transacao
FBO1

= =1 Menu SAP
) ZURL - Documentacg3o Portal SIG
&3 ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
[ [J 5D -Vendas e Distribuicio
[* (] HR-Recursos Humanos
[ (] EAPS - Contabilidade Orcamental
= 3 Fl - Contabilidade Financeira
[ (] Pardmetros do Usudrio
[ [J Opclies Actuais/Gerais
= 3 Razio
[* [J Abertura de contas
=~ 2 Lancamentos razio
Eia FBS0 - Entrar Documento de Conta do Razio

DUPLO CLIQUE

Lancar documento: Dados do cabecgalho

Documento memorizado  Modelo de classificacdo contabil S Entradarapida [ Lancar com mo

Data documento  |91.08.2016 Tp.doc. 3 Empresa 4000

a
8 Moedaftaxa cdm. | EUR

Data lancamento  |01.08.2016 Periodo

MN® documento Data conversdo
Referéncia N® Autorizacdo Me interempr.
Txt.cab.doc. Débito direto IGCP

Div.parceiro

1% item do documento
TV =
ChvLnct |31 Conta I_1011DB| Jﬁhd_RzE Ty

Preencher os seguintes campos:

Data documento: Data da cobrangca da UNICRE
Tp.Doc.: 83 (Transf. Retencdes)

Moeda taxa/camb.: EUR

Referéncia: N.° autorizacéo (extrato bancario)
Tx.cab.doc.: Débito direto IGCP

ChavlLngt.: 31

Conta: 101100 (IGCP)

ENTER
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criar Transf. Retengbes: Inserir Item fornecedor

&L [& [0 & Dados adicionais Modelo de classificacdo contdbil &% Entradarapida  [i]img

Fornecedor 181108 IGCP, I.P. - FILIAL 7 Rarfo |2211008800
Empresa 4008 AVENIDA DA REF'UEILIC.-“«, 57 - 6°
Exército LISBOA

Item 1/ Fatura/ 31/ Fornec cc merc nac

Montante 208 EUR

Imposto

Calcular VA Cdd.imposto -

Divisdo 4202

Cond.pgto. paot Dias /% ! !

Data base 61.08.2016 Fixado

Base descon. Mont.descon.

Fat.relacion i !

Blog.pgto. FrmPgto

Ref.pato.

Atribuicdo Receb pagto. Cadinvest

Texto Débito direto IGCP @ TitsDesc.

Item seguinte do documento
CheLngt [40] Conta [2Eeegnenan| jqid_RzE Thv Nova empr.

Preencher os seguintes campos:
Montante: Valor cobrado

Divisao: 4xxx

Texto: Débito direto IGCP
ChvLngt.: 40

Conta: 2688908000

ENTER

criar Transf. Retengées: Inserir Item cta.do Razdo

sl &1 [3 [0 & Dados adicionais Modelo de classificacio contabil 2 Entrada rdpida  [Llin

Conta do Razio 2633908000 Movimentos Fundo de Maneio
Empresa 4000 Exército

ltern 2/ Langamento em débito / 40

Maontante * EUR
Divis3o T | jo,
Centro custo TALv Ordem
Ordem cliente Imobilizado
Elemento PEP DiagRede
[ mais

Doc.compras

Cuantidade
Data efetiva a1.08.2016 WVencimento em
Atribuic3o
Texto Débito direto IGCP @ TxtsDesc.
Iltem seguinte do documento
ChvLnct Conta Cod.RzE | | TMv Mova empr.

Preencher os sequintes campos:
Montante: *
Texto: Débito direto IGCP
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Clicar em _E

[= Bloco de classificacio contabil

Divis&o [4202]

Imobilizado T ]

Centro custo [ | Tatv |

Ordem ] ]

Centro de lucro ]

Elemento PEP | | DiagRede [ 71 ]
Fundos ]

Area funcional
ltem financeiro  |D.12.82.04.11.82

B Fans mana =1
Cenfinanceiro T4202 0224 !
e
Fundos destins. Tipo movimento

. 0
Ordem cliente

Obj.bens imdv.
3]

Preencher os seguintes campos:
Divisao: 4xxx

Centro Financeiro: 4xxx.xx24
Iltem Financeiro: D.12.02.04.11.02

Visto e simular )
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criar Transf. Retengoes: Exibir Sintese

Cj E;Moeda de exibicdo mlmpostos =3 Reinicializar

Data documento B1.08. 2016 Tp.doc. 83 Empresa 4000
Data lancamento |01.08.2016 Periodo 8 Moeda EUR
N® documento INTERND Exercicio 2016/ Data convers3o B1.08. 20816
Referéncia N® AUTORIZACAQ M® interempr.
Txt.cab.doc. Débito direto IGCP Div.parceiro

ltens na moeda do doc.

CL Div. Conta EUR  HMontante Montante de

BA1 31 4202 000101168 IGCP, I.P. - FILIAL 200, 68- b
602 40 4202 2688908000 Mov. Fundo de Manei 200,60

D 200,00 C 200,00 6,08 * 2 ltens

Qutro item do documento
T
Chvlnct I_| _‘tha Cod.RzE Thiv MNowva empr.

Gravar

O sistema identifica o numero de documento 183# gerado.

Documento 1830000031 registrado na empresa 4000

2 Elaboracao da PAP:

a Criacdo: Transac¢do ZFM_12FIBI05
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P A

b [’_ FI - Contabilidade Financeira

v [ Pardmetros do Usudrio
v [0 Opches Actuais/Gerais
v [ Razio

v [ Clientes

~ [= Fornecedores

¢+ [ Dados Mestres Fornecedores
[1 Dados Mestres Fornecedores - Actualizacio Central

I NPD

[ Documento
7 Conta
* [= Pagamentos
v (O RAP

b
b
* [ Langamentos Fornecedores
b
b

. G:,"F'FM 12FIBI0S - AP - Liguidacio

. Gi’l PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
. G:,"ZFI BLOG_PAP_EMP - Bloqueio PAP para PLC
- & Z_PFM_12FIBI0S_03 - PAP-Auditoria

L I

DUPLO CLIQUE

Proposta de Autorizagdo de Pagamento

% [

I Tt
Empresa LABBBLQ
Exercicio 2016

') CriarfAdicionar Proposta

Data de langamento 61.08.2016
Data do préximo pagamento 31.12.2016
Proposta de Pagamento

N* documento 1830000031

Tipo de documento
Data do documento
Data de lancamento
Data de entrada
Blogueio pgto
FrmPgto
Condices pato
Centro financeiro
Divisdo

¥ |Fornecedor

¥ Cliente

) Alterar/Elim.Ampr. Proposta

Proposta de Pagamento

até
até
até
até
até
até
até
até
até
até
até
até

Pagamento por Tesouraria
Pagamento por Transferéncia
Banco pagador

EEEEEERRRE

Preencher os seguintes campos:

Data de langcamento: XX.XX.XXXX

Data do préoximo pagamento: data do dia a seguir

Colocar o pisco no pagamento por TESOURARI

A Pagamento por Tesouraria

N° de documento: Documento 183* gerado anteriormente

. (5
Clicarem ¥
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Proposta de Autorizagdo de Pagamento
Elea | R B % 2« | B adicionar

Empresa 4000 (T xército Estado da PAP OO |Preparacao
N® Proposta ] Data Langamento 01,08 2016
Mome Centro Fin. Di.. TpD.. | DataDoc. | DataVe.. Montante Bruto Deducdes Mentante Ligu...
¥ [= 0000100003 IGCP, LP. - FILIAL 7
. 1830000031 [ 4202.0224 4202 83 01.08.2016 01.08.2016 200,00 0,00 200,00
. % Sub-Total 200,00 0,00 200,00
- B  TOTAL 200,00 0,00 200,00

Clicar em

O sistema gerao n° da PAP Autorizacio de pagamento 0100000046 criada.

b  Solicitacdo de Aprovacéo: Transacdo PFM_12FIBI05

PR e et e

* [ FI - Contabilidade Financeira
v [ Pardmetros do Usudrio

[ Opches Actuais/Gerais

[ Razio

[ Clientes

[= Fornecedores

v+ [0 Dados Mestres Fornecedores

[0 Dados Mestres Fornecedores - Actualizacio Central
LI NPD

b
b
* [0 Lancamentos Fornecedores
»
b

[7 Documento
[0 Conta
T [= Pagamentos

v CORAP
. Ea PFM_12FIBIOS - AP - Liquidacio
* |@ ZFM_12FIBI0S_MC - Pedido Aut. de Pag. Miveis Crédito
« ) PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
. @ ZF1_BLOQ_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC
. @ Z_PFM_12FIBIOS_03 - PAP-Auditoria

R e e b s ' - T,

DUPLO CLIQUE
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Proposta de Autorizagao de Pagamento

® (o
Empresa 4008
Exercicio 2016

" CriarfAdicionar Proposta

Data de lancamento Pagamento por Tesouraria
Pagamento por Transferéncia 0
Data do prdximo pagamento Banco pagador

Proposta de Pagamento

N° documento até (=]
Tipo de documento até (=]
Data do documento até (=]
Data de langamento até (=]
Data de entrada até (=]
Blogueio pato. até |?|
FrmPgto até |T|
Condiches pato. até |?|
Centro financeiro até |?|
Divis&io até (=]
|Fornecedar até |?|
|Cliente até (=]

() Alterar/Elim.impr. Proposta
Proposta de Pagamento 100000046
Preencher com 0s sequintes campos:

Empresa: 4000
Exercicio: xxxx

Pisco em Alterar/Elim/Imp. Proposta
Proposta de Pagamento: Numero da PAP gerado anteriormente

Executar

Proposta de Autorizagdo de Pagamento

ElLeq. | B B ¥ & | Eicliminar | @IPrévis. ZmpAP | [@xDocumentos  ElDetalhe  =5Solicit

Empresa 4008 (7 xército Estado da PAP OO |Preparacéo
N° Proposta 100000046 Data Langamento 01.08.2016
Morme Centra Fin. Di.. Tp.D.. DataDoc.  DataVe.. Montante Bruto DeducBes Montante Ligu...

~ [ 0000100003 IGCP, LP.-FILIAL ¥

« 3 1830000031 [ 42020224 4202 83 01.08.2016 01.08.2018 200,00 0,00 200,00
- Bg  Sub-Total 200,00 0,00 200,00
- & TOTAL 200,00 0,00 200,00

Clicar em

c Aprovacdo: Transacdo PFM_12FIBI05
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[

* [ FI- Contabilidade Financeira
» [0 Pardmetros do Usudrio
» [ Opclies Actuais/Gerais

» [ Razéo
» [ Clientes
~ [= Fornecedores

b D Dados Mestres Fornecedores

[ Dados Mestres Fornecedores - Actualizacio Central

[ NPD

[[3 Lancamentos Fornecedores

’
»

»

» [0 Documento
» [ Conta

[F= Pagamentos

v [ RAP

+ ) PFM_12FIBIOS - AP - Liquidacio

U |® ZFM_12FIBI05S_NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Crédito

+ 2 PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
« £ ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Blogueic PAP para PLC
« &2 7_PFM_12FIBI05_03 - PAP-Auditoria

TR -

DUPLO CLIQUE

Proposta de Autorizagao de Pagamento

@ (o

Empresa
Exercicio

) CriarfAdicionar Proposta

Data de lancamento

Data do praximo pagamento

Proposta de Pagamento

MN® documento

Tipo de documento
Data do documento
Data de lancamento
Data de entrada
Blogueio pgto.
FrmPgto
CondicBes poto.
Centro financeiro
Divisdo
v|Fornecedor
+|Cliente

(%) Alterar/Elim./impr. Proposta

Proposta de Pagamento

Preencher com 0s seguintes campos:

4000
2616

1000000846

até
até
até
até
até
até
até
até
até
até
até
até

Pagamento por Tesouraria
Pagamento por Transferéncia
Banco pagador

Bl

Empresa: 4000
Exercicio: xxxx

Pisco em Alterar/Elim/Imp. Proposta

Proposta de Pagamento: Numero da PAP gerado anteriormente

Executar
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Proposta de Autorizagdo de Pagamento

Leg. |__|'> |__|'> © A EoEliminar Cf)-jF‘réJu'is. éﬁlmp.AF’ ﬁ.ﬂ\utorizar @5Documentos @Detalhe

Empresa 4008/ [ xército Estado da PAP OfyD  |Solicitagdo de aprovacdo

M® Proposta 100000046 Data Lancamenta 91.08.2016
Mome Centro Fin. Di.. | Tp.D.. DataDoc | DataVe.. Montante Bruto Deducbes | Montante Ligu...
~ [ 0000100003 IGCP, ILP.-FILIAL 7

U 5‘3 1830000031 4202.0224 4202 83 01.08.2016 01.08.2016 200,00 0,00 200,00
. % Sub-Total 200,00 0,00 200,00
- &  TOTAL 200,00 0,00 200,00

Clicar em

. . Proposta de pagamento autorizada.
O sistema devolve a seguinte mensagem: ¥l

3 Pagamento Extraorcamental: Transacao F-53

= =9 Menu SAP
) ZURL - Documentacio Portal SIG
@ ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
[ [J SD-Vendas e Distribuicio
[* (] HR-Recursos Humanos
[ [ EAPS - Contabilidade Crcamental
= 34 Fl - Contabilidade Financeira
(7 Pardmetros do Usudrio
(] Opclies Actuais/Gerais
(] Razio
(7 Clientes
=3 Fornecedores
[ (] Dados Mestres Fornecedores
[ (] Dados Mestres Fornecedores - Actualizagio Central
> [JNPD
| Lancamentos Fornecedores
> ] Documento
> (] Conta
= «=J Pagamentos
) PFM_12FIBI0S - AP - Liquidacio
) ZFM_12FIBI0S_NC - Pedido Aut. de Pag. Miveis Crédito
) PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
) ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC
i Z_PFM_12FIBI0S_03 - PAP-Auditoria
@ ZFI_FACT_MNC_PAP - Facturas semvalidacio NC
@ ZPFM_12FIFR0DZ - Impressao da PAP
i ZAP - Resumo de AP's

] = = = =

DUPLO CLIQUE
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Langar saida de pagamento: Dados do cabegalho

Processar PA

Data documento 01.08.2016| Tp.doc KV Empresa 40080
Data langamento 01.03.2016| Periodo 8 Moedaftaxa cdm.  |EUR
MN® documento Data convers3o
Referéncia TR N interempr.

Txt.cab.doc. Débito direto IGCP Divparceira
Txt.compens.

Dados bancarios

Conta 1340012701 Divisdo

Montante 200 Montante em MI

Despesas Despesas Ml

Data efetiva 01.83. 2016 Centro de lucro

Texto Débito direto IGCP Atribuicdo

Selecdo das partidas em aberto Outra selecdo

Conta 181160 = nenhum

Tipo de conta K Qutras contas ") Texto

Cddigo RzE ] [DF'A normais j ~)Montante

MNeAvisPgto “IN° documento
Distribuir por idade ")Data de lancamento
Pesquisa automatica “Joutra

Preencher 0s seguintes campos:
Data documento: Data da cobranca da UNICRE
Tp.Doc.: KV (Pag. Fornecedor Transf.)
Empresa: 4000

Moeda/taxa camb: EUR

Referéncia: TR

Txt.cab.doc.: Débito direto IGCP
Dados bancéarios

Conta: 134xxxx (Conta IGCP da UEO)
Montante: valor cobrado

Texto: Débito direto IGCP

Conta: 101100 (IGCP)

Tipo de conta: K

Retirar pisco PA Normais [1PAnormais
Cédigo LRE: 6

Clicar em
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Langar saida de pagamento Processar partidas em aberto

m @ Distribuir diferenca  Dar baixa a difer fOpgﬁU de processamento & Vencimto.do desconto

.~ Padrao } PgtoParcial ~ Partres. - Imp.retfonte

Partidas p/conta 100003 IGCP, L.P.- FILIAL 7

MN® docume... T... Texto Data do do... C..|Div.. Dia.. EUR Bruto (]
1510000048 51 0100000046 01.08.2016 39 4202 0 200,00-
LI

@m Mont.] [Egﬁ Erut0<>L...Hﬁg§ Moeda ] l/ Panid..]l}” Panida] l/ Desc..."}” Desc...]

Status de processamento

N partidas i Montante entrado 200,00-
T —————

Exib.a partir item 1| Atribuido 200, 08-
=4 S Al

Motivo de diferenca Lanctos.de diferenca

Exibicdo na moeda de compensag Mo atribuido 8,060

Simular
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Langar saida de pagamento Exibir Sintese

@ Processar PA  Selecionar PA Sﬂmoeda de exibicdo Modelo de classificacdo contabil mlm

Data documento 01.08.2016 Tp.doc. KV Empresa 4060
Data lancamento  |@1.08.2016 Periodo 8 Moeda EUR
M® documento INTERND Exercicio 2016 Data conversdo 01.098. 2016
Referéncia TR M® interempr.
Txt.cab.doc. Débito direto IGCP Div.parceiro
ltens na moeda do doc.
CL Div. Conta EUR  Montante Montante de
Bo1 50 1340012781 MOV-DGT-UA Cmd Pess 200,00-
D 8,08 C 200,00 200,80- * 1 ltens

Qutro item do documento
[ra—)
ChvLnct |_| Jtha Cdd RzE Thiv Mova empr.

Guardar .

O sistema identifica o nUumero de documento 216# gerado.

Documento 2160000035 registrado na empresa 4000

c. RECONSTITUICAO DO FUNDO DE MANEIO
Todas as faturas pagas por fundo de maneio deverao ser processadas no fornecedor

da FATURA com o recebedor do pagamento do responsavel do FM.
O lancamento das diversas faturas do FM é efetuado no modulo Fl.

(1) Criacéao de cabimento e compromisso em simultaneo:
Transacao ZZFMY1

P4g. 96 de 130



Instrucdo Técnica n.° 02/2016, da DFin

= [ EAPS - Contabilidade Orcamental
» [ Dados Mestre
v [0 Entrada de Orgamento
* [= Lancamentos
v [ Cativos e Descativos
» [ Cativos de Gestdo Interna
¥ [== Cabimentos
-« &2 FMY1 - Criar
" |ISB] ZZFMY - Criar Cabimento e compromisso em Simultaneo
. @ ZFMYPM1 - Aumenta de Cabimento e Compromisso
" @ ZEST_RAP - Estorno da RAP
- 2 FMY2 - Modificar
« &) FMY3 - Exibir

DUPLO CLIQUE

Criar pré-comprometimento de recursos: 1° tela

i [B
Tp.doc. 40
Data do documento 20.07.2816
Data lancamento 29.07.2016
Empresa 4000 Exército

Moedaltaxa de cimbio CEURi ]Q

Data de conversdo

Modelo

Documento referéncia

Preencher os seguintes dados:
Tp. Doc.: 40 (OBRIGATORIO - Cab Fundo Maneio, Emp 4000)
Moeda/taxa de cambio: EUR

ENTER

P4g. 97 de 130



Instrucdo Técnica n.° 02/2016, da DFin

[@ 1. Criar pré-comprometimento de recursos: Tela sintese
&= |:|'> |_—|‘> a0 @ [0 ﬁ X Entrada

N° documento & nove Data documento 28.07.2016
Tp.doc. 40 Cab Funde Maneio, Emp 4.. Dtlangamento 29.07.2016
Empresa 4080 Exército Moedaltaxa cim EUR
Texto doc. Aquisicio de material de escritdrio
Moeda EUR
Soma total 0,00
Itens doc.
It.. Montante total Montante origem Texto Item financeiro Cen financeira Fundos Area funcional [T
C EUU}\quisiqﬁn de material de..D.82.81.08.08 42020203 10.1110006 123 -

-

Preencher 0s seguintes campos:
Montante de origem: xxxx €
Texto: XXXXXX

Iltem financeiro: D.XX.XX.XX.XX
Centro financeiro: 4xxx.XxxXxx
Fundos:10.1110006

Area Funcional:123

Centro de custo:4xXXXXXXXX
Elemento PEP: xxxxxx

Clicar em “DADOS DO CABECALHO” =

= Documento Processar  Irpara  Suplementos  Ambiente(l)  Sistema  Ajuda

V] l«H @@ = fNad 50 ewm
wame| Criar pré-comprometimento de recursos: Tela sintese

W E B a0 [ [0 I @Entrada

M Dados do cabegalho [Ctr|+8hiﬂ+F2\“iF novo Data documento 14.07.2016

Tp.doc. 40 Cab Fundo Maneio, Emp 4.. Dtlancamento 14.07.2016
Empresa 4000 Exército Moedastaxa cam. EUR
Texto doc. T T
L =

Moeda EUR
Soma total a,08

Itens doc.

It.. Montante total IMontante origem Texto Item financeiro Cen financeiro Fundos Areafuncional [T

-

Preencher 0s seguintes campos:
N° Proc. Desp: NPD de FM criado na constituicdo do FM
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[= Criar pré-comprometimento de recursos: DdsCabec.

Dados gerais

MN® documento & novo Data documento 29672616
Tp.doc. 40 Cab Fundo Maneio, Emp 40.. Data lancamento 29.07.2016
Empresa 4808 Exército Moedaftaxa cam. |EUR

Area de AF HDN MDN

Area Cont Csts. HDN Ministério Defesa Nacio Moeda interna EUR |
Estatistica

Criado por [ Entrado em

Otimo modific. | Modificado em

Status do documento

[Blogueado
[ Arquivavel _Elloqueio
Dados adicionais
Texto doc. Aquisicdo de material de escritdrio

Referéncia
-y ryrryryrrvl = |
N° Proc.Desp. LEMMGBBBMJ@

()]

Clicar em validar |i

GRAVAR
O sistema devolve a seguinte informacao:

Os fundos destinados 4124000004 foram lancados

E solicita 0 n° de fornecedor para a criagdo do compromisso:

[S Seleccionar Fornecedor

[ | e |
Fornecedaor I_EEIEIEI23 JQ

[D Criar Compromissao HX Cancelar]

Preencher o campo do fornecedor:
Fornecedor: fornecedor da fatura

Clicar em CRIAR COMPROMISSO

O sistema devolve a seguinte informacao:

Os fundos destinados 4129000004 foram lancados

(2) Registo orgcamental das faturas pagas por FM
Lancamento da fatura: Transagéo F-43
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Aplicavel apenas a U/E/O excluidas do processo de desagregacdo do fluxo
logistico do financeiro.

As UEO abrangidas pelo processo de desagregacdo do fluxo logistico do
financeiro, colocam no correspondente portal, a fatura em formato pdf com a
seguinte designacao: ‘FM_N.° do Compromisso”. Exemplo:
FM_4129000004.pdf

PR e e

= [ Fl- Contabilidade Financeira
v [ Pardmetros do Usudrio
v+ [0 Opghes ActuaisiGerais
v [0 Razio
¥ [ Clientes
* [= Fornecedores
v [0 Dados Mestres Fomecedores
+ [0 Dados Mestres Fornecedores - Actualizagio Central
v CONPD
* [ Lancamentos Fornecedaores
« [ FBBO - Factura de Fornecedaores

oo s e e e oot

+ [ F-43 - Factura-Geral de Fornecedores]

. @ FBES - Crédito de Fornecedores
. @ F-41 - Crédito - Geral de Fornecedores

A e — —

DUPLO CLIQUE

Entrar fatura do fornecedor: Dados do cabegalho

Documento memorizado  Modelo de classificacdo contabil ¥ Enfrada rapida [0 Lancar com modelo

Data documento 2907 . 2016 Tp.doc. KR Empresa 4600
Datalancamento |29.07.2016 Periodo 7 Moedataxa cdm. |EUR
M® documento Data conversao
Referéncia 12345 M interempr.

Txt.cab.doc. 12345

Div.parceiro

1° item do documento
I =1
ChvLngt |31/Conta 208023 [FVdRzE | Th

Preencher os sequintes campos:
Data de documento: XxX.XX.XXXX
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Tp.doc: KR

Empresa: 4000

Moeda: EUR

Referéncia: N° da fatura do Fornecedor
ChvLngt:31

Conta: fornecedor da fatura

ENTER

criar Factura fornecedor: Inserir Item fornecedor

4a &) [ [0 & Dados adicionais Modelo de classificacio contabil #Entradarapida  [i]impostos

Fornecedor 200023 CASTRO & LINHARES, LDA Razdo |2211000000
Empresa 4000 POVOA DE VARZIM

Exército POVOA DE VARZIM

ltem 1/ Fatura/31/Fornec cc merc nac

Montante 200 EUR

Imposto

| Calcular s Cdd.imposto  |JR

Divisdo 4202

Cond.pgto. 0a10 Dias /% 30 ! !

Data base 29.07.2016 Fixado

Base descon. Mont.descon.

Fat.relacion { {

Blog.pgto. FrmPgto

Refpgto. RecindPgto

Afribuicio Receb.pagto_m Cédinvest
Texto Pagamento de fatura wox ao fornecedor XPTO @ TutsDesc.

Item seguinte do documento
= =
ChvLngt |49 Conta L5221?1BBUU| _IO,1d.R?_E Thiv Mova empr.

Preencher os sequintes campos:
Montante: xxx€

Colocar pisco no Calcular IVA ¥ C3eUariia

Cod.Imposto: XXxxX
Texto: XXXxXXx
Receb.Pagto: Colocar c6digo do Responsavel do FM

NOTA: No caso de nao aparecer no lancamento da fatura o campo do RECEB.PAGTO.
devera ser solicitado aos Dados Mestre que seja definido o recebedor divergente do
responsavel do FM para esse fornecedor, de modo a ser possivel lancar a fatura. A
transacdo a ser utilizada € a seguinte: ZREGISTO_FORNECEDOR - Pedido de Dados
Mestre de Fornecedor.

ChvLngt: 40
Conta: conta razdo 3# ou 6#
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criar Factura fornecedor: Inserir ltem cta.do Razdo

s &Y [ [0 & Dados adicionais Modelo de classificacdo contabil S Entrada rapida  [i]Impostos

Conta do Razdo 6221710000 FSE-Material de escritdrio diverso
Empresa 4000 Exército

Item 2 / Lancamento em débito / 40

Montante =
Cdd.imposto JR|
[15em desconto
Divisio 4202
Centro custo TAtv Ordem ]
Ordem cliente ]
Elemento PEP DiagRede ]

= Mais
Doc.compras

Atribuicio

Texto ;_F'agamento de fatura xoox ao fornecedor)(F'TD{ '@’ TutsDesc.

ltem seguinte do documento
chlngt | |Conta CédRzE | |TMv Nova empr.

Preencher 0s sequintes campos:
Montante: *

Cod.Imposto: XXXxX

Texto: XXXXXX

Clicar em m

[ Bloco de classificacio contabil

Divisao
Centro custo TALv

Ordem

Centro de lucro
Elemento PEP DiagRede
Fundos

Areafuncional

ltem financeiro DUMMY 40

Cen financeiro

Fundos destins. m_‘_'_

Ordem cliente Centro

Material Obj.bens imév.

3]

Preencher 0s sequintes campos:
Divisao: 4xxx
Fundos Destins.: colocar n° de compromisso anterior

Clicar em @
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=
Ii' LCIassiﬁcagﬁo contabil transferida do documenta
4129000003 001

Clicar em [:

Clicar em Documento e Simular

II7@0cumento Processar  Irpara Suplems

‘ COutro documento Shift+F5 {
Lang:
Chamar documento m rizado Ii]
Simular Shift+F9
1 Simular Razio #
F Reinicializar ro
E Lancar Ctrl+5 ar
Ex Gravar por completo Ctri+Shift+F&
M Pré-editar ShiteFd |
Memaorizar
Encerrar Shift+F3
(&} =3
R i - vy

criar Factura fornecedor: Exibir Sintese

& E&Moeda de exibigio

[ilimpostos ) Reinicializar

Data documento  |20.07.28161  Tp.doc. [KR]
Datalancaments  [28.07.2016|  Periodo 7

N® documento
Referéncia

INTERND

Exercicio

12345

Tt.cab.doc. [12345
| ltens na moeda do doc.

2016

Empresa [4508]

Moeda [EUR |

Data conversio  |29.67.2618)

N interempr. 1
||

Div.parceiro

CL Div. Conta

661 31 4202 0000200023 CASTRO & LINHARES,
082 40 4202 6221710000 Mat escritdrio div

D 208,80

| Outro item do documento

C 260,00

EUR  Montante Montante de
200,00- JR
200,00 JR

0,08 * 2 ltens

ChLngt ﬂ Ianta

|codRrzE [ [Ty Mova empr.
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Verificar se todos os lancamentos estédo corretamente efetuados e GRAVAR
O sistema devolve a seguinte mensagem

Crocumento 2120000002 registrado na empresa 4000

NOTA: Esta fatura (212xxxxxx) ird ser processada no ciclo normal da despesa
entrando em PLC. Ap6s o PLC ser aprovado sera efetuada a respetiva PAP.

(3) Elaboracédo da PAP

Aplicavel apenas a U/E/O excluidas do processo de desagregacao do fluxo
logistico do financeiro.

~__..(a) Criacao: Transacdo ZFM_12FIBI05

* [ FI - Contabilidade Financeira
v [0 Pardmetros do Usudrio

[ OpgBes Actuais/Gerais
[ Razdo
[ Clientes
[ Formecedores

» [ Dados Mestres Fornecedores
[7 Dados Mestres Fornecedores - Actualizagio Central
[ NPD
[[7 Langamentos Fornecedores
[ Documento
[T Conta
[= Pagamentos

» (I RAP

+ ) PFM_12FIBIDS - AP - Liguidac&o

- ) ZFM_12FIBID5_NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Crédito]

Ll e e e T A R ey, e e !
« ) PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
« ) ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC

+ () Z_PFM_12FIBIDS_03 - PAP-Auditoria

TR e e b o ' o L

DUPLO CLIQUE
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Proposta de Autorizagdo de Pagamento

@ [
Empresa 4000
Exercicio 2016
®) Criar/Adicionar Proposta
Data de lancamento 01.08.2016

Pagamento por Tesouraria

Pagamento por Transferéncia 0

. IF il
Data do préximo pagamento LBE .08 .201 Ei|_'|jl

Proposta de Pagamento

M® dacumento 2120000002 até
Tipo de documento até
Data do decumento até
Data de lancamento até
Data de entrada até
Bloqueio pgto. até
FrmPato até
Condicies pgto. até
Centro financeiro até
Divisao até
«|Fornecedor até
«|Cliente até

7 Alterar/Elim.impr. Proposta

Proposta de Pagamento

Preencher os sequintes campos:
Data de langcamento: XX.XX.XXXX

Banco pagador 1400T|id400T

ERERREEERERERER

Data do préximo pagamento: data do dia a seguir
Colocar o pisco no pagamento por transferéncia

Banco pagador: 1400F

N° de documento: colocar n° de fatura paga por FM, juntamente com todas as outras

faturas da despesa que entraram no PLC.

. 5
Clicarem ¥

Proposta de Autorizagdo de Pagamento

[ElLeg. EL B2 % 4 | ESAdicionar
I T ., .

Empresa LH-BBB_'@:xermto

MN® Proposta ]
Mome Centro Fin. Di.. TpD..
~ [F= 0000200023 CASTRO & LINHARES, LDA

. 2120000002 |« 4202.0203 4202 KR
- B¢ Sub-Total
« & TOTAL

Clicar em

Estado da PAP
Data Lancamento

D |Preparagdo
01.088.2016

Data Doc. | Data Ve.. Montante Bruto
29.07.2016 29.07.2016 200,00
200,00
200,00

Deduces = Montante Ligu...

0,00 200,00
0,00 200,00
0,00 200,00
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O sistema gerao n° da PAP Autorizacdo de pagamento 0200000003 criada.

(b) Solicitacdo de Aprovacéo: Transagdo PFM_12FIBI05

e

¥ [= FI- Contabilidade Financeira
» [] Parametros do Usuario
v [ Opches Actuais/Gerais

» [ Razio
v [ Cligntes

~ [&= Formecedores

v [0 Dados Mestres Fornecedores

v [0 Dados Mestres Fornecedores - Actualizagio Central

v (O NPD

v+ [ Lancamentos Fornecedores

v [1 Documento

» [ Conta

* [ Pagamentos

» [0 RAP

« 2 PFM_12FIBI05 - AP - Liquidac&o

g |@ ZFM_12FIBI0S_NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Crédito

« ) PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
« ) ZFI_BLOG_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC
+ ) Z_PFM_12FIBI05_03 - PAP-Auditaria

AR e m—

DUPLO CLIQUE

Proposta de Autorizagdo de Pagamento

% (o

Empresa
Exercicio

" Criar/Adicionar Proposta

Data de langamento

Diata do préximo pagamento

Proposta de Pagamento

MN® documento

Tipo de documento
Crata do documento
Data de lancamento
Data de entrada
Blogueio pgto.
FrmPgto
Condigbes pgto.
Centro financeiro
Divisao
+|Fornecedor

V| Cliente

Ej@j;-\‘«lterarrElim.rlmpr. Proposta

Proposta de Pagamento

Preencher com 0s sequintes campos:

4008
2018

200000003

até
até
até
até
até
até
até
até
até
até
até
até

Empresa: 4000
Exercicio: xxxx

Pagamento por Tesouraria
Pagamento por Transferéncia 0
Banco pagador

ERRERREERERRRR
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Pisco em Alterar/Elim/Imp. Proposta
Proposta de Pagamento: Numero da PAP gerado anteriormente

Executar

Proposta de Autorizagdo de Pagamento

Eh EA % 4  EiBliminar | @Prévis. ZimpAP | [BeDocumentos ElDetalhe &5 Solicit

Empresa Zlfmﬂﬁjﬁléxército Estado da PAP D |Preparacéo
M° Proposta 200000003 Data Lancamento 01.08.2016
Mome Centro Fin. Di.. TpD.. DataDoc. Datave.. Montante Bruto Deducbes = Montante Ligu...
* [= 0000200023 CASTRO & LINHARES, LDA
. ;_;,‘3 2120000002 [ 4202.0203 4202 KR 29.07.2016 29.07.2016 200,00 0,00 200,00
. % Sub-Total 200,00 0,00 200,00
. E TOTAL 200,00 0,00 200,00

Clicar em

Apoés ter a PAP em solicitacao enviar um email para a dfin.rgfctesouraria@mail.exercito.pt
segundo o seguinte email modelo:

Para... | |dfin.rafctesouraria; |
Enviar
Bee...

Assunto: | Solcitagdo de aprovagio de PAP_UEQ

i

1. Conforme estipulado na [TTU 02 e 03/2012, da DFin, junto se envia a identificacdo da PAP para aprovacéo e pagamento, ja previamente assinada pelo Cmdt/Di’Ch e devidamente arquivada

Pagamentos orgamentais:

02X000XXX

]

Junto se envia em anexo o ficheiro discriminativo dos documentos referentes ao Pedido de Autorizacdo de Pagamento;

w

Certifica-se que as retences constantes estéo corretamente langadas, e o valor refido é o correfo. (se for o caso)

O Chefe da Subsecc&o Financeira

pbieis st etnsitesessseesss
YOXRHNK

A seguir a DFin efetuar o pagamento da PAP o montante das faturas pagas por FM ira ser
creditado na conta bancaria da U/E/O.

(4) Recebimento do reembolso na conta Homebanking da UEO
(a) Fatura a cliente Extraor¢camental: Transacao FBO1
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(] Favoritos
= 123 Menu SAP
2 ZURL - Documentacio Portal SIG
I ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
[» [J DM -Dados Mestre Clientes e Fornecedores
[» [J =D -Vendas e Distribuigio
[* [JHR-Recursos Humanos
[ (] EAPS - Contabilidade Orcamental
=7 3 Fl - Contabilidade Financeira
[+ (] Parametros do Usudrio
I [J Opches ActuaisiGerais
= 3 Razio
[* [J Abertura de contas
=~ =% Langamentos razio
2 FB50 - Entrar Documento de Conta do Raz3o

2 F-02 - Lancamento Geral
2 FV50 - Pré-editar ou Processar Documento de Conta do Razio

DUPLO CLIQUE

Lang¢ar documento: Dados do cabegalho

Documento memorizado  Modelo de classificacio contabil # Entrada rapida U]Langar com modelo

Data documento [91 .BB.EME::@ Tp.doc. 2e Empresa 4000
Data langamento  |01.08 2016 Periodo 8 Moedaftaxa cdm. |EUR
M® documento Data conversio
Referéncia 1310000000 MN® interempr.

Tut.cab.doc. Recebimento BY_FM

Divparceira

1% item do documento
ChvLngt |91 Conta 4625 CodRzE | | TMv

Preencher os sequintes campos:

Data documento: Data do depdsito pela DFin

Tp.doc.: 80 (Entrada OT’s)

Moeda taxa/cAm: EUR

Referéncia: 1310000000

Tx.cab.doc.: Recebimento BV_FM

ChavlLngt.: 01

Conta: 4625 — DFIN-BALCAO VIRTUAL (Cliente interno criado para o efeito)

ENTER
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criar Entrada OT's: Inserir Item do cliente

sa &) [2 [0 & Dados adicionais

Cliente 45625 DFIN - BALCAD VIRTUAL
Empresa 4000 R RODRIGO DA FOMNSECA, 180
Exército LISBOA

ltem 1/ Fatura / 01

Montante 200 ELR

Imposto

Calcular VA Cédimposto | **

N® contrato ! Tp.movim.

Divisdo 4202

Cond.pgto. aea1 Dias /%

Data base 01.08.2016 Mont.descon.

Base descon. Fatrelacion

Blog pgto. FrmPgto

Ref.pgto.

Atribuicdo

Texto Recebimento BY FM

ltem seguinte do documento

iy T=1
ChvLnct 50| Conta LPEBBQDBBBD _‘QuijE Thv

Preencher os seguintes campos:
Montante: valor do FM

Divisdo: 4xxx

Texto: Recebimento BV do FM
ChvLngt.: 50

Conta: 2688908000

ENTER

criar Entrada OT's: Corrigir [tem cta.do Razdo

sa & [& [0 & Dados adicionais

26228902000 Movimentos Fundo de Maneio
Empresa 4000 Exército

Conta do Razdo

Item 2 / Lancament.em crédito / 50

Maontante * EUR
Divisdo 4202
Centro custo TAtv Ordem
Ordem cliente Imobilizado
Elemento PEP DiagRede
Doc.compras

Quantidade
Data efetiva 01.08.2016 Vencimento em
Atribuicio
Texto Recebimento BV FM

Iltem seguinte do documento
ChvLnct Conta

CodRzE | | TMv

Preencher os sequintes campos:

Montante: *

Texto: Recebimento BV FM

. 2 Wai
C||Car em

Maodelo de classificagdo contabil 7 Entrada rapida Ehmpost(

Razdo 2111100000

w TutsDesc.

Nova empr.

Modelo de classificacdo contabil S Entradarapida  [i]Impc

5 Mais
¥ TusDesc.
Mova empr.
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[E Bloco de classi )y contabil

Divisio Tazezy

Imobilizado — T ]

Centro custo ' | TAtv | '

Ordem [ | [ '

Centro de lucro

Elemento PEP | | Diagrede
Fundos [ounmy |

5 . |
Area funcional

Item financeiro |[R.17.02.04.11.02 |
: Boor oo 1
Cen.financeiro 4202 0224

Fundos destins.

Ordem cliente
Obj.bens imdv

Preencher os seguintes campos:
Divisao: 4xxx

Centro Financeiro: 4xxx.xx24
Iltem Financeiro: R.17.02.04.11.02

Visto e Simular

= Documento Processar  Irpara Supler

‘ Qutro documento Shift+F5
Lancar com modelo
Chamar documento memorizado
Simular Shift+F9
§ Simular Razio
' Reinicializar
Ern Lancar Cirl+5
Gravar por completo Ctrl+Shift+F g
[t Pré-editar Shift+F4
I Memarizar
O Encerrar Shift+F3
Cermrocast

Tipo mavimento

I 1

1
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criar Entrada OT's: Exibir Sintese

@ EiMoeda de exibicdo Iﬂlmpostos 53 Reinicializar

Data documento 01.08. 2016 Tp.doc. an Empresa 4000
Data lancamento  |01.08.2016 Periodo 8 Moeda EUR
N° documento INTERND Exercicio 2016  Data conversdo 61.08.2016
Referéncia 1310000008 MN® interempr.
Txt.cab.doc. Recebimento BY_FM Div.parceiro
ltens na moeda do doc.
CL Div. Conta EUR  Montante Montante de
001 61 4202 DOOEAE4625 DFIN - BALCAO VIRTU 200,00 b
002 50 4202 2688908000 Mov. Fundo de Manei 200,00-
D 208,00 C 200,00 o608 * 2 ltens

Outro item do documento
Tt
Cthnl;tLI Jtha Cdd.RzE Thiv Mova empr.

Gravar

O sistema gera o numero de documento 180#.

Documento 1800000032 registrado na empresa 4000

(b) Liquidacao da receita: Transacdo PFM_LR 01
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= =3 Menu SAP
i) ZURL - Documentacio Portal SIG
EEJ ZURL_IASFA - Documentacdo Portal SIG_|ASFA
[ [J 8D -Vendas e Distribuicio
[* [JHR-Recursos Humanos
[» [J EAPS - Contabilidade Orcamental
= =3 Fl - Contabilidade Financeira
[* (] Parametros do Usudrio
[ ] Opgbes ActuaisiGerais
[* [] Razdo
= ) Clientes
[» [J Dados Mestres Clientes
[* [J Langamentos
[* [J Documento
[ [(JConta
= 3 Recebimentos

=

DUPLO CLIQUE

Liguidagdo de Receita - Langamentos em massa-Criar Liq.Receita

&

Identificacdo EmpresalAno
Empresa 4008
Exercicio 2016
Data de lancamento 01,088, 2016

Seleccdo de documentos

Exercicio 2016

v|Fornecedor até (=]
J|Cliente até (|
N° documento T12000000R2 até =
Tipo de documento a incluir ate | = |
Data do documento ate |?|
Dt.base prazo pgto. até |E|
Referéncia

Area funcional até (=]
Divisdo até |E|

Preencher os seguintes campos:

Empresa: 4000

Exercicio: XXXX

Data de langamento: data do depdsito do FM proveniente do BV
N.° Documento: N.° doc 180 gerado anteriormente

Executar
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Lista de documentos - Criagdo de Liquidagdo de Receita

g]l | @m | lﬂ_l.”% Bl I@ JE JEEL E]I | @ Processar Selecgdo [[iii] Ver Log

Geracao de lancamentos em massa

Seleccdo N° doc. Tipo Parceiro” | Mome e sobrenome Cenfin. Div Razio Data doc. EMontanteMl Moeda M® doc. | Ano
[ 1800000032 80 4625 DFIN - BALCAQ VIRTUAL 4202.0224 4202 2111100000 01.08.2016 200,00 EUR
4625 200,00 EUR
200,00 EUR

Selecionar documento e clicar em | @Frocessar Selecgao

[= Indicacio dos Montante de Liquidacio

Data lancamento EG1 ,08,2616] Periodo complementar []
Ex.. [N°docume... Divisdo Cen.financeiro Item financeiro Fundos Area funcianal Maent.Original Mont.Maximo Mont Liquidacio
2016 1800000032 200,08 200,00 200,00 -
2016 1800000032 4202 4202.0224 R.17.02.04.11.02 DUMMY 200,08 200,00 200,00 -
LI LI
Liquidar | [ Cancelar

-
Clicar em m

= Informacio

-
Ii' I_Flui gravada a Liquidacio de Receita com o n®
0100000107,

Visto

(c) Recebimento na conta IGCP: Transacéao F-28
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= 3 Menu S4P
2 ZURL - Documentacio Portal SIG
rE ZURL_IASFA - Documentagdo Portal SIG_IASFA
[ [J 5D -Vendas e Distribuigdo
[* [JHR-Recursos Humanos
[ [J EAPS - Contabilidade Orgamental
= 4 Fl - Contabilidade Financeira
[* (] Parametros do Usudrio
[ ] Opghes ActuaisiGerais
[* [J] Razio
= ) Clientes
[ (] Dados Mestres Clientes
[* ] Langamentos
[ (] Documento
[* ] Conta
= 3 Recebimentos
2 PFM_LR_01 - Criar Liquidacio da Receita
@ PFM_LR_DZ - Modificar Liquidacio da Receita
@ PFM_LIQ_REC_EST - Estorno Liguidacio de Receita

DUPLO CLIQUE
Langar entrada de pagamentos: Dados do cabegalho

Processar PA

Data documento 01.08.2016| Tp.doc. DWW Empresa 4000
Data lancamento 01.08.2016] Periodo 8 Moedaftaxa cdm. EUR
MN® documento Data conversio
Referéncia TR N® interempr.

Txt.cab.doc. Recebimento BY FM Div.parceiro
Txt.compens.

Dados bancarios

Conta 1340012701 Divisdo

Montante 200 Montante em MI

Despesas Despesas Ml

Data efetiva 01.08.2016 Centro de lucro

Texto [Recebimento BY F Dibuicio

Selecdo das partidas em aberto Outra selecio

Conta 4525 = nenhum

Tipo de conta o] Outras contas ") Texto

Cddigo RzE 1 PAnormais "~ Montante

NeAvisPaoto TIN® decumento
Distribuir por idade _)Data de lancamento
Pesquisa automatica “Joutra

Preencher os seguintes campos:

Data de documento: Data depésito Balcao Virtual
Tp.Doc.: DW

Empresa: 4000

Moeda taxa/cam: EUR

Referéncia: TR

Txt.cab.doc: Recebimento BV FM

Dados Bancarios

Conta: 134xxx (Conta IGCP da UEO)

Montante: valor depositado
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Texto: Recebimento BV

Conta: 4625 (DFIN-Balcéao Virtual)
Tipo de Conta: D

Cédigo LRE: 1

Retirar o Pisco das PA normais

-
Clicar em

Ldllydl SHilldUud Ue Pdydiiiciiivs riveeosodl Pdl LUdD ©HIE del v

| @ Distribuir diferenca  Dar baixa a difer. f Opcéo de processamento @ Vencimto do desconto

_ Padrao } PgtoParcial | Partres. - Imp.retfonte

Partidas p/conta 4625 DFIN - BALCAQ VIRTUAL

N® docume... T... Texto Data do do... C.. Div.. Dia.. EUR Bruto Desconto
2310000134 RP 0100000107 01.88.2016 09 4202 0 200,06

i
&R EE (&F) [(IE mont | @ sruto<-L.# Moeda | [# Partid.. |, Partida] [# Desc.)#” Desc.]

Status de processamento

M® partidas 1 Montante entrado 200,06
Exib.a partir item [1| j Afribuido 209,00
Motivo de diferenca Lanctos.de diferenca

ExibicAo na moeda de compensag Nap atribuido 0,00

SIMULAR
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Langar entrada de pagamentos Exibir Sintese

@ Processar PA  Selecionar PA E:r-nueda de exibicio Modelo de classificacio contabil m Im

Data documento |81 .08 20818 Tp.doc. D Empresa 4080
Datalangamente |01.08.2016 Periodo 8 Moeda EUR

MN® documento INTERND Exercicio 2016 Data conversao B1.08 2016
Referéncia TR M2 interempr.

Txt.cab.doc. Recebimento BY FM Div.parceiro

ltens na moeda do doc.

CL Div. Conta EUR Montante Montante de
pe1 40 1340012781 MOV-DGT-UA Cmd Pess 200,00
D 200,00 C 0,00 200,00 * 1 Itens

Outro item do documento
Tt
ChvLnct |_| Jtha Cdd.RzE Thiv Mova empr.

Gravar
O sistema identifica o numero de documento 247# gerado.

Documento 2470000029 registrado na empresa 4000
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(5) Compensacéao da conta 268*:Transacao F-03

No final do processo de reconstituicdo, € necessario efetuar a compensacéao da

conta 2688908000, compensando o0s seguintes documentos extraorcamentais

(1800000xxx — Cliente, 18300000xxx — Fornecedor):

e Diversas Faturas a cliente criadas aquando dos recebimentos do reembolso

na conta Homebanking da UEO das faturas pagas por FM (quer por

transferéncia, cash advance ou pagamento de servigos/TPA,

e Faturas a Cliente criadas aquando dos levantamentos de dinheiro em ATM,;

e Fatura a fornecedor criadas aquando do pagamento extraorcamental em

numerario;

e Fatura a fornecedor criadas aquando do débito direto do IGCP.

- D R RO

* [ Fl- Contabilidade Financeira
v [ Pardmetros do Usudario
v+ [0 Opches ActuaisiGerais
~ [= Razio
» [ Abertura de contas
» [ Lancamentos razdo
v [0 Documenta
* [= Conta
. @ FAGLBO3 - Exibir Saldos Contas
. @ FBL3M - ExibirModificar Partidas Razdo
* @ F-03 - Compensar Contas Razdo
«+ [ F.13 - Compensar conta 228
. @ FS10M - Exibir saldos de conta por divis3o
» [ Tarefas Periddicas

DUPLO CLIQUE
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Compensar conta do Razdo: Dados do cabegalho

Processar PA

Conta 2688003000 Data compensacde |02.02.2016| Periodo
Empresa 4800 Moeda EUR

Selecio das partidas em aberto

Outras restrices
“Inenhum
") Texto
~IMontante
EEZ'N° documento
“IData de langamento
“Area de adverténcia
_)Referéncia

Preencher os sequintes campos:
Conta: 2688908000

I
. (=) N documenta
Colocar o pisco em N° de documento -

Clicar em

Compensar conta do Razio Entrar condigbes de seleg¢do

Outra selecdo.. | Outraconta ProcessarPA

Parametros definidos

Empresa 4000

Conta 2688908000

Tipo de conta 2

Cad Razio Especial "

N* documento

de ate Cadeia Valor inicial
1830000030

1800000032

1800000033

1830000031

1830000032

DBBBBBBBME

Introduzir os 180# e 183# mencionados anteriormente.

Clicar em

(s
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Compensar conta do Razdo Processar partidas em aberto

o [# Distribuir diferenca  Dar baixa a difer. ﬁ[mcéo de processamento

~/ Padrdo | PgtoParcial Partres. Imp.retfonte

Partidas p/conta 2688808000 Movimentos Fundo de Maneio
AtribuicBo  N°docume... T.. C.. Datade .. Datado.. EUR Bruto

20160729 1830000030 83 40 20.07.2..29.07.2.. 200,00
20160301 1800000032 20 58 81.08.2.01.08.2 200, 00-
20160801 1800000033 80 50 01.08.2..01.08.2.. 150, 00-
20160301 1830000031 83 40 @1.028.2.01.028.2.. 200, 00
20160801 1830000032 83 40 @1.08.2..01.08.2.. 100,00
20160802 1800000034 80 50 02.08.2.. 02.08.2.. 150, 00-
4 b

|E||E| |E||E| |§"§| |E||ﬂﬁ Mont | |#% Bruto<=L |5 Moeda | # Partid. | Partida| |/ Desc |# Desc |

Status de processamento

N® partidas i Montante entrado o606
T ol

Exib.a partir item I_1| ] Atribuido 0,00

Exibicio na moeda de compensacg N&o atribuido @,080

Guardar .
O sistema identifica o niUmero de documento 198#.

Ciocumento 1980000004 registrado na empresa 4000

D. LIQUIDACAO DO FUNDO DE MANEIO

(1) A entrega efetiva dos valores do FM a Fazenda Nacional, sera efetuada e
registada centralmente pela DFin, utilizando para o efeito a conta de
homebanking de Reposi¢cdes do Exército. A conta das reposi¢des encontra-se
sediada no IGCP e tem o NIB: 0781 0112 01120012108 97 para onde as

transferéncias da liqguidacdo do FM devem ser efetuadas.
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(2) Apesar da DFin ser a unica entidade que movimenta a conta de reposi¢cdes

identificada no ponto anterior, o saldo contabilistico em SIG é repartido por todas

as U/E/O que para ele contribuem.

(3) O processo de liquidagdo do FM realiza-se de acordo com os procedimentos

previstos na Instrucdo Técnica n.° 05/2012, o que de forma resumida
corresponde ao seguinte:
(a) Transferéncia do montante a liquidar do FM para a conta das reposicoes;

(b) Envio de email para a DFin (dfin.pcontas@mail.exercito.pt) contendo quadro

de informacao do procedimento.

N° de
R Conta Centro de Centro Item : o )
Divisao = ] ; ) : Fundos Compromisso | Item N° da fatura | Fornecedor autoriz. Valor
Razé&o custo Financeiro Financeiro pag
268XXXXXX
4XXX X AXXXXXXXXX AXXX.XXXX D . XX XX XX XX XX XXX XXX AXXXXXXXXX X 140XXXXXXX BXXXXX 21BXXXXXXX XX, XX

(c) Realizacdo dos registos extraorcamentais da transferéncia do FM para a
DFin.

(d) Realizacdo da compensacdo da conta 2688908000 com o0s seguintes
documentos:

1 Fatura a cliente extraorcamental criada aguando do recebimento do FM
na conta do IGCP da UEO (Exemplo:1800000xxXx);

Fatura a fornecedor extraorcamental criada aquando da transferéncia do

FM para a DFin (Exemplo:1830000xxx);

IN

(4) E responsabilidade da DFin, proceder a entrega dos montantes do FM &

Fazenda Nacional.

E. ARQUIVO DOCUMENTAL DO FUNDO DE MANEIO E PRESTACAO DE
CONTAS

Mapa de Fundo de Maneio por Dotacdo Or¢camental
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~ [= Fomnecedores

[ Dados Mestres Fornecedores

[ Dados Mestres Forecedores - Actualizaco Central

O nPD

[T Langamentos Fornecedores

[T Documento

[T Conta

[ Pagamentos

[[7] Tarefas Periddicas

[ Imposto retido na fonte (IRF)

[ Correspondéncia

[F= Sistemas de informacao de Fornecedores
. @ S_ALR_87012082 - Saldos de Fornecedores em Moeda Interna
. @ S_ALR_87012093 - Volume de Megdcios dos Fornecedores
. @ S_ALR_87012080 - Movimentacdo Periodo - Volume de Yendas Especiais
- ) S_ALR_87012081 - Movimentacio Periodo - Volume de Vendas
. @ S_ALR_87012103 - Lista Partidas Individuais Fornecedores
. @ S_ALR_87012083 - Lista de Fornecedores de PA p/lmpressao
+ () S_ALR_87012084 - PA - Previs3o de Vencimentes Fornecedares
+ () S_ALR_87012085 - Histdrico de Pagamento aos Fornecedores
+ () S_ALR_87012104 - Lista de Fornecedores de Partidas Compensadas p/impressio
« () S_ALR_87012086 - Lista de Fornecedores
« () S_ALR_87012087 - Lista de Enderecos
+ {fz) ZFUNDO_MANEIO - Mapa de Fundo Maneio}
« ) ZFIRP_VERIF_PAP - Verificacio consisténcia documentos PAP

R e amm——a -

(v v v v v~ ]

DUPLO CLIQUE

Fundo de Maneio por Dotagdo Orgamental

® %
Pardmetros de Selecgio
Empresa 4000
Ano 2818
Periodo de Geréncia 81812016 ateé 31122016
I Tt
M® Processo de Despesa L94D1 EDBEIBHJjI

Preencher os seguintes campos:

ANoO:_2XxX

Periodo de Geréncia:_data de geréncia do FM

N° de Processo de Despesa: NPD criado aquando da constituicdo do FM

Executar

Imprimir.

Pég. 121 de 130



Instrucdo Técnica n.° 02/2016, da DFin

Ministérie da

EXERCITO

efesa Nacional

Mapa de Fundo Maneio por Dotacdo Orcamental

N® NFD: 9401600001 Gerdnoia: 01.0 3 31.12.2018
Finslidade do FM: CONSTITUICAC DO FUNDC DEMAMNEIO_UED
Responsdvel  FM: FM ANDREIA RIBEIRO
Entidade  Autorzadora:  DIREGAC DE  FINANGAS
Data const. FM:  15.07.2018 Feriodo de Validade: 15.07.2016 a 1122016
Valor: 100.000 NMax.de  Reconstituipes: 012
Jotagao  Orgamental:

Class. _ Econémica tro__ Financeiro Fu Area__ Funcionsl Val
D.02.02.13 4202.0202 10. 1110006 123 25.000,00
D.02.02.10 4202.0202 10. 1110006 122 25.000.00
D.02.01.08 4202.0202 10. 1110006 122 50.000,00

Total: 100.000.00

Classificagbes Orgamentais de utilizagao:

Class.  Econdmica Centro  Finanosiro Fundo Area  Funcional
D.02.01.04 4202.0202 10. 1110006 122
D.02.01.20 4202.0202 0.111000 122

Este mapa faz parte integrante da conta de geréncia da U/E/O.

4.INSTRUCOES DE COORDENACAO

A presente Instrucdo Técnica ndo dispensa a leitura dos seguintes documentos

relacionados direta ou indiretamente com o processo de FM:

eInstrucdo Técnica n.° 02/2012 — Despesas Orcamentais;

elnstrucdo Técnica n.° 05/2012 — Reforma da Administracdo Financeira do Estado —

Tesouraria Unica — Reposicées (Ndo) Abatidas aos Pagamentos;

e Guido das Reposicdes Abatidas nos pagamentos (Guido 06/FIN/11 do SIGDN);

e Guido das Reposi¢cdes Nao Abatidas nos pagamentos (Guido 12/FIN/07 do SIGDN);

e Guido das Cobrancgas e Entregas Extraorcamentais (Guido 02/FIN/06 do SIGDN);

e Guido n.° 14/FIN/O7 — Fundo de Maneio — Parte | — Constituicao;

e Guido n.° 15/FIN/07 — Fundo de Maneio — Parte Il — Reconstituicéo;

e Guido n.° 01/FIN/08 — Fundo de Maneio — Parte Ill — Reposi¢c&ao/Extin¢éo;
e Guido 2012FINO1 — Fundo de Maneio — Extingdo com RNAP;

e Guido 2012FINO3 — Fundo de Maneio — Reposicado/Extin¢cdo (Parte 3) nos organismos
com Interface (SIGO e IGCP).
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ANEXOS:

A - Fluxos Contabilisticos do processo do FM

B - Fluxo da utilizacdo do cartdo de crédito

Lisboa, 30 de setembro de 2016

O DIRETOR DE FINANCAS

Fernando Assinado de forma

.. digital por
Antonio de Fernando Anténio
OIiveira de Oliveira Gomes

Dados: 2016.09.30
Gomes 11:26:34 +01'00'
MGEN
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ANEXOS
ANEXO A — FLUXOS CONTABILISTICOS DO PROCESSO DO FM

(1) Constituicao FM:

1 - CABIMENTO E COMPROMISSO DE FUNDO DE MANEIO

023 — Dot. Disp. 026 - Cabimentos 027 - Compromissos
100 100 | 100 100
| s A
: ~ Compromisso :
Cabimento ZZFMY
ZZFMY1
2 - PELA FACTURA DOFM A UM RESPONSAVEL
118 X 26835 (Forn. Resp.FM)
100 100
A
F-43
ChvL:29 TD:40 ChvL:31
CRzE: M

3 - PLC PAP E PAGAMENTO

7411 2682111

100 PLC _» 100| 100
PFM_PLC_01

PAP(2)  25113FM

, 100 100
131 DGT
. PAP(3)
A
100| 100 100 | 100
A PAGAMENTO AO
: RESPONSAVEL FM
F-53 (ou F110)
PAP (1)
PFM_12FIBIO5
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(2) Reconstituicdo do FM

1-CABIMENTO E COMPROMISSO DAS DESPESAS PAGA POR FUNDO MANEIO

023 026 027
A
..................................................... Cabimento | |
ZZFMY1 _...Compromisso ¢
ZZFMY1
2 - REGISTO DAS FACTURAS / V.DINHEIRO (C/IVA Suportado)
3/4/6# 22/2611 (Forn)
50 50
.
Factura/V :
.................................... N
. DIVERGENTE
TD: KR (RESP_FM)
3-PLC, PAP E PAGAMENTO
7411 Lo 26821#
BO. > 50
. PAP (2)
25113
131 DGT
PAP (3)
...................................................... > 50
22/2611 (Forn) 25211
50 | 50
11/12/13X DGT HB
50
PAGAMENTO AO A
_...RESPONSAVELFM :

COD RECEBEDOR DIVERGENTE
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(3) Liquidagéo do FM

1- PELO REGISTO DAS “NOTA DE CREDITO” DO FUNDO MANEIO

118 26835
(Forn Resp. FM) (Forn Resp FM)

40 NCrédito numerario /RAP (8) o

..N.Credito documentos (b)

Transacgdo: F-41 _
ChvL:39 TD: KG ChvL:21
CRzE: M

a) — pelo valor do FM a repor em dinheiro;
b) — pelo valor dos ultimos documentos pagos pelo FM

2 - RECEBIMENTO EXTRA-ORCAMENTAL E ENTREGA AO TESOURO DO F. MANEIO (da parte em

dinheiro) *
2688903 Cliente 25112 Cob 11/12/13HB
FBO1 Lig.Rec. obranga
40 SR R 40 40 ...................................... » 40 S —
TD:80 40 F-28 40
40 R.17.02.04.11.02 40
A
Forn. DGT 25211
40 40 40 | 40
A A
F-04 Pag.to

D.12.02.04.11.02

3 — INCLUSAO DA N.CREDITO RAP EM PLC (Ex: V.Bruto de PLC =500, N.Crédito RAP = 40)

7411 26821# - SCL
PLC
W » 460
(500-40)
b

Dedugdo da NC FM
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4 - PAP da N.Credito RAP e regularizagio da conta 131

26821#
428 25113 (cl.ec.rec)
: 40 40
_PAP@Q) *
26835
(Forn.Resp FM) 25211
NC RAP F-04 i
40 40 ------------- PAP(*])» 40 40 Regulanzagao

da conta 131

60

5 - REDUCAO DO CABIMENTO E COMPROMISSO - N.Crédito RAP

_PAP(3)

131 DGT
500 <
40 40

A

Recebimento do PLC Bruto*

13# HB
- 500

0224 — RAP’s 023 — Dot. Disp. 026 - Cabimentos 027 - Compromissos
40 | 40 40 +- 40
; A RAP 40| 40 |
5 é ZZFMZPM1
ZZFMZPM1 Redugao do

Compromisso

Redugéo do Cabimento com RAP

6 — REDUGAO DO CABIMENTO E COMPROMISSO — N.Crédito Documentos

0224 — RAP’s 023 — Dot. Disp. 026 - Cabimentos 027 - Compromissos
60 60

s 60| 60
; ZZFMZPM1 :

Reduc¢é&o do Cabimento

ZZFMZPM1 _
Redugé&o do Compromisso
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7 - PROCESSAMENTO DOS ULTIMOS DOCUMENTOS PAGOS POR FUNDO MANEIO (ho valor de 60)

023 — Dot. Disp. 026 -Cabimentos 027 - Compromissos
60 | 60 60
60 | A A
ZFMY1
cabimento ' FMZ1

compromisso

Fornecedor
3/4/6 (da factura)

60 60
| A

F-43
Facturas/VD

8 — PAP DAS FACTURAS E NC DOS DOCUMENTOS

26821#
6:0 25113
60
: PR e [eo
| 60 | 60 PAP(3
: PAP (2) j N 131 DGT
Fornecedor @~ TTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTOT 1Tt .
(da factura) 25211 E 60 60
60 1 60 60 | 60 PAP (3) 4
PAP (1) Al oo '
26835 i
(Forn Resp FM) E
______ NG
60 PAP (1)
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9 — REGULARIZACAO DA DESPESA

25211
N.Crédito -mpr g Facturas
60| 60
Pagamento
. F-53
§T.Doc: DT
11 Caixa

Recebimento
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ANEXO B - FLUXO DA UTILIZACAO DO CARTAO DE CREDITO

Atualmente, as datas em vigor para o cartdo de crédito sdo as seguintes:

O extrato mensal do cartdo IGCP Charg Card é emitido ao dia 02 de cada

meés;

O pagamento do extrato mensal do cartdo ocorre no dia 22 do mesmo més

através de débito direto;

Exemplo: A U/E/O efetuou pagamentos através de cartdo de crédito entre 02

de junho de 2016 e 02 de julho no valor de 100€. Estas faturas poderéao ser

processadas no PLC de julho de 2016 de modo a reconstituir o FM e o IGCP

procedera ao debito da conta da U/E/O no valor de 100€ no dia 22 de julho de
2016.

Consolidagdo
PLC

Aprovagao
PLC

Débito direto

Transagdescom o

cartdo IGCP

fatura

Registo SIG até a

Registo SIG PAP| e
Pagamento
—"

Dia02
mésN-1

Dia02
meésN

A 4

Dia06
mésN

Fatura registada em SIG
no fornecedor correto,
com o codigo de
recebedor divergente

Dia22
mésN

A 4

Pagamento paraa
conta de Homebanking

da UEO
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