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MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL

EXERCITO
DIRECAO DE FINANCAS

Instrucdo Técnica n.° 02/2017

ASSUNTO: Contabilizacao SIG da faturacdo a pronto pagamento

emitida pelas Messes Militares

Ref.2.
a) Decreto-Lei n.° 76/2017, de 29 de junho.

1. FINALIDADE

A presente Instrucdo Técnica (IT) tem como objetivo definir os procedimentos para a

replicacdo da faturacdo emitida a pronto pagamento pelas messes militares em SIG.

2. ENQUADRAMENTO
a. Pelo Decreto-Lei em referéncia, é extinta no dia 30 de junho de 2017, a MM —
Gestéo Partilhada, E.P.E. (MM, E.P.E).

b. O mesmo diploma legal, define que a estrutura da extinta MM, E.P.E., integra a

estrutura do Exército, a partir da data referida no ponto a.

c. As messes militares, continuardo com o seu normal funcionamento no que diz
respeito ao sistema de faturacdo, ou seja, irdo continuar a utilizar um sistema de

contabilidade proprio, o PHC.

d. O sistema de contabilidade do Exército reconhecido por entidades externas, € o
SIG/DN. Por este motivo torna-se necessario replicar em SIG/DN toda a faturacéo a
clientes emitida pelas messes militares no sistema PHC, por forma a que

mensalmente a informacao constante nos dois sistemas de faturacao seja idéntica.
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e. Uma vez que o sistema PHC envia um ficheiro SAF-T préprio, foi criado um tipo de
documento em SIG para emisséo de faturas a clientes que nao integrem o SAF-T do
Exército. SO desta forma € possivel garantir que a informagdo recebida pela
Autoridade Tributaria (AT) ndo é duplicada e o volume de faturacdo de PHC é igual

ao volume de faturacdo em SIG/DN.

3. EXECUCAO

Cada messe militar, com periodicidade a definir, deve enviar um extrato de vendas para a
sua unidade apoiante, onde conste a informacao detalhada das vendas efetuadas em cada
dia. Nessa informacdo deverd constar informacéo sobre a tipologia de venda, o cliente,
data das faturas, o montante total da fatura, o montante de IVA cobrado, forma de

pagamento, entre outros.

Para as vendas efetuadas pelas messes militares a pronto pagamento, ou seja, aquelas
em que o dinheiro foi efetivamente recebido aquando da emissdo da fatura, a unidade
apoiante pode efetuar em SIG-DN um langamento pelo “bolo” dessas vendas (um por cada
tipologia de venda), ao cliente consumidor final — Continente (209008). Seguido da sua

liquidagéo e cobranca.

Este procedimento deverd ser feito com recurso ao médulo Fl, uma vez que é o Unico
gue neste momento estd preparado para a emissdo de documentos que ndo integrem o
SAF-T do Exército.

a. Replicacdo em SIG/DN da faturacado emitida pelas messes militares em PHC.
A relacdo documental a enviar pelas messes militares as suas unidades apoiantes, devera

conter no minimo esta informacao:

Vendas a pronto pagamento

Cliente data Tipologia de venda Montante total IVA Montante liquide Forma de pagamento
Jodo Ferreira 28.06.2017 Alojamento 123 23% 100 MB

André Martins 28.06.2017 Alimentagio 12,3 23% 10 Namerario

Clara Sousa 28.06.2017 Alimentacdo 24,6 23% 20 Numerario

Jodo Sousa 28.06.2017 Alimentagio 11,3 13% 10 Namerério
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1) Replicacao da faturacdo em SIG-DN

Transacao: FBO1 — Langcamento Geral - Todos os Movimentos

* [ FI - Contabilidade Financeira
* [ Pardmetros do Usudrio
v [0 Opciies Actuais/Gerais
* [= Razdo
» [ Abertura de contas
* [= Langamentos razdo
» ) FB50 - Entrar Documento de Conta do Razdo
- 7 FBO1 - Lancamento Geral Todos os Movimentos

DUPLO CLIQUE

Documento memorzado Modelo de classificaco contabil [ Entrada rdpida ([ Lancar ¢

Data documento 28.06.2017 Tp.doc. DU Empresa 4000
Data Bngamento 128.06.2017 Periodo Moeda/taxa cam. EUR
N° documento Data conversdo
Referéncia FAT.MESSE CAXIAS NO interempr.
Txt.cab.doc. FAT.MESSE CAXIAS

Div.parceiro

1° tem do documento

Chvingt |01/Conta 209008 Cod.RZE | | TMv

Preencher os sequintes campos:

Data documento: data das faturas

Data langcamento: data atual (excepto se estiver a lancar faturas do més anterior, nos primeiros

dias do més sequinte, nesse caso devera ser colocada a data de lancamento do Utlimo dia do més

anterior, e solicitar a abertura do periodo a DFin).
Tipo de documento: DU (Fatura Cliente_SAFT)

Periodo: Més atual (ou més anterior, caso se trate da situacdo mencionada anteriormente)
Empresa: 4000

Moeda: Eur

Chave Lancamento: 01

Conta: Cliente consumidor final (209008 — continente; 209009 — Acores; 209010 — Madeira)
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Clicar em ENTER

Exemplo lancamento pelo “bolo” das faturas de alimentacdo com IVA 23%

Andre Martins 28.06.2017 Alimentaqﬁo 12,3 23% 10
Clara Sousa 28.06.2017 Alimentaqﬁo 24,6 23% 20
Clignte 209008 CONSUMIDOR FIMAL Razdo 2111300000
Empresa 4000 DESCONMHECIDO
Exército DESCOMNHECIDO
Item 1 / Fatura / 01 / Qut dient nacionais
Montante 36,90 EUR
Imposto
| Calcular IVA Cdd.imposto el
N2 contrato ! Tp.mavim.
Divisdo 4102
Cond.pgto. 0001 Dias / % / !
Data base 28.06.2017 Mont.descon.
Base descon. Fat.refacion / /
Blog.pgto. FrmPgto
Ref.pgto.
Atribuicao
Texto Vendas pronto pagamento diz 28junl? - messe caxias Q? TxtsDesc.

Item seguinte do documento
ChvLnct |50 Conta 7351040000 Cdd.RzE TMv MNova empr.

Preencher os seguintes campos:

Montante: Montante total do “bolo” das faturas da mesma tipologia.

Cod. Imposto: Colocar o cédigo de imposto respetivo (no caso do exemplo GO - IVA Liq.-OBS-
0O.Ger-Continente-Tx 23%).

Divisao: Colocar cédigo de divisao SIG da respetiva Unidade apoiante.

Cond. pgto: Nas vendas a pronto pagamento colocar 0001 (pagamento imediato s/desconto).

Data base: Colocar a data atual.

Texto: Colocar texto que permite identificar o langamento em causa.

Chave Langamento: 50

Conta: Colocar conta 7* adequada a venda em questdo (no caso do exemplo 7351040000 -
Proveitos suplementares - Refeicbes; no caso do alojamento devera ser colocada a conta

7352030000).
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Clicar ENTER
Conta do Razdo 7351040000 Proveitos suplementares-Refeicies
Empresa 4000 Exército

Item 2 / Langament.em crédito / 50

Montante 36,90 EUR
Cdd.imposto elu]
Sem desconto
Divisdo 4102
Centro custo 4102000000, TAtw Ordemn

Ordem cliente

Elermento PEP DizgRede
(% Mais |
Doc.compras
Atribuicao
Texto Vendas pronto pagamento dia 28junl? - messe caxias @ TutsDesc. |

Preencher os sequintes campos:

Montante: igual ao da primeira tela

Cod. Imposto: Igual ao da primeira tela (no caso do exemplo GO - IVA Lig.-OBS-O.Ger-Continente-

Tx 23%).
Divisao: Colocar cédigo de divisao SIG da respetiva Unidade apoiante.

Texto: Colocar texto que permite identificar o langamento em causa.

: S Mais
Clicarem —m——
x
Divisdo 4102
Centro custo 4102000000| TAtwv
Ordem
Centro de lucro
Elemento PEP DiagRede
Fundos 10.1230r01
Area funcional 900
Itern financeiro R.07.02.07.01.05
Cen.financeiro 4102.0124
Fundos destins.
Ordern cliente Centro
Material 0Obj.bens imdv. |E|
=

Preencher os seguintes campos:

Centro de custo: colocar o centro de custo criado para a messe respetiva.

Fundos: 10.1230R01

Area Funcional: 900

Item Financeiro: Colocar item adequado a venda (neste caso R.07.02.07.01.05 - VServ:Alim

alojamento).
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Centro Financeiro: Colocar o centro financeiro da divisdo respetiva
: |
Clicar em l:[

Em seguida clicar em a4
@ v«d Q@ D700 N0 08
criar Fatura Cliente_SAFT: Exibir Sintese

& EEMoeda de exbicio [i]Impostos ) Reinicializar

Data documento  |28.06.2017|  Tp.doc. DU Empresa 4000
Data ancamento  |28.06.2017]  Periodo 6 Moeda EUR
N° documento INTERNO |  Exercicio 2017 Dataconversio  |28.06.2017
Referéncia FAT.MESSE CAXIAS NO interempr.
Txt.cab.doc. FAT.MESSE CAXIAS Div.parceiro
Itens na moeda do doc.
CL Div. Conta EUR Montante Montante de
001 01 4102 0000209008 CONSUMIDOR FINAL 36,90 GO
002 50 4102 7351040000 P.Supl-Refeicdes 30,00- Go
003 S0 2433310000 IVA LIQ.OBS-M.nac 6,90~ GO
D 36,90 C 36,90 0,00 * 3 Itens

Outro item do documento
T
Chvlnct C JQ nta C6d.RzE TMv Nova empr.

Verificar se 0 montante total e o montante de IVA correspondem aos do ficheiro

enviado pela messe:

Cliente data Tipologia de venda Montante total Montante liquide Montante de IVA
André Martins 28.06.2017 Alimentacdo 12,3 10 2.3
Clara Sousa 28.06.2017 Alimentacdo 24,6 20 4,6

Total: 36,9 30 6,9

Em caso afirmativo clicar em

O sistema devolve a seguinte mensagem:

Docurmento 2720000001 registrado na empresa 4000
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Uma vez que se tratam de vendas a pronto pagamento (o dinheiro foi recebido pela messe

no momento da venda), é necessério efetuar a liquidacao e cobranca da fatura emitida.

2) Ligquidacéo da fatura

Transacdo: ZPFM_LR_01 — Criar Liquidacao de Receita

* [ FI - Contabilidade Financeira
* [ Parimetros do Usudrio
» [0 Opchies Actuais/Gerais
¢+ [3 Razio
* = Clientes
+ [0 Dados Mestres Clientes
v [3 Lancamentos
+ [ Documento
v [T Conta
* [ Recebimentos
. ZPFM_LR_01 - Criar Liguidacao da Receita

Duplo Clique

Identificacdo Empresa/Ano
Empresa 4000
Exercicio 2017
Data de lancamento 28.06.2017

Selecgao de docurmentos
Exercicio 2017
|Fornecedor
| Cliente

N documento 2720000001

Preencher os seguintes campos:
Empresa: 4000.

Exercicio: Colocar ano atual.

Data de langamento: Colocar a data atual.

N° Documento: Colocar numero de documento gerado no passo anterior.

£

Clicar em
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| | @[?_M [ [=_|‘H% |‘J | I@ ‘HE-'EI ‘HE'CE |‘I | @I | FE) Processar Seleccdo “ Ver Log

Geracao de lancamentos em massa

Seleccdo MN° doc. Tipo Parceiro” | Mome e sobrenome | Cen.fin. Div  |Razdo Data doc. EMontanteMI Moeda/ N® doc. A
[v] 2720000001 DU 209008 COMSUMIDOR FIMAL 4102.0124 4102 2111300000 28.06.2017 36,90 EUR
209008 36,90 EUR
36,90 EUR

Clicar em F@Prucessar Selecgdo I|

. . Liquidar
Em seguida na tela que se abre, clicar em .

O sistema devolve a seguinte mensagem:

|1| Foi gravada a Liguidacdo de Receita com o n@
0100000663,

3) Efetuar o recebimento da fatura
Transacgéo: F-28 — Entrada de Recebimentos

* [= FI - Contabiidade Financeira
v [3 pardmetros do Usudrio
v [0 opciies Actuais/Gerais
v [ Razdo
¥ [= Clientes
[ Dados Mestres Clientes
[ Lancamentos
[ Documento
3 conta
[= Recebimentos
- ZPFM_LR_01 - Criar Liguidagdo da Rece
» ) ZPFM_LR_02 - Modificar Liquidacdo da
- 1 ZPFM_LIQ_REC_EST - Estorno Liguidar
» ) F-28 - Entrada de Recebimentos

* v w v

4

DUPLO CLIQUE
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Lancar entrada de pagamentos: Dados do cabecalho

Processar PA
Data documento 28.06.2017| Tp.doc. DZ Empresa
Data lancamento 28.06.2017| Periodo [ Moeda/taxa cam.
N? documento Data conversao
Referéncia nu MO interempr.
Txt.cab.doc. FAT.MESSE CAXIAS Div.parceiro
Txt.compens. FAT pronto pagamento MESSE CAXIAS - diz 28junl?
Dados bancarios
Conta 114XKHHHNK Divisao
Maontante 36,90 Maontante em MI
Despesas Despesas MI
Data efetiva 28.06.2017 Centro de lucro
Texto FAT pronto pagamento MESSE CAXI..  Atribuigdo
Selecao das partidas em aberto Outra selecdo
Conta 209008 ) nenhum
Tipo de conta D Outras contas ") Texto
Cddigo RzE 1 PA normais “)Montante
NeAvisPgto “IN® documento

Preencher os sequintes campos:

Data documento: Data do recebimento.

Data de langcamento: Colocar a data atual.

Referéncia: Colocar NU ou TR (consoante o montante tenha sido recebido em numeréario ou por

transferéncia.

Tp. Doc: DZ

Periodo: Colocar periodo atual

Texto: Colocar texto referente a operagdo em causa

Conta 1: Colocar conta 114* ou 134* respetiva (consoante o montante tenha sido recebido em

numerario ou por transferéncia)

Data efetiva: data atual

Conta 2: Cddigo do cliente utilizado

Tipo de conta: D

Cddigo RzE: 1

Retirar “pisco” de PA Normais

Processar PA

Clicar em
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Selecionar a partida que se pretende cobrar:

Lancar entrada de pagamentos Processar partidas em aberto

28 [2 Distribuir diferenca  Dar baixa 3 difer. g Opcdo de processamento & Vencimto.do desconto

4 Padrdo  PgtoParcial | Part.res. - Imp.ret.fonte

Partidas p/conta 209008 CONSUMIDOR FINAL

N° docum... T.. Texto Data do d... C..Dw... Di... EUR Bruto
2310000614 RP 0100000663 28.06.2017 09 4102 0 36,

@ BE @@ [GRJE mont.] (& Bruto<... B8 Moeda | [/ partidaslyf” partida| [ Des... | Des... ]

- Status de processamento

e

0

NO partidas 33 Montante entrado 36,90

Exib.a partir tem 33 Atribuido ‘ 36,90

Motivo de diferenca Lanctos.de diferenca

Exibicdo na moeda de compensag N3o atribuido 0,00
Clicar em “&

Lancar entrada de pagamentos Exibir Sintese

& tEMoeda de exibicio  [i]Impostos 59 Reinicializar

e | o | | |
Data documento |28.08.2017 Tp.doc. DZ Empresa 4000
| e | . | | | e |
Data Bngamento  |28.06.2017 Periodo [ Moeda ETR
| e | | e | e
M2 documento INTERNO Exercicio 2017| Data conversio 28.06.2017
Referéncia 21 ' N interempr. ' '
T 1 ) ) | e |
Txt.cab.doc. FAT.MESSE CAXIAS Div.parceiro
Itens na moeda do doc.
CL Diwv. Conta ETE Montante Montante de
001 40 4102 1140012803 RAM 36,90
002 191 4102 0000209005 CONSUMIDOE FINAL 36, 90-

Ei‘ .

O sistema devolve a seguinte mensagem:

Clicar em

Documento 2250000140 registrado na empresa 4000
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4) Entrega da Receita a FN

Ap0s rececdo do dinheiro proveniente das messes a Unidade apoiante confirma se
0 montante recebido corresponde ao montante das cobrancas em SIG, e efetua a

entrega da receita nos moldes atualmente em vigor:

e Instrucdo Técnica n.° 01/2012 — Receita centralizada;

4. INSTRUCOES DE COORDENACAO

a. E da responsabilidade das unidades apoiantes, garantir que a informac&o nos
dois sistemas € OBRIGATORIAMENTE idéntica no final de cada més.

b. Desta forma, a periodicidade e a forma como pretendem receber a informacao

proveniente das messes, fica ao critério de cada unidade apoiante (de acordo
com as suas normas de funcionamento e sistema de controlo interno).

c. Ao nivel da faturacdo que é emitida mensalmente (faturacdo PHC = faturacao
SIG/DN), serd necessério haver uma estreita comunicacdo entre a messe e a
sua unidade apoiante principalmente no ultimo dia do més. As faturas

emitidas pelas messes tém de estar replicadas em SIG/DN, impreterivelmente

até ao primeiro dia util do més sequinte,

d. Neste caso, as unidades apoiantes devem solicitar a abertura do periodo a DFin
(VIA EMAIL: dfin.helpdesk@mail.exercito.pt), identificando-se com o seu USER

ID SIG, para que possam efetuar estes lancamentos, com data de lancamento

do ultimo dia do més anterior (data em que efetivamente foram emitidas as

faturas).

e. SO assim se garante que as tarefas de encerramento mensal executadas pela
DFin ocorrem com sucesso.

f. A presente IT ndo dispensa a leitura do seguinte documento, diretamente
relacionada com este processo:

1. Instrucdo Técnica n.° 01/2012 — Receita centralizada;
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Lisboa, 30 de junho de 2017

O DIRETOR DE FINANCAS

Assinado de forma digital por

Ferna ndo Antén IO Fernando Anténio de Oliveira

Gomes

de Oliveira Gomes gog:: 20170630 1420118 0100

MAJOR-GENERAL
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