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Instrucdo Técnica n°® 03/2014, da DFin

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
EXERCITO

COMANDO DA LOGISTICA
DIRECCAO DE FINANCAS

Instrucdo Técnica n°® 03/2014

ASSUNTO: CABIMENTOS E COMPROMISSOS — CONSULTA DE MONTANTES
PENDENDES

Ref.?:
a) Instrucdo Técnica 2012FIN06 do SIG, de 18Set;

b) Comunicagéo de servigo n® 114/2012, da DFin, de 28Set;
¢) Comunicacgédo de servico n°® 14/2014, da DFin, de 13Fev.

1. FINALIDADE

A presente Instrucdo Técnica (IT) tem como objetivo definir orientacbes e
procedimentos necessarios a verificagdo de cabimentos e compromissos com
montantes pendentes, por centro financeiro (poderdo ser efetuadas pesquisas por
outros itens), no intuito de facilitar a percecédo de quais os cabimentos e compromissos

gue efetivamente irdo ser consumidos, possibilitando a sua analise individual.

2. ENQUADRAMENTO

a. Nos estornos de faturas e quando se verificam lancamentos de notas de crédito,
pelo valor total ou parcial das faturas, torna-se necessario fazer correcdes de
valores nos cabimentos e compromissos de forma a libertar os valores das dotacdes
sobrantes.

b. Tem-se verificado que existem nas U/E/O, cabimentos em aberto com valores
residuais, fruto da ndo reducdo dos mesmos aquando das alteragdes no valor do
pedido de compra, apesar do sistema, ap0s a terceira liberagdo (cria
automaticamente o compromisso), apresentar a mensagem a informar que o

cabimento néo foi totalmente comprometido.
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c. Os ajustes de valores dos compromissos devem ter em conta o preconizado no
documento em referéncia a).

d. A identificagdo e validacdo correta dos montantes pendentes nos cabimentos e
compromissos possibilitam que as dotagdes comprometidas sejam as reais para 0s
processos de despesa em curso, libertando as dota¢cdes decorrentes do descrito em

a. e b. acima, permitindo a sua utilizacéo futura.

3. EXECUCAO

Face ao exposto no ponto 2., as U/E/O tém de ter em atengao o seguinte:

a. Nos estornos de faturas, ha necessidade de reduzir o cabimento e compromisso para
gue sejam libertados os valores de dotacdo comprometidos, caso 0s mesmos nao
venham a ser utilizados no lancamento de novas faturas.

b. No lancamento de notas de crédito é preciso ter em conta o seguinte:

(1) Se for langada uma nota de crédito pelo valor total da fatura, anulando a mesma,

faz-se a compensacdo manual de fornecedores (transagao “F44” — documento
em referéncia b)), procedendo-se de seguida a reducdo a zero dos valores do
compromisso e do cabimento, caso estes ndo sejam utilizados para langamento
de nova fatura.

(2) Se for lancada uma nota de crédito pelo valor parcial (sempre inferior ao valor

da fatura), a reducao do valor remanescente do compromisso e cabimento s6 &
possivel efetuar ap6s o pagamento da fatura, caso o mesmo nao seja utilizado
para langcamento de nova fatura.

(3) No caso da nota de crédito dar origem a uma RAP, € necessario reduzir o
montante pendente do compromisso na sua totalidade antes de iniciar o processo
de RAP, caso contrério, ao tentar reduzir o montante que esta pendente no
compromisso 0 sistema nédo irA permitir (devido a uma limitagcdo da interface
SIGO), dando informacédo que o montante pendente ndo é o correspondente a
realidade.

c. Nas reducbes de cabimentos e compromissos pela totalidade os mesmos tém de

ser blogueados, ficando assim inutilizados pelo utilizador.
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Modificar comprometimento de recursos: Tela detlh
@[] [0)/@] 2] 42| ][] [ Envasa | [ Consume
Item documento 4014600189 1 Posicionar /1

Texto
Controle

item (= Malst

Valores

[ Moeda EUR
Montante origem 1.230,00
Montante total 0,00
Mont pendente 0,00
Vencimento em 01.04.2014

Documento referenciado
Reserva 0 Pré-comp. 4014100285 1

Outros dados
Fornecedor 239861 LIMPOPO - LIMPEZAS MECANIZADAS, LDA

Bloco de classificagdo contabil
Centro custo 4302000001
Fundos 10.11100086
Area funcional 123
Cen financeiro 4302.0304 Item financeiro D.02.01.04.00
5 _Mais

d. Sempre que ocorra o estorno de um processo orcamental de despesa e haja

necessidade de reduzir a totalidade do cabimento e compromisso, € necessario

assinalar_gque se trata de um _estorno, no momento em que se esta a registar o

ajuste de valor no respetivo compromisso e cabimento. Assim, nas transacdes
FMZPM1 — Criar corre¢cédo de valores (compromisso), FMYPM1 — Criar correcdo de
valores (cabimento) e ZFMZPM1 — Diminuicdo de compromisso e cabimento, o

utilizador deve colocar o pisco no campo de estorno.

Doc.ajuste de valor

Ajuste de valor 40146287541 |0 (=] Redugio do valor M Datadoc |11.11.2014]

Bloqueio
Moeda EUR
WMontante £
Descricio
RAP [ Empresa Exercicia
MN® doc.pagamento indevido N°Mota de Crédito

Valores (fundos destinados)

Moeda EUR

Montante origem 4.463,11
Montante total 6,00
Mont pendente 6,00

Vencimento em 10.07.2014

Bloco de classificacao contabil

Centro custo 4304000002

Fundos 181110086

Area funcional 123

Cenfinanceiro 4304 030204 Item financeiro D.07.01.15.A0._00

e. Para consultar os cabimentos em aberto, deve efetuar esta operacédo em SIG:
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= €1 EAPS - Contabilidade Orgamental
P (7 Dados Mestre
(J Entrada de Orgamento
(3 Langamentos
O PLC
(J PLC - Chave Orcamental Completa
(3 PLC - Nivel de Crédito
(7] Duodécimos
(] Interface Vencimentos Contabil
1 Mapas XML - Circular 1369 de 2011
(J Processo de Fecho de Ano
(7 Interface SIGO

ENTER

¥ O Sistemas de Informagéo
if) ZFI_PAG_ATRASO - Mapa de pagamentos erm atraso

B v i o v S v S v v

<z

EB ZF_ENC_ASS MPAG MES - Mapa de Encargos Assumidos e Nao Pagos Mensal

B2 ZFUNMDO_MAMNEID - Mapa de Fundo Maneio
i ZFL_MPD_SITUACAD_FIM - Mapa de execlUcdo de NPD

F2 ZFI_EMC ASS MPAG- Mapa Encargos Assumidos e Nao Pagos

I FFI_EMC ASE NPAG GRV- Actualizagdo Saldos Iniciais Encargos Assumidos

[» [ ] Relatarios de Totais
[ BT Partidas Individuais

ENTER

~ & Partidas Individuais
P (3 orcamento

P [J Compromissos
) S_P99_ 41000147 - Diario de documentos

Transacdo: S_P99 41000147 — Diario de documentos

Diario de reserva de recursos

=
03309 cata] amo 03¢
Funoos oestnaoes e
Categona Sotements [
TOO0 0w documenty b
Emgresa 40%0 o
Dals 20 decumentsy b
Data 09 lan] amento e
Crato per @
Data ge venomento (uskos L)
00s Mers oo umends
Ared contsb cusies i
Conts do Razhs wd
Centro custe e
Qrdem we
Elemerto PEF e
Ared de AF E
Mo Srarcewo aw
Ceoniro tnantess = e
Fundos e
Fomecooo v
Chere T

(slslslslsislsls

lslslslalslslslalslsls
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Colocar centro(s) financeiro(s) a pesquisar

Selecionar © [ = Chamar variante ou Shift + F5

=R
Variante. »
Ambiente
Criado por

Modificado por
|dinma ariginal

® x|
Apagar o utilizador que aparece por defeito no campo “criado por”

Escrever “CAB*” na variante e clicar em @ ou F8
I= | - i

S =mE B

Catidlogo de wvariantes do programa RFFMRETD

Mome variante | Descripdo breve I..].Imodifica
ICAEI ABERTO CABIMEMTOS EM ABERTO A DDDD12I
CABICOMP ABERT | Cah. e comprom. em ABERTO_2012 A DO5S0001
CABIM PEMDEMTS Cabimentos pendentes ALK

[ [«][r]

Vx|
Duplo clique na linha “CAB ABERTO”

Diario de reserva de recursos

Fundos destinados até =]
Categoria documento 40 até T
Tipo de documento até T
Empresa 4000 até T
Data do documento até T
Data de langamento até  [31.12.2014] |
Criado por até T
Data de vencimento custos até E
Area contab.custos até (]
Conta do Razde até T
Centro custo até ®|
Ordem até |
Elemento PEP até )
Area de AF até |
Item financeiro até T
Centra financeiro =] 4505 ¢ até »
Fundos até Y
Fornecedor ate |
Cliente até E

Colocar a data de lancamento desde o inicio até ao fim do ano em curso e clicar

em @J ou F8.
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Tp.|Data doc. |Item financeiro |Cen.ﬁn. = Montante | MontPend.] Texto Texto cab.documento Elem.PEP
40 10.01.2014 D.02.02.25.00 4505.0502 97,99 0,01 | Limpeza de Esgotos | Limpeza Esgotos
40 17.01.2014 D0.02.01.21.00 4505.0524 55,94 55,94 | unipélago unipélago
40 [ 17.01.2014 D.02.01.21.00 4505.0524 89,02 80,02 | casa de banho produtos de casa de banho
40 | 17.01.2014 D.02.01.21.00 4505.0524 167 41 167,41 | casa de banho artigos de casa de banho
40 |21.01.2014  D.01.03.01.B0.00 | 4505.0502 172,72 138,33 | saude sefnvico de saude
40 1 03.02.2014 | D.01.03.01.B0.00 | 4505.0502 160,00 109,57 | Aluguer Botijas 02 | Aluguer Botijas 02
40 |03.02.2014 | D.02.0225.00 4505.0502 50,00 0,12 | MEO MEO Fevereiro
40 04.02.2014 | D.01.03.01.B0.00 | 4505.0502 51,30 0,01 ] Aluguer Botijas 02 | Aluguer Botijas 02
40 |13.022014 | D.02.01.21.16 4505.0524 315,57 315,57 | MATERIAIS MATERIAIS DE CONSTRUCAQ
40 |13.02.2014 | D.02.02.03.46 4505.0502 482,00 0,01 PART PART
40 |17.02.2014 | D.02.01.21.18 4505.0524 56,90 56,90 | DISPENSADOR DISPENSADOR
40 20.03.2014 | D.02.01.02.08 4505.0502 148,50 0,51 ] LUBRIFICANTES LUBRIFICANTES
40 1 24.03.2014 D.02.02.01.01 4505.0502 4.300,00 0,04 { Eletricidade Eletricidade
40 24.03.2014 0.02.01.04.00 4505.0502 416,82 1,93 | MAT LIMPEZA material de limpeza
40 | 25.03.2014 D.02.01.2117 4505.0502 11,76 0,01 § trincha trincha
40 | 25.03.2014 D.02.01.21.16 4505.0502 275,42 0,01 | MAT. CONSTRU[;.&O MATERIAL DE CONSTRU@.&O
40 | 26.03.2014 D.01.03.01.B0.00 | 4505.0502 210,00 0,01 | Aluguer Botijas 02 aluguer de botijas
40 1 27.03.2014  D.02.01.2147 4505.0502 54,28 54,28 | candeeiros candeeiros
= 711563

Fazer duplo clique sobre cada linha para visualizar o cabimento e verificar se os

montantes pendentes se justificam.

f. Para consultar/verificar os compromissos em aberto e dentro desses verificar

guais sdo 0s necessarios para lancamentos de faturas, efetuar periodicamente a

operacdo abaixo em SIG:

7 @» EAPS - Contabilidade Orgamental
P (J Dados Mestre

T I o OoOovTIoIoow

ENTER

~ 3 Sistemas de Informagéo - .
@ FFI_PAG_ATRASD - Mapa de pagamentos em atraso

@ ZFFI_EMC_ASS_MPAG_MES - Mapa de Encargos Assumidos e Mao Pagos Mensal
@ FFURDO_MAKEID - Mapa de Fundo Maneio

@ ZFI_MPD_SITUACAD_FIN - Mapa de execugio de WPD

Gﬁ ZFI_EMC_ASS_MPAG- Mapa Encargos Assumidos e M&o Pagos

@ ZFI_EMC_ASS_HPAG_GRY - Actualizagdo Saldos Iniciais Encargos Assumidos

[ [ BEelataorios de Totais
[ BC7 Partidas Individuais

ENTER

(J Entrada de Orgamento
(3 Langamentos
QrLC
(3 PLC - Chave Orcamental Completa
(3 PLC - Nivel de Crédito

(1 buodécimos
[ ] Interface Yencimentos Contabil

(] Mapas XML - Circular 1369 de 2011
(3 Processo de Fecho de Ano

(] Interface SIGO
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¥ &3 Partidas Individuais
P (3 orcamento

P [J Compromissos
2 S_P99_41000147 - Diario de documentos

Transacdo: S_P99 41000147 — Diario de documentos

Diario de reserva de recursos

D000 catajamg 03¢

Funoos oestnaoes e :
Categen s SoLamentn “e _ﬁ
To0 0w documanty wh _:'4
Emgresa [t "o :
Oala 20 decuments b :4
Data o0 lang amento we -
b~ |

Craog por ' _3"
Data e venomento (Usks ) -

005 Mers docurents

Ared cortsd custes e _‘_v‘
Conts do Razhs i _0_‘4
Centro custe e 3
Orem o ‘.
) P -
Elemerto PE e .
Ared de AF L -
oo |

Nerm Srancewo s :'4
C oo tnancees "o _.'J
Fundos e !
F Omecooor - -
b~ |

Chere (o4 ~

Colocar centro(s) financeiro(s) a pesquisar

Selecionar © [ = Chamar variante ou Shift + F5

= V4
Variante COMPR.. PENDENT
Ambiente

Criado por I

Modificado por

sl slelele [

Idioma original

Apagar o utilizador que aparece por defeito no campo “criado por”

Escrever “COMPR. PENDENT*” na variante e clicar em ou F8
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in

Diario de reserva de recursos

Dados cabecalho doc. 7

Fundos destinados

Categoria documento

Tipo de documento

Empresa

Data do documento

Data de lancamento

Criado por

Data de vencimento custos

Dds.itens documento .~

Area contab.cu

stos

Conta do Razio

Centro custo
Ordem
Elemento PEP
Area de AF
Item financeiro
Centro finance
Fundos
Fornecedor
Cliente

Colocar a data de lancamento desde o inicio até

ou F8.

iro

4000

50

01012014

MDN

[%] 4505+

até
ate
até
até
até
até
até
até

até
até
até
ate
até
até
até
até
ate
até
até

31.12.2014]

[slel sl el el elels

[slelslelslslslslslsls

ao fim do ano em curso e clicar

Tp.| Data doc. Item financeiro Cenfin. = Montante | MentPend. | Texto| Texto cab.documento

50 15.01.2014 |D.02.01.02.00 4505.0502 307,50 143,48 Comp. Automatico Pedido Forn:0430021325
50 20012014 | D.02.0219.C0.00.00 45050502 300,00 196,74 Comp. Automatico Pedido Forn:0430022521
50 20012014 | D.020201.00 45050524 100,01 87,19 Comp. Automatico Pedido Forn:0430022502
50 23012014 D.02020300 4505.0502 802,40 802,40 Comp. Automatico Pedido Forn:0430023904
50 30.01.2014 | D.02.02.03.00 4505.0502 274,00 0,42 Comp. Automatico Pedido Forn:0430025788
50 30.01.2014 | D.02.02.03.00 4505.0502 52,00 0,67 Comp. Automatico Pedido Forn:0430025785
50 20.01.2014 | D.02.02.19.C0.00.00 | 4505.0524 226,01 226,01 Comp. Automaltico Pedido Forn:0430025789
50 03022014 D.020201.03 45050524 210,00 133,94 Comp. Automatico Pedido Forn:0430026834
50 03022014 | D.020209.C0.00 4505.0502 7498 52,25 Comp. Automatico Pedido Forn:0430026838
50 04022014 D.01.03.01B0.00 4505.0502 3439 34,39 Comp. Automatico Pedido Forn:0430027006
50 04.022014 | D.02.02.00.D0.00 4505.0502 90,00 90,00 Comp. Automatico Pedido Forn:0430027018
50 04.02.2014  D.02.02.09.D0.00 4505.0502 90,00 90,00 Comp. Automatico Pedido Forn:0430027017
50 04022014 | D.020209D0.00 4505.0502 90,00 139 Comp. Automatico Pedido Forn:0430027016
50 04022014 ' D.0103.01B0.00 4505.0502 169,92 169,92 Comp. Automatico Pedido Forn:0430027095
50 04022014 D.0103.01B0.00 4505.0502 51,29 51,29 Comp. Automatico Pedido Forn:0430027090
50 04.022014 D.0202.01.02 4505.0524 210,00 130,76 Comp. Automatico Pedido Forn:0430027134
50 04.022014 | D.02.02.09.C0.00 4505.0502 7498 74,85 Comp. Automatico Pedido Forn:0430027174
50 04.02.2014 D.02.02.01.04 4505.0524 40,00 40,00 Comp. Automatico Pedido Forn:0430027215
50 04022014 < D.02020104 45050524 40,00 40,00 Comp. Automatico Pedido Forn:0430027218
50 04022014 ' D.02020103 45050524 100,00 96,48 Comp. Automaltico Pedido Forn:0430027228
50 04022014 ' D.02020103 45050524 100,00 100,00 Comp. Automatico Pedido Forn:0430027232
50 04.022014 | D.020201.02 4505.0524 100,00 100,00 Comp. Automatico Pedido Forn:0430027233
50 04.022014 | D.02.02.19.C0.00.00 4505.0502 105,00 105,00 Comp. Automatico Pedido Forn:0430027262
50 04022014 D.02.0219.C0.00.00 45050502 105,00 105,00 Comp. Automatico Pedido Forn:0430027261
50 11022014 | D.020203.06 45050524 31,97 31,97 Comp. Automatico Pedido Forn:0430027649
50 11022014 ' D.02020328 45050524 2749 27,49 Comp. Automatico Pedido Forn:0430027650
50 11.022014 | D.02.01.06.00 4505.0524 53,01 6,06 Comp. Automatico Pedido Forn:0430027652

Fazer duplo click sobre cada linha para

visualizar o compromisso e respetivo

namero e verificar se 0s montantes pendentes se justificam.

4. INSTRUCOES DE COORDENAGCAO

a. A presente IT entra em vigor a 05Dec14.

b. Qualquer davida deve ser colocada, oportunamente, a esta Direcao.
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Lisboa, 04 de dezembro de 2014

O DIRETOR DE FINANCAS

7
J O S e d e J e S u S Assinado de forma digital por José de Jesus da Silva
DN: c=PT, o=Ministério da Defesa Nacional,
ou=Direcgao de Financas do Exército, cn=José de

L] Jesus da Silva
a I Va Dados: 2014.12.04 14:10:57 Z

MAJOR-GENERAL
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