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MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
EXERCITO

DIRECAO DE FINANCAS

Instrucao Técnica n.° 05/2019

ASSUNTO: REPOSICOES (NAO) ABATIDAS AOS PAGAMENTOS

Ref.2s: a) Decreto-Lei n.° 155/92, de 28 de Julho (Regime da Administragédo Financeira do Estado);
b) Decreto-Lei n.° 29-A/2011, de 01 de Marco (Disposi¢cbes necesséarias a execucdo do
Orcamento de Estado de 2011);

c) Decreto-Lei n°192/2015, de 11 de Setembro (Sistema de Normalizagcao Contabilistica para
as Administragfes Publicas).

1. FINALIDADE

A presente Instrucdo Técnica tem como objetivo definir os novos procedimentos nos
processos das ReposicOes Abatidas nos Pagamentos (RAP) e das Reposicbes Nao
Abatidas nos Pagamentos (RNAP) no ambito da adesdo do Exército ao Regime de

Tesouraria Unica do Estado, & luz do novo Sistema Contabilistico para as Administracdes
Publicas (SNC-AP).

2. ENQUADRAMENTO

a. Conceito da Centralizacdo das RAP e RNAP:

(1) A implementacio da Tesouraria Unica no Exército, nos termos do definido nos
diplomas em referéncia a) e b), implica a centralizagdo de todos os pagamentos
do Exército na DFin, por via da ligagao Unica aos sistemas do Instituto de Gestao
do Creédito Publico (IGCP) e Dire¢ao — Geral do Orgamento (DGO).

(2) Desta forma, os processos das RAP e RNAP carecem de harmonizacdo a nova

realidade do Exército, uma vez que ambos pressupdem sempre a entrega efetiva
dos valores a Fazenda Nacional.
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(3) A entrega efetiva dos valores pagos, € efetuada e registada centralmente pela
DFin, utilizando para o efeito a conta de homebanking de reposi¢cdes do Exército.

b. Conceito da Conta de homebanking de Reposicodes:

(1) Para efeitos de pagamento a Fazenda Nacional das RAP e RNAP ¢ utilizada uma

conta de homebanking sediada no IGCP, devidamente criada para esse fim, sendo

esta conta debitada pelas transferéncias bancérias dos fornecedores pelos valores
a repor a Fazenda Nacional e com o NIB:
0781 0112 01120012108 97.

(2) A DFin é a unica entidade autorizada a movimentar a conta de homebanking das
reposicoes, embora o saldo contabilistico em SIG desta conta bancaria seja

repartido por todas as U/E/O.

c. Conceito das RAP

(1) As RAP sao efetuadas para corrigir pagamentos or¢camentais indevidos (a
fornecedores ou abonos indevidos a pessoal), dentro do mesmo ano
econdémico, que ndo possam ser compensadas em futuros pagamentos de

idéntica natureza.

(2) Preferencialmente, sempre que possivel, devem as U/E/O deduzir os pagamentos
indevidos através da solicitacdo da emissdo de uma nota de crédito ao respetivo
fornecedor, desde que sejam cumpridos 0s seguintes requisitos (pagamentos de
idéntica natureza):

(a) No mesmo ano econdémico;
(b) Para o mesmo fornecedor,

(c) Com a mesma chave orcamental.

(3) Caso os requisitos referidos no ponto anterior ndo sejam alcancaveis, devem as
U/E/O recorrer-se das RAP para a regularizagcdo do pagamento indevido, que no
ambito da Tesouraria Unica, constitui-se sempre como uma entrega fisica ao

Tesouro, a realizar pela DFin.
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d. Conceito das RNAP
(1) As RNAP sao efetuadas para corrigir pagamentos orgcamentais indevidos (a
fornecedores ou abonos indevidos a pessoal), que ndo sejam do ano econémico

em curso e nunca podem ser compensadas em futuros pagamentos de idéntica

natureza.

3. EXECUCAO
a. Reposicdes Abatidas aos Pagamentos
(1) Fluxo contabilistico genérico das RAP

1- Pela Nota de Crédito (C/Iva Suportado)

3t/ A4t/ 6t 224/274
100 100

F-41 (ou FB65) CL:21

CL: 50 TD: KE (RAP)

2- Emisséo da Guia de Reposicdo Abatida aos Pagamentos

3- Pela cobranga do valor a repor (oper. Extra-Orgamental)

NOTA: Este passo 50 serd efetuado caso o valor a repor seja entregue ao Servigo e ndo
diretamente no Tesouro. Pode ser feito antes ou depois dos passos anteriores

21#}2?#Cliente 27809201400 RAP
100 100
|
|
CL:01 i FBOL | CL50
TD: 80 Item Fin: R.17.03.01.01.05
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4 - Pela cobranca do valor a repor (Oper. Extra-Orcamental)

1210040215
21#/27# Cliente MOV-IGCP-RGFC-Rep
100 100

F-28
TD: DW

& - Pelo Doc despesa Extra-orcamental

2789201400 RAP Forn (DGT/Rep Fin)
100 100
| 4
FBO1
TD: 83

6- Pela entrega da receita Extra-orcamental a Fazenda Macional

1210040315
Forn (DGT/Rep Fin) MOV-IGCP-RGFC-Rep
100 100
4
_______________ PAP e Pagamento F-33 |
7- Pela cobranca da Nota de Crédito
2010000000
PLC Conta Refletida 224 Fornecedor
100 100

4

................... ZFI CONTROL RAP___ i
TD: KU
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8- Pela regularizacdo saldos de PLC e conta 2010000000

2010000000
20100104 - PLC 754 - Rendimentos PLC Conta Refletida
100 100 100 100 100
s 4
ZFI CONTROL RAP |
TD: 52
ZFI_CONTROL_RAP
TD: 53
9- Pela redugdo do cabimento e compromisso
0240000000 0251000000
Dot Disponiveis Cab Registados
100 100
4
ZFI CONTROL RAP |
0261000000 0252000000
Compr. Assumidos Cab ¢/ compromisso
100 100
4
ZF1_CONTROL_RAP
(2) Matriz genérica de responsabilidades no processo das RAP
P RO ) @ R PO A\ = DJA\D
1. Oficio para o Fornecedor (E-Mail DFin) U/E/O
2. Elaboracdo da Nota de Crédito DFin
3. Emissdo da Guia de Reposicéo DFin
4. Lancamento do Doc. Receita Extra-Orcamental DFin
5. Cobranca da RAP (Extra-Orcamental) DFin
6. Lancamento Doc. Despesa Extra-Orcamental DFin
7. Criacao/Solicitagdo e Aprovacao das PAP DFin
8. Pagamento da RAP a Fazenda Nacional DFin
9. Correcao do Saldo de PLC DFin
11. Regularizacdo da Conta 2010000000 DFin
12. Reducéo do Cabimento/Compromisso DFin
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(3) Atribuicdes dos 6rgaos responsaveis nos processos das RAP

(a) Atribui¢cdes das U/E/O

1.

2.

|

As Reposicbes Abatidas aos Pagamentos resultam de um mecanismo
previsto na Lei, por forma a ser possivel a regularizacdo de pagamentos
indevidos a fornecedores ou abonos a pessoal, desde que sejam efetuados

Nno mesmo ano econdémico.

As RAP pressupdem sempre uma entrega fisica a Fazenda Nacional, apos

a qual, possibilita a libertacdo das dotacdes orcamentais correspondentes.

Sempre que uma U/E/O detetar um pagamento indevido, dentro do mesmo
ano economico, deve efetuar um contacto (Oficio de acordo com o modelo
em Anexo A) para o respetivo fornecedor afim da devolu¢do do pagamento
indevido, podendo este ser regularizado através das seguintes

modalidades:

a. Fornecedor emite uma nota de crédito: Apenas € aplicavel quando
exista a previsdo de futuras faturas desse fornecedor, no mesmo ano
econdémico, e cujo valor justifique. Nesse caso, 0 processo de

regularizacdo ndo é através de RAP, mas sim de um processo normal

de despesa, resumindo-se pela deducédo da nota de crédito numa fatura
do fornecedor (A U/E/O é responsavel pelo processo, ndo se aplicando

os procedimentos das RAP e RNAP tipificados nesta Instrugdo Técnica).

RAP - Fornecedor devolve monetariamente o valor diretamente a

=

DFin: Caso nao exista possibilidade da deducao do valor através de
Nota de Crédito, deve a U/E/O elaborar um Oficio ao Fornecedor,
solicitando a devolugédo do respetivo valor na Conta de Homebanking
das Reposicbes da DFin. (Neste caso aplica-se os procedimentos
tipificados nesta Instrucéo Técnica)
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c. RAP Financas - Fornecedor efetua o pagamento diretamente as
Financas: Neste caso o Exército, apenas corrige o valor das dotacdes
orcamentais e dos saldos de PLC, apds confirmacédo da cobranca pelas

Financas. (Esta modalidade apenas se aplica a processos da DFin)

4. A U/E/O é responsavel pela ponderacdo da modalidade de regularizacao
pretendida, sendo que deve refletir/explicar essa modalidade na elaboracéo

do Oficio para o Fornecedor.

PROCEDIMENTOS RESPONSABILIDADE
1. Oficio para o Fornecedor (E-Mail DFIn) U/E/O

5. Apos o envio do Oficio para o Fornecedor, deve a U/E/O enviar e-mail para

a DFin (dfin.exefinanceira@mail.exercito.pt), contendo a seguinte

informac&o:
a. Anexo ao e-mail: Digitalizacdo do Oficio enviado ao Fornecedor;

b. Quadro de informacéo do procedimento.

Conta Razao Centrode Centro Item Pedido
Fundos = Compromisso Item N.2 Fatura PAP Fornecedor Pagamento Valor

pg indevido Custo  Financeiro Financeiro Compra

BEXXXXXXXXX | 4XXXXXXXXX| 4XXXXXXX [ D.XXXXXXXX | XX.IXXXO0XX| 40146XXXXXX 43XXXXX [ 230XXXXXXX [ 02XXXXXXXX XXXXXX 216XXXXXXX

6. O envio do e-mail a DFin deve ser conforme o seguinte modelo:

Pau | Eramirarcens
1 rrvad *I
Snunie | BAF . 8V 4KOX

snemaces |9 g gatsen e nvasstestrannia sk i T i e Porre e e s 05 ol
Bom des,

Conforme estipulads na Instrughs Téenics n." & - REFORMA DA m[ﬂl&mﬂ‘ﬂ FIRANCEIRA DO ESTADO - TESOURARIA TNICA = “mﬁ-ﬁ“ l'ﬂl'l.ﬂl ABATIDAS I.'F'ﬂ
PAGAMENTOS junto == envia o mapa com a informacio da RAP, bem como o Oficio enviade ac formecedor = 0 comprovative da transferéncia pars & Conta das reposicées da DFiN,

Conta Razio Centrode  Centro Item Pedido

Divisdo Fumdos  Compromisse  Iem M.2 Fatura PAP Formecedor Pagamento Valor

pg Indevido Custo  Financebro  Financeiro Compra

ANNE | ENAOOOOO | OO0 | MO XNEN | D00 0K 000K | XL IR0 | 4004800 x A3 | 200000 | DENCOOGN | X000 21EONAN | WK

Com os melhores cumprimentos

7. E da responsabilidade da U/E/O efetuar todos os contactos necessarios

com os fornecedores para a devolucdo dos valores pagos indevidamente.

8. Sempre que o valor do pagamento indevido for transferido, por lapso do

fornecedor, para a conta de homebanking da U/E/O, esta deve efetuar um

Pag.: 7/13


mailto:dfin.exefinanceira@mail.exercito.pt

Instrucéo Técnica n.° 05/2019, da DFin

processo de cobranca e entrega extraorcamental, efetuando
posteriormente a transferéncia bancaria para a conta de Reposi¢cdes da

DFin nos moldes supra referidos.

(b) Atribuicdes da Direcdo de Financas

1. Registar todos os movimentos contabilisticos associados aos processos

das RAP, referenciados nesta Instrucao Técnica e conforme documentacao

técnica da DSSI/SGMDN, disponivel na intranet da Defesa.

2. Garantir o feedback as respetivas U/E/O da conclusdo do processo de

contabilizacdo das RAP.

3. Auxiliar as U/E/O, através da sua Reparticdo de Auditoria, nos processos

cujo fornecedor se recuse a devolver o respetivo valor do pagamento

indevido.

b. ReposicOes Nao Abatidas aos Pagamentos (RNAP)

(1) Fluxo contabilistico genérico das RNAP

1- Pela Nota de Crédito (C/lva Suportado)

TRR104 224
200 200

F-41 (ou FB6S5) CL: 21
CL: 50 TD: KN (RNAP)

2- Emissdo da Guia de Reposi¢do Abatidas aos Pagamentos
Mota: Mo caso do valor a repor ser entregue pelo devedor diretamente ao Tesouro, passar ao ponto 5
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3- Cobranga da Mota de Crédito (apenas no caso de o valor a repor ser entregue ao Servigo)

1210040315
224 MOV-IGCP-RGFC-Rep
200 200
F-28
TD: DW
4 -Entrega do montante cobrado ao Tesouro
1210040315
Forn (DGT/Rep Fin) b2 MOV-IGCP-RGFC-Rep
200 200 200 200
| 4
F-43
TD: 83
F-53
TD: KV

5 - Anulagdo do Proveito [ Apenas no caso do valor a repor ter sido entregue diretamente ao Tesouro)

684 224
200 200
4

(2) Matriz genérica de responsabilidades no Processo das RNAP

PRO D O R PO ABILIDAD
1. Oficio para o Fornecedor (E-Mail DFin) U/E/O
2. Emisséo da Nota de Crédito DFin
3. Cobranca da RNAP (Extra-Orcamental) DFin
4. Lancamento Doc. Despesa Extra-Orgcamental DFin
5. Criacdo/Solicitacdo e Aprovacéo das PAP DFin
6. Pagamento da RNAP a Fazenda Nacional DFin
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(3) Atribuicdes dos 6rgaos responsaveis nos processos das RNAP

(a) Atribuicdes das U/E/O

1.

N

|0

|~

As Reposicoes Nao Abatidas aos Pagamentos resultam de um mecanismo
previsto na Lei, por forma a salvaguardar a regularizacdo de pagamentos
indevidos a fornecedores ou abonos a pessoal, que tenham sido efetuados

em anos anteriores.

As RNAP pressup8em sempre uma entrega fisica a Fazenda Nacional, ndo
possibilitando, ao contrario das RAP, a reutilizacdo das dotacdes

orcamentais.

Sempre que uma U/E/O detetar um pagamento indevido, em anos
econdémicos anteriores, deve efetuar um contacto (Oficio de acordo com o
modelo em Anexo A) com o respetivo fornecedor para a devolucdo do
pagamento indevido, podendo este ser regularizado através das seguintes
modalidades:

RNAP - Fornecedor devolve monetariamente o valor diretamente a

|

DFin: Nesta modalidade o devedor (fornecedor) devolve fisicamente o
valor para a conta de reposi¢cées da DFin, competindo a DFin efetuar

todos os movimentos contabilisticos de cobranca e entrega ao Tesouro.

=

RNAP Financas - Fornecedor efetua o pagamento diretamente as
Financas: Neste caso o Exército (DFin), apenas se limita a emissao da
guia de reposicao ndo abatida aos pagamentos e a anulacéo do proveito

contabilistico. (Esta modalidade apenas se aplica a processos da DFin).

A U/E/O na elaboragéo do Oficio ao fornecedor deve solicitar a devolugdo
do valor pago indevidamente, diretamente para a Conta de Homebanking

das Reposicao da DFin.
PROCEDIMENTOS RESPONSABILIDADE

1. Oficio para o Fornecedor (E-Mail DFin) U/E/O
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5. Apos o envio do Oficio para o Fornecedor, deve a U/E/O enviar e-mail para

a DFin (dfin.exefinanceira@mail.exercito.pt), contendo a seguinte

informagao:
a. Anexo ao e-mail: Digitalizacdo do Oficio enviado ao Fornecedor;
b. Quadro de informacédo do procedimento.

Centro de Centro Item

Divisao _ ) , : N.2 Fatura Valor Fornecedor
Custo Financeiro Financeiro

AXXX | AXXXXXXXXX [ AXXXXXXX | D XX XX XX XX | 230XXXXXXX X, XX XXXXXX

6. O envio do e-mail a DFin deve ser conforme o seguinte modelo:

] Pada... i, exefnancers:
i :

Erviiar
| Assumto: | RAP . DIV 40000

Aneade: | Comprovative ds tansterénoadt 228 k8 THotide a0 tomecrdor gt 298 ke

Bom dia,

Conforme estipulado na Instrugdo Técnica n.” 5 - REFORMA DA ADMINISTRACAO FINANCEIRA DO ESTADO -
TESOURARIA UNICA - REPOSICOES (NAO) ABATIDAS A0S PAGAMENTOS junto se envia o mapa com a

informacac da RNAP, bem como o Oficio enviado ao fornecedor € o comprovative da transferéncia para a Conta das
repasicies da DFin

Centro de ntro Item
€ - € N.2 Fatura Valor Fornecedor

Custo Financeiro Financeiro

AXMN | ANMOOOOCOE | @000 | DL KOO KE | 2300000000 XXX UK

Com os melhores cumprimentos

E da responsabilidade da U/E/O efetuar todos o0s contactos necessarios com o0s

fornecedores para a devolucéo dos valores pagos indevidamente.

7. Sempre que o valor do pagamento indevido for transferido, por lapso do
fornecedor, para a conta de homebanking da U/E/O, esta deve efetuar um
processo de cobranca e entrega extraorcamental, efetuando
posteriormente a transferéncia bancéaria para a conta de Reposi¢fes da
DFin nos moldes supra referidos.

(b) Atribuicdes da DFin

1. Registar todos os movimentos contabilisticos associados aos processos

das RNAP, referenciados nesta Instrucdo Técnica.
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2. Garantir o feedback as respetivas U/E/O da conclusdo do processo de
contabilizacdo das RNAP.

3. Auxiliar as U/E/O, através da sua Reparticdo de Auditoria, nos processos
cujo fornecedor se recuse a devolver o respetivo valor do pagamento
indevido.

4. INSTRUCOES DE COORDENACAO

a. A presente Instrucdo Técnica ndo dispensa a leitura dos seguintes documentos
relacionados direta ou indiretamente com os processos de reposi¢cdes ao Tesouro:
(1) Guido da Reposicdes Abatida nos Pagamentos;

(2) Guiao da Reposicdes Nao Abatidas nos Pagamentos;

(3) Guido da Cobrancas e Entregas Extraorcamentais;

O DIRETOR DE FINANCAS

Digitally signed by
Fernando Fernando Anténio de
Antodnio de Oliveira Gomes

. . Date: 2019.09.20
Oliveira Gomes 123127 40100

MAJOR-GENERAL

Anexos:

A - Modelo de Oficio a Fornecedor por pagamento indevido
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Anexo A (MODELO DE OFICIO A FORNECEDOR POR PAGAMENTO INDEVIDO)

Modelo de Oficio a Fornecedor por pagamento indevido

Em resposta

refira;

N.° Fornecedor: (Cddigo SIG)
Data: XX.XX.20XX

Ty

Ministério da Defesa Nacional

Exeército

(NOME U/E/O)

Assunto: Devolucdo de Pagamento Indevido

P.%: (indicar n.° processo)

Exmo(s) Senhor(es)

(Nome do Fornecedor)

(Morada do Fornecedor)

(Cddigo Postal do fornecedor)

Para efeitos da devolugéo, junto se enviam a relagdo do(s) pagamento(s) indevidos tendo como

referencia os documento(s) emitido(s) por essa entidade.

Referéncia

Fatura N.°

Data Doc.

Meda

Montante

(N.° Doc do fornecedor)

(n.°doc em SIG)

XXXX.2XXX

(Divisa da fatura)

XXX

Solicita-se que a respetiva devolucdo do(s) valor(es) pago(s) indevidamente seja(m) efetuado(os) por

transferéncia bancaria para o NIB: 0781 0112 01120012108 97 e que desse fato seja dado conhecimento

prévio a este Servico através do fax ou do e-mail abaixo indicados.

Com os melhores cumprimentos,

O (FUNCAO)
(NOME)

(POSTO)

(Morada e contatos da U/E/O em notas de rodapé)
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