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Instrugédo Técnica n.° 01/2018, da DFin

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
EXERCITO

DIRECAO DE FINANCAS

Instrugao Técnica n.° 01/2018

ASSUNTO: Modulo SD — Contrato de mensalidade de venda de
servigos

Ref.2. Circular n.° 03/2016 da DFIN — IMPLEMENTAGAO DO MODULO SD — SALES AND
DISTRIBUITION

1. FINALIDADE

A presente Instrucdo Técnica (IT) tem como objetivo definir os novos procedimentos
logisticos-financeiros do Exército no que concerne aos contratos de mensalidade para

as vendas de servigos a crédito.

2. ENQUADRAMENTO

a. A circular em referéncia veio definir e uniformizar os procedimentos de vendas do

Exército, através da utilizagdo do mddulo de vendas e distribuicdo, tendo em vista a

uniformidade, integridade e fiabilidade dos registos contabilisticos da receita, para

além de assequrar a centralizacdo e gestio da receita na DFin.

b. A venda de servicos no modulo SD materializa-se na utilizacdo de NNA ZSRV
(SERVICOS) afetos a cada tipologia de receita prépria do Exército, de acordo com a

listagem constante no Anexo A (Listagem dos servigos).

c. A mensalidade de venda inicia-se com uma manifestagdo do cliente em adquirir um

servico ao Exército Portugués, materializado na criagdo de um contrato de
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mensalidade, que através de automatismos procede a criagdo de faturas no dia 01

de cada més a que dizem respeito.

d. A titulo de exemplo, considera-se neste conceito as mensalidades dos
estabelecimentos militares de ensino (EME), a concessao de espacgos, o aluguer de
equipamentos, na medida em que se verifica regularidade na faturagéao,

nomeadamente em termos temporais e nos valores a faturar.

e. Esquematicamente, o processo de contrato de mensalidade de venda de

servicos a crédito desenvolve-se da seguinte forma:

Existem
DM de
cliente?

Solicitar
criacao DM

Criar Contrato

(VA41)
ipo ordem ZMEA

Faturas geradas
automaticamente dia 1
do més

Integracao em Fl
automaticamente

Fim processo
Impressao / Envio por Logistico

e-mail das faturas

3. EXECUCAO

a. Criagao de contrato de mensalidade

Nesta IT optou-se apenas por explicar a criacdo de contratos manual, na medida em
que o carregamento de contratos em massa, por ficheiro de upload, s6 se justifica
para as mensalidades dos EME e estas entidades ja4 operam com esta

funcionalidade de gestdo de mensalidades.
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Transagao: VA41 - Criar Contratos

¥ [ Menu SAP
+ ) ZURL - Documentacdo Portal 516
- @ ZURL_IASFA - Documentagdo Portal SIG_IASFA
v [ DM - Dados Mestre Clientes e Fornecedores
~ [ SD - Vendas e Distribuicdo
+ [ venda de Projectos
* [ Dados Mestre
» [T cotacio

~ = Coptratos
u VA41 - Criar Contratos
s - Modiricar Contratos

+ ) VA43 - Exibir Contratos
« ) ZSD_CR_CONT - Carregamento Contratos por ficheiro
» [ Gestdo de Empréstimos

» [0 Ordem de Vendas

v [0 Expedicio

v [J Facturacio

» [7 Sisternas de Informagio

» [ Administracdo de Lotes

» [ Impress3o de Cddigos de Barras

DUPLO CLIQUE

Criar contrato: 179 tela

[[] Criar com referéncia  saVenda  JaSintese de itens i Emissor do p

e =]
Tipo de contrato LZHEA_I Mensalidade (Ano)

Dados organizacionais

Organizacao vendas 4000| Exércto

Canal distribuicdo 02 Privado Macional
Setor de atividade 01 Defesa
Escritdrio de vendas 4112 DIR de Financas
Equipe de vendas 326 DFin - Geral

Preencher os sequintes campos:
Tipo de contrato: ZMEA (Mensalidade - Ano)
Organizagao de Vendas: 4000

Canal de Distribuig¢ao: 01-Interno; 02-Privado Nacional; 03-Publico Nacional; 04-Outros
Setor de Atividade: 01 (Defesa)

Escritério de Vendas: 4XXX — Associado a UEO

Equipe de Vendas: XXX — Associado a UEO

Clicar em ENTER

Pag.: 3/25



Instrugédo Técnica n.° 01/2018, da DFin

criar Mensalidade (Ano): Sintese
2 | @ Contratos

Mensalidade (Ano) Valor liguido 0,00

Emlssor da ordem 212210 I ‘E|
Receb.mercad. 212210 o
1@ do pedido Concessdo Bar Data pedido ‘E|

. Venda } Sintese de itens  Detalhe de item  Emissor do pedido  Recrutamento + Expedicao Motivo de recusa

Denominacao Concess3o Bar da Direcdo de Financas
IIm’cio contrato 01.05.2018|04 Fim do contrato 31.12.2018'
BlogDocFatmto. ¥ | DtFixPreco 01.05.2018

lMot’No da ordem  |XX Outras Vendas vl
Area de vendas 4000 /|02 /|01 Exército, Privado Nacional, Defesa

Contrato grupo
Condigdo exped. bl
Divisdo

Todos os itens

Itm Materil Ctagl Quantidade da ordem UM Val.lig. Hierarg.produtos fCentro de lucro §Grupo de ma... Grupo de pr... §Centro | i Condices pgto. |
5410000 601000000 bl 601 l’Jl’Jll’JI

- -

Preencher os sequintes campos:

Emissor da ordem: Inserir o n.° Cliente SIG'

ATENCAO: Nos contratos de mensalidades de vendas de servicos a crédito, é expressamente

proibida a utilizacao do Cliente Consumidor Final (209008 [Continente]; 209009 [Acores] e
209010 [Madeira]) e _do Cliente Esporadico (60000 [Nacional]; 60002 [Intracomunitario]; 60003
[Outros mercados]; 60006 [Acores] e 60007 [Madeira]).

Receb. Mercad.: Replicar o cédigo SIG do cliente;

Denominagao: Campo de texto livre;

Inicio do Contrato.: Colocar o primeiro dia do més em que se pretende faturar;

Fim do Contrato: Colocar a data de termino do contrato;

Motivo da ordem: Neste campo inserir «KOUTRAS VENDAS» nas vendas genéricas;
ATENCAO: Este campo assume um papel importante na determinagdo das condicdes de venda,
pelo que caso a prestagdo do servigo esteja isenta ao abrigo do CIVA deve ser selecionada o

motivo de ordem correspondente a isencao especifica:

1O cliente tem de estar estendido ao centro logistico da U/E/O, pelo que, caso ndo se verifique a extensdo do cliente deve ser solicitada
através da transacdo ZREGIST! LIENTE - Pedi Dados Mestr liente, i i isco na logistica ¢ financei
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MtD
R&
R7
R8
R9
RA
RB
RC
RD
RE

Denominacao
IVA Isento
IVA Isento
VA Isento
IVA Isento
IVA Isento
VA Isento
IVA Isento
IVA Isento
IVA Isento

-al.b) do n®ldo art? 20°- 0
- BExpt.
- Bxpt.
- Expt.
- BExpt.
- art.14.2 RITI -Venda Imab.
- art.14.% RITI -VD OQutr Bens
-n.% 2 ar.? 9.2 CIVA

-n.% 5art.? 9.0 CIVA

al.a) n?1 art.14 CIVA
al.c) n?1 art.14 CIVA
al.f} no1 art.14 CIVA
al.p} n?1 art.14 CIVA

Material: Codigo SIG do Servigo que se esta a vender. (Ver anexo A da IT n.° 03 e 04 de 2016)

Quantidade da ordem: Numero de servigos que se pretende vender por més.

Unidade de Medida (UM): Nao alterar. Parametrizado por defeito.

Centro de Lucro: Colocar o centro de lucro da UEO respetiva: 4xXxxXxxxxxx

Centro: Colocar o Centro logistico da UEO respetiva: 4xxx

Hierarq.Produtos: Colocar a hierarquia de produto respetiva, caso esteja parametrizada para a

venda de determinado servico.

Cond.Pgto: Escolher o cédigo correspondente ao prazo de pagamento acordado com o cliente.

Clicar em ENTER.

Alterar a Denominagao: Por defeito, surge o texto definido pelo material ou pela hierarquia de

produto, que pode ser editavel consoante se pretenda outro texto na fatura.

Efetuar DUPLO CLIQUE na linha do contrato.

Vendas A Vendas B Dados do contrato Expedicdo Documento de faturamento Prog.faturam. F Condigdes I Classificaci
Quantidade 1/ER Liquido 0,00 |EUR
Imposto 0,00
Elernentos de prego
L... TpC. Denominacio Montante Moe... por UM Valor condicdo Moe... Status NmC... UMB Dnm... UM |}
[EzzsT VA liguidado (-) 23,000 % 0,00 EUR 0 0
Prego Venda Cliente 0,00 EUR 1EA 0,00 EUR 0EA 0EA
[E zer7 Preco bruto s/IVA 0,00 EUR 0,00 EUR 0 0
Valor c/Desconto 5/1 0,00 EUR 1EA 0,00 EUR 0EA 0EA
[Emws1 IvA liquidado 23,000 % 0,00 EUR 0 1]
Valor ¢/IVA 0,00 EUR 1EA 0,00 EUR OEA OEA
Valor Liguido 0,00 EUR 1EA 0,00 EUR 0EA 0EA
Montante final ¢/ TVA 0,00 EUR 1EA 0,00 EUR 0EA 0EA
[Evers Preco interno 0,01 EUR 1EA 0,01 EUR 1EA 1EA
Margem de lucro 0,01-EUR 1EA 0,01-EUR 1EA 1EA
I’zpvc: SDI

Na tela das < CondicBes | introduzir a condigdo de prego

introduzir o valor bruto que se pretende faturar.

ZPVC (Preco Venda Cliente) e
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Clicar em ENTER.

|’ -Prog.ﬁlturam. F Condicdes I 'Class'rﬁmg?ot

Vendas A | VendasB | Dados do contrato | -E:-{peditj?o | Documento de faturamento
Quantidade 1[Ea | Liquido 40,65 |EUR
Imposto 935
Elernentos de preco
L. TpC. Denominacdo Montante Moe... por UM Valor condigao Moe... Status NmC... |[UMB Dnm... UM Val
[El2evC Prego Venda Cliente 50,00 EUR 1EA 50,00 § Preco iliquido de venda = Valor total
[E zzsT 1vA liguidado (-) 23,000 % 9,35-
Preco Venda Cliente 40,65 EUR 1EA 40,65
[ER-PR7 Preco bruto s/IVA 0,00 EUR 40,650 Prego liquido de venda
Valor ¢/Desconto s/1 40,65 EUR 1EA 40,65
IEESI IVA liguidado 23,000 % 3,35 Montante de IVA
Valor of/Tva 50,00 EUR 1EA 50,00
Valor Liquido 40,65 EUR 1EA 40,65
Montante final ¢/ IVA 50,00 EUR 1EA 50,00
[EvERS Preco interno 0,01 EUR 1EA 0,01
_Margem de lucro 40,64 EUR 1EA 40,64

Validar se no item do contrato esta a ser faturado o valor pretendido, bem como a taxa e

montante de IVA.

Vendas A | VendasB " Dados do contrato | -I.Expeditjo " Documento de faturamento ' Prog.faturam. I .Condigﬁes

[s3]

—

Status WMan. Cor CPgt CtaD TpDocFat. G

I
alll

val.lig. (325, 20 |EUR
| Programa de faturamento

Tp.prg.faturam. [z7] Programa Facturagdo M. 50 Mensalmente no 1° do .. Antecip.

Data do inicio l01.05.2012 | 02| Inicio do contrato Datas desde

Data do fim [31.12.2018 03] Fim do contrato Datas até

Horizonte ] Cbe. ¥ Corr ] IDcal

Datas
Liguidagdo até DtFatmto. ValDocFat. Moe... Blog.
1.05.2018 [31.05.2018 01.05.2018 40,65 EUR 02 I
1.06.2018 30.06.2018 01.06.2018 40,65 EUR 02 B
1.07.2018 [31.07.2018 |01.07.2018 40,65 EUR 02 L
1.08.2018 31.08.2018 01.08.2018 40,685 EUR 02 L
1.09.2018 30.09.2018 01.09.2018 40,65 EUR 02 A
1.10.2018 [31.10.2018 |01.10.2018 40,65 EUR 02 A
1.11.2018 [30.11.2018 |01.11.2018 40,65 EUR 02 I
1.12.2018 [31.12.2018 01.12.2018 40,65 EUR 02 ';.I ]

Na tela | PrO0-f8tUrEM. "1 o ificar os meses previstos para faturagio do item inserido.

Clicar em & e por ultimo

O sistema devolve a seguinte mensagem: ¥ Mensalidade

L7
L7
Z7
Z7
Z7
Z7
L7
L7

(Ano) 4022009865 foi gravado(a)
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b. Faturagao

A criacado de faturas decorrera de um processo automatico, estando previsto uma tarefa
mensal (job), que gera todas as faturas de mensalidades para o més atual, para os
contratos validos no periodo, assim como, todas as faturas do programa de
facturamento sem cédigo de bloqueio (02) e com status diferente de concluido (C).

Este automatismo prevé a criagdo da fatura logistica e a criagdo do documento contabil
(liberagao). Todavia é preciso ter em conta a data de facturamento, os periodos financeiros
e a existéncia de orgamento de receita, pelo que, o documento contabil nao sera criado
se o periodo financeiro nao estiver aberto, a data de facturamento for diferente do
dia 01 do més e nao havendo previsao corrigida no mapa de execugao da receita.

Para casos pontuais, em que seja necessario emitir faturas de mensalidades fora do

automatismo, deve-se proceder a sua criagdo manualmente através dos seguintes passos:
1) Retirar bloqueio (02) do contrato que se pretende faturar

Transagao: VA42 - Modificar Contratos

~ [E= Menu SAP
- &) ZURL - Documentacio Portal SIG
- @ ZURL_IASFA - Documentagdo Portal SIG_TASFA
» [0 DM - Dados Mestre Clientes e Formecedores
~ [(= SD - Vendas e Distribuicdo
+ [ Venda de Projectos
v [0 Dados Mestre
» [ Cotacio
~ [ Contratos
. )

) WA41 - Crigr Coptrato

-2 va42 - Modificar Contratos
+ 7 VA43 - Exibir Contratos
C @ Z5D_CR_CONT - Carregamento Contratos por ficheiro
v [3 Gestio de Empréstimos

» [ ordem de Vendas

¢+ [ Expedicio

» [3 Facturacio

v [ sisternas de Informacio

+ [ Administracio de Lotes

¢+ [ Impress3o de Cddigos de Barras

DUPLO CLIQUE

Modificar contrato: 12 tela

smVenda  jyaSintese de itens  ya Emissor do pedido [iiill Contratos

7 T
Contrato Lawzzoossesl s
Critérios de pesguisa
NO pedido

Elemento PEP

|ﬂﬁ Executar pesguisa |

Inserir o numero do contrato que se pretende faturar manualmente.
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DUPLO CLIQUE

modificar Mensalidade (Ano) 4022009865: Sintese
l—DKS‘ % Cf)_j Contratos

Mensalidade (Ano) 4022009865 Valor liquido 325,20 ||[EUR
Emissor da ordem 212210 GERACAOQ PLUTAQ RESTAURACAO, LDA / RUA CERRADO DO .. |E|
Receb.mercad. 212210 GERACAO PLUTAO RESTAURACAQ, LDA / RUA CERRADO DO ..

O do pedido Concesdo Bar DFin Data pedido 01.05.2018

Exibir detalhes p/cabeg.doc.
< Venda | Sintese de itens Detalhe de item Emissor do pedido Recrutamento Expedigdo Motivo de recusa

Denominagdo Concesdo Bar DFin

Inicio contrato 01.05.2018 Fim do contrato 31.12.2018
BlogDocFatmto. ~ | DtFixPreco 09.05.2018
Motivo da ordem | XX Outras Vendas -

Area de vendas 4000/ |02) / |01| Exército, Privado Macional, Defesa
Contrato grupo

Condicdo exped. |Z1 Geral -

Divisdo

Todos os itens

Itm Material Qtd.prevista UM | Denominacdo Ctgl Quantidade da ordem UM Vallig. |
1055410000 1EA Srv de gestdo de bares ZMER 325,20
- -
Clicar em . .

modificar Mensalidade (Ano) 4022009865: dados cabecalho

&y Emissor da ordem

Mensalidade (Ano) 4022009865 M@ pedido Concesdo Bar DFin
Emissor da ordem 212210 GERACAO PLUTAQ RESTAURACAD, LDA / RUA CERRADO D..

Venda Dados do contrato Exped. Documento de faturamento . Prog.faturam. } Contabilidade C

vallig. 0,00

Programa de faturamento

Tp.prg.faturam. Z7 Programa Facturagdo M. 50/ Mensalmente no 12 do ..  Antecip. |53

Data do inicio 01.05.2018 02 Inicio do contrato Datas desde

Data do fim 31.12.2018 03| Fim do contrato Datas até

Horzonte Corr [ ID cal

Datas
Liquidagdo  até DtFatmto. ValDocFat. Moe. tatus |Man. Cor CPgt CtgD T
01.05.2018 31.05.2013 EUR ] z7
01.06.2018 30.06.2018 01.06.2018 EUR 02 2 27
01.07.2018 31.07.2018 01.07.2018 EUR (02 B ] z7
01.08.2018 31.08.2018 01.08.2018 EUR (02 B B z7
01.09.2018 30.09.2018 01.09.2018 EUR 02 2 ] z7
01.10.2018 31.10.2018 01.10.2018 EUR (02 B z7
01.11.2018 30.11.2018 01.11.2018 EUR (02 a z7
01.12.2018 31.12.2018 01.12.2018 EUR 02 R ] Z7

P
Na tela | PlOOBEBM. | 12 jinha respeitante ao més que se pretende faturar

antecipadamente, modificar a data de facturamento para o dia ACTUAL e limpar o
campo de bloqueio.

@

Clicar em e de seguida em .

O sistema devolve a seguinte mensagem: Mensalidade (Ano) 4022009865 foi gravado(a)
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2) Criar fatura

Transagao: VFO1 - Criar Factura

* [= 5D - Vendas e Distribuicdo
3 venda de Projectos
3 Dados Mestre
3 cotacdo
3 contratos
3 ordem de Vendas
[ Expedicio
* [= Facturacdo
-

+ G VFO4 - Facturacdo com base em lista
DUPLO CLIQUE

-

v w w w w

Criar documento de faturamento

& G s Proc.lista docs.faturam.a fazer s Sintese docs.faturam. = I@Seleﬁu de itens @9‘ I:_ql}

Dados predefinidos
TpDocFat. w Dt.prest.sery.
DtFaturamio. DtFxPreco

Docs.a processar

Documento Item | Ctg.documento SD Status de processamento Tp [
= =
I_-mzznmnalﬁeil je! -

-

Inserir o numero do contrato que se pretende faturar antecipadamente.

Clicar em ENTER.

Mensalidades (Anual) (ZMEA) criar: sintese itens de doc.faturamento
Documentos de faturamento (%)

Iy 8l
L,lZMEA Mensalidades (.. 'JerrJrJDrJrJrJrJl Valor liguido 40,65 |EUR

Pagador 212210 GERACAO PLUTAO RESTAURACAD, LDA / RUA CERR..
IDaL? do faturamento 09.05. 2015 |g|
B tm Denominagao Qtd.faturada UM [{val.lig. Material Valor interno Mont.imposto
10 Srv de gestdo de bares 1EA 40,65 5410000 0,01 35

Validar se a data do faturamento corresponde a data atual e se os valores liquidos e
o montante de imposto estao corretos.

Clicar em .

. . Documento 4041102476 foi gravado
O sistema devolve a seguinte mensagem:
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c. Envio por e-mail em massa das faturas de mensalidades

ApoOs rececao do log sobre o job mensal de faturagdo, a DFin informara as UEO para
validarem a emissao ou nao das faturas e procederem ao envio/entrega das faturas aos

clientes.

Para garantir o envio por e-mail da fatura torna-se necessario que o dado mestre do cliente

esteja atualizado, nomeadamente o campo do e-mail?:

Comunicacao

Idiorma PT Portugués > Outra comunicacio... |

Telefone Extensdo IEI

Tel.celular 913229066 |§|

Fax Extensdo §|
FE-mail |10855antos.ana@gmail.corr] = |

Meio com.padrao -

Linha transm.da

Transagao: VF31 - Mensagens de docs.faturamento

* [= 5D - Vendas e Distribuicao
[ venda de Projectos
[ pados Mestre
[ cotacio
3 contratos
[0 ordem de Vendas
[0 Expedicio
* [ Facturacdo
- 2 VFO1 - Criar Factura
« ) VFD4 - Facturacio com base em lista
« ) ZSD_DESB_CONT - Faturacdo de Programa de Faturamento
» 2 VF02 - Modificar Factura
+ ) VF03 - Exibir Factura
J @ WVF11 - Estornar Facturas
« 2 VEX3 - Liberacdo de Documentos Blogueados Contabilidade
- 9 VFD6 - Criar Job para Facturas de Contratos

-0 VF31 - Mensagens de docs.faturamento

= L 750 _REL_FAT_CERT - Relatorio Faturas Certificadas

-

- v w w v

DUPLO CLIQUE

2 Caso ndo se verifique a existéncia de dados de e-mail no dado mestre do cliente, deve ser atualizado através da transagdo

ZREGISTO_CLIENTE - Pedido de Dados Mestre de Cliente;
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Mensagens provenientes de documentos de faturamento
® [
Dados de mensagens

Tipo de mensagem 2D03 até
Meio de transmissdo até

oo

Ordenacdo 01

Modo de processamento 1

DdsDocFaturam.
Documento de faturamento 4041102476 até |E|
Data do faturamento até =3

Baseados em fornecimentos
Referente a ordem
Baseados em bdnus
Faturamento interno

Listas de faturas

EEIProgramas de faturamento
Organizacio de vendas 4000
Canal de distribuicdo 02
Setor de atividade 01
Emissor da ordem até

%)

Pagador até
Pais destino

Preencher os sequintes campos:

Tipo de mensagem: ZD03 (“Fatura Mail”);
Modo de processamento: 1 (Primeiro processamento) ou 2 (caso se trate de

Reprocessamento);

r_
. ¥ |Prograrmas de faturamento
Colocar o pisco em -

Organizagao de vendas: 4000 (Exército)
Canal de distribuigao: 02 (Privado Nacional)

Setor de atividade: 01 (Defesa)

Documento de facturamento: Inserir a fatura pretendida ou havendo varios documentos:
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Mensagens provenientes de documentos de faturamento

@ [

Dados de mensagens
Tipo de mensagem
Meio de transmissao
Ordenacdo

Modo de processamento

DdsDocFaturam.

Documento de faturamento

Data do faturamento

| Baseados em fornecimentos

Clicar em Selegao Ml'xltiplali| no campo Documento de faturamento.

RDOO

01

[E Sele¢do miltiplka para Documento de faturamento

7 ©D268vak.indiv. | ODIntervalos

@O Vak.indiv.

até

até

@O Intervalos

B | Valindiv.

= 8
=l}04101539 J=

_[4041015808

| J4041015808

| J4041015809

| Jao41015800

| Jao41015000

| Jaos1015001

| |4041015002
4 b

i

|

(o[ el

Inserir o numero dos documentos de facturamento pretendidos.

Clicar em |@

Clicar novamente em ()

Mensagens provenientes de documentos de faturamento

DEREEST 4 »r M

Doc.fat. Itm| Mens (Mei| Fung. |Home 1 Local
34041015397 RDOO (1 RE 325/13 - Domingos |LISEOR

4041015898 RDOO (1 RE 089/13 - Ribeiro Colmeias
l4n41015399 RDOD (1 RE 035/13 - Pinheiro (Vila Cova da Lixa
“l4n41015900 RDOD (1 RE 137/13 - Afonso Lisboa
l4041015901 RDOO (1 RE 1208/13 - Ferreira|imadora
l4041015902 RDOO (1 EE 216/13 - Simdes Vale Flores-Almada
“l4041015903 RDOD (1 RE 545/13 - Melo Rio de Mouro
14041015904 RDOO (1 RE 815/13 - Silwa Atalaia-Montijo
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Podem ser selecionadas uma ou varias linhas, conforme pretendido.

Mensagens provenientes de documentos de faturamento

BE= EE&F M4 r

Doc. fat. Itm|Mens |Mei|Fung. |Home 1 Local
34041015897 RDOO |1 RE 325/13 - Domingos |LISBOL
v 4041015898 RDOO |1 RE 089/13 - Ribeirno Colmeias
| 1041015899 RDOO |1 RE 035/13 - Pinheiro |Vila Cova da Lixa
| 1041015900 RDOO |1 RE 137/13 - RAfonao Lisboa
V| 1041015901 RDOO |1 RE 1208/13 - Ferreira|Amadora
V| 1041015902 EDOO |1 EE 216/13 - Simdes Wale Flores-Rlmada
| 1041015903 RDOO |1 RE 545/13 - Melo Rio de Mourc
V| 1041015904 RDOO |1 RE 815/13 - Silva Rtalaia-Montijo

Clicar em |@|.

Apo6s o processamento ser efetuado, surge uma mensagem a confirmar o envio das

mensagens (faturas): & Todas as mensagens selecionadas foram processadas com &xito

d.

Impressdao em massa das faturas de mensalidades

Nos casos em que a fatura é entregue ao cliente em papel ou para efeitos de arquivo do

processo de receita, devem proceder da seguinte forma:

Transacgao: VF31 - Mensagens de docs.faturamento

¥ [ SD - Vendas e Distribuicdo

[3 venda de Projectos
2 pados Mestre

3 cotacdo

[ contratos

3 ordem de Vendas
[3 Expedicio

[F= Facturagao

&) VFO1 - Criar Factura
« 2 VF04 - Facturacio com base em lista
- @ ZSD_DESB_CONT - Faturacdo de Programa de Faturamento

« ) VFO2 - Modificar Factura

« 72 VFO3 - Exibir Factura

C @ VF11 - Estornar Facturas

« 7 VFX3 - Liberagio de Documentos Blogueados Contabilidade
) VFO6 - Criar Job para Facturas de Contratos

s
«0&] VF31 - Mensagens de docs.faturamento

i ZSD_REL FAT _CERT - Relatorio Faturas Certificadas

DUPLO CLIQUE
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Mensagens provenientes de documentos de faturamento
& [

Dados de mensagens

Tipo de mensagem RD00 até

(] )

Meio de transmissdo até
Ordenacdo 01
Modo de processamento 1

DdsDocFaturam.

Documento de faturamento até
Data do faturamento até

Baseados em fornecimentos

o]

Referente a ordem

Baseados em bdnus
Faturamento interno
Listas de faturas

¥ |Prograrmas de faturamento

W
L]
L]
L]

Organizacdo de vendas
Canal de distribuicdo

i
Setor de atividade |:|1|_IQ

Emissor da ordem até

=]
]

[o]+]

Pagador até
Pais destino

Preencher os sequintes campos:

Tipo de mensagem: RDOO (“Fatura”);
Modo de processamento: 1 (Primeiro processamento) ou 2 (caso se trate de
Reprocessamento);

.
. | Prograrmas de faturamento
Colocar o pisco em

Organizagao de vendas: 4000 (Exército)
Canal de distribuicao: 02 (Privado Nacional)
Setor de atividade: 01 (Defesa)

Documento de facturamento: Inserir a fatura pretendida ou havendo varios documentos:
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Mensagens provenientes de documentos de faturamento
& &

Dados de mensagens

Tipo de mensagem RDOO até |§|
Meio de transmissio até |E|
Ordenagao 01 -
Modo de processamento 1

DdsDocFaturam.
Documento de faturamento ate | 4
Data do faturamento até |:|

" |Baseados em fornedmentos

Clicar em Selecao Ml’JItipIali| no campo Documento de faturamento.

[= Selecao mikipla para Documento de faturamento F3

4 OD268Vak.ndiv. | ODIntenvalos | @O Vvak.indiv. | @0 Intenvalos

B | valindw. il
l}ncumsagﬂj'
4041015898
|4041015898
|4041015899
|4041015899
|4041015900
|4041015901 =

|4041015202 -
4 » 4 »

_

Inserir o numero dos documentos de facturamento pretendidos para impressao.

Clicar em |@

Clicar novamente em (63

Mensagens provenientes de documentos de faturamento
DEREESTFT N >

Doc. fat. Itm|Mens |Mei | Func. (Home 1 Local
:404101589? RDOO|1 EE 325/13 - Domingos |LISBOA

4041015898 RODOO|1 |RE 088/13 - Ribeirno Colmeias
14041015899 RDOO|1 |RE 035/13 - Pinheiro |Vila Cova da Lixa
14041015900 RDOO|1 |RE 137713 - Afonac Liskboa
14041015901 RODOO|1 |RE 1208/13 - Ferreira|lmadora
14041015902 ROOC|1 RE 216/13 - Simdes Vale Flores-Rlmada
14041015903 RDOO|1 |RE 545713 - Melo Rio de Mouro
14041015904 RODOO|1 |RE 815/13 - Silwva Atalaia-Montijo

Podem ser selecionadas uma ou varias linhas, conforme pretendido.
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Mensagens provenientes de documentos de faturamento

DPETEEAT 4>
Doc. fat. Itm| Mens |Mei | Fung. |[Nome 1 Local

1

v 4041015897 EDOO(1 |EE 325/13 - Domingos |LISBOA

«| 4041015898 RDOO(1 |EE 089/13 - Ribeiro (Colmeias

| 4041015899 RDOO(1 |RE 035/13 - Pinheiro (Vila Cova da Lixa

| 4041015900 EDOO(1 |EE 137/13 - Afonso Lisboa

¥ 4041015901 RDOO(1 |RE 1208/13 - Ferreira|lmadora

| 4041015902 RDOO(1 (RE 21613 - Simdes Vale Flores-Rlmada

¥ 4041015903 RDOO(1 |RE 545/13 - Melo Rin de Mouro

| 4041015904 EDOO(1 |EE 815713 - Silva Atalaia-Montijo
Clicar em (&,

Apoés o processamento ser efetuado, surge uma mensagem a confirmar o envio das

mensagens (faturas): €% Todas as mensagens selecionadas foram processadas com &xito

e. Alteragoes ao contrato

1) Estorno de faturas de mensalidades

a) Pressupostos

1. O estorno da fatura de mensalidade de servigos a crédito pressupoe
que a fatura foi emitida em periodo corrente e ainda nao esta na
posse do cliente;

2. E expressamente proibido o estorno:

a. Faturas emitidas na posse do cliente, independentemente de ter
sido emitida no periodo corrente. A sua regularizagdo é efetuada
através de acerto de valor no contrato na mensalidade do més
seqguinte;

b. Faturas de periodos encerrados, independentemente de estarem
ou nao na posse do cliente. A sua regularizagéo é efetuada através

de acerto de valor no contrato na mensalidade do més seguinte;

b) Estorno de fatura

Antes de se efetuar um estorno torna-se imperativo a exibicao do fluxo de
documentos para se verificar que o documento 222# nao tem documento

de compensacgéo:

Pag.: 16/25



Instrugédo Técnica n.° 01/2018, da DFin

Parceiro de negdcios 0000212210 GERACAD PLUTAO RESTAURACEQ, LDA

EENEUENR
Documento Em Status
~ {15) Mensalidade (Ano) 4022009865 09.05.2018 pendente |
b D = Mensalidades (Anual) 4041102476 |09.05.2018 concluido
* [2) Doc.contdbil 2220008349 09.05.2018 concluido

Visdo de entrada

N® documento 2220008349 Empresa 4000 Exercicio 2018
Data documento  |09.05.2018 Data lengamento  |09.05.2018  Periodo 5
Referéncia 4041102476 Mo geral

Moeda EUR E [] Grp.ledgers

DocCompens |[E. ~ Itm/CL D/ Conta Denominagao a Montante Moeda Div  |Area funcional Centro financeiro Item financeiro
i«mun 101 S 212210 GERACAO PLUTAO RE. GO 50,00 EUR 4601 4601.0624 DUMMY40
250 H 7313000000 P.Suplem-SsocBares GO 40,65- EUR 4601 900 4601.0624 R.07.02.99.99.05
350 H 2433310000 IVA LIQ.OBS-M.nac GO 9,35 EUR 4601 900 4601.0624 R.07.02.99.99.05

Transacgao: VF11 — Estornar faturas

— e € L e M e 1 e

~ 133 SD - Vendas & Distribuicio
¥ [J venda de Projectos
(] Dados Mestre
] cotacio
3 contratos
(3] ordem de Vendas
3 Expedicio
~ 2 Facturacio
« 2 VFD1 - Criar Factura
« 72 VF04 - Facturagio com base em i
- ZSD_DESB_CONT - Faturacdo de
» £ VF02 - Modfficar Factura
- ) VFO3 - Exibir Factura
i @ VF11 - Estornar Facturas
T - ~ . =

DUPLO CLIQUE

Estornar documento de faturamento

& G s Proc.lista docs.faturam.a fazer s Sintese docs.faturam. [ EESEIEG?'D de tens @ E

Dados predefinidos
DEFaturamto.

[Docs.a processar

Documento Itern  |Ctg.documento SD Status de processamento

':maumzanﬁI §
L JQ

Introduzir o n° da fatura logistica que se pretende estornar.
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Clicar em ENTER.

g . []
Verificar os dados e clicar em

Docurmento 4047000003 foi gravado

O sistema devolve a seguinte mensagem:

Ao exibir o fluxo de documentos a partir da Contrato verifica-se que foi criado o documento
9222#:

Documento Em Status
b D Mensalidade (&no) 4022009865 09.05.2018 pendente
* [2) = Mensalidades (Anual) 4041102476 |09.05.2018 concluido
- [ Doc.contdbil 2220008349 09.05.2018 Compensado
~ [2){Estorno Factura 4047005223 10.05.2018 concluido

J D Doc.contabil 9222000164 10.05.2018 Compensado

Com o estorno do documento de facturamento, a linha no plano de facturamento que foi

estornada mantem-se sem bloqueio e o status volta a “Nao processado” (A):

Vendas A | VendasB | Dados do contrato | Expedicdo - Documento de faturamento

Val.lig. 325,20 EUR
Programa de faturamento
Tp.prg.faturam. Z7| Programa Facturacdo M..|50 Mensalmente no 12 do .. Antecip [#]/53
Data do inicio 01.05.2018 02 Inicio do contrato Datas desde
Data do fim 31.12.201&| 09 Fim do contrato Datas até
Horizonte Che. ) Cor [ ID cal
Datas
Liguidacdo  até DtFatmto. ValDocFat. Moe... Blog. |Status Man. Cor |CPgt CtgD T
1.05.2018 31.05.2018 [09.05.2018 40,65 EUR 2 ] Z7
01.06.2018 30.06.2018 01.06.2018 40,65 EOR 02 n ] Z7

Assim sendo, consoante seja ou nao para faturar, tem de ser ajustado no contrato o

bloqueio e/ou datas de facturamento.

ATENCAO: Decorrente da certificacéo legal de documentos, para se faturar novamente é

necessario garantir que a data de facturamento corresponde sempre a data do dia em

que se executa o procedimento em SIG. O sistema nado permite faturar com datas

anteriores ao dia atual.
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2) Cancelar o contrato antes da data prevista de termino

Transagao: VA42 - Modificar Contratos

* [= Menu SAP
- () ZURL - Documentacio Portal 51G
« (1) ZURL_IASFA - Documentacdo Portal SIG_IASFA
* [0 DM - Dados Mestre Clientes e Fornecedores
* [ 5D - Vendas e Distribuicdo
v [0 wenda de Projectos
+ [0 Dados Mestre
v [3 Cotacdo
* [= Contratos
« () YA41 - Criar Contratos
:
= [ VA43 - Exibir Contratos
= Z5D_CR_CONT - Carregamento Contratos por ficheiro

v [0 Gestdo de Empréstimos

DUPLO CLIQUE

Modificar contrato: 12 tela

ﬁ‘u’enda s Sintese de itens i Emissor do pedido Contratos

o

=
Contrato 40220098 |

Critérios de pesquisa
MNe pedido
Elernento PEP

IGD Executar pesquisa I

Inserir o numero do contrato a modificar
Clicar em ENTER

(= Informacio

5
|1| Lt:nnsidemr documnentos subsequentes .

Havendo ja faturas emitidas no contrato o sistema da este alerta.
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modificar Mensalidade (Ano) 4022009865: Sintese
@9 % (I')_j Contratos

Mensalidade (Ano) 40220092865 Valor liguido 325,20 |EUR

Emissor da ordem 212210 GERACAO PLUTAD RESTAURACAQ, LDA / RUA CERRADOC DO ..
Receb.mercad. 212210 GERACAO PLUTAD RESTAURACAQ, LDA / RUA CERRADOC DO ..
N@ do pedido Concesdo Bar DFin Data pedido 01.05.2018 |,@‘||

" Venda } Sintese de itens Detalhe de item  Emissor do pedido  © Recrutamento Expedicdo - Motivo de recusa

Denominagdo Concesdo Bar DFin

Inicio contrato 01.05.2018 Fim do contrato 31.12.2018
BlogDocFatmto. ¥ DtFixPrego 09.05.2018
Motivo da ordem | XX Outras Vendas -

Area de vendas 4000| / |02| /101 Exército, Privado Macional, Defesa
Contrato grupo

Condicdo exped. |Z1 Geral -

Divisdo

Todos os itens

Itmn Material Qtd.prevista UM Denominagdo Ctgl |Quantidade da ¢
I 1
¢|_ ionseuonon 1EA Concessdo do Bar da Direcao de Finangas ZMER

|*~.-

Selecionar a linha do contrato e clicar em

modificar Mensalidade (Ano) 4022009865: dados do item
M4 > T B @ REE H s

Ttem 10 Cta.item ZMEL| Item Mensalidades
Material 55410000 Concessdo do Bar da Diregdo de Finangas
Documento de faturamento " Prog.faturam.  Condigdes | Classificacdo contdbil + Parceiro  Textos + Dados de pedido F Status I

Status de processamento

Status global pendente
IMotivo de recusa ' |~
s
Stat.fatur.ref.ordem 00 Atribuido pelo sistema (internamente)

01 Data remessa tarde demais
02 Ma qualidade
03 Caro derrais

Status do sistema

%]

Completitude 04 Concorrente oferece melhor atendimento
antia
Dados do tem 10 Solicitacio do cliente ndo justificada
Dados itens fornec. lente recebe remessa suDSLIC. I

50 Questdo estd sendo resolvida

Seolsl L 51 Troca de fardamento

—
Na tela | =Htus

justificada.

l colocar o motivo de recusa 10 — Solicitagao do cliente nao

ATEN(;AO: Havendo varias linhas no contrato, deve ser executado este procedimento
em todas as linhas constantes no contrato.

Clicar em .
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3) Inserir novo item no contrato

Transagao: VA42 - Modificar Contratos

* [= Menu SAP
« £ ZURL - Documentacdo Portal 516
« [ ZURL_IASFA - Documentacdo Portal SIG_IASFA
* [0 DM - Dados Mestre Clientes e Fornecedores
* [ 5D - Vendas e Distribuigdo
v [0 venda de Projectos
+ [ Dados Mestre
v [J Cotacio
* [£= Contratos
» ) VA4 - Criar Contratos
» [ VA43 - Exibir Contratos
- ) ZSD_CR_CONT - Carregamento Contratos por ficheiro
v [0 Gestio de Empréstimos

DUPLO CLIQUE

Maodificar contrato: 13 tela

smVenda e Sintese de itens s Emissor do pedido Contratos

o

=
Contrato L4022ﬂ09‘365|

Critérios de pesquisa
N° pedido
Elernento PEP

[GD Executar pesguisa |

Inserir o numero do contrato a modificar

Clicar em ENTER

~ Venda |' Sintese de tens  Detalhe de item | Emissor do pedido - Recrutamento | Expedigdo ~ Motivo de recusa

Denominacao Concesao Bar DFin

Inicio contrato o1.05.2018) Fim do contrato 31.12.2018
BlogDocFatmrito. ¥ | DtFxPreco 09.05.2018
Motivo da ordem | XX Outras Vendas B I

Area de vendas 1000] / [02] / [o1 Exército, Privado Macional, Defesa
Contrato grupo
Condigdo exped. | Z1 Geral v

Divisdo

Todos os itens
Itm Material UM vallig. Hierarg.produtos Centro de lucro | Grupo de ma... Grupo de pr... Centro R Condigdes pgto. |
1055410000 325,20 4601000000 87 Outros. ¥ 01 Client.. ¥ 4601 0010

92390000 601000000 - - ho10| [
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Preencher os sequintes campos:

Material: Codigo SIG do Servigo que se esta a vender. (Ver anexo A da IT n.° 03 e 04 de 2016)
Quantidade da ordem: Numero de servigos que se pretende vender por més.

Unidade de Medida (UM): Nao alterar. Parametrizado por defeito.

Centro de Lucro: Colocar o centro de lucro da UEO respetiva: 4XxXXXXXxx

Centro: Colocar o Centro logistico da UEO respetiva: 4xxx

Hierarq.Produtos: Colocar a hierarquia de produto respetiva, caso esteja parametrizada para a
venda de determinado servico.

Cond.Pgto: Escolher o cédigo correspondente ao prazo de pagamento acordado com o cliente.
Clicar em ENTER.

Alterar a Denominagao: Por defeito, surge o texto definido pelo material ou pela hierarquia de

produto, que pode ser editavel consoante se pretenda outro texto na fatura.

Efetuar DUPLO CLIQUE na linha do contrato.

Ttem 20 Ctg.item IMER Ttem Mensalidades
Material 98390000 Qutros servigos

Vendas A Vendas B Dados do contrato Expedicdo  Documento de faturamento Prog.faturam. F Condicties I Chassificag

Quantidade 1\|lEA Liquido 0,00 |EUR
Imposto 0,00

Elermentos de preco

L... TpC. Denominacdo Montante Moe... por (UM Valor condigdo Moe... Status NmC... UMB Dnm... |[UM
[H zzsT WA liquidado (-) 23,000 % 0,00 EUR i 0
Preco Venda Cliente 0,00 EUR 1EA 0,00 EUR 0EA 0EA
[E zER7 Preco bruto s/IVA 0,00 EUR 0,00 EUR 0 0
Valor c/Desconto s/1 0,00 EUR 1EA 0,00 EUR 0EA 0EA
[EMwsT VA liquidado 23,000 % 0,00 EUR i} 0
Valor ¢f/IVa 0,00 EUR 1EA 0,00 EUR 0EA 0EA
Valor Liquido 0,00 EUR 1EA 0,00 EUR 0EA 0EA
Montante final ¢/IVA 0,00 EUR 1EA 0,00 EOR 0EA 0EA
[E VERS Preco interno 0,01 EUR 1EA 0,01 EUR 1EA 1EA
Margem de lucro 0,01-EUR 1EA 0,01-EUR 1EA 1EA

—

Na tela das « Condicdes | introduzir a condicao de preco ZPVC (Pre¢o Venda Cliente) e

introduzir o valor bruto que se pretende faturar.

Clicar em ENTER.
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Item 20
|98390000

Ctg.item

Qutros servigos

IMER| Itermn Mensalidades |

Material

Vendas A 1 _vendasﬂ )’ -I-Z}ados do contrato ! -Expedi:jfo _Documento de faturamento .Prog.faturam. ) Condictes .Class'rﬁmtjo

Quantidade 1En | Liquido 2,13 |EUR
Imposto 1,87
Elerentos de preco
I...|TpC. Denominacdo Montante Mae... por UM Valor condicdo Moe... Status NmC... UMB Dnm... UM Vval
?VC Preco Venda Cliente 10,00 EUR 1EA 10,00 |Preco iliquido de venda = Valor total
ZZ5T IVA liquidado (-} 23,000 % 1,87-
Preco Venda Cliente 8,13 EUR 1EA B, 13
EER7 Preco bruto s/IVA 0,00 EUR 8,13 | Prego liquido de venda
Valor c/Desconto s/1 8,13 EUR 1EA B, 13
[ERaisI 1vA liguidado 23,000 % 1,87 | Montante de IVA
Valor ¢/IVA 10,00 EUR 1EA 10,00
Valor Liquido 8,13 [EUR 1EA B, 13
Montante final o/TvA 10,00 EUR 1EA 10,00
[E veRS Preco interno 0,01 EUR 1EA 0,01
Margem de lucro 8,12 [EUR 1EA 8,12 |

Validar se no item do contrato esta a ser faturado o valor pretendido, bem como a taxa e

montante de IVA.

Vendas A | VendasB | Dados do contrato | .Expedig?u " Documento de faturamento - Prog.faturam.

| EUR

Programa de ﬁtu_ra mento

Tp.prog.faturam.

Data do inicio
Data do fim

Harizonte

Datas

Liguidacdo

01.05.2018
01.06.2018
01.07.2018
01.08.2018
01.09.2018
01.10.2018
01.11.2008
01.12.2018

27! Programa Facturacio M. |50/ Mensalmente no 1° do ..

Val.lig.

|65, 04

{01.05.2018| 02 Inicio do contrato
[31.12.2012| 08| Fim do contrato

até

31.05.2018
30.06.2018
31.07.2018
31.08.2018
30.09.2018
31.10-208
30.11.2018
31.12.2018

—

DtFatmto.

09.05.2018
01.06.2018
01.07.2018
01.08.2018
01.09.2018
01.10.2018
01.11.2018
01.12.2018

ValDocFat.

Antecip
Datas desde {
Datas até
Che. [¥] Corr
Moe... Blog.
8,13 EUR L
8,13 EUOR 02 L
8,13 EUOR 02 L
8,13 EUR 02 Iy
8,13 EUR 02 L
8,13 EOR 02 L
8,13 EOR 02 iy
8,13 EOR 02 L

27
27
27
27
Z7
27
27
27

Na tela | PrO8-BEUREM: | \o ificar os meses previstos para faturagdo do item inserido.
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Por defeito surge o programa de facturamento previsto nos dados iniciais do contrato, pelo
que havendo necessidade apenas de faturar adicionalmente no més seguinte devem efetuar

o seguinte:

Vendas A Vendas B Dados do contrato Expedicdo Documento de faturamento | Prog.faturam.

Val.lig. 8,13 EUR
Programa de faturamento
Tp.pro.faturam. Z7 Programa Facturacdo M. 50 Mensalmente no 19 do .. | 59
Data do inicio 01.05.2018| 02| Inicio do contrato Datas desde :_Ul.nﬁ.znls|
Data do fim 31.12.2018| 09 Fim do contrato Datas até 30.06.2018
Horizonte Chg. |« ¥ 1D cal
Datas
Liquidagdo |até DtFatmito. ValDocFat. Moe...|Blog. |Status Man. |Cor |CPgt CtgD |1
0l1.06.2018 30.06.2018 01.06.2018 8,13 EUR |02 A Z7

Inserir nos campos Datasdesde | Datas ate os dados do més em que se pretende a

faturacao através do job mensal.

ATENCAOQ: Por defeito, ao inserir novo item, o sistema assume as datas de inicio e fim do

contrato, pelo que, o _utilizador _deve ajustar as datas desde e até para os meses em que

pretende faturar aquele servico adicional. A titulo de exemplo, nesta IT foi introduzido um novo

item para apenas ser faturado na mensalidade de junho de 2018, pelo que, foram inseridas as
datas desde 01.06.2018 e até 30.06.2017, correspondente as datas de inicio e fim do més de

junho;
Clicar em ENTER e validar o ajuste no programa de faturamento.

Clicar em

O sistema devolve a seguinte mensagem: Mensalidade (Ano) 4022009865 foi gravado(a) ]

4. INSTRUGOES DE COORDENAGAO

a. A presente IT n&o dispensa a leitura dos seguintes documentos relacionados direta

ou indiretamente com o processo de vendas em SD:
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1) Circular 03/2016 da DFIN — Implementacdo do médulo SD do Sistema Integrado
de Gestao;

2) Instrucéo Técnica n.° 01/2012 — Receita centralizada;

3) Instrugdo Técnica n.° 04/2012 — Receita ndo consignada;

4) Guidao das Cobrangcas e Entregas Extraorgamentais (Guido 02/FIN/06 do
SIGDN);

b. Na gestdo de contratos de mensalidades (ZMEA) nao _esta previsto a criacao de

nota de crédito, na medida em que ¢é impossivel efetuar acertos na

entidade/referéncia emitida na SIBS. Os acertos sdo processados diretamente no
contrato através de ajustes de valor ao processamento da mensalidade do més

seguinte;

c. No final do contrato, apdés a emissdo da ultima fatura, havendo necessidade de
acerto de valores faturados, deve ser emitida nota de crédito financeira. Nesta
situagao o cliente s6 podera pagar o valor em divida [= valor da(s) fatura(s) — valor

da nota de crédito] através de transferéncia bancaria para a conta IGCP da UEO;

d. Com a certificacao legal de documentos deixou de ser possivel emitir faturas

com datas anterior aguela que se pretende efetuar o registo de nova fatura. A

titulo de exemplo, no dia 11MAI18 nao é possivel faturar com a data do dia anterior
(10MAI18), pelo que, aquando da faturacdo manual do contrato, deve ser alterada a
data de facturamento no programa de facturamento para a data do dia em que se
pretende executar a operagao.

Lisboa, 15 de junho de 2018

O DIRETOR DE FINANCAS

Fernando Assinado de forma
digital por Fernando

Antdnio de Anténio de Oliveira
Oliveira Sgmes

Dados: 2018.06.19
Gomes 16:35:45 +01'00"
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