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Instrugcado Técnica n.° 05/2016, da DFin

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL

EXERCITO
DIRECAO DE FINANCAS

Instrugao Técnica n.° 05/2016

ASSUNTO: Modulo SD — Venda de bens a pronto pagamento

Ref.?: a) Circular n.° 03/2016 da DFIN — Implementacdo do mdédulo Sales and Distribution
(SD) do Sistema Integrado de Gestao;

b) Decreto-Lei n°192/2015, de 11 de Setembro (Sistema de Normalizagdo Contabilistica

para as Administragbes Publicas).

1. FINALIDADE

A presente Instrugdo Técnica (IT) tem como objetivo definir os processos logisticos —
financeiros do Exército no que concerne a venda de bens a pronto pagamento, a luz do novo

Sistema Contabilistico para as Administragées Publicas (SNC-AP).

2. ENQUADRAMENTO

a. A circular em referéncia veio definir e uniformizar os procedimentos de vendas do Exército,

através da utilizacdo do médulo de vendas e distribuigcdo, tendo em vista a uniformidade,

integridade e fiabilidade dos reqistos contabilisticos da receita, para além de assegurar a

centralizacdo e gestdo da receita na DFin.

b. A venda de bens no moédulo SD materializa-se na utilizagdo de NNA ZCAB (CORRENTE
DE ABASTECIMENTO) e inerente gestao das existéncias em depdsito, conforme Listagem
de bens, contante no Anexo A.
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Instrugcado Técnica n.° 05/2016, da DFin

c. O processo de vendas inicia-se com uma manifestacdo do cliente em adquirir bens ao
Exército Portugués, que se materializa na criagcao de uma ordem de venda que despoleta

todo o processo até a emissao da fatura ao cliente.

d. Esquematicamente, o processo de venda de bens a pronto pagamento desenvolve-se

da seguinte forma:

Existem
Necessidade ici
DM de Solicitar

do cliente cliente? criagdo DM

Criar Ordem de Venda Cliente esporadico ou

e
Guia de Remessa (VA01) tipo ordem ZBV Consumidor final

*Criar Fatura Logistica com
base na Ordem de Venda
(VFO1)

*Impressdo da Fatura
(VF03)

*Salda de Mercadoria
(VLOZN)

*Passo incluido no
automatismo de vendas —
*Liberacao para a

Fim processo Logistico contabilidade
VFX3 ou VF02)

3. EXECUGAO

a. Particularidades no processo de venda de bens

As vendas de bens pressupdem a existéncia de artigos vendaveis em depdsito. Os registos de

entrada em depdsito podem ocorrer de duas formas distintas:

(1) Processo aquisitivo de bens no médulo MM — neste caso as entradas em depdsito
processam-se através do registo da entrada de mercadoria pela transagdo MIGO,
competindo a UEO registar um processo aquisitivo de compra no médulo MM com o(s)
respetivo(s) NNA ZCAB, o campo da categoria de classificagdo contabil limpo e a

indicacdo do depdsito para armazenagem;

(2) Carregamento/acerto de stock — Esta modalidade s6 se aplica a bens vendaveis nao
resultantes de processos aquisitivos ou para efeitos de acertos de inventario. Nesta
modalidade a SecLog da UEO procede a contagem e inventariagéo das existéncias em

depdsito, materializada num mapa de inventario (Anexo B) que acompanha o pedido de
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carregamento/acerto de stock em depdsito

acordo com o draft de e-mail abaixo:

a SASI/DMT (dmt.sasi@mail.exercito.pt), de

Para... |dmt.sasi@mail.exercito.gﬂ
LCc...
Enwiar
Assunto CARREGAMENTO/ATUALIZACAQ DE STOCK NO CENTRO LOGISTICO 4###
Anexado u & Mapa de inventario.xlsx
16 KB
Bom dia,

Conforme estipulado na IT n.0 05/2016, da DFin solicita-se o carregamento/a atualizacio do stock conforme os dados constantes na

tabela abaixo:

CENTRO | DEPOSITO| MATERIAL DESIGNACAO

UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE

4XXX 001

8905MD0263297 | CABRITO INTEIRO (animal vivo) UNIDADE 100
8925MD0310669| MEL KG 10
8945MD0220618 | AZEITE LT 25
9110MDO0339339| LENHA KG 150

Junto se envia 0 mapa de inventario respeitante a contagem e inventariacédo destes artigos.

Atenciosamente,

A Seccéo logistica da UEO

FOOOOCOBOCOOCOCOK
FOOOOCKX

b. Exibir stock em depédsito

Transagoes: MMBE - Visao geral de stocks ou MB52 - Exibir stock em depésito

* [= MM - Administracdo de Materiais
* [0 Dados Mestre
» [ Compras
* [= Movimentos de mercadoria
* [3 Revalorizacio de material
* [ Emprestimo
» [T Movimentos de armazém
v [J Abate de existéncias
v O wM
» [ MRP
v [ Reserva
* [3 Fornecimento
* [ Inventdrio
v [3 Alimentacio
* [= Relatdrios
*» [3 Movimentos
* = Stocks
+ 72 MMBE - Vis3o geral de stocks
« 72 MDO4 - Lista stocks/necessidades
« ) MB53 - DLSDDnIbIlIEIS centro

‘) MBS2 - E){Ibll' stock am deposrto

'z MBSM - Lista de vencimento
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DUPLO CLIQUE

Exibir estogues em deposito do material

& [ [

Delim.banco de dados
Materil [ as |?|

L . = =

Centro 4206 até | g |
Depdsito oool até | 5 |
Lote até (= |

Abran.lista
Tipo de material até = |
Grupo de mercadorias até | g |
Grupo de compradores até |i|

Selecdo estogues especiais

Sel.também estogues especiais

[

Cddigo de estoque especial até

Configuracies
Exibir sd estoques negativos
Exibir estoques de lotes
Sem linhas estogue zero

Nao exibir valores

Opghes de exibicio
=) Representacdo hierarguica
" JRepresentacio ndo hierdrquica
Variante de exibicdo /STOCES

Preencher os seguintes campos:

Material: Caso seja pretendida uma consulta rapida do stock de um determinado artigo, este
campo pode ser preenchido com o NNA ZCAB respetivo, restringindo-se a consulta. O nao

preenchimento deste campo permite consultar o stock de todos os artigos existentes em depdsito;
Centro: 4XXX — Associado a U/E/O;

Depésito: escolher o deposito utilizado para a armazenagem dos artigos vendaveis;

T
Clicar em @

Exibir estoques em deposito do material
Ha&eTTY E% BT BHEG GE MM

.

[
E:terial Texto breve material Cen. Nome 1
p. Dps Utilizag@o livre UMB Valor total Moeda Blogueado Em contr.gualidade Devolugdes
[9110MD0339339 [{H 2 4206 Escola das Armas
0001 1.953,000 EKEG 13,53 EUR 0,000 0,000 a,000
* Total
1%,53 ETR

Pag.: 5/50



Instrugcado Técnica n.° 05/2016, da DFin

c. Emissao de fatura de venda de bens a pronto pagamento

(1) Criar ordem de venda
Transagao: VAO1 - Criar Ordem de Venda

~ 129 5D - Vendas e Distribuigio
v [J Venda de Projectos
* [J Dados Mestre
v [J Cotacdo

¥ [J Contratos

= (1115
N2 VADL - Criar Ordem de Venda

= I Wan2 - Modificar Ordem de Venda
« 72 VA3 - Exibir Ordem de Venda

DUPLO CLIQUE

Criar ordem de cliente: 13 tela

(] Criar com referéncia JjwVenda  fua Sintese de ftens  Ji Emissor do pet

Tipo de ordem ZBV Venda Pronto Pagam.

Dados organizacionais

Organizacdo vendas 4000| Exéroito

Canal distribuicdo 0z Privado Nacional
Setor de atividade ol Defesa

Escritdrio de vendas 4208 Escola das Armas
Equipe de vendas 387 EA - Geral

Preencher os seguintes campos:

Tipo de Ordem: ZBV (Venda Pronto Pagam.);

Organizagao de Vendas: 4000 — Exército;

Canal de distribuicao: 01 — Interno; 02 - Privado Nacional; 03 - Publico Nacional ou 04 — Outros;
Setor de atividade: 01 — Defesa;

Escritério de vendas: 4XXX — Associado a U/E/O;

Equipe de vendas: XXX - Associado ao local de venda da U/E/O.

Clicar ENTER
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™

S pal f HH - (O]

SUAM FIMAL § it
Data peddo Q2. 09 2016 Fza
Venda
Data desej.rem. T |oB.05.2018
DtFecPreco 08,08, 2018

Cond.pgto. o001 [Meatarms
Motivo da ordem Outras Vendas -

Area de vendas 4000] 7 (02| /01| Ewdrcite, Privade Macional, Defesy

Escrit.vendas 2206 Data documanto 02.09.2016
Equipe vendas 387
Todos s Rens
m Materiad Qu...|Uv O Denominagdo Centro de L.. Cen. De.. Tpl. Montante M...|Valbor L.. Moe.. Prego k. d..-. |1
LOF110MDOS3IRIZE LKG LEMHA 4206000000 4306 0001 ZFRO i,00 EUR 2,00 EUR 2,00

Preencher os sequintes campos:

Emissor da ordem: Caso o cliente ndo pretenda os seus dados na fatura utilizar o Cliente
Consumidor final, tendo em conta a regiao do pais:

.

ConcPesq Ps. CadigoPost Cidade Nome 1 Cliente  Empr
:CFIN MACIO :PT oooo-000 DESCONHECIDO CONSUMIDOR FINAL 209008 4000
CFIN ACORE PT 0O00Q-000 DESCOMHECIDO COMNSUMIDOR FIMAL 209009 4000
CFIN MADEI PT 0O00Q-000 DESCONMHECIDOD CONSUMIDOR FINAL 209010 4000

Nos casos em que o cliente exija os seus dados na fatura utilizar o n.° Cliente SIG" associado ao

seu NIF ou em vendas pontuais utilizar o Cliente Esporadico, e preencher os dados manualmente:

ConcPesq CodigoP_ Cida_ Nome 1 Cliente” Em_ No ID fiscal de
CE NACIONA CLIENTE ESPORADICO NACIONAL 60000 4000
CE INTRACO CLIENTE ESPORADICO INTRACOMUNITARIO 60002 4000
CE OUTROS CLIENTE ESPORADICO OUTROS MERCADOS 60003 4000
CE ACORES CLIENTE ESPORADICO ACORES 60006 4000
CE MADEIRA CLIENTE ESPORADICO MADEIRA 60007 4000

Receb. Mercad.: replicar o cédigo SIG do cliente utilizado no emissor da ordem.

Cond.Pgto: escolher o codigo correspondente ao prazo de pagamento acordado com o cliente, no

caso de venda a pronto pagamento devera ser 0 “0001 - pagamento imediato s/desconto”.

Motivo da ordem: Neste campo inserir «KOUTRAS VENDAS» nas vendas genéricas;

1 O cliente tem de estar estendido ao centro logistico da U/E/O, pelo que, caso ndo se verifique a extensao
do cliente deve ser solicitada através da transacdo ZREGISTO_CLIENTE - Pedido de Dados Mestre de
Cliente, inserindo pisco na logistica e financeira;
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Este campo assume um papel importante na determinac&o das condigdes de venda, pelo que caso

a venda desta tipologia de bens seja isenta ao abrigo do CIVA deve ser selecionada o motivo de

ordem correspondente a iseng¢ao especifica:

Mt0 | Denominacio

RE IVA Isento - al.b) do n®ldo art® 200 - O
R7 IVA Isento - Expt. al.a) n?l art.14 CIVA

RE IVA Isento - Expt. al.c) n?1 art.14 CIVA

RS IVA Isento - Expt. al.f) n°1 art.14 CIVA

RA IVA Isento - Expt. al.p) n®1 art.14 CIVA
RB IVA Isento - art.14.% RITI -Venda Imob.
RC IVA Isento - art.14.2 RITI -VD Outr Bens
RD IVA Isento - n.@ 2 art.® 9.9 CIVA

RE VA Isento - n.® 5 art.? 9.2 CIVA

Material: Codigo SIG do bem que se esta a vender (Ver Anexo A).
Quantidade: Numero de bens que se estdo a vender.

Unidade de venda (UV): Nao alterar. Parametrizado por defeito.

Denominacao: Texto definido pelo material, que pode ser editavel consoante se pretenda outro

texto na fatura.

Centro de Lucro: Colocar o centro de lucro da UEO respetiva: 4XxXXXXXXx
Centro: Colocar o Centro logistico da UEO respetiva: 4xxx

Depésito: Colocar o numero do depdsito onde o material esta carregado.
Valor liquido: Colocar o valor da venda, sem IVA;

Utilizagao: Preencher campo conforme tipo de pagamento. (Ver CS n.° 13/2016 da DFin).

.|Preco ig. |Qtd.... TtmPedfUtizacio ]
1,00 [+

HOQ Chegue -
MB Mulkibanco -
MUM Nurnerdnio
TRF Transferéncia -
:
Clicar em
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Com o automatismo de vendas ativo para todas as UEO, ao gravar a OV, automaticamente devera
ser gerada a guia de remessa e respetiva saida de mercadoria, bem como devera ser gerada a
fatura logistica, dada ordem de impressao e integracao financeira (Liberacdo de Fatura SD), pelo

que o sistema devolve a seguinte mensagem:

Gravado doc. 4041000004 (ndo foi criado docurnento contdhil) I

Caso nao seja essa a mensagem, devera verificar os pontos seguintes para analisar qual o

problema na sua execucao.

(2) Modificar a Guia de Remessa

Caso o automatismo de vendas nao funcione é necessario registar manualmente a saida da

mercadoria, pelo que os passos seguintes sé sao executados nessa situacao.

Transagao: VLO2N - Modificar Guia de Remessa

¥ [= 5D - Vendas e Distribuicdo
* [0 venda de Projectos
* [0 Dados Mestre
v [ Cotacdo
* [ Contratos
* [0 ordem de Vendas

¥ [= Expedicdo

+ 2 VLO1M - Criar Guia de Remessa
- §52) VLO2N - Modificar Guia de Remessa
+ [l VLO3N - Exibir Guia de Remessa

+ ) VLOG - Estornar Movimento de Mercadorias

+ ) VL10B - Exbir Lista de Pedidos - Transferéncias Internas
X @ VLOGO - Monitor de entregas

. @ WSPT_MOMI - Ferram.monitoriz.para Web Service PT

DUPLO CLIQUE

Modificar entrega

Fe=—1

LE’_Q?_I rl]!"? s S ?f" Registrar SM
Entrega 4027000146

Colocar o numero da Guia de Remessa gerada anteriormente.

Clicar ENTER
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|.| Guia Remessa 4027000146 modificar: Sintese

Y I r | B = - B Registrar 5M
Entrega 4027000146 Data documento 21.10.201&
Receb.rmercad. 209008 |§| CONSUMIDOR FIMAL / DESCOMHECIDO / 0000-000 DESCONHECIDO
Sintese de itens - Picking | Carregar . Transporte | Sintese de status | Dados de movimento de mercadorias
Org.transporte 21.10.2018 00:00 Itinerdrio
Stat.org.trsp. Org.trsp.ndo relev. Planejltiners.

Todos os tens

It. Material Peso bruto UP Wolume U... Qtd.fornd. UV Denominagao
5 9110MDO339339 KG 1,000 KG LENHA

Clicar em “Registar SM”.

O sistema devolve a seguinte mensagem:

Guia Remessa 4027000146 gravado(s)

(3) Criar fatura logistica

Caso o automatismo de vendas nao funcione é necessario criar manualmente a fatura logistica

de venda, pelo que os passos seguintes sé sdo executados nesta situacgao.

Transagao: VF01 — Criar Factura

~ 123 5D - Vendas e Distribuicio
» [J Venda de Projectos
» (J Dados Mestre
(] Cotacio
(J Contratos
(J Ordem de Vendas
(] Expedicio
'Y Facturacdo
» ') VFO1 - Criar Factura
« 72 VFO4 - Facturacio com base em listz

o= 1 -

v w v v

1

[ e, T L S —

DUPLO CLIQUE
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Criar documento de faturamento

& G Jwe Proc.lista docs.faturam.a fazer s Sintese docs.faturam. @Smeﬁﬂ de itens @ I:_é

Dados predefinidos
TpDockat. - Dt.prest.serv.
DitFaturamto. DiFiPreco

Docs.a processar
Documento Itemn Ctg.documento SD Status de processamento Tp E

| =1
011000658 |
[ -

Na coluna “Documento”, colocar o n° da Ordem de Venda (4011*) gerada anteriormente.

Clicar ENTER

Venda Pronto Pagam. (ZBV) criar: sintese itens de doc.faturamento

Documentos de faturamento (=)

D\Jenda Pronto Pagam. 'j$000000001 Valor liquido 2,00 |EUR

Pagador 209008 CONSUMIDOR FIMAL / DESCONHECIDO / 0000-000 D..

Data do faturamento 21.10.2016 [£]

B Itm Denominagao Qtd.faturada UM vallig. Material Valor interno Mont.imposto
10 LENHA 1,000KG 2,00 9110MD0339339 0,01 0,12

Verificar os dados da fatura (quantidades, montantes, HP, NNA do Bem e demais condigbes)

[ ]
Clicar em =

O sistema imprime a fatura e gera a seguinte mensagem:

Gravado doc. 4041001020 (nao foi criado documento cont2hil)

(4) Imprimir fatura logistica

Na criacdo da fatura logistica o sistema automaticamente da ordem de impressédo da fatura
certificada, pelo que s6 se executa este passo se houver algum problema na impressao automatica

ou havendo necessidade de reimprimir o documento.

Transag¢ao: VFO03 - Exibir Factura
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~ &3 5D - Vendas e Distribuicio
* [J venda de Projectos

» [J Dados Mestre

v [J Cotacdo

* [J Contratos

* [J Ordem de Vendas

» [ Expedicio

~ 3 Facturacio

+ [ VFO1 - Criar Factura
- 2 VFD4 - Facturacdo com base em lista

+ U WF11 - Estornar Facturas

DUPLO CLIQUE

Documento de faturamento exibir

[ij $& JuTtens do faturamento  Jju Contabiidade =Fe [@e

DocFat. f4041001020

Qutros critérios de pesquisa
MO documento

Empresa

Exercicio

Referéncia

Eﬁ Executar pesquisa I

Inserir o documento de facturamento que se pretende imprimir.

E:"I Docurmento de faturamento | Processar  Ir para
§ Criar Ctrl+F11
Modificar Ctrl+F10
Exibir @ partir do arquivo
1 Estornar Ctrl+Shift+F9
Proc.lista docs.faturam.a fazer Shift+F8

Dq

o

M Encerrar

Shift+F3

Ambiente(

B D

ade  dF @

—

-
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Clicar em Documento de facturamento/Editar

[& Mensagem Dar saida H3
Mensagens
Tipo mensagem | Denominacao Data de criacdo Hora da cri...|Status process. | Meio transmiss.
T —I
IFLDU[] _IFatL.IrE 21.10.2016 15:10:55 1 1 s
i r

Selecionar a linha da mensagem RDO0O e clicar em |E.|

Desta forma é reprocessada a ordem de impresséo da fatura.

(5) Liberagao de documentos para a contabilidade

Caso o automatismo de vendas ndo funcione é necessario liberar manualmente a fatura

logistica de venda, pelo que os passos seguintes sé sdo executados nesta situagao.

A nédo integragéo na contabilidade invalida a certificagéo legal dos documentos de facturamento.
Caso exista um documento de facturamento bloqueado para a contabilidade (SEM LIBERACAO),
todos os documentos subsequentes ficam impossibilitados de ter a sua certificacdo ao nivel do

Exército, independentemente da U/E/O de origem que emite a fatura.
A sua liberacao devera ser feita da seguinte forma:

Transagao: VFX3 - Liberacao de Documentos Blogueados Contabilidade

~ 133 5D - Vendas e Distribuigio
» [J venda de Projectos
(] Dados Mestre
7 cotacio
(I Contratos
(J ordem de Vendas
7 Expedicio
'S4 Facturacio
+ 2 VFO1 - Criar Factura
« £ VF04 - Facturacio com base em lista
+ £ ZSD_DESB_CONT - Faturacio de Programa de Faturamento
+ 2 VFO2 - Modificar Factura
+ 2 VFO3 - Exibir Factura

I% VEX3 - Liberag'o de Documentos Blogueados Conmbilidadel
o VFO6 - Criar Job para Facturas de Contratos

+ 2 VF31 - Mensagens de docs.faturamento
+ [f) ZSD_REL_FAT_CERT - Relatdrio Faturas Certificadas

DUPLO CLIQUE
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Liberacao de documentos de faturamento para a contabilidade

(% «j» E& [TVariante de exibicio...

Pagador até | g |
DdsOrganizacionais
I~ ot
Organizacdo de vendas L4GGG|JQ
Info.criacdo
Entrada feita por até | -4 |
Entrada feita no dia até  |07.02.2018 | = |
Infos sobre doc.
Documento SD até | g |
Tipo documento faturamento até | -4 |
Ctg.doc.faturamento até | g |

[=)
Ee |
[
]
P
[
=
i

Data integracdo doc. FI

Preencher os sequintes campos:

Organizagao de vendas: 4000
Entrada feita por: Apagar este campo, pois por defeito surge o USER ID do utilizador;

Data de integragao: Colocar a data em que as importancias foram recebidas pelo utilizador;

Clicar em @

Liberacdao de doc tos de fati to para a contabilidade
- vAuRE2FTEREETFTEEE £ 1™E

DtFaturamto. |TipFt|Crizdo por |Dt.criacio EmissorOrd  Doc.fatur. /5t | |Char TpDoc. |Nome do pagador Nome do emissor da ordem Incompleto por | Status  Liquido Moeda
03.11.2016 ZBV DO0402188 03.11.2016 E014166300 4041054600 A Documento, . Venda,, C/C Proc. EXE ALF RC JOSE MIGUEL GONCALVES FREITA  Blog.contabiidade [ 0,00 EUR
03.02.2017 ZBV DO0402231 03.02.2017 60000 4041061721 A Documento,.. Venda, . CLIENTE ESPORADICO NACIONAL CLIENTE ESPORADICO NACIONAL Blog.contabiidade [ 40,00 EUR

Selecionar o documento e clicar em

O status dos documentos fica ¥ e deixam de estar pendente para liberaco.

Se houver erro na liberacao da fatura para a contabilidade e nao surgir o simbolo ¥ no status,

€ necessario averiguar a sua origem.

Devera ser consultado o LOG de erros para analisar a sua origem:
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- NAO CERIFICAGAO DE FATURA POR NAO INTEGRAGAO NA CONTABILIDADE DE
FATURA COM NUMERAGAO ANTERIOR

Neste passo pretende-se averiguar a existéncia de documentos bloqueados para a contabilidade

com numeragao anterior ao documento que se pretende liberar e certificar.

A confirmar-se a existéncia de documentos anteriores bloqueados (n&o liberados), significa que sé
apos esses documentos serem integrados na contabilidade sera possivel certificar o documento

pretendido.

Para tal foi desenvolvido um relatério das faturas logisticas emitidas que permite acompanhar o

processo de certificacdo, percebendo qual a ultima fatura certificada.

Caso nao haja documentos anteriores bloqueados na contabilidade significa que o problema é no
documento do utilizador e este deve proceder a sua liberagdo para a contabilidade (executar a
transacao VFX3).

Transacgao: ZSD_REL_FAT_CERT - Relatério Faturas Certificadas

~ [= SD - Vendas e Distribuicdo

» [ venda de Projectos

» [ Dados Mestre

» [ cotacio

» [3 contratos

+ [ Ordem de Vendas

» [ Expedicio

~ [= Facturacdo
- 1) VFO1 - Criar Factura
+ ) VF04 - Facturagio com base em lsta
« ) ZSD_DESB_CONT - Faturagio de Programa de Faturamento
- 1) VFO2 - Modificar Factura
+ & VFO3 - Exibir Factura
+ () VF11 - Estornar Facturas
- 2 VRX3 - Liberacdo de Documentos Blogueados Contabiidade
+ ) VFO6 - Criar Job para Facturas de Contratos

c VF31 - Mensagens de docs.faturamento
4 75D _REL_FAT CERT - Relatdrio Faturas Certificadas]
= = == ==

DUPLO CLIQUE

Lista de Faturas - Certificacdo

©

Selegiies especficas do relatdrio
Tipo de documento de vendas até |?‘
Documento de vendas até |?\
Data de criagdo do registro 01.02.2018 até |?‘
Hora do registro 00:00:00 até  [00:00:00 (=]
Organizacdo de vendas 4000 até |?‘
Escritdrio de vendas até |?‘
Equipe de vendas até |?‘
Emissor da ordem até |?‘
N° pedido do cliente até |?‘
Fatura até |?‘
Print Characters até |E\

Especificagdo da saida
-
Layout J

Preencher os sequintes campos:
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Data criagdao do registo: Colocar a data atual ou do dia(s) anterior(es) caso na data atual o
relatorio ndo disponha de faturas certificadas nesse dia e portanto o erro de integragao ocorreu em

dia anterior;

Organizagao de vendas: 4000

Clicar em @

Lista de Faturas - Cerlificacao

@ EEFRETL ELE EE e ) )
Lista de Faturas - Certificagao

TpDV Tipo de documento de vendas Doc.venda | Dt.criagdo Hor.rg. OrgV  |Organizagdo de vend EscrV Eq . EmissorOrd  Emissor da ordem NO pedido Fatura : Print Characters

iZBV jVenda Pronto Pagam. 4011053475 01.02.2018  08:52:10 4000  Exército 4525|377 205312 S. P. TELEVISAD, S.A. . 4041092671 PyUk
& 4016022512 01,02,201 00:44: ército 4511 ﬁ‘% 101319 EHE’H“EARE EE” EﬁyENCAO 4041026 Vm

ZBV Venda Pronto Pagam. 4011053480 01.02.2018 09:57:05 4000  Exército 4212 424 60000 CLIENTE ESPORADICO NACIONAL 4041092673

ZBV Venda Pronto Pagam. 4011053481 01.02.2018  10:12:56 4000  Exército 4318 590 E026353092 MAJ TM ANDREIA MARGARIDA VISEU PINT 4041092674

ZBV Venda Pronto Pagam. 4011053482 01.02.2018  10:15:24 4000  Exército 4116 379 210387 HERNANDEZ CARDOSO SILVA 4041092675

ZBV Venda Pronto Pagam. 4011053484 01.02.2018  10:14:05 4000  Exército 4318 590 E026353092 MAJ TM ANDREIA MARGARIDA VISEU PINT 4041092676

ZOT Ordem de Venda 4016022513 01.02.2018  10:17:46 4000  Exército 4210 391 6033 IASFA - ADM - EX - FAMILIARES 4041092677

ZBV Venda Pronto Pagam. 4011053485 01.02.2018  10:22:35 4000  Exército 4318 590 E012809502 1SAR AM MAFALDA SOFIA RIBEIRO MARTI 4041092679

ZBV Venda Pronto Pagam. 4011053486 01.02.2018  10:30:30 4000  Exército 4116 |379 210408 MARIA IDALINA MONTEIRO RIBEIRO 4041092680

ZBV Venda Pronto Pagam. 4011053489 01.02.2018 10:37:36 4000  Exército 4212 424 60000 CLIENTE ESPORADICO NACIONAL 4041092681

ZOT Ordem de Venda 4016022514 01.02.2018 11:06:41 4000  Exército 4210 391 6032 TASFA - ADM - EX - TITULARES 4041092682

ZBV Venda Pronto Pagam. 4011053490 01.02.2018  11:07:26 4000  Exército 4212 424 60000 CLIENTE ESPORADICO MACIONAL 4041092683

ZOT Ordem de Venda 4016022515 01.02.2018  11:11:11 4000  Exército 4210 391 101253 GHNR - ADMG-LISBOA 4041092684

ZBV Venda Pronto Pagam. 4011053491 01.02.2018  11:10:58 4000  Exército 4306 333 203366 CNE - CORPO MACIONAL DE ESCUTAS 4041092685

ZBV Venda Pronto Pagam. 4011053492 01.02.2018  11:17:41 4000 Exército 4306 333 60000 CLIENTE ESPORADICO NACIONAL 4041092686

7BV _Venda Pronto Pagam. 4Dll[|ﬂ3 01.02.2018 11:22:32 4000 Exército 4212 424 ﬂ[l[ll] CLIENTE ESPORADICO NACIONAL 4041092687

Neste caso em concreto verifica-se que a ultima fatura certificada com cédigo gerado (com dados
na coluna Print Characters) € o documento 4041092672. Houve, portanto, um erro/falha na
integracdo na contabilidade do documento 4041092673, pelo que s6 apds a sua corregcdo sera

possivel integra-lo e, posteriormente, certificar todos os documentos subsequentes.

Se o seu documento nao for o primeiro da lista, devera aguardar que os anteriores casos sejam

resolvidos, verificando novamente no final do dia se o seu documento esta certificado.

- EXISTENCIA DE OUTROS ERROS NA LIBERAGAO

Quando, apés a tentativa de liberar o documento, como descrito anteriormente, surgir algum tipo de

erro, devera ser feita a consulta do Log de erros, para sua identificagao.

Transagao: VFX3 - Liberacao de Documentos Blogqueados Contabilidade

Liberacdo de documentos de faturamento para a contabilidade
AavAAEFEEFPREE MM

EmissorOrd Doc.fatur.
200001 4041000118

OrgV  Pagador CgDF DtFaturamto. TipFt | Crizdo por Dt.criagdo
[‘JDDDEJMDDDI L 21.09.2016 ZRM D7100265 21.09.2016

St [S |Char TpDocFat. Nome Nome EQ incompleto Status:
X Documento de faturamento criado a partir Factura RM  BEMFICA S.A.D. BENFICA 5.A.D. Interf.contab. x

‘al.lig. \Moeda
3,00 EUR

Considerar as observacies do log

Consultar Log de erros
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Liberacdo de documentos de faturamento para a contabilidade

Lx, @ Elunha E-subdrvore & Visio acumulada
L

Log de erros

B OAC 4041000118 000000 Gravado doc. 4041000118 (ndo foi criade documento contdbil)
E ®CC 4041000118 000000 Nio existe orgamento com & chaver CF 4212.0224, IF R.07.02.01.01.05, Fundol0.1230R01, Area Func 900.

Neste caso especifico, ndo existe chave orgcamental planeada (Previsdo Corrigida) para arrecadar
esta receita. Para resolver estes problemas devera ser contactada a equipa Helpdesk da DFin,
enviando print (preferencialmente) do erro para o seguinte endere¢co de emalil

dfin.helpdesk@mail.exercito.pt, para posterior resolugéo.

(6) Ver fluxo de documentos

Transagao: VAQO3 - Exibir Ordem de Venda

Exibir ordem de cliente: 12 tela

= 1
Lm'n.n’enda J, s Sintese de ttens s Emissor do pedido liiil] Ordens Gy ¥

Ordem 4011000658
Inserir o nimero da OV e clicar em

Fluxo de documentos

@ [i]Sintese de status 4 Exibir documento Docs.servico |:|:| @Dutms igagtes

Parceiro de negdcios 0000209008 CONSUMIDOR. FIMAL

A=A
Documento Em Status
~ [ = Venda Pronto Pagam. 4011000658 ___[21.10.2016 conduido__|
~ [2] Guia Remessa 4027000146 21.10.2016 concluido

+ 2 RM remessa mercador. 4900000909 21.10.2016 Condl.
= [2] Venda Pronto Pagam. 4041001020 21.10.2016 concluido
+ 2 Doc.contzbil 2240000421 21.10.2016 Compensado

O documento contabilistico da entrada do dinheiro no cofre é um 224#:
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Visdo de entrada

N2 documenko :_IEE 4000042 ._ Empiresa 4000 Exarcice 2001E

Data documents | 21.10. 2016 Data bngaments  |21.10.201&] Periodo 10

Referénca 4041001020 e peral

Moeda ETR Grp Jedgers

@) A REEL ELL [ S L] [ [

DocCompens E_ ~ Dm0l D Conta Denominacso a Montante Mosda D Area funconal Coritro fnancere  Ttam fnancers

4000 1 40 5 1140012868 Escol das Anmas 2,12 EUR 4206 43060234 DUMM Y90

2 50 H 7351050000 P.SupkProd Agro-Pec B4 2,00- EUR 4206 900 42060224 R.07.01.06.00.05
3 50 H M33110000 IVA LEQ.Ex.-M.nac E4 0,12- EUR 4206 SO0 43060224 R.07.01.06.00.08

d. Estorno de fatura de venda de bens a pronto pagamento
(1) Pressupostos

(a) O estorno da fatura de venda de servigos a pronto pagamento pressupde que a

fatura logistica ainda_se encontra pendente de liberacdo para a contabilidade,

quer isto dizer que ainda nao foi gerado o documento 224# para justificar a

entrada de dinheiro no cofre, conforme imagem abaixo:

Documento Em Status
~ {[3 = venda Pronto Pagam. 4011000659 |24.10.2016 concluido |

e D Guia Remessa 4027000147 24.10.2016 concluido
: RM remessa mercador. 4900000911 |24.10.2016 Concl.
I Venda Pronto Pagam. 4041001022 24.10.2016 blnqueada

(b) Caso a fatura logistica ja se encontre liberada na contabilidade, devem ser aplicados

os procedimentos respeitantes ao processo de Nota de Crédito a Pronto Pagamento.

Documento

Quantidade  Unidade | wval.ref. | Moeda | Em Status
el |D = Venda Pronto Pagam. 40110006858 / 10 1,000 KG 2,00 EUR 21.10.2016 concluido |
o D Guia Remessa 4027000146 / 5 1,000 KG 21.10.2016 concluido
. D RM remessa mercador. 4900000909 / 1 1,000 KG 0,01 EUR 21.10.2016 Concl.
- Venda Pronto Pagam. 4041001020 / 10 1,000 KG 2,00 EUR 21.10.2016 concluido
. Doc.contabil 2240000421 1,000 KG 21.10.2016 Compensado

(2) Estorno da fatura logistica

Transagao: VF11 - Estornar Faturas
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~ 133 5D - Vendas e Distribuicio
» [J venda de Projectos
* [0 Dados Mestre
» [J cotacio
» [J Contratos
* [J Ordem de Vendas
v [J Expedicio
~ &3 Facturacio
« 2 VFO1 - Criar Factura
- 1) VFO4 - Facturacio com base em lista
%] ZSD_DESB_CONT - Faturagdo de Programa de Faturamento
- 2 VFO2 - Modfficar Factura

VF11 - Estornar Facturas;
« T VRS - Liberacao Documentos Blogueados Contabilidade
- &) VFO6 - Criar Job para Facturas de Contratos

- Y VF3L - Mensagens de docs.faturamento

- ) ZSD REL FAT CERT - Relatdrio Faturas Certificadas

DUPLO CLIQUE

Estornar documento de faturamento
& & haProclsta docs.faturam.a fazer  ja Sintese docs.faturam. B2 B)selecio de itens & B

Dados predefinidos

DtFaturamto.

Docs.a processar

Documento Ttem Ctg.documento S0 Status de processamento Tp E
| iy
:10410010.;1 _IQ

Inserir o n.° documento de facturamento que se pretende estornar.

Clicar ENTER

|.| Doc.faturamento Estornar: sintese docs.faturamento

Log  Andlise da partigdo

TdsDocsFatur.

B Tp.doc.faturamento Mome Valor liquido i |
Ev’enda Pronto Pagam. jCONSUMIDOR FINAL SRS -~
Estorno Factura CONSUMIDOR FIMAL 1,89 ~

Verificar os dados do documento de facturamento, nomeadamente o montante.

Clicar em

. . | Documento 4047000289 foi gravado
O sistema devolve a seguinte mensagem: g
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Ao exibir o fluxo de documentos da Ordem de Venda:

Documento Em Status
X |D = Venda Pronto Pagam. 4011000659 24.10.2016 em processamento
- 2] Guia Remessa 4027000147 24.10.2016 concluido
- |=] RM remessa mercador. 4900000911 |24.10.2016 Concl.

- |=1 Venda Pronto Pagam. 4041001022 24.10.2016 estornado
= [Z] Estorno Factura 4047000289 24.10.2016 estornado

(2) Estorno do Movimento de Mercadorias

Transagao: VLO09 - Estornar Movimento de Mercadorias

* = SD - Vendas e Distribuicdo
¥ [ Venda de Projectos
v+ [0 Dados Mestre
v [ Cotacdo
v+ [3 Contratos
v [0 ordemn de Vendas
* = Expedicdo
» ) VLO1N - Criar Guia de Remessa

+ &) VLOG0O - Monitor de entregas

DUPLO CLIQUE

Estornar o movimento de mercadorias
® B

Operacfes a estornar

= —
Local de expedicdo | ol até
Itinerario até
Data movimento de mercadoria até
Recebimento [ entrega 4027000147 até
Grupo de fornecimentos até
N2 transporte até

(#)Recebimentos e entregas
(" JEntregas

(")Recebimentos

Preencher os seguintes campos:

Recebimento/entrega: Introduzir o nimero da Guia de Remessa que se pretende anular;
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L
Clicar em f’;}

Estornar o movimento de mercadorias

@Esturnar |;=['>|_—['> rElEspec'rﬁmradam QaLng @Renmmr rn"%w 2 Docs.de materil... @

Remessa TpR._ | DtRealsM LEx |P _|Ifin. DtaPick Rec.merc.  DtaEstor S
5E4[]2?UEIEII4? ZBY  24.10.2016 4206 24.10.2016 209008 24.10.2016 C
@ Estornar

Selecionar a linha da Remessa e clicar em

[ Consulta seguranca X

-
e I_Estnrnar o movimento de mercadorias?

Clicar em

O sistema devolve a seguinte mensagem:

[ Log de erros para estorno: exibir mensagens

Tip|Texto de mensagem

[ |Movimento de mercadorias para fornecimento 4027000147 estornado com &
M| | &0 foi protocolade gualguer problema especifico

=
@)l _Informacdes técnicas |[F)(2)[=] [ vanante de exibicio atual |= 1mprimir |[H][]€ o |[@ o |~ o |[@ 2 |[E] ajuda |[3€]

(3) Eliminagao da Guia de Remessa

Transagao: VLO2N - Modificar Guia de Remessa

* [= 5D - Vendas e Distribuicdo
v [0 venda de Projectos

[ Dados Mestre

[T cotacio

3 contratos

3 Ordem de Vendas

v v w w

4

DUPLO CLIQUE
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Modificar entrega
e W  BaSeY B “ | Registrar SM
Entrega [-:c-zwuuzsq _';@J!

Inserir o n.° da Guia de Remessa e clicar em ENTER.

[ . Guia Remessa 4027000234 modificar: Sintese
AT I s

2 &% ¥ | RegetrarSM

Entrega [soz7000234 Data documents 15.03. 2008

Receb.mercad. 205008 |=}| CONSUMIDOR FIMAL / DESCONHECIDO / 0000-000 DESCONHECIDO
_/ahlltdlm | Pickng | Camegar - Transporte | Sitese de status Dados de movimento de mercadoras
Saida mrc.pbin. 15.03.2018 |00:0 Paso total

Saida merc.real Mdirrero viskemes

Todos 05 Kens
- 2 -‘n-.-.a_-l kst IT-FIRE ey .-: ra a;l Co b ana 'r: Saal Sk L
E 51 10MD033533S 1,000 KG LEMNHA
Al

1,000

« o+ [

KG 15.03.2018

Eé.ﬁ @ﬁ_:., @ ratiionte | [F  hensprncoss i Todososiens |

Selecionar a linha e clicar em

[ ]
Clicar e E
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(4) Modificar Ordem de Venda

Ao exibir o fluxo de documentos da Ordem de Venda pode agora ver-se que a Ordem de

Venda se encontra com status pendente:

Documento Em Status

* 5] = venda Pronto Pagam. 4011000659 24.10.2016 pendente |
- [ venda Pronto Pagam. 4041001022 24.10.2016 estornado
o D Estorno Factura 4047000289 24.10.2016 estornado

Desta forma pode verificar-se duas situagoes:

(a) A venda fica sem efeito (Significa que a ordem de venda é para anular)

Transacgao: VAQ02 - Modificar Ordem de Venda

* 129 5D - Vendas e Distribuicio
v [J venda de Projectos
¥ [J Dados Mestre
» (7 Cotacdo
v [J Contratos

DUPLO CLIQUE

Modificar ordem de cliente: 132 tela

JmWenda s Sintese de itens s Emissor do pedido Ordens

o
Ordem L4011000655-|

Critérios de pesguisa
M pedido

Emissor da ordem
Fornecimento
DocFat.

Elemento PEP

Iﬂﬁ Executar pesquisa |

Inserir o nimero da Ordem de Venda.

Clicar ENTER

= Informacdo

L

=
EI Lk:onsidemr documentos subsequentes

O

Lan]
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Clicar |ﬁ|

modificar Venda Pronto Pagam. 4011000659: Sintese
By % & | 89 & | @ & | [ill ordens

Venda Pronto Paga.. 4011000659 Valor liguido 1,89 |EUR
Emissor da ordem 209008 COMSUMIDOR FINAL / DESCONHECIDO / 0000-000 DESCONH..
Receb.mercad. 209008 COMSUMIDOR FINAL / DESCONHECIDO / 0000-000 DESCONH..

Ne do pedido Data pedido 24.10.2016 ‘él

4 Venda |

Data desaj.rem. T| 124.10.2016

DtFixPreco 24.10.2016
CodVerifCartao
Cond.pgto. 0001 Incoterms
Motivo da ordem  Outras Vendas -

Area de vendas 4000| /02| /|01 Exército, Privado Nacional, Defesa
Escrit.vendas 4208 Data documento  |24.10.2016
Equipe vendas 387

Todos 0s itens

Ttm Material Qu... UV |D | Denominacdo Centro d... Cen. De... TpC. Montante M... Valor I... Moe... Preco lig. Qtd.... ItmPed Utilizacio H|erarq.|
¢ T lhiTIBle(]}41130339339 000KG | LENHA 42060000 . 4206 0001 ZPRO EOR 1,89 EUR 1,89 - -
- -

i L 1L

g

Selecionar a linha e clicar em |@| ou fazer duplo clique na linha.

modificar Venda Pronto Pagam. 4011000659: dados do item
M« » M 7 B @@ 2SS H s

Item 10 Ctg.itemn YBVN Wenda a Dinheiro
Material 9110MD0339339 LENHA
Documento de faturamento © Condigbes | Classificagdo contdbil | Divisies da remessa | Parceiro | Textos  Dados de pedido -

Status de processamento

Status global em processamento

T - — - —
Motivo de recusa  Solictacdo do cliente ndo justificada =]
Status de remessa Atribuido pelo sisterma (internamente)

Caro dermais

Stat.fatur.ref.ordem Cliente recebe remessa substit.

Concorrente oferece melhor atendimento

Completitude Data remessa tarde demais
i Garantia
Dados do ftem Md gualidade

Dados itens fornec. Dilestan 2sta sendntesntida.
ey ISoIlch o do cliente ndo justificada
Troca de fardamento

P m— . — -
Na tela M selecionar o motivo de recusa  3°lictacio do cliente ndo justificada )

=

Clicar em
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(b) A venda é para se processar havendo necessidade de corrigir os bens,

quantidades, montantes e/ou imposto na faturagao ao cliente

Transagao: VAO2 - Modificar Ordem de Venda

* 29 5D - Vendas e Distribuicio
v [J venda de Projectos
* [J Dados Mestre
» [J Cotacdo
* [J Contratos

DUPLO CLIQUE

Modificar ordem de cliente: 12 tela

smVenda e Sintese de tens s Emissor do pedido Ordens

o

-
Ordem anlmnnﬁsgl

Critérios de pesguisa

N% pedido
Emissor da ordem
Fornecimento
DocFat.
Elernento PEP

Iﬂﬁ Executar pasquisa J

Inserir o nimero da Ordem de Venda.

Clicar ENTER

[ Informacao

=
|1| Ltonsidemr documentos subsequentas

Clicar ¥
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modificar Venda Pronto Pagam. 4011000659: Sintese
B Y% & 29 & | @ 42 | liiil ordens

Valor liguido 1,89 |EUR

CONSUMIDOR FINAL / DESCONHECIDO / 0000-000 DESCOMH
COMSUMIDOR FINAL / DESCONHECIDO / 0000-000 DESCOMH

Venda Pronto Paga.. 4011000659

Emissor da ordem  |209008

Receb.mercad. 209008

10 do pedido Dsta pedido 24.10.2016 (=
. Venda |
Data desej.rem. T| |24.10.2016
DtFixPreco 24.10.2016
CddVerifCartdo
Cond.pgto. 0001 Incoterms
Motivo da ordem | Outras Vendas -
Area de vendas 4000| /|02 /|01 Exército, Privado Nacional, Defesa
Escrit.vendas 4208 Data documento  |24.10.2016
Equipe vendas 387
Todos os itens
Itm | Material Qu... UV D | Denominagdo Centro d... Cen. De... TpC. Montante M... Valor I... Moe... Prego lig. Qtd.... |ItmPed Utiizacdo Hierarg. [0
C@:BllUMDOfBQMB .000KG | LENHA 42060000.. 420§ 0001 ZERO EUR 1,83 EUR 1,89 - —
i« 4
EEE EEE R @R
Selecionar a linha e clicar em |_| ou fazer duplo clique na linha.
¢ ALTERAR PRECO
modificar Venda Pronto Pagam. 4011000659: dados do item
M4 » M T B @ 2R H S
Ttem 10 Cta.item YEVN Venda a Dinheiro
Material 9110MD0O339339 LEMHA
Vendas A | Vendas B Expedicdo ¢ Documento de faturamento F Condicies I Classificacdo cor
Quantidade 1,000|KE Liquido 5,00 |EUR
Imposto 0,30
Elementos de preco
I...| TpC. Denominacdo IMont:mte I:Moe... por UM Walor condicdo Moe...
[@ zrr0 Preco Standard 5,00 [EUR 1KG 5,00 EUR
6,000 % 0,00 EUR

M zzsT VA liguidado (-)

e e e
Na tela M inserir novo montante na linha ZPR0 (Prego Standard).

|
Clicar em para que a OV fique modificada.

e
Verificar depois se na tela M foi recalculado o montante de imposto.
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e ALTERAR IMPOSTO

modificar Venda Pronto Pagam. 4011000659: dados do item
M4 » M TF B @ BEE He

Ttem 10 Ctg.item YEVN  Wenda a Dinheiro
Material 9110MDO339339 LENHA

Vendas A " VendasB | Expedicdo /an.lmento de faturamento } Condigdes + Classificacdo contabil ¢ Divisde

Pagador 209008 i COMSIUMIDOR FIMAL / DESCOMHECIDO / 0000-000 DESCOMHE..
Condigdes de remessa e de pagamento
Incoterms Data efet.fixa
Cond.pgto. 0001 pagavel imediatam.s/deducies Diesvaloradic.
~Er—— Classificacgdo fiscal
BlogDocFatmto. ] Isento - OpG - OBS idutos Agropecuari -
Prarm.faturam. 1 Beduzidn - OpG - OBS
2 Interm -OpG - OBS

DtFaturamto. 3 Normal - OpG - OBS
Dt.prest.serv. 4 Isento - OpG - Ext

A L Reduzido - OpG - Ext —.
Classif.fiscal [ Interm -0OpG - Ext
Proc.post.fat. 7 Normal —OpG - Ext e para cobranca -

Na tela Documento de faturamento | modificar a Classif.fiscal e clicar em ENTER

modificar Venda Pronto Pagam. 4011000659: dados do item
M4« » M T B @ REEHe

Ttem 10 Ctg.item YBVN  Venda a Dinheiro
Material 5110MDO339339 LENHA

Vendas & ~ VendasB | Expedicdo + Documento de faturamento - Condictes |' Classificacao contdbil - Divisies da remess

Quantidade 1, 000G Liguido 5,00 |EUR
Imposto 1,15

Elernentos de prego

I... TpC. Denominacio Montante Moe... por  |UM Valor condicdo Moe... Status NmC... UMB Dnm..
|2 zeR0 Preco Standard 5,00 EUR 1KG T Montante Liquido
[E zzsT 1vA liguidado (-) 23,000 % 0,00 EUR 0
Preco Venda Cliente 0,00 EUR 1KG 0,00 EUR 1KG
@ zER7 Preco bruto s/IVA 0,00 EUR 5,00 EUR 0
Valor ¢/Desconto s/1 5,00 EUR 1KG 5,00 EUR 1KG

ontante de Imposto

Valor ¢/IVA Montante Total

e |
Verificar depois se na tela M foi recalculado o montante de imposto.

Neste caso a fatura sera emitida por 6,15 € (sendo que 1,15 € corresponde ao IVA).
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]
Clicar em para que a Ordem de Venda fique modificada.

ATENGAO: Modificada a Ordem de Venda, é necessario voltar a dar a saida de material do
depdsito, e a criar a respetiva fatura (desta vez com o montante correto) através das transacoes

VLO2N — Modificar Guia de Remessa e VF01 — Criar Fatura, respetivamente.

e. Emissao de nota de crédito de bens a pronto pagamento

(1) Pressupostos

(@) A emissdao de nota de crédito de bens a pronto pagamento apenas permite

reqularizar_parcialmente o montante faturado a favor do cliente, pelo que,

havendo necessidade de corrigir as quantidades de bens faturados ou anular na
totalidade a fatura emitida (tendo ja sido o documento de facturamento integrado na
contabilidade, ou seja, com documento 224# associado) deve ser seguido o

processo de devolugao, explicado no ponto 3. f. constante nesta IT.

(b) Este processo traduz _apenas uma regularizacdao financeira, logo nao existe

movimento de mercadorias.

(c) So podera ser gerada Nota de Crédito, apés a fatura a corrigir estar certificada.

(2) Criar um pedido de nota de crédito a pronto pagamento (Tipo de Ordem
ZG21)

Transagao: VAO1 - Criar Ordem de Venda

* <23 5D - Vendas e Distribuicio
» [J venda de Projectos
[J Dados Mestre
[J Cotacio
[J Contratos
Lirpem de Venos
« 1 VADZ - Modificar Ordemn de Venda
» ) VAO3 - Exibir Ordem de Venda

*

DUPLO CLIQUE
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Criar ordem de cliente: 12 tela

(] Criar com referéncia 4aVenda 4 Sintese de itens s Ernissor do pe

TpDV Denominacio
Tipo de ordem 2821] 17621 ,Pedido NCréd.VPronto
Dados organizacionais
Organizacao vendas 1000)  Exéreito
Canal distribuicdo 0z Privado Nacional
Setor de atividade 01 Defesa
Escritdrio de vendas 4206|  Escola das Armas
Eguipe de vendas 387 IEAI- Geral ]

Preencher os sequintes campos:

Tipo de Ordem: ZG21 (Pedido de NCréd.VPronto);

Organizagao de Vendas: 4000 — Exército;

Canal de distribuicao: Igual ao da OV que despoletou a fatura que se pretende corrigir;
Setor de atividade: 01 — Defesa;

Escritério de vendas: 4XXX — Associado a U/E/O;

Equipe de vendas: Associado ao local de venda da U/E/O.

. [ criar com referéncia
Clicar

[ Criar com referénci x

SolCot. ¢ Cotagcdoc  Ordem | Contrato ¢ PrgRermn. .- DocFat. |

i

l_- -
Doc.faturamento I_=1|:|=11n:u:11|:122| Q

I@ﬁ Transferir ” Selecdo de itens ]@

Y

Inserir o nimero do documento de facturamento respeitante a venda de bens a pronto

pagamento que se pretende corrigir.

Clicar % Transferir
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criar Pedido NCred.VPronto: Sintese
L2 ‘%.] é Cf)_:l éz Drdens

Pedido MCréd.\VPro.. Valor liguido 1,89 |[EUR
Ernissor da ordem 209008 CONSUMIDOR FIMAL / DESCONHECIDO / 0000-000 DESCONH.. |E|
Receb.mercad. 209008 CONSUMIDOR FIMAL / DESCONHECIDO / 0000-000 DESCONH..

N° do pedido Data pedido 24.10.2016 =

~ 'Venda | sintese deitens | Detahe de item | Emissor do pedide | Recrutamento | Motivo de recusa

BlogDocFatmto. Verific.nota-crédito ¥ | DtFixPreco 24.10.2016
Cartdo pgto. Vilido até

CadVerifCartdo

Motivo da ordem -

Area de vendas 4000 /|02 /01| Exército, Privado Macional, Defesa

Data do faturamento 24.10.2016

Dt.prestacdo servigo 24.10.2016

Todos os itens

Itm Material Qtd.prevista UM Centro de... Ce... De... Valor liguido Motiva de recusa
10?110@0339339 il 1,000KG 4208000000 4206 0001 1,89
Selecionar a linha e clicar em |_| ou fazer duplo clique na linha.

criar Pedido NCred.VPronto: dados do item
M 4 » M | TF | @ &P H &

Ttem 10 Ctg.item IG2H Pedido Crédito
Material 9110MD0339339 LEMHA

Vendas A  VendasB | Expedicao ~ Documnento de ﬁtummentoF Condices I Classificat

Quantidade 1,000 KG Liguido 0,34 |EUR
Imposto 0,08

Elementos de preco

L., TpC. |Denominacdo Montante Moe... por UM Valor condicdo I
[® zevC Preco Venda Cliente | 1,00 JEUR 1KG 1,00 E
[ zzsT 1vA liguidado (-) 6,000 % 0,06-F
-
Condicies

Na tela

colocar é o montante liquido pelo qual se pretende emitir a Nota de Crédito.

Clicar @

Denominacao

¥ LEMHA

| inserir novo montante na linha ZPRO (Pre¢o Standard). O montante a
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criar Pedido NCred.VPronto: Sintese
o= | &5 & | @ £ | [iil] ordens

Pedido MCréd.VPro.. Valor liquido 1,89 ||[EUR

Emissor da ordem 208008 CONSUMIDOR. FINAL / DESCONHECIDO / 0000-000 DESCONH.. |E|
Receb.mercad. 209008 CONSUMIDOR. FINAL / DESCONHECIDO / 0000-000 DESCONH.. -
N? do pedido Data pedido 24.10.201% |E|

.~ Venda } Sintese de itens | Detalhe de item  Emissor do pedido - Recrutamento | Motivo de recusa

I —
BlogDocFatmto. Verific.nota-crédito tlDtFixPrego 24.10.2014

Cartdo pato. Falta cdlculo-custos Vilido até
oy . Falta confirmagdo
CodVerifCartao Preco incompleto

Motivo da ordem Verif.condic.pagto. -
Verif.condig.remessa

Verific.nota-crédito
Data do faturamentyyerific.nota-débito

Area de vendas o, Privado Macional, Defesa

Dt.prestacdo servig

Todos os itens
Itm Material Qtd.prevista UM Centro de... Ce... De... Valor liguido Motivo de recusa Denominacao
109110MD0339339 1,000KG 4206000000 4206 0001 1,89 ~ LENHA

Clicar

O sistema devolve a seguinte mensagem: Pedido MCréd.VPronto 4017000265 foi gravado(a)

(3) Criar nota de crédito

Transagao: VF01 - Criar Factura

~ 129 5D - Vendas e Distribuicio
* (1 venda de Projectos

* [J Dados Mestre

+ [ Cotagdo

» (1 Contratos

* [J ordemn de Vendas

v (1 Expedicio

‘3] Facturacao
:

L1 WFO4 - Facturagao com base em lista

+ ) ZSD_DESB_CONT - Faturacio de Programa de Faturamento

- 1 VFO2 - Modificar Factura

+ £ VFO3 - Exibir Factura

+ 2 WF11 - Estornar Facturas

- I VRS - Liberacdo de Documentos Blogueados Contabilidade

+ 72 FO6 - Criar Job para Facturas de Contratos

+ 7 WF31 - Mensagens de docs.faturamento

-2 Z5D_REL_FAT_CERT - Relatdrio Faturas Certificadas

DUPLO CLIQUE
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Criar documento de faturamento

&% &y L Proc.lista docs.faturam.a fazer s Sintese docs.faturam. E*lSelecdo de itens

Dados predefinidos
TpDocFat. - Dt.prest.serv.
DiFaturamto. DtFxPreco

Docs.a processar

Documento Item Ctg.documento SD Status de processamento

Inserir o nimero do Pedido da Nota de Crédito.
Clicar ENTER

Nota Crédito VPronto (ZG22) criar: sintese itens de doc.faturamenito

Documentos de faturamento (=0

I 2l
LNDL‘:! Crédito VPronto ¥ §000000001 Valor liquido 0,94 |EUR
Pagador 209008 CONSUMIDOR FINAL / DESCONHECIDO / 0000-000 D..
Data do faturamento 24.10.2016 =]
B Itm Denominacao Qtd.faturada UM |val.lig. Material
10 LENHA 1,000KG 0,94 9110MD0O339339

Verificar se os dados sao iguais aos da fatura que se pretende anular.

]
Clicar

& B

Te [

Valor interno
0,01

Mont.imposto
0,06

O sistema devolve a seguinte mensagem: Gravado doc. 4042000248 (ndo foi criado documento contghil)

(4) Liberar documento na contabilidade

Transagao: VFX3 - Liberagao de Documentos Bloqueados Contabilidade ou VF02 - Modificar

Factura

~ +34 5D - Vendas e Distribuigio
» [J venda de Projectos
* (J Dados Mestre
» [J Cotacdio
* ([ Contratos
+ (J Ordem de Vendas
v 7 Expedicio
~ &4 Facturacio
+ 2 VFO1 - Criar Factura
+ 2 VF04 - Facturacio com base em lista

« [ 750 DESB CONT - Faturacio de Programa de Faturamento
+ N2 WF02 - Modificar Factura
» I WRO3 - Exibir Factura

+ & VF11 - Estornar Facturas
+ 2 VFX3 - Liberacdo de Documentos Blogueados Contabilidade
. = 2 2 . = =

DUPLO CLIQUE

Pag.: 32/50



Instrugcado Técnica n.° 05/2016, da DFin

Documento de faturamento modificar

& [ & Jadltens do faturamento 4 Contabiidade ZFe [Fx |M

I 5t
DocFat. L4u4znnnzqa| it

Outros critérios de pesquisa
N® docurnento

Empresa

Exercicio

Referéncia

|ﬂﬁ Executar pesquisa |

Inserir o niumero da Nota de Crédito a Pronto Pagamento.

Clicar F
O sistema devolve a seguinte mensagem: 4 Documento 4042000248 foi gravado

Ao exibir o fluxo de documentos através da transagao VAO03 - Exibir Ordem de Venda:

Fluxo de documentos

@ [f]Sintese de status Sy Exibir documento Docs.senvigo |:|:|

Parceiro de negodios 0000209008 CONSUMIDOR FIMAL

Material 9110MD0339339 LENHA
EER=Nn
Docurmento Quantidade  Unidade = Wal.ref. Moeda Em Status
- [[] = Venda Pronto Pagam. 401100065910 | 1,000KG __ 1,89EUR __24.10.2016 concuido |
~ [ Guia Remessa 4027000155 / 5 1,000 KG 24.,10.2016 concluido
+ 2] RM remessa mercador. 4800000941 / 1 1,000 KG 0,01 EUR 24.10.2016 Concl.
e D Venda Pronto Pagam. 4041001022 f 10 1,000 KG 1,89 EUR 24.10.2016 concluido
+ 2 Doc.contabil 2240000427 1,000 KG 24.10.2016 Compensado
e D Pedido NCréd.VPronto 4017000265/ 10 1,000 KG 0,94 EUR 24.10.2016 concluido
S D MNota Crédito VPronto 4042000248 / 10 1,000 KG 0,94 EUR 24.10.2016 concluido
- 2 Doc.contsbil 2090000234 1,000 KG 24.,10.2016 Compensado

Contabilisticamente os dois documentos (venda a pronto pagamento e nota de crédito a pronto

pagamento) justificam a importancia paga pelo cliente, conforme imagem abaixo:
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Relatorio de partidas individuais contas do Razao

H 4 » M & & EE

Conta do Razdo

1140094206

BED FET

B H =g

Escola das Armas - Eg. Vendas

& T 1 8 | 4]

Erpresa 4000
5t (Atribuigdo N® doc. Div |Tp.doc. |Data doc. |CL Mont.em MI|MoedI|CI|DocCompens|Texto
=S e
.D.J @ 4041001029 2240000427 | 4206| D5 24.10.201&( 40 2,00 |EUR
@ 4042000248 2090000234 |4206| DG 24.10.2016( 50 1,00-|EUR
* @ 1,00 |EUR
** Conta 1140012868 1,00 |EUR

f. Processo de devolugao bens a pronto pagamento

(1) Pressuposto

O processo de devolugédo bens a pronto pagamento envolve também a emissdo de uma

nota de crédito, no entanto regista-se o movimento de mercadoria em depdsito pela

devolugao dos bens que poderio ser vendidos futuramente.

(2) Criar um pedido de devolugao a pronto pagamento

Transagao: VAO1 - Criar Ordem de Venda

* = 5D - Vendas e Distribuicio

[(J Venda de Projectos
(] Dados Mestre
(J Cotacio

(J Contratos
Lirdem de ven

=) VADL - Criar Ordemn de Venda

) VAD2 - Modificar Ordem de Venda

» ) VAD3 - Exibir Ordem de Venda

DUPLO CLIQUE
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Criar ordem de cliente: 12 tela

[[] Criar com referéncia  gaVenda i Sintese de itens  Ja Emissor do p

—8 TpDV Denominacdo
Tipo de ordem -
ZRE1 Devol Venda Pronto

Dados organizacionais

Organizacdo vendas 4000
Canal distribuigao 0z
Setor de atividade a1l
Escritdrio de vendas 4206
1=
Equipe de vendas ,_SSTJQ

Preencher os seguintes campos:

Tipo de Ordem: ZRE1 (Devol Venda Pronto);

Organizagao de Vendas: 4000 — Exército;

Canal de distribuicao: Igual ao da OV que despoletou a fatura que se pretende corrigir;
Setor de atividade: 01 — Defesa;

Escritério de vendas: 4XXX — Associado a U/E/O;

Equipe de vendas: Associado ao local de venda da U/E/O.

[[] Criar com referéncia

Clicar
[ Criar comn referéncia x
. DocFat. |
I —F—
Doc.faturamento 4041001030 o

[ Transferir || Selecio de itens |@

Inserir o numero do documento de facturamento respeitante a venda dos bens.

v Transferir |

Clicar
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criar Devol Venda Pronto: Sintese
=] é.] é C;)-j .-E'.f:’ Drdens

Devol Venda Pronto Valor liquido 1,89 |EUR
Emnissor da ordem 209008 CONSUMIDOR FIMAL / DESCONHECIDO / 0000-000 DESCONH .. |E|
Receb.mercad. 208008 CONSUMIDOR FIMAL § DESCONHECIDO / 0000-000 DESCONH ..

NP do pedido Data pedido 25.10.2016 =

.~ Venda } Sintese de itens | Detalhe de itemn * Emissor do pedido ~ Recrutamento | Expedicao | Motivo de recusa

Data desej.rem. T| |25.10.201&

__|Fornec.completo Peso total 0,000| K&
Blog.remessa * | Volurmne a,000
BlogDocFatmito. Verific.nota-crédito ~ | DtFixPreco 25.10.2016

Cartao pgto. Valido até

CédVerifCartdo

Cond.pgto. 0001/ pagdvel imediatam. .. Incoterms

Motive da ordem ¥ :

Todos os itens
It | Material Qua... UV D | Denominacdo Centro d... |Cen. De... TpC. Montante M...|valor Ii...
109110MDO339339 1,000 KG | LENHA 42060000.. 4206 0001 ZERO EUR 1,89 [

Limpar o campo do bloqueio de faturamento.

_# Venda } Sintese de itens - Detalhe de term Emissor do pedido  © Recrutamento Expedicdo  © Motivo de req

Data desej.rem. T| |25.10.2014

"~ |Fornec.completo Peso total 0,000 (K
Blog.remessa * Volume 0,000
BlogDocFatmito. :-Ver'rﬁc.nom-crédito E—IDtFi:-(Pregu 25.10.2016

Cartdio pgto. Falta cdlculo-custos vilido até

> g T Falta confirmacéo
CadVerifCartdo Preco incompleto
Cond.pgto. Verif.condig.pagto. Incoterms
Verif.condic.remessa —
Verific.nota-crédito
ific_ ngta-déhitn

Motivo da ordem

Todos os itens
Itrn  Material Qua... UV D Denominacdo Centro d... Cen. De... TpC. Montante |M...

109110MDO339339 1, 000KG LENHA 42060000.. 4206 0001 ZERO ETR

Clicar

O sistema devolve a seguinte mensagem:

Devol Venda Pronto 4017000268 foi gravado (foi gerado o fornecimento 4033000040)

(3) Modificar a Guia de Devolugao

Transag¢ao: VLO2N - Modificar Guia de Remessa
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* [= SD - Vendas e Distribuicdo
v [ venda de Projectos
* [0 Dados Mestre
» (3 Cotacio
* [ Contratos
* [0 Ordem de Vendas

« 72 VLO9 - Estornar Movimento de Mercadorias
-+ ) VL10B - Exibir Lista de Pedidos - Transferéncias Internas

DUPLO CLIQUE

Modificar entrega
69’ @9 i & ?1"‘ Reqistrar SM
F —
Entrega 4033000040
L =

Inserir o numero da Guia de Devolu¢ao.

Clicar ENTER

Guia de Devolucio 4033000040: Sintese

»28 5.8 pE

Entrega 4033000040 Data documento 25.10.2014
Receb.mercad. 208008 |E | COMSUMIDOR FIMAL / DESCONHECIDO f 0000-000 DESCOMNHECIDO

./ Sintese de itens } Picking | Carregar | Transporte - Sintese de status - Dados de movimento de mercadorias

Saida rorc.plan. 25.10.2016| |00:0.. Peso total

Saida merc.real Namero volumes

Todos os itens

It. Material Qtd.fornd. UV Denominagdo C..|Ctal |5/5|Nc
10 9110MDO339339 1,000 KG LEMNHA DZREN
. Registrar EM . .
Clicar em e o sistema devolve a seguinte mensagem:

Guia de Devolucdo 4033000040 gravado(s)

(4) Transferéncia dos bens de status devolugao para Utilizagao Livre

(a) Ao exibir o stock em depdésito pela transagao MB52 verifica-se que a quantidade
devolvida pelo cliente ndo é passivel de ser novamente vendida pois encontra-se no

status devolugdes:
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Exibir estoques em deposito do material
H 2TV E% BT BHwm G W »H

-

Material Texto breve material Cen. Nome 1
Dep. Dpa Utilizagﬁn livre UMB WValor total Moeda Blogueado Em contr.gualidade IDevnlug;De.
9110MD0339339 LENHR 4206 Escola das Armas
0001 1.9493,000 K& 19,49 EUR a,000 a,000 1,000
* Total

19,49 EUR

(b) Este passo materializa a conferéncia das condigbes dos bens devolvidos pelo

cliente, pelo que s6 se executa esta operagao caso se verifique que os artigos estao

em condigbes de voltarem a ser vendidos. Assim sendo tem de ser transferidos os

artigos do status «devolugdes» para «utilizagao livre»;

Transagao: MIGO - Movimento de mercadorias

* [ MM - Administragdo de Materiais
* [0 Dados Mestre
» [ Compras
* [= Maovimentos de mercadoria
v [3 Revalorizacio de material
v [ Emprestimo
T [= Movimentos de armazém
» [0 Cockpit - Gestdo de Combustiveis
» [3 Cockpit - Gestdo de Quimicos e Lubrificantes
MM | OC - Locglizacie

o ZMM_COMNS_REP - Consumo de Reparaveis
) ZMM_MIGO - Interface de movimento de mercadorias

*

DUPLO CLIQUE
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@ .| Transferéncia Outros/as - D7100264
Sintese on ™ Mermorizar [i] Ajuda

Transferéncia | | Outros/as - TP devolugies-=pr.. 453

E T

Data documento  |25.10.2016 Nota material 4033000040

i
Data langamento  |25.10.201& Txt.cab.doc. L:)evc:lugéc 4033000040
= MNota coletiva -

(@

.~ Transferéncia | Material Quantidade Onde

Para De

Material 5110MD0339339

Centro 420

Depdsito 0o

(il =]

EstgEspec.
Qtd.em UMR 1

I T ol
[Transferéncia A

Selecionar - < e TP Devolugoes 453 (Trf préoprio devolugoes cliente).

Preencher os sequintes campos na Tela —fﬁmll:

Nota de material: Inserir o N.° da Guia de Devolucgéo;

Txt.cab.doc.: Colocar Devolugao N.° 4033XXXXXX;

Preencher os sequintes campos na Tela « !l2nsferénca :

Material: Inserir o NNA do bem que se pretende transferir do status devolugoes;

Centro: Inserir o Centro Logistico da UEO;

Depésito: Inserir o depdsito associado ao Centro Logistico da UEO;

Qtd. em UMR: Inserir a quantidade de bens

Clicar em ENTER
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Transferéncia Outros/as - D7100264

Sintese on D Memorizar  Verificar  Reqgistrar mﬁjuda

Transferéncia +*| | Qutros/as s TP devolucies-=pr.. 453
|@|_ - Geral &2

Data documento  |25.10.2016 Mota material 4033000040

Data ngamento 25.10.2016 Txt.cab.doc. Devolugdo 4033000040

= [ | |Nota coletiva -

|@|_/ Transferéncia } Material  Quantidade | Onde | Parceiro

Para

De
Material LENHA LEMHA
9110MD0339339 54 9110MD0339339 5]
Centra Escola das Armas 4206 Escola das Armas 4204
Depdsito EA - Geral 0001 EA - Geral 0001
EstqEspec.
Qtd.em UMR 1,000 K&
RG] [ @rem ok Linha i E|
Linha TxtBreveMaterial 0K Qtd.em UMR ... Depdsito Lote Tipo avalia... T... D
[ 1 Jienna V) 11,000 KG EA - Geral 453 +
. Verificar . . . Documento O.K.
Clicar em e se tudo estiver bem o sistema devolve a info: v
Registrar

. . v . i [
Clicar em e o sistema devolve a mensagem: L

Ao exibir o stock em depésito pela transacdo MB52 verifica-se que ja ndo existe material em status
devolucgdes:

Exibir estogues em deposito do material
H&eTF E% BT HE=w G H4rH

Material erial Cen. Nome 1
Dep. Dps tilizacdo livre UMB Walor total Moeda Blomqueado Em contr.qualidade

9110MD03393 3P LENHR 4206 Escola das Armas
0001 1.950,000 KEG 19,50 EUR 0,000 0,000
* Total

19,50 EUR
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(5) Criar nota de crédito a pronto pagamento
Transagao: VF01 - Criar Fatura

* 29 50 - Vendas e Distrbuigio
¥ 1 venda de Projectos
v (I Dados Mestre
v [ Cotagio
¥ [ Contratos
b [ ondem de Vendas

SCTUrgdedo
e} VFO1 - Criar Factura
= L WFQ4 - Facturacao com base em ksta
« 2 ZSD_DESB_CONT - Faturagio de Pron

DUPLO CLIQUE

Criar documento de faturamento

& &y haProclista docs.faturam.a fazer il Sintese docs.faturam.  HE BlSelecdo de itens (&r B

Dados predefinidos
TpDocFat. - Di.prest.serv.
DtFaturamto. DiFPreco

Docs.a processar

Documento Item Ctg.documento SD Status de processamento
r mr—
201 7000268 Q

Inserir o niumero do Pedido de Devolugao.
Clicar ENTER

Dev. Venda Pronto (ZRE1) criar: sintese itens de doc.faturamento

Documentos de faturamento (&)

I .l

Lbev. Venda Pronto ~ 5000000001 Valor liquido 1,89 |[EUR

Pagador 209008 CONSUMIDOR FINAL / DESCONHECIDO / 0000-000 D..

Data do faturamento 25.10.2016 |g |

B tm Denominacao Qtd.faturada UM Vallig. Material Valor interno
10 LENHA 1,000KG 1,89 9110MD0339339 0,01

Verificar se os dados sao iguais aos da fatura que se pretende anular.

Clicar

O sistema devolve a seguinte mensagem:

Tp [

Mont.imposto
0,11

Gravado doc. 4042000250 (ndo foi criado docurmento contabil)
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(6) Liberar documento na contabilidade

Transacgao: VFX3 - Liberagao de Documentos Blogueados Contabilidade ou VF02 - Modificar

Factura

* +29 5D - Vendas e Distribuicio
v [J venda de Projectos
(7 Dados Mestre
(] cotacio
T Contratos
[(J Ordem de Vendas
] Expedicio
"4 Facturacio
« 2 VFO1 - Criar Factura
« 2 VF04 - Facturacio com base em lista
+ Frd 7SD DESB CONMT - Faturacio de Programa de Faturamento
« I WFO3 - Exibir Factura
G @ VF11 - Estornar Facturas
+ 2 VFX3 - Liberacdo de Documentos Blogueados Contabilidade
— S - - = ' =2 = -

DUPLO CLIQUE

Documento de faturamento modificar

& [ 8 JaTtens do faturamento i Contabiidade k2 (G |M

= T=
DocFat. L4n42nn025n| je!

Outros critérios de pesquisa
N documento

Empresa

Exercicio

Referéncia

|Gﬁ Executar pesguisa |

Inserir o numero da Nota de Crédito a Pronto Pagamento.
Clicar @

O sistema devolve a seguinte mensagem: % Documento 4042000250 foi gravado

Ao exibir o fluxo de documentos através da transagédo VAO3 - Exibir Ordem de Venda:
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Fluxo de documentos

&l [f] sintese de status &y~ Exibir documentao Docs.servico [B@ & Outras ligacdes

Parceiro de negdcios 0000209008 CONSUMIDOR FIMAL

E=]) (@) & 1]

Documento Em Status
~ {21 = venda Pronto Pagam. 4011000669 25.10.2016 concluido !
- [ Guia Remessa 4027000156 25.10.2016 concluido
- D RM remessa mercador. 4900000957 25.10.2016 Concl.
- [ venda Pronto Pagam. 4041001030 25.10.2016 concluido
» [2] Doc.contabil 2240000428 25.10.2016 Compensado
> D Devol Venda Pronto 4017000268 25.10.2016 concluido
~ [2] Guia de Devolucio 4033000040 25.10.2016 concluido
- D RM DewvolMerc devol. 4900000966 25.10.2016 Concl.
~ [2] Dev. Venda Pronto 4042000250 25.10.2016 concluido
« [2] Doc.contabil 2000000236 25.10.2016 Compensado

Contabilisticamente os dois documentos (venda a pronto pagamento e nota de crédito a pronto

pagamento) anulam-se, conforme imagem abaixo:

Conta do Razéo 11400842068 Escola das Armas - Eg. Vendas
Empresa 4000
St|Atribuicgédo N* doc. Div |Ip.doc. |Data doc. |CL Mont.em MI|MoedI|CI|DocCompens
—1 Rl
_D__, @) 4041001030 2090000236 |4206| DG 25.10.2016| 50 2,00-|EUR i
@) 2041001030 2240000428 |4206| D3 25.10.2016( 40 2,00 |EUR
* @ 0,00 |EUR
** Conta 1140012868 0,00 |EUR

g. Impressao de folha de caixa

Transagao: ZSD _LFACTURAS?2 - Lista de Facturas (grupo mercadorias)

~ [ SD - Vendas e Distribuicdo
+ [ venda de Projectos
+ [ Dados Mestre
v [ Cotacdo
+ [ Contratos
+ [ Ordem de Vendas
v [ Expedicio
+ [ Facturacio
~ [= Sistermas de Informacdo
» [Ovenda de Projectos
~ E5 Vendas
+ [ contratos
v [ Cotagdes
» [ ordens de venda
+ [7 Guias de Remessa
~ [ Facturas
- ZSD_DGAM_RELFACT - DGAM - Lista de Facturas
« () ZSD_FAT_IVA - Mapa de faturagio por Taxa de IVA_LMPQF
+ 2 V23 - Lista de documentos bloqueados para Facturagio
« ) Z5D_LFACTURAS3 - Lista de Facturas (Parceiros de Negdcio)
« 2 ZSD_FACTO2 - Listagem de Facturas por integrar
+ 2 ZSD_VOL_FACTURAS - Relatdrio de Vendas ¢/Caracteristicas

+ ) 75D LFACTURAS - Listagem de Facturas
o I@ ZSD_LFACTURAS?Z - Lista de Facturas (grupo meradonas)l

DUPLO CLIQUE
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Listagem de facturas
& D

Seleciies especficas do relatdrio

Organizacao de vendas 4000
Escritdrio de vendas 4206
Equipe de vendas 387

Centro de lucro
Centro

Tipo documento
Cliente

Recebedor da factura
Namero da factura
Fatura estd estornada
N® do material

Grupo de mercadorias
Data da factura
Criado por

Utilizacdo

Preencher os sequintes campos:

25.10.2014

Organizagao de Vendas: 4000

até
até
até
até
até
até
ate
até
até
até
até
ate
até |
até

até

B

B[] ]B B[ 5] B[%]

Escritério de vendas: Inserir o escritério de vendas da U/E/O

Equipe de vendas: Inserir a equipa de vendas associado ao local de venda da U/E/O

Data da fatura: Inserir o periodo a que diz respeito as vendas

Clicar I@

Listagem de facturas

EEREFL E Pl (Ele JE@ kL) ) 5]

Listagem de facturas
TipFt | Tipo documento de faturamento Doc.fat.
ZBV Venda Pronto Pagam.
ZBV Venda Pronto Pagam.
ZRE1 Dev. Venda Pronto

Data do fat | Recebe .
4041001030 25.10.2016 202008
4041001031 25.10.2016 200003
4042000250 25.10.2016 209008

Recebedor da factura Materal

CONSUMIDOR FINAL 9110MD0339339
SOPAPEL 9110MD0339339
CONSUMIDOR FINAL 9110MD0339339

Selecionar Coluna do Val. Liq. e clicar em

. . cl
Selecionar Coluna de doc. fact. e clicar em

NO do m_ Qtd.faturada UM [E\.-'alllqjZ Mont.imposto E Total da factura Moeda EValor interno

LENHA
LENHA
LENHA

1,000 KG
1,000 KG
1,000- KG

1,89
0,43
1,89

0,11
0,57
0,11-

2,00 EUR 0,01
10,00 EUR 0,01
2,00- EUR 0,01
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Listagem de facturas

Listagem de facturas

utl. |Ti, - Tipo documento de £ | Doc.fat. Data do fa_ Recebedor da factu_|
[ ]ZBV Venda Pronto Pagam. 4041001030 25.10.2016 209008
Venda Pronto Pagam. 4041001031 25.10.2016 200003

Z.dh

ZRE1 Dev. Venda Pronto 4042000250 25.10.2016 209008

Z.dh
&

CIicarlEl

Val.lig. £ Mont.imposto |E Total da factu,

Moeda EValor interno

EUR 0,01
EUR 0,01
EUR - 0,02
- EUR 0,01
-EUR = 0,01

EUR -- 0,03

ATENCAO: Esta folha de caixa serve de documento de suporte nas entregas em numerario na

Tesouraria da U/E/O, de acordo com os procedimentos e prazos definidos internamente na U/E/O.

h. Transferéncia de saldo da Conta de Caixa (111004*) para Conta Bancaria

(121004%)

Apds o Adjunto da Subseccgdo Financeira receber os montantes em numerario das Vendas a

Pronto Pagamento, que Ihe sédo entregues/transferidas pelas Equipas de Vendas, devera ser feito o

seu deposito bancario, que devera depois ser registado da seguinte forma:

Transagao: FB01 — Langcamento Geral — Todos os movimentos

* [ FI - Contabilidade Financeira
v [3 pardmetros do Usudrio
v [0 Opcies Actuais/Gerais
* [= Razdo
» [ Abertura de contas
* = Lancamentos razdo

+ ) FB50 - Entrar Documento de Conta do Razio

=

+ {27 FBO1 - Langamento Geral- Todos os Movimentos|

< 2 F-02 - Langamento Geral

DUPLO CLIQUE
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Lancar documento: Dados do cabecalho

Documento memaorizado

Data documento  |22.11.

Data ancamento  [22.11.

M® documento
Referéncia TE
Txt.cab.doc.

Div.parceiro

12 item do documento

Ch\.anct 40| Conta 1210040331 Cod.RzE

Modelo de classificacio contdbil 7 Entrada rapida

201s Tp.doc. 50

2018 Periodo 11

L
. TR Equipa Venda 30p

Preencher os seguintes campos:

Empresa 4000
Moeda/taxa cam. |EUR
Data conversao

M interempr.

T

Data do Documento: Data em que foi efetuado o depdsito;

Tipo de Documento: 90 - Operacgdes Diversas;

Referéncia: Colocar texto identificativo da operacao

Txt.cab.dac.: Colocar texto identificativo da operagao

Chave de Langamento: 40 - Lancamento em débito;

Conta: 121004* (Conta IGCP associada a UEO).

Clicar ENTER

[[J Langar com modelo
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criar Operacoes Diversas: Inserir Item cta.do Razio

A a [.?; [0 & Dados adicionais Modelo de chssificacdo contdbil 7 Entrada rapida mlmpu

Conta do Razdo 1210040331 | MOV-IGCP- EME - OE
Empresa 4000 Exército

Item 1 / Lancamento em débito [ 40
Montante 100 ELR

| Calcular Tva

Fundos

Centro custo Thtv

Area funcional

Cen.financeiro Itemn financeiro
Fundos destins,

Data efetiva 22.11.2018

Atribuicdo

Texto Vendas 22.11.2018

Itemn seguinte do documento

[ T=
ChvLnct |50|Conta I_|111n:|-3=w-:|r32 (QUdRE | [TMy

Preencher os sequintes campos:

Montante: Valor total recebido;

Texto: Colocar Texto identificativo da transferéncia;

Chave de Langamento: 50 - Langcamento em débito;

Conta: 111004* (Conta Cofre associada a UEO).

. X
Clicar em & Mas |

[= Bloco de classificagdo contabil

3 2102
’ 3
Divisao FileY
entro custo TAtw

Fundos

Area funcional

Itemn financeiro DUMMY 30
Cen.financeiro

Fundos destins.

DiagRede

DOMMY S0

= Mas |

@ TutsDesc. |

Mova empr.

Vg

Preencher os sequintes campos:

Divisdo: 4XXX (Associado a UEO)

Pag.: 47/50



Instrugcado Técnica n.° 05/2016, da DFin

Clicar ENTER

criar Operacoes Diversas: Inserir Item cta.do Razio

A &) [& [0 & Dados adicionais

Conta do Razdo
Empresa 4000 Exército

Itern 2 / Langament.em crédito / 50
Montante 100
Fundos

Centro custo TACw

Area funcional
Cen.financeiro
Fundos destins.

Data efetiva 22.11.2018
Atribuicao

1
Texto _Vendas 22.11.2018

Item seguinte do documento

Chvinct | | Conta

Modelo de classificacao contabil 5 Entrada rapida [i] Impc

1110040002- Capa-EME

EUR

Item financeiro DUMMY30
[ mas_|
—
[} TxtsDesc.
cod.RzE | | TMv Mowva empr.

Preencher os sequintes campos:

Montante: Valor total recebido;

Texto: Colocar Texto identificativo da transferéncia;

Clicar em & Mas |

[= Bloco de classificagdo contabil

Divisao r‘uu"\—'oT
2|
- |
Centro custo TAtw
DiagRede
Fundos
Area funcional
Itemn financeiro DUMMY 30
Cen.financeiro
Fundos destins.

Vg

Clicar em:

|anumento Processar  Ir para

1=

[ Qutro documento Shift+F5

Simular

Simular Razao Ctrl+F12

Lancar Ctrl+S
| Encerrar Shift+F3
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criar Operacoes Diversas: Exibir Sintese

,_-| EﬁMneda de exibicdo mImpnstns 7 Reinicializar

Data documento |22.11.2018 Tp.doc. 90
Data Bngamento  [22.11.2018 Perindo 11
M2 documento INTERNO Exercicio 2018
Referéncia IR

Txt.cab.doc. TR Equipa Venda 202

Itens na moeda do doc.

CL Div. Conta

001 40 1210040331 MOV-IGCP- EME - OE
002 50 1110040002 Caixa—EME
D 100,00 c 100,00

Outro item do documento
It
Chvlngt I_| Qnta Céd.RzE

Clicar em

Empresa

Moeda

Data conversdo

M interempr.

Div.parceiro

ETR

TMv

Montante
100,00
loo,00-

0,00

4000

&

Montante de

=
‘<

Itens

Mova empr.

Documento 1900004265 registrado na empresa 4000

O sistema devolve a seguinte mensagem:

Assim, com o documento criado, podera o utilizador validar a saida na conta 111004XXXX e a

entrada na conta 121004 XXXX:

Conta de saida de montantes:

Relatorio de partidas individuais contas do Razao

M4« » b & & 5 WER FTE2&TFT HESG B %NEO A

Conta do Razdo 1110040002 Caixa-EME
Erpresa 4000
5t |Atribuicéo N®* doc. Div |Tp.doc. |Data doc. |CL Mont.em MI|MoedI|CI|DocCompens|Texto
== o -
_D_I @ 20181122 1900004265 (4102|390 22.11.2018( 50 100, 00-|EUR Vendas 22.11.2018
+ @ 100, 00-| EUR
** Conta 1110040002 100, 00-|EUR
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Conta de entrada de montantes:

Relatorio de partidas individuais contas do Razio
M4 PH | & 2EY BREQP FTaT BaEE E%mE O

Conta do Razdo 1210040331 MOV-IGCP- EME - OFE
Empresa 4000
St |Atribuigdo N° doc. Div |Ip.doc. |Data doc. |CL Mont.em MI|MoedI|CI|DocCompens|Texto
:Dj o 20181122 1800004265 )4102] 90 22.11.2018&( 40 100,00 |EUR Vendas 22.11.2018
* of 100,00 |EUR
** Conta 1210040331 100,00 |EUR

4. INSTRUGOES DE COORDENAGAO

A presente IT ndo dispensa a leitura dos seguintes documentos relacionados direta ou

indiretamente com o processo de vendas em SD:

a. Circular 03/2016 da DFIN — Implementacao do moédulo SD do Sistema Integrado de Gestéo;
b. Instrugdo Técnica n.° 01/2019 — Receita centralizada;

c. Instrugcio Técnica n.° 04/2019 — Receita ndo consignada;

d. Documentacéao técnica da DSSI/SGMDN disponivel no portal da intranet da Defesa.

ANEXOS:
Anexo A - Listagem de bens;

Anexo B — Mapa de inventario;

Lisboa, 07 de janeiro de 2019

O DIRETOR DE FINANCAS

Assinado de forma

Fernando digital por Fernando
S Anténio de Oliveira
Antoniode .
Oliveira Gomes Dados: 2019.01.10
11:26:02Z

MAJOR-GENERAL
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