
 
Anexo A – Aquisição de Imobilizado na Vertente Financeira  

 
Passo 1 – Criação da ficha do bem (após o processo orçamental, ou seja, criação de NPD financeiro, Cabimento e 
Compromisso) 
Transacção AS01 
(a titulo de exemplo iremos simular a aquisição de um computador) 
 

 
 

 
 
Passo 2 – Preenchimento dos dados mestre do bem. 
 

 
 

Devem ser sempre inscritos os 
dados do NNA, n.º de série.  
 

 



 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

Centro Logistico da Unidade 

A inscrição de dados da Sala deve obedecer à  
inscrição de 7 dígitos:  
XXX.XXX Exemplo: 452.0357 
452 – Identificação do edifício; 
03 – Identificação do andar; 
57 – Identificação da sala. 

No caso dos Bens de natureza exclusivamente 
militar, enquanto o CIBE não for revisto, não se 
preenche este campo.

No caso dos Bens de natureza exclusivamente 
militar, enquanto o CIBE não for revisto, não se 
preenche este campo.

Tipo de documento que indica a forma de 
aquisição, será validado no lançamento da mesma. 



 

Selecionar a chave correspondente ao orçamento que 
suporta a despesa. Esta tela NÃO deve ser preenchida 
no caso de aquisições suportadas totalmente por 
Receitas Próprias 

 
 
 
 

 

Preencher os campos desta tela com toda a 
infomração disponível.  

 
 
 
 
 



 

Por defeito, a chave de depreciação é a Z001 
(excepto os terrenos = Z000). 
Apenas devem ser inscritos neste campo estes dois 
tipos de Chave de Depreciação. 

 
                       - Gravar, neste momento a ficha do bem imobilizado encontra-se criada. 
 
 
 
Passo 3 – Modificar os dados mestres do Bem. 
 
Transacção AS02 
 

 
 
 
 
 



 
 
Fazer enter e proceder às alterações conforme introdução inicial. 
 

 
  

 
 
 
 
 
Passo 4 – Lançar a aquisição do bem 
 
Transacção F-90 
 

 



 
 
 

 

Muito Importante o código do tipo de documento 
FI deverá ser obrigatoriamente AB. 

Muito Importante o código RZE deve ser “G”, de 
forma a derivar para o lançamento para a conta 
Razão 261* - Fornecedor de Imobilizado 

 
 
 

 
 

 

O lançamento é SEMPRE feito ao n.º do 
imobilizado criado no Dado Mestre. 

O tipo de movimento lançamento é SEMPRE 
idêntico ao constante no dado mestre. 

 

Indicar «Calcular IVA» e a Divisão. 
A data de vencimento deve ser igual à data de 
lançamento. Se colocar datas futuras, apenas 
poderá processar a factura após a data de 
vencimento  

 
 
 



 

Surge o quadro com a informação sobre IRF, 
preencher apensas se aplicável. 

 
 

 
 

 

Clicar em MAIS: 
 
Surge o bloco de classificação contábil e preencher o 
campo com o número do compromisso. 

 
 
 
 



 

Simular e Gravar. 
 
Após este passo é criado o documento financeiro, que 
regista a inscrição na classe 4 (Imobilizado) e reflecte a 
divida do fornecedor na classe 26111 – Fornecedores 
de Imobilizado. 

 
 
 

 

 

O documento financeiro “2020000055” foi criado, com 
os respectivos reflexos na classe 4 e conta 26111*. 
 
Após este momento, a factura pode ser alvo de PAP e 
posterior pagamento. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Passo 5 – Lançar nota de crédito quando aplicável 
 
Transacção F-90 
 

 
 

 
 

 

Muito Importante o código do tipo de documento 
FI deverá ser obrigatoriamente AG. 

Muito Importante o código RZE deve ser “G”, de 
forma a derivar para o lançamento para a conta 
Razão 261* - Fornecedor de Imobilizado 

 
 



 

O código do tipo de documento deverá ser 105, 
que corresponde à nota de crédito. 

 
 
 

 

Clicar em mais para preenchimento do quadro de 
classificação contábil. 

 
 
 
 
 

 



 
 

 

Surge o bloco de classificação contábil e preencher o 
campo com o número do compromisso. 

Simular e Gravar. 
 
Após este passo é criado o documento financeiro, que 
regista a inscrição da nota de crédito na classe 4 
(Imobilizado) e reflecte a redução da divida do 
fornecedor na classe 26111 – Fornecedores de 
Imobilizado.

 
 

 
 
 



 

O documento financeiro “20600000135” foi criado, com os 
respectivos reflexos na classe 4 e conta 26111*. 
 
Após este momento, a factura e nota de crédito podem ser alvo 
de PAP e posterior pagamento. 

 
 


