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MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
EXERCITO PORTUGUES
DEPARTAMENTO DE FINANCAS

INSTRUGAO N.° 10/2025

Proc.c 60.000 Data: 03-11-2025

Assunto: PROCEDIMENTOS RELATIVOS AO ENCERRAMENTO DO ANO ECONOMICO

DE 2025
Ref.2 (s): a. Lein.°45-A/2024, de 31 de dezembro (Lei do Orcamento do Estado para 2025);

b. DL N.° 13-A/2025 — Decreto — Lei de Execu¢é@o Orcamental (DLEO25)

c. Circular Série A n.° 1411, da EO/MF, instru¢cBes aplicaveis a execu¢do orcamental de

2025

d. Instrucdo n.° 07/2025 do DFIN, de 02 de julho;

e. Instrucdo Técnica n.° 02/2019 deste DFIN, de 07 de janeiro;

f. Instrugdo Técnica n.° 01/2019 deste DFIN, de 20 de setembro;

g. Instrucdo Técnica n.° 04/2019 deste DFIN, de 22 de julho;

h. Instrucdo Técnica n.° 05/2019 deste DFIN, de 20 de setembro.

1. FINALIDADE
A presente Instrucdo Técnica tem como finalidade regular os procedimentos a adotar para o

encerramento do ano econdmico de 2025, respeitando os diplomas legais e normativos internos

em vigor.

2. ENQUADRAMENTO

No contexto das atividades a realizar no &mbito da execucdo orcamental e da correspondente

prestacdo de contas, e tendo como objetivo Ultimo o encerramento do ano econémico, torna-se

necessario divulgar os procedimentos a observar, identificar as entidades responsaveis pela sua

implementacéo e estabelecer o cronograma a cumprir.

3. EXECUCAO

a. Despesa

(1) Nos termos da Norma de Contabilidade Publica 26 — Contabilidade e Relato
Orcamental, integrada no Sistema de Normalizacdo Contabilistica para as
Administracdes Publicas (SNC-AP), os compromissos representam a assuncéo de
responsabilidade perante terceiros, traduzindo-se na possibilidade de ocorréncia de
um passivo, em contrapartida do fornecimento de bens ou servicos.

(2) Com vista a melhor gestdo dos recursos financeiros disponiveis, os cabimentos que
nao estejam associados a compromissos ou que apresentem montantes pendentes, e
para os quais ndo se preveja execucao até ao final de 2025, devem ser reduzidos de
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3)

(4)

(5)
(6)

(7)

forma atempada, permitindo assim a otimizacao dos recursos colocados a disposi¢ao

do Exército.

Os compromissos associados a consumos regulares e mensuraveis — como agua,

eletricidade, gas natural, alimentacdo ou portagens — devem integrar a previsédo de

consumos relativa aos meses de outubro e novembro de 2025, sendo que 0 consumo
referente ao més de dezembro sera considerado para o exercicio de 2026. Para efeitos
de registo no SGDN, devem ser efetuadas duas linhas de compromisso:

(a) A primeira linha deve refletir o montante correspondente aos consumos previstos
para os meses de outubro e novembro de 2025, com data de vencimento de 31
de dezembro de 2025:

(b) A segunda linha deve incluir o montante estimado para o consumo de dezembro
de 2025, com data de vencimento de 31 de mar¢co de 2026, uma vez que a
respetiva fatura sera emitida e processada no exercicio econémico de 2026.

Os pedidos de pagamento de ajudas de custos por DCCR para 2025, tém de ser

remetidos a RGO/DGOF/DFIN até 20NOV25.

Todas as faturas de 2025, deverdo ser langadas em SIGDN até 091230DEC25.

As U/E/O devem remeter a RGO/DGOF/DFIN até 19DEC25, a listagem dos projetos

concluidos em 2025, ou exercicios anteriores, indicado a respetiva fonte de

financiamento e a designagé@o correspondente de cada projeto. Esta comunicagéo
deve abranger os projetos financiados por Fundos Europeus Estruturais e de

Investimento ou por transferéncias provenientes de outros organismos publicos, cujos

saldos remanescentes devam ser objeto de entrega a Fazenda Nacional.

De modo a garantir o cumprimento das exigéncias fiscais e a regular validacdo

dos documentos submetidos pelas U/E/O no processamento de execugdo or¢gamental

de DEC25 é impreterivel que as subseccdes de recursos financeiros de todas as

U/E/O:

(@) Cumpram integralmente os procedimentos definidos na Instrucdo em ref2 d),
relativos a Retencdo na Fonte de IRS, devendo todos os documentos
enquadraveis nesta norma, ser devidamente registados na plataforma de
Helpdesk do DFIN — Area Colaborativa, até 101700DEC25.

(b) No periodo compreendido entre 110900DEC25 e 171700DEC25, se mantenham
atentas as respetivas caixas de correio eletronico, a fim de prestarem o0s

esclarecimentos solicitados por este DFIN, bem como procederem a corre¢do de
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eventuais erros e/ou omissdes que venham a ser identificados, com a maior
brevidade possivel.

(8) No ambito das agGes preparatérias para o encerramento do ano econémico, importa
reforcar a necessidade de verificacdo atempada dos documentos de habilitagdo dos
fornecedores, sempre que aplicavel. Esta verificagdo inclui, em particular, a
confirmacdo de forma proativa da validade das Certidbes de Situacao
Contributiva e de Seguranca Social, assegurando que se encontram validas a data
de preparacgdo dos Pedidos de Autorizacdo de Pagamento (PAP).

(9) De igual modo, deve ser garantida a confirmacgao dos IBAN’s dos fornecedores,
sobretudo nos casos em gue se inicie uma nova relacdo comercial ou néo
tenham ocorrido pagamentos recentes. Esta validacdo assume especial relevancia
em situacbes de processamento de VAP’s em que sao utilizados IBAN’s de militares,
uma vez que, com frequéncia, estes se encontram associados a contas bancarias ja
encerradas, originando devolu¢cdes bancarias e atrasos na regularizacdo das
transferéncias.

(10) Enfatiza-se novamente que todas estas validacGes devem ser efetuadas de forma
preventiva, idealmente imediatamente apos o langcamento das faturas, e ndo apenas
no momento posterior a aprovacdo do PLC, aquando da criagcdo da PAP, garantindo
assim maior celeridade e fiabilidade no processamento dos pagamentos e evitando
constrangimentos de fim de exercicio.

(11) Os procedimentos a implementar, bem como o0s respetivos prazos a observar,

encontram-se sintetizados no quadro que se apresenta de seguida:

PROCEDIMENTO RESPONSAVEL INiCIO DATA LIMITE
Emissdo de Notificaces de SecLog das U/E/O 101700NOV25
Fornecimento (NF)
Confirmacéo de NF SeclLog das U/E/O 141700NOV25?
(I;)ézcrre]gargiizagéo de dotagBes DFIN,DITrPLSg(]), G8, 141700NOV25
Registo de faturas relativas ao PRR SeclLog das U/E/O 050900DEC25°
Pedidos de alteragfes orcamentais SeclLog das U/E/O 051700DEC25
Aprovacao das propostas de AO RGO/DGOF/DFIN 051700DEC25
Assuncao de compromissos SeclLog e DirLog 071200DEC25

1 Propdem-se a utilizagédo da transagdo ZMKVZ (MM -> Dados Mestre -> Fornecedor -> Listas -> Lista de Fornecedores)
em apoio a esta tarefa, permitindo uma consulta integral da situacdo de todos os fornecedores relativos a respetiva
Diviséo.

2 As NF entre U/E/O, ndo confirmadas até 141700NOV25, transitardo para o ano seguinte.

3 Dentro desta linha de crédito, os documentos relativos ao PRR devem ser submetidos em PAP isolada (podendo incluir
varios projetos) de modo a facilitar a rastreabilidade dos respetivos pagamentos.
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PROCEDIMENTO RESPONSAVEL INiCIO DATA LIMITE
Registo de fatura SecLog e DirLog 091230DEC25
Preparagdo PLC RGO/DGOF/DFIN | 091200DEC25| 091700DEC25
Consolidagédo PLC RGO/DGOF/DFIN | 100900DEC25| 101700DEC25

A ser difundido por correio
SecLog e DirLog | eletronico e via equipa MS Teams
do HelpDesk do DFIN

Preparacéo e solicitagdo de aprovagao
das PAP

Reducado dos montantes de
Compromissos e Cabimentos que néo
venham a ser utilizados até ao final do
ano*

SeclLog e DirLog | 110900DEC25| 221700DEC25

Envio do Anexo A - Confirmacéo dos
compromissos e CAF’s com montante DGOF/DFIN 231700DEC25| 311700DEC25
pendentes (Excel)®

RGFC/DGOF/

Pagamento das PAP DEIN 171700DEC25
Confirmacéo dos compromissos e
CAF’s com montante pendente a serem Seclog das U/E/O 051700JAN26

transportados para N+1

Quadro 1 — Fita do tempo da execuc¢édo da despesa

(12) Relativamente ao transporte de compromissos®, e sem prejuizo do descrito no ponto
3. a. (3), informa-se que serdo consideradas validas as seguintes situacoes:

(@) Compromissos com elemento PEP associado, independentemente da sua
data de vencimento;

(b) Compromissos com data de vencimento no presente ano, desde que
decorram de uma das seguintes situagfes: Encargos com instalagfes e/ou
comunicagdes, em que, por motivo devidamente justificado, 0 compromisso nao
tenha sido lancado com elemento PEP; processos de despesa relativos a
aquisicdo de bens ou servicos ja solicitados, cuja fatura ndo tenha sido
rececionada em tempo util para inclusao no PLC de dezembro de 2025.

(13) Reforcando o ponto (7) do paragrafo, 3., a., as U/E/O devem assegurar a presenca
dos elementos da area financeira tidos como necessarios para a prestacdo de
eventuais respostas ou desenvolvimento de procedimentos técnicos entre os dias 15
de dezembro de 2025 e 15 de janeiro de 2026.

4 As reducGes dos montantes pendentes (nas linhas de Cabimentos e Compromissos) devem, de igual modo, ser
acompanhadas do bloqueio das respetivas linhas.

5 Este Anexo, produzido e enviado pelo DFIN, ird incluir apenas as linhas de Compromisso com montante pendente apds
221700DEC25.

6 Recorda-se que os Cabimentos sem Compromisso associado ndo podem ser alvo de transporte, devendo por isso ser
reduzidos na totalidade.
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(14) Este periodo, compreende a data-valor limite efetiva para uma eventual reemisséo de

(15)

(16)

ficheiros de pagamento (15 de janeiro de 2026) que, por algum motivo, venham
retornados para o banco de origem (eventualmente por contas bancérias de destino
encerradas) conforme previsto no diploma em ref.2 b).

De acordo com o mesmo enquadramento legal, incorrem em risco de caducidade
todas as autorizagdes de pagamento que néo sejam liquidadas dentro do prazo
indicado no namero anterior.

Pelos factos anteriormente apresentados, a presenca e disponibilidade das U/E/O
durante este intervalo € fundamental para garantir que eventuais pagamentos
devolvidos possam ser reprocessados de forma rapida e eficiente, contribuindo assim
para o cumprimento atempado das obrigac@es financeiras do Exército junto dos seus

fornecedores.

b. Receita
(1) As U/E/O devem garantir a entrega de toda a receita registada, até 031200DEC?25, de

)

®3)

modo a que seja possivel garantir a atribuicdo do respetivo Duplo Cabimento, para
permitir inserir no PLC de dezembro todas as faturas registadas em DCCR.

Qualquer receita arrecadada apés a data limite referida no ponto anterior, devera ser
entregue ao DFIN impreterivelmente, até 191200DEC25. Nao obstante, ressalva-se
gue, atendendo as datas estabelecidas, tais montantes ndo poderao ter aplicacao
correspondente em despesa no presente exercicio econdmico.

Os procedimentos a desencadear e respetivos prazos a cumprir sdo 0s que

resumidamente se apresentam no quadro seguinte:

PROCEDIMENTO RESPONSAVEL INiCIO DATA LIMITE | OBSERVAGOES

Receitas a considerar para o registo do duplo cabimento no PLC de dezembro

Liquidacdo e cobranga

Registo do processo da entrega

(Doc. 182#) SecLog e DirLog 031200DEC25

Pré-edicao do doc. 90 e

transferéncia bancéria para DFIN 1)

Entrega das receitas proprias ao 031201DEC25 | 041700DEC25

Tesouro

RGFC/DGOF/DFIN

Registo de duplo cabimento 041701DEC25 | 051700DEC25
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PROCEDIMENTO

RESPONSAVEL |  INiclO

DATA LIMITE

OBSERVACOES

PLC)

Receitas a entregar para efeitos de encerramento do ano econémico 2025 (valores que ndo serdo considerados em

Liquidacéo e cobranca

Registo do processo da entrega

Registo de duplo cabimento

(Doc. 182#) SecLog e DirLog
031201DEC25| 191200DEC25
Pré-edicao do doc. 90 e
transferéncia bancaria para DFIN
Entrega das receitas proprias ao
Tesouro RGFC/DGOF/DFIN | 191201DEC25| 221700DEC25

1)

Quadro 2 — Fita do tempo da execucéo da receita

(1) Cumprindo escrupulosamente o estipulado nas IT em ref2 f) e g).

(4) Considerando os prazos de reporte a entidades externas por parte deste DFIN, a

22DEC25 o mapa de controlo da entrega da receita de 2025, ndo podera ter valores

pendentes de entrega (esta consulta devera ser efetuada através da transacéo
SIG/DN ZFI_REC_PROPRIA - Transferéncia de Receitas para Entrega, sendo que

nessa data ndo podem existir documentos visiveis).

c. Reposicdes Abatidas aos Pagamentos (RAP)

Considerando o proprio conceito de RAP e a necessidade de maximizar a execucdo

orcamental de 2025, deve ser considerada a data limite para envio dos processos de RAP

até 041700DEC25, nos termos definidos na Instrucdo em refd h), de modo a poderem ser

efetuados os procedimentos de reposicdo abatida ao pagamento e disponibilizados os

respetivos créditos orcamentais para execucao orcamental do ano corrente.

d. Liquidagdo de Fundos de Maneio

Tendo em vista o cabal cumprimento dos prazos definidos no Dec.-Lei em referéncia b), as

datas limites a considerar para a entrega dos mesmos sao:

(1) Até 221700DEC25 — Os Fundos de Maneio correntes e extraordinarios constituidos

pelas U/E/O para fazer face a pagamentos de despesas de pequeno montante,

urgentes e inadidveis que, comprovadamente, ndo sejam possiveis de executar no

normal ciclo da despesa;
(2) Até 291700JAN26 — Os Fundos de Maneio criados com vista a suportar encargos

decorrentes da atividade das Forcas Armadas no exterior no ambito de Forcas
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Nacionais Destacadas (FND), Elementos Nacionais Destacados (END) ou Forcas de
Elevado Grau de Prontid&o, no estrangeiro.

4. DISPOSICOES FINAIS
a. As RPCO/OCAD e o G8/CFT devem, no ambito das respetivas competéncias técnicas,

assegurar o acompanhamento e controlo das atividades anteriormente descritas, as quais
se revestem de caracter obrigatério, conforme estipulado na legislacdo e nos normativos
internos em vigor.

b. Oportunamente, através da equipa DFIN Helpdesk, na plataforma de Helpdesk do DFIN,
sera convocadaumareunido abertaatodo o Sistema Financeiro do Exército, destinada
a apresentar e explicar detalhadamente todos os pontos da presente Instrugdo, bem como
a esclarecer quaisquer duvidas consideradas pertinentes. Por motivos de agenda ou
eventuais impedimentos, podera haver lugar a realizacdo de mais do que uma sesséo, a

ocorrer em momentos distintos.

Lisboa, 3 de novembro de 2025

O CHEFE DO GABINETE DO DIRETOR

18272491 cor augusto.spr
2025-11-03 16:43:23

/SEXEREEIIGQ
SERGIO PAULO RODRIGUES AUGUSTO
COR ADMIL
Distribuicéo:
e RPCO/OCAD (via endereco eletronico)
e G8/CFT (via endereco eletrénico)
e Direcdes Logisticas (via endereco eletronico)
e Seclog das U/E/O (via endereco eletrénico)
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