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DESCRICAO GERAL DO PROCESSO DE REGISTO E CONTROLO
Assunto: DOS CONTRATOS EM PS, CELEBRADO PELA DA COM

EXECUCAO FINANCEIRA NAS U/E/O

1. Contratos celebrados pela DA com execucéo financeira na U/E/O
a. Fase |- Procedimentos pré-contratuais
(1) Solicitagdo as U/E/O da manifestacdo de necessidades e dos instrumentos
financeiros de suporte ao procedimento (DA);
(2) Criacdo de NPD! e emissdo de cabimento orcamental em SIGDN, pelo
montante global, previsto para a realizacdo da despesa, por cada uma das
U/E/O;
(3) Criacéo do projeto e elemento PEP, inser¢cao do numero de elemento PEP no
cabimento orcamental emitido e comunicacao desse numero a U/E/O (DA);
(4) Submisséo a aprovacao da entidade competente, a autorizacdo da despesa
e a escolha do procedimento (DA);
(5) Autorizacdo da despesa e da escolha do procedimento? (Entidade
Competente).
b. Fase ll - Formagédo dos contratos
(1) Lancamento do procedimento aquisitivo (DA);
(2) Adjudicacéo® (Entidade Competente);

1 A criacdo do NPD do ambito da presente NAT, deve obedecer primariamente &s seguintes regras:

1. A um NPD devera corresponder um cabimento e um compromisso, que por sua vez correspondera a
um contrato escrito e um elemento PEP associado;

2. Caso o NPD se apligue a uma aquisi¢céo por lotes, por limitac6es do sistema (SIGDN), deverdo ser
criados tantos NPD quantos os centros financeiros necessarios, contudo o elemento PEP devera ser
transversal aos mesmos NPD;

3. A tratar-se de uma aquisicdo centralizada e por limitacGes do sistema (SIGDN), deve ser criado um
NPD por U/E/O e consequentemente um cabimento e um compromisso. Por sua vez, tais NPD,
corresponderdo a contratos e, portanto, a elementos PEP por U/E/O.

2 Conferida pela entidade com competéncias proprias ou delegadas.
3 Conferida pela entidade com competéncias préprias ou delegadas.
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(3) Correcdo, se aplicavel, do valor do cabimento orgcamental e emissdo do
correspondente compromisso. Tal corre¢cdo ndo poderd determinar valor de
despesa superior ao autorizado (U/E/O);

(4) Outorga do contrato escrito e publicacdo do contrato celebrado no portal dos
contratos publicos, nos termos do normativo em vigor* do DFIN:

(a) Pela DA, caso néo tenha sido proferido despacho de delegagcéo de
competéncia, ou;

(b) Pela U/E/O, caso tenha sido proferido despacho de delegacédo de
competéncia nos Cmdt/Dir/Ch das U/E/O.

(5) Atualizacéo do portal® dos contratos publicos (DA);

(6) Liberacdo do projeto e elemento PEP no prazo maximo de 20 dias apos a
outorga do contrato, cumpridos os seguintes termos, quando aplicaveis (DA):
(@) Envio do contrato outorgado, digitalizado, pelas U/E/O, e sucessiva

validacdo pela DA, aplicavel sempre que essa competéncia tenha sido
delegada no Cmdt/Dir/Ch das U/E/O. Salienta-se quanto aos poderes
delegados, que devem ser indicados, nestes casos, 0S respetivos
despachos e as correspondentes publicacdes em Diario da Republica
(U/E/O);

(b) Envio do comprovativo, pelas U/E/O, da publicacdo do contrato celebrado
no portal dos contratos publicos, quando aplicavel, onde conste o nimero
do ID®, e sucessiva validacdo pela DA (U/E/O);

(c) Para efeitos de envio a DA dos documentos atras referidos, as U/E/O
podem utilizar a ficha para a liberagdo de elemento PEP (Apéndice 1 ao
Anexo B da presente NAT) (U/E/O);

(7) Envio ao DFIN, no prazo de 05 dias uteis, das coOpias dos contratos

digitalizados, para o endereco eletronico dfin.daci.rci@exercito.pt (DA);

(8) Conferéncia do registo financeiro dos termos do contrato em modulo PS
(DFIN).

Fase Ill - Execugé&o do contrato

(1) Acompanhamento, analise e controlo da execugéo financeira do contrato,

concretamente quanto aos registos em sede do SIGDN e modulo PS (DFIN);

6 Numero do ID no Portal Base, corresponde ao nimero do procedimento.
> Portal Base.

8 Numero do ID no Portal Base, corresponde ao nimero do procedimento.
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(2)

®3)

(4)
()

Uma vez que para a tipologia de contratos em apreco sera adotada,
preferencialmente, a modalidade prevista no médulo PS em SIGDN,
designada por “PEP Unico”, nas situacdes legalmente previstas, as
eventuais necessidades de alteracdo de valor, que se traduzam num
aumento face aos montantes contratualizados, devem observar a seguinte
metodologia:

(@) As U/E/O na dependéncia dos Orgdos Centrais de Coordenacdo e
Administracdo (OCAD) e do Comando das Forcas Terrestres (CFT)
manifestam as respetivas RPCO ou G8 as necessidades de alteracdo
de valor (U/E/O);

(b) As U/E/O que néo se encontrem na dependéncia do OCAD ou do CFT,
manifestam a DA, as eventuais necessidades de alteracéo de valor;

(c) Para manifestacédo das necessidades de alteracdo do valor do contrato,
pode ser utilizada a ficha para criacdo de elemento PEP a qual tera de
ser acompanhada do respetivo cabimento orcamental e compromisso
de suporte a alteracéo de valor (U/E/O);

(d) As manifestacdes de necessidades que ndo sejam acomodadas no
perimetro dos montantes do respetivo OCAD ou CFT, sdo comunicadas
a DA (U/E/O);

As necessidades de alteracdo de valor a que se refere 0 niumero anterior,

sempre que ndo possam ser acomodadas (s) pelo (s) contrato (s) celebrado

(s) no Exército, sao objeto de tratamento centralizado (DA);

Autorizacao para alteragcéao de valor (Entidade Competente);

Emisséo de elemento PEP para alteracdo do valor, e inscricdo no cabimento

emitido para esse efeito, do elemento PEP (DA).

Fase IV - Encerramento do contrato

(1)

Acompanhamento da execucgdo financeira do contrato, concretamente

guanto aos registos em sede do SIGDN e mddulo PS (DFIN);

(2) Solicitagdo do encerramento do elemento PEP a DA, apds o ultimo

pagamento, efetuada no final da execucao do contrato e decorrido o prazo da
manutencao das caucgdes (U/E/O);

(3) Encerramento do projeto e elemento PEP, apos as verificagfes relativas aos

registos financeiros do contrato (DA).
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Fluxograma do processo de registo e controlo dos contratos em PS, celebrados
pela DA, com execucdao financeira nas U/E/O.

llustrado no Apéndice 1, ao presente Anexo.

O Diretor de Financas
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/5. EXERCITO

Aquilino José Anténio Torrado
Major-General

Autenticacéo
O Chefe do Gabinete, em supléncia

José Augusto de Sousa Silveira
TCor ADMIL

Apéndice:
1 — Fluxograma do processo de registo e controlo dos contratos em PS,
celebrados pela DA, com execucéo financeira na U/E/O.

Distribuicdo: Com a NAT 30.60.034.00
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