Guido 07/FIN/06 - Processo de Retengdes na Fonte a Fornecedores (IRF)

Este Guido descreve o processo de retengdo na fonte a fornecedores de importancias relativas a IRS,
IRC, dividas a Seg. Social, 0,5 % para a CGA nos contratos de empreitadas, retengio de garantias e
utilizagdo de caugdes e a sua entrega ao destinatario (Estado ou outras entidades).

Para que seja possivel efectuar a retengéo, o dado mestre do fornecedor tem que estar preenchido com
a(s) categoria(s) correspondente(s) a(s) retengéo(des) a efectuar.

O cddigo da retencéo a efectuar é inserido no langamento da factura, mas a contabilizagio da retengdo
s0 ocorre no momento do pagamento.

Etapas da retengéo:

1- Langamento da Factura com retengio;

2- Proposta de Autorizacdo de Pagamento com retengéo;
3- Pagamento ao fornecedor com retengio;

Etapas da entrega da retengéo:

4- Transferéncia da retengdo para a Conta de Razio (ZRET);

5- Transferéncia da Conta de Razio para a conta do fornecedor (Beneficiario da retencdo);
6- Proposta de Autorizagdo de Pagamento da Retengao;

7- Pagamento da Retengio.

Campo Transaccgao/Valor Obs.

1. Langamento da Factura com retengao

Transacgio: F-43 Também pode ser usada a transacgdo FB60

Registar factura com
fornecedor de IRF

o Data Documento Data do documento do
fornecedor
o Data de langamento Data em que se pretende

contabilizar o documento
O tipo de documento FI| para o registo do valor
o Tipo de documento KR a reembolsar tem de ser KR.

o Empresa

o Referéncia Ne da factura, ou
“Rec.verde” do fornecedor
Item1
o ChvlLngt 31
o Conta Cadigo do fornecedor
o Montante Valor total da factura (ou
Recibo verde) c¢/IVA incl.
o IVA v O pisco permite que o sistema calcule o Iva.
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Apareceumaiela popup” Inserir cédigo de IRF

Iitem 2:
o Chvlngt 40
o Conta Conta de custo corres-

pondente & despesa

o Montante Valor total da factura ou *

o Codigo de IVA 13

SENT

o Fundos Destinados

N° do compromisso
correspondente a
despesa

Simular o langamento
L1
Gravar

N° Doc:

|2 Proposta de Autorizagdo de Pagamento com retencao

| Transacgao: PFM_12FIBIO5

. Elaborar de acordo com

estipulado para as autorizagtes
de pagamento:

1- Adicionar
2- Solicitar

3- Autorizar

| Apoés Aprovagdo da PAP
elaborar a saida de
pagamento

>> Seleccionar o cédigo retengao na fonte
consoante se trate de IRS, IRC, Retencéo
para a Seg.Social, CGA, garantias, utiliza¢&do
de caugdes (Ex: cod. B4 - IRS trab.
Independente 20%)

>> Ex: 6222990000 (Honorarios)

O *insere o valor indicado anteriormente.

Seleccionar o codigo de IVA aplicavel a
despesa langada (Ex: J3 — IVA
Sup.0.B.S.Continente- Tx 21%)

O compromisso insere automaticamente toda
a chave orgamental.

1- De forma a efectuar as devidas
contabilizagbes na conta 25, é
necessario inserir o documento
criado na transacgdo anterior na
PAP

2- Sera compensada a conta 221X
(fornecedor) por contrapartida da
conta 25211.

3- No formulario da PAP, a coluna das
Retencbes aparece preenchida com
valor a reter no pagamento. Nesta
fase nao é efectuada qualquer
contabiliza-gdo da retencéo.
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3. Pagamento ao fornecedor com retengdo

Transacgéo: F-53 (ou F110)

Langcamento do pagamento

o Data doc.

o TpDoc KZ, KV [ KW KZ — pag. por Cheque; KV — Pag. por Trf Bancaria;
KW — pag. em numerario

o Empresa XXXX

o Data Langamento

Referéncia TR, CH ou NU TR-transferéncia, NU-numerario, CH-cheque

o]

(]

Texto de cabecalho Livre

_Dados bancarios

o Conta 11/12/13XX Conta de disponibilidades através da qual se
procede ao pagamento

o Montante Valor liquido a pagar >> Valor da factura deduzido do montante da
retencéo

| Selegéo das partidas em aberto

o Conta Cédigo do fornecedor

o CRE 6
chess ar PA
Seleccionar o documento a fazer duplo clique para a Apesar do documento surgir pelo valor bruto,
pagar partida ficar a azul a partida sera seleccionada pelo valor liquido

Consultar a tela:
Imp.ret fonte

>> Verificar que partida em
causa tem o valor a reter
preenchido na coluna
“Imp.ret.fonte”

S Langamento:
Ll C: 11/12/13 - valor liquido a pagar
C: 25113 - valor da retengdo
Gravar

D: 25211 - valor bruto da despesa
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4. Transferéncia da retencao para a conta de Razdo (ZRET)

Transacegéao:

Este programa efectua a
passagem da retengdo da
conta 2511300000 para a
respectiva conta 242x/26x.

o Empresa
o Exercicio

o Data de Langamento

L Documentos .

o N°documento
pagamento

 Parametros para Langamento

o Tipo de documento
(Descontos)

o Executar (F8)

. O programa gera um documento
172X

N° Doc:

ZRET Este movimento pode ser efectuado por
cada retengdo efectuada, ou periodicamente
(uma vez por dia, uma vez por semana, etc.)
No minimo deve ser efectuado antes do
fecho mensal de contas.

D: 25113
C: 242x (ou 245x)

Data e que se pretende
contabilizar o movimento

Indicar o(s) documento(s)
de pagamento a transferir

72 >> O programa so aceita o tipo Doc. 72.

' 5. Transferéncia da Conta de Razdo para a conta do fornecedor (Beneficiario da retengéo)

. Transacgdo:

- Langamento da retengéo ao
terceiro a quem se vai pagar,
compensando a conta da
retengao.

o Data documento
o Tipo de documento

o Empresa
@ Transferéncia cicompensagio

Item 1:

o Ch.Lancamento

o Conta

F-04 Este movimento transfere a retengdo da conta
de Razdo (242x ou 26x) para a conta do
fornecedor, a fim de permitir a sua passagem
em AP e posterior pagamento

83

31
Cadigo do fornecedor >> DGCI-Rep.Finangas, S.Social, CGA, etc.)
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o Montante Montante da(s) retengao
(6es) a transferir

Sefg-.:i?nar PA

{

o Empresa XXXX

o Conta Conta a compensar As contas 242X/245x sdo do Razao “S"
(242X/ 245x)

o Tipo de Conta s

o PAnormais v

| l Proce_gg_a_rfﬁj

Seleccionar a partida a
compensar

: Simular

Gravar

6. Proposta de Autorizagido de Pagamento da Retengéo

Transacgdo: PFM_12FIBI05S

Elaborar de acordo com
estipulado para as autorizagdes
de pagamento:
4- Adicionar Seleccionar a(s) partida(s) para o fornecedor
da retengao.
5- Solicitar

6- Autorizar

Apés Aprovagido da PAP
elaborar a saida de
pagamento

7. Pagamento da retengio

Transacgao: F-53 (ou F110)
Langamento do pagamento

Executar o pagamento conforme
descrito no passo 3 (sem
retencdo)
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Guido 07/FIN/06 - CONTABILIZAGAO DE RETENGOES A FORNECEDORES
Ex: Trabalho independente c/IVA isento

1 - PROCESSAMENTO DA FACTURA (C/IVA SUPORTADO)

62229x 221/26

100

F-43 (ou FB60)

2 - PLC, PAP, RETENCAO E PAGAMENTO

7411 2682111

13x DGT
22/26 25211
100| 100 100 100
A
PAGAMENTO
PAP (1) . F-53 (ou F110)
RETENCAO
Fornec (DGCI) 2422X IRS C/RAZAO 25113 Ext.Org. |
" F04 . 50 | 20 < ZRET
20 « TDoc: 83 20 20 « TDoc: 75 20 20 «
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CONTABILIZACAO DE RETENGOES
Ex: Trabalho independente c/IVA isento

3 —ENTREGA DA RETENCAO AO ESTADO

Fornec (DGCI)

25211 Ext. Org. 13x DGT
20 20
5 =
20
PAP :

A
PAGAMENTO

F-53 (ou F110)
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