MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL

EXERCITO PORTUGUES
DIRECAO DE FINANCAS

COMUNICACAO DE SERVICO N° 09/2016

ASSUNTO: AVISO DE PAGAMENTO AO FORNECEDOR

Referéncia:
Manual 2010FIN19 — Interfaces com sistemas da DGO e IGCP;

1. FINALIDADE

A presente comunicagdo de servico tem como finalidade divulgar os

procedimentos necessarios para impressao dos avisos de pagamento que

sdo enviados aos fornecedores por e-mail aquando dos pagamentos

automaticos, via balcdo 36 do IGCP, pela transacédo F110.

2. ENQUADRAMENTO

a. Com a adesdo do Exército ao regime da tesouraria Unica todos o0s

pagamentos a fornecedores passaram a ser efetuados via balcdo 36 do
IGCP, de forma central pela DFin, através da execucdo da Transacao

F110 — Pagamentos automaticos, em SIG;

. Através da execucdo dessa transacdo € enviado um aviso de
pagamento ao fornecedor através do e-mail inserido no dado mestre do

fornecedor;

. O aviso de pagamento contém a informagéo que na data referida, foi
dada ordem de transferéncia eletronica interbancéaria para crédito na
conta com IBAN XXXXXXXXXXXX, a fim de liquidagdo das faturas
discriminadas (de acordo com a denominacdo do fornecedor

mencionada na referéncia do documento SIG);

CS 09/2016 de 250UT16 da DFin Pagina 1l de 9



d. O aviso de pagamento para fornecedores estrangeiros (com o campo do
pais diferente de PT no respetivo dado mestre de fornecedor) segue em

lingua inglesa;

3. EXECUCAO

Face ao exposto no ponto 2 e atendendo a importancia de garantir a
prestacédo da informacéo aos fornecedores sobre os pagamentos efetuados,

devem as U/E/O adotar os seguintes procedimentos:

a. Verificar no dado mestre do fornecedor a informacdo constante no

parametro do e-mail

TRANSACAO: FKO3 - Exibir na Financeira

* [= Menu SAP
+ £ ZURL - Documentacdo Portal SIG
+ ) ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
* [ DM - Dados Mestre Clientes e Fornecedores
» [ 5D - Vendas e Distribuicio
* [T HR - Recursos Humanos
» [1 EAPS - Contabilidade Orcamental
~ [= FI - Contabilidade Financeira
» [ Pardmetros do Usudrio
v [ Opciies Actuais/Gerais
+ [0 Razdo
v [ Clientes
* [= Fomecedores
* [= Dados Mestres Fornecedores
g @ FKO1 - Criar na Financeira
« 7 FKN2 - Madificar na Financei
.
« (12 FKO4 - Exibir modificagdes
+ 7 FKOS - Bloguear/Deshloguear
+ [ FKO6 - Marcar p/ elminiacio
« ) ZNIFFOR - Tabel excepcies NIF

Duplo clique
exibir Fornecedor: 19 tela
E B

Fornecedor 212085 NOS - COMUNICACOES, 5.A.
Empresa 4000| Exército

Dados gerais
=
Enderegn
| Controle

 |Pagamentos
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Preencher os seguintes campos:

Fornecedor: Inserir o n.° de fornecedor associado;
Empresa: 4000

=
Endere:;n:u

Colocar pisco nos Dados Gerais em

ENTER

.| exibir Fornecedor: Endereco
% LY [2 [L] Dados adicionais (Portugal)

Dados Adicionais 1

T} Tt
Fornecedor I_t212085 J
= visual |
Mome

Forma de tratamento

Norme

Critérios pesguisa

Termo pesguisa 1/2

Endereco
Rua 2

Rua/n®

Empresa
NOS - COMUNICACOES, S.A.

502604751

EDIFICIO CAMPO GRANDE
RUA ATOR ANTONIO SILVA, O

Cddigo postal/Cidade 1600-404 | LISBOA

Pais ET Portugal Regido
Comunicagao

Idiorma Paortugués -

Telefone 217824700 Extensao
Tel.celular

Fax 210122021 Extensdo
IE—maiI cobrancasgrandesclientes@nos.pt I

Meio com.padrdo

-

ET

Portugal Continen ...

Outra comunicagao...

[ [2[]v

Validar se o e-mail constante no dado mestre é o e-mail valido para

comunicacdo com o fornecedor.

Caso nao conste nenhum e-mail no dado mestre ou o e-mail que consta néo
ser o correto deve ser solicitada a sua inclusdo ou alteracdo através da
transacdo: ZREGISTO_FORNECEDOR - Pedido de Dados Mestre de

Fornecedor.
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b. Obter os dados da F110 respeitantes ao pagamento efetuado ao

fornecedor que se pretende o aviso de pagamento

Transacao: FBO3 - Exibir Documento

* [= Menu SAP
» () ZURL - Documentacio Portal SIG
« (7 ZURL_IASFA - Documentacdo Portal SIG_IASFA
[ DM - Dados Mestre Clientes e Fornecedores
[ sD - Vendas e Distribuicio
[T HR - Recursos Humanaos
[ EAPS - Contabilidade Orcamental
* [ FI - Contabilidade Financeira
v [3 pardmetros do Usudrio
[0 Opclies Actuais/Gerais
[ razdo
[ clientes
[= Formecedores
[0 Dados Mestres Fornecedores
[ Dados Mestres Fornecedores - Actualizacio Central
I neD
| Lancamentos Fornecedores
[= Documento

b
b
b
b

i v = =
T v W W

« [ FBO4 - Exibir modificagoes
DUPLO CLIQUE

Exibir documento: 12 tela

Lista de documentos | 19 item & Opcies de processamento

Chave da visdo de entrada de dados

= Tl
MN® docurmento L21ﬁnn42ﬁnn_l
Empresa 4000
Exercicio 2014

Preencher os sequintes campos:

N.° documento: Inserir o nimero documento 216# associado ao pagamento
gue se pretende imprimir o aviso de pagamento;
Empresa: 4000

Exercicio: Inserir o ano a que diz respeito o documento 216#
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Exibir documento: Visao de entrada
E’? L_ﬁ @ £ E=MDeda de exibigdo B visdo do Razio

Visdo de entrada

N® documento I.—PIGEIEM‘Z&CICI—'I Empresa 4000 Exercicio [2016]

Data documento  |22.08.2016/ Data lancamento  |22.08.2016| Periodo 6]

Referénca | NC geral | |

Moeda [ElR | Existem textos O Grp.ledgers ]

& =a]EEL B L L S = JEL) - [G)

DocCompens E.. Im CL  D|Conta Denominacdo Montante |Moeda Div  |Area funcional Centro financeiro Item financeiro
2160042600 4000 129 5 212085 MOS - COMUNICACOES, 44,28 EUR 4513 123 4513.0502 D.02.02.09.A0.00
1920030096 2 50 H 1340122001 MOV-BV-Exército Func 44,28- EUR 4513 4513.0502 DUMMYS0
Clicar em para ver os dados de cabegalho do documento.

(= Cabecalho: empresa 4000 x
Tp.doc. 'KV| Pag Fornec Transf.

xt.cab.doc. '20160822-A0052

Tp.cartao pgto. ' | NP cartio '
NC de ordem ' '
Referéncia ' 'Data documento  |22.08.2016

Data langamento  |22.08.2016
Moeda EUR | Periodo 08|/ 12016
Operacao ref. 'BKEF | Documento contabi
Chave refer. 1216004260040002016 | Sist.l6g. |EPRCLNT111|
Criado por 'D0401465 ' Autor pré-edic. '
Data de entrada  |22.08.2016| Hora registro l12:27:10]
CadT IF110 '
Modificado em ' ' Ult.atualizacio
Grp.ledger '
I =1 I

ChvReferCabeg 1 I_| | ChRefCab_2

[v]2¢]

Retirar a seguinte informacdo do campo Txt.cab.doc.:

Data de execucao da F110: 22.08.2016 (corresponde aos primeiros 8 digitos)
Critério de identificacdo da F110: A0052 (Corresponde aos ultimos 5 digitos
e inicia por uma letra)
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c. Impresséo do aviso de pagamento

TRANSACAO: ZFI_IMP_AVI_PAG - Impresséo de Avisos de Pagamento

* [= Menu SAP
+ ) ZURL - Documentacio Portal SIG
- (1) ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
» [T DM - Dados Mestre Clientes e Fornecedores
* [ 5D - Vendas e Distribuicio
* [0 HR - Recursos Hurmanos
+ [ EAPS - Contabilidade Orgamental
~ [ FI - Contabilidade Financeira
» [ pardmetros do Usudrio
* [ Opciies Actuais/Gerais
+ [J Razdo
» [ Clientes
* [J Fornecedores
* [0 Bancos
* [0 Tesouraria
* [ Processo de Fecho de Ano
* [= Interface IGCP
* [= Pagamentos
« ) ZFM_12FIBI0S_NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Crédito
. @ PFM_FIBI_EST_FAP - Estorno PAP
g @ ZFI_BLOQ _PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC
* @ Z_PFM_12FIBI0S_03 - PAP-Auditoria
- @ ZFL_FACT_MC_PAP - Facturas semn validagdo NC
- @ ZPFM_12FIFRO2 - Impressdo da PAP
+ ) ZAP - Resumo de AP's
- ) F-53 - Pagamento Manual
« ) F-58 - Pagamento Manual com Impressdo FormulErio
g @ F110 - Programa Pagamento Automatico

ZFL_IMP_AWT PAG - Impressao de Avisos de Pagamento,

DUPLO CLIQUE

FI: Imprime Aviso de Pagamento

&
Data de execucdo do programa 22.08.2016
Critério de identificacdo AO052

Selecdo de empresa

Ermpresa pagadora até | = |
Empresa emissora até =2
Qutras delimitacies
I T
N® documento de pagamento I_216"3"3426"3"3_I até | = |
Fornecedor até (= |

Controle de impressao

V| Forga saida por impress3o

Preencher 0s seguintes campos:

Data de execucdo do programa: Data da F110 retirada dos dados de

cabecalho do documento 216#;
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Critério de identificacao: Inserir o codigo respeitante aos ultimos 5 digitos do

txt.cab.doc constante nos dados de cabecalho do doc. 216#

N° documento de pagamento: Inserir os documentos 216# que se pretende

obter o aviso de pagamento (ATENCAO: Todos os pagamentos tem de constar

na mesma F110, caso contrario tem de ser efetuado este passo por cada

F110);

Fornecedor: Em alternativa, se houver varias faturas na mesma PAP para um

determinado fornecedor, utilizar este filtro;

(5

Clicar em

[ Imprimir: Avisos de pagamento

. I
Disposit.saida LLDDALI
MO saidas impr. 1

Selecdo paginas

Ordern de spool

Mome LISTSS||LOCL||DO401584
Titulo Avisos de pagamento
Autorizacdo

Controle de spool

[]5aida imediata

[|Eliminar apds saida

[v|Mova ordem SPOOL

[|Encerrar ordem spool
Per.retencdo spool 2| Dia(s)

Modo de arquivamento Sd irnprimir

Clicar em EM'

4. INSTRUCOES DE COORDENACAO

_1—\.
J Windows Default Printer

Configuractes falso-rosto

Falso-rosto SAP Mdo sair

Destinat.
Dpto.

hS:I Pré-visualizacdo ”ﬁl Imprirnir ||z|

a. A presente Comunicacao de Servigo entra em vigor a partir da data de

publicacéo
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b. Quaisquer duavidas sobre esta tematica devem ser remetidas através dos
seguintes contatos:
(1) Telefone — 414583, 414594 e 414574

(2) E-mail: _dfin.rgfctesouraria@mail.exercito.pt

Lisboa, 25 de outubro de 2016

O SUBDIRETOR

Original assinado e arquivado na Fiscalidade/RGFC/DFIN

MANUEL DAVID DE JESUS
Cor AdMil

Distribuicao:

U/E/O (via endereco eletrénico)
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