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Assunto: PROCESSAMENTO DE DESPESAS DO EXERCITO NO AMBITO
DAS FND'S — ALTERACOES

Ref.:  a) Nota circular n.° 4 de 19MAR96 da DSF
b) Circular n.° 8 de 21JULQO da DSF
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1. FINALIDADE

Visa a presente circular definir novos procedimentos no &mbito do processo
de comunicagdo de custos e pagamento a fornecedores através da
respectiva centralizagdo na SL/DSF, tendo em vista uma maior celeridade
na resolug@o dos encargos assumidos com as missées de aprontamento e
sustentacado das Forgas Nacionais Destacadas e no retorno a DSF dos

meios de tesouraria afectos as mesmas,

2. PROCEDIMENTOS

No sentido da consecugéo dos objectivos mencionados em 1, deve passar a

observar-se o seguinte:
a. UNIDADES MOBILIZADORAS/APOIANTES

(1) Organizam processcs administrativos independeniemente do
valor, um por cada aquisicdo (Ajustes Directos ¢ ou s/
Consulta, Negociac@es efou Concursos), mantendo-os sempre /\'

P

a sua guarda. Ver Anexo A. \’f/
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(7)

Emitem requisicdes por conta de D/C (contas das missdes)
observando as estimativas de aprontamento efou sustentacao

aprovadas superiormente.

Recepcionam os bens/servicos requisitados, evidenciando tal

facto nas facturas.

Contabilizam as facturas / Relagées Discriminativas de
Fornecedores (RDF’s) - (Anexo B).

Elaboram Mapas de Custos (MC's) — (Anexo C) agregando
por classificacdo econdmica os montantes constantes das
RDF’s.

Enviam mensalmente, e aquando da prestacdo de contas aos
Centros de Finangas, as RDF's, os MC's (Anexo C) e os

originais de todas as facturas.

Elaboram PAD/NAD s,

b. CENTROS DE FINANCAS

(1)

(2)
(3)

Confrontam os montantes constantes dos MC’'s (Anexo C)

com as estimativas de aprontamenio e/ou sustentacgdo.
Certificam que todos os procedimentos legais foram cumpridos.

Verificam a conformidade entre ns montantes constantes das
RDF's e dos MC's (Anexo C} com s movimentos

contabilisticos referidosem a. (4)

Enviam as RDF's e MC's (Anexpo C) (com originais das
facturas) a DSF.

c. SECCAO DE LOGISTICA/DSF

(1)

Recebe as RDF s, os MC's (Anexo C) e os originais das

facturas dos Centros de Finangas.
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{2) Procede ao pagamento acs fornecedores constantes das
RDF's.

(3) Envia, aos Centros de Finangas, o documento comprovativo
dos pagamentos efectuados para posterior remessa as
Unidades  Mobilizadoras/  Apoiantes para efeitos de

contabilizagio.

(4) Envia os MC's (Anexo C) ao CFLog.

d. RO/DSF

(1) Atribui os Créditos Especiais Logisticos (CEL’s) ao CFiog

para efeitos de reatribuicdo a SL/DSF.

3. EXECUCAO

a. Estes procedimentos entram em vigor a partir de 01MAIQ2, devendo
os MC’s (Anexo C) e RDF’s, enviados aquando da prestacdo de

contas de MAIOZ2, incluir apenas facturas com datas deste més.

b. Todas as facturas com data anterior deverdo constar de um MC's
(Anexo C) e RDF’s a enviar aos Centros de rinancas aguando da

prestagdo de contas de ABRO2.

¢. As Unidades Mobilizadoras/Apoiantes deverdo deduzir, num MC’s
(Anexo & nota-circular em referéncia a)) todos os encargos
‘assumidos e nao realizados que entretanto ja tenham sido

comunicados aos Centros de Finangas e por estes a DSF.

d. As Unidades Mobilizadoras/Apoiantes aguardam atribuicio de CEL’s
e regularizam todas as despesas efectuadas por conta de Créditos

Financeiros ja atribuidos.

e. As situagdes particulares resultantes da transicdo para os novos
procedimentos serdo objecto de analise em reunidc de coordenacéo ;ﬂl

a promover por esta DSF. \_J/




f. Nao sao alterados os procedimentos observados do antecedente
relativamente as despesas efectuadas nos TO's, pelo que as

Unidades Mabilizadoras/Apciantes continuam a -

(1) solicitar atribuicdo de Fundos de Maneio e reforcos acs

mesmos;

(2) receber, verificar e integrar a prestagdo de contas das UEB's
em missao;

(3) elaborar os MC's (Anexo D} para envio mensal aos Centros de
Financas;

(4) receber os CEL s para efeitos de regularizagao das respectivas

despesas;

(9) proceder ac ressarcimento a DSF.

g. Os procedimentos constantes da presente circular estdo
desenvolvidos no CAP IV — ADMINISTRACAO FINANCEIRA DO
MANUAL DE APOIO ADMINISTRATIVO-LOGISTICO AS FND's.

h. O Mapa de Custos anexoc a Nota-Circular em referéncia a) e
substituido pelos MCs (Anexos C e D) a presente circular. ﬁ
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4. ANEXOS

8

Anexo A ( Proposta de Abertura de Procedimento)
Anexo B ( Relagdo Discriminativa de Fornecedores) (RDF)

. Anexo C { Mapa de Custos ) {MC). Somente para despesas
efectuadas em TN.

Anexo D (Mapa de Custos) (MC). Somente para despesas
efectuadas nos TO's,
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MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
EXERCITO PORTUGUES

COMANDO ... trrearesnsnens st eeerenas

Parecer Despacho

Proposta N°........... de.iii

Assunto : Escolha do procedimento prévio.
Objectivo 1 AQUISICAD E....ooiiieeii ettt eee e e e eee et s eeee et eereeeeneeean e

Tornando-se necessario proceder 4 aquisicio de bens /servigcos acima referidos e uma
vez que o valor da despesa a efectuar ¢ de Eur..........o.o.... com cabimento
OrgamENtal NA TUBIICA. ..o et e e e e e e e vaneans s
submete-se & consideragio superior a presente proposta que visa o seguinte :

1- Escolha do tipo de procedimento

Para os efeitos previstos no n® 1 do art® 79° do Decreto-Lei n° 179/99 de § de Junho,
propde-se, face ao valor, a realizagfio do procedimento previsto na alinea.................. do
n® 1 do art® 78° do mesmo diploma .

2 - Entidades a convidar ( se forem desencadeados os procedimentos constantes das
alineas a) bjcyd) e e})

3- Processo do procedimento

Aprovac@o do programa de..................c e do caderno de encargos, em anexo.




4- Designagiio do Juri ( nas situagdes previstas no Decreto-Lei 197/99 )

De acordo com o que dispde o art®...do referido diploma, torna-se necessario
proceder & designagio do Jiri que procederd a realizagio de todas as operacdes
inerentes ao tipo de procedimento proposto.

Para o efeito, propde-se que o Juri tenha a seguinte constituicao :

s Presidente :

s  Vogal suplente ;
» Vogal:

e Vogal:

Mais se propde que, nas suas faltas e impedimentos, o Presidente seja substituido pelo
vogal suplente.

5 - Audiéncia prévia ( Cédigo do Procedimento Administrativo )

Nos termos do disposto no n® 3 do art® 108° , aplicavel por forga do disposto no art®
127.° ambos do jd referido diploma legal, propde-se que a realizagfio da audiéncia
escrita dos concorrentes seja delegada no juri, salvo se esta ficar dispensada ao abrigo
do n® 4 do art® 108° do Decreto-Lel n° 197/99, de 8 de Junho, ou do art® 103° do Cédigo
do Procedimento Administrativo.

6 -- Entidade Competente
A competéncia para a escotha prévia do procedimento a adoptar € para a designagfio da
COMISSAD  PIOPOSTA  CADE  B0...iciiiiiiiiccecceeees e e eses e sess e saeana , Nnos termos,

-respectivamente, do n°1 do art® 79° e do n° 2 do art® 136° , este dltimo aplicavel por
forga do n°1 do art® 147°, todos do Decreto-Lei n° 197/99, de 8 de Junho.

O COMANDANTE

Anexo A o cirewlar n® 4 de 2448802
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MIMISTERIC DA DEFESA NACIOMAL
EXERCITO

COMANT

UMIDAD S

Relagdo Discriminativa de Farnecedares

‘ Datia_ e e 007 Euros
: Fornecedor Factura B
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ANEXC i a Crcwlar 2™ 2o LA BRI2
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MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
EXERCITO PORTUGUES
COMANDO DA LOGISTICA
CENTRO DE FINANCAS DA LOGISTICA

FORGAS NACIONAIS DESTACADAS
MAPA DE CONTRCLO DE CUSTOS

DESPESAS EFECTUADAS NO TERRITORIO NACIONAL

Dalla. . de de 2002 Euras
RUBRICAS
U.E.O UE.O
if'.’llSSAO MISSAO
C.Ec. Descrigao Aprontamento Sustentagdo Aprontamento Sustentagio
ASSUM. | REAL. ASSUM. REAL. [ ASSUM. REAL. | ASSUM. | REAL.
010203 |Alimentagao e zlojamento !
01.02.04  [Ajudas de custo
01.03.01 |Encargos com a sadde
01.0X.%X
02.01.02 {Material militar
02.01.03 [Material de secretaria
02.01.04 IMaterial de culfura
0201.05 |Quiros bens duradoures
02.02.02 [Combustiveis e lubrificantes
02.02.03 |Municées e explosivos
02.02.04 JAlimentagéo
020205 |Roupas e calgado
020206 lConsumes de secreteria
_{02.02.07 |Materal de ransperte B pecas
02.02.08 |[Qulros bens ndo duradourcs
02.03.01 |Encarges das instalagdes
020302 |Conservacao de bens
02.03.04 |Locagdo de material informatico
02.03.06 |Comunicagbes
02.03.07 |Transpores - pesscal
02.03.07 {Trensportes - material
02.02.08 |Seguros
02.03.10 |Cutros servigos
02,0X.XX
Soma... QIC € 000 € 0,00k 00 e i 000 € C00€ 000€ 0.00€

ANEXD C a Circular n°¢ de P1ABROZ

O CHEFE DO CENTRO




S»jﬁgﬁ-‘a.

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
EXERCITO PORTUGUES

COMANDO

CENTRO DE FINANCAS

FORCAS NACIONAIS DESTACADAS
MAPA DE CONTROLO DE CUSTOS

DESPESAS EFECTUADAS NO TEATRO DE OPERAGOES

DeOta. . ..de. ... de 200

Euros

RUBRICAS

C.Ec.

Descricdo

UE.CQ

MISSAD

U.E.O

MISSAQ

Sustentagae

Sustentacao

01.02.03
01.02.04
01.03.01
01.0X.XX
02.01.02
02.01.03
02.01.04
92.01.05
02.02.02
02.02.03
02.02.04
02.02.05
02.02.06
02.02.07
(2.02.08
02.03.01
02.03.02
02.03.04
02.03.08
02.03.07
02.03.07
02.03.08
02.03.1C
02.0X. XX

Alimentacic e alojamentc

Ajudas de custo

Encargos com a saude

Material militar

Material de secretaria

Material de cultura

Qutros bens duradouros

Combustiveis e lubrificanties

Muni¢tes e explosivos

Alimentacio

Roupas e calcado

Consumos de secrstara

Material de transporte & pecas

QOutros bens ndo duradourcs

Encargos das instelactes

Conservacaa de bens

|_ocacdo de material informatico

Comunicacbes

Transportes - pessoal

Transpories - material

Seguios

Outros servicos

Sama...

0,00 €

0.00 €

ANEXD D & Circular i®4

de 24ABROZ

O CHEFE DO CENTRO




