MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
EXERCITO

COMANDO DA LOGISTICA
DIRECAO DE FINANCAS

Circular n.°© 02/2013

ASSUNTO: PRESTACAO DE CONTAS DO EXERCITO AO TRIBUNAL DE
CONTAS

Ref.2%: a) Lei n°98/97, de 26 de Agosto - Organizagéo e Processo do Tribunal de Contas
b) Instru¢des n.°1/2004 do Tribunal de Contas, de 22 de Janeiro
c) Lei n°48/2006 de 29 de Agosto, 42Alteracéo a Lei de Organizacao e Processo do Tribunal
de Contas
d) Instrugéo Técnica N°03/FIN/2007
e) Decreto-Lei n.° 231/2009, de 15 de Setembro - Lei Organica do Exército;
f) Circular n.° 1/2011 da DFin — Prestacao de Contas do Exército ao Tribunal de Contas
g) Circular n.° 01/2013 da DFin — Dispositivo Financeiro do Exército

1. FINALIDADE

a. A presente circular tem como objetivo uniformizar os procedimentos e atribuir
responsabilidades a Direcdo de Financas (DFin) e as Unidades, Estabelecimentos e
Orgéos (U/E/O), de forma a garantir a prestacdo de contas do Exército ao Tribunal

de Contas.

2. ENQUADRAMENTO

a. Com a implementacdo do Sistema Integrado de Gestdo da Defesa Nacional
(SIG/DN), a organizacdo financeira do Exército sofreu profundas alteracbes aos
seus procedimentos, procurando responder as exigéncias da adesdo a Reforma da
Administracdo Financeira do Estado (RAFE), a implementacdo do Plano Oficial de
Contabilidade Publica (POCP), assim como garantir uma prestacdo de contas Unica
ao nivel do Exército.

b. De acordo com o disposto na alinea g), do n°1, do Artigo 51°, da Lei de Organizagao
e Processo do Tribunal de Contas, aprovada pela Lei n°98/97, de 26 de Agosto, na
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redaccdo que Ihe foi conferida pela Lei n°48/2006 de 29 de Agosto, o Exército esta

sujeito a elaboracao e prestacao de contas.

c. O Tribunal de Contas, através das Instrucbes em referéncia b), aprovou a
organizacdo e documentacao da prestacdo de contas dos Servicos e Organismos
da Administracdo Central e Regional, Direta e Indireta, abrangidos pelo POCP e

planos sectoriais.

d. O Exército, entidade que se integra na Administracao Directa do Estado, submete
anualmente a apreciacdo das suas contas ao Tribunal de Contas, através da DFin,

apos aprovacédo do CEME.

e. O Tribunal de Contas, entidade de controlo externo do Estado e responsavel
pela supervisao e fiscalizacdo das actividades financeiras dos Organismos Publicos,
para além do acto de apreciacdo da conta de geréncia do Exército, pode em
gualquer momento solicitar elementos especificos ou auditar qualquer U/E/O do
Exército que direta ou indiretamente participe no processo de execucdo do

orcamento da despesa ou receita, por subdelega¢do do CEME.

f. Na sequéncia do reajustamento do dispositivo financeiro do Exército e das
inerentes alteracdes aos fluxos processuais difundidas através da Circular em
referéncia f), importa pois garantir que todos os procedimentos e respectivas
responsabilidades, bem como o circuito processual que suporta 0 cumprimento de

todas as exigéncias legais e técnicas, estejam perfeitamente estabelecidos.
3. EXECUCAO

a. Conceito da Prestacdo de Contas

(1) A Prestacdo de Contas consubstancia-se num conjunto de documentos que
visam apresentar de forma verdadeira e apropriada a posicdo financeira e o
resultado das operacbes, de uma determinada organizacdo, num determinado
periodo de geréncia.

(2) Entende-se por Prestacdo de Contas por U/E/O o conjunto de documentos

elaborados e exigidos a uma determinada U/E/O (Anexo A).
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(3) Entende-se por Prestacdo de Contas do Exército o conjunto de documentos

elaborados e exigidos para a prestacao de contas do Exército ao Tribunal de

Contas (Anexo B).

b. Organizacdo da Prestacao de Contas
(1) Prestacéo de Contas por U/E/O:

(&) Anualmente todas as U/E/O deverdo submeter, no Portal de Prestacdo de
Contas do Exército - Contas de Geréncia (http://cmdlog-

wss/sites/prestacontas), 0s seguintes documentos exigidos para a

prestacdo de contas (Anexo A):
1. Documentos produzidos manualmente.
2. Documentos extraidos automaticamente em SIG.

(b) O suporte digital dos ficheiros devera atender ao seguinte esquema-
exemplo, e de acordo com as instrugdes de carregamento de ficheiros no

portal, definidas no mesmo e no Anexo A a presente circular:

Portal de Prestacdo de Contas do Exército

#4 Contas de Gerénda

Pdqgina Inicial ~ Prestacdo Mensal de Contas | Contas de Geréncia

Hierarquia do Site Portal de Prestagdo de Contas do Exército > Contas de Geréncia

=53] SecLogDFin “ [NSTRUCC")ES RELATIVAS A DOCUMENTOS E A PRAZOS...
|4 03__Controlo_Orcamental__Despesa
| 04_ Controlo_Orcamental__Receita

3 05__Mapa_fluxos_de_caa

1% Alteracoes_Orcamentais_ Despesa

(c) A compilacao dos ficheiros rececionados no Portal de Prestacdo de Contas

do Exército ficara a cargo da RGFC/DFin.

(2) Prestacdo de Contas do Exército:

(a) A DFin elabora a Prestacdo de Contas do Exército, a qual é constituida
por:

1. Pecas contabilisticas fundamentais (Balanco, Demonstracdo de

Resultados e Mapa de Fluxos de Caixa), extraidas em SIG e que resultam

da soma algébrica de todas as Divisdes;
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2.

3.

(b) A

Restantes documentos extraidos em SIG, da responsabilidade da RGO
e da RGFC, consoante a sua natureza ser de indole orgcamental ou

financeira e patrimonial;
Documentos manuais exigidos pelas Instru¢cdes em referéncia b).

elaboracdo da documentacdo da Prestacdo de Contas do Exército

encontra-se materializada no Anexo B.

c. AtribuicBes dos 6rgdos responsaveis pela gestéo financeira

(1) Atribuicdes das U/E/O

(a) Elaborar a documentacéo da Prestacdo de Contas por U/E/O e que a mesma

apresente de forma verdadeira e apropriada a sua posicéo financeira e o

resultado das suas operacoes.

(b) Adotar politicas e critérios contabilisticos adequados, assim como

garantir e manter um sistema de controlo interno apropriado, de acordo com a

legislacdo em vigor e as normas emanadas pela DFin e pelos Centros de

Finangas.

(c) Verificar a execucao orcamental e confrontar os resultados com os

documentos de prestacédo de contas, sendo que, para o efeito poderao ser

utilizadas as seguintes transac¢des na plataforma SIG:

1.

|

|~

|on

MED (ZFI_EXEC_DESP - Mapa de Execucéo de Despesa).

Pesquisa de Faturas em Aberto (FBL1N - Exibir/Modificar Partidas, pisco

em Partidas normais).

Pesquisa de PAP’s em aberto (FBL1N - Exibir/Modificar Partidas,

Operacdes do Razéo Especial).

Pesquisa de Liquidacdo de Receitas em aberto (FBL5N - Exibir/Modificar
Partidas, Operacfes do Razéo Especial).
Pesquisa de Compromissos em Aberto (S_P99 41000147 - Diario de

documentos).
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6. Validar se os registos de Receitas Préprias correspondem com a receita
efetivamente entregue, assim como garantir que o saldo da conta
2682600100 deve ser Nulo (FBL3N - Exibir/Modificar Partidas).

7. Analise de Saldos (Y_EDV_99000006 - Diario - Razdo — Balancete ou
SEM BW/BExAnalyser/Pastas de Trabalho/Prestacdo Mensal de
Contas/T.3 Justificacdo de Saldos de Terceiros).

(d) Garantir que todos os ciclos de despesa orcamental estdo encerrados
(pagamento efetuado) até ao dia exigido pelos diplomas que anualmente
regulam a execucédo orcamental dos servicos integrados, devidamente

reportado pela DFin.
(e) Verificar se a Despesa Total = Cabimentos = Compromissos.

() Preparar os documentos exigidos, a enviar nos prazos estipulados na
presente Circular.

(g) Disponibilizar os documentos de prestacédo de contas no respetivo Portal
de Prestacdo de Contas do Exército, de acordo com 0 esquema

apresentado anteriormente.

(h) Arquivar na posse da U/E/O uma via de todos os documentos da

Prestacdo de Contas, devidamente assinada pelos responsaveis a data

da aprovacéao da Prestacao de Contas, com selo branco sobre o visto do
Cmdt/Dir/Chf.

(2) Atribuicbes da Direcdo de Financas

(a) Atribuicbes da Reparticdo de Gestéo Financeira e Contabilidade (RGFC):

1. Assegurar as validagcbes e conferéncias dos valores constantes das
demonstracdes financeiras das U/E/O, para que as mesmas apresentem
de forma verdadeira e apropriada a posicao financeira e o resultado das
operacoes das respetivas U/E/O.

2. As validagOes e conferéncias referidas no ponto anterior encontram-se
materializadas no Anexo A da Instrucdo Teécnica NC°03/FIN/2007 e na

Circular da Prestacdo Mensal de Contas da DFin.
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|

Garantir que todos os documentos exigidos para a Prestacdo de Contas
por U/E/O sao corretamente preenchidos, utilizando as transagdes
respetivas na plataforma SIG e assegurar o cumprimento dos prazos

estipulados superiormente.

|~

Compilar os documentos 21, 22, 26, 29, 43 e 44, recebidos das

prestacdes de contas das U/E/O, em documentos unicos (Anexo B).

|on

Garantir e executar as transacdes inerentes ao fecho do ano, assim

como todos 0os movimentos contabilisticos.

|©

Elaborar e preparar os mapas 1, 2, 5, 18, 38, 39, 40, 41, 42, 43 e 45, de
acordo com os modelos preconizados na Instru¢cdo Técnica em referéncia

b), ao nivel do Exército.

|~

Efetuar a andlise técnica, global e especifica dos mapas elaborados pela
RGFC.

(b) Atribuicbes da Reparticdo de Gestdo Orcamental (RGO):
1. Promover a execucdo e o controlo do orgamento do Exército.

Elaborar e preparar os mapas 3, 4, 19, 20, 23, 24, 25, 27 e 28, de acordo
com os modelos preconizados na Instrucdo Técnica em referéncia b), ao

nivel do Exército.

|0

Efetuar a andlise técnica, global e especifica dos mapas elaborados pela
RGO.

(c) Atribuicbes da Reparticdo de Auditoria (RA):

1. Elaborar e preparar os mapas 17, 33, 34, 35, 36, 37 e 44 de acordo com
0s modelos preconizados na Instrucdo Técnica em referéncia b), ao nivel

do Exército.

2. Efetuar a analise técnica, global e especifica dos mapas elaborados pela
RA, assim como, efetuar as validacdes e conferéncias necessarias aos

mapas produzidos pela RGO, pela RGFC e pelas U/E/O.
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3. Conferir e ajustar os documentos de prestacdo de contas do Exército,
promovendo, apds aprovacdo do CEME, todos os procedimentos
necessarios para a Prestacdo de Contas por via eletronica ao Tribunal
de Contas e em suporte rigido (CD-ROM) a Diregcdo-Geral do
Orcamento.

4. INSTRUCOES DE COORDENACAO

a. No ambito da prestacéo de contas, todos os documentos devem ser disponibilizados
no Portal de Prestacdo de Contas do Exército até ao ultimo dia atil de
Fevereiro do Ano N+1 do ano seguinte ao ano a que se referem os documentos de

prestacdo de contas.

b. No caso de ocorrer qualquer interferéncia no sucesso de carregamento dos
documentos no portal a cima descrito, deverdo, até ao prazo indicado, remeté-los

para o seguinte endereco eletronico: dfin.pcontas@mail.exercito.pt.

c. Os documentos extraidos automaticamente em SEM-BW sO estdo disponiveis
apos indicacao da DFin, de forma a garantir que todas as tarefas de encerramento

do ano estejam concluidas por parte da RGFC/DFin.

d. ApoOs o 15.° (décimo quinto) dia atil do més de Janeiro do Ano N+1 do ano a
que reporta Prestacdo de Contas, as U/E/O deverdo iniciar a elaboracdo dos
documentos 39, 40, 41 42, 43 e 44, para que ndo sejam comprometidos 0s prazos
de entrega da Prestacdo de Contas ao Tribunal de Contas.

e. O documento 36 — Ata da reunido de apreciacdo das contas pela U/E/O, deveré ser

elaborado apoés indicacdo da DFin.

f. Os documentos de prestacdo de contas sdo os que constam da presente Circular
e explicados individualmente no Anexo C e disponiveis para download na pagina da
intranet da DFin bem como no Portal de Prestacdo de Contas do Exército — Contas

de Geréncia (http://cmdlog-wss/sites/prestacontas).

g. As U/E/O néo estado autorizadas a alterar a formatacdo dos modelos dos ficheiros.
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5. DISPOSICOES FINAIS

a. O General CEME é o responsavel maximo por todos os atos de gestdo

administrativa e financeira do Exército.

b. A responsabilidade referida no ponto anterior recai sobre as entidades com
competéncia delegada ou subdelegada, nos atos que nao estejam em harmonia

com as leis e normas em vigor.

c. Eventuais irregularidades ou o ndo cumprimento das leis e normas em vigor podem

ter consequéncias de responsabilidade legal e/ou sancionatdrias.

d. Serdo reportados individualmente ao General CEME, os atos divergentes ao
cumprimento do disposto nesta Circular, no que respeita a prazos, forma ou

contetdo e das demais leis e normas em vigor.

e. Esta Circular revoga a Circular n.° 01/2011, da DFin.

Lisboa, 02 de Janeiro de 2013.

O DIRETOR DE FINANCAS

z Digitally signed by José de
JOSG d e Jesus da Silva
DN: c=PT, o=Ministério da
J esus d a Defesa Nacional, ou=Direccéo
de Finangas do Exército,
H cn=José de Jesus da Silva
SI Iva Date: 2013.01.10 16:01:17 Z

MAJOR-GENERAL

Anexos:
A — Lista de documentos da Prestacao de Contas por U/E/O.
B — Lista de documentos da Prestacdo de Contas do Exército.

C — Modelos exemplos dos documentos.
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