MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
EXERCITO
COMANDO DA LOGISTICA
DIRECCAO DE FINANCAS

Circular n.° 1 /2008

Assunto: Funcionamento do sistema Homebanking do Instituto da Gestédo da
Tesouraria e do Crédito Publico, I.P. (IGCP)

1. Enquadramento

Apoés reunido com os responsaveis do IGPC, foram definidos novos procedimentos no

ambito da utilizacao dos dinheiros publicos vertidos, aqui, em circular.

2. Reducdo da utilizacdo de cheques, fomentando o pagamento por
transferéncia bancaria. A partir de Janeiro de 2008 terdo um custo de 0,20

euros/cada
a. Condicdes de utilizacédo de cartas-cheque

O sistema bancéario Europeu tem-se orientado no sentido de dinamizar e privilegiar o
uso das transferéncias bancarias, em detrimento da utilizacdo do cheque,
pretendendo-se, por esta via, minorar 0s riscos inerentes a utilizacdo desse meio de

pagamento.

b. Seguindo a mesma linha orientadora, o IGCP sentiu necessidade de estabelecer

mecanismos reguladores da utilizacdo do cheque como meio de pagamento.
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c. Nestes termos, informa-se que a partir de Janeiro de 2008 a disponibilizacdo de

cartas-cheque passara a obedecer as seguintes condicdes:

(1) Numero minimo de cartas-cheque a requisitar — 20 unidades;
(2) Custo de cada carta-cheque — 0,20 euros.

d. A partir dessa data, sempre que solicitarem cartas-cheque deverdo indicar a respectiva

gestora de conta o NIB da conta que suportara o respectivo encargo.

3. Novas instrucgdes de configuracao de acessos ao Homebanking (HB)

O IGCP assume como objectivo prioritario da sua actuacdo a prestacdo de um leque
alargado de servicos bancarios, através do HB, com um elevado nivel de seguranca.
Nestes termos, tornou-se relevante alterar os procedimentos de criacdo e extin¢do de
utilizadores e de alteracdo de passwords, de forma a reforcar os niveis de seguranca
existentes nos processos de acesso ao sistema. Assim, desde o dia 3 de Dezembro,
todos os servicos publicos deverdo seguir as instrucdes abaixo enunciadas, sempre que

pretendam criar e extinguir utilizadores e alterar passwords de acesso ao HB:

a. Com vista a garantir a normal utilizacdo do HB, por parte dos organismos clientes,
estes devem solicitar, a respectiva gestora de conta, a criagdo e exting¢do de utilizadores
e a alteracdo de passwords, com uma antecedéncia de pelo menos duas semanas

face a respectiva necessidade.

b. Os organismos clientes devem solicitar a criacdo e extingdo de utilizadores e a
alteracdo de passwords através do preenchimento do impresso de “Configuragdo de
Acessos” disponivel na op¢do documentacgdo do HB;
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c. O impresso de “Configuracdo de Acessos” é enviado pelos organismos clientes ao
IGCP, por correio postal, faxe ou correio electronico, ao cuidado da respectiva gestora

de conta;

d. O preenchimento do referido impresso é efectuado pelos organismos clientes
informaticamente, de forma a garantir a adequada criac¢édo e extin¢do de utilizadores e
alteracéo de passwords. O impresso recepcionado € devolvido pela gestora de conta ao

organismo, sempre gue 0 mesmo se apresentar manualmente preenchido;
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e. Para os casos de criacdo e extin¢cdo de utilizadores, o impresso referido no ponto
anterior € assinado em conformidade com as condi¢bes indicadas na lista de
assinaturas dos organismos clientes. Por sua vez, o impresso de “Configuragdo de
Acessos” € assinado pelo préprio utilizador, sempre que se tratar de alteracdes de

passwords;

f. Os utilizadores dos organismos clientes deverdo devolver, por correio, a respectiva
gestora de conta, os oficios de atribuicdo de passwords, apés efectuada a alteracdo da

password inicial, atribuida por defeito pelo sistema.

4. Novo modelo de PAGAMENTOS NA ORDEM EXTERNA

a. Tendo-se constatado a necessidade de clarificar e simplificar as instrucdes para

execucao dos pagamentos internacionais, a partir de 2 de Janeiro de 2008:

(1) Devem preencher o novo modelo para solicitarem a execu¢do de ordens de
pagamento e emissOes de cheques na ordem externa, o qual se encontra
disponivel na opcdo de DOCUMENTACAO com a designacio “Novo Pedido de

Pagamento na Ordem Externa”;

(2) O preenchimento do modelo supra referido é efectuado informaticamente, de
forma a garantir a adequada execuc¢do do pagamento e assinado em conformidade
com as condic¢des indicadas na lista de assinaturas;

(3) A taxa de cambio de referéncia a utilizar para as operacbes passara a ser, em
gualquer situacdo, o fixing spot!, de dois dias antes da data-valor do pagamento,

consultavel no sitio: http://www.igcp.pt;

(4) O deébito das contas sera executado em conformidade com o referido no ponto (3).

b. No caso do pagamento ser em moeda estrangeira deverdo recorrer ao sitio do 1GCP,

com a seguinte imagem:

! Fixac&o de uma cotagéo spot, ou seja, preco oficial para um dado activo.
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http://www.igcp.pt/
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5. Fornecimento de Point of Sale (POS)

a. POS ou PoS ¢ a abreviatura de ponto de venda ou ponto de servico (do inglés Point of
Sale ou Point of Service);

b. O IGCP ird possibilitar o fornecimento de POS. Os POS poderdo ser uma boa
ferramenta, nomeadamente para os Estabelecimentos Militares de Ensino e de Ensino
Militar, Hospitais (taxas moderadoras), UEO que tenham servicos graficos,
atendimento ao publico, bares, etc.
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6. Certidoes e encerramento das contas bancarias

As UEO que necessitarem de efectuar o encerramento de contas bancérias deverao,
primeiramente, solicitar a emissdo das certiddes de contas bancarias e s6 depois solicitar
a DFin o encerramento das contas (n&@o o inverso).

7. Avisos do sitio do Homebanking

Os utilizadores das UEO deverdo ler sempre os avisos do HB que poderdo ser
consultados, nomeadamente, no atalho existente na prépria pagina, apos o login, ou no

caso de terem as pop-up (janela que surge com informacao) activas surgirdo sempre 0s
altimos avisos.
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8. Cartoes de débito e de crédito

O IGCP ira facultar futuramente cartdes de débito e de crédito. No caso de virem a
serem utilizados casuisticamente em determinadas circunstancias pelas UEO do

Exército, a gestdo destes meios de pagamento sera regulamentada pela DFin.

9. Disposicoes finais

A presente circular encontra-se disponivel para consulta na pagina da DFin, na

Intranet.

Direccdo de Financas, 9 de Janeiro de 2008

O DIRECTOR

Documento auténtico
Original assinado e arquivado na RA/DFin

JOAO ANTONIO ESTEVES DA SILVA
MAJOR-GENERAL

Distribuicado: Centros de Financas
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