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ASSUNTO: ALTERAGOES FUNCIONAIS E DE PROCEDIMENTOS NO AMBITO

DA GESTAO FINANCEIRAE CON?TABILIDADE

a) CIRCULAR N° 14 de 23JUN98da DSF
b) CIRCULAR N° 9 de 02MAI01 da DSF
¢) CIRCULAR N° 1 de 10JANO3 da DSF
d) NOTA-CIRCULAR N° 2 de 23JANO3 da DSF
e) CIRCULAR N° 3 de 04FEV03 da DSF
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1. INTRODUGAO

A presente circular difunde as instrugbes par%a 0s novos procedimentos no dambito
da gestdo financeira e contabilidade, as quais redefinem competéncias
funcionais, aprovadas por despacho do Gen fCEME de 25FEV2003.

2. ENQUADRAMENTO GERAL

Na sequéncia de contactos com o Trit%gunal de Contas, a DSF difundiu a
Circular de referéncia %), que deﬁn@ e sistematiza a organizagdo e
documentacdo das contas de gerénd:ia das UEO, de modo a serem’

ultrapassadas as imperfeigdes que se tér%n registado nos ultimos anos;

Através da Nota - Circular de refgéréncia c), adoptaram-se alguns
procedimentos contabilisticos com repercussdes nas contas de 2002 e

seguintes, de modo a aproximar a contabilidade das exigéncias do Tribunal

-de Contas expressas nas suas instrugdes,
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A Circular de referéncia d) cessa a utlllzagao desde 01JANO3 das contas
correntes das UEO -na CHAT, como rsneno de pagamento, reiterando a
necessidade de utilizagdo das Transferﬁenmas Electronicas Interbancarias
(TEI) como meio de pagamento, de modo a facilitar uma futura adeséo ao
Novo Regime de Administrag@o Flnancelra do Estado (NRAFE) e ao POCP;

Importava complementar aquelas instrugées com a implementagdo de novos
procedimentos no manuseamento dos éneios financeiros do Exército, bem
como a sua contabilizagdo, tendentes a possibilitar uma gestao mais racional

e eficiente dos mesmos, € O cumpriménto das Instrugées do Tribunal de

Contas;

Efectivamente, a passagem dos meios‘? de tesouraria pela CHAT provoca
duplicagdo de contabilizagoes, obvuando a que de futuro se apurem
automaticamente, por recurso a uma conta especifica para o efeito, as
operagdes de tesouraria a inscrever err? sede de Contas de Geréncia;

Nesse sentido, a DSF submeteu a cons%ideraqéo do Gen CEME a cessagéo
da passagem dos meios de tesouraria prela CHAT, o ressarcimento de todos
os Fundos de Maneio e Creditos Finabceiros contabilizados nesse ¢rgéo,

bem como o encerramento completo de @odas as contas correntes;

Numa primeira fase, por motivos meraignente técnicos, as contas correntes
contabilizadas na CHAT, relacionadas bom vencimentos (entre a DSF e a
CHAT e entre a CHAT e as UEO e enfidades exteriores), mantém-se até a

definigdo dos novos procedimentos nessie ambito;

A DSF passara a garantir nos termo%,s definidos na presente Circular, o
adiantamento e contabilizagdo de toédos os Fundos de Maneio e o0s
adiantamentos de disponibilidades neicessérios a actividade normal do

Sistema de Administragéo Financeira dcx Exército (SAFE);

A par de exigéncias de cumprimento .de imposi¢oes presentes e futuras,

‘pretende-se, dada a necessidade de tornar mais eficiente o processo de
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financiamento das UEO, introduzir uma{ maior celeridade, que possibilitara
uma maior renovagdo dos meios Hquédos de pagamento postos & sua

disposigéo;

3. CICLO ACTUAL DE FLUXOS INTERNOS DE TESOURARIA

a. As UEO tém um Fundo de Maneio, calculado pelos seus Centros de
i ’
| Finangas, de acordo com uma fébrmula que releva um periodo de renovagéo
l P
!

dos meios financeiros, de acordo com c@ ciclo estabelecido de prestagéo de

contas;

b. Essa foérmula, expressa no Manual de Procedimentos Contabilisticos,
aprovado em 1998 e ainda em vigor, visualizava esse ciclo da seguinte
forma: 1,7 X NLP X CED + ExCL + ExBC — 5282 + CCD;

| c. O coeficiente 1,7 pretendia reflectir o rﬁt’Jmero de dias que decorria entre a
execugdo ors;avmental do més de uma bada UEO, até ao momento do seu
reembolso através de uma NLP (Nota de Liquidagéo e Pagamento);

d. As restantes componentes da formula (;Cédulas, Existéncias no armazém de
Combustiveis e Lubriﬂcantes, Existénciés em Armazéns de Cantina e Bares,

K Saldo das Receitas Proprias por entreé@ar na DSF e Créditos de Cobranga
Dificil) eram traduzidas em valores médig’os mensais, apurando-se anualmente
um valor do Fundo de Maneio da UEO, que corrigia positiva ou

negativamente o atribuido do antecedem%te;

e Essa formula sofreu entretanto alguns ajustes, relacionados quer com a
f ~ implementagéo de uma maior celeridade na emissdo de NLP’s, quer com

alteragbes ocorridas na actividade normal das UEO, tendo-se também

reduzido o referido coeficiente para 1,5;;
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f.

As NLP’s, ap0s serem autorizadas na F?GFC/DSF, s&o remetidas a CHAT,
acrescendo ao saldo da UEO nesse érgé:o, constituindo um *plafond” ao seu
dispor mas né&o tem relagao directa com a liquidez disponivel no Exército;

As Ordens de Pagamento (OP) emitidas ?pelas UEO séao satisfeitas por conta

desse “plafond”, na medida das possibilid?ades de tesouraria do sistema;

Os elevados montantes imobilizados n@ Exército em contas de terceiros
relacionados com entidades exteriores (FND Cooperagdo Técnico — Militar,
créditos perante outras entidades) por cbntrapartida de créditos financeiros
atribuidos especificamente para estes é;feitos as UEO, obviam que exista

maior liquidez disponivel a cada momento;

Por outro lado, os montantes existentés em cada UEO, em contas de
terceiros, néo relacionados com entidades exteriores, também obstam a que
se efectue uma renovagdo interna mais §oélere dos meios financeiros, dado

gue imobilizam o seu Fundo de Maneio;

Dos estudos elaborados nesta DSF, assﬁnalam-se as seguintes conclusdes,
no que respeita aos meios liquidos d§e pagamento existentes em cada

periodo mensal e ao ciclo mensal de repo:fsigéo dos mesmos:

1)UEO que mantém permanentemer@te valores meédios significativos

imobilizados nas suas contas de dispor?ibilidades;

2) UEO que frequentemente ndo tém i%quidez para fazer face aos seus

COMpPromissos;

3) UEO que embora mantenham sa!dé)s elevados em disponibilidades,
demoram a entregar as suas receitas propnas na DSF (nos casos em que

o desconto na NLP do més ndo o permglte)

4) Procedimento burocrético e moroso nas emissOes de NLP's e respectiva

ratificacéo pela DSF, o seu envio para a CHAT e contabilizagdo nesta e
nas UEQ;




5) Procedimento burocratico e moroso na{s emiss6es de OP’s pelas UEO e

sua satisfagéo pela CHAT, mediante as idisponibilidades do sistema.

k. Assim, urge imprimir uma maior celeridade nos processos, optimizando-se ao
maximo o fluxo de informagéo e de exécugéo de procedimentos no que

respeita ao ciclo interno de fluxos de tesouraria.

4. NOVOS PROCEDIMENTOS NA GESTAO FIN;&NCEIRA E CONTABILIDADE

a. O Exército vai progressivamente passar de uma légica actual assente em
3"‘ elevados montantes permanentemente imobilizados para uma logica de

elevada rotagdo desses meios € em consonancia com 0s preceitos do

NRAFE. Assim:

1) De uma logica: elevados montantes 1moblhzados por conta de um Fundo
de Maneio previamente atribuido, utllxzaqéo desses meios para liquidagéo

de encargos durante um dado periodo e reposigdo dos mesmos por NLP e

OP;

2) Para uma légica: reduzidos montante& imobilizados em Fundo de Maneio,
apuramento dos valores a hqundar em determinado periodo

(necessariamente inferior a um mes),; requisicdo e disponibilizagdo dos

e
£

meios necessarios para liquidagéo dos encargos respectivos.

D

b. A transicdo entre estas duas logicas dlstmtas sera progressiva, de modo a
nao perturbar a vrda normal das UEO e de acordo com as possibilidades dos

sistemas informaticos disponiveis;

c. Nesses termos, foi solicitado aos Centros de Finangas, o calculo dos Fundos
 de Maneio das suas UEO, tendo por base a alteragao do coeficiente referido

| - em 3.e., para 0,3;

d. Os Fundos de Maneio para 2003 que séréo‘ difundidos na sequéncia desta

-~ circular, serdo progressivamente reduzidos até a implementagao do POCP,
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na proporg¢do que se justificar pela expenenma adquirida e com as medidas

« que serdo adoptadas para melhorar a raprdez dos processos internos;

‘ e. Sem prejuizo de difusdo de futuras i{nstrugées durante o ano de 2003,
‘ tendentes a possibilitar a adesdo ao NFiRAFE e ao POCP, as UEO deverdo
promover desde ja a redugdo sistemética e progressiva dos montantes

% imobilizados que se relacionam com entidades internas;

f. Difundem-se em anexo as “Instrugbes para os Novos Procedimentos na

Gestao Financeira e Contabilidade”.

A

LUI$ AUGUSTO SEQUEIRA
MAJOR - GENERAL

’L( ANEXO: INSTRUGOES - NOVOS PROCEDIMENTOS NA GESTAO FINANCEIRA E CONTABILIDADE
' APENDICES:
1 - ABERTURA DE CONTAS NO PCE2003
P 2 ~ MODELO A - PEDIDO DE TRANSFERENCIA DE DISPON]BILIDADES NORMAL (PTD-N)
. 3~ MODELO B - PEDIDO DE TRANSFERENCIA DE DISPONIBILIDADES EXTRAORDINARIC (PTD-E)
4 - CRONOGRAMA
f 5 — MODELO.C - MAPA GLOBAL DE TRANSFERENCIAS (CFJN)
6 — MODELO D - MAPA GLOBAL DE TRANSFERENCIA DE REECEITAS PROPRIAS (CFIN)
o 7 — MODELO E - NOTA DE QUITAGAO - REGULARIZACAO DE FUNDOS DE MANEIO E ADIANTAMENTOS
| ESPECIAIS
8 - MODELO F - MAPA GLOBAL DE QUITAGOES - REGULARIZA(;AO DE FUNDOS DE MANEIO E
‘ ADIANTAMENTOS ESPECIAIS (CFIN) |

Distribuigéo: Geral (6 fls)
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INSTRUGOES

|
g.
|

NOVOS PROCEDIMENTOS NA GESTAO FINANCEIRAE
CONTABILIDADE

i 1. ENCERRAMENTO DAS CONTAS CORREN"TES CONTABILIZADAS NA CHAT
! — CONTAS CORRENTES DAS UEO / FUNDOS DE MANEIO / CREDITOS

b ESPECIAIS FINANCEIROS

a. Até 31 de Maio de 2003, todas as contas;correntes, Fundos de Maneio (FM)

H e Créditos Especiais Financeiros (CEF) as UEO, contabilizadas na CHAT

deverdo ser encerradas;

b. As UEO possuem nesta data montantés contabilizados em FM e CEF,

resultantes dos movimentos de encerramento do ano de 2002, por via da

aplicagao da Nota — Circular n° 2 de 23JANO2 da DSF;
03

o c. Da aplicagdo da formula: 0,3 X NLP X CED + ExCL + ExBC - $282 + CCD,
que apurou os montantes de fundo de maneio a vigorar em 2003, resultaram

2 situagdes distintas:

\ 1) UEO com FM em DEZ02 superior ao FM a vigorar em 2003 e neste

h

{ caso, tém a repor a diferencga;

2) UEO com FM em DEZ02 inferior ao FM a vigorar em 2003, sendo

| reposta a diferenga pela DSF;

5 d. As UEO deverdo providenciar até a data limite referida em 1.a., O

encerramento da sua conta-corrente na CHAT, utlizando o seu saldo,

| preferencialmente para repor a difererj(;,a no caso exposto em 1.c.1). O

remanescente devera ser levantado por DP
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2. CONTABILIZAGAO DOS FUNDOS DE MANEIO E CREDITOS ESPECIAIS
FINANCEIROS / ADIANTAMENTOS ESPECIAIS A ATRIBUIR PELA DSF

a. Sé&o abertas as subcontas 26 89 8x — Fundo de Maneio / Adiantamentos
Especiais obtidos da DSF, no PCE para 2003 (Apéndice 1), destinadas a
contabilizar nas UEO, os novos FM e Adiantamentos Especiais

(anteriormente designados por CEF);

b. Até 31 de Maio de 2003, as UEO dev%réo efectuar os seguintes

movimentos financeiros e/ou contabilisticos:

1) Transferéncia dos montantes contabilizados ha CHAT em FM e CEF, nas
subcontas das UEO (26 89 5 — Créditos oé;btidos; 26 89 6 — Creditos
obtidos - compensacgéo; 26 89 7 — Crédit;os obtidos — FND) para as
novas subcontas referidas em 2.a., devendo iser tido um especial cuidado

na desagregac¢ao definida;

2) Essa transferéncia devera ser feita pelo sai}do existente a 31DEZ02 no
caso dos FM, para as UEO que estéo na situagéo referida em 1.c.2) e
pelo saldo existente apds o pagamento da diferenga, para as UEO que

estdo na situagao referida em 1.c.1);

3) As UEO gue estdo na situagdo referida em 1.c.2), deverdo contabilizar

directamente na subconta 26 89 81 - Cré%ditos obtidos — Fundo de
Maneio, a reposigéo da diferenga a efectuar é:ela DSF;

: 4) Os CEF contabilizados em MAIO3 na CHAT também deveréo ser
| transferidos pelas UEO para as novas subcoriitas até 31MAIO3.

c. Procedimentos a efectuar pelos diversos iétewenientes: UEO, CHAT,
DSF e EFE: |

1) Verificar com a CHAT se o saldo contabilistiﬁco confere com o saldo real

nela apurado, devendo ser efectuadas as coﬁjtabilizagées necessarias em

caso de diferenga;
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para a CHAT, a favor da RGFC/DSF, indicando

2) Efectuar OT
tina a transferir o FM para a DSF e outra oT

expressamente que se des
para 0s CEF, nos mesmos moldes, especificando correctamente as suas

denominagdes, bem como a desagregaééo a efectuar (Apéndice 1);

3) As OT referidas no ponto anterior, deverdo ser remetidas directamente

a DSF, que as encaminhara, apos cont}ébilizagéo nesta, para a CHAT:

a) A CHAT contabiliza as OT nas contas respectivas de FM e CEF
(saldando essas contas), por contraépartida da conta da RGFC/DSF:

26 89 XX — Créditos Concedidos 26 45 3 X - RGFC/DSF

Pela transferéncia — e@cerramento dos créditos
concedidos contabilizados na ChAT

b) A RGFC/DSF contabiliza as OT numa conta apropriada que regista 0s
FM e os Adiantamentos Especiais %(antigos CEF) existentes nas UEQ;

c) As UEO contabilizam as OT, despesando as contas onde estdo

registados os FM e CEF (saldando-as) e receitando as novas contas

referidas em 2.a.:

L . 2& 89 91 — Fundo de Maneio Obtido
26 89 8X  Créditos obtidos da DSF 26 89 92x- Adiantamentos Especiais Obtidos

Pela transferéncia da responsabilidade da
concepgao dos créditos para a DSF
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2. CONTABILIZAGAO DOS FUNDOS DE MANEIO E CREDITOS ESPECIAIS
FINANCEIROS / ADIANTAMENTOS ESPECIAIS A ATRIBUIR PELA DSF

a. S&o abertas as subcontas 26 89 8x —;Fundo de Maneio / Adiantamentos
Especiais obtidos da DSF, no PCE péra 2003 (Apéndice 1), destinadas a
contabiiizar nas UEO, os novos FM e Adiantamentos Especiais
(anteriormente designados por CEF);

b. Até 31 de Maio de 2003, as UEO deverdo efectuar os seguintes

movimentos financeiros e/ou contabilisticos:

1) Transferéncia dos montantes contabi!izados na CHAT em FM e CEF, nas
) subcontas das UEO (26 89 5 — Créditos obtidos; 26 89 6 — Créditos
| obtidos - compensagao; 26 89 7 — Créditos obtidos — FND) para as
novas subcontas referidas em 2.a., dévendo ser tido um especial cuidado
na desagregacao definida; |

2) Essa transferéncia devera ser feita pelo saldo existente a 31DEZ02 no
caso dos FM, para as UEO que estﬁo na situagdo referida em 1.c.2) e
pelo saldo existente apos o pagamehto da diferenga, para as UEO que

| estdio na situagao referida em 1.c.1);

3) As UEO que estdo na situagédo refeéida em 1.c.2), deverdo contabilizar
directamente na subconta 26 89 81 — Créditos obtidos — Fundo de

Py

Maneio, a reposigdo da diferencga a eféectuar pela DSF;

4) Os CEF contabilizados em MAI03' na CHAT também deverdo ser
! transferidos pelas UEQO para as novasisubcontas ate 31MAI03.

c. Procedimentos a efectuar pelos dive}irsos intervenientes: UEO, CHAT,
DSF e EFE:

1) Verificar com a CHAT se o saldo con%abilistico confere com o saldo real

nela apurado, devendo ser efectuadasg as contabilizagbes necessarias em

| caso de diferenga;




Anexo a Circular n° 4 da DSF de 09ABR2003

i 4) A CHAT deverd providenciar que todas as contas correntes com
entidades exteriores ao Exército, com@ sejam o EMGFA, o EMA, o EMFA,
a Revista. Militar, sejam encerradés, através do levantamento dos
montantes em saldo a que tém direito.i

P - d. Os Estabelecimentos Fabris do Exército, deverao também saldar as suas
| contas correntes na CHAT, levan‘tand@ até 31MAI03, os montantes em
saldo. De igual modo, deverdo transéferir a responsabilidade dos CEF
adiantados, contabilizados na CHAT, pafa a DSF, utilizando o procedimento
- referido em 2.¢.3), (com recurso a umai; conta apropriada do seu plano de

contas).

3. EXTINGAO DAS NOTAS DE LIQUIDAGAO E PAGAMENTO (NLP), DAS
ORDENS DE TRANSFERENCIA (OT) E DAS ORDENS DE PAGAMENTO (OP)

a. O periodo transitério, que medeia entre a recepgao destas instrugdes e o dia

01JUNO3, destina-se a alterar, por reposigéo da DSF e/ou por transferéncia
| de valores, a origem das disponibilidade$ existentes nas UEO em sede de
o FM e CEF; |

b. As necessidades de tesouraria das UEO; neste periodo transitério, deverdo
PN ser garantidas por recurso a adiantamentos de NLP, a efectuar até
a 30ABRO03 pelos Centros de Financgas;

¢. Durante o més de MAIQ3, apenas deverdo ser efectuadas NLP respeitantes &
diferenga entre os adiantamentos entreténto efectuados e a prestagdo de
contas que estiver em condigbes de sér encerrada por cada Centro de
Finangas nesse més. Estas NLP deverdo séer contabilizadas em MAIO3;

d. A partir de 01JUNO3, ndo poderao ser elaboradas NLP, OP e OT.
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4. NOVOS PROCEDIMENTOS NOS FLUXOS FINANCEIROS DO EXERCITO

a. A partir de 01JUNO3, as UEO passam a requisitar a DSF, através dos
Centros de Finangas, os montantes necessarios a sua actividade, utilizando

para o efeito um Pedido de Transferéncia de Disponibilidades Normal

% (PTD-N) - modelo A ou um Pedido de Tra@sferéncia de Disponibilidades

1)

2)

3)

4)

Extraordinario (PTD-E) — modelo B;

b. Estes pedidos de adiantamentos terao um%modo de tratamento distinto. No
P caso dos PTD-N: :

Sio elaborados até duas vezes por méé pelas UEO, decorrendo de uma
estimativa dos pagamentos a efectuar num periodo seguinte n&o inferior a
15 dias, com excepgdo do més de Dezeigmbro em que apenas é elaborado
um PTD-N; 1

Essa estimativa tera por base 0s compromissos assumidos nas classes 6
e 8 do Plano de Contas do Exeército, até 4 elaboracdo do PTD-N, que se
presumem liquidar, a que acrescem 0s iwwontantes referentes a ADME e a
MMA projectados para o periodo (mé§dias dos anos anteriores ou em
documentos efectivamente recepcioneédos, no caso das ADME e no

pessoal existente, no caso dos MMA);

O exposto no numero anterior néo se aplica as UEO que submetem
encargos com FND (SL/DSF para deispesas no Territorio Nacional ou
UEQO de Mobilizagdo ou de Apoio %para despesas nos Teatros de
Operagbes), LPM e PIDDAC, bem conéo a CTM, dados que estes casos
serdo objecto de PTD-E; r

Refira-se a este proposito que nos organismos que ja aderiram ao

NRAFE, a sua necessidade de financiamento ¢ calculada tendo por base

a diferenca entre o somatorio das apliciagées previstas e o saldo de caixa
(n°. 1 do artigo 17°. do Decreto-Lei n°. 155/92);
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5) Atente-se que as UEO n&o deverao, r@o célculo do seu PTD-N, manifestar
a sua necessidade de ﬁnanciamento; tendo por base os compromissos
assumidos, mas, dentro destes, 0s que se prevéem pagar até ao periodo
seguinte, porquanto a nao utilizagéo de liquidez serd expressa no

balancete de compromissos por quuidé-r;

6) Os Centros' de Finangas deveréo pr@videnbiar a andlise do exposto na
alinea anterior, confrontando as disp@nibivlidades solicitadas e satisfeitas,

com os balancetes de compromissos por liquidar;

. A reposigdo dos montantes necessarios para acerto dos adiantamentos de

NLP efectuados, face a prestagdo de conitas dos meses anteriores a JUNO3 e
encerrados apés 01JUNO3 (entenda-se prestacdo de contas a DSF), devera
ser efectuada, por PTD-N; 5

. O PTD-N referido no ponto anterior, ser}é excepcionalmente elaborado pelo

Centro de Finangas respectivo e nédo pel? UEOQ, referindo-se expressamente
que se destina a cobrir a diferenga assiznélada. Dado que o PTD-N néo prevé
campos de preenchimento adequados a%esta situagdo, devera ser apenso o

- modelo de NLP elaborado como do anteqéedente.

. No caso dos PTD-E:

.
N&o se destinam a solicitar valores que por qualquer motivo n&do forem
incluidos num PTD-N, mas a possibilitar a cobertura de encargos especificos,

devidamente fundamentados. Nomeadan@ente com:
a) Forgas Nacionais Destacadas (FN);
b) Lei de Programagéo Militar (LPM);

c) Programa de Investimentos e E;)espesas de Desenvolvimento da
Administraggo Central (PIDDAC); -

d) Cooperagéo Técnico — Militar (CTNﬁ), nos casos em que os montantes

0 justifiquem;
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e) Outros casos ndo previstos, devid;émente justificados;

|
! f. Descrigdo dos novos procedimentos:
3 ;

i 1) As UEO solicitam os PTD-N e os |PTD-E, utilizando para o efeito os
§ impressos modelos A e B (Ap;éndice 2 e 3), respectivamente,
remetendo-os para os Centros de Fihangas (via fax e e-mail), atendendo

as datas limites de execugéo expostas no cronograma (Apéndice 4);

| l 2) As datas expostas no cronogrami@a referem-se a datas limite para

P~ execugdo de transferéncias pela RiGFC/DSF, pelo que os Centros de

| ) Finangas poderado flexibilizar a consiolidagéo dos dados das suas UEO

’ em periodos distintos dos assinaladds;

| o

i 3) Na posse dos PTD-N e PTD-E das suas UEO, os Centros de Finangas
elaboram um mapa resumo conf;orme Modelo C (Apéndice 5) e

5 remetem-no via fax para a RGFC/;DSF. Os documentos justificativos

| (PTD-N e PTD-E das UEO), deverééa ser arquivados em suporte digital

; nos Centros de Finangas, de modoé a serem fornecidos & DSF por e-

mail, apds solicitagao desta, nos caséi:s em que se justifique uma anélise
detalhada; '

4) A RGFC/DSF depositara directamen;fte nas contas bancarias das UEQ,
0s montantes solicitados, dando coréhecimento ao Centro de Finangas
| j respectivo das datas de execugéo b:em como de eventuais alteragbes

nos valores previamente pedidos;

5) Tais alterages poderao resultar, excepcionalmente, da necessidade de
aplicagéo das prioridades definidas nfé circular em referéncia e). Pedidos
| ndo satisfeitos pela totalidade, nio se mantém validos, devendo os

valores serem justificados novamente: no préximo pedido.
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6) Os Centros de Finangas difundiréé) pelas suas UEO a informagéo do
depbsito em conta efectuado, e remetem oportunamente os documentos
respectivos visados (PTD-N e PTD-;E);

7) Q.documento bancario referente ab deposito em conta conjuntamente
com o PTD-N e PTD-E remetido$ pelos Centros de Finangas (com
informagéo dessa transferéncia emicampo proprio), sdo os necessarios

e suficientes para a contabilizagdo dos movimentos respectivos;

8) Os montantes satisfeitos por PTD-E; por norma, nao seréo devolvidos a
RGFC/DSF, devendo os que derem origem a execugdo orgamental, ser

A* objecto de tratamento contabilistico ?dequado, como explicado em 5.g..

i g. As receitas préprias das UEO deverﬁo ser entregues na RGFC/DSF,
) impreterivelmente até ao dia 5 do més seguinte a que dizem respeito,

através de transferéncia bancaria ou Tranf;sferéncia Electronica Interbancaria;

h. No dia do procedimento, as UEO dev%gréo enviar fax para o Centro de
| Finangas respectivo, indicando que o dgpésito foi efectuado, bem como o
respectivo montante: |

| i. Na posse dessas informagées, o Centro de Finangas consolida a informag&o
| yj e remete para a RGFC/DSF, via fax, o mcidelo D (Apéndice 6);

| jo A eventual diferenga entre as receitias proprias transferidas para a
RGFC/DSF e as efectivamente apuradas apés encerramento final do més e
verificagdo das contas pelos Centros de Finangas, afectard o valor da

transferéncia a efectuar no més seguinte;

k. Recorde-se que a execugéo do orgamentfp de receitas apresenta duas fases
~ distintas, liquidagdo e cobranga, pelo que as UEO n&o deverdo reportar

receita (acto do recebimento), apés o Gltimo dia de cada més, ao periodo

!
i
|
i
{
i
|
i
|
i
|

anterior;
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| O documento bancario da transferéncia, conjuntamente com o fax informativo
referido em 4.h., elaborado pela UEO iustiﬁcaré a entrega das receitas
; proprias na RGFC/DSF; '

m. A ndo entrega atempada das receitas i)réprias, nos termos definidos na
presente circular, implicara a néo satisfagéo dos PTD-N do més seguinte, até

oportuna regularizagdo pela UEO dessa s@tuac;éo,

n. Todos os impressos difundidos nas presentes instrugbes deveréo ser
preenchidos em modo digital, de modo a facilitar a sua oportuna difusdo, com

excepgao dos campos de controlo destinados aos Centros de Financas.

' 5. CONTABILIZAGAO DOS NOVOS PROCEDIMENTOS NOS FLUXOS
FINANCEIROS DO EXERCITO

a. A conta 121 — Chefia de Abonos e Tesourana e a conta 26 45 3 — Chefia
de Abonos e Tesouraria (ver curcular em referéncia d)) deverdo estar
saldadas até 31MAI03;

b. A contabilizagio dos acertos nos Fundos de Maneio referidos em

1.c.2), devera respeitar a seguinte m@vimentagé‘o pelas UEO:

=

26 89 81 - Fundo de Maneio 123 X - Instituigoes Financeiras

Pelo deposito na ¢onta bancaria

‘¢. A contabilizagio dos PTD-N devera respeitar a seguinte movimentagao
pelas UEO: :
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|
|
i
|
i

26 41 xx - C/C Org. UEQ/CFin ‘
e a RGFC/DSF 123 X — Instituigées Financeiras

Pelo depdsito na c%onta bancaria

; 1) O acumulado da despesa da conta 26 41 xx - C/C Org. UEO/CFin e a
RGFCIDSF reflecte a execucgao ofrgamental, como do antecedente,
enquanto o acumulado da receéita corresponde aos montantes
adiantados pela RGFC/DSF por contia de PTD-N;

2) Trés situagbes distintas poderdo ocoirrrer no final do ano econémico, no
que respeita ao saldo da conta 26?41 xx — C/C Org. UEO/CFin e a
RGFC/DSF: ‘

a) Saldo positivo, o que indica que a UEO usufruiu de adiantamentos
de fundos de montante superior;é sua execugao orcamental. Esta
situagdo ndo sendo desejéavel,;3 ndo devera contudo espelhar

é montantes significativos, dado o controlo exercido pelos Centros de

Finangas e pela RGFC/DSF;

b) Saldo nulo, o que indica queéa execugdo orgamental da UEO

correspondeu exactamente aos a@iantamentos efectuados;

- | ¢) Saldo negativo, que espelha a s;ituagéo desejavel, em que a UEO
| utilizou correctamente os monta@ates colocados a sua disposigéo,
utilizando parcialmente o seu Fundo de Maneio na execugdo do seu

~orgamento.

- d. As operagbes contabilisticas de final de% exercicio estabelecidas na nota -
circular de referéncia 6) destinam-se a sbldar a conta 26 41 xx — C/C Org.
UEO/CFin e a RGFC/DSF no caso de apresentar saldo negativo por
contfapamda das contas 26 89 8x - Credxtos obtidos da DSF.

10
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e. No caso acima descrito, a UEO devera preencher a Nota de Quitagéo —

Regularizagdo de Fundo de Maneio e Ad@antamentos Especiais,

; f. Quando no final do ano econdémico, a coéﬁta 26 41 xx — C/C Org. UEO/CFin
e a}RGFCIDSF apresentar saldo positivb, apenas este releva para efeitos
de inscrigdo na Conta de Geréncia cob‘no “Operagées de Tesouraria”,
devendo ser expurgados 0s acum‘uladés do ano, na receita e despesa,

espelhados na execugdo orgamental por classificagdo econoémica.

g. A contabilizagdo dos PTD-E éleveré respeitar a seguinte

movimentagéo pelas UEO:

26 89 82x- Adiantamentos Especiais 123 X - Institui¢des Financeiras

Pelo depésito ma conta bancaria

h. Aquando da execugdo orgamental (e apenas neste caso), dos encargos

que deram origem a um PTD-E, devera %ser preenchido o impresso Modelo
;L‘ ¢ E (Apéndice 7), o qual devera fazer part@e integrante da prestagdo de contas
R mensal. Concomitantemente deverd ser efectuada a seguinte

? movimentag&o:

o 126 41 xx — C/C Org. UEO/CFine a
26 89 82x- Adiantamentos Especiais : RGFC/DSF

Pela execugao orgarnigental dos encargos
com PTD-E previamente adiantado

11
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i. Os Centros' de Finangas, deverdo reportar a informacdo obtida na
prestagéo de contas a DSF, através do Modelo F (Apéndice 8), de modo a
que se proceda a movimentacéo ccéntabilistic:a adequada, obviando-se
f assim a existéncia de fluxos financeirosi ascendentes.

j.  Em casos excepcionais, se ndo se efectlvar a previsdo que deu origem a
adiantamentos por PTD-N ou PTD-E, os montantes deverido ser devolvidos
a RGFC/DSF, efectuando-se o movnmepto inverso.

) k. A contabilizagdo da entrega das rejceitas proprias deve respeitar a
seguinte movimentagio pelas UEQ:

123 X - Instituigées :
; Financeiras 26 84 25 2 — Imp. Rea. Entreaa na FN

Pelo depo6sito na conta da RGFC/DSF

Trés situagdes distintas poderéo ocorrer; no final do ano econémico, no que
g respeita ao saldo da conta 26 84 25 2 — Imp. Reg. Entrega na FN:

a) Saldo positivo, o que indica que a UEO né&o entregou todas as suas
B receitas proprias na RGFC/DSF;

b) Saldo nulo;

) c) Saldo negativo, 0 que indica due a UEO entregou mais receita
| propria do que a apurada, por viafg da posterior verificagao de contas
nos Centros de Finangas. O pla%neamento adequado em sede de
Planos de Emprego de Verbas (PEEV), podera obviar a esta situagao,
. mas ‘a acontecer, apenas o ;saldo deverd ser expresso em
: “C}peragéeé de Tesouraria” nas Cczmta's de Geréncia.

12
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6. CONSIDERAGOES FINAIS

a. As UEO deverao providenciar o cumprimento integral dos prazos previstos na

Circular n° 2 de 14JANQO3 (RCE ate ao dia; 30 do proprio més; RT, ROD e

"MMA até ao dia 5 do més seguinte aquele a que respeitem), informando em

tempo os Centros de Finangas, das diIigénc@as que porventura se considerem

necessarias;

. O ndo cumprimento dos prazos referidos na alinea anterior dificultara

sobremaneira 0 encerramento do ano econémico, dado que os montantes
das requisicdes satisfeitas pela RGFC/IiSF em Dezembro deverdo ser
utilizadas até a data fixada no diploma§j anual que regula a execugao

orgamental;

. O Decreto — Lei n° 54/2003 de 28 de N}arg,o que estabelece as normas

necessarias a execugdo do Orgamento do %Estado para 2003, refere no n.° 1
do seu artigo 8° que: “Ndo é permitido cofinrair por conta do Orgamento do
Estado ou de quaisquer orgamentos de ﬁéervigos e fundos auténomos da
administrag&o central encargos que nao pogssam ser processados, liquidados

e pagos até 7 de Janeiro de 20047

. A RGFC/DSF, accionara os PTD-N e PT-E por grupos de UEO de cada

Centro de Finangas, pelo que os pedidos dias UEO formulados apoés as datas

limites fixadas no cronograma, néo serdo considerados no periodo;

. Os Centros de Finangas deverdo providenciar a utilizagdo de métodos de

controlo que se revelem apropriados paré que os preceitos ora definidos
sejam cumpridos, mormente por andlise especifica dos balancetes das

contas de movimento referidas nestas instr@gﬁes;

As UEO, embora disponham de um Fundo de Maneio relativamente reduzido,

terdo uma acrescida liquidez, por via da maior rotagdo dos fundos ao seu

dispor, da sua gestéo centralizada e da mai%or celeridade de processos;
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g. A redugéo progressiva dos montantes imobilizados em contas de terceiros e

as alteragbes nos processos que paulétinamente irdo ser implementadas,
bem como a evolugdo dos sistemas informaticos, permitirdo a prazo, que os

Fundos de Maneio sejam novamente ree@uacionados;

Dado que a metodologia no manuse@amento dos meios financeiros foi
substancialmente alterada, as UEO de\geréo promover uma maior rotagao
nos meios afectos as suas dependénéias administrativas, reduzindo em
sintonia os montantes imobilizados. :

Conscientes de que as instrugdes ora difundidas, estabelecem uma cisdo

profunda com os procedimentos em uso desde a década de 70, o seu

integral cumprimento contribuira contudo para a sua simplificagao.

14
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APENDICE 1 - ABERTURA DE SUBCONTAS NO PGE 2003

CODIGO DA 'DESIGNAGAO DAS RUBRICAS OBSERVAGOES
CONTA _
26 89 Outros devedores e credoresidiversos, cic
26 89 8 Créditos obtidos da DSF
26 89 81 Créditos obtidos — Fundo de Maneio
26 89 62 Créditos obtidos — Adiantamentos Especiais
26 89 82 1 Adiantamentos especiais - FND g;:‘:gﬁqﬁ etationag
: com encargos com as|
gorqt‘:iadas Nacionais|
es
26 89 82 11 SFOR
26 89 82 12 KFOR
26 89 82 13 TFOR
26 89 82 14 MINURSO
26 89 82 15 MACEDONIA
26 89 82 16 AFEGANISTAO |
26 89 82 2 Adiantamentos especiais — LPM gggf;ﬁzg oo donaggzﬂ
; com en@rgoswc%; a Lel de
. Programacsio
2689823 Adiantamentos especiais — PIDDAC | g’c;ig‘:tgﬁz.fn‘{g: relacionae
: cOm  encargos com = Ol
Programa de investimentos e
Despesas de
: %rsngnyoivimenéo vl da
; ! |m§trag‘.éa en
26 89 82 4 Adiantamentos especiais — CTM- SonNzagR0  eladonas
com a Cooperacio Técnico —
Militar
2689825 Adiantamentos especiais - Ougros g&gfg‘;ﬂ‘gﬁg que ngo de
; enquadrem nos casos
anteriores
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PTD - P4

Apéndice 2 & Circular n° 4 da DS;&;@ABRZOW
MODELO A

MINISTERIO DA DEFESA :NAClONAL

PEDIDO DE TRANSFERENCIA DE DISPONIBILIDADES

NORMAL

DATA:

NO

Solicita-se em conta do respectivo orgamento atribuido, 0 adiantamento de fundos para

a sua execucao, no montante de _(

Euros, de écordo com a seguinte justificagéo:

DADOS JUSTIFICATIVOS

IMPORTANCIA

Duodécimo do Crédito Orgamental Corrigido

Total dos Compromissos na Classe 6 no periodo

Total dos Compromissos na Classe 8 no periodo

Total dos Compromissos Classe 6 por liquidar

Total dos Compromissos Classe 8 por liquidar

Total dos Compromlssos Classes 6 e 8 a liquidar no penodp
Total de ADME previstas no periodo i
Total de MMA previstos no periodo

o

Arredondamentp (+/-)
Adiantamento requerido para o periodo

a+b+c

Saldo contabilistico nas contas bancarias

Receitas Cobradas e ainda néo entregues na DSF

A Secgdo Logistica

AUTORIZADO
O Cmdt/Dir/Ch

VERIFICADO
CENTRO DE FINANGCAS
SGFC

TRANSFERIDO DA
RGFC/DSF
Ref?;

MONTANTE TRANSFERIDO

¥




INSTRUGOES DE PREENCHIN@ENTO DO PTD-N ;

No preenchimento desta requisigao, que deve ser preenchida em ?xcell, devem ser tidas em consideracio as |
seguintes instrugSes: 1‘

a) Comando / Regigo /Zona Militar

Data com o formato DIA/MES/ANO

Nimero 1 ou 2, consoante seja o primeiro ou o segundo pedido do més.

Valor pedido, em algarismos e por extenso entre paréntises, arraedondado para as centenas de i
euros. Maior ou igual a 50 Euros, arredonda-se para a centena inéediatamente superior. Menor que 50, :
arredonda-se para a centrena de Euros imediatamente inferior. Eia(emplo: 22.345 Euros, arredonda-se para 1 f
22.300 Euros e 22.350 Euros, arredonda-se para 22.400 Euros. f

Duodécimo do Crédito Orgamental Corrigido, corresponde ao Tota_él do Orgamento atribuido a UEO, corrigido dos
reforgos e créditos especiais, com excepgao dos referentes a LPM, FND e PIDDAC que serao objecto de PTD-E.

Total de compromissos na classe 6 no periodo, corresponde aos obmpromissos efectuados no periodo a que diz A
respeito o pedido. O periodo tem duragdo varidvel e é o espago de tempo que medeia entre dois pedidos com o |
méximo de 2 (dois) por més. : |

Total de compromissos na classe 8 no periodo, corresponde aos compromissos efectuados no periodo a que diz
respeito o pedido. O periodo tem duragio variavel e é o espago de tempo que medeia entre dois pedidos com o maximoe
de 2(dois) por més.

Total de compromissos por liquidar nas classes 6 e 8, correspondég ao valor obtido da listagem com o mesmo nome
do RFW que espelha os compromissos assumidos desde o inicio do ano econdmico que ainda n3o foram liquidados
(inclui os compromissos do periodo). :

Total de compromissos Classes 6 e 8 a liquidar no periodo, correséonde ao Total de compromissos por liquidar nas
classes 6 e 8, que se prevém liquidar no periodo.

Total de ADME e MMA previstos no periodo, corresponde & previséo%de pagamentos a efectuar, com base nos dados
disponiveis nas UEQ, dentro dos plafonds estipulados no caso da ADM{E.

Adiantamento requerido para o periodo, corresponde ao valor do pecijido e € obtido pela soma do Total de
Compromissos a liquidar no perfodo com o Total de ADME e MMA prevﬁstos.

s
!
|
5
t

Saldo contabilistico a data de elaboragéo do pedido das contas de de;:}ésitos a ordem nas entidades bancarias.

Receitas proprias cobradas e ainda n&o entregues na DSF até 3 elaboéagéd do pedido.

VERIFICAGAO DOS CFIN utilizando os elementos contabilisticos e docfgmentais que se revelem adequados.
Devera ser aposto carimbo e assinatira do chefe da SGFC/Cfin. :

TRANSFERIDO DA RGFC/DSF. A preencher pelo Cfin, apos a informaq?o prestada pela DSF, das transferéncias
efectuadas e respectivos montantes. . :

|
-




- ; Apéndice 3 a Circular n° 4 da DSF de SABR2003
y | MODELO B
: : 5. R

MINISTERIO DA DEFESA|NACIONAL
EXERCITO PORTUGUES
;) [ .

PTD - E

PEDIDO DE TRANSFERENCIA DE DISPONIBILIDADES
| EXTRAORDII!JARIO

DATA: N° _

Solicita-se em conta do respectivo orgamento atnbuido o adiantamento de fundos para

a sua execugao, no montante de f-’ (
Euros, def@acordo com a seguinte justificagéo:

DADOS JUSTIFICATIVOS IMPORTANCIA

Créditos orgamentais LPM
Creditos orgamentais PIDDAC
Total dos Compromissos Classe 8 (LPM+PIDDAC) por hquuda{

Total dos Compromissos Classe 8 (LPM+PIDDAC) a liquldmr a
Previsdo de necessidades FND para o periodo b
Previsdo de necessidades CTM para o periodo ; c
Outros

Arredondamento (+/-)
Adiantamento requerido 7 ' ; atb+c

Saldo contabilistico nas contas bancarias

A Secgéo Logistica

VERIFICADO
CENTRO DE FINANGAS
SGFC

AUTORIZADO
O Cmdt/Dir/Ch

TRANSFERIDO DA
RGFC/DSF
Ref®:

MONTANTE TRANSFERIDO

]




INSTRUGOES DE PREENCHI@VIENTO DO PTD-E

No preenchimento desta requisigdo, que deve ser preenchida em Excell, devem ser hdas em consideragio as
seguintes instrugGes:

a) Comando / Regifio /[Zona Militar

Data com o formato DIA/MES/ANO

Nimero 1 ou 2, consoante seja o primeiro ou o segundo pedi?io do més.

Valor pedido, em algarismos e por extenso entre paréntises, grredondado para as centenas de

eurocs. Malor ou igual a 50 Euros, arredonda-se para a centen% imediatamente superior. Menor ql',le 50,
arredonda-se para a centrena de Euros imediatamente inferio"/r Exemplo: 22.345 Euros arredonda-se para
22.300 Euros e 22.350 Euros, arredonda-se para 22.400 Euros

Créditos orgamentais LPM e PIDDAC, na posse da UEO.

Total de compromissos por liquidar na classe 8, corresponde Eo valor obtido da listagem com o mesmo nome
do RFW que espelha os compromissos assumidos desde o inicio do ano econdmico que ainda n3o foram liquidados
referentes a LPM e PIDDAC.

Total de compromissos Classe 8 a liquidar no periodo, corresponde ao Total de compromissos por liquidar que
se prevém liquidar no periodo

Previsdo de Encargos FND e CTM para o periodo, atendendo a que podem ser feitas 2 PTD-E por més
Apbs transferéncia da DSF deverdo ser contabilizados nas contas apropriadas (Apéndice 1).

Qutros (a colocar no campo nas UEQ que eventualmente apreserfltem outras situagdes).

Adiantamento requerido para o periodo, corresponde ao valor do pedido e é obtido pela soma do Total de
Compromissos a liquidar no periodo com o Total de necessndadeg para FND, CTM e outros.

Saldo contabilistico & data de elaboragso do pedido das contas f;de depoésitos a ordem nas entidadeé bancarias.
VERIFICA(}AO DOS CFIN utilizando os elementos contabnhstlcos e documentais que se revelem adequados.

Devera ser aposto carimbo e assmanra do chefe da SGFC/Cfin.

TRANSFERIDO DA RGFC/DSF. A preencher pelo Cfin, apés a mformagéo prestada pela DSF, das transfer&ncias
efectuadas e respectivos montantes.
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APENQICE D @ LICWIZI 11N & Ud LAIN UG 9Mui vewuw

' MODELO C
A

MINISTERIO DA DEFESA ;%NACIONAL
' EXERCITO PORTUGE{UES

) J ,
| MAPA GLOBAL DE TRANSFERENCIAS - PTD
DATA: :
solicita-se em conta do respectivo orgamento atribuido, o adlantamento de fundos para a sua execugio das
UEQ deste Centro de Finangas, no montante global de (
' : Euros, para os NIB's indicados:
[ UEO NIB PTD - N PTD-E TOTAL
ﬁé —
i
i
i
|
1
o
| . TOTAL GLOBAL l
~
.| |OBSERVAGOES: ﬁ
oo , O Chefe do Centro de Finang?s




(IR ST R

% MODELO D
5. R. : & 1
: - P«lr@n(}ao —

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL

EXERCITO PORTUGU;ES VCE km\u ci ac_u\cuL .
-} é ( ZQOL( ‘ ONS
: Q\?e Al ce. &

MAPA GLOBAL DE TRANSFERéNCIAS DE RECEITAS

DATA:

mforma este Centro de Finangas que no més de _____/(ANO), foram transferidas para a DSF as seguintes
receitas proprias, por UEO:

- VEO Transferéncia Data

TOTAL GLOBAL { 1

, {OBSERVAGOES:

O Chefs do Centro de Finanz;a;g
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MODELOE

T

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
EXERCITO PORTUGU;ES

| -} [, ;

% ‘ 111 SOV, ‘

: ;

: NOTA DE QUITACAO

: REGULARIZACAO DE FUNDO DE MANEIO E ADIANTAMENTOS ESPECIAIS

‘ DATA:

§ No més de _de (ANO), foram regularizados osﬁseguintes montantes em Fundo de

| Maneio e Adiantamentos Especiais: ‘ |

| " FUNDO BE MANEIO ~CONTA DO PCE VALOR
7~ [ TIPO DE ADIANTAMENTO ESPECIAL "CONTA DO PCE VALOR
~

| . TOTAL GLOBAL |

A Seccde Logistica

O Cmdt/Dir/Ch
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?r/' ' . MODELO F
i w =T

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
EXERCITO PORTUGUES

MAPA GLOBAL DE QUITAGOES
- REGULARIZAGAO DE ADIANTAMENTOS ESPECIAIS

? DATA:

de (ANO), pelas UEO deste

Os adiantamentos especiais regularizados no més de
| centro de Finangas foram os seguintes:

UEO TIPO DE FUNDO DE MANEIO / ADIANTAMENTO ESPECIAL VALOR

t TOTAL GLOBAL | B

OBSERVAGOES:

O Chefe do Centro de Finangas




