MINISTERIOQ DA DEFESA NACIONAL
EXERCITO
COMANDO DA LOGISTICA
DIRECGAQ DOS SERVIGCOS DE FINANGCAS
REPARTICAO DE AUDITORIA

CIRCULARN.°06 - PROCESSO: 534000011/30 DATA: 31Jan01

*******k***************************#*************************k*************

Assunto: INSTRUGAO DOS PROCESSOS A REMETER PARA REGISTO

Ref.*®

: Decreto-kei n.° 197/99, de 08Jun

*******************#******i**********t********************************t****

1. Considerando que o sistema de registo dos contratos celebrados no ambito do

Exército n&o devera limitar-se a uma mera formalidade de rotina, mas antes pode

ser um instrumento dptimo para detectar eventuais dificuldades na aplicagdo do

novo regime de realizacdo de despesas publicas, permitindo que, numa atitude

pecagogica, esta Direcgdo, no uso das competéncias que fhe estdo cometidas
pelas alineas e) e h) do artigo 32.° do Decreto Reguiamentar n.® 44/94 de 02Set,
dé instrugbes e esclarecimentos oportunos, em cada caso.

2. Comunica-se a todas as UEO do Exército o novo modo de instrucdo dos
processos de registo:

a. DA INSTRUCAO EM GERAL

(1) A presente circular apenas se aplica aos contratos

(2)

3

escrites.

Os processos de registo saoc organizados
individualmente, devendo ser remetido i RA/DSF um
processo por cada contrato.

Em todos os despachos deve estar identificado nominal
e funcionalmente o seu autor, bem como indicada a
respectiva data. Assim, a titulo de exemplo:
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(4)

(5)

(6

(7

(8
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Em .../.../200.. ¢ Quartel-Mestre General

( J
TEN General

Senpre que a intervencdo de alguma entidade militar
se fundamente em delegacic ou subdelegacdo de
poderes, deve ser feita mencdo dessa circunstancia,
hos termos do artigo 38.° do Codigo de procedimento
Administrativo. Exemplificando,

Por (subjdelegacdo do Gen CEME,

Despacho N.° ....... , de ... /... /200...,
DR N.° _..... , II série de .../.../200...
AUTOrizo (0U AProvo). .. ... ueiuannnnn.

................................................

A informacdo de cabimento de verba deve ser aposta no
documento de contrato a submeter a registo, sendo
prestada nos termos da WNota-Circular n.° 6, de
3171798, da DSF.

o valor a considerar para cabimentc da despesa inclui
o montante correspondente ao IVA.

Para efeitos de determinacdo da competéncia para
autorizacdo de despesas, escolha do <tipo de
procedimento e aprovagdo da minuta de contrato
considera-se o valor da despesa a cabimentar com
exclusdo do IvA.

0 despacho de adjudicacgdo terd de ser fundamentado.

b. DOS ELEMENTOS INSTRUTORIOS

(1) 0s processos a remeter para registo deverdo ser

instruidos «com <cépias autenticadas dos seguintes
documentos:
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(a) Despacho que autoriza a abertura de concurso ou
inicio de procedimento, acompanhado da informacao
que © precedeu;

T

(b) Em funcdo do tipo de procedimento adoptado, o©
anUncio de abertura, com referéncia a data e
6rgio de imprensa em gue foi pubTlicado, incluindo
a publicacio no Jornal oficial das Comunidades
Europeias, quando exigivel, ou oficio-convite
para apresentacdo de proposta relativa a ajuste
directo, com comprovagdo da sua expedigdo e
respectiva data;

(c) Actas do acto piblico _do _ concurso ou da
negociacdo, consoante 0s Casos, & do relatério de
apreciagido das propostas;

(d) Acto de adjudicacdo e respectiva fundamentagao;

(e) Despacho que aprovou a minuta de contrato g,
sendo caso disso, que conferiu poderes _ao
representante para a respectiva outorga;

(f) Ppeticbes _de reclamacgdo graciosa, de recurso
hierarguico ou de recurso conhtencioso, €aso
existam, e eventuais decisbes do juri_ou da
comissdo, consoante 0S Casos,

(g) <caderno de encargos e programa de concurso;

(h) Proposta completa do adiudicatério;

(i) Documentos certificativos da situagdo do
adjudicatirio perante a administracdo fiscal e a

sequranca social;

(j) Documentos comprovativos das habilitacbes ou
autorizacdes profissionais exigidas na lei ou no
programa de concurso, designadamente os alvaras
adequados;
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(k) Instrumento de prestacdo de caucio pelo
adjudicatario, sempre que exigida;

(1) pPareceres de outros organismos, quando Tlegalmente
exigides.

(2) 0s processos de registo deverdo ainda ser instruidos
com o original do contrato a registar e respectivo

duplicado.

3. Normas sobre a transi¢do para o EURO:

a. Contratos celebrados durante o ano econdmico de 2001:

(1) © preco devera ser indicado em escudos;

(2) As facturas respeitantes aos pagamentos deverdo ser
emitidas pelos fornecedores em escudos;

(3) oOs pagamentos realizados durante 0 periodo
complementar (3an2002) podem ser efectuados tanto em
escudos como em euros, salvo se o pagamento for
efectuado através de meios electronicos, como cheques
ou transferéncias bancidrias, casos em gque o pagamento
tera ser em euros, mas contabilisticamente regista-se
o valor em escudos.

b. Contratos celebrados durante o ano econdémico de 2001 mas
cuja execugdo se prolongue pelo ano de 2002:

(1) 0 prego devera ser indicado em euros;

{(2) As facturas respeitantes aos pagamentos efectuados no

~ano de 2001 deverdo ser emitidas pelos fornecedores

em escudos, e em euros quando referentes a pagamentos
efectuados no ano de 2002;
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0s pagamentos realizados durante 0 periodo
complementar do ano econémico de 2001 (Jan2002) podem
ser efectuados tanto em escudos como em euros, salvo
se o pagamento for efectuado através de medos
electronicos, como cheques ou transferéncias
bancérias{' casos em que O pagamento terd ser em
euros, mas contabilisticamente regista-se o valor em
escudos;

Os pagamentos que tenham Tugar a partir do dia
imMar02, inclusive, sé podem ser efectuados em euros.

4. Ficarevogada a Circular n.° 11, de 16Abr96, da DSF.

5. O disposto na presente circular aplica-se aos contratos celebrados a partir do ano

economico de 2001, inclusive.

MGENERAL

Distribuicdo: Geral (5 fls)
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