Anexo K a Circular n.° 07, de 07MARO06, da DSF

Exemplo 7: Criagao de uma proposta de Transferéncia de Despesa (P6)

12, Etapa: Criacdo do documento (Dado Mestre)

Criar Proposta Transacgao: ZBPSO6N

Procedimento

1. Inicie a transacgdo mediante a utilizagdo do caminho do menu ou do codigo de transaccao.

= L = E
Menu Processar Favoritos  Suplementos  Sistema  Ajuda

G | BAHCE  SHE aDLan BHE @m
SAP Easy Access - Menu usuario p/ Albino Lameiras

e & E) )]

] Favoritos
= 3 Menu usudrio p/ Albing Lameiras N i
b 1 Workbooks my T Financials
b [ Queries
b [ Funcio
2 Wanutencio pedidos/propostas;
1) Dados Mestre - Verstes Planeamento
Ga Executar pasta planejamento genérica
Ga Exec.do Business Explorer Analyzer

2. Faca duplo clique em Gﬁ Manutencio pedidosipropostas

= mECREs|
Pedido Proposta Sistema  Ajuda

& | B HICEae  EHEIOTL0 BE @m
Manutencéo pedidos/propostas - dados mestre

3. Seleccione Proposta e em seguida criar Proposta:

=4 L1 = =
Pedido Proposta Sistema  Ajuda

j Criar Pedido @QIO@QIQM%I@ﬁﬁﬁlﬁl@

Modificar Pedido ,‘ t d d "
Exibir Pedido os/propostas - dados mestre

4. A criagcao do documento de Proposta tem o seguinte layout especifico:

= [
Sistema  Ajuda

|& 3 dHICEQ CHE D000 BE @B
Criar Proposta

N Alterago(A0) [ ]
Empresa | =)
Exercicio |2006]

Tipo Documento | ]
Especificacio [

Data Proposta AD B2.03.2008
Descricdo longa

Status Propostas m
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5. Neste layout o utilizador deve indicar, obrigatoriamente (O):

Nome do Campo O/FIC Descricao
Empresa o Exemplo: 4000
Exercicio o Exemplo: 2006
Tipo Documento o Exemplo: SP;rea::g(thzr;ssfsrrné;rzilajge despesa
Especificagéo o Exemplo: 9
Descricao longa o Exemplo: Criacdo Proposta transfer despesa
Urgéncia o Exemplo: 3

6. De realcar que a escolha da especificagdo se reveste de especial importancia, na medida em que é
determinante na identificacdo da forma assumida pela alteracdo orcamental e, consequentemente, da

entidade com competéncia para a autorizar (vide anexo B), de acordo com o enquadramento legal

vigente.

1 - Orcamento Rectificativo

2 - Dotacéo Provisional

3 - Lei do Orgamento do Estado

4 - Modificacéo de Leis Organicas

5 - Gestao Flexivel do Ministério

6 - Gestao Flexivel em Programas

7 - Decreto-Lei de Execucdo Orcamental

81 — Receitas Consignadas

82 - Saldos

9 - Gestao Interna do Servigo

IE?EHHSﬂDSSWHSDHMDODEDJYEEPECW

Especifica

Descricdo breve

Descricdo media

B
o1
a2
o3
o4
a5
o6
a7
o2
B9
18
a1
a2
#

Sem especTicacdo
Orcamento rectific®
Dotacdo Provisional
Lei do Orcamento Est
Modificagdo Leis Org
Gestdo flexiwvel Min®
Gestdo flexivel Prog
Decreto-Lei Execucdo
Receitas consignadas
Gestdo interna servi
Qutros

Receitas consignadas
zaldos

Nio atribuido

Sem especTicacdo

Orcamento rectificativo
Dotagdo Provisional

Lei do Orcamento de Estado
Modificagdo Leis Orgénicas
Gestdo Tlexivel do Ministério
Gestdo flexivel em Programas
Decreto-Lei da Execugdo Orcamental
Receitas consignadas ou saldos
Gestdo Interna do Serwvico
Outros

Receitas consignadas

zaldos

M3o atribuido
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[L]]
7. Na gravagdo, -~ 0 sistema ird automaticamente atribuir um nimero a proposta, o qual sera

dependente da Empresa e Ano (funcdo na gravacdo em que nimero = ao Ultimo ndmero existente na
tabela para Ano e Empresa indicados + 1). Ainda na 12 gravac¢do, o sistema registara o status 10, a

data, hora (dados do sistema) e o utilizador que realizou a operacao:

@ O sistema apresenta a mensagem "Proposta 74000005 criada.”

Os campos “Descricdo Longa”, “Urgéncia” sao passiveis de ser modificados através da transaccao
semelhante (Modificar Proposta), devendo para tal ser seleccionado o documento apds entrar nesta

transacc¢ao. Esta op¢do apenas sera possivel no status 10 (Em criacao).

= L]
Sistema  Ajuda

|& 2 IBIQEe CHE anoas BR QB
Modificar Proposta
@ El'.“."-D-JC.LinK”E Transferéncia despesa |

M® Alteracio(A0) 74000005

Empresa 4000 | Exército Portugués
Exercicio 2006

Tipo Documento P& Transf de Despesa
Especificacio o] Gestéo interna senvi
Cata Proposta AD 02.03.2008

Descricdo longa Criacdo Proposta transfer desp
Status Propostas 18|  Em criacdo

8. Transaccéo concluida.

Resultado

O utilizador tem a proposta criada com o numero 74000005.

Observacées

A Proposta de Transferéncia de Despesa materializa a transac¢gdo com maior utilizacdo por parte das
SGO/CFin e RO/DSF. Traduz-se no sistema por de insuficiéncias orcamentais em determinadas chaves
orcamentais de despesa que podem ser colmatadas com excesso de dotacdo orcamental noutras chaves
orcamentais de despesa através de uma transferéncia dentro da mesma subfonte de financiamento,

nomeadamente:
e Transferéncias orcamentais no ambito das dotacdes do OMDN (sub-fonte de financiamento 10.110);
e Transferéncias orgcamentais no &mbito das DCCR (sub-fonte de financiamento 10.123);

e Necessidade de transferéncias no dmbito da LPM (sub-fonte de financiamento 20.110), tendo por

base o planeamento da Divisdo de Recursos do EME;

e Necessidade de transferéncias no d&mbito do PIDDAC (sub-fonte de financiamento 30.110), tendo por

base o planeamento da Divisdo de Recursos do EME.

A manifestacdo de uma necessidade de transferéncia orcamental no sistema deve ser suportada em

documento fundamentado, aprovado pelo Comando apoiado, o qual é anexado a respectiva proposta, em
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suporte digital, através de funcionalidade do sistema (ver anexo O). O ndo cumprimento desta premissa é
motivo de rejeicdo (status 40) da proposta, por parte da RO/DSF.

Todas as Propostas de Transferéncia de Despesa, no ambito das Fontes de Financiamento 110
(OMDN) e 123 (DCCR), sao obrigatoriamente espelhadas no sistema nos moldes definidos no presente
anexo, pelo que as suas manifestacbes em suporte papel através de notas, informagdes, memorandos,

etc...., serdo objecto de devolugéo por parte da RO/DSF.

22 Etapa: Indicacédo dos detalhes da proposta

A Indicacdo dos Detalhes da proposta constitui-se como outro layout especifico, no seguimento da
transacc¢ao de criacdo ou modificacdo da proposta e dependente do tipo de Proposta que foi seleccionado
na criacdo (exemplo: para uma proposta do tipo P6 — Transferéncia de despesa, o layout vai ser de

transferéncias de despesa).

Neste layout, o utilizador depois de seleccionar (no cabecalho) os campos “NUmero do documento”,
“Exercicio”, e “Empresa” (o sistema verificard se o utilizador dispde de autorizacdo para elaborar a
respectiva proposta), anexa os respectivos pedidos e/ou insere a chave orcamental e 0s montantes a

serem alterados e efectua a mudanca de status do documento.

Indicagédo dos detalhes da proposta

Procedimento

[[H Transferéncia despesa

1. Na sequéncia da criacdo da proposta, faca duplo clique em:

: Também é possivel aceder & proposta através do caminho {2 Executar pasta planejamento genérica ,

fazendo duplo clique em iE_'_:'_E__j_-_r_r_E_'ﬂ?:f‘?fﬁﬂ'?f?{?_ﬂﬁ_’?'ﬁﬁ?_‘?ﬁ_E'__, na pasta para Propostas.

Automaticamente surge o seguinte Layout:

= L1 =
Pasta de planejamento  Processar Irpara  Sistema  Ajuda

@ 1 aB e EHE DnLn AR @M
Executar 05 - Transferéncias de despesa
E L E
E JDenominagéu |Caraderl’stica | Selegéo| Denominacdo|Selecdo até| Denominacio
ﬁ MNumero de proposta N° Alteracio(AQ) 74000005 Criacio Proposta transfer desp
AEENMPRESA Empresa 4000 Exército Portugués
ﬁEXERCICIO Exercicio 2006 2006
Pvalidar Dados 3Alterar us P Transferir Pedidos entre Propostas PConsultar Atributos w4Detalhe do Log us
|Fesvalidar Dados  |[APAkerar Status | RR§Transferr Pedidos entre Propast | Fesconsuttar Atribut | Fespetaine do Log Sta
2 [ < 1

M® Pedido(AO) |Organica Interna|0rganica Legal|8uh—F0nte Fin. |Area funcional Programa Ore. |Econdmica Desp. |Actividade "v"alora.i\nular| |"v"aloraRef0rgar
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2. Facaclique em | para criar uma nova linha

= = & =
Pastade planejamento  Processar Irpara  Sistema  Ajuda

(V] 3 dBICae CEE AT (EER @ b
Executar 05 - Transferéncias de despesa

=L

JDenominagéo |Caraderl’stica | Selegéol Denominacido|Selecdo até| Denominacio
ﬁ MNumers de proposta N° Alteracdo(A0) 74000005 Criacie Proposta transfer desp
ﬁEHPRESA Empresa 4000 Exército Portugués
ﬁEXERCICIO Exercicio 2006 2006

|E‘Validar Dados Imﬁhemr Status Im"l'mnsferir Pedidos entre Propostas Imﬁonsuhar Atributos ImDetalhe do Log Status

[1-T]

Lza] (O] (@ D& (4] AT

=n N°Pedid0(.AO}|Organica InternalOrganica LegallSub—Fonte Fin. | Area funcional Programa Org. |Econdmica Desp. | Actividade ValoraAnuIarl |Va|0ra Reforcar]
# 01.01 04.03.00 10.110 123 P00.000 02.01.04 258 1.000 EUR 0 EUR
# 01.01 04.03.00 10.110 123 P00.000 02.01.08 258 0 EUR 1.000| EUR
M?® Pedido(AQ) | Organica Interna | Organica Legal Sub-Fonte Fin. Area funcienal Programa Org. | Econdmica Desp. |Actividade 1.000 | EUR 1.000 | EUR

: Para uma proposta de transferéncia de despesa é necessario planear, pelo menos, duas linhas
uma a anular e outra a reforcar e os somatorios dos montantes a anular e a reforcar tém de ser
iguais.

3. Conforme solicitado, preencha/reveja os seguintes campos:

Nome do Campo O/FIC Descricao
N.° Pedido (AO) F |Exemplo: Nao aplicavel
Organica Interna o |Exemplo: 01.01
Orgéanica Legal o |Exemplo: 04.03.00
Sub-Fonte Financiamento o |Exemplo: 10.110
Area Funcional o |Exemplo: 123
Programa Or¢camental o |Exemplo: P00.000
Econémica Despesa a anular o |Exemplo: 02.01.04
Econdmica Despesa a reforgar o |Exemplo: 02.01.08
Actividade o |Exemplo: 258
Valor a Anular/Reforgar o |Exemplo: 1000

4. Faca clique em:

Neste momento tem uma transferéncia de despesa gravada. A partir daqui pode modificar a proposta

inserindo mais linhas [J para outras transferéncias possiveis ou pode comecar o processo de

aprovacao da proposta de alteracdo orcamental. Em qualquer dos casos, € importante ndo se

esquecer de gravar as modificac@es feitas ao layout, antes de prosseguir.
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5. Faca clique em: [FiAterer Status

Automaticamente surge o seguinte Layout:

IlI?.i.Iterar Status Proposta
10 ( Em criagao )

(O 30 Em aprovacéo
{90 Cancelado

6. Faca clique em: ® 20 validaco Intermédia

@Apesar de aparecer no layout o status 30 (Em aprovacdo) para os utilizadores das SGO/CFin
apenas € possivel seleccionar o status 20 (Validacdo Intermédia). O status 30, apenas esta

disponivel para validagcéo aos utilizadores da RO/DSF-.

Automaticamente surge o seguinte Layout:

I@.ﬁ.lteragﬁa para status 20

Data Aprovagdo  |D2.03 . 2008
Descricia Aprovado por despacho do Gen CMDT de Z4Feviid

Neste layout é introduzida a data de aprovacdo e informacao relativa a proposta no campo da

descricdo. Se houver um despacho de aprovacéo devera ser indicado.

7. Transaccédo concluida.

Resultado

O utilizador tem a proposta com o nimero 74000005 editada e em solicitacdo de aprovacao.

Observacées
No exemplo apresentado foi solicitado uma transferéncia, entre econémicas de despesa (que serdo as
transferéncias com mais expresséo), nas dotac6es do OMDN-E (Sub-fonte de Financiamento 10.110 ), no

montante de 1.000 €, com o seguinte enquadramento orcamental (Chave or¢camental):

e Sub-fonte de Financiamento: 10110 (dotacdes do OMDN-E);

e Programa Orcamental: P00.000 (Programa or¢camental genérico, usado sempre que a proposta nao
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se enquadre em nenhum dos programas orcamentais do OMDN-E);

e Funcional: 123 (Classificacdo Funcional, de acordo com o DL 171/94, de 24JUN e Circular n® 1227,
Série A, de 08JUN1994, da ex-DGCP);

e Orgénica Legal: 04.03.00 (Classificacdo Orgéanica, de acordo com a actual estrutura orgénica do
OMDN-E);

e EconOmica de Despesa a anular: 02.01.04 (classificacdo econdémica, de acordo com o DL 26/2002,
de 14FEV);

e Econdmica de Despesa a reforcar: 02.01.08 (classificacdo econ6mica, de acordo com o DL
26/2002, de 14FEV);

e Actividade: 258 (De acordo com as actividades disponibilizadas anualmente pela DGO na circular de

preparacédo do OE, com o enquadramento legal previsto no DL 183/96 de 27SET)

Realca-se o facto de ser este o enquadramento orcamental a utilizar no sistema abandonando-se

definitivamente as contas orcamentais ( Classes 6, 7 e 8) previstas no Plano de Contas do Exército (PCE).

E possivel efectuar diferentes combinagées das chaves orcamentais, o que implica a criagdo de propostas
com diferentes especificagbes de acordo, com o tipo da alteracdo e entidade competente para aprovar a
transferéncia efectuada. A transferéncia apresentada, com exemplo, traduz-se uma proposta com

especificacéo 9 — Gestdo Flexivel do Servigo, da competéncia do General CEME.

Em qualquer fase da introducdo dos detalhes da proposta ou da alteracdo de status pode consultar os

atributos da proposta clicando em: Hﬁ':':'”ﬂ‘“af atributos

I Cetaine Atributos
M® Proposta 0074000005 l
Empresa 4000
Exercicio 20086
Especificacio Altera 09  Gestdointerna servi
Data Proposta AQ 20060302
Status Propostas 20 Validac3o Intermedia
Tipo Documento F&  Transf de Despesa

Em qualquer fase da introducéo dos detalhes da proposta ou da alteracdo de status pode consultar, ainda
os detalhes do log de status que fornece informac&o da data da criagdo da proposta, bem como a data de

aprovacao com a indicagcdo do utilizador que procedeu as operacdes referidas, com possibilidade de

impresséo, clicando em: “ﬁmalhe do Log Status

III:' Executar 05 - Transferéncias de despesa
M® Alterac |Status Fro|Mome L|5L|éric|Data |H|:|ra IData Fropo|Data
?4EII:|EII:IEIEE 10 DO400336 02.03.2006 13:19:24 02.03.20086
74000005 20 DO0400336 02.03.2006 14:39:20 02.03.2006 Aprovadao por despacho
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