Anexo N a Circular n.° 07, de 07MARO06, da DSF

Exemplo 11: Integracdo de Pedidos em Propostas — Situagéo 3

Para os Pedidos de Refor¢o de Despesa (P1), manifestados no sistema pelas SecLog/UEO da area de

apoio, cuja satisfacdo néo seja possivel ao nivel do CFin com contrapartida em reservas:

12, Etapa: Criacdo do documento (Dado Mestre)

Criar Proposta Transacgao: ZBPSO6N

Procedimento

1. Inicie a transacgdo mediante a utilizagdo do caminho do menu ou do codigo de transaccao.

= L = E
Menu Processar Favoritos  Suplementos  Sistema  Ajuda

G | BAHCE  SHE aDLan BHE @m
SAP Easy Access - Menu usuario p/ Albino Lameiras

e & E) )]

] Favoritos
= 3 Menu usudrio p/ Albing Lameiras N i
b 1 Workbooks my T Financials
b [ Queries
b [ Funcio
2 Wanutencio pedidos/propostas;
1) Dados Mestre - Verstes Planeamento
Ga Executar pasta planejamento genérica
Ga Exec.do Business Explorer Analyzer

2. Faca duplo clique em Gﬁ Manutencio pedidosipropostas

= mECREs|
Pedido Proposta Sistema  Ajuda

& | B HICEae  EHEIOTL0 BE @m
Manutencéo pedidos/propostas - dados mestre

3. Seleccione Proposta e em seguida criar Proposta:

=4 L1 = =
Pedido Proposta Sistema  Ajuda

j Criar Pedido @QIO@QIQM%I@ﬁﬁﬁlﬁl@

Modificar Pedido ! t d d "
Exibir Pedido os/propostas - dados mestre

4. A criagcao do documento de Proposta tem o seguinte layout especifico:

= [
Sistema  Ajuda

|& 3 dHICEQ CHE D000 BE @B
Criar Proposta

N Alterago(A0) [ ]
Empresa | =)
Exercicio |2006]

Tipo Documento | ]
Especificacio [

Data Proposta AD B2.03.2008
Descricdo longa

Status Propostas m
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Anexo N a Circular n.° 07, de 07MARO06, da DSF

5. Neste layout o utilizador deve indicar, obrigatoriamente (O):

Nome do Campo O/F/C Descricéo
Empresa o Exemplo: 4000
Exercicio o Exemplo: 2006
Tipo Documento o Exemplo: Reforco de despesa P1
Especificacdo O | Exemplo: 5
Descrigcéo longa o Exemplo: Criacéo Proposta reforco de desp
Urgéncia o Exemplo: 3

determinante na identificacdo da forma assumida pela alteracdo orcamental e, consequentemente, da

entidade com competéncia para a autorizar (Vide Anexo B), de acordo com o enquadramento legal

vigente.

1 - Orcamento Rectificativo

2 - Dotacao Provisional

3 - Lei do Orgamento do Estado

4 - Modificac&o de Leis Organicas

5 - Gestéo Flexivel do Ministério

6 - Gestao Flexivel em Programas

7 - Decreto-Lei de Execuc¢do Orgcamental
81 - Receitas Consignadas

82 - Saldos

9 - Gestao Interna do Servigo

6. De realcar que a escolha da especificacdo se reveste de especial importancia, na medida em que é

II:Ij Entrs. possiveis plnfolbjetc YESPECIF

Descricdo média

Especifica|Descricdo breve

B Sem especficacdo

a1 Orcamento rectific?
02 Dotagdo Provisional
03 Lei do Orcamento Est
04 Modificagdo Leis Org
a5 Gestdo flexivel Min®
a6 Gestdo flexivel Prog
ar Decreto-Lei Execucdo
o Receitas consignadas
a9 Gestdo interna serwvi
10 Outros

21 Receitas consignadas
82 saldos

# Mao atribuido

Sem especficacio

Orcamento rectificativo
Dotagdo Provisional

Lei do Orcamentoc de Estado
Modificagdo Leis Drgdnicas
Gestdoc Tlexivel do Ministério
Gestdo flexivel em Programas
Decreto-Lei da Execugdo Orcamental
Receitas consignadas ou saldos
Gestdo Interna do Servigo
Outros

Receitas consignadas

saldos

Mo atribuido
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Anexo N a Circular n.° 07, de 07MARO06, da DSF

= X

7. Na gravagdo, -~ 0 sistema ird automaticamente atribuir um nimero a proposta, o qual sera
dependente de Empresa e Ano (funcdo na gravacdo em que nimero = ao Ultimo ndmero existente na
tabela para Ano e Empresa indicados + 1). Ainda na 12 gravac¢do, o sistema registara o status 10, a
data, hora (dados do sistema) e o utilizador que realizou a operacao:

@ O sistema apresenta a mensagem "Proposta 74000008 criada.”

Os campos “Descricdo Longa”, “Urgéncia” sao passiveis de ser modificados através da transaccao
semelhante (Modificar Proposta), devendo para tal ser seleccionado o documento apds entrar nesta
transacc¢ao. Esta op¢do apenas sera possivel no status 10 (Em criacao).

L]
Sistema Ajuda

& ald Bl (¢GRS EESE 08 FEE @

=

Modificar Proposta

|@§ BW - Doc.Link HE Reforco da despesa |

N Alteracio(A0) 74000008

Empresa 4000 Exército Portugués
Exercicio 2006

Tipo Documento P1 Reforco da Despesa
Especificacdo |25 Gestéo flexivel Min®

Data Proposta AQ 03.03.2006

Descricdo longa Criacdo Proposta reforce de desp
Status Propostas 1@ Em criacdo

8. Transaccao concluida.

Resultado

O utilizador tem a proposta criada com o numero 74000008.

Observacdes

A proposta de refor¢co de despesa materializa a expressao no sistema de insuficiéncias orgamentais das

UEO cuja resolucéo nao foi possivel ao nivel dos CFin, através de eventuais reservas criadas na fase de
planeamento orcamental.

Os pedidos de AO que integram as propostas de reforco de despesa devem ser suportados em
documento fundamentado, aprovado pelo respectivo Cmdt/Dir/Chefe, o qual é anexado ao pedido, em
suporte digital, através de funcionalidade do sistema (ver anexo O). O nao cumprimento desta premissa é
motivo de rejeicdo (status 40) da proposta, por parte da RO/DSF.

Todas as necessidades orcamentais cuja satisfacdo ndo seja possivel ao nivel dos Centros de Financas
sdo obrigatoriamente espelhadas no sistema, nos moldes definidos no presente anexo, pelo que a sua

manifestacdo em suporte papel através de notas, informa¢des, memorandos, etc...., serdo objecto de
devolucéao por parte da DSF.
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Anexo N a Circular n.° 07, de 07MARO06, da DSF

22, Etapa: Mudanca de status do pedido

Neste layout, o utilizador depois de seleccionar (no cabecalho) os campos “NUmero do documento”,

“Exercicio”, “Empresa” e “Organica interna” (o sistema verificara se o utilizador dispbe de autorizacédo para

a Organica Interna), efectua a mudanca de status do documento.

Procedimento

1. Aceder ao pedido através do caminho {2 Executar pasta planejamento genérica , fazendo duplo clique

7 24 5-Pasta para Pedidos

em [[d 01-Reforcar a despesa

Automaticamente surge o seguinte Layout:

II7Easta de planejamento  Processar Irpara  Sistema Ajuda = w
(] B dH @@ SHE BToa | BE @
Executar 01-Reforcar a despesa

=1 1 il 2

JDenominagéo |Caraderl’stica | Seleg§0|

Denominacio|Selecio até| Denominacio

ﬁNL’lmeru de Pedido N° Pedido(AQ)

94000015 Criagdo de pedido de reforco de despe...

MEEMpresa Empresa 4000 Exército Portugués
ﬁOrgénica Interna  Organica Interna 01.01 01.01
& Exercicio Exercicio 2006 2008

Hﬁ"\falidar Dados I’ﬁﬁhemr Status I’ﬁ'(:onsuharatnbutos
[&5] [@] [0 [ET2]]

=i | Croanica Lega‘Sub—Fonte Fin.|.f\reafuncionaI|Pr0grama Org|Econdmica Desp |Actividade| Centro de custo| Valora Reforgar| |
04.03.00 E 10110 123 F00.000 01.02.04 258 4001000001 5.000|EUR
04.03.00 10110 123 F00.000 01.02.08 258 4001000001 10,000 EUR

| MM erar Status

2. Facaclique em:

Automaticamente surge o seguinte Layout:

III?.#"-.Iterar status
20 ( Em solicitacia |

(40 Rejeitade
(a0 Anulado

3. Se o pedido estiver em conformidade para ser validado faca cliqgue em:

4, Para gravar a alteracao de status, faca clique em , apos o que o o pedido fica disponivel para ser

associado a uma proposta.
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5. Para associar 0o pedido a uma proposta tem de se alterar o status novamente. Faca clique em:

||ﬁﬁ-.ltemr Status

Automaticamente surge o seguinte Layout:

I aiterar status
25 (Validacdo intermedia )

() 40 Rejeitado

|||

6. Facaclique em: ‘== -n 2.

Automaticamente surge o seguinte Layout:

[E?Exeu:utarEI*I-Hef-:urg:ar a despesa

M*Propaosta | Texto proposta Data |TD|Tex‘tu tipo documenta ||
. 0074000004 | Proposta DSF-REFORC... | 22.02.2006 P11 | Reforco da Despesa
0074000008 | Criacdo Proposta reforg...|03.03.2006 |P1 |Reforgo da Despesa

[0 [njn
v]2]®)|x]

Neste layout aparecem todas as propostas as quais € possivel associar o respectivo pedido, de

acordo com as seguintes possibilidades:

Pedido de Alteragdo

Proposta de Alteragdo

Orgamental

Orgamental

+ Reforgo de despesa
Reforgo de despesa ‘ ¢ ” P
+ Transferéncia entre despesas
. + Redugdo de despesa
Redugdo de despesa ‘ .
* Transferéncia entre despesas
Transferéncia entre receitas - {- Transferéncia entre receitas

Transferéncia entre despesas ‘ {* Transferéncia entre despesas

Crédito Especial ‘{ Crédito Especial
Anulagdo Despesa e Receita ‘ {= Anulagéo Despesa e Receita

5/9



Anexo N a Circular n.° 07, de 07MARO06, da DSF

10.

A Indicacdo dos Detalhes da proposta constitui-se como outro layout especifico, no seguimento da
transacc¢ao de criacdo ou modificacdo da proposta e dependente do tipo de Proposta que foi seleccionado

na criacdo (exemplo: para uma proposta do tipo P1 — Reforco de despesa, o layout vai ser de Reforco de

Selecionar a linha da proposta pretendida e clicar em fE

Automaticamente surge o seguinte Layout:

|= AteEncaon

7

2 n® Pedido 24000015 vai ser atribuido & proposta 74000008 . Continuar

| Sim | Nio | ® Cancelar |

. Sim
Se a proposta for a correcta seleccionar

Para gravar a associacdo do pedido a proposta, faca clique em .

Transacgédo concluida.

3a. Etapa: Indicacao dos detalhes da proposta

despesa).

Neste layout, o utilizador depois de seleccionar (no cabecalho) os campos “NUmero do documento”,

“Exercicio”, e “Empresa” (0 sistema verificard se o utilizador dispde de autorizacdo para elaborar a

respectiva proposta), efectua a mudanca de status do documento.

Indicagédo dos detalhes da proposta

Procedimento

1. Aceder a proposta através do caminho {2 Executar pasta planejamento genérica , fazendo duplo clique

= Y 6-Pasta para Propostas

em  H01-Reforcaradespesa  , nacta para Propostas.

Automaticamente surge o seguinte Layout:

‘@Easta de plangjaments  Processar Irpara  Sistema  Ajuda = w
@ 198 €0 SHE Bnas B @
Executar 01 - Reforcar a despesa
EFER

JDenominagéo ICaral:ten’stica | Se\egéol Denominacia|Selecdo até| Denaminacio
& Numero de proposta N° Alteragao(A0) E 74000008 Criac3o Proposta reforco de d

AEEMPRESA Empresa 4000 Exército Fortugués
AEEXERCICIO Exercicio 2006 2006
|E‘\u’a\idar Dados Imﬁ.ﬂemr Status Iﬁrﬁaneﬂenr Pedidos entre Propostas I’ﬁ‘(ﬁnnsuhar Atributos ImDElalhE do Log Status
2 [ =T s [
| N Pedido(A0) |0rgam:a Interna |0rganica Legal |Sub-Fonte Fin. |Areafuncional |Programa Orc. |Econdmica Desp. |Actividade |[Valora Reforgarll'ﬂoedal

94000015 E 01.01 04.03.00 10110 123 F00.000 01.02.04 258 5.000| EUR
94000015 01.01 04.03.00 10110 123 F00.000 01.02.08 258 10.000| EUR
N°Pedido(A0) |Organicalntena Organicalegal |Sub-Fonte Fin. |Areafuncional |ProgramaOrc. |EconémicaDesp. | Actvidade 15.000| EUR
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Anexo N a Circular n.° 07, de 07MARO06, da DSF

: A proposta aparece com o pedido previamente associado.

2. Faca clique em ] para criar uma nova linha se para tal houver necessidade.

3. Fagca clique em: [FoSAterar Status

Automaticamente surge o seguinte Layout:

III:'.'H".Iterar Status Proposta
10 ( Em criagdo )

(O 30 Em aprovacio
(O 90 Cancelado

4. Faca clique em: ® 20 validaco Intermédia

@Apesar de aparecer no layout o status 30 (Em aprovacdo) para os utilizadores das SGO/CFin
apenas é possivel seleccionar o status 20 (Validacdo Intermédia). O status 30, apenas esta
disponivel para validagéo aos utilizadores da RO/DSF.

Automaticamente surge o seguinte Layout:

I siteracio para status 20

Data Aprovacde (03,03 2008
Descrigao Aprovado por despacho do Gen CHMDT de 24Fevis

~

Neste layout é introduzida a data de aprovacdo e informacgdo relativa a proposta no campo da

descricao.

5. Para gravar a alteragdo de status, faga clique em , apos 0 que o a proposta fica disponivel para a

RO/DSF, ndo sendo possivel ao utilizador da SGO/CFin efectuar mais alteracoes.

Resultado

O utilizador tem a proposta com o nimero 74000008 editada e em solicitagéo de aprovagéo.

Observacées

Em qualquer fase da introducdo dos detalhes da proposta ou da alteracdo de status pode consultar os

atributos da proposta clicando em: |lﬁtnnsultar ahibutos
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Anexo N a Circular n.° 07, de 07MARO06, da DSF

I= Dstaine Atributos
M® Proposta 00740000083 l
Empresa 4000
Exercicio 2006
Especificacio Altera 05  Gestdo flexivel Min®
Data Proposta AD 20060303
Status Propostas 20 Validacio Intermédia
Tipo Documento F1 Reforco da Despesa

Esta proposta com a especificacdo 5 Gestdo Flexivel do Ministério vai ser aprovada por despacho do

Ministro da Defesa Nacional, em termos de sistema implica o status 50.

Em qualquer fase da introducéo dos detalhes da proposta ou da alteracao de status pode consultar, ainda
os detalhes do log de status que fornece informac&o da data da criagdo da proposta, bem como a data de

aprovacao com a indicagcdo do utilizador que procedeu as operacdes referidas, com possibilidade de

impresséo, clicando em: “ﬁDE{alhE do Log Status

l_II:’ Executar 01 - Reforcar a despesa
M® Alterac | Status Pro|Mome usuario | Data IHIIIFEI IData Fropo |Data
?4DDDDDEE 10 DO400336 03.03 2006 15:55:17F 03.03.2006
74000008 20 DO400336 03.03.2006 16:06.38 03.03.2006 |Aprovado por despac

Este modelo pode ainda ser utilizado, com as necessarias adaptacdes, nas seguintes situacoes:

e Pedidos de Anulacdo de Despesa (P3) na fonte de financiamento 110, com as seguintes

adaptacdes:

12, Etapa: Criacdo do documento da proposta

v' Criam uma Proposta de Anulacdo de Despesa (P3) com Especificacdo 5 — Gestao flexivel do
MDN;

22 Etapa: Mudanca de status do pedido para 30

v' O procedimento é idéntico ao descrito para o Pedido de Refor¢o de Despesa (P1).

32. Etapa: Indicacdo dos detalhes da proposta

v' O procedimento é idéntico ao descrito para o Pedido de Refor¢o de Despesa (P1).

e Pedidos de Transferéncia de Receita (P5) na fonte de financiamento 123, com as seguintes

adaptacdes:

12, Etapa: Criacdo do documento da proposta

v/ Criam uma Proposta de Transferéncia de Receita (P5) com Especificacdo 5 ou 9 — Gestédo

flexivel do MDN ou do Servico;

22, Etapa: Mudanca de status do pedido para 30

v' O procedimento é idéntico ao descrito para o Pedido de Reforco de Despesa (P1).
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32, Etapa: Indicacdo dos detalhes da proposta

v' O procedimento é idéntico ao descrito para o Pedido de Reforco de Despesa (P1).

e Pedidos de Transferéncia de Despesa (P6) na fonte de financiamento 110 e 123, com as

seguintes adaptacdes:

12, Etapa: Criacdo do documento da proposta

v' Criam uma Proposta de Transferéncia de Despesa (P6) com Especificacdo 5 ou 9 — Gestdo

flexivel do MDN ou do Servico;

22 Etapa: Mudanca de status do pedido para 30

v' O procedimento é idéntico ao descrito para o Pedido de Refor¢o de Despesa (P1).

32. Etapa: Indicacdo dos detalhes da proposta

v' O procedimento é idéntico ao descrito para o Pedido de Reforgo de Despesa (P1).

e Pedidos de Crédito Especial (P7) na fonte de financiamento 123, com as seguintes adaptacdes:

12, Etapa: Criacdo do documento da proposta

v' Criam uma Proposta de Crédito Especial (P7) com Especificacdo 81 — Receitas Consignadas;

22, Etapa: Mudanca de status do pedido para 30

v' O procedimento é idéntico ao descrito para o Pedido de Reforco de Despesa (P1).

32. Etapa: Indicacdo dos detalhes da proposta

v" O procedimento é idéntico ao descrito para o Pedido de Reforgo de Despesa (P1).

e Pedidos de Anulacdo de Receita e Despesa (P8) na fonte de financiamento 123, com as

seguintes adaptacoes:

12, Etapa: Criacdo do documento da proposta

v/ Criam uma Proposta de Anulacdo de Receita e Despesa (P5) com Especificacdo 81 —

Receitas Consignadas;

22 Etapa: Mudanca de status do pedido para 30

v' O procedimento é idéntico ao descrito para o Pedido de Reforco de Despesa (P1).

32, Etapa: Indicacéo dos detalhes da proposta

v' O procedimento é idéntico ao descrito para o Pedido de Refor¢o de Despesa (P1).
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