MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
EXERCITO
COMANDO DA LOGISTICA
DIRECCAO DOS SERVICOS DE FINANCAS

CIRCULAR N.° 12 DATA: 29JUNO5

ASSUNTO: IMPLEMENTACAO DO SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO - MEDIDAS
TECNICAS ADMINISTRATIVO-FINANCEIRAS — ENCERRAMENTO DO
ANO ECONOMICO - MIGRACAO DE DADOS
REF.2s:

1. INTRODUCAO

a. Tendo por base o Despacho, de 17Mai05, de S.Ex.2 o GEN CEME, esta circular
pretende apresentar os procedimentos, no ambito do quadro normativo em vigor,
necessarios a adequada preparacdo da entrada em produtivo em Janeiro de 2006
do Sistema Integrado de Gestdo — Mdédulo Financeiro -, bem como ao processo da
prestacdo de contas de 2005 ao Tribunal de Contas, nos termos das suas

recomendacoes.

b. A migracdo dos dados corresponde a transi¢céo de saldos das contas das classes 1
e 2 do PCE e introduzi-los na nova aplicagéo. Estes saldos terdo de traduzir, dentro

das possibilidades, movimentos financeiros e ndo movimentos de tesouraria.

c. As contas de “terceiros” constituem a maior preocupacdo. Os seus saldos
constituem o legado de situac¢des ocorridas em anos anteriores, devendo cada UEO
diligenciar para a sua regularizacdo. Esta preocupacdo ndo é exclusiva das UEO,
cabendo a cada centro de financas efectuar as accdes necessarias para a sua

resolucao.

d. Este projecto implica manter em memoria os saldos anteriores, o que vai obrigar as

UEO fornecer informagao antes do seu arranque.



2. METODOLOGIA A SEGUIR

a. A partir do més de Julho fica vetado as UEO a contabilizacdo de encargos em
contas de “terceiros”. A realizacdo de uma despesa tem de cumprir com o disposto
no n.° 1 do Art.° 22.°, do DL n.° 155/92 de 28Jul:

(1) conformidade legal;
(2) regularidade financeira;
(3) economia, eficiéncia e eficacia.

b. Apenas as aquisi¢Oes para artigos de bar séo contabilizadas em contas de terceiros
(2649992), sendo obrigatério, no final de cada més e apds o apuramento do
Resultado Bruto das Vendas (RBV), saldar a respectiva conta por contrapartida das
DCCR (classe 7).

c. Os pedidos de parecer técnico referentes a aquisicdes de bens duradouros, atraves
das DCCR, séo considerados tacitamente autorizados ao fim de 30 dias seguidos

sem resposta das Direc¢des Logisticas.

d. A Circular n.° 5/03, de 23Jul, regulamenta os procedimentos para efeitos de

regularizacao de despesas respeitantes as FND.

e. Através da Circular n.° 4/05, de 28Fev, foi dado novo prazo para centralizar
definitivamente todo este processo de regularizacdo de despesas com as FND na
SL/DSF. O prazo expirou a 31Mar05.

f. Nao é justificavel, a partir de 31Mar05, a existéncia de saldos por regularizar pelas
UEO respeitantes as FND, com excepg¢éo da SL/DSF.

g. Até ao dia 30Set05 as UEO sdo obrigados a extinguir os adiantamentos de

tesouraria iniciais (ATI).

h. Todos os PTD-E devem ser extintos até 30Set05. As UEO que apresentem
dificuldades na sua liquidacéo, deverédo apresentar oS motivos ao respectivo centro
de financas, o qual ter4 de analisar, caso a caso, a sua pertinéncia e a forma de

resolucao.
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i. Devem ser resgatadas todas as cédulas de pessoal e de adiantamentos as
dependéncias administrativas. No primeiro caso, € restringido o abono de
adiantamento por cédula de acordo com normativo a ser difundido pela DSF (ver
Circular n.° 10 da DSF, de 15Jun05).

j. Os saldos registados nas contas de “terceiros” com entidades externas ao Exeército
gue espelham movimentos financeiros e que néo sejam regularizados até 31Dec05,
transitam para o novo sistema, devendo as UEO trocar a correspondéncia

necessaria para a sua resolucgéo.

k. Os saldos que espelhem prestacdes de servicos ou fornecimento de bens entre

UEO devem ser extintos até 31Dec05.

3. ATRIBUICOES DAS UEO

a. A partir do més de Julho, inclusive, fica vetado as UEO a utilizagdo de contas de
“terceiros” para contabilizagcdo de encargos a assumir, conforme mencionado em
2.a..

b. As UEO devem actualizar as justificacdes de saldos para uma melhor analise dos
movimentos a regularizar. Este documento é de importancia vital para analise dos

centros de financas.

c. Todas as UEO devem diligenciar a regularizacdo dos saldos de “terceiros” que
envolvam movimentos de tesouraria (pagamentos efectuados sem cobertura
orcamental), recorrendo ao apoio do respectivo centro de financas. Para o efeito,
deve ser efectuado um levantamento dos movimentos a regularizar e respectivas

solucoes.

d. O levantamento dos movimentos a regularizar e das suas necessidades é enviado
ao respectivo centro de finangas, para andlise dos casos que ultrapassam a

competéncia de resolucao pelas UEO.

e. Prioridade a regularizag@o das contas de “terceiros” em detrimento das actividades

a desenvolver no ano corrente.
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f. As regularizacdes referentes a aquisicoes de bens duradouros pelas DCCR

ocorridas até 30Jun05 e cujo pedido de parecer técnico tenha sido enviado a

respectiva Direc¢ao Logistica, sdo considerados tacitamente autorizados caso nao

tenham sido objecto de resposta até 15Set05.

g. As cédulas por adiantamento de ajudas de custo tém que ser resgatadas até final

de 2005. Para isso serdo tomadas as seguintes medidas:

(1)

(2)

)

(4)

(5)

As guias de marcha associadas a estas cédulas deverdo ser encerradas
administrativamente de forma a serem incluidas em MIA e remetidas até 30 de
Novembro para a CHAT de molde a permitir o seu pagamento em Dezembro
e, assim, assegurar a regularizacdo dos montantes adiantados até ao fim do

ano.

A partir de 30 de Outubro ndo serdo emitidas quaisquer cédulas para abono
de ajudas de custo, as necessidades de adiantamento que surjam a partir
desta data deverdo ser colocadas antecipadamente até 30 de Novembro a

RO/DSF através de nota via centro de financas respectivo.

Face a estas necessidades serdo emitidos créditos orcamentais na rubrica
“01.02.04 - ajudas de custo” com destino as UEO que justifiquem a sua

necessidade.

ApoOs recebimento das dotagBes orcamentais necessarias, as UEO em vez de
um adiantamento por cédula, efectuam o0 pagamento, assumindo um
compromisso pela importancia adiantada. Este adiantamento é referido na
linha “observacdes” da guia de marcha para que, no encerramento da mesma,

seja efectuado o acerto respectivo.

Estas guias de marcha serdo encerradas recorrendo ao mesmo processo, ou
seja, as UEO enviardo ao centro de financas apoiante copia da guia de
marcha com indicacdo do montante total a abonar e o valor j4 adiantado.
Posteriormente o centro de financas apds confirmacao destes dados transmite
a RO/DSF a necessidade para satisfacdo da qual serd entdo emitido o crédito

orcamental respectivo.
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(6) As duvidas sobre o processamento devem ser colocadas a ChAT.

h. Sdo extintos os adiantamentos as dependéncias administrativas, passando estas a

entregar os documentos para processamento e liquidacéo pelas SL apoiantes.

i. Até 05Jan06, cada UEO tem de entregar no centro de finangas apoiante a seguinte

informacao:
(1) Compromissos nao pagos em 2005;
(2) Facturas ou documentos equivalentes por saldar;

(3) Contratos, incluindo o compromisso ou factura associado.

4. ATRIBUICOES DOS CENTROS DE FINANCAS.

a. Os centros de financas devem efectuar os movimentos correctivos de anomalias de
lancamentos detectados nas justificacoes de saldos e incluir essas correc¢des na
Nota de Conferéncia e Registos (NCR)

b. Os centros de financas recebem e analisam os levantamentos efectuados pelas
UEO, procurando, na sua esfera de accéo (a nivel do Cmd territorial/funcional que

apoiam), a sua resolucao.

c. Os centros de finangas, mensalmente, com inicio em Julho, enviam & DSF um

mapa com a evolucdo dos encargos por regularizar.

d. A regularizagao de contas de “terceiros” que espelhem movimentos de tesouraria,
passa, na maioria, pela utilizacdo de verbas do orgcamento corrente. Nestes casos
deve ser dada prioridade a sua regularizacdo através da utilizacdo de eventuais
reservas a nivel do Cmd territorial/funcional depois de submetidos a sua decisao.
Podera ainda ser prevista a utilizacdo de receitas proprias de UEO, da esfera de

accao do centro de finangas, que nao apresentem necessidades imediatas.

e. Cada centro de financas deve elaborar uma proposta para resolucao dos saldos de
“terceiros” que ndo sejam de possivel resolucdo pelas UEO ou pelo Cmd

territorial/funcional, e enviar a DSF.
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f. No final do ano, os centros de financas apuram os saldos resultantes de dividas
entre UEO e comunicam os mesmos a RO/DSF para a sua regularizacdo, via
orcamental, no ano seguinte. Estes saldos nédo transitam para 2006 porquanto o
sistema nao permite efectuar pagamentos entre UEO, em virtude de haver apenas

um NIF igual para todos.

5. ATRIBUICOES DAS DIRECCOES LOGISTICAS

a. As Direcgdes Logisticas, responsaveis pelo parecer técnico das aquisi¢cdes de bens
duradouros da sua area de responsabilidade, devem responder no prazo maximo

de 30 dias corridos, findo o qual, fica tacitamente autorizado o respectivo pedido.

b. O atraso das respostas aos pedidos de parecer técnico enviados pelas UEO tem
implicagBes contabilisticas e efeitos na sua regularizacéo. A tomada desta medida é

importante na regularizacdo das contas de “terceiros”.

c. Os pedidos de parecer técnico enviados as Direc¢cbes Logisticas, até 30Jun05, e

nao respondidos até 31Agosto, serdo considerados tacitamente autorizados.

6. ENCERRAMENTO DO ANO

a. Os centros de financas deverdo acelerar a sua prestacdo de contas a DSF,
alterando se necessario o sistema de verificacdo de contas, passando a fazé-lo por
amostragem, podendo para tal utilizar um sistema de selecc¢do prévia baseado na

consulta dos registos informaticos entregues pelas UEO.

b. Até ao més de Outubro mantém-se os prazos de prestacdo de contas estipulados
na Nota-Circular n.° 8 da DSF, de 31Mai04.

c. Contudo, como consequéncia dos limites temporais a respeitar, sublinha-se que nos

periodos seguintes fica estipulado que:

(1) A prestacdo de contas de Novembro

(&) As UEO encerram as suas contas a 25Nov05;
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(b) As UEO entregam as contas no centro de financas apoiante até
30Nov05;

(c) Os centros de finangas entregam a prestacdo de contas na DSF até
15Dec05.

(2) A prestacéo de contas de Dezembro

(&) As UEO encerram as suas contas a 23Dec05;

(b) As UEO entregam as contas no centro de financas apoiante até
31Dec05;

(c) Os centros de finangas entregam a prestacdo de contas na DSF até
15Jan06.

d. O incumprimento dos prazos ora estabelecidos, mesmo que seja por parte de uma
s6 UEO, compromete a consolidacdo de contas do Exército no corrente ano e
dificulta de forma muito séria a implementacdo do SIG nos prazos definidos

superiormente.

e. A traducdo em termos de calendarizacdo dos objectivos aqui apresentados

esquematiza-se da seguinte forma:

Procedimento Data limite

Atribuicdo de créditos pelo COFT, Cmdinstr e DS/CS,

_ _ N 300ut05
no ambito das rubricas da sua responsabilidade
Data limite para efectuar pagamentos por conta do

30Nov05

orcamento de 2005;
Data limite para efectuar pagamentos excepcionais
por conta do orgamento de 2005 (FND, vencimentos, 23Dec05
CTM, LPM e PIDDAC);
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f. Para cumprimento destes prazos devem ser cancelados os processos de aquisicdo

gue ndo possam estar liquidados até 23 de Dezembro.

g. A partir de 30 de Outubro a Unica entidade que poderé atribuir créditos orgcamentais
sera a DSF, pelo que todas as entidades que tenham responsabilidade de

atribuicdo de créditos orcamentais tém que proceder a sua atribuicdo até esta data.

h. Tera que se proceder a distribuicdo de todas as reservas constituidas aos diversos

niveis até 30 de Outubro.

i. Todos os pedidos de atribuicdo de créditos orgamentais especiais que ndo tenham
sido satisfeitos até 15 de Novembro sédo considerados por todos os intervenientes

como indeferidos.

j. Os centros de financas deverdo promover todas as acc¢des que entendam

convenientes para que se cumpram os referidos prazos.

7. CONSIDERACOES FINAIS

a. As instrucbes contidas nesta circular ttm como objectivo o encerramento do ano

econdémico 2005 e a transi¢do de dados para 0 novo sistema.
b. Encerrado o ano, finda os efeitos desta circular.

c. Esta circular encontra-se disponivel na intranet no endereco http:\\infodsf.

O DIRECTOR

ARTUR MENESES MOUTINHO
MAJOR-GENERAL

Distribuicéo:
Centros de Financas
SeccgOes Logisticas
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