Anexo H a Circular n.° 13, de 11SETO06, da DFin

Exemplo 4: Criacdo de Proposta de AO Horizontal (P9) e integracao de pedidos

Para os pedidos AO Horizonatis (P9), aplicaveis apenas a fonte de financiamento 110 (OMDN),

manifestados no sistema pelas SecLog/UEO.

12, Etapa: Criacdo do documento (Dado Mestre)

Criar Proposta Transacc¢ao: ZBPSO06N

Procedimento

1. Inicie a transacgdo mediante a utilizagdo do caminho do menu ou do codigo de transaccao.

= L = E
Menu Processar Favoritos  Suplementos  Sistema  Ajuda

G | BAHCE  SHE aDLan BHE @m
SAP Easy Access - Menu usuario p/ Albino Lameiras

e & E) )]

] Favoritos
= 3 Menu usudrio p/ Albing Lameiras N i
b 1 Workhaoks my ISAP4 Financials
b [ Queries
b [ Funcio
2 Wanutencio pedidos/propostas;
1) Dados Mestre - Verstes Planeamento
Ga Executar pasta planejamento genérica
Ga Exec.do Business Explorer Analyzer

2. Faga duplo clique em @ Manutencdo pedidosipropostas

= mECREs|
Pedido Proposta Sistema  Ajuda

& | B HICEae  EHEIOTL0 BE @m
Manutencéo pedidos/propostas - dados mestre

3. Seleccione Proposta e em seguida criar Proposta:

= 1 &
Pedido  Proposta Sisterna  Ajuda

@ | CrierProposts Q@@ CHE Do BRI @ m
Manute Méd?ﬂcarpmpuma yostas - dados mestre
| ExibirProposta

4. A criacdo do documento de Proposta tem o seguinte layout especifico:

Sistema  Ajuda Qw
|& IHIeGe LHRE Do DA @B
Maodificar Proposta

|§8 Bv¢- DocLink |[ [ A0 Horizontal |

|II='

IN° Alteragdo(AD) 74001005

Empresa 14000 Exéreito

Exercicio 2006

Tipo Documento P4 A0 Horizontal
Especificagdo D_Q lGestio Int do Serv.
Data Proposta A0 UT.E|E|.2EIE|5|

Descrigdo longa transferéncia actividades
Status Propostas m Em criagdo

Ajuste dundécimos E NEo
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Anexo H a Circular n.° 13, de 11SETO06, da DFin

5. Neste layout o utilizador deve indicar, obrigatoriamente (O):

Nome do Campo O/F/C Descrigéo
Empresa O | Exemplo: 4000
Exercicio o Exemplo: 2006
o Exemplo: Para a Transferéncia Horizontal

Tipo Documento .
seleccionar sempre P9

Especificacdo O | Exemplo: 09
Descricéo longa o Exemplo: Transferéncia actividades
Ajuste duodécimos o Exemplo: 1

6. Na gravacao, 0 sistema ir4 automaticamente atribuir um nimero a proposta, o qual sera
dependente de Empresa e Ano (funcdo na gravacdao em que namero = ao Ultimo ndmero existente na
tabela para Ano e Empresa indicados + 1). Ainda na 12 gravacdo, o sistema registara o status 10, a

data, hora (dados do sistema) e o utilizador que realizou a operacéo:

@ O sistema apresenta a mensagem "Proposta 74001005 criada.”

7. Transaccao concluida.

Resultado

O utilizador tem a proposta criada com o numero 74001005.

Observacées
A proposta de AO Horizontal taduz a necessidade de transferir dotacdes orcamentais entre actividades
legais (DGO), mantendo-se constante a restante chave orcamental, com aplicacdo exclusiva a

transferéncias orcamentais no ambito das dotagbes do OMDN (sub-fonte de financiamento 10110);

As propostas de transferéncia horizontal efectuadas directamente pelas SGO/CFin, sem integracdo de
pedidos, devem ser sempre suportadas em documento fundamentado, aprovado pelo Comando que
apoia, o qual é anexado a respectiva proposta, em suporte digital, através de funcionalidade do sistema.

O nado cumprimento desta premissa € motivo de rejeicéo (status 40) da proposta, por parte da RGO/DFin.

22, Etapa: Mudanca de status do pedido para 30

Neste layout, o utilizador depois de seleccionar (no cabecalho) os campos “Nimero do documento”,
“Exercicio”, “Empresa” e “Orgéanica interna” (o sistema verificara se o utilizador dispde de autorizacdo para

a Orgénica Interna), efectua a mudanca de status do documento.
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Anexo H a Circular n.° 13, de 11SETO06, da DFin

Procedimento

[51'3' Executar pasta planejamento genérica

1. Aceder ao pedido através do caminho , fazendo duplo

clique em ™~ ‘i 5-Pasta para Pedidos o |5 09 - Alteragdo Orgamental Horizontal
Automaticamente surge o seguinte Layout:

|E7£asta de planejamento Processar  Irpara  Sistema  Ajuda E‘w
| & 10 HIeE@ CHE DDon B @B

Executar 09 - Alteracdo Orgamental Horizontal

= E1 I 2

|Den0m|nagéo ICaraclen’stlca I Seleg. | Denominagdo|Selecdo até| Denominagdo H
ﬁ Empresa Empresa 4000 Exercito
AF Exercicio Exercitio 2006 2006
A Nimero de Pe... N°Pedido(AD)  94000... Transferéncia actvidade [«]
@ Organica Interna Organica Interna 02.05 Direccdo dos Servigos de Intendén... E|

HE'VaIidal dados Ilﬁ.ﬁlterar Status I@Consu\tar atributos

[I-T=]

=] (@] (@] Ofe) [T

Crganica Legal ISuh-FDmE Fin IArea funcional  |Programa Ore. Econdmica Desp.  |Actividade  |Centro de custo ValnraAnuIarl Ivalnr a F\'Efmgarl |
04.02.01 E1D.11D 123 PO0.000 02.01.02 124 # 0 EUR 100 EUR
04.02.04 10.110 123 PO0.000 02.01.02 127 # 100 EUR 0 EUR
Organica Legal | Sub-Fonte Fin. | Area funcional | Programa Org.  Econdmica Desp. | Actividade | Centro de custo 100 EUR 100 EUR

| MM erar Status

2. Facaclique em:

Automaticamente surge o seguinte Layout:

= =
Pasta de planejarnento Processar  Irpara Sisterna Ajuda
& 9B C©GQ EHB B0o0 AF @
Executar 09 - Alteragéo Orgamental Horizontal
EEEIE
|Den0mina§éo ICaracterl’stica I Seleg. | Denominagdo| Selecdo até| Denominagio
@ Empresa Empresa 4000 Exercitn
A& Ewercicio Exereicio 2006 2006
& Ndimero de Pe.. N°PedidofAD)  94000... Transferéncia actividade [=]
@ Organica Interna Organica Interna 02,05 Direcgdo dos Servicos de Intendén... El

HE'\‘"a\idar dados Ilﬁ»‘-‘«llerar Status I@Cmsullar atributos |

[~ I-1=]

= siterar status

|‘||:|:|:| 20 ¢ Em solicitagéo

Organica Legal ISub—Fonte Fin. IArea funcional |Programa @ 55 Vaiidag2o infermedia hito de custo | Walora Anularl Ivalura Refor;arl |
04.02.01 | 10110 123 PO0.000 @ 00 R 0 EUR 100 EUR
04.02.01 10.110 123 PO0.000 ! 100 EUR 0/EUR
COrganica Legal  Sub-Faonte Fin Area funcional Frograma O 90 Anulade niro de custo 100 EUR 100 EUR

3. Se o pedido estiver em conformidade para ser validado faca cligue em:

4. Para gravar a alteragéo de status, faca clique em , apo6s o que o o pedido fica disponivel para ser

associado a uma proposta.
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Anexo H a Circular n.° 13, de 11SETO06, da DFin

5. Para associar o pedido a uma proposta tem de se alterar o status para 30. Faca clique em:

S Mt erar Status . .
| 23 . Automaticamente surge o seguinte Layout:
= [=]
Pasta de planejamento  Processar Irpara Sistema Ajuda
& 3 AH I CEQ I CHBIDDLADIEE @
Executar 09 - Alteragdo Orgamental Horizontal
k=1 = il 2
|Den0m|nagé0 ICaracteristlca I Seleg...l Denominagdo|Selecdo até| Denominagio
A Emprasa Emprasa 4000 Exéreito
A&F Exercicio Exercicio 2006 2006
A Mimero de Pe.. N°PedidotaQ)  84000... Transferéncia actividade [=]
A Organica Interna OrganicaInterna  02.05 Direcgdo dos Senigos de Intendén... [+]

| (o8 alidar dados I [Pttiterar Status I’ﬁConsultar atributos I

[I-T]

= atterar status
- 25 (validagdo Intermédia )
Lt ] (@] (@I O] &) LT
Organica Legal |Sub-FUme Fin. |Area funcional |Programa O 10 Em eriagao ntro de custo  |Yalora Anularl |\raIUr a Refurgarl I
04.02.01 E1D11D 123 FO0.000 : 0 EUR 100 EUR
04.02.01 10.110 123 P0O0.000 : - - 100|EUR 0|EUR
OrganicaLegal  Bub-Fonte Fin,  Areafuncional  Programa O O 40 Rejeitado ntro de custa 100 EUR 100 EUR
; . @) 30 Proposto ; ; .
6. Faca clique em: @ .......... posto . Automaticamente surge o seguinte Layout:
= =
Pasta de planejamento  Processar Irpara Sistema  Ajuda
& 4B ICEe SHR BBoD BE @
Executar 09 - Alteragéo Orgamental Horizontal
=lala]w
[Denominaggn  [caracterisica [ seleg. Denominagéo|Selegdo até| Denominagio
ﬁ Empresa Empresa 4000 Exércitn
A Ewercicio Exercicia 2006 2006
llI?ExecutarDQ-Ntera;éo Orgamental Horizantal P E
MProposta |Texto proposta Data ITD|Te;d0 tipo documento
0074001005 transferéncia actividades 07.08.2006 P9 AD Horizontal
L]l L[]
I
[EY e TRl Tonk Trrde Bim THemn fomeiom sl T T mrmmn Tron TEmrm meminn Trrn  habividada  [Canben da cosde Ditalar a sisoiasd Tontar » Datavanad I 1

7. Selecionar a linha da proposta pretendida e clicar em fE Automaticamente surge o seguinte Layout:

= [=] 2 [2]
Pasta de planejamento  Processar  Irpara Sistema  Ajuda

& JBICEe BN H0ns BEQ
Executar 09 - Alteragao Orgamental Horizontal

Elaela#]

[Denominagdn  [caracteristica | Seleg..| Denorinagdo| Selegdo st Denominacio
A Ermpresa Empresa 4000 Exército
& Exercicio Exercicio 2006 2006
ﬁ MNamero de Pe... N° Pedido(Ad) 94000... Transferéncia actividade |Z|
& Organica Interna 0| = ATENCAOI [+]
||E'Validar dados IlﬁAlterar 5 0 n® Pedido 94000204 vai ser atribuido & proposta 74001005 . Continuar
‘ Sim [ Nio %  Cancelar
s (@] [@[D]&@] (]2~
Crganica Legal ISub-Funte Fin. IArea funcional |Programa Org.  |Econdmica Desp.  |Actividade |Centro de custo  |Valora Anu\ar| Ivalor a Reforgarl |
04.02.01 E 10.110 123 FOO0.000 02.01.02 124 + 0/EUR 100 EUR
04.02.01 10.110 123 FOO0.000 02.01.02 127 + 100 EUR 0/ EUR
Organica Legal  Sub-Fonte Fin.  Areafuncional  Programa Orp.  Econdmica Desp.  Actividade  Centra de custa 100 EUR 100 EUR
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Anexo H a Circular n.° 13, de 11SETO06, da DFin

. ai
8. Se a proposta for a correcta seleccionar =im

9. Para gravar a associacao do pedido a proposta, faca clique em .

10. Transacgéo concluida.

Resultado

O utilizador associou o pedido de AO Horizontal com o n°® 94000204 a proposta com o nimero 74001005

3a. Etapa: Aprovacao da proposta

Indicacao dos detalhes da proposta

Procedimento

1. Aceder a proposta através do caminho &2 Executar pasta planejamento genérica , fazendo duplo clique

em |2 08 - Ateragéo Orcamental Haorizontal , na pasta para Propostas.

Automaticamente surge o seguinte Layout:

=4 =
Pasta de planejamento Processar  Irpara  Sisterna  Ajuda
| & 108 00 CHE anon BE @M
Executar 10 - Alteragéo Orgamental Horizontal
EEEE
|Den0mina§éo ICaracten’stica I Sele;éol Denominagdo|Selecdo até| Denominagio
@ Numero de proposta N° AlteragaoiAo) 74001005 transferéncia actividad...
@ EXERCICIO Exercicio 2006 2008
&7 EMPRESA Empresa 4000 Exército [+]
o alidar dados aaclterar Status aa 1 ransfere dados proposta »aUetalhes da proposta sl etalhe do Log Status
%% alidar dad " tlerar 5 %% Transfere dad %% Detakhes d %% Detalhe do Log S
] ] |[0le) L1
N°Pedido(A0)|0rganica Interna IOrgamca Legal ISub-Fonte Fin. |Areafuncional |Programa Org.  |Econdmica Desp. |Actividade ValoraAnuIar|Mueda|Valora Reforcar| Moeda
94000204 [ 02.05 04.02.01 10.110 123 P0O0.000 02.01.02 124 0 EUR 100| EUR
94000204 02.08 04.02.01 10.110 123 P0O0.000 02.01.02 127 100| EUR 0 EUR
M* PedidofAl) Organica Interna | Organica Legal Sub-Fonte Fin Area funcional Frograma Qrg Econdmica Desp.  Actividade 100 EUR 100 EUR

| [3dilterar Status

2. Parainiciar o processo de aprovacdo faca cligue em:

Automaticamente surge o seguinte Layout:

I aiterar Status Proposta
10 (Em criacio

(O 30 Em aprovacio
(O 90 Cancelado
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Anexo H a Circular n.° 13, de 11SETO06, da DFin

3. Faca clique em: ® 20 validaco Intermédia

@Apesar de aparecer no layout o status 30 (Em aprovacdo) para os utilizadores das SGO/CFin
apenas é possivel seleccionar o status 20 (Validacdo Intermédia). O status 30, apenas esta
disponivel para validagéo aos utilizadores da RGO/DFin.

Automaticamente surge o seguinte Layout:

=4 [=]
Fasta de planejamento Processar  Irpara  Sisterma  Ajuda
& 100 CGQ ICHB 2008 HE @
Executar 10 - Alteragao Orgamental Horizontal
=1 11 2
|Denc|mmq._,én ICa\auulf tica I Selegéol Denommagéulsa\egéo aléIDenomlnagéo|
@ MNumero de proposta N Alteragdo(Ac) 74001005 transferdncia actividad...
A&l EXERCIZIO Exercicio 2006 2008 |Z|
@ EMPRESA Empresa 4000 Exército El

||§'\u"a\idar dados IlﬁAlterar Status I/ﬁTransfere dados propaosta I/ﬁDetalhes da proposta I’ﬁD etalhe do Log Status

[21-1=]
= siteragéo para status 20
I\ I|:|:|:| Data Aprovagdo  |7.09. 2006
N® Pedidoffad) |Organica Interma IOrgamca Ll Descrigdo fransferéncia actividades aAnuIaranEdalValura Reforgar| Moeda
94000204 EDE.US 04.02.01 0 EUR 00| EUR
94000204 02.05 04.02.01 100| EUR 0| EUR
N* PedidoiAd) Organica Interna | Organica Y 100| EUR 100| EUR

Neste layout é introduzida a data de aprovacdo e informacgdo relativa a proposta no campo da

descricao.

Para gravar a alteracdo de status, faca clique em , apos 0 que o a proposta fica disponivel para a

RGO/DFin, ndo sendo possivel ao utilizador da SGO/CFin efectuar mais alteracges.

@A conclusédo do processo de aprovacao é da responsabilidade da RGO/DFin apds despacho
autorizador de Sua Ex® o General CEME.

Resultado

O utilizador tem a proposta com o nimero 74001005 em solicitagdo de aprovacao.

Observacées

Em qualquer fase da introduc&o dos detalhes da proposta ou da alteracdo de status pode consultar os

atributos da proposta clicando em: | FRSCansultar atibutos

= Detalhe atributos
4 M* Proposta lDDTdDEHEIEIS I
1 Empresa 4000
l- Exercicio 2008
1 Especificagdo Altera 09 Gestdolnt do Sery.
4 Data Proposta AD 20060807
Status Propostas 20  Aprovado- Assembhbleia
Tipo Daocumenta P9 AD Haorizantal
4 Relevancia pata Duod 0 Mao
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