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MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
EXERCITO

DIRECAO DE FINANCAS

Instrucdo Técnica n.° 08/2019

ASSUNTO: FUNDO DE MANEIO — PROCEDIMENTOS CONTABILISTICOS
Ref.2:

a) Circular n® 01/2016 — Instrucdes Relativas ao Fundo de Maneio

b) Circular n® 02/2016 — Cartdo IGCP — Normas de Utilizacéo

c) Decreto-Lei n°192/2015, de 11 de Setembro (Sistema de Normaliza¢do Contabilistica

para as Administragfes Publicas).

1. FINALIDADE

A presente Instrugcdo Técnica (IT) tem como objetivo definir os procedimentos
contabilisticos em SIG, no ambito da constituicdo, utilizacao, reconstituicdo, liquidacdo
e prestacdo de contas do Fundo de Maneio (FM), a luz do novo Sistema Contabilistico

para as Administracdes Publicas (SNC-AP).

2. ENQUADRAMENTO

a. Conforme estabelecido no art.° 32 do Dec. Lei n. °155/92 de 28 de julho, podem ser
constituidos FM em nome dos respetivos responsaveis, para satisfazer pagamentos
de despesas de pequeno montante, em termos a definir anualmente no Dec. Lei de
Execucédo Orcamental.

b. O FM é tramitado segundo as seguintes fases:

(1) Constituicdo — corresponde a atribuicdo de uma determinada verba ao
responsavel pelo FM, e a sua criacdo esta pendente da existéncia de um
regulamento de FM aprovado.

(2) Reconstituicao — correspondente ao processamento orgamental das despesas
pagas por FM e respetiva reconstituicdo, de forma a devolver ao seu responsavel
o valor total do FM que Ihe esta atribuido. O n° de reconstituicdes nédo deve

ultrapassar o n°® maximo definido no regulamento do FM.
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(3) Reposicao/Liguidacao — corresponde a devolucao pelo responsavel do FM, até

a data limite definida no regulamento, dos valores a sua guarda, de modo a que

se realize a extingdo do FM.

3. EXECUCAO

a. CONSTITUICAO DO FM
(1) Criacéo do fornecedor responséavel pelo FM

SAP Easy Access MENU MDN
E | & | ¥a v A

+ [ Favoritos
* [= Menu SAP
« i ZURL - Documentacio Portal SIG
. @ ZURL_IASFA - Documentacdo Portal SIG_IASFA

* [= DM - Dados Mestre Clientes e Fornecedaores
................................................................................................ —

+ [0 ZREGISTO_FORNECEDOR - Pedido de Dados Mestrs de Fornecedor

. @ ZREGISTO_CLIENTE - Pedido de Dados Mestre de Cliente
« ) ZCONSULTA_PEDIDOS - Consulta dos pedidos de dados mestre
» [0 3D - Vendas e Distribuicio

o M o o o

DUPLO CLIQUE

Pedido de registo de fornecedores

Grupo de contas  |z008

Identificar Fornecedor

Fornecedar
Mo Id.Fiscal pt2045589100

Tipo dePedido

r T .

Financeim r Expansio
Logistica Criar Filial

Preencher os seguintes campos:
Grupo de contas: Z008 (Tesoureiros / Resp. F. Maneio)
N° Id. Fiscal: N° de contribuinte do responsavel do FM

Colocar pisco em Financeira

ENTER
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Pedido de registo de fornecedores

Dados para contacto

Empresa 4000

Maorme para contacto 07901573
Telefone 217120110
Endereco e-rmail [jp@mail.exercitn.ptl

Preencher os seqguintes campos:
Telefone: 2XxXXXXXxXX
Endereco e-mail: xxxx@mail.exercito.pt

ENTER

Dados Gerais de Fornecedor - Contactos

LY Anterior

MNome
Forma de tratamento TEN v
MNome Jodo Pinheiro

Termos de Pesguisa

Termo pesquisa 1/2 204589100
Endereco
Rua Campo Santa Clara N234
Rua 2
Cddigo postal 1100-469 Lishoa
Pais ot Regido bt
Comunicacao
Idioma Portugués v
Telefone [21?120110| j Extensio
Telemdvel
Fax Extensao
E-mail

Endereco de e-mail M.. 5.. Observaciies
ip@rmail.exercito.pt

Preencher 0s seguintes campos:

Forma de Tratamento: xxx

Nome: Nome do Responsavel do FM
Endereco: Morada da UEO

Telefone: 2XXXXXXXX

Endereco de e-mail: xxxx@mail.exercito.pt
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ENTER

Dados Gerais de Fornecedor - Dados G
gj»\nterior BSeguinte

Dados Fiscais
MNe Id.Fiscal PT233265813

Cod. Rep. Fin.

Dados Bancarios
Pais MNeAgéncia M°® Conta bancaria CC
PT |G7810112 91120611335 a8

IBAM PT50073101120112001172388
SWIFT/BIC IIGCPPTPLI

Submeter Comprovativo

Dados de Seq. Social
Dt emissdo Seq Soc
Validade (meses)
Auséncia Divida Em analise

| Submeter Comprovativo

Recebedores
Receb.dif.permanente

Submeter Comprovativo

Receb.div. |MNome il

Preencher os sequintes campos:

Dados bancarios: IBAN da conta da U/E/O sediada no IGCP

Submeter comprovativo de IBAN

Submeter novamente comprovativo de IBAN do IGCP no receb.dif.permanente

ENTER
Dados de Empresa

gj Anterior

Administragdo de Contas
Grupo de contas  |Z008

Soc.parc.negs.

il r""°‘ll‘ll]33|—l
Cta.concil. 27881E _IQ
GrpAdmin Tesour. |FOZ

Condigies de pagamento

Cond.pgto. o000l
2789251300
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Preencher 0s sequintes campos:
Cta. Concil.: 2789291300
GrpAdminTesour: FO2
Cond.pgto: 0001

ENTER

O sistema devolve a seguinte mensagem:

[= Confirmac3o de saida.

9 Deseja guardar as alteracdes efetuadas?

=

Sim ] Mao "K Cancelar

3im

Clicar em .

O sistema devolve a seguinte informacao:

Pedido criado com o ndmero 00035

(2) Criacdo do NPD do FM : Transacdo ZMMNPD1

~ [= EAPS - Contabilidade Orcamental
* [£= Dados Mestre

¥ [ Item Financeiro

» [ Centro Financeiro

» [ ] Fundos

v [ Area Funcional

~ = NPD
+ {f) ZMMNPDA - Criar NPD)|
. @ ZMMMNFDZ - Modificar NFD
. @ ZMMMPD3 - Exibir NPD

L I T T ]

DUPLO CIQUE

Criacao dos dados do niimero de processo de despesa

& Se (D

Empresa 4000

Exercicio 2018
M L= |

M2 Proc.Desp. |
L =

Preencher o sequinte campo:
Empresa: 4000

ENTER
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Criacdo dos dados do nimero de processo de despesa

@ Texto @ Fundamento Necessidade

Empresa 4000 Moeda EUR Moeda Estrangeira Taxa cimbio
Exercicio 2018 1,00000 = EUR
N2 Proc.Desp. 0,00000 = 1,00000|EUR

. Dados Gerais | Dados Legais Fornecedores Lotes Bens e Servigos Rubricas Fundo Maneio Caf's

Datza do NPD 28.11.2018 Criado 28.11.2018| /|D7901573
0bj. Aquisicio [Const’rtuigﬁo FM UED
Categoria NPD FM | Fundo de Maneio
Status do NPD L Activo

NPD Superior? NPD Superior Vencimentos ou Abono

Pagam/ Estado?
Centro 4202 UNIDADE DE APOIO (Cmd Pess) Subsidios/Subvengies
Divisdo 4202 Comando do Pessoal Juros de mora
Cen.financeiro 4202.0224 CmdPess-CmdPess-DC-0

Leildo
Elernento Acgao MNegociagdo
Inf. Adicional Aceita Variantes
Critério aval. Publicacdo JOUE

I FM TIEVR

Preencher 0s seguintes campos:

Ob. Aquisicdo: Constituicdo FM_UEO

Categoria NPD: FM

Status do NPD: A (ativo)

Centro: Divisao U/E/O

Centro Financeiro: 4xxx.Xxxx

Indicar se FM é: FM (Fundo Maneio) ou FVA (Fundo Viagens Alojamento)
ENTER

Clicar na tela “DADOS LEGAIS”

Criacdo dos dados do miimero de processo de despesa

[ZTexto  [#Fundamento Necessidade

Empresa 4000 Moeda EUR
Exercicio 2018

M@ Proc.Desp.

Dados Gerais /" Dados Legais | Fornecedores Lotes Bens e Servigos

Enguadramento Legal
Cdd. Procedim/
Forma Adjudic.
Cddigo dispensa
Acordo Quadro

Entidade Competente

Ent. Competente & 0O COMANDANTE DO COMANDO DE PESSOAL
i
Pela Ent. Comp. |_|

Preencher o sequinte campo:
Entidade competente: Inserir o CMDT/DIR/CH responsavel pela U/E/O.
Clicar na tela “FUNDO DE MANEIO”
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Criacao dos dados do niimero de processo de despesa

@ Texto

@ Fundamento Mecessidade

Empresa 4000 Moeda EUR Moeda Estrangeira Taxa cambio
Exercicio 2018 1,00000 = EUR
M2 Proc.Desp. a,00000 = 1,00000|EUR
Dados Gerais Dados Legais Fornecedores Lotes Bens e Servicos Rubricas . Fundo Maneio | Caf's
Dados Fundo de Maneio
Finalidade/Justificacdo Constituigdo FM da UEQ
Responsavel FM 800206
Entidade Autorizadora Direcdo Financas
Data de Constituicao 28.11.2018 Periodo de Validade 28.11.2018|a [31.12.2018
Valor FM :100"J| j N® max de reconstituicies 12
Dotacdo Orgcamental
Item Classif. Econdmica Fundo Classif. Funcional Valor Fundo de Maneio E
Preencher os seguintes campos:
Finalidade/justificacdo: Constituicdo do FM_ U/E/O
Responséavel FM: Fornecedor em SIG do responsavel do FM
Entidade Autorizadora: Diretor de Financas
Data de Constituicdo: Data do despacho que o regulamento de constituicdo do FM
Periodo de Validade: Data de inicio e fim do periodo de vigéncia do FM
Valor do FM: Valor total do FM
N° Max de reconstituicdes: n° de vezes que o FM pode ser reconstituido
Clicar em INSERIR LINHA NA TABELA DOTAC@ES ORCAMENTAIS
Criacdo dos dados do miimero de processo de despesa
[# Texto [ Fundamento Necessidade
Empresa 4000 Moeda EUR Moeda Estrangeira Taxa cambio
Exercicio 2018 1,00000 = EUR
M2 Proc.Desp. 0,00000 = 1,00000|EUR
Dados Gerais Dados Legais Fornecedores Lotes Bens e Servigos Rubricas . Fundo Maneio | Caf's

Dados Fundo de Maneio

Finalidade/ustificacdo CONSTITUICAQ FM DA UEO

Responsavel FM 800206

Entidade Autorizadora DIRECAD FINANCAS

Data de Constituicdo 2g.11.2018 Perivdo de Validade 2g.11.2018|a (31.12.2018

Valor FM 1.000 N% max de reconstituicies 12

Dotacdo Orcamental
Itemn Classif. Econdmica Fundo Chassif. Funcional Valor Fundo de Maneio E
1 D.02.02.13 10.1110008 123 100,00
2 D.02.02.10 10.1110006 123 200,00 -
3 D.02.01.08 10.1110006 123 E‘oo,no j -
i) i
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Preencher a tabela de acordo com as classificacbes orcamentais e valores que foram
autorizadas para constituicdo do FM.

Preencher os seguintes campos:

Classificador econdmica: Item da despesa

Fundos: xX.xxxOxxx

Classificador funcional:123

Valor Fundo de Maneio: montante atribuido a respetiva rabrica

No caso de terem classificacdes orcamentais em que pretendam realizar despesa atraves
de fundo de maneio, mas essa classificacdo néo conste nos itens financeiros da constituicéo
devem preencher a tabela Classificacdes orcamentais autorizadas.

Clicar em INSERIR LINHA NA TABELA CLASSIFICACOES ORCAMENTAIS
AUTORIZADAS

Modificacdo dos dados do niimero de processo de despesa
[Y & [ [ZTexto [ZFundamento Necessidade

Empresa 4000 Moeda EUR Moeda Estrangeira Taxa cambio

Exercicio 2018 1,00000 = EUR

M® Proc.Desp. 9401800052 0,00000 = 1,00000| EUR
Dados Gerais Dados Legais Formecedores Lotes Bens e Sernvicos Rubricas /Fundo Maneio | Caf's

Dados Fundo de Maneio

Finalidade/Justificacdo CONSTITUIGEO FM D& UEQ

Responsdvel FM 200206

Entidade Autorizadora DIRECAOD FINANGAS

Data de Constituicdo 28.11.2018 Periodo de Validade 28.11.2018|a [31.12.201&
Valor FM 1.000 M@ m@x de reconstituicies 12

Dotagdo Orgamental

Item Classif. Econdmica Fundo Classif. Funcional Valor Fundo de Maneio i

1 D.02.02.13 10.1110006 123 100,00

2 D.02.02.10 10.1110008 123 200,00 s
= T

3 IP.UZ.UI.US.EU.UU| _'Iﬁl .11100068 123 700,00 A

i i

EE)

Classificaciies Orgamentais Autorizadas

Item Centro Financeiro Classif. Econdmica Fundo Classif. Funcional |

1 4202.0224 D.02.01.21 10.1110008 123

2 4202.0224 D.02.01.1%9 10.1110006 123 re

3 4202.0224 D.02.01.05 10.1110006 123 -

Preencher 0s seguintes campos:

Centro Financeiro: 4xxxX.XxXxx
Classificador econOmica: Item da despesa
Fundos: xXxX.Xxx0xxx

Classificador funcional:123

Clicar em GRAVAR

O sistema devolve a seguinte mensagem:
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[E Criagio

T

9 Tem a certeza que pretende criar NPD?

=

Sim ] Mao "X Cancelar

Sim

Clicar em .

O sistema devolve a seguinte informagéo:

MPD 9401800052 criado corm SUCesso.

(3) Criacéo do cabimento e compromisso do FM: Transacao ZZFMY1

SAP Easy Access MENU MDN

E | & | ¥5 v a

= [T Favoritos
¥ [= Menu SAP
« 7 ZURL - Documentacio Portal SIG
. @ ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
~ [= DM - Dados Mestre Clientes e Fornecedores
. @ ZREGISTO_FORMECEDOR - Pedido de Dados Mestre de Fornecedor
. @ ZREGISTO_CLIEMTE - Pedido de Dados Mestre de Cliente
* @ ZCONSULTA_PEDIDOS - Consulta dos pedidos de dados mestre
» [ 5D -Vendas e Distribuicio
¥ [ HR-Recursos Humanos
~ [ EAPS - Contabilidade Orcamental
v [ Dados Mestre
v [ Entrada de Orgamento
* [ Lancamentos
v [0 Cativos e Descativos
» [T Cativos de Gestio Interna
¥ = Cabimentos
« ) FMYA - Criar
@ ZZFMY - Criar Cabimento e compromisso em Simultaneo
. @ ZFMYPM1 - Aumento de Cabimento e Compromisso
« ) ZEST_RAP - Estorno da RAP

. FC MV Madificar

*

DUPLO CLIQUE
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Criar pré-comprometimento de recursos: 17 tela

[t
Tp.doc. 40
|
Data do documento 28.11.2018
Data lancamento 28.11.2018
Empresa 4000 Exército

Moeda/taxa de cdmbio EUR

Data de conversdo

Preencher os sequintes,campos:
Tp. Doc.: 40 (OBRIGATORIO - Cab Fundo Maneio, Emp 4000)
Moeda/taxa de cambio: EUR

ENTER

Criar pré-comprometimento de recursos: Tela sintese
& [ B R av [ O IF EeEntrada

Ne documento & novo Data documento 28.11.2018
Tp.doc. 40 Cab Fundo Maneio, Emp 4.. Dt.Rncamento 28.11.2018
Empresa 4000 Exército Moeda/taxa cdm. EUR
Texto doc. Constituicdo FM
Moeda EUR
Soma total 1.000,00
Itens doc.
It... Montante total Montante origem Texto Item financeiro Cen.financeiro Fundos
1 100,00 100,00 Constituicdo FM D.02.02.13.03 4202.0224 10.1110006
2 200,00 200,00 Constituicdo FM D.02.02.10.05 4202.0224 10.1110006
3 700,00 700,00 Constituicdo FM [b."J2.l’Jl.l’JS.A"J.l’Jl’J j 0z2.0224 10.1110006

Area funcionalf
123
123
123

Preencher os sequintes campos, conforme o NPD que foi criado anteriormente:

Montante de origem: XxXXxxx €

Texto: Constituicdo do FM_ U/E/O

Iltem financeiro: D.XX.XX.XX.XX

Centro financeiro:4xxx.Xxxx
Fundos:10.1110006

Area Funcional:123

Centro de custo:4xXXXXXXXX

Vencimento em: 31.12.XXXX -
Clicar em “DADOS DO CABECALHO” =
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= Documento  Procgssar Jrpara  Suplementos  Ambiente(U) Sistema  Ajuda
V] «Heae = thag A0 em
Criar pré-comprometimento de recursos: Tela sintese

F B &8 [ [0 IF ®Entrada

Dados do cabecalho (Ctr\+Sh|ﬂ+F2\)} nave

Data documento 14.07.2018

N7

Tp.doc. 40 Cab Fundo Maneio, Emp 4. Dtlancamento 14.07.2016

Empresa 4000 Exército Moedaftaxa cam. EUR

Texto doc. ] |
1= =

Moeda EUR

Soma total 0,008

Itens doc.
It.. Montante total Montante arigem Texto Itemn financeiro Cenfinanceiro Fundos Area ﬁJncionaI

a

[S Criar pré-comprometimento de recursos: DdsCabec.

Dados gerais

N% documento &F novo Data documento [28.11.2018)
Tp.doc. [20] Cab Fundo Maneio, Emp 40.. Data kngamento  |28.11.2018
Empresa "2000] Exército Moeda/taxa cam. |EUR

Area de AF o | MDN

Area Cont.Csts. MDN Ministério Defesa Macio Moeda interna ER |
Estatistica

Criado por D7801573 Entrado em l28.11.2018)

Ultimo madific. ] Modificado em ]

Status do documento

[JBloqueado
[arquiével [ | Blogueio
Dados adicionais
Texto doc. Constituicdo FM
Referéncia ]
No ProcDesp. 94018000523

Preencher o sequinte campo:
N° Proc. Desp: XXXXXXXXX

Clicar em validar |i'

GRAVAR
O sistema solicita 0 n° de fornecedor para a criagdo do compromisso:

[ Seleccionar Fornecedor x

=
Fornecedar Lﬂﬂnznﬁ| Q

[D Crigr Compromisso “X Cancelar ]

Preencher o campo do fornecedor:
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Instrucdo Técnica n.° 08/2019, da DFin

Fornecedor: fornecedor do responsavel do FM_8xxxxx

Clicar em CRIAR COMPROMISSO

O sistema devolve a seguinte informacao:

-

ip|Texto de mensagemn

Cabimento criade com o namerc 4018401300,

Classificagdc contédbil & proposta do documento
Néoc fazer clasgsificac@o contdbil de cbjetos de
Classificacdc contédbil & proposta do documento
Néo fazer classificagdc contdbil de chjetos de
Classificagdc contédbil & proposta do documento
Néoc fazer classificacéc contébil de cbietos de

0z fundos deatinados 4018901293 foram lancados

OE-OF>FEF0>00

Compromisso criado com o nmimero 4018901293.

4018401300 001

contab.coustos pfoonta -

4018401300 002

contab.custos pfoconta -

4018401300 003

contak.custes ploonta | (5

Existem mensagens de avisoc (> REmbiente/mensagens de werificacdo)

Fundos disponiveis excedidos. Consultar transacdéc FMAVCROL.

L

&

(4) Lancamento da fatura ao responsavel do FM: Transacéo F-43
Aplicavel apenas a U/E/O excluidas do processo de desagregacao do fluxo

logistico do financeiro.

'y @Iﬂ%’* Informactes técnicas ”EEJLT”EJ[%JEJ[D Variante de exibicdo atual ”E_E'”E_DJE: Imprimir |

As U/E/O abrangidas pelo processo de desagregacao do fluxo logistico do
financeiro, colocam no correspondente portal, o despacho que aprova a
constituicdo do FM, em formato pdf com a seguinte designagéo: “FM_N.° do
Compromisso”. Exemplo: FM_4018901293.pdf

r I e R L R R

* [= FI-Contabilidade Financeira
¥ [ Pardmetros do Usudrio
v [0 Opcles ActuaisiGerais
v [ Razio
v+ [ Clientes
* = Fornecedores
v [ Dados Mestres Fornecedores

v [ Dados Mestres Fornecedores - Actualizacio Central

v (O NPD
T [= Lancamentos Fornecedores
* @ FBED - Factura de Fornecedaores
@ F-43 - Factura-Geral de Fornecedores
. @ FBES - Crédito de Fornecedares

P T T - P

*

DUPLO CLIQUE
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Entrar fatura do fornecedor: Dados do cabecalho

Documento memorizado  Modelo de classificacdo contabil S Entrada rapida  [[JLangar com modek

Data documento  |28.11.2018 Tp.doc. 40 Empresa 4000
Data kngamento  |28.11.2018 Periodo 11 Moeda/taxa cdm. |EUR
N® documento Data conversdo
Referéncia FM _DFIN_2018 M@ interempr.
Txt.cab.doc. FM_DFIN_2018

Div.parceiro

12 item do documento

I Tt
Chvlnct 31| Conta LSDD:DG _| d.RzE THv

Preencher 0s sequintes campos:
Data documento: XX.XX.XXXX
Tp. Doc: Obrigatorio ser 40 (Atribuicdo de Fundo de Maneio)
Referéncia: FM U/E/O
Txt.cab.doc. FM U/E/O
Chvlingt: 31
Conta: Codigo Fornecedor Responséavel FM
ENTER
criar Atribuicao F.Maneio: Inserir Item fornecedor

sa &Y [& [0 & Dados adicionais Modelo de dlassificacio contabil F¥Entrada dpida  [ilImp

Fornecedor 200208 JOSE ALVES DOS SANTOS Razdo 2789190003
Empresa 4000 RUA DE PAREDES

Exército POVOA DE VARZIM

Item 1/ Fatura / 31

Montante 1000 EUR

Calcular VA

Divisdo 4202

Cond.pgto. 0001 Dias | % ! !

Data base 28.11.2018 Fixado

Base descon. Mont.descon.

Fat.relacion / /

Blog.pato. FrmPgto

Ref.pato.

Atribuicdo CadInvest

Texto Constituicdo FM UED w TxtsDesc.

Item seguinte do documento
=t
ChvLnct |29 Conta 300206 Cdd.RzE I_P.LQ v Mova empr.

Preencher os seqguintes campos:
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Montante: valor a constituir do FM (TOTAL)
Divisao: 4xxx

Texto: Constituicdo FM UEO

ChvLngt: 29

Conta: Cdédigo Fornecedor Responsavel FM
Cod.RzE: M

Texto: Constituicdo de FM U/E/O

ENTER

criar Atribuicao F.Maneio: Inserir Item fornecedor

44 &1 [3 [0 & Dados adicionais Modelo de classificagio contdbil #Entrada rdpida  [L]Imp

Fornecedor 800206 JOSE ALVES DOS SANTOS Razdo 1120000000
Empresa 4000 RIUA DE PAREDES

Exército POVOA DE VARZIM

Item 2 / QOutros Credores / 29 M

Montante 1000 EUR

Divisdo 4202

Vencim.em 28.11.2018

Fat.relacion / i/

Ttern fin. D.02.02.13.03 Fnds.dest. [401}8'3{'12?['

Cen.fin. 4202.0224 Fundo 10.1110006

AreaFuncion. |123

Conftr. ! Tp.movimento

Atribuicdo

Texto @ TxtsDesc,

Preencher os sequintes campos no ITEM 2:

Montante: xxxxxx € (Valor da primeira ribrica do Compromisso criado anteriormente)

Divisao:4xxx
Data de vencimento: data de lancamento da fatura
Fnds. Dest: n° do compromisso, alinea 1, criado no ponto anterior

ENTER
O sistema devolve a seguinte mensagem:

[= Informacao b

-
III Lk:lass’rﬁmg?'u contzbil transferida do documento
4018901293 001

(<]
llza

Clicar em |
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O sistema devolve a seguinte mensagem:

/Ty MEo fazer classificacio contibil de objetos de contab.custos p/iconta 1180000000

Clicar em ENTER

Preencher os seguintes campos:
ChvLnct: 29

Conta: Codigo Fornecedor Responséavel FM
Cod.RzE: M

Texto: Constituicdo de FM U/E/O

criar Atribuicdo F.Maneio: Corrigir Item fornecedor

b2 &1 [& [0 & Dados adicionais Modelo de dlassificacio contabil 7 Entrada rpida  [£]Impc

Farnecedor 800206 JOSE ALVES DOS SANTOS Razdo 1180000000
Empresa 4000 RUA DE PAREDES

Exército POVOA DE VARZIM

Itemn 2 / Outros Credores [ 29 M

Montante 100,00 EUR

Calcular TVA

Divisdo 4202

Vencim.em 28.11.2018

Fat.relacion / /

Ttem fin. [3.02.02.13.03| j ds.dest. 40189012931
Cen.fin. 4202.0224 Fundo 10.1110006

AreaFuncion. 123

Confr. ! Tp.movimento

Atribuicdo

Texto Constituicdo FM Qf TxtsDesc.

ENTER

Preencher os sequintes campos no ITEM 3:

Montante: xxxxxx € (Valor da segunda rubrica do Compromisso criado anteriormente)

Divisao:4xxx
Data de vencimento: data de lancamento da fatura
Fnds. Dest: n° do compromisso, alinea 2, criado no ponto anterior

ENTER

Clicar em |

O sistema devolve a seguinte mensagem:

/M N3o fazer classificacio contabil de objetos de contab.custos p/conta 1180000000

ENTER

Preencher os seguintes campos:
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ChvLnct: 29
Conta: Codigo Fornecedor Responséavel FM
Cod.RzE: M
Texto: Constituicdo de FM U/E/O
criar Atribuicdo F.Maneio: Inserir Item fornecedor

s & [ [0 & Dados adicionais Modelo de dassificacdo contabil  # Entrada rdpida  [£]Impc

Fornecedor 200206 JOSE ALVES DOS SANTOS Razdo 1180000000
Empresa 4000 RUA DE PAREDES

Exército POVOA DE VARZIM

Item 2 / QOutros Credores / 20 M

Montante 200 EUR

Divisdo 4202

Vendim.em 28.11.2018

Fat.refacion / /

Item fin. D.02.02.10.05 Fnds.dest. 4018901293[2| jQ

Cen.fin. 4202.0224 Fundo 10.1110006

AreaFuncion. |1

Contr. ! Tp.movimento
Atribuigdo
Texto Constituigao FM b  TutsDesc.

Itemn seguinte do documento

ChvLngt |29 Conta 800206 Cod.RzE M TMw Mowa empr.

Clicar em ENTER

Preencher os seguintes campos no ITEM 4:

Montante: xxxxxx € (Valor da terceira rabrica do Compromisso criado anteriormente)
Divis&0:4xxx

Data de vencimento: data de lancamento da fatura

Fnds. Dest: n° do compromisso, alinea 3, criado no ponto anterior

ENTER

Clicar em |

O sistema devolve a seguinte mensagem:

/M N3o fazer classificacio contabil de objetos de contab.custos p/conta 1180000000

ENTER
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criar Atribuicao F.Maneio: Inserir Item fornecedor

Modelo de dlassificacdo contabil ¥ Entrada rapida

s &1 [& [0 & Dados adicionais
Fornecedor E00206 JOSE ALVES DDS SANTOS
Empresa 4000 RUA DE PAREDES
Exército POVOA DE VARZIM

Item 4 / Outros Credores [/ 28 M

Montante 700 EUR

| Calcular VA

Divisdo 4202

Vencim.em 28.11.2018

Fat.refacion ) /

Ttemn fin. D.02.01.08.50.00 Frds.dest.
Cen.fin. 4202.0224 Fundo
AreaFuncion. |123

Contr. ! Tp.movimento
Atribuicdo

Texto CConstituinjo F|

[i] Impo

Razdo 1180000000

40189012933
10.1110008

@ TxtsDesc. |

Efetuar estes lancamentos até estarem inscritas na fatura todas as rabricas que

constituem

o FM.

Clicar em Documento e Simular

|:‘7| Documento Processar  Irpara Suplem:
’é Outro documento Shift+F5 {

Shift+F9

F.I'

el

dli

Simular
£ o
Fg Re z
Er Lancar Cirl+3
Ex Gravar por completo Ctrl+3hift+F &
It Pré-editar Shift+F4
N Memarizar
Encerrar Shift+F3
Crrvrsrare TR

[

{re g
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criar Atribuicdo F.Maneio: Exibir Sintese

@ 5=M0eda de exibicdo Pré-editar documento  Modelo de classificacio contabil 7 Entrada ra

Data documento  [28.11.2018 Tp.doc. 40 Empresa 4000
Data Rngamento  |28.11.2018 Periodo 11 Moeda EUR
M@ documento INTERNO Exercicio 2018 Data conversdo 28.11.2018
Referéncia FM DFIN_2018 N interempr.
Txt.cab.doc. FM_DFIN_2018 Div.parceiro
Itens na moeda do doc.
CL Diw. Conta EUR Montante Montante de
001 31 4202 0000800206 JOSE ALVES DOS SANT 1.000,00-
002 29M 4202 0000800206 JOSE ALVES DOS SANT 100,00
003 29M 4202 0000800206 JOSE ALVES DOS SANT 200, 00
004 29M 4202 0000800206 JOSE ALVES DOS SANT 700,00
D 1.000,00 C 1.000,00 0,00 = 4 Ttens

Verificar que todos os langcamentos estédo corretamente efetuados e GRAVAR
O sistema devolve a seguinte mensagem

Documento 1400000050 registrado na empresa 4000

NOTA: Esta fatura (140xxxxxx) ird ser processada no ciclo normal da despesa
entrando em PLC. Ap6s o PLC ser aprovado sera efetuada a respetiva PAP.

(5) Elaboracédo da PAP

Aplicavel apenas a U/E/O excluidas do processo de desagregacao do fluxo
logistico do financeiro.
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(@) Criacdo: Transacao ZFM_12FIBI0O5
* [= FI-Contabilidade Financeira
v [ Parimetros do Usudrio
v [ Opcles Actuais/Gerais
v [0 Razio
» [ Clientes
* [= Fornecedores
v [0 Dados Mestres Fornecedores
v+ [ Dados Mestres Fornecedores - Actualizacio Central
» (O NPD
v [ Lancamentos Fornecedores
v [ Documento
v [ Conta
[= Pagamentos
» CORAP
« [ PFM_12FIBIDS - AP - Liquidac&o
. |@ ZFM_12FIBI05_MNC - Pedido Aut. de Pag. MNiveis Crédito
() PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
(7 ZFI_BLOG_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC
(2 Z_PFM_12FIBI0S_03 - PAP-Auditoria

B T T I L L T ] - o e

L

#

#

#

DUPLO CLIQUE

Proposta de Autorizacdo de Pagamento

® o
Empresa 4000
Exercicio 2018

®) Criar/ Adicionar Proposta

Data de langamento 28.11.2018 Pagamento por Tesouraria
Pagamento por Transferéncia 0
Data do prdximo pagamento 31.12.2018 Banco pagador I400F|I400F
Proposta de Pagamento
Ne documento [14000000503 até (=]
Tipo de documento até |?|
Data do documento até |?|
Data de langamento até |?|
Data de entrada até |?|
Bloqueio pgto. até |?|
FrmPgta até |?|
Condigdes pato. até |?|
Centro financeiro até |?|
Divis3o até (=]
| Farnecedor até |?|
| Cliente até |E|

Preencher os seguintes campos:

Data de langcamento: XX.XX.XXXX

Data do préximo pagamento: data posterior ao dia atual
Colocar o pisco no pagamento por transferéncia
Banco pagador: 1400F
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N° de documento: colocar n° de fatura do FM, juntamente com todas as outras faturas da
despesa que entraram no PLC.

, (&
Clicarem ¥
Proposta de Autorizacio de Pagamento

Elleg. | B B % 24 | B Adidonar

I Tt
Empresa I_l«lfJfJfJJ xército Estado da PAP YD |Preparagio
N2 Proposta 0 Data Lancamento 28.11.2018
Nome Centro Fin. Di... Tp.... Data Doc. | Data Ve... Montante Bruto Dedugies | Montante Lig...
~ [F= 0000800206 JOSE ALVES DOS SANTOS
o 1400000050 [+ 4202.0224 4202 40 28.11.2018 28.11.2018 1.000,00 0,00 1.000,00
u % Sub-Total 1.000,00 0,00 1.000,00
* E TOTAL 1.000,00 0,00 1.000,00

Clicar em

O sistema gera o n° da PAP Autorizacao de pagamento 0200000704 criada.

(b) Solicitacdo de Aprovacao: Transacdo PFM_12FIBI05

* [= FI - Contabilidade Financeira
v [ Pardmetros do Usudrio
v [1 OpcBes Actuais/Gerais
v [ Razio
v [ Clientes
* [= Fomecedores
v [ Dados Mestres Fornecedores
[7 Dados Mestres Fornecedores - Actualizagio Central
[ NPD
[0 Langamentos Fornecedores
[ Documento
[ Conta
[= Pagamentos
v [0 RAP
- 72 PFM_12FIBI0S - AP - Liquidac3o
. |@ ZFM_12FIBI0S_MNC - Pedido Aut. de Pag. Miveis Crédito
) PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
) ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC
) Z_PFM_12FIBI0S_03 - PAP-Auditoria

N e e e o .

*®

*

*

DUPLO CLIQUE
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Proposta de Autorizacio de Pagamento

® [
Empresa 4000
Exercicio 2018

) Criarf Adicionar Proposta

Data de lBncamento Pagamento por Tesourara
Pagamento por Transferéncia 0
Data do prdximo pagamento Banco pagador

Proposta de Pagamento

N® documento até |?|
Tipo de documento até |?|
Data do documento até |?|
Data de lancamento ate |?|
Data de enfrada ate |?|
Blogueio pgto. até |?|
FrmPgto até |?|
Condigtes pgto. até |?|
Centro financeiro até |?|
Divis3o até E3
| Fornecedor até |?|
| Cliente ate

E:@:;Altemr,"Elim.,"Impr. Proposta
Proposta de Pagamento 200000704
Preencher com o0s sequintes campos:

Empresa: 4000
Exercicio: xxxx

Pisco em Alterar/Elim/Imp. Proposta
Proposta de Pagamento: Numero da PAP gerado anteriormente

Executar

Proposta de Autorizacio de Pagamento

[E] Leq. Bt Br % & | E:gimnar (Pré-vis. &5 Imp.AP [BrDocumentos  ElDetalhe = Solict.

Empresa 4000 Exército Estado da PAP QO |Preparacgéo

N© Proposta 200000704 Data Langamento 28.11.2018

Mome Centro Fin. Di... | Tp.... | Data Doc. | Data Ve... | Montante Bruto
~ [ 0000800206 JOSE _ALVES DOS SANTOS

g Ig?lﬂlUDDDDUSD D’j 4202.0224 4202 40 28.11.2018 28.11.2018 1.000,00

- Bg  sub-Total 1.000,00

- & TOTAL 1.000,00

Clicar em

Dedugdes | Montante Lig...

0,00 1.000,00
0,00 1.000,00
0,00 1.000,00
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ApOs alteracdo do Estado da PAP para solicitacdo, enviar email para
dfin.rgfctesouraria@mail.exercito.pt, de acordo com o seguinte modelo:

Para... | |dfin.rafctesouraria; |
4" Coue
Enviar

cc..

Assunto: | Solcitagdo de aprovacdo de PAP_UEQ

i

E

1. Conforme estipulado na ITTU 02 e 03/2012, da DFin, junto se envia a identificacdo da PAP para aprovacéo e pagamento, ja previamente assinada pelo Cmdt/Dir/Ch e devidamente arquivada

Pagamentos orgamentais:

023000000¢

2. Junto se envia em anexo o ficheiro discriminativo dos documentos referentes ao Pedido de Autorizacéo de Pagamento;

3. Certifica-se que as retenges constantes estao commetamente langadas, e o valor refido € o correto. (se for o caso)

O Chefe da Subsecgéo Financeira

KROOOXREXRREXNO0K
KAXXKRX

ApoOs a DFin efetuar o pagamento da PAP, o montante do FM ir4 ser creditado na conta
bancaria da U/E/O.

(6) Recebimento do FM na conta bancéria do IGCP da UEO

(a) Fatura a Cliente Extraor¢camental: Transacao FBO1

(] Favaritos
= = Menu SAP
) ZURL - Documentacio Portal SIG
I'i:fl ZURL_|ASFA - Documentagio Portal SIG_IASFA
(1 DM - Dados Mestre Clientes e Fornecedores
(7 5D - Vendas e Distribuicio
(1 HR - Recursos Humanos
[ EAPS - Contabilidade COrcamental
=1 FI - Contabilidade Financeira
[* (J Pardmetros do Usudrio
[ [J Opches Actuais/Gerais
= = Razio

[* (] Abertura de contas

=~ {21 Lancamentos razdo

Gﬁ FB50 - Entrar Documento de Conta do Razdo

] = =

) F-02 - Lancamento Geral
@ Fva0 - Pré-editar ou Processar Documento de Conta do Razio

DUPLO CLIQUE
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Lancar documento: Dados do cabecalho

Documento memorizado  Modelo de classificacdo contabil ¥ Entrada rdpida  [OL

Data documento  |28.11.2018 Tp.doc. &0 Empresa 4000
Data kBncamento  |28.11.2018 Periodo 11 Moeda/taxa cdm. |EUR
N® documento Data convers3o
Referéncia FM_UEC_2018 M@ interempr.
Txt.cab.doc. [Recebimentu BV FM| j

Div.parceiro

10 itern do docurmento

ChvLnct |01 Conta 4625 Cad.RzE TMwv

Preencher 0s seguintes campos:

Data documento: Data do depdsito pela DFin
Tp.doc.: 80 (Entrada OT'’s)

Moeda taxa/cam: EUR

Referéncia: FM U/E/O

Tx.cab.doc.: Recebimento BV

ChavLngt.: 01

Conta: 4625 — DFin-BALCAO VIRTUAL (Cliente interno criado para o efeito);

ENTER:

criar Entrada OT's: Inserir Item do cliente

sa & [& [0 & Dados adicionais Modelo de classificagio contabil 7 Entrada rdpida  [L]Impo

Cliente 209008 CONSUMIDOR FINAL Razdo 2111010003
Empresa 4000 DESCOMHECIDO
Exército DESCONHECIDO

Item 1 / Fatura / 01 / OClien Nacion

Maontante 1000 EUR

Imposto

Calcular VA Cdd.imposto ok

M® contrato ! Tp.movim.

Divisdo 4202

Cond.pgto. ool Dias [ % ! !
Data base 24.07.2019 Mont.descon.

Base descon. Fat.relacion / !

Blog.pato. FrmPgto

Ref.pgto.

Atribuicdo

Texto Recebimento BV FM L} TxtsDesc.

Item seguinte do documento

gy T
Chvlngt |50 Conta L27892913|:|D JQ d.RzE TMv Mova empr.
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Preencher 0s sequintes campos:
Montante: valor do FM

Divisao: 4xxx

Texto: Recebimento BV do FM
ChvLngt.: 50

Conta: 2789291300

ENTER

criar Entrada OT's: Inserir Item cta.do Raziao

sa &1 [8 [0 & Dados adicionais Modelo de classificacio contabil 7 Entrada rdpida (1] Impo

Conta do Razdo 2T89290300| O Credores - Mov. Fundo Maneio
Emprasa 4000| Exército

Ttem 2 / Lancament.em crédito / 50

IF o |

Montante L*I | EUR
Divisdo 4202
Centro custo TAtv Ordem
Ordem cliente Imobilzado
Elemento PEP DiagRede
DoC.Compras

Quantidade
Data efetiva 28.11.2018 Vendmento em
Atribuicdo
Texto recebimento BV FM
Item seguinte do documento
Chvlngt Conta Cod.RzE TMv

Preencher os sequintes campos:
Montante: *
Texto: Recebimento BV FM

. = i
Clicar em

[ Bloco de classificagio contabil

(5 Mas |

Qﬁ TxtsDesc.

MNowva empr.

Divisdo 4202
Imobilizado
Centro custo TAtv
COrdem
Centro de lucro
Elemento PEP DiagRede
Fundos
Area funcional
Item financeiro R.17.02.04.11.02
Cenfinanceiro :4-292.9224 :ﬁ
Fundos destins. Tipo movimento
Ordem cliente
Obj.bens imdv. |E|

IEx]

Preencher os seguintes campos:
Divisao: 4xxx
Centro Financeiro: 4xxx.xx24

Pag. 26 de 117



Instrucdo Técnica n.° 08/2019, da DFin

Item Financeiro: R.17.02.04.11.02
Visto e Simular

[=| pocumento

¢

i
Er

Qutro documento

Lancar
Gravar paor completo
Pré-editar
Memuorizar

Encerrar

Processar

Irpara Supler

Shift+F5

Shift+F9

Ctrl+3
Cirl+3hift+F&
Shift+F4

Shift+F3

Eabrmu ST

criar Entrada OT's: Exibir Sintese

& tEMoeda de exibicio

Data documento  |28.11.2018
Data langamento  [28.11.2018
N® docurmento INTERNO
Referéncia FM_TEC_2018

Txt.cab.doc.

Itens na moeda do doc.

CL
001 01
002 50

D 1.000

Diwv. Conta

4202 0000004625 DFIN - BALCRO WIRTU
47202 2789290300 Ocred . Mov FM

L 00 C 1.000,00

Gravar

TIYCY

Pré-editar documento

Tp.doc.
Periodo
Exercicio

Recebimento BY FM

Data conversao
M@ interampr.

Div.parceiro

Montante
1.000,00
1.000,00-

a,00

*

Modelo de clssificacdo contabil 7 Entrad:

4000
EUR
28.11.2018

Montante de

2 Itens
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O sistema gera o numero de documento 180#.
Documento 1800006711 registrado na empresa 4000

(b) Recebimento na conta IGCP: Transacéao F-28

= =) Menu SAP
i) ZURL - Documentacio Portal SIG

@ ZURL_|ASFA - Documentacio Portal SIG_|ASFA

[» [J 5D -Vendas e Distribuicio

[* (JHR-Recursos Humanos

[ [J EAPS - Contabilidade Orcamental
= 3 Fl - Contabilidade Financeira

[* (] Pardmetros do Usudrio

[ (] Opcles Actuais/Gerais

[

[ Razdo

= =9 Clientes
[* (] Dados Mestres Clientes
[ [J Langamentos

> (] Documento

I (] Conta

= =] Recebimentos

GEJ PFM_LR_D01 - Criar Liquidacio da Receita
Gﬁ PFM_LR_02 - Modificar Liquidagio da Receita
Gﬁ PFM_LIC_REC_EST - Estorno Liquidagio de Receita

..................................................

DUPLO CLIQUE

Lancar entrada de pagamentos: Dados do cabecalho

Processar PA

Data documento
Data langamento
M documento
Referéncia
Txt.cab.doc.
Txt.compens.
Dados bancdrios
Conta
Maontante
Despesas

Data efetiva
Texto

ra |

| oo

.11.201
2

8
.11.2018| Periodo

Recebimento BY FM
Recebimento BY FM

I Tt
1210040311

= =
1000

2g8.11.2018

Recebimento BY FM

Selegdo das partidas em aberto

Conta

Tipo de conta
Cddigo RzE
NeAvisPgto

4825

D Outras contas

¥|PA normais

Distribuir por idade

Pesquisa automatica

Tp.doc.

oW

11

Empresa
Moeda/taxa cam.
Data conversao
o interempr.
Div.parceiro

Divisdo
Montante em MI
Despesas M1
Centro de lucro
Atribuigdo

Qutra selecdo
= nenhum
T Texto
“)Montante

TJN® documento

4000

EUR

") Data de langamento

D outra

Preencher os seguintes campos:

Data de documento: Data depdsito Balcao Virtual

Tp.Doc.:

DwW

Empresa: 4000

Pag. 28 de 117



Instrucdo Técnica n.° 08/2019, da DFin

Moeda taxa/cam: EUR

Referéncia: TR

Txt.cab.doc: Recebimento BV FM

Dados Bancarios

Conta: 121004xxxx (Conta IGCP da UEO)
Montante: valor depositado

Texto: Recebimento BV

Conta: 4625 (DFin-Balcéao Virtual)

Tipo de Conta: D

Pisco em PA Normais

C|icar em

Lancar entrada de pagamentos Processar partidas em aberto

44 [# Distribuir diferenga  Dar baixa 3 difer. & Opgdo de processamento & Vencimto.do desconta

.~ Padrao } PgtoParcial ~ Part.res.  © Imp.ret.fonte

Partidas p/conta 4625 DFIN - BALCAQ VIRTUAL

NC docum... |T.. Texto Data do d... C.. Div... Dia... EUR Bruto

r 1
1800006711 20 Recebimento BV FM 28.11.2018 01 42020 tL.rJrJrJ,rJrJJ
'

|D_&||E| |E||E| |%||E| |E||ﬁﬁ Mont.| |ﬁ‘| Bruto<... ||ﬁﬁf| Moeda | Lf Partidas"}” Partida| lf Des... "/ Des... |

Status de processamento

N partidas 20 Montante entrado 1.000,00
Exib.a partir item 20 Atribuido 1.000,00
Motivo de diferenca Lanctos.de diferenca

Exibicdo na moeda de compensag MNao atribuido a,00

SIMULAR

Mont.parcialm.pa...

0,00
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Lancar entrada de pagamentos Exibir Sintese

@ EﬁMueda de exiicdo mlmpustus 57 Reinicializar

Data documento  |28.11.2018 Tp.doc. OW Empresa 4000
Data lancamento  [28.11.2018 Perindo 11 Moeda EUR
M@ docurnento INTERNO Exercicio 2018 Data conversao 28.11.2018
Referéncia M@ interempr.
Txt.cab.doc. Recebimento BV FM Div.parceiro

Ttens na moeda do doc.

CL Diwv. Conta EUR Montante Montante de

001 40 4202 1210040311 MOV-IGCP-UA Cmd Pes 1.000,00

002 15 4202 0000004625 DFIN - BALCAO VIRTUO 1.000,00-

D 1.000,00 C 1.000,00 o,00 * 2 Ttens

Gravar

O sistema identifica o nUumero de documento 247# gerado.

Documento 2470005776 registrado na empresa 4000

(7) FM dos Elementos Nacionais Destacados (END)
Os FM para apoio aos END, sdo em regra constituidos em numerario que fica a

guarda do seu responsavel e que lhe é entregue no periodo imediatamente
antecedente a projecdo. Torna-se assim necessario proceder a obtencao de
numerario em Euros ou Moeda Estrangeira, através da banca comercial ou de
agéncias de cambio. De modo a obter-se o numerario na moeda desejada,

realizam-se 0s seguintes passos:
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(a) Transferéncia do FM dos END para a conta do TOTTA da DFin

Pré edicdo do Doc. 190#

* [= FI-Contabilidade Financeira
v [ Parametros do Usudrio
v [0 Opgdes ActuaisiGerais
* [= Razio
» [ Abertura de contas
~ [= Langcamentos razio
* @ FBS0 - Entrar Documento de Conta do Razio

» {7 FB01 - Lancamento Geral- Todos os Movimentos)

. © FO02-Lancamento Geral

. @ FV50 - Pré-editar ou Processar Documento de Conta do Razio
« 2 F-65 - Pré-edic3o Geral

- ) F-04 - Efectuar Compensacio

T ————

DUPLO CLIQUE

Lancar documento: Dados do cabecalho

Documento memorizado  Modelo de clssificacio contdbil  =fEntrada répida  [[]Lancar com modelo

Data documento  [28.11.2018 Tp.doc. 90 Empresa 4000
Data Bncamento  |28.11.2018 Periodo 11 Moeda/taxa cdm. |EUR
M® documento Data convers3o
Referéncia N® TEI M2 interempr.
Txt.cab.doc. FM END XPTO
Div.parceiro

1% itemn do documento

ChvLnct |50 Conta [1213043311 j d.RzE TMv

Preencher os seguintes campos:

Data documento: Data da Transferéncia bancaria para a conta do TOTTA
Tp.Doc.: 90 (Operacdes Diversas)

Empresa: 4000

Moeda/taxa camb: EUR

Referéncia: N° da TEI do IGCP

Txt.cab.doc.: FM END XXXXX

ChvLngt: 50

Conta: 121004xxxx
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ENTER

criar Operacées Diversas: Inserir Item cta.do Razdo

s &) [& [0 & Dados adicionais Modelo de classificacio contdbil ¥ Entrada répida  [4]Impe

Conta do Razdo 1210040311 MOV-IGCP-UA Crmnd Pess

Empresa 4000 Exército

Itemn 1 / Lancament.em crédito / 50
Montante 500 ELR

[ Calcular IVA

Fundos
Centro custo TRtV

Area funcional

Cen.financeiro Item financeiro DUMMY S0

Fundos destins. [ ] m
Data efativa 28.11.2018

Atribuicdo

Texto FM END XPTO @ TxtsDesc.

Item seguinte do documento

=
Chvlnct I_-4E||_IQ nta |1220040000 Cod.RzE | | TMw Mova empr.

Preencher os seguintes campos:
Montante: valor do FM transferido
ChvLngt: 40

Conta: 1220040000 (conta SIG do TOTTA)

Clicar em L.=__Mais |

[= Bloco de classificacdo contabil X
Divisdo 4202
Centro custo TALw
DiagRede
Fundos

Area funcional

Item financeiro CUMMYa0
I~ =
Cen.financeiro 4202.0224 _|

Fundos destins.

ta=EY

Preencher 0s seguintes campos:
Divisao: 4xxx
Centro Financeiro: 4xxx.xx24

Visto

ENTER
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criar Operacoes Diversas: Inserir Item cta.do Razio
[i]1mpao

sa & [2 [0 & Dados adicionais Modelo de classificagio contdbil 7 Entrada ripida

|1220040000| TOTTA Mov-DSF

|4000| Exército

Conta do Razdo
Empresa

Item 2 / Lancamento em débito / 40
Montante [« lemr
Fundos [ ]

Centro custo [ |TAtv |

Area funcional

Cen.financeiro Item financeiro |DmaMyan

Fundos destins. ] m
Data efetiva |28.11.2018|

Atribuicio '

Texto EFM END XPTO| [T TutsDesc.
Item seguinte do docurmento

Chvlnct ] Conta | | C6d.RzE [ TMv ] Mova empr. [ ]

Preencher o seguinte campo:
Montante: *

Clicar em E

[& Bloco de classificacdo contabil

Divisio {4202
Centro custo ' | Tatv |

DiagRede

Fundos

Area funcional

Item financeiro |y a0
" §
Cen.financeiro 4202.0224 _|I
=

Fundos destins.

Preencher os seguintes campos:
Divisao: 4xxx
Centro Financeiro: 4xxx.xx24

Visto e simular )

ta=EY
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criar Operacdes Diversas: Exibir Sintese

& *Ewmoeda de exibicdo  [i]Impostos 59 Reinicializar

Data documento  |28.11.2018 Tp.doc. 30 Emipresa 4000
Data Bncamento | 28.11.2018 Periodo 11 Moeda EUR
M@ docurnento INTERNO Exercicio 2018 Data conversio 28.11.2018
Referéncia N® TEI N2 interempr.
Txt.cab.doc. FM END XPTO Div.parceiro

Itens na moeda do doc.

CL Div. Conta EUR Montante Montante de

001 S0 4202 1210040311 MOV-IGCP-UL Cmd Pes 500, 00-

002 40 4202 1220040000 TOTTA Mow-DSF 500,00

D 500,00 C 500,00 a,00 = 2 Itens

Pré-editar documento

Clicar em PRE- EDITAR DOC .

O sistema identifica o niumero de documento 190# gerado.

Documento 1900000084 4000 foi pré-editada

Apés obtencdo do documento 190# pré — editado e realizacao da transferéncia bancaria para
a conta do TOTTA com IBAN PT50 0018 000000688377001 60, envia-se email para

dfin.rgfctesouraria@mail.exercito.pt, segundo o seguinte modelo:
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Fara... dfin.rafctesouraria;

j

Enviar

Bee...
Assunto: | Pedido de levantamento de FM dos END XPTO

Anexado: | "L TE112345 pdf (52 KB

Conforme estipulado, junto se envia comprovativo da transferéncia efetuada por esta UEO para a conta do TOTTA relativo ao FM dos END XPTO, referente
ao documento pré editado 190# xxxxaxx

2. Solicita-se o envio do documento a autorizar o levantamento do referido FM no balco do TOTTA XXX .

0 Chefe da Subseccio Financeira,

XXAXAXXXKNAX XX KNAXARAKNAX
xxxxx]

Apés a DFin confirmar a transferéncia efetuada, procedera a gravagéo do 190# e ao envio

do documento a autorizar o levantamento do FM no balcdo do TOTTA solicitado.

(b) Levantamento do dinheiro da conta do TOTTA da DFin

1 Fatura a Fornecedor Extraorcamental: Transacdo FBO1

= 3 Menu SAP
2 ZURL - Documentacdo Portal SIG
EEJ ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
[ [JSD-Vendas e Distribuigdo
[* [JHR-Recursos Humanos
[ [J EAPS - Contabilidade Orgamental
= 3 Fl - Contabilidade Financeira
[* [J Pardmetros do Usudrio
[ [J Opches Actuais/Gerais
=~ 3 Razio
[* [J Abertura de contas
~ 29 Langamentos razio
@ FBSO0 - Entrar Documento de Conta do Razio

DUPLO CLIQUE
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Lancar documento: Dados do cabecalho

Documento memorizado  Modelo de classificacio contabil ¥ Entrada rdpida [ Lancar com modelo

Data documento  |28.11.2018 Tp.doc. 23 Empresa 4000
Data Bngamento  [28.11.2018 Periodo 11 Moeda/taxa cdm. |EUR
N® documento Data conversdo
Referéncia FM END XFTO M@ interempr.
Txt.cab.doc. FM END XPTO
Div.parceiro

1¢ item do documento

Chvint (31| Conta  [s00204 Dlare [Imy

Preencher 0s sequintes campos:

Data documento: Data do levantamento
Tp.Doc.: 83 (Transf. Retencdes)

Moeda taxa/camb.: EUR

Referéncia: FM END XPTO
Tx.cab.doc.: FM END XPTO
Chavlnct.: 31

Conta: N° do responsavel do FM;

ENTER

criar Transf. Retencaes EO: Inserir Item fornecedor

sa & [2 [0 & Dados adicionais Modelo de dassificacdo contabil ¥Entrada répida [L]Impo:

Fornecedor 00206 JOSE ALVES DOS SANTOS Razao 2789191003
Empresa 4000 RLIA DE PAREDES
Exército POWOA DE WARZIM
Itern 1/ Fatura f 31
Maontante 500 ELR
Calcular A,
Divis3o 4202
Cond. pgto. 0ol Dias | % / 7/
Data base 24.07.2019 Fixado
Baze descon. Mont . descan.
Fat.relacion / /
EBlog.pgto. FrrnPgto
Moeda pagto.
Ref.pgto.
Atribuicao CodInvest
Texto Pagamerta FM EMD XPTO r;,'f TrtsDesc,

Itemn seguinte do docurnento

Ig =t
Chvlnct 40| Conta LZ?‘ 89291300 _IQ d.RzE TMy MOva empr.
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Preencher 0s sequintes campos:
Montante: Valor a levantar

Divisao: 4xxx

Texto: Pagamento do FM END XPTO
ChvLngt.: 40

Conta: 2789291300

ENTER

criar Transf. Retencoes EOQ: Inserir Tkem cta.do R3z3n

s &) [2 [0 & Dados adicionais Modelo de classificacio contabil  F¥Entrada rapida (4] Impo:

Conta do Razdo 2789291300 O Credores - Mov, Fundo Maneio

Ernpresa 4000 Exérdito

Itern 2 f Lancamento e débito [ 40

Montante * ELR

| Calcular Tva
Divis3o
Centro custo Tatw Crdern
Crdermn cliente Irnobilizado
Elzrnento PER DiagReds

5 Mais

Doc.compras

Quantidade
Data efetiva 24,07.2019 Wencimento em
Atribuicio
Texto I_Pagamento FIM EMD XPTO —Q TrtzDesc,
Item seguinte do documento
Chvlnct Conta Cod.RzE Ty Mowa ermpr,

Preencher os seguintes campos:
Montante: *
Texto: Pagamento FM END XPTO

. = Mai
Clicar em

[= Bloco de classificacio contabil

Divisdo 4202
Imobilizado
Centro custo TAtv
Ordem
Centro de lucro
Elemento PEF DiagRede
Fundos
Area funcional
Item financeiro '_D.12.02.B4-.11 .BZ_I
Cenfinanceiro L4292.9224 _'[jl
Fundos destins. Tipo movimento
Ordem cliente
Obj.bens imdv. |E|

Preencher os seguintes campos:
Divisao: 4xxx
Centro Financeiro: 4xxx.xx24
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Item Financeiro: D.12.02.04.11.02
Visto esimular )

criar Transf. Retencoes EO: Exibir Sintese

@ SﬁMoeda de exibicio Ellmpostos 53 Reinicializar

Data docurnento |24.07.2019 Tp.doc, 83 Ernpresa 4000
Data langamento  |24.07.2019 Periodo 7 Moeda EUR.
Mo docurnento INTEERNQ Exercicio 2019 Data conwersao z4.07.2019
Referéncia FM END XFTO O interempr.
Txt.cab.doc. FM EMD ¥PTO Diw.parceiro
Itens na moeda do doc,
CL Diw. Conta EUR Montante Montante de
001 31 4202 0000800206 JOSE ALVES D03 SANT 500,00-
0oz 40 4202 2789291300 Ocred . Mow FM 500,00
D 500,00 C 500,00 o,00 * 2 Itens

Gravar
O sistema identifica o niumero de documento 183# gerado.

Docurmento 1830009219 registrado na empresa 4000

2 Elaboracao da PAP: Transacédo ZFM 12FIBI105

a Criacdo: Transacédo ZFM 12FIBI05

¥ |[== Fl - Contabilidade Financeira
v [ Pardmetros do Usudrio
v [0 Opglies ActuaisiGerais
v [ Razio
¢+ [ Clientes
~ [ Formmecedores
v [0 Dados Mestres Fornecadores
+ [0 Dados Mestres Fornecedores - Actualizacio Central
v [OINPD
v [0 Langamentos Fornecedores
+ [ Dacumentao
v [0 Conta
~* [ Pagamentos
v (O RAP
« ) PFM_12FIBIOS - AP - Liquidacio
@2
=
- ) PFM_FIBI_EST_PAP - Estorna PAP
- ) ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC
« ) Z_PFM_12FIBI05_03 - PAP-Auditoria

TR e e mm— w o . - - e

DUPLO CLIQUE
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Proposta de Autorizacdo de Pagamento

& (b
Empresa 4000
Exercicio 2018

®) Criar/ Adicionar Proposta

Data de lngamento 28.11.2018

Data do prdximo pagamento 29.11.2018

Proposta de Pagamento

NC documento 1830009219 até
Tipo de documento até
Data do documento até
Data de lngamento até
Data de entrada até
Blogueio pgto. até
FrmPgto até
Condigies pgto. até
Centro financeiro até
Divisdo até
«|Fornecedor até
«|Cliente até

Preencher os seqguintes campos:
Data de langcamento: XX.XX.XXXX

Pagamento por Tesouraria
Pagamento por Transferéncia
Banco pagador

||| [ | | | || |

Data do préximo pagamento: data do dia a seguir
Colocar o pisco no pagamento por tesouraria
N° de documento: colocar n° de fatura gerado anteriormente 183#

R i
Clicar em % :

Proposta de Autorizacio de Pagamento
[ElLeq. Er B2 ¥ & | B:adidonar

Iy Tt

Empresa I_|=10fJfJJ NErcito

N2 Proposta [u]
Mome Centro Fin.
~ [ 0000800206 JOSE ALVES DOS SANTOS

U 1830009219 |« 4202.0224

- B  sub-Total
- & TOTAL

Clicar em '

O sistema gera o n° da PAP

Estado da PAP

Data Langamento

Di... | Tp.... | Data Doc.

4202 83 28.11.2018 28.11.2018

Data Ve...

C¥¥D |Preparagéo

28.11.2018

Montante Bruto

500,00
500,00
500,00

Autorzacao de pagamento 0100002703 crizda.

Dedugfes | Montante Lig...

0,00 500,00
0,00 500,00
0,00 500,00
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b

Solicitacdo de Aprovacao: Transacado ZFM 12FIBI05

* [ Fl-Contabilidade Financeira
v [ Pardmetros do Usudrio
[ Opghes ActuaisiGerais

b
v [ Razio
v [ Clientes

* = Fornecedores

¢ [0 Dados Mestres Fornecedores
[0 Dados Mestres Fornecedores - Actualizacio Central

[ NPD

[2 Documenta

[7 Conta

* [= Pagamentos

v (O RAP

« () PFM_12FIBIOS - AP - Liquidag&o

C
b
¢+ [3 Langamentos Fornecedores
b
b

- [ ZFM_12FIBIO5_NC - Pedido Aut de Pag. Niveis Crédito

- ) PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP

» ) ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC

» () Z_PFM_12FIBI05S_03 - PAP-Auditaria

FTH e

DUPLO CLIQUE

Proposta de Autorizacio de Pagamento

& [0

Empresa

Exercicio
) Criar/ Adicionar Proposta

Data de lancamento

Data do prdximo pagamento

Proposta de Pagamento

N2 documento

Tipo de docurmento
Data do documento
Data de lancamento
Data de entrada
Blogueio pgto.
FrmPgto

Condigdes pgto.
Centro financeiro
Divisao
|Fornecedor

| Cliente

_'iﬁiﬁ?l.ﬂtrtemr,"Elim.,l'Impr. Proposta

Proposta de Pagamento

4000
2018

100002703

até
ate
ate
ate
até
até
ate
ate
ate
até
até

até

Pagamento por Tesouraria
Pagamento por Transferéncia

Banco pagador

[ [ o o [ o [ [ o [ [

Preencher com 0s sequintes campos:

Empresa: 4000
Exercicio: xxxx
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Pisco em

Alterar/Elim/Imp. Proposta

Proposta de Pagamento: Numero da PAP gerado anteriormente

Executar

Proposta de Autorizacdo de Pagamento

[E] Leg. B E % 4 | EiEiminar @Prévis. SiImp.AP [BvDocumentos  ElDetalhe  &=a5olicit.

Empresa 4000| Exército
NZ Proposta 100002703
Mome Centro Fin. Divea | TPuuun
~ [ 0000800206 JOSE ALVES DOS SANTOS
U ﬁ* 1830009219 4202.0224 4202 83
« B¢ sub-Total
- B TOTAL

Clicar em

.

Estado da PAP QD |Preparacén
Data Lancamento 28.11.2018

Data Doc. | Data Ve...  Montante Bruto

28.11.2018 28.11.2018 500,00
500,00
500,00

c Aprovacao: Transacdo ZFM 12FIBI05

~ [= FI-Contabilidade Financeira

v [ Pardmetros do Usudrio

» [0 Opgies ActuaisiGerais

v [ Razio

» [ Clientes

* [£= Fornecedores
+ [0 Dados Mestres Fornecedores
» [0 Dados Mestres Fornecedores - Actualizagio Central
v [ NPD
+ [J Lancamentos Fornecedores
+ [ Documento
v+ [ Conta
~ [E= Pagamentos

®

O RAP

() PFM_12FIBIOS - AP - Liquidagio

{7 ZFM_12FIBI0OS_NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Créditol
() PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP

() ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC

() Z_PFM_12FIBI0S_03 - PAP-Auditoria

TR e e b e e — o

DUPLO CLIQUE:

Dedugles = Montante Lig...

0,00 500,00
0,00 500,00
0,00 500,00
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Proposta de Autorizacao de Pagamento

® o

Empresa 4000

Exercicio 2018

) Criarf Adicionar Proposta
Data de langamento
Data do prdximo pagamento
Proposta de Pagamento
N¢ documento até
Tipo de documento até
Data do documento até
Data de kncamento até
Data de entrada até
Blogueio pgto. até
FrmPgto até
Condigies pgto. até
Centro financeiro até
Divisdo até
¥|Fornecedor até
¥|Cliente até

= )

'.!.:-_I.Artemr,l'EI|m.,l'Impr. Proposta
Proposta de Pagamento 100002703

Pagamento por Tesouraria
Pagamento por Transferéncia O
Banco pagador

oo oo e[ [e oo ][]

Preencher com 0s seguintes campos:

Empresa: 4000
Exercicio: xxxx

Pisco em Alterar/Elim/Imp. Proposta
Proposta de Pagamento: Numero da PAP gerado anteriormente

Executar

Clicar em

O sistema devolve a seguinte mensagem:

Proposta de pagamento autorizada.

Proposta de Autorizacdo de Pagamento
[ElLeq. B B2 % < | B:Eiminar (E9Pré-vis. S Imp.AP &7 Autorizar [FrDocumentos &l Detalhe
I 5t

Empresa I_|=1fJfJfJJ wército Estado da PAP OO |Solicitagdo de aprovagéo

N° Proposta 100002703 Data Langamento 28.11.2018
MNome Centro Fin. Di... | Tp.... Data Doc. Data Ve... Montante Bruto Deduglies | Montante Lig...
~ [ 0000800206 JOSE ALVES DOS SANTOS

U g 1830009219 4202.0224 4202 83 28.11.2018 28.11.2018 500,00 0,00 500,00

u % Sub-Total 500,00 0,00 500,00
. E TOTAL 500,00 0,00 500,00
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3 Pagamento Extraorcamental: Transacao F-53:

= 23 Menu SAP
i ZURL - Documentacio Portal SIG
@ ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
[ (75D -Vendas e Distribuicio
[* [JHR-Recursos Humanos
[» [] EAPS - Contabilidade Orcamental
=~ = Fl - Contabilidade Financeira
[» [J Pardmetros do Usudrio
[ (O Opches ActuaisiGerais
> [ Razio
[ [J Clientes
=~ & Fornecedores

M v i v

(] Dados Mestres Fornecedores
[J Dados Mestres Fornecedores - Actualizacio Central
I nPD

| Lancamentos Fornecedores
(7] Documenta

7 Conta

=3 Pagamentos

) PFM_12FIBI0S - AP - Liquidacio

) ZFM_12FIBI0S_NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Crédito

! PFM_FIBI_EST_PAP - Estorna PAP

) ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC
) Z_PFM_12FIBI0S_03 - PAP-Auditoria

GED ZFI_FACT_NC_PAP - Facturas sem validagio NC
Gfﬂ ZPFM_12FIFRO2 - Impress3o da PAP

) ZAP - Resumo de AP's

DUPLO CLIQUE

Lancar saida de pagamento: Dados do cabecalho

Processar PA
Data documento 28.11.2018| Tp.doc.
Data lancamento 28.11.2012| Periodo
NC docurnento
Referéncia rNUi T
L =1

Txt.cab.doc. FM END XPTO
Txt.compens. FM EMD XPTO

Dados bancdrios

Conta 1220040000

Montante 500

Despesas

Data efefiva 28.11.2018

Texto FM END XPTO

Selecdo das partidas em aberto

Conta 500206

Tipo de conta K Qutras contas
Codigo RzE V| PA normais
MNeAvisP gto

Distribuir por idade
Pesquisa automatica

kv

11

Empresa
Moeda/taxa cam.
Data convers3o
M interempr.

Div.parceiro

Divisdo
Montante em MI
Despesas MI
Centro de lucro
Atribuigao

Outra selecdo
® nenhum
") Texto
“IMontante
“INe documento

4000

EUR

“Data de lancamento

“Joutra
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Preencher os sequintes campos:

Data documento: Data do levantamento do FM
Tp.Doc.: KV (Pag. Fornecedor Transf.)
Empresa: 4000

Moeda/taxa camb: EUR

Referéncia: NU

Txt.cab.doc.: FM END XPTO

Dados bancarios

Conta: 1220040000 (Conta SIG do TOTTA)
Montante: valor do FM

Texto: FM END XPTO

Conta: XXXXX (Conta SIG do responsavel do FM)
Tipo de conta: K

Pisco em PA Normais

Clicar em

Simular

Lancar saida de pagamento Processar partidas em aberto
Ja [Z Distribuir diferenca  Dar baixa 3 difer. & Opgdo de processamento @ Vendmto.do desconto
| Padrdo | PgtoParcial Part.res. Imp.ret.fonte
Partidas p/conta 800206 JOSE ALVES DOS SANTOS
Me docum... |T.. Texto Data do d... |C.. Div... Dia... EUR Bruto Mont.parcialm.pa...
1330009219 &3 Pagamento FM END XPTO 28.11.2018 31 4202 0 500, 00- 0,00 [
10
|L_‘_""E‘ |E||E‘ |%”E‘ |@”ﬂﬁ Mont.l |§:ﬁ Bruto<... ”ﬁ Moeda ‘ lf Part\daslu“” Part\dal l/ Des... "/ Des... |
Status de processamento
M© partidas 2 Montante entrado 500, 00—
Exib.a partir item 2 Atribuido 500,00-
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Lancar saida de pagamento Exibir Sintese

& rEMoeda de exbicio  [L]Impostos 59 Reinicializar
Data documento  |28.11.2018 Tp.doc. KV Empresa 4000
Data Bngamento  |28.11.2018 Periodo 11! Moeda EUR
N2 documento INTERNO Exercicio 2018 Data conversdo 28.11.2018
Referéncia o) N interempr.
Txt.cab.doc. FM END XPTO Div.parceiro

Itens na moeda do doc.

CL Div. Conta EUR Montante Montante de

001 50 4202 1220040000 TOTTA Mow-DSF 500, 00-

002 25 4202 0000800206 JOSE ALVES DOS SANT 500,00

D 500,00 C 500,00 0,00 * 2 Itens

Guardar :

O sistema identifica o nimero de documento 216# gerado.

Documento 2160037277 registrado na empresa 4000

b. UTILIZACAO DO FM

Os pagamentos por fundo de maneio podem ser realizados de trés formas: através
de transferéncia bancéaria ou através do cartdo de crédito na modalidade de cash
advance (numerario) apos levantamento do mesmo numa caixa ATM, ou na

modalidade de pagamento de servicos.

(1) Pagamentos efetuados através de transferéncia bancaria

Os pagamentos efetuados por transferéncia bancaria originam de imediato um
movimento na conta bancaria, e como tal, dever-se-a proceder aos respetivos

registos contabilisticos.
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(&) Lancamento de fatura extraorcamental a fornecedor:Transacédo FBO1

= =1 Menu SAP

1) ZURL - Documentacg3o Portal SIG

&3 ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA

[ [JSD-Vendas e Distribuicio
[* [JHR-Recursos Humanos
[ [J EAPS - Contabilidade Orcamental

= 3 Fl - Contabilidade Financeira

[* [ Pardmetros do Usudrio
[* (] Opclies Actuais/Gerais

= & Razio

[* [J Abertura de contas
=~ 3 Langamentos razio

Gﬁ FB50 - Entrar Documento de Conta do Razio

DUPLO CLIQUE

Lancar documento: Dados do cabecalho

Documento memorizado  Modelo de classificacdo contabil F# Entrada rdpida  [[JLancar com modelo

Data documento | 28.11.2018 Tp.doc.
Data Angamento  |28.11.2018 Periodo
N2 documento

Referéncia 12345

Txt.cab.doc. Pag fornecedor XPTO

Div.parceiro

10 itern do documento

-
ChvLnct 31| Conta LEUﬂll’JG

Preencher 0s seguintes campos:

83
11

-
d.RzE
3

Empresa 4000
Moeda/taxa cdm. |EUR
Data conversdo

M2 interempr.

TMv

Data documento: Data da transferéncia para o fornecedor

Tp.Doc.: 83 (Transf. Retencdes)

Moeda taxa/camb.: EUR

Referéncia: N.° autorizacéo (extrato bancario)
Tx.cab.doc.: Pagamento Fornecedor XPTO

ChavlLngt.: 31

Conta: XXXX (conta do fornecedor em SIG)

ENTER
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criar Transf. Retencoes FO: Inserir Item fornecedor

yr gj [.?) [0 & Dados adicionais Modelo de classificagdo contdbil [ Entrada rapida mImp[

Fornecedor 200108 GOPTICA JOMIL, LDA Razdo 2211000000
Empresa 4000 RUA AUREA, 249

Exército LISBOA

Itern 1 f Fatura / 31 / Mercado Nacional C/C

Montante 30 EUR

Imposto

Calcular VA Cad.imposto L

Divisdo 4202

Cond.pgto. 0010 Dias [ % ! )

Data base 24.07.201% Fixado

Base descon. Mont.descon.

Fat.refacion / /

Blog.pato. FrmPgto

Moeda pagto.

Ref.pgto.

Atribuicdo CddInvest

Texto Pag fornecedor XPTO Qf TxtsDesc.

Item seguinte do documento

IF Tt
Chvlngct |40 Conta L27892913-JD JQ d.RzE TMv Mova empr.

Preencher os seguintes campos:
Montante: Valor pago

Divisdo: 4xxx

Texto: Pagamento de fatura xxxxx
ChvLnct.: 40

Conta: 2789291300

ENTER
criar Transf. Retencoes EO: Inserir Item cta.do Razio

44 &1 [8 [0 & Dados adicionais Modelo de dassificacio contdbl ¥ Entrada rdpida  [3]Impc

Conta do Razdo 2788291300| O Credores - Mov. Fundo Maneio

Empresa 4000 Exército

Item 2 / Langamento em débito / 40

Montante i EUR
Divisao 4202
Centro custo TAtv Ordem
Ordem cliente Imobilizado
Elernento PEP DiagRede
5 Mais

Doc.compras

Quantidade
Data efetiva 24.07.201%9 Vencimento em
Atribuicdo
Texto [Pagamentn Fatura XPTO.I j TxtsDesc.
Item sequinte do documento
ChvLngt Conta Cod.RzE TMv Mova empr.
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Preencher os seqguintes campos:
Montante: *
Texto: Pagamento de fatura Xxxxx

Clicar em

[= Bloco de classificacdo contabil

Divis3o 4202

Imobilizado

Centro custo TAtw
Ordem

Centro de lucro

Elemento PEP
Fundos

Area funcional
Item financeiro
Cen.financeiro
Fundos destins.
Ordem cliente

DiagRede

L
D.12.02.04.11.03
—_
4202.0224

=

Tipo movimento

Obj.bens imdv. &

Ny
&)
|

Preencher os seguintes campos:

Divisao: 4xxx
Centro Financeiro: 4xxx.xx24

Item Financeiro: D.12.02.04.11.02

Visto e simular )

criar Transf. Retencoes EO: Exibir Sintese

& Y&Moeda de exibicio  [LlImpostos 9 Reinicializar

Data documento  |24.07.2019 Tp.doc. 53] Empresa 4000

Data lancamento  |24.07.201% Periodo 7] Moeda EUR

Ne documento INTERNO Exercicio 2019 Data conversio 21.07.2019)
Referéncia 12345 N® interempr.

Txt.cab.doc. Pag fornecedor XPTO Div.parceiro |

Itens na moeda do doc.

CL Diwv. Conta

EUR  Montante

Montante de

001 31 4202 0000200106 OPTICA JOMIL, LDA 30, 00- L3
002 40 4202 2789291300 Ocred . Mov FM 30,00
D 30,00 C 30,00 a,00 * 2 Itens

Gravar :

O sistema identifica o numero de documento 183# gerado:
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Docurmento 1830009220 registrado na empresa 4000

(b) Elaboracdo da PAP: Transacdo ZFM_12FIBI05

T

* [ FI- Contabilidade Financeira
» [ Parametros do Usudrio
[ Opgles Actuais/Gerais

2
v [ Razdo
» [ Clientes

[ Fornecedores

» [0 Dados Mestres Fornecedores

I NPD

.

- 2 PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
- ) ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC
.+ &9 Z_PFM_12FIBI05_03 - PAP-Auditoria

T m—— e m—

DUPLO CLIQUE

Proposta de Autorizacio de Pagamento

& [

Empresa

Exercicio

®) Criarf Adicionar Proposta

Data de ngamento

Data do prdximo pagamento

Proposta de Pagamento

N® documento

Tipo de documento
Data do documento
Data de Bngamento
Data de entrada
Blogueio pgto.
FrmPgto

Condigdes pgto.
Centro financeiro
Divisao
+|Fornecedor

| Cliente

Preencher os seguintes campos:

[T Lancamentos Fornecedores
7 Documento
7 Conta
[F= Pagamentos
» (O RAP
+ ) PFM_12FIBIOS - AP - Liquidacio

25.11.2018

1830009220

Data de langcamento: XX.XX.XXXX
Data do préximo pagamento: data do dia a seguir

1 Criacado: Transacao ZFM_12FIBI05

[[7 Dados Mestres Formnecedores - Actualizacio Central

até
até
até
até
até
até
até
até
até
até
até
até

Pagamento por Tesouraria

Pagamento por Transferéncia

(oo o e [ oo o e [ [ [
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A Pagamento por Tesouraria ®

Colocar o pisco no pagamento por TESOURARI
N° de documento: Documento 183* gerado anteriormente;

Clicar em #

Proposta de Autorizacio de Pagamento
[ElLeq. EE EL % £ | E:adiconar

U Tt
Empresa I_|41rJrJfJJ xército Estado da PAP OO |Preparacino
N2 Proposta a Data Langcamentao 28.11.2018
Nome Centro Fin. Di... | Tp.... | Data Doc. | Data Ve... Montante Bruto Deducies = Montante Lig...
~ [ 0000200106 OPTICA JOMIL, LDA
. 1830000220 [+ 4202.0224 4202 83 28.11.2018 28.11.2018 30,00 0,00 30,00
x % Sub-Total 30,00 0,00 30,00
« & TOTAL 30,00 0,00 30,00

Clicar em

. Autorzacdo de pagamento 0100002704 crizda.
O sistema gera o n° da PAP ) - Pad

2 Solicitacdo de Aprovacdao: Transacao PFM_12FIBI05

P b e e

¥ [= Fl- Contabilidade Financeira
v [ Pardmetros do Usudrio
v [0 Opghes ActuaisiGerais
v [0 Razdo
v [ Clientes
T [= Fornecedores
v [ Dados Mestres Fornecedores
v [0 Dados Mestres Fornecedores - Actualizagio Central
» [NPD
v [ Langamentos Fornecedores
v [ Documento
v [0 Conta
* [= Pagamentos
» (O RAP
« ) PFM_12FIBI0S - AP - Liquidacio
J |@ ZFM_12FIBI0S_MC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Crédito
« 2 PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
« [ ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC
2 Z_PFM_12FIBI05_03 - PAP-Auditoria

SR e e b s .

*®

DUPLO CLIQUE
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Proposta de Autorizacdo de Pagamento

® (o
Empresa 4000
Exercicio 2018

) Criar/ Adicionar Proposta
Data de lancamento Pagamento por Tesouraria
Pagamento por Transferéncia
Data do prdximo pagamento Banco pagador

Proposta de Pagamento

N2 documento ate |?|
Tipo de documento até |?|
Data do documento até |?|
Data de langamento ate |?|
Data de entrada até |?|
Blogueio pgto. até |?|
FrmPgto ate |?|
Condigdes pato. até |?|
Centro financeiro até |F|
Divisdo até (=]
+|Farnecedor até |?|
| Cliente até |E|

Eﬁiﬂﬂ.ltemr,f Elim./Impr. Proposta
Proposta de Pagamento
Preencher com o0s sequintes campos:

Empresa: 4000
Exercicio: xxxx

Pisco em Alterar/Elim/Imp. Proposta

Proposta de Pagamento: Numero da PAP gerado anteriormente

Executar

Proposta de Autorizacdo de Pagamento

YYD |Preparacido

30,00
30,00

[ElLeq. E: B2 % < | B:Eiminar (E9Pré-vis.  SiImp.AP [FvDocumentos  Detahe  =sSolict.
Emprasa 4000 Exército Estado da PAP
N@ Proposta 100002704 Data Lancamento 28.
Mome Centro Fin. Di... = Tp.... | Data Doc. | Data Ve... Montante Bruto
~ [ 0000200106 GPTI(;A JOMIL, LDA
s ,@ 1830009220 E{j 4202.0224 4202 83 28.11.2018 28.11.2018
« B¢ sub-Total
- B TOTAL

Clicar em

30,00

Dedugdes | Montante Lig...

0,00 30,00
0,00 30,00
0,00 30,00
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3 Aprovacao: Transacao PFM_12FIBI05

e

~ [= Fl- Contabilidade Financeira
v [ Parametros do Usudrio
» [1 Opcles ActuaisiGerais
v [ Razio
v [ Clientes
* [= Fomecedores
v [0 Dados Mestres Fornecedores
[0 Dados Mestres Fornecedores - Actualizacio Central
2 NPD
[[3 Langamentos Fornecedores
[T Documento
[ Conta
[F= Pagamentos
v [ORAP
« ) PFM_12FIBI0S - AP - Liquidagio
+ i) ZFW_12FIBI0S_NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Crédito]
+ ) PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
- ) ZFI_BLOGQ_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC
« & Z_PFM_12FIBI05_03 - PAP-Auditoria

FTH e —a A miem e — s e LAY

DUPLO CLIQUE
Proposta de Autorizacdo de Pagamento

® (o
Emipresa 4000
Exercicio 2018

") Criar/ Adicionar Proposta

Data de Rncamento Pagamento por Tesouraria
Pagamento por Transferéncia O
Data do praximo pagamento Banco pagador

Proposta de Pagamento

N2 documento até |?|
Tipo de documento até |?|
Data do documento até |?|
Data de lancamenta até |?|
Data de entrada até |?|
Blogueio pato. até |?|
FrmPgto até |?|
Condicdes pato. até |?|
Centro financeiro até |?|
Divisio até (=]
| Formecedor até |?|
| Cliznte até |E|

E:E;Altemr," Elim./Impr. Proposta
Proposta de Pagamento 100002704
Preencher com 0s seguintes campos:

Empresa: 4000
Exercicio: xxxx
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Pisco em Alterar/Elim/Imp. Proposta
Proposta de Pagamento: Numero da PAP gerado anteriormente

Executar

Proposta de Autorizacido de Pagamento

[E]Leq. Bt EBL % 4 | E:giminar (BAPré-vis. £ Imp.AP &7 Autorizar [F¥Documentos & Detalhe

Empresa 4000| Exército Estado da PAP OO |Solicitagdo de aprovagdo

NC Proposta 100002704 Data Langamento 28.11.2018
Nome Centro Fin. Di... | Tp.... | Data Doc. | Data Ve... Montante Bruto Dedugdes Montante Lig...
~ [ 0000200106 OPTICA JOMIL, LDA

g ﬁ 1830009220 Efj 4202.0224 4202 83 28.11.2018 28.11.2018 30,00 0,00 30,00
- Bg  sub-Total 30,00 0,00 30,00
- 8 TOTAL 30,00 0,00 30,00

Clicar em

. . Proposta de pagamento autorizada.
O sistema devolve a seguinte mensagem:

(c) Pagamento Extraorcamental: Transacao F-53

= 1= Menu SAP
) ZURL - Documentacio Portal SIG
Eia ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
[ [J SD-Vendas e Distribuicio
[* (JHR-Recursos Humanos
[ (] EAPS - Contabilidade Orcamental
= 179 Fl - Contabilidade Financeira
[ [ Parametros do Usudrio
[ [J Opches ActuaisiGerais
[ (] Razio
[ [ Clientes
= 1= Fornecedores
(1 Dados Mestres Fornecedores
[ Dados Mestres Fornecedores - Actualizagdo Central
7 NPD
(J Langamentos Fornecedores
(] Documento
[ Conta
=3 Pagamentos
) PFM_12FIBI0S - AP - Liquidacao
& ZFM_12FIBI0S_NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Crédito
) PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
) ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC
o Z_PFM_12FIBI0S_03 - PAP-Auditoria
Gﬁ ZFI_FACT_MC_PAP - Facturas sem validago MC
@ ZPFM_12FIFR02 - Impressao da PAP
i ZAP - Resumo de AP's

Jq oo
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DUPLO CLIQUE

Lancar saida de pagamento: Dados do cabecalho

Processar PA
Data documento 28.11.2018| Tp.doc. v Empresa 4000
Data langamento 28.11.2018| Periodo 11 Moeda/taxa cdm. |EUR
N2 documento Data conversio
Referéncia TR NP interermpr.
Txt.cab.doc. Pag Fatura XPTO Div.parceiro
Txt.compens. Pag Fatura XPTO

Dados bancdrios

Conta [1210040311| j Divisdo

Montante 30 Montante em MI
Despesas Despesas MI

Data efetiva 23.11.2018 Centro de lucro

Texto Pag Fatura XPTO Atribuicdo

Selecdo das partidas em aberto Outra selecdo

Conta 200106 = nenhum

Tipo de conta K Qutras contas ") Texto

Cddigo RzE V|PA normais “IMontante
NoAvisPgto "IN documento

Distribuir por idade “Data de lncamento
Pesquisa automatica “Joutra

Preencher os seguintes campos:

Data documento: Data pagamento ao fornecedor
Tp.Doc.: KV (Pag. Fornecedor Transf.)
Empresa: 4000

Moeda/taxa camb: EUR

Referéncia: TR

Txt.cab.doc.: Pag. Fatura xxxx

Dados bancarios

Conta: 121004xxxx (Conta IGCP da U/E/O)
Montante: valor

Texto: Pag. Fatura XXXX

Conta: XXXXX (Conta SIG do fornecedor)
Tipo de conta: K

Pisco em PA Normais

Clicar em
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Lancar saida de pagamento Processar partidas em aberto

s [# Distrbuir diferenca  Dar baixa 3 difer.  #° Opcdo de processamento @& Vencimto.do desconto

. Padrdo F PgtoParcal  Part.res. | Imp.ret.fonte

Partidas p/conta 200106 OPTICA JOMIL, LDA

N docum... | T.. Texto

1830009220 83 Pagamento Fornecedor xpto 28.11.2018 31 4202 30-

Data do d... C..Div... Dia...

EUR Bruto
30,00-

r

@lﬂﬁ Mont.] Iﬁ:ﬁ Bruto<... "ﬁ Moeda ‘ lf Partidas‘p”” Partida‘ L&’ Des... ‘V Des...‘

Status de processamento
Montante entrado

M@ partidas i
Exib.a partir item 1 Atribuido
Simular

30,00-
30,00-
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Lancar saida de pagamento Exibir Sintese

,_-l 5=Moeda de exibicdo mlmpnstns 53 Reinicializar

Data documento | 28.11.2018 Tp.doc. KV Empresa 4000
Data Bncamento [28.11.2018 Periodo ikl Moeda EUR
NC documento INTERNO Exercicio 2018 Data conversao 28.11.2018
Referéncia TR N interempr.
Txt.cab.doc. Pag Fatura XPTO Div.parceiro

Itens na moeda do doc.

CL Diwv. Conta EUR Montante Montante de

001 50 4202 1210040311 MOV-IGCP-UA Cmd Pes 30,00-

002 25 4202 0000200106 OFTICR JOMIL, LDR 30,00

D 30,00 C 30,00 0,00 * 2 Itens

Guardar .

O sistema identifica o nimero de documento 216# gerado.

Documento 2160037278 registrado na empresa 4000

(2) Pagamentos recorrendo ao cartéo de créedito

A utilizacdo do cartdo de crédito IGCP Charge Card para pagamentos pode
ocorrer de duas formas, através de Cash Advance (Levantamento ATM) ou
pagamento de servicos.

Importa realcar que um pagamento de uma despesa por Cartdo de Crédito,

ndo origina de imediato um movimento na conta bancaria, ficando este
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pendente em extrato bancario da UNICRE, regularizado posteriormente pelo
débito direto do IGCP.

Atualmente, as datas em vigor para o cartdo de crédito sdo as seguintes:

e O extrato mensal do cartdo IGCP Charg Card é emitido ao dia 02 de cada
meés;

e O pagamento do extrato mensal do cartdo ocorre no dia 22 do mesmo més

através de débito direto;

Exemplo: A UEO efetuou pagamentos através de cartdo de crédito entre 02 de
junho de 2018 e 02 de julho no valor de 100€. Estas faturas poderé&o ser
processadas no PLC de julho de 2018 de modo a reconstituir o FM e o IGCP

procedera ao débito da conta da UEO no valor de 100€ no dia 22 de julho de
2018.

(&) Levantamento de dinheiro (cash advance)
1 Fatura a Cliente Extraorcamental: Transacao FB01

(7 Favoritos
=2 3 Menu SAP
1) ZURL - Documentacio Portal SIG
[&?J ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
[ [J DM - Dados Mestre Clientes e Fornecedores
[ [J 5D -Vendas e Distribuicio
[ [JHR-Recursos Humanos
[ [] EAPS - Contabilidade Orcamental
=7 4 Fl - Contabilidade Financeira
[ (] Pardmetros do Usudrio
[ [J Opges Actuais/Gerais
=~ ) Razio
[ (] Abertura de contas
= 3 Lancamentos razéo
@ FB50 - Entrar Documento de Conta do Razio

2 F-02 - Lancamento Geral
@ FV50 - Pré-editar ou Processar Documento de Conta do Razio

DUPLO CLIQUE
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Lancar documento: Dados do cabecalho

Documento memorizado  Modelo de classificacdo contabil 7 Entrada répida  [[JLangar com modelo

Data documento  |28.11.2018 Tp.doc. &0 Empresa 4000
Data langamento  |28.11.2018 Periodo 11 Moeda/taxa cdm. |EUR
Mo documento Data conversdo
Referéncia N*® taldo ATM MN® interempr.
Txt.cab.doc. Levantamento ATM
Div.parceiro

12 ftem do documento

chvLnct |01|Conta £4ez4| j d.RzE | | TMv

Preencher 0s seguintes campos:

Data documento: Data do taldo de levantamento ATM
Tp.doc.: 80 (Entrada OT'’s)

Moeda taxa/cam: EUR

Referéncia: N° do talao de levantamento ATM
Tx.cab.doc.: Levantamento ATM

ChavLngt.: 01

Conta: 4624 — Cartao de Crédito IGCP (Cliente interno criado para o efeito)

ENTER
criar Entrada OT 's: Inserir Item do cliente

sa & [8 [0 & Dados adicionais Modelo de classificacio contibil 2 Entrada rdpida  [L]1mpa

Cliente 4624 CARTAO DE CREDITO - IGCP Razio 2111010001
Empresa 4000 R RODRIGO DA FOMSECA, 180
Exército LISBOA

Ttem 1/ Fatura / 01

Montante 30 EUR

Imposto

Calcular TVA Cdd.imposto A

NP contrato / Tp.movim.

Divisdo 4202

Cond.pagto. 000l Dias [ % / !
Data base 24.07.2019 Mont.descon.

Base descon. Fat.relacion / /

Blog.pato. FrmPgto

Ref.pgto.

Atribuicdo

Texto Levantamento ATM w TxtsDesc.

Item seguinte do documento
I= t
ChvLngt |S0|Conta L2?392913'3'3 _IQ d.RzE TMv Mova empr.
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Preencher os seqguintes campos:

Montante: valor levantado
Divisao: 4xxx

Texto: Levantamento ATM
ChvLngt.: 50

Conta: 2789291300

ENTER

criar Entrada OT's: Inserir Item cta.do Raz3o

s & [2 [0 & Dados adicionais

Conta do Razdo
Empresa 4000 Exército

Item 2 / Langament.em crédito / 50
Montante u EUR

Modelo de classificacdo contabil 5 Entrada rapida [i] Impo

2789291300| O Credores - Mov. Fundo Maneio

Item seguinte do documento

Divis3o
Centro custo Thtw Ordem
Ordem cliente Imobilzado
Elemento PEP DiagRede
[ Mais |

Doc.compras |

Quantidade [ ]
Data efefiva 24.07.201% Vencimento em
Atribuicdo
Texto [Lewnmmento ATM| 7' TxtsDesc.

Chvinct | | conta C6d.RzE | | TMv

Preencher os sequintes campos:

Mova empr.

Montante: *
Texto: Levantamento ATM

Clicar em :

[= Bloco de classificacio contabil

Divisdo 4202
Imobilizado
Centro custo TAtv

Crdem

Centro de lucro

Elemento PEP DiagRede
Fundos S

Area funcional

Item financeiro R.17.02.04.11.02
T

Cen.financeiro T4202 224 _'[jl
=

Fundos destins.

COrdem cliente
Obj.bens imdw.

Tipo movimento

t2=E3

Preencher 0s seguintes campos:

Divisao: 4xxx
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Centro Financeiro: 4xxx.xx24
Item Financeiro: R.17.02.04.11.02

Visto e Simular:

[=| Documento | Processar Irpara  Supler

. Qutro documento Shift+F5

| Chamar documento memaorizado
Simular Shift+F9

4 _ o

C Reinicializa

En Lancar Ctrl+3
Gravar por completa Cirl+3hift+F&

It Ppré-editar Shift+F4

I Memarizar

C Encerrar Shift+F3

Coermro vusir Ty

criar Enfrada OT's: Exibir Sintese

= EEMoeda de exbicio  [i]Impostos 9 Reinicilizar

Data documento  [24.07.2018% Tp.doc. 80 Empresa 4000
Data lancamento  |24.07.2019 Periodo i Moeda EUR
M@ documento INTERNO Exercicio 201%  Data conversdo 24.07.2018
Referéncia Ne TALEO ATM NO interempr.
Txt.cab.doc. Levantamento ATM Div.parceiro

Itens na moeda do doc.

CL Diwv. Conta EUR Montante Montante de

001 01 4202 0000004624 CARTAO DE CREDITO - 30,00 Lk
002 50 4202 2789291300 Ocred . Mov FM 30,00-

D 30,00 C 30,00 0,00 * 2 Itens

Gravar ;
O sistema gera o numero de documento 180#.

Docurnento 1800006712 registrado na empresa 4000
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== = Menu SAP

2 Recebimento na conta IGCP: Transacéao F-28

2 ZURL - Documentacio Portal SIG
() ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
[ [JSD-Vendas e Distribuicio
[* [JHR-Recursos Humanos
[ [J EAPS - Contabilidade Orcamental
= 7 Fl - Contabilidade Financeira
[ (] Pardmetros do Usudrio
[ [J Opches Actuais/Gerais
I [ Razio
= & Clientes
> [J Dados Mestres Clientes
[ [J Lancamentos
I [J Documento
P ] Conta
= & Recebimentos
IS-B" PFM_LR_01 - Criar Liquidacio da Receita

2 PFM_LR_02 - Modificar Liguidacdo da Receita
@ PFM_LIQ_REC_EST - Estorno Liguidacio de Receita

DUPLO CLIQUE
Lancar entrada de pagamentos: Dados do cabecalho

Processar PA

Data docurmento
Data ngamento
N® documento
Referéncia
Txt.cab.doc.
Txt.compens.
Dados bancdrios
Conta
Montante
Despesas
Data efetiva
Texto

11,

o || oo

2
.11.201

K L]

Periodo 11

o)
Levantamento ATM NOXX
Levantamento ATM NoXX

1110040005
E

30
L

28.11.2018

Levantamento ATM NoXX

Selecao das partidas em aberto

Conta

Tipo de conta
Cadigo RzE
M2AvisPgto

4624
D Qutras contas

+|PA normais

Distribuir por idade

Pesguisa automatica

Preencher 0s seguintes campos:

012 Tp.doc. D
a

Data de documento: Data Taldo Levantamento

Tp.Doc.: DW
Empresa: 4000
Moeda taxa/cam: EUR
Referéncia: NU
Txt.cab.doc: Levantamento ATM N° XX

Empresa
Moeda/taxa cam.
Data conversdo
MO interempr.

Div.parceiro

Divisao
Montante em MI
Despesas MI
Centro de lucro
Atribuicao

QOutra selecdo
= nenhum
) Texto
~)Montante

“IN® documento

4000

EUR

“)Data de kncamento

“Joutra
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Dados Bancarios:

Conta: 111004xxxx (Conta cofre da UEO)
Montante: valor levantado

Texto: Levantamento ATM N° XX

Conta: 4624 (Cartdo de Crédito - IGCP)
Tipo de Conta: D

Pisco em PA normais

Clicar em

Partidas p/conta 4624 CARTAO DE CREDITO - IGCP

Ne docum... | T.. Texto Data do d... |C.. Div... Dia...
1800006712 80 Levantamento ATM 28.11.2018 01 4202 0
4

EUR Bruto

30,00

‘E"E| |E”E| ‘%H§| |E”ﬂﬂ Mont.| & Bruto<... |#% Moeda | |/ partidas| partida | |/ Des... [# Des... |

Status de processamento
N© partidas 1 Montante entrado
Fxih.a nartir irem 1 Atrihuidn

SIMULAR

30,00
30.00
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Lancar entrada de pagamentos Exibir Sintese

& ¥XMoeda de exbicio  [ilImpostos  E3 Reinicializar

Data documento  |28.11.2018 Tp.doc. DW Empresa 4000
Data langamento  |28.11.2018 Periodo akil Moeda EUR
Mo documento INTERNO Exercicio 2018 Data conversao 28.11.2018
Referéncia NU N interempr.
Txt.cab.doc. Levantamento ATM NOXX Div.parceira

Itens na moeda do doc.

CL Div. Conta EUR Montante Montante de

001 40 4202 1110040005 Caixa-Cmd Pess 30,00

002 15 4202 0000004624 CARTAO DE CREDITO - 30,00-

D 30,00 C 30,00 0,00 * 2 Itens

Gravar
O sistema identifica o numero de documento 247# gerado.

Documento 2470005777 registrado na empresa 4000

3 Pagamento da fatura a fornecedor em numerario

a Lancamento de fatura extraorcamental a fornecedor: Transacéo FB01

= =3 Menu SAP
) ZURL - Documentacio Portal SIG
@ ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_|ASFA
I (] 8D - Vendas e Distribuicio
* (J HR-Recursos Humanos
I (J EAPS - Contabilidade Orcamental
= {3 Fl - Contabilidade Financeira
[» [J Parametros do Usudrio
I (] Opcies Actuais/Gerais
=~ = Razio
[* [J Abertura de contas
~ ¢ Langamentos razio
EEJ FB50 - Entrar Documento de Conta do Razio
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DUPLO CLIQUE

Lancar documento: Dados do cabecalho

Documento memorizado  Modelo de classificacdo contdbil 5 Entrada répida [0 Langar com model

Data documento | 28.11.2018 Tp.doc. a3 Empresa 4000
Data langamento  |28.11.2018 Periodo 11 Moedaftaxa cam. |EUR
N2 documento Data conversdo
Referéncia Ref Fornecedor N interempr.
Txt.cab.doc. Pagamento por cofre
Div.parceiro

12 item do decumento

ChvLnct |31 Conta [200106 j d.RzE TMv

Preencher os seguintes campos:

Data documento: Data de documento fornecedor
Tp.Doc.: 83 (Transf. Retencdes)

Moeda taxa/camb.: EUR

Referéncia: N.° de documento do fornecedor
Tx.cab.doc.: Pagamento por cofre

ChavlLngt.: 31

Conta: N° de fornecedor SIG

ENTER
criar Transf. Retencdes FO: Inserir Item fornecedor

sa &) [B [0 & Dados adicionais Modelo de cassificacio contdbil 7 Entrada répida [ Impc

Fornecedor 200106 OPTICA JOMIL, LDA Razdo 2211000000
Empresa 4000 RUA AUREA, 249

Exército LISBOA

Item 1 / Fatura / 31 / Mercado Nacional C/C

Mantante 20 EUR

Imposto

Calcular VA Cdd.imposto L

Divisdo 4202

Cond.pgto. 000l Dias | % ! £
Data base 25.07.2019 Foado

Base descon. Mont.descon.

Fat.relacion ! /

Blog.pato. FrmPgto

Moeda pagto.

Ref.pgto.

Atribuicao CodInvest
Texto Pagamento por cofre. E}’ TxtsDesc.

Item seguinte do documento

Iy T
ChvLnct [40|Conta I_2'?892913|:|-:| JQ d.RzE TMv Nowva empr.
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Preencher 0s sequintes campos:
Montante: Valor da fatura
Divisao: 4xxx

Texto: Pagamento por cofre
ChvLnct.: 40

Conta: 2789291300

ENTER

criar Transf. Retencoes EO: Inserir Item cta.do Razao

yory a [3 [0 & Dados adicionais Modelo de classificacdo contdbil ¥ Entrada rapida Ellmpt

Conta do Razdo 2789291300 O Credores - Mov. Fundo Maneio
Empresa 4000 Exército

Itermn 2 / Lancamento em débito / 40

Montante x EUR
Divisdo
Centro custo TRtV Ordemn
Ordem cliente Imobilizado
Elemento PEP DiagRede
= Mais

Doc.compras

Quantidade
Data efetiva 25.07.2019 Vencimento em
Atribuicio
Texto [Pagamento por cofre] j TxtsDesc.
Item seguinte do documento
ChvLnct Conta Cdd.RzE ThMv MNova empr.

Preencher os sequintes campos:
Montante: *
Texto: Pagamento por cofre

Clicar em

[E Bloco de classificacio contabil

Divisdo 4202
Imabilizado
Centro custo TAtv
Ordem
Centro de lucro
Elemento PEP DiagRede
Fundos
Area funcional
ltem financeiro D.12.02.04.11.02

. I | p—
Cen.financeiro 4202 .0224 _,@

=
Fundos destins. Tipo movimento
Ordem cliente
Obj.bens imov | 5 |

f2=EY

Preencher os seguintes campos:
Divisao: 4xxx

Centro Financeiro: 4xxx.xx24
ltem Financeiro: D.12.02.04.11.02

Visto esimular .
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criar Transf. Retencoes EO: Exibir Sintese

& *XMoeda de exbicio  [ilImpostos 9 Reinicializar

Data documento  |25.07.2019 Tp.doc. 83
Data kncamento  |25.07.2019 Periodo 7

N docurmento INTERNO Exercicio 2019
Referéncia REF FORNECEDCR

Txt.cab.doc.

Itens na moeda do doc.

CL Div. Conta

001 31 4202 0000200106 GPTICA JOMIL, LDA

002 40 4202 2789291300 Ocred .

D 20,00 C 20,00

Gravar

Mow FM

Empresa 4000

Moeda EUR

Data conversdo 25.07.2019
M@ interempr.
Div.parceiro

EUR Montante Montante de
20, 00- nk
20,00

0,00 * 2 Itens

O sistema identifica o numero de documento 183# gerado.

Documento 1830009221 registrado na empresa 4000

b

[ Razdo
[ Clientes
* [= Fornecedores

Elaboracéo da PAP:

i. Criagdo: Transagdo ZFM_12FIBI05

v [ EAPS - Contabiidade Orcamental
* [ FI - Contabilidade Financeira
¥ [ Pardmetros do Usudrio

[0 Opgiies Actuais/Gerais

* [ Dados Mestres Fornecedores
[ pados Mestres Fornecedores - Actualizacio Central

[ neD

[0 Documento
[ conta
* = Pagamentos

b
b
*» [0 Lancamentos Fornecedores
b
b

Fl

* == Proposta de Autorizacdo de Pagamento

.

() ZFM_12FIBI0S_NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Crédite

+ ) PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP

- 52 ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Bloqueio PAP para PLC
+ ) Z_PFM_12FIBIOS_03 - PAP-Auditoria

e ZFI FACT MC_PAP - Facturas sem validagao MC
+ ) ZPFM_12FIFROZ - Impressio da PAP

DUPLO CLIQUE
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Proposta de Autorizacao de Pagamento

® (D
Empresa 4000
Exercicio 2018

») Criar/ Adicionar Proposta

Data de lencamento

Data do prdximo pagamento 29.11.2018

Proposta de Pagamento

N% documento 1830009221 até
Tipo de documento ate
Data do documento até
Data de lencamento ate
Data de entrada até
Blogueio pgto. até
FrmPgto ate
Condigdes pgto. até
Centro financeiro até
Divisao até
v|Fornecedor até
v|Cliente até

Preencher os sequintes campos:
Data de langcamento: XX.XX.XXXX

Pagamento por Tesouraria
Pagamento por Transferéncia
Banco pagador

[l o o] o oo

Data do proximo pagamento: data do dia a seguir

Colocar o pisco no pagamento por TESOURARI
N° de documento: Documento 183* gerado anteriormente

Clicar em &

Proposta de Autorizacio de Pagamento

Elleo. | B E % 4 | B adiconar

A Pagamento por Tesouraria

U Tt

Empresa I_|s1fJfJ0J xército Estado da PAP OO |Preparacdo
M2 Proposta a Data Langamento 28.11.2018
Mome Centro Fin. Di... | Tp.... | Data Doc. Data Ve... Montante Bruto

~ [ 0000200106 OPTICA JOMIL, LDA
. 1830009221 |« 4202.0224 4202 83 28.11.2018 28.11.2018 20,00
+ Bg  sub-Total 20,00
- &  TOTAL 20,00

Clicar em

Autorizacao de pagamento 0100002705 criada.

O sistema gera o n° da PAP

ii. Solicitacdo de Aprovacgao: Transacdo PFM_12FIBIO5

Deducdes = Montante Lig...

0,00 20,00
0,00 20,00
0,00 20,00
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e

* [== FI-Contabilidade Financeira
* [ Parametros do Usudrio
v [0 Opghes Actuais/Gerais
v [T Razio
¥ [ Clientes
* [ Fornecedores
v [0 Dados Mestres Fornecedores
v [0 Dados Mestres Fornecedores - Actualizacio Central
v CONPD
» [0 Langamentos Fornecedores
» [ Documento
» [ Conta
* [= Pagamentos
v CORAP
- ) PFM_12FIBIOS - AP - Liquidagio
g |@ ZFM_12FIBI0S_NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Crédito
- ) PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
- £ ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC
+ ) Z_PFM_12FIBI05S_03 - PAP-Auditoria

R e e e . - L,

DUPLO CLIQUE

Proposta de Autorizacio de Pagamento

& [0
Empresa 4000
Exercicio 2018

) Criarf/ Adicionar Proposta

Data de langamento Pagamento por Tesouraria
Pagamento por Transferéncia O
Data do prdximo pagamento Banco pagador

Proposta de Pagamento

N documento até |?|
Tipo de documento até |T|
Data do documento até |?|
Data de angamento até |?|
Data de entrada até |?|
Blogqueio pgto. até |?|
FrmPgto até |?|
Condigdes pgto. até |?|
Centro financeiro até |?|
Divis3o até (=]
|Fornecedor até |?|
| Cliente até |E|

r.a
I_'i.!.:-_lAltemr,l'EIim.,l'Impr. Proposta
Proposta de Pagamento 100002705

Preencher com 0s seguintes campos:
Empresa: 4000
Exercicio: xxxx

Pisco em Alterar/Elim/Imp. Proposta
Proposta de Pagamento: Numero da PAP gerado anteriormente

Executar
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Proposta de Autorizacio de Pagamento

[E Leg. E B % 4 | E:Eiminar (BPré-vis. S Imp.AP
Empresa 4000| Exércto
N2 Proposta 100002705

Nome Centro Fin.

~ [F= 0000200106 OPTICA JOMIL, LDA
- 47 1830009221 4202.0224

- Bg  sub-Total

- B TOTAL

Clicar em

[FrDocumentos  &Detahe = Solic.
Estado da PAP OO |Preparagéo
Data Lancamento 28.11.2018
Di... | Tp.... | Data Doc. | Data Ve... | Montante Bruto
4202 83 28.11.2018 28.11.2018 20,00
20,00
20,00

iii. Aprovacéo: Transacdo PFM_12FIBI05

P e e e

¥ [ FI-Contabilidade Financeira
v [ Pardmetros do Usudrio
v [ Opghes ActuaisiGerais
v [ Razio
» [ Clientes
¥ [= Fornecedores
» [7 Dados Mestres Fornecedores

+ [0 Dados Mestres Formnecedores - Actualizacio Central

» O NPD
* [ Lancamentos Fornecedores
» [ Documenta
» [ Conta
* [= Pagamentos
v [ RAP

« ) PFM_12FIBIOS - AP - Liquidagio

+ {f) ZFW_12FIBI05_NC - Pedide Aut. de Pag. Niveis Crédito]

- ) PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
- @ ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Bloqueio PAP para PLC
« ) 7_PFM_12FIBIO5S_03 - PAP-Auditoria

FTH e e e

DUPLO CLIQUE

Deduciies Montante Lig...
0,00 20,00
0,00 20,00
0,00 20,00
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Proposta de Autorizacdo de Pagamento

& o
Empresa 4000
Exercicio 2018

) Criar/ Adicionar Proposta
Data de lncamento Pagamento por Tesouraria
Pagamento por Transferéncia

Data do proximo pagamento Banco pagador

Proposta de Pagamento

NP documenta até |?|
Tipo de documento até |?|
Data do documento até |?|
Data de lancamento até |?|
Data de entrada até |?|
Blogueio pgto. até |?|
FrmPgta até |?|
Condicdes pgto. até |?|
Centro financeiro até |?|
Divis3o atd (=]
v|Fornecedor até |?|
| Cliente até |E|

Eﬁi;‘.ﬁdtemr,"Elim.,fImpr. Proposta
Proposta de Pagamento 100002705
Preencher com os seguintes campos:

Empresa: 4000
Exercicio: xxxx

Pisco em: Alterar/Elim/Imp. Proposta
Proposta de Pagamento: Numero da PAP gerado anteriormente

Executar
Proposta de Autorizacio de Pagamento

[E Leg. B B % %« | E:Eiminar (BPré-vis. & Imp.AP &7 putorizar [F>Documentos & Detalhe

Empresa 4000| Exército Estado da PAP OO |Solicitaglo de aprovago
N® Proposta 100002705 Data Langamento 28.11.2018
Nome Centro Fin. Di... | Tp.... | Data Doc. | Data Ve... Montante Bruto Deducdes | Montante Lig...
¥ [ 0000200106 OPTI(;A JOMIL, LDA
u g 1830008221 Eul'j 4202.0224 4202 83 28.11.2018 28.11.2018 20,00 0,00 20,00
« B¢ sub-Total 20,00 0,00 20,00
- & TOTAL 20,00 0,00 20,00

Proposta de pagamento autorizada.

O sistema devolve a seguinte mensagem:
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4 Pagamento Extraorcamental: Transacao F-53

= 3 Menu SAP
) ZURL - Documentacio Portal SIG
@ ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
[» [JSD-Vendas e Distribuicio
[* [JHR-Recursos Humanos
[ [ EAPS - Contabilidade Orcamental
= =3 Fl - Contabilidade Financeira
[* [J Pardmetros do Usudrio
[ (3 Opgbes Actuais/Gerais
[* [] Razio
[* [] Clientes
=~ =3 Fornecedores
[* [J Dados Mestres Fornecedores
(] Dados Mestres Fornecedores - Actualizacio Central
[ NPD
(] Langamentos Fornecedores
(] Documento
(7] Conta
= Pagamentos
2 PFM_12FIBI0S - AP - Liquidacio
2 ZFM_12FIBI0S_NC - Pedide Aut. de Pag. Niveis Crédito
) PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
7 ZF_BLOQ_PAP_EMP - Blogqueio PAP para PLC
) Z_PFM_12FIBIOS_03 - PAP-Auditoria
@ ZFI_FACT_MNC_PAP - Facturas semvalidagio NC
f2 ZPFM_12FIFRO2 - Impress3o da PAP
i) ZAP - Resumo de AP's

[
[
[
[
[
=

DUPLO CLIQUE

Lancar saida de pagamento: Dados do cabecalho
Processar PA
Data documento 28.11.2018| Tp.doc. v Empresa 4000
Data langamento 28.11.2018| Periodo 11 Moeda/taxa cdm. |EUR
N® documento Data conversdo
Referéncia wu N2 interampr.
Txt.cab.doc. Pagamento por cofre Div.parceiro
Txt.compens. Pagamento por cofre
Dados bancdrios
Conta 1110040005 Divisdo
Montante 20 Montante em MI
Despesas Despesas MI
Data efetiva 23.11.2018 Centro de lucro
Texto Pagamento por cofre atribuicdo
Selecdo das partidas em aberto Qutra selecdo
Conta [200106| j = nenhum
Tipo de conta K Qutras contas ") Texto
Cadigo RzE v|PA normais “IMontante
NeAvisPgto “IN® documento
Distribuir por idade ") Data de langamento
Pesquisa automdtica “Joutra
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Preencher os seguintes campos:

Data documento: Data pagamento ao fornecedor
Tp.Doc.: KW (Pag. Fornecedor Numerario)
Empresa: 4000

Moeda/taxa camb: EUR

Referéncia: NU

Txt.cab.doc.: Pagamento por cofre

Dados bancarios

Conta: 111004xxxx (Conta COFRE da UEQO)
Montante: valor da fatura

Texto: Pag. Fornecedor xxxx

Conta: XXXXX (Conta SIG do fornecedor)
Tipo de conta: K

Pisco em PA Normais

Clicar em IIHI!!EE!EEH&EIEHHI

EUR Bruto

20,00+

20,00-

Lancar saida de pagamento Processar partidas em aberto
s [# Distribuir diferenca  Dar baia & difer. £ Opco de processamento ¥ Vencimto.do desconto
.~ Padrao | PgtoParcial Part.res. Imp.ret.fonte
Partidas p/conta 200106 OPTICA JOMIL, LDA
No docum... | T.. Texto Data do d... C.. Div... Dig...
1830009221 83 pagamento por cofre 28.11.2018 31 4202 30-
'
|§”E| |E||E| |§”§| |@||ﬂﬁ Mont.| |ﬁﬁ Bruto<... ||ﬁfﬁ Moeda | l/ Partidas”}\‘” Partida| lf Des... ||/ Des... |
Status de processamento
Mo partidas 1 Montante entrado
Exib.a partir tem 1 Atribuido

20, 00-

Simular
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Lancar saida de pagamento Exibir Sintese

= *¥Moeda de exbicio  [i]Impostos 9 Reinicializar

Data documento  |28.11.2018 Tp.doc. KV Empresa 4000

Data lancamento  |28.11.2018 Periodo 11 Moeda EUR

NO docurmnento INTERNO Exercicio 2018| Data conversdo 28.11.2018
Referéncia NU M@ interempr.

Txt.cab.doc. Pagamento por cofre Div.parceiro

Itens na moeda do doc.

CL Diwv. Conta EUR Montante Montante de
001 50 4202 1110040005 Caixa-Cmd Pess 20,00-
002 25 4202 0000200106 OPTICA JOMIL, LDA 20,00
D 20,00 C 20,00 0,00 * 2 Ttens

Guardar .

O sistema identifica o nUumero de documento 216# gerado.

Documento 2160037279 registrado na empresa 4000
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5 Depoésito do remanescente
Criag&o do Doc.190#

= [= Fl- Contabilidade Financeira
v [ Pardmetros do Usudrio
v [ Opchies ActuaisiGerais
~ [= Razdo
v [ Abertura de contas
= [= Langcamentos razio
- ) FBS0 - Entrar Documento de Conta do Razio

- [ FRUT-Langamento Geral 70603 o8 HOWMERizs

« 2 F-02 - Lancamento Geral

. @ FV50 - Pré-editar ou Processar Documento de Conta do Razio
+ ) F-65 - Pré-edicio Geral

i) F-04 - Efectuar Compensacio

TR —

*

DUPLO CLIQUE

Lancar documento: Dados do cabecalho

Documento memorizado  Modelo de classificacio contabil % Entrada répida  [[1La

Data documento  |28.11.2018 Tp.doc. an Empresa 4000
Data langamento  |28.11.2018 Perindo 11 Moeda/taxa cdm. |EUR
N® documento Data conversdo
Referéncia N*® taldo dep M2 interempr.
Txt.cab.doc. Depdsito remanescente

Div.parceiro

12 item do documento

Iy =t
ChvlLnct |50 Conta I_111-3040002 _Id.R_::E TMv

Preencher 0os seguintes campos:

Data documento: Data taldo de depdsito do remanescente
Tp.Doc.: 90 (Operacdes Diversas)

Empresa: 4000

Moeda/taxa camb: EUR

Referéncia: N° do taldo de depdsito do remanescente
Txt.cab.doc.: Depdsito Remanescente

ChvLngct: 50

Conta: 111004xxxx
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ENTER

criar Operacées Diversas: Inserir Item cta.do Razio

i &Y [& [0 & Dados adicionais Modelo de classficacio contdbil # Entrada répida  [L] Impc

Conta do Razdo 1110040002 Caba-EME

Empresa 4000 Exército

Item 1 / Lancament.em crédito / 50

Maontante 10 EUR
[ calcular Iva
Fundos
Centro custo Thtw
Area funcional

Cen.financeiro Ttem financeiro DUMMY S0

E

Fundos destins.
Data efetiva 28.11.2018
Atribuicdo

Texto Depdsito Remanescente @ TutsDesc.

Item seguinte do documento
— = ; —
ChvLngt |40|Conta I_121CICI=1Cl311| _IQ'd.RzE TMv Nova empr.

Preencher os seguintes campos:
Montante: valor do depdésito
ChvLnct: 40

Conta: 121004xxxx

Clicar em _E

[E Bloco de classificacdo cont3bil

Divisdo 4202
Centro custo ThAtw

DiagRede

Fundos

Area funcional
Item financeiro DUMMY S0

I =t
Cen.financeiro 14202.0224 J'

Fundos destins.

&

Preencher os seqguintes campos:
Divisao: 4xxx
Centro Financeiro: 4xxx.xx24

Visto
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ENTER

criar Operacoes Diversas: Inserir Item cta.do Razao

ba &Y [2 [0 & Dados adicionais

Conta do Razdo

Empresa

1210040311 MOW-IGCP-UA Cmd Pess

4000 Exército

Item 2 / Lancamento em débito [ 40
Montante *

Fundos

EUR

Cenftro custo ThAtw

Area funcional

Cen.financeiro Itemn financeiro

Fundos destins.
Data efetiva 28.11.2018

Atribuicdo

Modelo de classificacio contdbil 7 Entrada ripida

DUMMY S0

E

[i] Impa

=
Texto LDepfrs'rtn Remanesce ntel

Itemn seguinte do documento

ChvLnct

Conta Cod.RzE

Thw

Preencher o seguinte campo:
Montante: *

5 Mais |

Clicar em

[= Bloco de classificacdo contabil

! TxtsDesc.

I

Mova empr.

Divisdo 4202
Centro custo TRtw
DizgRede
Fundos
Area funcional
Item financeiro DIMMY S0
Cen.financeiro T4202.0224 j'

Fundos destins.

EEn)

Preencher 0s seguintes campos:
Divisao: 4xxx
Centro Financeiro: 4xxx.xx24

Visto e simular
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criar Operacoes Diversas: Exibir Sintese

= rEMoeda de exbicio [ilImpostos 9 Reinicializar

Data documento  |28.11.2018 Tp.doc. 90 Ermpresa 4000

Data Bngamento  |(28.11.2018 Periodo 11 Moeda EUR

M@ docurnento INTERNO Exercicio 2018  Data conversao 28.11.2018
Referéncia N° TALED DEP M interempr.

Txt.cab.doc. Depdsito remanescente Div.parceiro

Itens na moeda do doc.

CL Div. Conta EUR Montante Montante de
001 50 4202 1110040002 Caixa-EME 10,00-
002 40 4202 1210040311 MOV-IGCP-ULA Cmd Pes 10,00
D 10,00 C 10,00 0,00 * 2 Itens

Guardar .

O sistema identifica o niumero de documento 190# gerado.

Docurmnento 1900004267 registrado na empresa 4000

(b) Pagamentos de servigos, contabilizacdo do Débito Direto do IGCP
Todos os registos contabilisticos associados a pagamentos de servicos,

em terminais de pagamento automatico com o cartdo de crédito s6 seréo

efetuados aquando do débito dessas faturas por parte do IGCP.
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1 Lancamento de fatura extraorcamental a fornecedor: Transacao
FBO1

= =1 Menu SAP
) ZURL - Documentag3o Portal SIG
I'i:fl ZURL_|ASFA - Documentagio Portal SIG_IASFA
[ (] SD-Vendas e Distribuicio
[* (JHR-Recursos Humanos
[* (] EAPS - Contabilidade Orcamental
== 17 Fl - Contabilidade Financeira
[* (] Pardmetros do Usudrio
[ [J Opcles Actuais/Gerais
= = Razio
[* (] Abertura de contas
=~ 3 Lancamentos razio
@ FB50 - Entrar Documento de Conta do Razdo

.......................................................................

DUPLO CLIQUE

Lancar documento: Dados do cabecalho

Documento memorizado  Modelo de classificacio contdbil & Entrada répida  [[1Lancar com madelo

Data documento  |28.11.2018 Tp.doc. a3 Empresa 4000
Data ngamento  |28.11.2018 Periodo 11 Moeda/taxa cam. |EUR
Mo documento Data conversao
Referéncia N® Rutorizagéo M interampr.
Txt.cab.doc. Débito Direto IGCP

Div.parceiro

1¢ ftem do documento

ChvLngt |31|Conta [1-31100 j d.RzE | | TMv

Preencher os seguintes campos:

Data documento: Data da cobrangca da UNICRE
Tp.Doc.: 83 (Transf. Retencdes)

Moeda taxa/camb.: EUR

Referéncia: N.° autorizacéo (extrato bancario)
Tx.cab.doc.: Débito direto IGCP

ChavlLngt.: 31

Conta: 101100 (IGCP)
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ENTER
criar Transf. Retencoes EO: Inserir Item fornecedor

s &Y [& [0 & Dados adicionais Modelo de clssificacio contsbil ¥ Entrada rdpida  []Impo

Fornecedor 101100 IGCP, LP. - FILIAL 7 Razdo 2211000000
Empresa 4000 AVENIDA DA REPUBLICA, 57 - 60

Exército LISBOA

Item 1 / Fatura / 31 / Mercado Macional CfC

Montante 20 EUR

Imposto

Calcular IVA Cdd.imposto o

Divisdo 4202

Cond.pgto. 0010 Dias | % 30 / !

Data base 25.07.201% Fiado

Base descon. Mont.descon.

Fat.refacion f /

Blog.pgto. FrmPgto

Moeda pagto.

Ref.pgto.

Atribuigao Receb.pagto. CodInvest

Texto Débito Direto IGCP @ TxtsDesc.

Item seguinte do documento

g Tt
Chvlnct 40| Conta L27892913'3'3| _|O‘ d.RzE Thy Nova empr.

Preencher os seguintes campos:
Montante: Valor cobrado

Divisdo: 4xxx

Texto: Débito direto IGCP
ChvLnct.: 40

Conta: 2789291300

ENTER

criar Transf. Retencoes EO: Inserir Item cta.do Razio

s &1 [8 [0 & Dados adicionais Modelo de classificacio contdbl & Entrada répida  [£]1mpc

Conta do Razdo 2789291300 O Credores - Mov. Fundo Maneio
Empresa 4000 Exército

Item 2 / Langamento em débito / 40

Montante * EUR
Divisao
Centro custo TAtv Ordemn
Ordem cliente Imobiizado
Elemento PEP DiagRede
5 Mais

Doc.compras

Quantidade
Data efefiva 25.07.2019 Vencmento em
Atribuigdo
Texto [Débito Direto IGCP| j TxtsDesc.
Item sequinte do documento
ChwvLngt Conta Cdd.RzE TMv Nova empr.
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Preencher 0s sequintes campos:
Montante: *
Texto: Débito direto IGCP

. o i
Clicar em

[= Bloco de classificacio contabil

Divisdo 4202
Imobilizado
Centro custo TALY
Ordem
Centro de lucro
Elemento PEF DiagRede
Fundos
Area funcional
Item financeira D.12.02.04.11.02

. I T
Cenfinanceiro 4202.0224 Jﬁl

1=
Fundos destins. Tipo movimento
Ordem cliente
0Obj.bens imdv.

=3
g

Preencher os seguintes campos:
Divisao: 4xxx

Centro Financeiro: 4xxx.xx24
Iltem Financeiro: D.12.02.04.11.02

Visto e simular )

criar Transf. Retencoes EO: Exibir Sintese

& *Emoeda de exbicio [ilImpostos 59 Reinicializar

Data documento  |25.07.2019 Tp.doc.
Data Bngcamento |25.07.2019 Periodo

MN% documento INTERNO Exercicio
Referéncia ¥e AUTORIZACEOD
Txt.cab.doc. Débito Direto IGCP

Ttens na moeda do doc.

CL Div. Conta

2019 Data conversdo

g3 Empresa 4000

Moeda EUR
25.07.2018
M interempr.

Div.parceiro

EUR Montante Montante de

001 31 4202 0000101100 IGCF, I.P. - FILIAL 20,00- X

002 40 4202 2789291300 Ocred . Mov FM

D 20,00 C 20,00

Outro tern do documento
It
ChvLnct I_| Qinta

Cad.RzE TMv

20,00

a,00 2 Itens

MNova empr.
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Gravar
O sistema identifica o niumero de documento 183# gerado.

Ciocumento 1830000031 registrado na empresa 4000

2 Elaboracao da PAP:
a Criacdo: Transacao ZFM_12FIBI0O5

P R

* [= Fl- Contabilidade Financeira
[T Parametros do Usudrio
[T Opghes Acuais/Gerais
[ Razio
[ Clientes
* [ Fornecedores
» [ Dados Mestres Fornecedores
[ Dados Mestres Fornecedores - Actualizagio Central
[ NPD

b
b
+ [ Langamentos Fornecedores
b
b

[ Documento
[ Conta
* [ Pagamentos

v CORAP
. @ PFM_12FIBI0S - AP - Liquidacio
. |@ ZFWM_12FIBIDG_NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Crédito
. @ PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
. @ ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC
. @ Z_PFI_1ZFIBIO5_03 - PAP-Auditoria

N — o

DUPLO CLIQUE

Proposta de Autorizacdo de Pagamento

® o
Empresa 4000
Exercicio 2018

) Criar/ Adicionar Proposta

g.11.2018 Pagamento por Tesouraria 0

[
o

Data de angamento
Pagamento por Transferéncia
Data do prdximo pagamento 29.11.2018 Banco pagador

Proposta de Pagamento

Ne documento 1830009222 até (=]
Tipo de documento até |?|
Data do documento até |?|
Data de angamento até |?|
Data de entrada até |?|
Blogqueio pgto. até |?|
FrmPgto até |?|
Condigdes pgto. até |?|
Centro financeiro até |?|
Divisio até (=]
|Fornecedor até |?|
| Cliente até |E|

") Alterar/Elim./Impr. Proposta

Proposta de Pagamento L
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Preencher os sequintes campos:

Data de langcamento: XX.XX.XXXX
Data do proximo pagamento: data do dia a seguir

Colocar o pisco no pagamento por TESOURARIA F3gamenta por Tesouraria
N° de documento: Documento 183* gerado anteriormente

Clicar em

@

Proposta de Autorizacdo de Pagamento
Ellea. | B B ¥ 4 | Ebadiconar

T Tt

Empresa I_|4rJrJfJJ wército

M2 Proposta 0
MNome Centro Fin. Die | TPuans
¥ [F= 0000101100 IGCP, I.P. - FILIAL 7

o 1830009222 [V 4202.0224 4202 83

- Pg  Sub-Total
- B TOTAL

Clicar em

O sistema gera o n° da PAP

o

Estado da PAP OO  |Preparacdo

Data Langamento

Data Doc. | Data Ve...

28.11.2018 28.11.2018

28.11.2018

Montante Bruto

20,00
20,00
20,00

Autorizacdo de pagamento 0100002706 criada.

b  Solicitacdo de Aprovacéo: Transacdo PFM_12FIBI05

¥ [= FlI - Contabilidade Financeira
v [0 Parametros do Usudrio

[ Opgles Actuais/Gerais

[ Razdo

[ Clientes

[== Fornecedores

[0 Dados Mestres Fornecedores

[0 Dados Mestres Fornecedores - Actualizacio Central

[ NPD

[7 Documento
[ Conta
* [= Pagamentos

*
*
-
*

*

b
r
¢+ [0 Lancamentos Fornecedores
b
b

3 RAP
) PFM_12FIBIO5 - AP - Liquidac3o

|@ ZFM_12FIBI0S_NC - Pedido Aut. de Pag. Miveis Crédito

i) PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
i) ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC
) Z_PFM_12FIBIOS_03 - PAP-Auditaria

TR e e am o . oo o

DUPLO CLIQUE

Dedugdes Montante Lig...

0,00 20,00
0,00 20,00
0,00 20,00
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Proposta de Autorizacdo de Pagamento

® (b
Empresa 4000
Exercicio 2018

:

) Criar/ Adicionar Proposta

Data de angamento

Data do préximo pagamento

Proposta de Pagamento

N? documento

Tipo de documento
Data do documento
Data de ncamento
Data de entrada
Bloqueio pgto.
FrmPgto

Condices pato.
Centro financeiro
Divisdo
+|Fornecedor
+|Cliente

) Alterar/Elim./Impr. Proposta

Proposta de Pagamento 100002706

Pagamento por Tesouraria (e)
Pagamento por Transferéncia

Banco pagador

I

até
até
até
até
até
até
até
até
até
até
até

R e e R R A R R R

até

Preencher com 0s seguintes campos:

Empresa: 4000
Exercicio: xxxx

Pisco em Alterar/Elim/Imp. Proposta

Proposta de Pagamento: Numero da PAP gerado anteriormente

Executar

Proposta de Autorizacio de Pagamento

[E]Leq. B Er % & | Eigimnar | @Prévis. ZiImp.AP [FrDocumentos  &Detalhe = Solict.
I t . =
Empresa L|=1-30-’JJ xército Estado da PAP OO | Preparacio
N2 Proposta 100002706 Data Langamento 28.11.2018
Mome Centro Fin. Di... | Tp.... | Data Doc. | Data Ve... | Montante Bruto
~ [= 0000101100 IGCP, L.P. - FILIAL 7
. ﬁ* 1830000222 [ 4202.0224 4202 83 28.11.2018 28.11.2018 20,00
« B¢ sub-Total 20,00
- B TOTAL 20,00

Clicar em

Dedugles | Montante Lig...
0,00 20,00
0,00 20,00
0,00 20,00
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¢ Aprovacgéo: Transacdo PFM_12FIBIO5

PR e

* [= FI- Contabilidade Financeira
v [0 Pardmetros do Usudrio
v [0 Opcles Actuais/Gerais
v [ Razio
v [ Clientes
¥ [= Fornecedores
v [0 Dados Mestres Fornecedores
v [ Dados Mestres Fornecedores - Actualizagio Central
+ [ONPD
v [ Langamentos Fornecedores
v [ Documento
v [ Conta
* == Pagamentos
v (O RAP
« ) PFM_12FIBI0S - AP - Liquidacio
. |® ZFM_12FIBI05_NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Crédito
« ) PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
« ) ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC
« ) Z_PFM_12FIBI0S_03 - PAP-Auditoria

B T =k L= T - e e

DUPLO CLIQUE
Proposta de Autorizacdo de Pagamento

% o
Empresa 4000
Exercicio 2018

:

) Criarf Adicionar Proposta

Data de kngamento Pagamento por Tesouraria =
Pagamento por Transferéncia )

Data do prdximo pagamenta Banco pagador

:

Proposta de Pagamento

N2 documento até |?|
Tipo de documenta até |?|
Data do documento até |?|
Data de langamento até |?|
Data de entrada até |?|
Bloqueio pgto. até |?|
FrmPato até |?|
Condigdes pgto. até |?|
Centro financeiro até |?|
Divisdo até (=]
v|Fornecedor até |?|
| Cliente até |E|

) Atterar/Elim./Impr. Proposta

Proposta de Pagamento 1000027046
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Preencher com 0s seguintes campos:
Empresa: 4000
Exercicio: xxxx

Pisco em Alterar/Elim/Imp. Proposta
Proposta de Pagamento: Numero da PAP gerado anteriormente

Executar

Proposta de Autorizacdo de Pagamento

[ Leg. E B % 4 | E&Eiminar (IPré-vis. S Imp.AP &7 Autorizar [BeDocumentos &l Detalhe

Ermpresa 4000 Exército Estado da PAP OO |Solicitacéo de aprovagdo
N® Proposta 100002706 Data Langcamento 28.11.2018
Mome Centro Fin. Di... | Tp.... | Data Doc. | Data Ve... | Montante Bruto Dedugies Montante Lig...
~* [= 0000101100 IGCP,_I.P. - FILIAL 7
o ﬁ* 1830009222 E\fj 4202.0224 4202 83 28.11.2018 28.11.2018 20,00 0,00 20,00
« B¢ sub-Total 20,00 0,00 20,00
- & TOTAL 20,00 0,00 20,00

. Autorizar
Clicar em

. . Froposta de pagamento autorizada.
O sistema devolve a seguinte mensagem:

3 Pagamento Extraorgcamental: Transacgdo F-53

= = Menu SAP
) ZURL - Documentacio Portal SIG
G?' ZURL_IASFA - Documentacdo Portal SIG_IASFA
[ [JSD-Vendas e Distribuicio
[* ] HR-Recursos Humanos
[ [J EAPS - Contabilidade Orgamental
== = Fl - Contabilidade Financeira
[* (] Parametros do Usudrio
[ [J Opgoes Actuais/Gerais
[ [] Razdo
[ (7] Clientes
= & Fornecedores
(] Dados Mestres Fornecedores
[(J Dados Mestres Fornecedores - Actualizacio Central
O WPD
3 Lancamentos Fornecedores
(] Documento
7] Conta
=3 Pagamentos
i PFM_12FIBIOS - AP - Liquidacao
) ZFM_12FIBI0S_NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Crédito
1 PFW_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
) ZF1_BLOC_PAP_EMP - Bloqueio PAP para PLC
& Z_PFM_12FIBI0S_03 - PAP-Auditoria
E{E" ZFI_FACT_NC_PAP - Facturas sem validagio NC
@ ZPFM_12FIFRO2 - Impressdo da PAP
) ZAP - Resumo de AP's

L -

DUPLO CLIQUE
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Lancar saida de pagamento: Dados do cabecalho

Processar PA
Data documento 28.11.2018| Tp.doc. kv
Data langamento 28.11.2018 Periodo 11

N? docurmento

Referéncia TR
Txt.cab.doc. Débito Direto IGCP
Txt.compens. Débito Direto IGCP
Dados bancdrios
Conta 1210040311
Montante 20
Despesas
Data efetiva 28.11.2018
Texto Débito Direto IGCP

Selecdo das partidas emn aberto

I =t
Conta 101100

L= =1
Tipo de conta K Qutras contas
Codigo RzE ¥|PA normais
MNeAvisPgto

Distribuir por idade
Pesquisa automatica

Preencher os seguintes campos:

Empresa
Moeda/taxa cam.
Data conversdo
M interempr.

Div.parceiro

Divisdo
Montante em MI
Despesas MI
Centro de lucro

Atribuicao

Dutra selecdo
# nenhum
) Texto
“IMontante

“IN® documento

4000

ETER

“)Data de kngamento

“Joutra

Data documento: Data da cobranca da UNICRE

Tp.Doc.: KV (Pag. Fornecedor Transf.)

Empresa: 4000

Moeda/taxa camb: EUR
Referéncia: TR

Txt.cab.doc.: Débito direto IGCP
Dados bancéarios

Conta: 121004xxxx (Conta IGCP da UEO)

Montante: valor cobrado
Texto: Débito direto IGCP
Conta: 101100 (IGCP)
Tipo de conta: K

Pisco em PA Normais

Clicar em
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iy @ Distribuir diferenga  Dar baixa a difer. fﬂptjo de processamento

7 Padrdo |' PgtoParcial | Part.res.

" Imp.ret.fonte

@ Vencimto.do desconto

Partidas p/conta 101100 IGCP, LP. - FILIAL 7

M® documn... | T..| Texto Data do d... C.. Di... Dia... EUR Bruto
1830001894 83 Encargos Cer. Digital - 2160056718/2017 08.09.2017 31 46599 416 140,22-
1830005106 83 CUSTOS TPA JULHO 31.07.2017 31 4699 455 74,13-
1830005107 83 CUSTOS TPA AGOSTO 31.08.2017 31 4699 424 95, 98-
1830007472 23 Debito Directo IGCP 28.05.2018 31 4517 (159 13,35-
1830007476 &3 Debito Directo IGCP 28.05.2018 31 4517 159 15,10~
1830007477 83 Debito Directo IGCP 28.05.2018 31 4517 159 g,45-
1830007738 83 Debito Directo IGCP 28.05.2018 (31 (4517 (153 7,94-
1830009149 283 Debito Directo IGCP 27.06.2018 31 4517 123 2,12-
1830009150 &3 Debito Directo IGCP 27.06.2018 31 4517 123 3, B7—
1830009222 83 Débito Direto IGCP 28.11.2018 31 4202 30- 20, 00-
2120003736 KR Encargos ofcertificacdo digital - janeiro 2018 11.05.2018 31 4699 171 390, 83-
2120003737 ER Encargos ¢fcertificacdo digital - fevereiro 2018 25.05.2018 31 4699 157 563, 65-
2120003743 ER Pagamento de comissdo g.mensal TPA- margo 2018 12.04.2018 31 4699 200 107, 63-
2120003744 KR Pagamento de comissao g.mensal TPA- abril 2018 15.05.2018 31 4699 1&7 107, 63-
2120003797 KR Pagamento OUR - janeiro 2018 26.06.2018 31 4699 125 22,00-
2120003798 KR Pagamento OUR - fevereiro 2018 26.06.2018 31 4699 125 22,00-
2120003799 KR Pagamento OUR - fevereiro 2018 26.06.2018 31 469% 125 22,00-
2120003800 KR Pagamento OUR - marco 2018 26.06.2018 31 4699 125 22,00-
2120003801 KR Pagamento OUR - abril 2018 26.06.2018 31 4699 125 22,00-
2120003802 KR Pagamento OUR - maio 2018 26.06.2018 31 4699 125 22,00-
2120003804 KR Despesa Cash Advance Charge Card - 40 trim 2017 26.06.2018 31 4699 125 24,91-
4
E @I[H}] Mont.J IE:E Bruto<... "E:ﬁ Moeda I Lf Partidaslp\‘” Partidal Lf Des... I Des...J

Status de processamento

MO partidas 28 Montante entrado 20, 00-

Exib.a partir item 1 Atribuido 20, 00-

Motivo de diferenca

Exibicdo na

moeda de compensag

Simular

Lanctos.de diferenca

N&o atribuido

=1

=
=

Mant.parcialm.pa...
0,00 [
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
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Lancar saida de pagamento Exibir Sintese

= rXmMoeda de exibicio [i]Impostos 9 Reinicialzar

Data documento  |28.11.2018 Tp.doc. KV Empresa 4000
Data ngamento  |28.11.2018 Periodo 11 Moeda EUR
N documento INTERNO Exercicio 2018 Data conversao 28.11.2018
Referéncia TR M@ interempr.
Txt.cab.doc. Débito Direto IGCP Div.parceiro

Itens na moeda do doc.

CL Diwv. Conta EUR Montante Montante de

001 50 4202 1210040311 MOV-IGCP-UA Cmd Pes 20,00-

0oz 25 4202 0000101100 IGCP, I.P. - FILIAL 20,00

D 20,00 C 20,00 0,00 = 2 Itens

Guardar .

O sistema identifica o nimero de documento 216# gerado.

Documento 2160037280 registrado na empresa 4000

c. RECONSTITUICAO DO FUNDO DE MANEIO

Todas as faturas pagas por fundo de maneio deverdo ser processadas no fornecedor da
FATURA com o recebedor do pagamento do responsavel do FM.
O langcamento das diversas faturas do FM é efetuado no médulo FlI.

(1) Criagéo de cabimento e compromisso em simultaneo:
Transacdo ZZFMY1
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= [ EAPS - Contabilidade Orcamental
v [ Dados Mestre
v [ Entrada de Orgamento
¥ [= Lancamentos
¢+ [ Cativos e Descativos
v [ Cativos de Gestéo Interna
- [= Cabimentos
« 2 FMY1 - Criar

» [ ZZFY1 - Criar Cabimento e compromisso em Simuitaneo]

. Gﬁ’l ZFMYPM1 - Aumenta de Cabimento e Compromisso
" @ ZEST_RAP - Estorno da RAP

- 2 FMY2 - Modificar

« (2 FMY2 - Exibir

DUPLO CLIQUE

Criar pré-comprometimento de recursos: 19 tela

s B
=t
Tp.doc. Lai _| Cab Fundo Maneio, Emp 4000
Data do documento 28.11.2018
Data lancamento 28.11.2018
Empresa 4000 Exército
Moeda/taxa de cdmbio EUR

Data de conversdo

Preencher os seguintes dados:
Tp. Doc.: 40 (OBRIGATORIO - Cab Fundo Maneio, Emp 4000)
Moeda/taxa de cambio: EUR

ENTER

|.| Criar pré-comprometimento de recursos: Tela sintese
S [E B B av & D Ir Centrada

MN® documento & novo Data docurmento 28.11.2018
Tp.doc. 40 Cab Fundo Maneio, Emp 4., Dt.angamento 28.11.2018
Empresa 4000 Exército Moeda/taxa cam. EUR
Texto doc. Aquisicdo material de escritdrio
Moeda EUR
Sorma total a,00

Itens doc.

It... Montante origern Texto Ttem financeiro Cen.financeiro Fundos

100 Aquisicdo material de escD.02.01.08.20.00 4202.0224 10.1110006

Preencher 0s sequintes campos:
Montante de origem: xxxx €
Texto: XXXXXX

Iltem financeiro: D.XX.XX.XX.XX

Area funcional

L
123|
L
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Centro financeiro: 4xxx.Xxxx
Fundos:10.1110006

Area Funcional:123

Centro de custo:4XxXXXXXXX
Elemento PEP: XxXxxxx

Clicar em

= Documento Processar  |Irpara Suplementos  Ambiente(U)  Sistema  Ajuda
V] l«He@q® = DT H0 @m
me | Criar pré-comprometimento de recursos: Tela sintese

S G et [ [0 T ®Entrada

e (Dados do cabecalho (Ctrl+8hiﬂ+F2}L§ nove Data documento 14.07.2016

Tp.doc. 40 Cab Fundo Maneio, Emp 4.. Dtlangamento 14 .07 .2016
Empresa 4000 Exército Moedaltaxa cam. EUR
s all
Texto doc.
= =
Moeda EUR
Soma total 0,00
ltens doc.
It... Montante total Montante origem Texto Item financeiro Cenfinanceiro Fundos

Preencher 0os sequintes campos:

N° Proc. Desp: NPD de FM criado na constituicdo do FM

[ Exibir pré-comprometimento de recursos: DdsCabeg.

Dados gerais

Ne documento [|=1018401301 & Langado Data documento  |28.11.2018
Tp.doc. 40 Cab Fundo Maneio, Emp 40.. Data lancamento  |28.11.2018
Empresa 4000 Exército Moedaftaxa cdm. |EUR

Area de AF MON MON

Area Cont.Csts, MDN Ministério Defesa Nacio Moeda interna EUR
Estatistica

Criado por D7901573 Entrado em 28.11.2018

Uttimo modific. Modificado em

Status do documento

Arguivave Bloqueio
Dados adicionais
Texto doc. Aquisicdo material de escritdrio
Referéncia
M2 Proc.Desp. 9401800052
v
7]

Clicar em validar =

GRAVAR

O sistema devolve a seguinte informacao:

Area funcional 1]

-
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0s fundos destinados 4018401301 foram kncados

E solicita o n° de fornecedor para a criacdo do compromisso:

[= Seleccionar Fornecedor »

- -
Fornecedor I_:EI:||:|1|:|||5| _IQ

ID Criar Comprormisso ][x Cancelar]

Preencher o campo do fornecedor:
Fornecedor: fornecedor da fatura

Clicar em CRIAR COMPROMISSO

O sistema devolve a seguinte informacéo:

[ Exibir logs

—

ip|Texto de mensagem TxtD

Cabimento criado com o numerc 4018401301.

Classificacdc contdbil & proposta do documento 4018401301 001
Ndoc fazer classificagdc contdbil de ckijetos de contab.custos p/conta &)
Existem mensagens de avisc (> Ambiente/mensagens de verificacdo)
03 fundos destinados 4018301294 foram lancados

Fundos disponiveis excedidos. Consultar transagdoc FMAWVCROL.
Compromisso criado com o numeroc 4018901294.

o000

i [fu’* Informacdes técnicas ]@EE@ED Variante de exibicdo atual ]

(2) Registo orcamental das faturas pagas por FM
Langcamento da fatura: Transagéo F-43

Aplicavel apenas a U/E/O excluidas do processo de desagregacéao do fluxo logistico do
financeiro.

As UEO abrangidas pelo processo de desagregacdo do fluxo logistico do financeiro,
colocam no correspondente portal, a fatura em formato pdf com a seguinte designacao:
“FM_N.° do Compromisso”. Exemplo: FM_4018901294.pdf
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R e e

* [= Fl- Contabilidade Financeira
¥ [ Pardmetros do Usudrio
v [0 Opclies ActuaisiGerais
» [0 Razio
v [ Clientes
* [= Fornecedores

¥ [ Dados Mestres Formecedaores

+ [0 Dados Mestres Fornecedores - Actualizaciio Central

» (O NPD
* [ Lancamentos Fornecedores
- ) FBGO - Factura de Fornecedores

* {0 F43 - Faclura-Geral de Fomecedores|

* @ FBES - Crédito de Fornecedores
. @ F-41 - Crédito - Geral de Fornecedores

A e e — s

DUPLO CLIQUE

Entrar fatura do fornecedor: Dados do cabecalho

Documento memorizado  Modelo de classificacio contibil 7 Entrada répida

Data documento  |28.11.2018 Tp.doc. KR Empresa
Data langamento  |28.11.2018 Periodo 11 Moeda/taxa cam.
N® documento Data conversdo
Referéncia 12345 M@ interempr.
Txt.cab.doc. 12345
Div.parceiro

12 jtem do documento

ChvLnct |31 Conta :200106| j d.RZE | | TMw

Preencher 0s sequintes campos:

Data de documento: XX. XxX.XXXX

Tp.doc

: KR

Empresa: 4000

Moeda:

EUR

Referéncia:; N° da fatura do Fornecedor
ChvLnct:31

Conta:

ENTER

fornecedor da fatura

[ Lancar com model

4000

ETR
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criar Factura fornecedor: Inserir Item fornecedor

44 &1 [ [0 & Dados adicionais Modelo de chssificacio contdbil € Entrada dpida [ Impo:

Fornecedor 200104 OPTICA JOMIL, LDA Razdo 2210000000
Empresa 4000 RUA AUREA, 249
Exército LISBOA

Itemn 1 / Fatura / 31 / Mercado Nacional C/C

Montante 100 EUR

Imposto

Calcular VA Cod.imposto e e

Divisio 4202

Cond.pgto. 0001 Dias | % / /

Data base 28.11.2018 Foxado

Base descon. Mont.descon.

Fat.relacion / /

Blog.pato. FrmPgto

Ref.pato.

Atribuicio Receb.pagto. Q200206 CddInvest

Texto Pagamento fatura fornecedor XPTO f;b’ TxtsDesc.

Itemn seguinte do documento
Iy Tt
ChvLnct |40/ Conta I_6233"3"3'31'3"3"J| JQ d.RzE Ty MNova empr.

Preencher os seguintes campos:
Montante: xxx€

i o
Colocar pisco no Calcular IVA ~ ¥/Caleuiariia

Cod.Imposto: Xxxxx
Texto: XXXXXx
Receb.Pagto: Colocar c6digo do Responsavel do FM

NOTA: No caso de nao aparecer no lancamento da fatura o campo do RECEB.PAGTO.
devera ser solicitado aos Dados Mestre que seja definido o recebedor divergente do
responsavel do FM para esse fornecedor, de modo a ser possivel lancar a fatura. A
transacdo a ser utilizada € a seguinte: ZREGISTO_FORNECEDOR - Pedido de Dados
Mestre de Fornecedor.

ChvLngt: 40
Conta: conta razdo 3# ou 6#
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criar Factura fornecedor: Inserir Item cta.do Razio

s &Y [2 [0 & Dados adicionais Modelo de classificacio contdbil 7 Entrada rapida  [i]Impo

Conta do Razdo 6233000000 Material de escritdrio

Empresa 4000 Exército

Ttem 2 / Langamento em débito / 40

Montante * EUR
Cdd.imposto B3
["15em desconto
Divisdo 4202
Centro custo TRtv Ordem

Ordem cliente

Elermento PEP DiagRede ]
[ mas |
DoC.COMmpras ]
Atribuicdo
Texto :Pagamento fatura dormecedor XPTO| [T} TxtsDesc.

Irem seguinte do documento

ChvLnct " |conta Cdd.RzE TMv Mova empr.

Preencher os sequintes campos:
Montante: *

Cod.Imposto: XXxXxX

Texto: XXXXXX

Clicar em m

[= Bloco de classificacao contabil

Divisdo 4202

Centro custo TAtv

Ordem

Centro de lucro

Elermento PEP DizaRede
Fundos

Area fundonal

Item financeiro DUMMY30
Cen.financeiro
Fundos destins. 4013901294:_1| J"

Ordemn cliente

Centro

Material

0Obj.bens imdv.
v]Ex)

Preencher 0s seguintes campos:

Divisao: 4xxx

Fundos Destins.: colocar n° de compromisso anterior

Clicar em @
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[ Informacdo x
-

-
|1| Lk:lass'rﬁmljo contzbil transferida do documento
4018901294 001

Clicar em E

Clicar em Documento e Simular

= Documenta Processar  Irpara  Suplem:

@ Outro documento Shift+F5 {
Lancar com modelo
Chamar documento memorizado il
J Simular Shift+F9 R
Simular Razdo
F Reinicializar ro
En Lancar Ctrl+3 ar:

E» Gravar por completo Cirl+3hifi+F6
| Pré-editar Shift+F4
W Memarizar

Encerrar Shift+F3
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criar Factura fornecedor: Exibir Sintese

= *Ewoeda de exibicio  [ilImpostos 3 Reinicializar

Data documento  |28.11.2018 Tp.doc. KR
Data langamento  |28.11.2018 Periodo 11

N documento INTERNO Exercicio 2018
Referéncia 12345

Tut.cab.doc. 12345

Itens na moeda do doc.
CL Diw. Conta
001 31 4202 0000200106 GPTICA JOMIL, LDA

002 40 4202 6233000000 Material de escritd

D 100,00 c 100,00

Empresa
Moeda

Data conversdo
M@ interempr.

Div.parceiro
EUR Montante

100, 00-
100,00

0,00

Montante «

2 Ttens

Verificar se todos os langcamentos estédo corretamente efetuados e GRAVAR
O sistema devolve a seguinte mensagem

Docurmento 2120004096 registrado na empresa 4000

NOTA: Esta fatura (212xxxxxx) ird ser processada no ciclo normal da despesa

entrando em PLC. Ap6s o PLC ser aprovado sera efetuada a respetiva PAP.

(3) Elaboracédo da PAP

Aplicavel apenas a U/E/O excluidas do processo de desagregacao do fluxo

logistico do financeiro.
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R (a) Criagao: Transacdo ZFM_12FIBIOS

* [== FI-Contabilidade Financeira
v [ Paridmetros do Usudrio
¥ [0 Opches ActuaisiGerais
¥ [ Rarfo
v [ Clientes
* [== Fornecedores
¢+ [ Dados Mestres Fornecedores
¢+ [ Dados Mestres Fornecedores - Actualizacio Central
v [OINPD
» [0 Langamentos Fornecedores
+ [3 Documento
v+ [7 Conta
* [ Pagamentos
r [ RAP
- ) PFM_12FIBI0S - AP - Liquidacao

- [0 ZFM_12FIBI05_NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Crédifo}

[ cem BT E na L S P L S T s -]
. @ PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
. @ ZFI_BLOCQ_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC

- ) Z_PFM_12FIBI0S_03 - PAP-Auditoria

TR —— e p e e e . - B

DUPLO CLIQUE

Proposta de Autorizacao de Pagamento

& o
Empresa 4000
Exercicio 2018

=) Criar/ Adicionar Proposta

Data de lancamento 28.11.2018 Pagamento por Tesouraria
Pagamento por Transferéncia 0
T Tt
Data do prdximo pagamento 29.11.2018 Banco pagador I4erJFLI4fJfJELQ

Proposta de Pagamento

Mo documento 2120004096 até (=]
Tipo de documento até |?|
Data do documento até |?|
Data de lancamento até |?|
Data de entrada até |?|
Blogueio pgto. até |?|
FrmPgto até |?|
Condigdies pgto. até |?|
Centro financeiro até |?|
Divis3o até E3
|Fornecedor até |?|
v|Cliente até |E|

) Atterar/Elim./Impr. Proposta

Proposta de Pagamento

Preencher os sequintes campos:

Data de langcamento: XX.XX.XXXX

Data do proximo pagamento: data do dia a seguir
Colocar o pisco no pagamento por transferéncia
Banco pagador: 1400F
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N° de documento: colocar n° de fatura paga por FM, juntamente com todas as outras faturas da
despesa que entraram no PLC.

Clicar em @

Proposta de Autorizacdo de Pagamento

[ELeg. E B % 4 | B adiconar

Iy Tt
Empresa L|4 0 fJfJJ xército
M% Proposta (1]
Home

~ [= 0000200106 OPTICA JOMIL, LDA
- 2120004096 [V

« Bg  sub-Total

« & TOTAL

Clicar em

O sistema gera o n° da PAP

Estado da PAP
Data Langamento

Centro Fin. Di... | Tp.... | Data Doc.  Data Ve... | Montante Bruto

4202.0224 4202 KR 28.11.2018 28.11.2018

Autorizacdo de pagamento 0200000707 crizda.

(b) Solicitagdo de Aprovacéo: Transagao PFM_12FIBI05

. T -

* [= FI-Contabilidade Financeira
v [ Pardmetros do Usudrio
» [0 Opcles Actuais/Gerais
v [ Razio
v [ Clientes
* [= Fornecedores

v [0 Dados Mestres Fornecedores
v [ Dados Mestres Fornecedores - Actualizac3o Central

» [ NPD

» [3 Langamentos Fornecedores

» [ Documento

» [ Conta

* [ Pagamentos
v CORAP

+ ) PFM_12FIBIOS - AP - Liguidacdo

e |@ ZFM_12FIBI05S_NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Credito

« ) PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP
« [ ZFI_BLOG_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC

+ ) Z_PFM_12FIBI05_03 - PAP-Auditoria

TR e e p L

DUPLO CLIQUE

OO |Preparacéo
28.11.2018

Dedugies = Montante Lig...

0,00 100,00
0,00 100,00
0,00 100,00
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Proposta de Autorizacio de Pagamento

& (o
Empresa 4000
Exercicio 2018

) Criar/ Adicionar Proposta

Data de langamento

Data do préximo pagamento

Proposta de Pagamento

M® documento

Tipo de documento
Data do documento
Data de ngamento
Data de entrada
Blogueio pato.
FrmPgto

Condigdes pgto.
Centro financeiro
Divisdo
+|Fornecedor
+|Cliente

Alterar/Elim./Impr. Proposta

Proposta de Pagamento 200000707

Pagamento por Tesouraria
Pagamento por Transferéncia O

il it
Banco pagador I400FLI4GOELQ

até
até
até
até
até
até
até
até
até
até

até

15[ [ [ B 5 | B [ 5|

até

Preencher com 0s seguintes campos:

Empresa: 4000
Exercicio: xxxx
Pisco em Alterar/Elim/Imp. Proposta

Proposta de Pagamento: Namero da PAP gerado anteriormente

Executar

Proposta de Autorizacdo de Pagamento

[E] Leg. EL B % 4 | E:Eiminar @IPrévis.  SImp.AP [FrDocumentos  EDetahe  =Solict.
n T L. - -
Empresa I_|=1"J"J"J_‘ ®ército Estado da PAP YD |Preparagdo
N2 Proposta 200000707 Data Langcamento 28.11.2018
MNome Centro Fin. Di... | Tp.... | Data Doc. | Data Ve... Montante Bruto
~ [ 0000200106 OPTICA JOMIL, LDA
U ﬁ* 2120004006 [ 4202.0224 4202 KR 28.11.2018 28.11.2018 100,00
- B  sub-Total 100,00
« B TOTAL 100,00

Dedugdes = Montante Lig...
0,00 100,00
0,00 100,00
0,00 100,00

Clicar em

Apos ter a PAP em solicitagédo enviar um email para a dfin.rgfctesouraria@mail.exercito.pt

segundo o seguinte email modelo:
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i

Para... | |dfin.rafctesouraria; |
= 1]
Enviar
Bee...

Assunto: | Solcitagdo de aprovacdo de PAP_UEQ

Pagamentos orgamentais:

023000000¢

2. Junto se envia em anexo o ficheiro discriminativo dos documentos referentes ao Pedido de Autorizacéo de Pagamento;

3. Certifica-se que as retenges constantes estao commetamente langadas, e o valor refido € o correto. (se for o caso)

O Chefe da Subsecgéo Financeira

KROOOXREXRREXNO0K
KAXXKRX

1. Conforme estipulado na ITTU 02 e 03/2012, da DFin, junto se envia a identificacdo da PAP para aprovacéo e pagamento, ja previamente assinada pelo Cmdt/Dir/Ch e devidamente arquivada

A seguir a DFin efetuar o pagamento da PAP o montante das faturas pagas por FM ira ser

creditado na conta bancaria da U/E/O.

(4) Recebimento do reembolso na conta Homebanking da UEO
(a) Fatura a cliente Extraor¢camental: Transacao FBO1

(] Favoritos
== 11 Menu SAP
2 ZURL - Documentacio Portal SIG
EEﬂ ZURL_IASFA - Documentagdo Portal SIG_IASFA
[* [J DM -Dados Mestre Clientes e Fornecedores
[ (] 5D -Vendas e Distribuicio
[* [JHR-Recursos Humanos
[* [J EAPS - Contabilidade Orcamental
=2 = FI - Contabilidade Financeira
[* (] Pardmetros do Usudrio
[ [J Opches ActuaisiGerais
= 3 Razdo
[* [J Abertura de contas
=~ +=j Langamentos razio
£ FBS0 - Entrar Documento de Conta do Razio

) F-02 - Lancamento Geral
2 FW50 - Pré-editar ou Processar Documento de Conta do Razio

DUPLO CLIQUE
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Lancar documento: Dados do cabecalho

Documento memorizade  Modelo de clssficacio contibi ¥ Entrada rdpida [ Lancar com modelo

Data documento  |28.11.2018 Tp.doc. 80
Data langamento  |28.11.2018 Periodo 11
NZ documento
Referéncia CIR EV DFIH|
Txt.cab.doc. Recebimento BV FM
Div.parceiro

1¢ itemn do documento

ChvLnct |01| Conta 4525 Cad.RzE

Preencher 0s seguintes campos:

Empresa 4000
Moeda/taxa cam. |EUR
Data conversao

M@ interempr.

TMy

Data documento: Data do deposito pela DFin
Tp.doc.: 80 (Entrada OT’s)

Moeda taxa/cam: EUR
Referéncia: TR BV DFIN

Tx.cab.doc.: Recebimento BV_FM

ChavlLngt.: 01

Conta: 4625 — DFin-BALCAO VIRTUAL (Cliente interno criado para o efeito)

ENTER:

criar Entrada OT's: Inserir Item do cliente

4a &) [2 [0 & Dados adicionais Modelo de chssificacio contabil [ Entrada rapida  [£]Tmpe

Cliente 4625 DFIN - BALCAOQ VIRTUAL
Empreza 4000 R RODRIGO DA FOMSECA, 180
Exército LISBOA

Item 1 / Fatura / 01

Montante 100 EUR

Imposto

Calcular VA Cdd.imposto o

N2 contrato / Tp.movim.

Divisdo 4202

Cond.pgto. ool Dias / %

Data base 25.07.201% Mont.descon.

Base descon. Fat.refacion

Blog.pgto. FrmPgto

Ref.pgto.

Atribuicdo

Texto Recebimento BV FM

Itemn seguinte do documento
5
Chvlngt |50| Conta 2789291300

=
JQ d.RzE TMv

Razdo 2111010001

Q’ TxtsDesc.

Nowva empr.
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Preencher os seguintes campos:
Montante: valor do FM

Divisao: 4xxx

Texto: Recebimento BV do FM
ChvLngt.: 50

Conta: 2789291300

ENTER

criar Entrada OT's: Inserir Item cta.do Razio
m 53 [3 [0 & Dados adicionais Modelo de classificacdo contabil 5 Entrada rapida mlmpo.

Conta do Razdo 2789290300 O Credores - Mov. Fundo Maneio
Empresa 4000 Exército

Itern 2 / Langament.em crédito / 50
Montante e EUR

Divisdo
Centro custo TAtv Ordem [ ]
Ordemn cliente " | 1mobiizado ]
Elemento PEP DiagRede ]
[ was |

Doc.compras ]

Quantidade ]
Data efetiva 23.11.2018 Vencimento em
Atribuicio
Texto :_recebimento BV FMI ' f TxtsDesc.
Item seguinte do documento
ChvlLngt ] Conta Cdd.RzE [] TMv ] MNova empr. ]

Preencher os sequintes campos:
Montante: *
Texto: Recebimento BV FM

Clicar em

[E Bloco de classificagio contabil

- ===l
Divisdo 4202 O
Imobilizado
Centro custo TAtw

COrdem

Centro de lucro

Elemento PEP DiagRede
Fundos ‘oommy |

Areafuncional

Item financeiro R.17.02.04.11.02

Cen.financeiro 4202 0224

Fundos destins. ] Tipo movimento

Obj.bens imav.

Ordem cliente

2=y

Preencher os seguintes campos:
Divisao: 4xxx

Centro Financeiro: 4xxx.xx24
Iltem Financeiro: R.17.02.04.11.02

Visto e Simular
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E:"| Documento Processar  Irpara Supler

lg Qutro documento Shift+F5

Shift+F9
4 =1
c{ Reinicializa
Er Lancar Ctrl+3
Gravar por completo Cirl+Shift+F&
It Ppré-editar Shift+F4
N Memorizar
C Encerrar Shift+F3
Coerru cusw A

criar Entrada OT's: Exibir Sintese

& *&Moeda de exibigio  [LlImpostos ) Reinicializar

Data docurmento  |25.07.201% Tp.doc. g0 Empresa 4000

Data Bncamento  [25.07.201% Periodo 7 Moeda EUR

M® documento INTERNO Exercicio 2019 Data conversdo 25.07.2019
Referéncia TR BV DFIN N2 interempr.

Txt.cab.doc. Div.parceiro

Itens na moeda do doc.

CL Diwv. Conta EUR Montante Montante de
001 01 4202 0000004625 DFIN - BALCAO VIRIU 100,00 w
002 50 4202 2789291300 Ocred . Mov FM 100, 00-

D 100,00 C 104,00 0,00 ¥ 2 Ttens

Outro item do docurnento

Tt
ChvlLngt I_| JQ nta Cdd.RzE TMyv MNowva empr.

Gravar

O sistema gera o numero de documento 180#.

Documento 1800006713 registrado na empresa 4000
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(b) Recebimento na conta IGCP: Transacao F-28
= 3 Menu SAP

2 ZURL - Documentacdo Portal SIG
GEJ ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
[ (75D -Vendas e Distribuicio
> [JHR-Recursos Humanos
[ [J EAPS - Contabilidade Orcamental
= = Fl - Contabilidade Financeira
[* [J Parametros do Usuario
[ (] Opcées Actuais/Gerais
[ (] Razio
= 3 Clientes
[ [J Dados Mestres Clientes
> (] Langamentos
> (] Documento
> (] Conta
= = Recebimentos
E{? PFM_LR_01 - Criar Liquidacio da Receita
2 PFM_LR_02 - Modificar Liquidacio da Receita
@ PFM_LIQ_REC_EST - Estorno Liguidacio de Receita

DUPLO CLIQUE
Lancar entrada de pagamentos: Dados do cabecalho

Processar PA

Data documento 28.11.2018| Tp.doc. DW Empresa 4000
Data langamento 28.11.2018| Periodo 11 Moeda/taxa cm. |EUR
M2 documento Data conversdo
Referéncia TR N® interempr.
Txt.cab.doc. Recebimento BV FM Div.parceiro
Txt.compens. Recebimento BV FM

Dados bancdrios

Conta 1210040311 Divisdo

Montante 100 Montante em MI
Despesas Despesas MI

Data efetiva 28.11.2018 Centro de lucro

Texto Recebimento BV FM Atribuicdo

Selecdo das partidas em aberto Outra selecdo

Conta 14625| j ®inenhum

Tipo de conta D Qutras contas ") Texto

Cddigo RzE v|PA normais ~)Montante
NoAvisPgto “IN® documento

Distribuir por idade ") Data de langamento
Pesquisa automatica “loutra

Preencher os sequintes campos:

Data de documento: Data depésito Balcao Virtual
Tp.Doc.: DW

Empresa: 4000

Moeda taxa/cam: EUR

Referéncia: TR

Txt.cab.doc: Recebimento BV FM

Dados Bancarios

Conta: 121004xxxx (Conta IGCP da U/E/O)
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Montante: valor depositado
Texto: Recebimento BV

Conta: 4625 (DFin-Balcao Virtual)
Tipo de Conta: D

Pisco em PA normais

-
Clicar em

s [# Distribuir diferenca  Dar baia 3 difer.  #” Opcio de processamento & Vencimto.do desconto

. Padrdo f PatoParcial | Part.res. © Imp.ret.fonte

Partidas p/conta 4625 DFIN - BALCAO VIRTUAL

M2 docum... T.. Texto Data do d... C.. Div... Di... EUR Bruto |

r A
1800006713 &0 recebimento BV FM 28.11.2018 01 4202 0 L hoo,oo |
4«

|§||@| |@"E| |§”§| |E"ﬂﬁ Mont.| |Eﬁ Bruto<... ”ﬁ Moeda | |f Partidas||;"” Partida| |f Des... "/‘ Des... |

Status de processamento

N partidas 20 Montante entrado 100,00
Exib.a partir item 20 Atribuido 100,00
Motivo de diferenca Langtos.de diferenca

Exibicdo na moeda de compensag Ndo atribuido 0,00

SIMULAR
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Lancar entrada de pagamentos Exibir Sintese

& EEMoeda de exbicio [ilImpostos 9 Reinicializar

Data documento | 28.11.2018 Tp.doc. oW Ernpresa 4000
Data langamento  |28.11.2018 Periodo 11 Moeda EUR
N® documento INTERNO Exercicio 2012 Data conversdo 28.11.2018
Referéncia TR N interempr.
Txt.cab.doc. Recebimento BV FM Div.parceiro

Itens na moeda do doc.

CL Diw. Conta EUR Montante Montante i

001 40 4202 1210040311 MOV-IGCP-UA Cmd Pes 100,00

002 15 4202 0000004625 DFIN - BALCAO VIRIU 100,00-

D 100,00 C 100,00 0,00 * 2 Itens

Gravar

O sistema identifica o nimero de documento 247# gerado.

Documento 2470005778 registrado na empresa 4000

(5) Compensacéo da conta 2789291300:Transagao F-03

No final do processo de reconstituigcdo, é necessario efetuar a compensacao da conta
2789291300 compensando os seguintes documentos extraorcamentais (1800000xxx —
Cliente, 18300000xxx — Fornecedor):

o Diversas Faturas a cliente criadas aquando dos recebimentos do reembolso na
conta Homebanking da UEO das faturas pagas por FM (quer por transferéncia,
cash advance ou pagamento de servicos/TPA;

¢ Faturas a Cliente criadas aquando dos levantamentos de dinheiro em ATM;

e Fatura a fornecedor criadas aquando do pagamento extraorgcamental em

numerario;
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e Fatura a fornecedor criadas aquando do débito direto do IGCP.

- e e s pan s s

¥ [ FI - Contabilidade Financeira
» [ Pardmetros do Usudrio
v [0 Opgles ActuaisiGerais
~ [ Razio
» [ Abertura de contas
v [ Langamentos razéo
v+ [ Documento
~ [= Conta
. @ FAGLBO3 - Exibir Saldos Contas
. @ FBL2M - ExibirModificar Partidas Razao
. @ F-03 - Compensar Contas Razio
« 2 F.13 - Compensar conta 228
. @ FS10M - Exibir saldos de conta por divis3o
v [ Tarefas Periddicas

DUPLO CLIQUE

Compensar conta do Razao: Dados do cabecalho

Processar PA
Conta 2789291300 Data compensagdo 25.07.2018| Periodo
Empresa 4000 Moeda EUR

Selecdo das partidas em aberto

<]

Qutras restricdes
“inenhum

) Texto

“IMontante

EE:I NC docurnento
“Data de langamento
“)Area de adverténcia
“IReferéncia

Preencher os seqguintes campos:

Conta: 2789291300

I~
. (=) N* documento
Colocar o pisco em: N° de documento -

Clicar em
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Compensar conta do Razdo Entrar condicoes de selecio

Qutra selecdo... Outra conta  Processar PA

Pardmetros definidos

Empresa 4000

Conta 2789251300
Tipo de conta 5

Cdd.Razdo Especial

</

Mo documento
de até Cadeia Walor inicial
1800008712
I il
1830009220
L o

Introduzir os 180# e 183# mencionados anteriormente.

. Processar PA
Clicar em:

[ Documento Processar Irpara  Configuracies  Ambiente{l)  Sistem
/] l«d e@e [ ARy
Compensar conta do Razio Processar partidas em at

i [ Distribuir diferenca  Dar baiea a difer. & Opcdo de processamento

7 Padrdo | PgtoParcial Part.res. Imp.ret.fonte

Partidas p/conta 2789290300 O Credores - Mov. Fundo Maneio

Atribuicdo  |N° docum... T..|C.. Data de... |Data do... EUR Bruto
20181128 1800006712 80 50 28.11.2.. 28.11.2.. 30,00-
20181128 1830009220 83 40 28.11.2.. 28.11.2.. 30,00

Guardar .

O sistema identifica o nUmero de documento 198#.

Documento 1980000898 registrado na empresa 4000

D. LIQUIDACAO DO FUNDO DE MANEIO

(1) A entrega efetiva dos valores do FM a Fazenda Nacional, sera efetuada e registada
centralmente pela DFin, utilizando para o efeito a conta de homebanking de Reposicdes
do Exército. A conta das reposicdes encontra-se sediada no IGCP e tem o NIB: 0781
0112 01120012108 97 para onde as transferéncias da liquidacdo do FM devem ser

efetuadas.
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(2) Apesar da DFin ser a Unica entidade que movimenta a conta de reposi¢cfes identificada

3)

no ponto anterior, o saldo contabilistico em SIG é repartido por todas as U/E/O que para

ele contribuem.

O processo de liguidacdo do FM realiza-se de acordo com os procedimentos previstos

na Instrucdo Técnica n.° 05/2019, o que de forma resumida corresponde ao seguinte:

(a) Transferéncia do montante a liquidar do FM para a conta das reposicoes;

(b) Envio de email para a DFin (dfin.pcontas@mail.exercito.pt) contendo quadro de

informacé&o do procedimento.

Diviséo

Conta
Razéo

Centro de
custo

Centro
Financeiro

Item
Financeiro

Fundos

Compromisso

Item

N° da fatura

Fornecedor

N° de
autoriz.
pag.

Valor

AXXX

2789IXXXXX
XX

AXXXXXXXXX

AXXX.XXXX

D XX XX XX XX

XX XXX XXX

AXXXXXXXXX

LA0XXXXXXX

8BXXXXX

21BEXXXXXXX

XX, XX

(4) E responsabilidade da DFin, proceder & entrega dos montantes do FM a Fazenda

(c) Realizacdo dos registos extraorcamentais da transferéncia do FM para a DFin.
Criagdo do documento 183* lancado ao fornecedor FI419907 na conta de
passagem 2789291300.

(d) Realizacdo da compensacao da conta 2789291300 com 0s seguintes documentos:

1

N

Fatura a cliente extraorcamental criada aquando do recebimento do FM na

conta do IGCP da U/E/O (Exemplo:1800000xxx);

Fatura a fornecedor extraorcamental criada aquando da transferéncia do FM

para a DFin (Exemplo:1830000xxx);

Nacional.

E. ARQUIVO DOCUMENTAL DO FUNDO DE MANEIO E PRESTACAO DE CONTAS

Mapa de Fundo de Maneio por Dotacdo Orcamental

¥ [ Fornecedores
+ [ Dados Mestres Fornecedores
+ [ Dados Mestres Fornecedores - Actualizac3o Central

+ [ NPD

» [ Lancamentos Fornecedores
» [ Documento
» [ Conta

» [ Pagamentos

v [ Tarefas Periddicas

» [ Imposto retido na fonte (IRF)
» [ Correspondéncia
~ [F= Sistemas de informacdo de Fornecedores
. @ S_ALR_87012082 - Saldos de Fornecedores em Moeda Interna
. @ S_ALR_87012093 - Volume de Negdcios dos Fornecedores
. @ S_ALR_B7012080 - Movimentacdo Periodo - Volume de Vendas Especiais
« ) S_ALR_87012081 - Movimentacio Periodo - Volume de Vendas
. @ S_ALR_87012103 - Lista Partidas Individuais Fornecedores
. @ S_ALR_87012083 - Lista de Fornecedores de PA plimpressio
. @ S_ALR_B87012084 - PA- Previsdo de Vencimentos Fornecedores
. @ S_ALR_87012085 - Histdrico de Pagamento aos Fornecedores
. @ S_ALR_87012104 - Lista de Fornecedores de Partidas Compensadas p/impressio
. @ 5_ALR_87012086 - Lista de Fornecedores

+ ) ZFIRP_VERIF_PAP - Verificagdo consisténcia documentos PAP

[ — —
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DUPLO CLIQUE

Fundo de Maneio por Dotacdo Orcamental

@ [

Pardmetros de Seleccdo

Emprasa

Periodo de Geréncia 28.

9401800052

M@ Processo de Despesa

Preencher os sequintes campos:

r4-:|00|-|Q
= =
Ano 2018

ANno:_2xxx

Periodo de Geréncia:_data de geréncia do FM

.2018

ate

31.12.2018

N° de Processo de Despesa:_NPD criado aguando da constituicdo do FM

Executar

Imprimir.
Ministério da Defesa Macional
EXERCITO
Mapa de Fundo Maneio por Dotacdo Orgamental
N NPD: 9401800052 Gerfnoia:  de= 2B.11.2018 a 31122018
Finzlidade do FM: CDNSTITUI@D FM DA UED
Responsavel  FM: JOSE ALVES DOS SANTCE
Entidade  Autorizadora: DIF{EQE\D FINANCAS
Data const. FM: 2&.11.2018 Periode de  Valdade: 28.11.2018 a 31.12.2018
Valor: 1.000 MM de Reconstituighes: 012
- A
Jotagdo  Orgamental:
Class.  Econdmica Centro  Financeiro Fundo Area  Funcional Valor

D.02.0Z2.13 4202.0Z224 110006 1213 100,00
D.02.02.10 4202.0224 110008 122 200,00
D.02.01.08.A0.00 4202.0224 110006 i23 700.00

Total: 1.000.00
llassificagbes Orcamentais de utilizagio:

Clzss.  Econdmica Centro Financeire Fundeo Area  Funcional

D.02.01.21 4202.0224 110008 122
D.02.01.18 4202.0224 110006 i23
D.02.01.05 4202 0224 110006 23

Este mapa faz parte integrante da conta de geréncia da U/E/O.
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4. INSTRUCOES DE COORDENACAO

A presente instrucdo Técnica ndo dispensa a leitura dos seguintes documentos
relacionados direta ou indiretamente com o processo de FM:

Instrucdo Técnica n.° 02/2019 — Despesas Orcamentais;

Instrucdo Técnica n.° 05/2019 — Reposi¢des (Nao) Abatidas aos Pagamentos;

Documentagédo técnica da DSSI/SGMDN disponivel na intranet da Defesa.

ANEXOS:

A- Fluxos Contabilisticos do processo do FM

B- Fluxo da utilizacdo do cartdo de crédito

O DIRETOR DE FINANCAS

Digitally signed by
Fernando Fernando Anténio
Anténio de de Oliveira Gomes

Oliveira Gomes Date: 2019.09.20
14:33:27 +01'00'

MAJOR-GENERAL
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ANEXOS

ANEXO A — FLUXOS CONTABILISTICOS DO PROCESSO DO FM
(1) Constituicdo FM:
1 - CABIMENTO E COMPROMISSO DE FUNDO DE MANEIO

024 - Dot. Disp. 0251 - Cabim. Regist. 0252 - Cab. C/ Comprom. 0261 - Comprom. Assumidos

100 100 100 100

Compromisso

Cabimento

2 - PELA FATURA DE FUNDO DE MAMNEIO

118xx - Fundo Fixo 2789191003 - Odev - FM
100 100
Fatura FM
F-43
TD: 40

3- PLC, PAP E PAGAMENTO

20100010%xx - PLC 75# - TRF CORR 2010000000 - CONTA REF.
100 100 100 100
&
PAP
PLC
2789191003 - Odev - FM 1210040100 - BV

100 100
PAGAMENTO X
F-53 ou F-110
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(2) Reconstituicdo do FM

1-CABIMENTO E COMPROMISSO DE FUNDO DE MANEIO

024 - Dot. Disp. 0251 - Cabim. Regist. 0252 - Cab. C/ Comprom. 0261 - Comprom. Assumidos

30 30 50 50

Compromisso
Cabimento

2 - REGISTO DE FATURAS (C/ IVA suportado)

/a4 64 22 / 2711 - Fornecedor
50 50
Fatura Cod Receb Divergente
F-43 (Resp. FM)
TD: KR

3- PLC, PAP E PAGAMENTO

20100010%xx - PLC 754 - TRF CORR 2010000000 - CONTA REF.
50 50 50 50
&
PAP
PLC
2789191003 - Odev - FM 1210040100 - BV

PAGAMEMNTO ao Resp FM
F-53 ou F-110
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(3) Liquidacdo do FM

1 - PELO REGISTO DAS "NOTAS DE CREDITO" DE FUNDO MANEIO

118xx - Fundo Fixo 2789191003 - (FORN RESP FM)
40 40
A)
60 60
B)

A) - Pelo valor do FM a repor em dinheiro
B) - Pelo valor dos ultimos documentos pagos por FM

2 - RECEBIMENTO EXTRA-ORCAMENTAL E ENTREGA AO TESOURO DO FUNDO MAMEIO (da parte em dinheiro)

2789291400 21 - Cliente 121004% xxx
40 ) —0 3 40 Af e A Al
FBO1 F-28 4
R.17.02.04.11.02

Forn DGT
40 40
Y Pagamento
F-53

FBO1
TD: 83
D.12.02.04.11.02

3 - INCLUSAO DA N. CREDITO RAP EM PLC (Ex. Valor Bruto PLC = 500, NC RAP = 40)

20100010xxx - PLC 754 - TRF CORR

460 450

PLC
Deducio da NCFM
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4 - PAP DA N.CREDITO RAP E REGULARIZAQED DA CONTA 2010000000

20100010xxx - PLC 2010000000 Conta Reflet 2789151003- (FORN RESP FM)
Ag0 A 500 A0

40 40

b

PAP

PAP

5 - REDUCAO PAGAMENTO, OBRIGACAO, COMPROMISSO E CABIMENTO - N. Crédito RAP

0291 - RAPs Emitidas 0272 - Obrigagdes Pagas
Al A0
0292 - RAPs Recebidas 0281 - Pagamentos Pericdo
A A
0262 - Compromissos C/ Obrigagao 0271 - Obrigagdes Processadas
40 40
0261 - Compromissos Assumidos 0252 - Cabimentos C/ Compromisso
40 40
024 - Dotagoes Disponiveis 0251 - Cabimentos Registados
40 40
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6- REDU(;EO CABIMENTO E COMPROMISSO - N. Crédito Documentos

024 - Dot. Disp. 0251 - Cabim. Regist. 0252 - Cab. C/ Comprom. 0261 - Comprom. Assumidos
60 60 ——— 60
50 Red. Compromisso

Reducdo Cabimento

7 - PROCESSAMENTO DOS ULTIMOS DOCUMENTOS PAGOS POR FUNDO MANEIO

024 - Dot. Disp. 0251 - Cabim. Resnst. 0252 - Cab. Cf Comprom. 0261 - Comprom. Assumidos

B &0

0 60

_r + I

|
| Compromisso

Cabimento

0271 - Obrigagdes Processadas anfan/en Forn. Fatura

0262 - Compromissos Cf Obrigagio
60

&0 &0 B0

Faturas
F-43

8 - PAP DAS FATURAS E NC DOS DOCUMENTOS

20104 PLC 2010000000
60 60 — &0 60
PAP Faturas A

PAP NC

9 - REGULARIZAGAO DA DESPESA

Fornecedor (fatura) 11 Caixa
60 60 60
& A
2789191003

(FORN RESP FM)

&l
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ANEXO B - FLUXO DA UTILIZACAO DO CARTAO DE CREDITO

Atualmente, as datas em vigor para o cartdo de crédito sdo as seguintes:

O extrato mensal do cartdo IGCP “Charg Card” é emitido ao dia 02 de cada més;

O pagamento do extrato mensal do cartédo ocorre no dia 22 do mesmo més através
de débito direto;

Exemplo: A UEO efetuou pagamentos através de cartdo de crédito entre 02 de junho

de 2016 e 02 de julho no valor de 100€. Estas faturas poderao ser processadas no PLC

de julho de 2016 de modo a reconstituir o FM e o IGCP procedera ao débito da conta
da UEO no valor de 100€ no dia 22 de julho de 2016.

Fatura registada em SIG
no fornecedor correto,
com o coédigo de
recebedor divergente

Consolidagdo Aprovagao 3
PLC PLC Débito direto
Transagdes com o Registo SIG até a Registo SIG PAP| e
cartdo IGCP fatura Pagamento
N
Dia02 Dia02 Dia06
meésN-1 meésN meésN Di?u
mesN
v A 4

Pagamento paraa
conta de Homebanking

da UEO
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