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Instrucéo Técnica n.° 01/2015, da DFin

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
EXERCITO

COMANDO DA LOGISTICA
DIRECAO DE FINANCAS

Instruc&o Técnica n.° 01/2015

ASSUNTO: FORCAS NACIONAIS DESTACADAS — FUNDO DE MANEIO

Ref.?:
a) Diretiva n°® 143/CEME/14;
b) Circular n.° 01/2015, de 09FEV15, da DFIN;

1. FINALIDADE

A presente Instrugdo Técnica (IT) tem como objetivo definir e harmonizar os
procedimentos contabilisticos no registo do recebimento, reposi¢do e liquidacdo do
fundo de maneio (FM) atribuido para a sustentacdo no Teatro de Operacfes (TO) das

Forcas Nacionais Destacadas (FND).

2. ENQUADRAMENTO

a. Através dos documentos em referéncia foram criadas as condi¢Bes para efetivar e

operacionalizar a implementacao do Sistema Integrado de Gestéo (SIG) nas FND.

b. Atendendo a especificidade e natureza das operacdes associadas a movimentacao
do Fundo de Maneio (FM) atribuido a forca, torna-se necessario elaborar uma
Instrucdo Técnica (IT) para definir e uniformizar os procedimentos inerentes aos

Varios registos contabilisticos.
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3. EXECUCAO

a. Fases do registo contabilistico do fundo de maneio

(1) FASE 1 — Recebimento do FM na conta bancaria do IGCP (TN);

(2) FASE 2 — Transferéncia do FM da conta do IGCP (TN) para a conta na banca

comercial (TO);

(3) FASE 3 — Levantamento de dinheiro para o cofre;

(4) FASE 4 — Pagamentos extraorgamentais aos fornecedores;

(5) FASE 5 — Reposicao/liquidacao/extingdo do FM no final da misséao;

b. Matriz genérica de responsabilidades

PROCEDIMENTOS PERIODICIDADE ‘ RESPONSABILIDADE

1. Recebimento do FM (total/parcial)

FM no final da missao

na conta bancaria IGCP (TN) MBSl AN
2. Transferéncia do FM da conta do

IGCP (TN) para a conta na banca Mensalmente FND
comercial (TO)

3. Levantamento de dinheiro para o Esporadicamente END
cofre

4. Pagamentos aos fornecedores Diariamente FND
5. Reposicao/liquidacao/extingdo do Final da miss3o END

c. Movimentos contabilisticos em SIG

(1) FASE 1 - Recebimento do FM (total/parcial) na conta bancaria IGCP (TN)

(a) Conceito de exemplo na IT no recebimento do FM na conta bancaria

IGCP (TN)
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1. A DFIN efetua a transferéncia bancéaria do FM para a conta do IGCP da
FND, pelo que é necesséario efetuar um registo de recebimento

extraorcamental no valor do FM transferido.

2. Esta operacédo de recebimento do fundo de maneio é efetuada no inicio
da misséo e, mensalmente, pelo valor das restituicbes do FM, efetuadas
pelo processamento das despesas em PLC;

3. Para efeitos de exemplo na presente IT foi considerado que no dia

23MARZ15 foi efetuado o recebimento do FM atribuido a missdo no valor
de 150.000 €;

(b) Movimentos contabilisticos em SIG

1. Fatura extraorcamental ao cliente: Transac¢édo FBO1

~ & Menu SAP
- & ZURL - Documentacio Portal S1G
- @ ZIURL_IASFA - Documentagdo Portal SIG_IASFA
* [J DM - Dados Mestre Clientes e Fornecedores
» (15D - Vendas e Distribuicio
* [J HR - Recursos Humanos
» [ EAPS - Contabiidade Orcamental
~ 31 FI - Contabildade Financeira
» (3 parimetros do Usudrio
» [0 Opgies Actuais/Gerais
~ &3 Razdo
v [J Abertura de contas
~ 1 Langamentos razio
« ) FBS0 - Entrar Documento de Conta do Razdo

Duplo Clique

Lancar documento: Dados do cabecalho

Documento memorizado  Modelo de classificacdo contdbil S Entrada rapida ] Lancar com modelo

Data documento  |23.03.2015 Tp.doc. g0 Empresa 4000
Data langamento  |23.03.2015 Periodo Moeda/taxa cam. |EUR
NC documento Data conversio
Referéncia Receb. FM FND M@ interempr.
Txt.cab.doc. Recebimento FM

Div.parceiro

10 item do documento

I St
ChvLnct |01 Conta I_4525| _. d.RzE | | TMv

Preencher os sequintes campos:

Data documento: Data da transferéncia/reposi¢ao do fundo de maneio constante no extrato
bancério

Tp. Doc.: 80

Empresa: 4000

Moeda/taxa camb: EUR

Referéncia: Receb. FM ou Restit. FM, consoante o caso
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Txt.cab.doc.: Recebimento Fundo de Maneio - KFOR ou Restituicdo Fundo de Maneio — PLC
MES/ANO

ChvLnct: 01

Conta: 4625 (Conta de cliente 4625 - DFIN - BALCAO VIRTUAL)

ENTER

criar Entrada OT's: Inserir Item do cliente

< @ B I1 & outros dados Modelo de classificacio contdbil 3XEntrada répida [l Imposte

Cliente 4625 DFIM - BALCAD VIRTUAL Razdo 2111100000
Empresa 4000 R RODRIGO DA FOMSECA, 180

Exército LISBOA

Itern 1/ Fatura / 01

Montante 150000 EUR

Imposto

Calcular VA Cad.imposto ek

N2 contrato ! TpMov

Divisdo 4551

Cond.pgto. 000l Dias / % ! /

Data base 23.03.2015 Mont.descon.

Base descon. Fat.relacion ! !

Blog.pgto. FrrnPgto

Ref.pagto.

Atribuicdo

Texto Recebimenta Fundo de Maneio |@ TxtsDesc.

Itern seguinte do documento

I t
Chvlnct |50 Conta L2641812E|-:|G| _| d.RzE TH MNowa empr.

Preencher os sequintes campos:

Montante: valor do fundo de maneio (total/parcial)

Texto: Recebimento Fundo de Maneio - KFOR ou Restituicdo Fundo de Maneio — PLC MES/ANO
ChvLng: 50

Conta: Inserir a conta de terceiros adequada a missao (Conta 26418#)

Exemplos: 2641812000 - Dev.Int.Nao Esp- ADIANTAMENTOS — KFOR;
2641814000 - Dev.Int.Nao Esp- ADIANTAMENTOS - Assurance Measures;

ENTER
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criar Entrada OT's: Inserir Item cta.do Razdo

AQ @ [ I & Outros dades Modelo de classificagdo contdbil §& Entrada rapida Impustc

Conta do Razdo 2641812000 Dev.Int.N3o Esp- ADIANTAMENTOS - KFOR
Empresa 4000| Exército

Item 2 / Lancament.em crédito / 50

Montante 150000 EUR
Centro custo Tacwv Ordem
Elernento PEP
DiagRede 0bj.bens imadv. |§|
Ordemn cliente
Imobiizado = Mais
Doc.compras Quantidade
Data efetiva 23.03.2015 Vencimento em
Atribuicdo
Texto [Recebimento Fundo de Maneio| J’ TxtsDesc.
Item sequinte do documento
Chwvlnct Conta Cdd.RzE Ty Mova ermpr.

Preencher os sequintes campos:

Montante: Valor do fundo de maneio (total/parcial)
Divisao:

Texto: Recebimento Fundo de Maneio - KFOR ou Restituicio Fundo de Maneio — PLC MES/ANO

Clicar em

[ Bloco de dassificagdo contabil X
Divisdo 4551

Imobilzado

Centro custo TAtv

Ordem

Centro de lucro

Elemento PEP DiagRede
Fundos
Area funcional
Cen.financeiro 4551.0507 Item financeiro IR.17.02.04.11.05
Fundos destins.
Ordemn cliente Tipo movimento

Obj.bens imdv. |E|

4-E3

Preencher os sequintes campos:

Divisdo: Inserir o n.° da divisdo apoiante
Centro Financeiro: Inserir o centro financeiro descentralizado da missao
Item financeiro: R.17.02.04.11.05

Visto
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Documento  Procgssar Irpara  Cor

& Outro documento Shift+F5
| Simular

L

—| Langar Ctri+S
é Encerrar Shift+F3

Documento / Simular

criar Entrada OT's: Exibir Sintese

&) rXmMoeda de exibicio Pré-editar documento  Modelo de classificacio contibil 5% Entrada répidi

Data documento  |23.03.2015 Tp.doc. g0 Empresa 4000
Data lancamento  |23.03.2015 Perindo 3 Moeda EUR
N% documento INTERNO Exercicio 2015 Data conversao 23.03.2015
Referéncia EECEE. FM FND NO interempr.
Txt.cab.doc. Recebimento FM Div.parceiro

Itens na moeda do doc.

CL Diw. Conta EUR Montante Montante de

001 01 4551 0000004625 DFIN - BALCAD VIRTU 150.000,00 ok
002 50 4551 2641812000 Dew Int -Rdiant KFO 150.000,00-

D 150.000,00 C 150.000,00 0,00 * 2 Itens

Qutro item do documento
'
ChvlLngt I_| _| nta Cod.RzE Ty Mova empr.

Gravar = )

O sistema da identificacdo do niumero do documento 180#.
Documento 1800000215 registrado na empresa 4000

2. Liquidacéao da receita: Transacdo PFM_LR_01

~ &3 Menu SAP
+ ) ZURL - Documentacio Portal SIG
- @2 ZURL_IASFA - Documnentacao Portal SIG_IASFA
* [J DM - Dados Mestre Clientes e Fornecedores
» (75D - Vendas e Distribuicio
» [J HR - Recursos Hurmanos
» (] EAPS - Contabilidade Orcamental
~ ' FI - Contabilidade Financeira
* [J Parimetros do Usudrio
v [J Opcies Actuais/Gerais
¥ [J Razdio
~ 21 Clientes
* [J Dados Mestres Clientes
» [ Lancamentos
» [J Documento
» [J Conta
~ 33 Recebimentos
+ &) PFM_LR_01 - Criar Liquidacio da Receital

DUPLO CLIQUE
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Liquidacdo de Receita - Lancamentos em massa-Criar Lig.Receita
&

Identificacdo Empresa/Ano

Empresa 4000
Exercicio 2015
Data de langamento 23.03.2015

Selecgdo de documentos

Exercicio 2015

|Fornecedor até |$|
+|Cliente até |E|
Ne documento 1800000215 até (=]
Tipo de documento a incluir até |$|
Data do documento até |$|
Dt.base prazo pgto. até |$|
Referéncia -
Area funcional até (=]
Divisdo :4551E até |E|

Preencher 0s seguintes campos:

Empresa: 4000

Exercicio: Inserir o ano

Data de lancamento: Data atual

N.° Documento: N.° Documento 180# gerado anteriormente
Divisao: Inserir a divisdo

Executar

Lista de documentos - Criacdo de Liquidacao de Receita

(&)%) 3 &2 [ (B processar seleccio 1]

Geracao de lancamentos em massa

Seleccdo MO doc. Tipo Parceiro”| Nome e sobrenome Cen.fin. Div | Razao Data doc. E Montante MI| Moeda NO doc. | Ano
1800000215 80 4625 DFIN - BALCAQ VIRTUAL 4551.0507 4551 2111100000 23.03.2015 150.000,00 EUR

4625 [ = 150.000,00 EUR
in == 150.000,00 EUR

Selecionar documento

Processar selecéo |®Pm'3‘ESSEIr EEIil I
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[= Indicacdo dos Montante de Liquidacio x

Tommmmaaag)
Data langamento L23'03'2015L Periodo complementar
E... Nodocu...  Divisdo Cen.financeiro Item financeiro Fundos Area funcional Mont.Original Mont.Maximo Mont.Liquidagao
2015 1800000215 150.000,00 150.000,00 150.000,00 =
2015 1800000215 4551 4551.0507 R.17.02.04.11.05 DUMMY 150.000,00 150.000,00 150.000,00 v
-
LI LI
I Liquidar I I Cancelar I
. Ligquidar
Clicar em _
[ Informacdo x

=
o I_Foi gravada a Liguidacdo de Receita com o n@
0100000434,

Clicar em .

Lista de documentos - Criacao de Liquidacao de Receita

II@@ F. IIIQI | [E- | =P ||I|Ef Apa ans |[B Processar Seleccio J[illver Log ]

Ligquidacao de Receita 0100000434

Seleccdo M° doc. Tipo Parceiro” | Mome e sobrenome Cen.fin. Div | Razdo Data doc. E Montante MI MoedaljNe do Ano

EISUUUUUHS 80 4625 DFIM - BALCAO VIRTUAL 4551.0507 4551 2111100000 23.03.2015 150.000,00 EUR Q23 6 §2015
4625 4 = 150.000,00 EUR

o, == 150.000,00 EUR

3. Entrada de Recebimento no cofre: Transacédo F-28

~ & Menu SAP
+ ) ZURL - Documentacdo Portal SIG
- ZURL_IASFA - Documentacdo Portal SIG_IASFA
» [ DM - Dados Mestre Clientes e Fornecedores
» (1 5D - Vendas e Distribuico
» [ HR - Recursos Humanos
» (] EAPS - Contabiidade Orcamental
~ &3 FI - Contabiidade Financeira
» (3 pardmetros do Usudrio
» (3 Opcdes Actuais/Gerais
» (1 Rezdo
~ 39 Clientes
» [J Dados Mestres Clientes
» (3 Lancamentos
» (0 Documento
» [J conta
~ {31 Recebimentos
+ 2 PFM_LR_01 - Criar Liguidacdo da Receita
+ ) PFM_LR_02 - Modfficar Liquidacio da Receita
- P PFM_LIQ_REC_EST - Estorno Liquidacdo de Receita
g L@ F-28 - Entrada de Recebimentosj

Duplo clique
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Lancar entrada de pagamentos: Dados do cabecalho

Processar PA

Data documnento
Data langamento
M% documento
Referéncia
Txt.cab.doc.

Txt.compens.

23.03.2015 Tp.doc. oW
23.03.2015 Periodo 3
TR

Recebimento Fundo Maneio
Recebimento Fundo Maneio

Dados bancarios

Conta 1340122007

Montante 150000

Despesas

Data efetiva 25.03.2015

Texto Recebimento Fundo de Maneio

Selecdo das partidas em aberto

Conta 4825

Tipo de conta D Qutras contas
Codigo LRE 1 [ PA normais
MeAvisPgto

Distribuir por idade
Pesquisa automatica

Preencher os sequintes campos:

Data documento: Data do extrato respeitante a transferéncia da DFIN

Tp. Doc.: DW
Empresa: 4000
Referéncia: TR

Empresa 4000
Moedaftaxa cam. |EUR
Data conversao

N2 interempr.

Div.parceira

Divisao
Montante em MI
Despesas MI
Centro de lucro
Atribuicdo

Qutra selecdo
= nenhum
") Texto
“Montante
“INe documento
“)Data de lancamento
"l outra

Txt.cab.doc.: Recebimento Fundo de Maneio - KFOR ou Restituicdo Fundo de Maneio — PLC

MES/ANO

Conta: 134xx (Conta 13# associada a conta bancaria da misséo)

Montante: valor do FM

Conta: 4625 (DFIN-Balcéo Virtual)
Tipo de Conta: D

Cddigo LRE: 1

Retirar pisco de PA normais

Processar PA
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Lancar entrada de pagamentos Processar partidas em aberto

£ w Distribuir diferenca  Dar baba 3 difer.  &* Opco de processamento @ Vencimto.do desconto

. Standard } PgtoParcal | Part.res. - Imp.ret.fonte

Partidas p/conta 4625 DFIN - BALCAQ VIRTUAL
No docu... | T | Texto Datado... | C|D.. D.. EUR Bruto Desconto %D...
2310000416 EF 0100000434 23.03.2015 09 4551 0 150.000,00
LI
|§|@| |@|| |E|§| |@|ﬂﬂ Mont.| |ﬁ:ﬁ Bruto<... ||ﬁ:ﬁ Moeda ‘ | 1 Partidas| f Partida| | 1 Des..| Des...|
Status de processamento
N© partidas 1 Montante entrado 150.000, 00
Exib.a partir itern [1| j Atribuido 150.000,00
Motivo de diferenga Langtos.de diferenga
Exibigdo na moeda de compensag Ndo atrbuido 0,00
Clicar em Documento e Simular
Documento  Processar Irpara Cor
& Outro documento Shift+F5
E Simular
—| Lancar Cirl+5
1 )
1 Encerrar Shift+F3
Lancar entrada de pagamentos Exibir Sintese
@ EEMneda de exibigdo Impnstns 9 Reinicializar
Data documento  [23.03.2015 Tp.doc. DW Empresa 4000
Data Rngamento  [23.03.2015 Perindo 3 Moeda ETUR
MO documeanto INTERNO Exercicio 2015 Data conversao 23.03.2015
Referéncia TR N2 interempr.
Txt.cab.doc. Recebimento Fundo Maneio Div.parceiro
Itens na moeda do doc.
CL Diwv. Conta EUR Montante Montante de
001 40 4551 1340122007 MOV-IGCP- KEFOR 150.000,00
002 191 4551 0000004625 DFIN - BALCAQ VIRTU 150.000,00-
D 150.000,00 C 150.000,00 0,00 = 2 Itens
Outro itermn do documento
T s
ChvLnct I_| Fnta Cod.RzE | | TMv Mova empr.

Gravar

O sistema da identificacdo do niumero do documento 247#.
Docurmento 2470000188 registrado na empresa 4000
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(2) FASE 2 — Transferéncia do FM da conta do IGCP (TN) para a conta na banca
comercial (TO)

(a) Conceito de exemplo na IT na transferéncia do FM da conta do IGCP
(TN) para a conta na banca comercial (TO)

1. A transferéncia do FM da conta do IGCP para a conta na banca comercial
constitui uma transferéncia do montante total/parcial do fundo de maneio
transferido pela DFIN para a conta no IGCP da FND (Conta 13#) para a
conta da FND na banca comercial aberta no TO (Conta 12#);

A

Esta operacdo de recebimento do fundo de maneio é efetuada no inicio

da missdo e, mensalmente, pelo valor das restituicdbes do FM, efetuadas

pelo processamento das despesas em PLC;

|0

Para efeitos de exemplo na presente IT foi considerado que no dia
23MAR15 foi efetuada a transferéncia do valor do FM atribuido da conta

do IGCP para a conta na banca comercial,

(b) Movimentos contabilisticos em SIG

1. Lancamento do Documento 90: Transacdo FBO1

~ 19 Menu SAP
+ ) ZURL - Documentacio Portal SIG
- g ZURL_IASFA - Documentagao Portal SIG_IASFA
» [J DM - Dados Mestre Clientes e Fornecedores
» [J sD - Vendas & Distribuicio
* [J HR - Recursos Hurmanaos
» (] EAPS - Contabiidade Orcamental
~ =3 FI - Contabildade Financeira
» [J parimetros do Usudrio
» (] Opgies Actuais/Gerais
~ 124 Razdo
» [J Abertura de contas
~ 21 Lancamentos razio
* & FB50 - Entrar Documento de Conta do Razio__
- 2 7801 - Langamento Geral- Todos os Movimentos,

DUPLO CLIQUE

Lancar documento: Dados do cabecalho

Documento memorizado  Modelo de classificacio contabil 5% Entrada rdpida [T Lancar com modelo

Data documento | 23.03.2015 Tp.doc. 90 Empresa 4000
Data langamento  |23.03.2015 Periodo 3 Moeda/taxa cdm. |EUR
Mo docurnento Data conversao
Referéncia TR MN® interempr.
Txt.cab.doc. Transf, conta 13# - 12#

Div.parceiro

12 item do docurmento

Iy Tt
Chvinct [S0/Conta 1340122007 JcI.RzE TMv
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Preencher os sequintes campos:

Data documento: Data taldo de levantamento

Tp. Doc.: 90

Empresa: 4000

Referéncia: TR

Txt.cab.doc.: Transferéncia conta 13# - 12#

ChvLnct: 50 (Crédito)

Conta: 13# (Conta 13# associada a conta IGCP da FND)

ENTER

criar Operacoes Diversas: Inserir Item cta.do Razao

2 EH B [ & outros dados Modelo de classificacdo contabil &% Entrada rdpida  [El Impostc

Conta do Razdo 1340122007 MOV-IGCP- KFOR
Empresa 4000/ Exército

Item 1 / Lancament.em crédito / 50

Montante 150000 EUR
Calcular TVA
Centro custo TALV
Fundos
Area funcional
Cen.financeiro 4551.0507 Item financeiro DUMMY 90
Fundos destins. |E:> Mais |
Data efetiva 23.03.2015
Atribuigao
Texto Transferéncia FM da conta 13# para a conta 12#% |?;? TxtsDesc. |
Item seguinte do documento
ChvLnct |40|Conta 11240011804| j d.RzE TMwv Nova empr.

Preencher os sequintes campos:

Valor: Valor da transferéncia A
Texto: Transferéncia FM da conta 13# para a conta 12# ou Transferéncia PLC (MES) conta 13# -
conta 12#

Cen.financeiro: Colocar o Centro financeiro descentralizado
Clicar em .

ChvLnct: 40 (Débito)

Conta:12# (Conta da banca comercial da FND)

ENTER
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criar Operacoes Diversas: Inserir Item cta.do Razio

4 [ B [ & outros dades Modelo de classificacio contdbil SZEntrada répida [l Impost:
Conta do Razdo 1240011804 Procredit Bank Kosovo Mov - KFOR
Empresa 4000/ Exército

Itern 2 / Lancamento em débito [/ 40

Montante 150000 EUR

Centro custo TAtv

Fundos

Area funcional

Cen.financeiro 4551.0507 Itemn financeiro DUMMY 30

Fundos destins. | = Mais |
Data efetiva 23.03.2015

Atribuicdo

L

Texto I_Tmnsferéncia FM da conta 13# para a conta 122 [P* TxtsDesc.
Item seguinte do documento

ChvlLngt Conta Cod.RzE TMv Maova ernpr.

Preencher os sequintes campos:

Valor: Valor da transferéncia;

Cen.financeiro: Colocar o Centro financeiro descentralizado A
Texto: Transferéncia FM da conta 13# para a conta 12# ou Transferéncia PLC (MES) conta 13# -

conta 12#

Clicar em .

criar Operacoes Diversas: Exibir Sintese

& Y¥voeda de exibicio [ Impostos €9 Reinicializar
Data documento  [23.03.2015 Tp.doc. 90
Data lancamento  |23.03.2015 Periodo 3
M documento INTERND Exercicio 2015
Referéncia TR
Txt.cab.doc. Transf. conta 13# - 12#

Itens na moeda do doc.

CL Div. Conta

001 50 4551 1340122007 MOV-IGCP- KFOR

002 40 4551 1240011804 Procredit Bank KFO

D 150.000,00 C 150.000,00

Outro itern do documento

It
ChvLngt L| Dnta Céd.RzE

[ ]
Clicar em .

Empresa 4000
Moeda EUR
Data conversao 23.03.2015

N interempr.

Div.parceiro
EUR Montante Montante de
150.000,00-
150.000,00
a,00 * 2 Itens
TMv Nowva empr.

O sistema da identificacdo do niumero do documento 190#.
Cocumento 1900000415 registrado na empresa 4000
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(3) FASE 3 — Levantamento de dinheiro no Banco para o Cofre
(a) Conceito de exemplo na IT no levantamento de dinheiro no Banco para
o cofre
1. O levantamento do numerario constitui uma transferéncia do montante
total/parcial do fundo de maneio da conta na banca comercial (Conta 12#)

para o cofre (Conta 11#);

|

Esta operacdo de recebimento do fundo de maneio é efetuada no inicio

da missdo e, mensalmente, pelo valor das restituicbes do FM, efetuadas

pelo processamento das despesas em PLC,;

|

Para efeitos de exemplo na presente IT foi considerado que no dia
23FEV15 foi efetuado um levantamento de numerario no valor de
10.000¢;

(b) Movimentos contabilisticos em SIG

1. Lancamento do Documento 90: Transacgdo FBO1

~ =1 Menu SAP
+ I3 ZURL - Documentacio Portal SIG
+ 1) ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
* [ DM - Dados Mestre Clientes e Fornecedores
» [J SD - Vendas e Distribuigio
* [ HR - Recursos Humanos
* [J EAPS - Contabiidade Orcamental
~ & FI - Contabildade Financeira
*» (1 Pardmetros do Usudrio
v (7 Opciies Actuais/Gerais
~ 33 Razdo
» (] Abertura de contas
~ &3 Lancamentos razdo
« £ FBS0 - Entrar Documento de Conta do Razdo

[T i
+ % FBO1 - Langamento Geral- Todos os Movimentos,

DUPLO CLIQUE

Lancar documento: Dados do cabecalho

Documento memorizado  Modelo de classificacio contabil 3% Entrada rdpida [T Langar com modelo

Data documento  [23.03.2015 Tp.doc. an Empresa 4000
Data lancamento  [23.03.2015 Periodo 3 Moeda/taxa cdm. |EUR
M2 documento Data conversao
Referéncia NI M interempr.
Txt.cab.doc. Levantamento numerdrio

Div.parceiro

12 itern do documento

IF Tt
chvLnct |50|Conta /1240011804 _Il:I.RzE Thy
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Preencher os sequintes campos:

Data documento: Data taldo de levantamento

Tp. Doc.: 90

Empresa: 4000

Referéncia: NU

Txt.cab.doc.: Levantamento numerario

ChvLnct: 50 (Crédito)

Conta: 12# (Conta 12# associada a conta bancaria criada para a FND)

ENTER

criar Operacoes Diversas: Inserir Item cta.do Razio

< [ @B [ & outros dados Modelo de classificagio contdbil 3% Entrada rdpida [l Imposte

Conta do Razdo 1240011204 Procredit Bank Kosovo Mov - KFOR
Empresa 4000 Exército

Item 1 / Lancament.em crédito / 50

Montante 10000 EUR
Calcular VA
Cenfro custo TRtv
Fundos
Area funcional
Cen.financeiro 4551.0507 Item financeiro DUMMY 30
Fundos destins. |'::> Mais |
Data efetiva 23.03.2015
Atribuicao
Texto Levantamento numerdrio em 23.03.2015 |@ TxtsDesc. |
[tem seguinte do documento
Chvlnct 40| Conta [1140012869| j d.RzE TMy Mova empr.

Preencher os sequintes campos:

Valor: Valor do levantamento
Texto: Levantamento numerario - Data

Cen.financeiro: Colocar o Centro financeiro descentralizado

Clicar em .

ChvLngct: 40 (Débito)
Conta:11# (Conta cofre da FND)

ENTER

Pag.: 15/39



Instrucéo Técnica n.° 01/2015, da DFin

criar Operacoes Diversas: Inserir Item cta.do Razio

~ @ B @ & outros dados

Modelo de classificacio contabl 5% Entrada rdpida [l Impostc

Conta do Razao 1140012869 KFOR - KOSOVO

Empresa 4000/ Exército

Ttem 2 / Lancamento emn débito / 40

Montante 10000 EUR

Centro custo Tatv

Fundos

Area funcional

Cen.financeiro 4551.0507 Item financeiro DUMMYS0

Fundos destins. |'::> Mais |
Data efetiva 23.03.2015

Atribuicdo

Texto :Levanmmento numerdrio em 23.03.2015 ]’ TxtsDesc. |
Item seguinte do documento

ChvLnct Conta Cdd.RzE TMv Mova empr.

Preencher os seguintes campos:

Valor: Valor do levantamento;
Cen.financeiro: Colocar o Centro financeiro descentralizado
Texto: Levantamento numerario - Data

Clicar em .

criar Operacoes Diversas: Exibir Sintese

&1 EEmoeda de exbicio Pré-editar documento  Modelo de dlassificacio contabil 5% Entrada rapid

Data documento  |23.03.2015 Tp.doc. a0 Empresa 4000

Data lancamento  |23.03.2015 Perindo 3 Moeda EUR

N2 documento INTERNO Exercicio 2015 Datz conversao 23.03.2015
Referéncia 2] Mo interampr.

Txt.cab.doc. Levantamento numerdrio Div.parceiro

Itens na moeda do doc.

CL Div. Conta EUR Montante Montante de
001 50 4551 1240011804 Procredit Bank KFO 10.000,00-
002 40 4551 1140012269 KEFCR 10.000,00
D 10.000,00 C 10.000,00 a,00 =* 2 Itens
Outro item do documento
Tt
ChvlLnct |_| J nta Cdd.RzE Ty Nova empr.

]
Clicar em .

O sistema da identificacdo do niumero do documento 190#.
Documento 1900000345 registrado na empresa 4000
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(4) FASE 3 — Pagamentos pelo cofre
(a) Conceito de exemplo da IT no pagamento pelo cofre

1. Para o efeito considerou-se que o levantamento de 10.000 € foi para
efetuar o pagamento de uma fatura respeitante ao servico de manutencao
de aquecimento central no valor de 10.000€;

2. Importa aqui referir que nesta fase podem ser efetuados varios
pagamentos extraorcamentais, consoante o numero de documentos que

sao pagos com recurso ao fundo de maneio.

(b) Movimentos Contabilisticos em SIG

1. Fatura extraorcamental ao fornecedor: Transacao FBO1

~ +Zi Menu SAP
- ) ZURL - Documentacdo Portal 51G
« I ZURL IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
* [J DM - Dados Mestre Clientes e Fornecedores
* (75D - vendas e Distribuicio
* [J HR - Recursos Humanos
¥ (1 EAPS - Contabiidade Orcamental
~ = FI - Contabilidade Financeira
* [J Parimetros do Usudrio
¥ (O Opciies Actuais/Gerais
~ =% Razdo
* [J Abertura de contas
~ &3 Langamentos razio
* &2 FB50 - Entrar Documento de Conta do Razdo __
. ?&?_fﬁﬁl - Langamento Geral- Todos os Movimentos,

Duplo Clique

Lancar documento: Dados do cabecalho

Documento memorizado  Modelo de classificacdo contabil S Entrada rapida  [[JLancar com modelo

Data documento  [23.03.2015 Tp.doc. g3 Empresa 4000
Data Ancamento  [23.03.2015 Periodo 3 Moeda/taxa cam. |EUR
M@ documento Data conversdo
Referéncia 454 M2 interempr.
Txt.cab.doc. Pagamento pelo cofre

Die.parceira

1% item do documento

e Tt
ChvLngt |31|Conta I_4nn-515 Ju:I.F':JzE Ty
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Preencher os seguintes campos:

Data documento: Data documento fornecedor

Tp. Doc. : 83 (Transf. Reten¢des)

Moeda taxa/cam: EUR

Referéncia: N.° Documento do fornecedor

Tx.cab.doc.: Pagamento por cofre

ChavlLngt: 31

Conta: N.° Fornecedor SIG da fatura (Exemplo 400615 - ISAF - REGIONAL COMMAND CAPITAL)

ENTER

criar Transf. Retencées: Inserir Item fornecedor

A% i\ B @ & Outros dados Modelo de classificagdo contdbil §& Entrada rapida II"I‘IDDEtE

Fornecedor 400615 ISAF - REGIOMAL COMMAND CAPITAL Razdo 2213000000
Empresa 4000 G8 RC-C, CAMP WAREHOUSE

Exército KABUL

Item 1 / Fatura / 31 / Forn. ofc Out.Merc.

Montante 10000 EUR

Imposto

Calcular IvA Cdd.imposto e

Divisdo

Cond.pgta. 0oo1 Dias | % ! !

Data base 23.03.2015 Fixado

Base descon. Mont.descon.

Fat.relacion ! /

Blog.pgta. FrmPgto

Ref.pgto.

Atribuicdo Receb.pagto. CodInvest

Texto Fat n.? 454 - 23MAR15 - Aquecimento Central |@ TxtsDesc.

Item seguinte do documento

s =t
Chvlnct |40 Conta I_26*11812"J"J"J| _| d.RzE TMv Mova empr.

Preencher os seguintes campos:

Montante: valor da fatura

Texto: Fatura n.°, data e descricdo do bem/servico

ChvLng: 40

Conta: Inserir a conta de terceiros adequada a missao (Conta 26418#)

Exemplos: 2641812000 - Dev.Int.Nao Esp- ADIANTAMENTOS — KFOR;
2641814000 - Dev.Int.Nao Esp- ADIANTAMENTOS — Assurance Measures;

ENTER
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criar Transf. Retencdes: Inserir Item cta.do Razdo

ﬁ ] ] & Outros dados Modelo de classificagdo contabil S Entrada rapida

Conta do Razdo 2641812000 Dev.Int.N3o Esp- ADIANTAMENTOS - KFOR
Empresa 4000 Exército

Item 2 / Langcamento em débito / 40

Montante 10000 EUR

Centro custo TAtw Ordem

Elemento PEP

DiagRede Obj.bens imdv. |3|
Ordem cliente -

Imobilzado

Doc.compras Quantidade

Data efetiva 23.03.2015 Vencdmento em

Atribuicdo

Texto [Fat n.2 454 - 23MAR15 - Aguecimento Centml

Item seguinte do documento

Chvlnct Conta Cod.RzE TMv

Preencher os sequintes campos:

Montante: Valor da fatura
Texto: Descricdo detalhada do bem/servico

Clicar em

[= Bloco de classificagdo contabil X
Divisdo 4551

Imobilizado

Centro custo TRtV

Ordem

Centro de lucro

Elermento PEP DiagRede
Fundos
Area funcional
Cen.financeiro 4551.0507 Ttem financeiro [3.12.02 .04.11.05
Fundos destins.
Ordem cliente Tipo movimento

Obj.bens imdv. |E|

1E3)

Preencher os seguintes campos:

Divisao: Inserir o n.° da divisdo FND

Centro Financeiro: Inserir o centro financeiro descentralizado da missao

Item financeiro: D.12.02.04.11.05

Visto

Documento  Procgssar Irpara  Cor

& Outro documento Shift+F5
| Simular

L

= Lancar Ctrl+3
A& Encermar Shift+F3

Impostc

=

Mova empr.

Mais
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Documento / Simular

criar Transf. Retencoes: Exibir Sintese

= 2 Moeda de exbicio Pré-editar documento  Modelo de classificacio cont@bil 3 Entrada rapid

Data documento | 23.03.2015 Tp.doc. g3
Data langamento | 23.03.2015 Periodo 3

M@ documento INTEENC Exercicio 2015
Referéncia 454

Txt.cab.doc. Pagamento pelo cofre

Ttens na moeda do doc.

C Div. Conta

001 31 0000400615 ISAF - REGIONAL COM
002 40 4551 2641812000 Dev Int -Adiant KFO

D 10.000,00 C 10.000,00

Outro item do docurmnento

=t
ChvLngt I_| Dhnta

[ ]
Gravar =l )

Empresa 4000

Moeda EUR

Data conversdo 23.03.2015
M2 interempr.

Div.parceiro

EUR Montante
10.000,00- o

Montante de

10.000,00

0,00 * 2 Itens

TMw Mova empr.

O sistema da identificacdo do nimero do documento 183#.
Documento 1830000149 registrado na empresa 4000

2. PAP extraorcamental

a. Criacdo: ZFM_12FIBIO5 _NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Crédito

~ £ Menu SAP
- [ ZURL - Documentacdo Portal 5IG

- 3 ZURL_IASFA - Documentacao Portal SIG_IASFA
7 oM - Dados Mestre Clientes e Fornecedores

(7 5D - Vendas e Distribuicio
[CJ HR - Recursos Humanos
[ EAPS - Contabiidade Orcamental
~ 33 FI - Contabilidade Financeira
*» (7 Pardmetros do Usudrio
» (7 Opcies Actuais/Gerais
*» (I Razio
» [ Clientes
~ =] Fornecedores
* [J Dados Mestres Fornecedores

[ Dados Mestres Fornecedores - Actualizacio Central

b
» (O nPD
* [J Langamentos Fornecedores
* [J Documento
» [J Conta
~ & Pagamentos
v CJRaP
+ 179 PFM_12FIBI0S - AP - Liquidacio

I il
* L@ ZFM_12FIBIOS_NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Crédi‘tGJl
P R - -

Duplo Clique
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Proposta de Autorizacdo de Pagamento

Empresa 4000
Exercicio 2015

@) Criar/ Adicionar Proposta
Data de langamento 23.03.2015
Data do prdximo pagamento 24.03.2015

Proposta de Pagamento

Ne documento 1830000143 até
Tipo de documento ate
Data do documento até
Data de langamento até
Data de entrada até
Blogueio pgto. até
FrmPgto até
Condigdies pgto. até
Centro financeiro até
Divisio less1]9 até
¥|Fornecedor até
¥|Cliente até

") Alterar/Elim./Impr. Proposta

Proposta de Pagamento

Preencher 0s sequintes campos:
Data de langcamento: Data atual

Pagamento por Tesouraria 0

Pagamento por Transferéncia

Banco pagador

Data proximo pagamento: data do dia a seguir

Pisco em Pagamento por Tesouraria

N.° Documento: N° da fatura extraorcamental gerado anteriormente

Executar

Proposta de Autorizacio de Pagamento

[E Lea. % A | [Ehadicionar

r A .

Empresa 4000 Exército

[ -

MNZ Proposta i]
Nome Centro Fin.
~ &1 0000400615 ISAF - REGIONAL COMMAND CAPITAL

o 1830000149 | 4551.0507

- B¢ sub-Total
- & TOTAL

Clicar em

O sistema gera o numero da PAP.

@

Di... | Tp....

4551 83

Autorizacdo de pagamento 0100000378 criada.

(e[of o] o[ e[

B

Estado da PAP
Data Langamento

Data Doc. | Data Ve...

23.03.2015 23.03.2015

YYD | Preparacéo

23.03.2015

Mantante Bruto

10.000,00
10.000,00
10.000,00

Dedugles | Montante Lig...
0,00 ... 10.000,00
0,00 ... 10.000,00
0,00 ... 10.000,00
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b. Solicitagdo de Aprovacédo: ZFM_12FIBIO5_NC - Pedido Aut. de
Pag. Niveis Crédito

~ +2J Menu SAP
- g} ZURL - Documentacio Portal 516

%] ZURL_IASFA - Documentacao Portal SIG_IASFA
7 DM - Dados Mestre Clientes e Fornecedores
(7 5D - Vendas e Distribuicio
[CJ HR - Recursos Hurmanos
[ EAPS - Contabiidade Orcamental
3 FI - Contabiidade Financeira

*» (1 Pardmetros do Usudrio

» [J opciies Actuais/Gerais
» [J Razdo
»

* v v v s

(7 clientes
=9 Fornecedores
(] Dados Mestres Fornecedares
[(J Dados Mestres Fornecedores - Actualizacio Central
(I neD
| Langamentos Fornecedores
] Documento
] conta
-3 Pagamentos
» [JRap

Duplo Clique.

Proposta de Autorizacdo de Pagamento

Empresa 4000
Exercicio 2015

") Criar/ Adicionar Proposta

Data de langamento Pagamento por Tesouraria
Pagamento por Transferéncia O
Data do préximo pagamento Banco pagador

Proposta de Pagamento

N documento até ‘E|
Tipo de documento até ‘E|
Data do documento ate ‘$|
Data de lancamento até ‘E|
Data de entrada até
Blogueio pgto. até (=]
FrmPgto até ‘E|
Condigdes pgto. até ‘E|
Centro financeiro até ‘E|
Divisio até (=]
|Fornecedor até ‘E|
| Cliente até ‘§|

r.1
L-_‘Altemr,"EIim.,"Irnpr. Proposta

Proposta de Pagamento 100000378

Preencher com o0s seguintes campos:
Empresa: 4000
Exercicio: Inserir o ano
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Pisco em Alterar/Elim/Imp. Propost

(@ AlterarElim.impr. Proposta
a Alt TElim.i P t

Proposta de Pagamento: Numero da PAP gerado anteriormente

Executar

Proposta de Autorizacio de Pagamento

[E Lea. % 4\ | [&EElminar @ Pré-vis.
r il .
I_Em|3re sa . 4000 Exeército
M2 Proposta 100000378

MNome

~ 7 0000400615 ISAF - REGIONAL COMMAND CAPITAL
- &* 1830000149 [

« B¢ sub-Total

-3 ToTAL

Clicar em .

4551.0507

[Documentos  EHpetahe 3 solict.

Estado da PAP
Data Langamento

OMD  |Preparacéo
23.03.2015

Di... | Tp.... | Data Doc. | Data Ve... | Montante Bruto
4551 83 23.03.2015 23.03.2015 10.000,00
10.000,00
10.000,00

Deduclies

0,00
0,00
0,00

Montante Lig...

10.000,00
10.000,00
10.000,00

c. Aprovacédo: ZFM_12FIBIO5 _NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis

Crédito

* =Y Menu SAP
- I ZURL - Documentacio Portal SIG

- fg! ZURL_IASFA - Documentacio Portal SIG_IASFA
* [ DM - Dados Mestre Clientes e Forecedores

* [J sD - Vendas e Distribuigio
* [ HR - Recursos Hummanos
* (1 EAPS - Contabilidade Orcamental
~ =Y FI - Contabiidade Financeira
» (7 Pardmetros do Usudrio
» (1 Opcies Actuais/Gerais
» (1 Razio
» [ clientes
~ 3 Fornecedores
* [ Dados Mestres Fornecedores

[ Dados Mestres Fornecedores - Actualizacio Central

»
v (I nPD
r I Lancamentos Fornecedores
* [ Documento
* [J Conta
~ 2 Pagamentos
v (Jrap
@ PFM_12FIBIOS - AP - LIQUIdagaD

Duplo Clique.
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Proposta de Autorizacdo de Pagamento

Empresa 4000
Exercicio 2015

) Criarf Adicionar Proposta

Data de angamento Pagamento por Tesouraria
Pagamento por Transferéncia O
Data do préximo pagamento Banco pagador

Proposta de Pagamento

N documento até ‘$|
Tipo de documento até ‘$|
Data do documento até ‘E|
Data de lancamento até ‘E|
Data de entrada até
Blogueio pgto. até ‘ '::>|
FrmPgto até ‘E|
Condigdes pgto. até ‘E|
Centro financeiro até ‘E|
Divissio até (=]
+|Fornecedaor até ‘E|
| Cliente até ‘E|

:i'::Altemrj Elirn./Impr. Proposta

Proposta de Pagamento 100000378

Preencher com 0s sequintes campos:
Empresa: 4000
Exercicio: Inserir o ano

Pisco em Alterar/Elim/Imp. Proposta @:AterarElim.impr. Proposta

Proposta de Pagamento: Numero da PAP gerado anteriormente

Executar

Proposta de Autorizacio de Pagamento
Leg. % A | [&Eiminar @EpPrévis. & Imp.AP & putorizar [FDocumentos & Detalhe

r A

Empresa 4000| Exército Estado da PAP OMD |Solicitagdo de aprovagdo

N© Proposta 100000378 Data Langamento 23.03.2015
MNome Centro Fin. Di... ' Tp.... Data Doc. | Data Ve... Montante Bruto Dedugdes | Montante Lig...
* 2 0000400615 ISAF - REGIOMAL COMMAND CAPITAL

. @ 1830000149 4551.0507 4551 83 23.03.2015 23.03.2015 ... 10.000,00 0,00 ... 10.000,00

« B¢ Sub-Total ... 10.000,00 0,00 .. 10.000,00
- g TOTAL ... 10.000,00 0,00 .. 10.000,00

Clicar em _
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3. Pagamento extraorcamental

= 17 FI - Contabilidade Financeira
v (1 Par3metros do Usudrio
v (7 Opcies Actuais/Gerais
» [J Razio
v [ Clientes
~ {3 Fornecedores
v [J Dados Mestres Fornecedaores
+ [J Dados Mestres Fornecedores - Actualizagio Central
» O wep
+ (7 Langamentos Fomecedores
+ (J Documento
v (J conta
~ & Pagamentos
» Orap
- @ PFM_12FIBIOS - AP - Liquidagdo
- @ ZFM_12FIBIOS_NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Crédito

: Transacao F-53

+ T PFM_FIBI_EST_PAP - Estorno PAP

+ T ZFI_BLOQ_PAP_EMP - Bloqueio PAP para PLC
+ & Z_PFM_12FIBI0S_03 - PAP-Auditoria

- @ ZFIL_FACT_NC_PAP - Facturas sem validagdo NC
- @ ZPFM_12FIFRO2 - Impressdo da PAP

+ &2 ZAP - Resumo de AP's

« {7 F-53 - Pagamento Manual,

Duplo Clique

Lancar saida de pagamento: Dados do cabecalho

Processar PA

Data documento 23.03.2015| Tp.doc. KW Empresa 4000
Data langamento 23.03.2015) Periodo 3 Moeda/taxa cdm. |EUR
N2 documento Data conversao
Referéncia W N interempr.
Txt.cab.doc. Fat n.2 454/ 23MAR15 Div.parceiro
Txt.compens. Fat n.o 454/ 23MAR15 - Aq. Central

Dados bancarios

Conta 1140012869 Divis3o

Montante 10000 Montante em MI

Despesas Despesas MI

Data efetiva 23.03.2015 Centro de lucro

Texto Fat n.® 434/ 23MAR1S - Ag. Central | Atribuicdo

Selecdo das partidas em aberto Qutra selecdo

Conta 400615 =nenhum

Tipo de conta K Qutras contas ) Texto

Cadigo LRE [ C PA normais “JMontante

MoAvisPgto “IN® documento

Distribuir por idade
Pesquisa automdtica

Preencher os sequintes campos:

“Joutra

Data documento: Data documento fornecedor

Tp.Doc.: KW (Pag Forn Numerario)
Empresa: 4000
Referéncia: NU

Txt.cab.doc.: Descrigéo detalhada do bem/servigo

Conta: 114xxx (Conta 114# associada ao cofre)

Montante: valor da fatura
Texto: Descricdo detalhada do bem/servico

Conta: Nimero SIG do fornecedor

") Data de langamento
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Tipo de conta: K
Cédigo LRE: 6

.
Clicar em

Lancar saida de pagamento Processar partidas em aberto

A% B Distribuir diferenca  Dar baixa a difer. &7 Opcio de processamento & Vencimto.do desconto

.~ Standard } PgtoParcial | Part.res. Imp.ret.fonte
Partidas p/conta 400615 ISAF - REGIONAL COMMAND CAPITAL
Ne docu... 7| Texto Datado.. € D.. D.. EUR Bruto Desconto %D...
1510000208 51 0100000378 23.03.2015 39 4551 0 10.000,00- —
4 i)
"% || ‘E|E| ‘Elﬂﬂ Mont.| |Eﬁ Bruto<... ”ﬁ:ﬁ Moeda | ||] Partidas"T]” Part\da| ||] Des... ||\\n” Des...
Status de processamento
NO partidas 1 Montante entrado 10.000,00-
Exib.a partir item [1| ] Atribuido 10.000,00-
Motivo de diferenca Lanctos.de diferenga
Exibicdo na moeda de compensag N30 atribuido 0,00
Simular .
Lancar saida de pagamento Exibir Sintese
§| EEMoeda de exibicdo Irnpnstns ¥ Reinicializar
Data documento  |23.03.2015 Tp.doc. EW Empresa 4000
Data Bngcamento 1 23.03.2015 Periodo 3 Moeda ETR
N documento INTERNO Exercicio 2015 Data conversdo 23.03.2015
Referéncia o N2 interempr.
Txt.cab.doc. Fat n.? 454/ 23MAR15 Div.parceiro

Ttens na moeda do doc.

CL. Div. Conta EUR Montante Montante de
001 50 4551 1140012869 KFOR 10.000,00-
002 296 4551 0000400615 ISAF - REGIONAL COM 10.000,00
D 10.000,00 C 10.000,00 0,00 * 2 Itens
Outro tem do docurnento
T .
Chvlnct |_| _| nta Cod.RzE T Nova empr.

Gravar )

O sistema da identificacdo do niamero de documento 223#.

Docurmnento 2230000083 registrado na empresa 4000
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(2) FASE 3 — Reposicao/Liquidagao/Extingdo do Fundo de Maneio no final da
Missao

(a) Nos ultimos meses da missédo o Oficial de Financas, em coordenag¢do com a

Seccéo Logistica da UnOrg, tem de garantir que o valor do fundo de maneio
€ reposto na conta bancéaria do IGCP da UnOrg, pelo que, existem duas

modalidades distintas para se proceder em conformidade:

1. Através de recebedor divergente para a conta bancéaria da UnOrg

No lancamento orcamental das ultimas faturas processada no TO deve ser
colocado no campo do recebedor divergente o cédigo de recebedor

divergente da UnOrg.

Entrar fatura de fornecedor: empresa 4000

‘ﬁ% Maodelos de trabalho ON H Empresa H@ Memorizar ||@ simular || Pré-editar Hﬁ’ Opches de processamento |

Operago Fatura a Saldo [8,89 oca Existe um codigo de recebedor divergente
Dados bisicos JFFFEFNTRE  Detaine ; imposto |, im_), [« PIPg associado a conta bancéaria da UnOrg.
Fornecedor
Dt basica 31.88.2013 Cond.pgto. |0801 Dias Enderego - -
Vencimem [31.08.2013 Dias ISAF - AFEGANISTAO A tltUIo. de exemyplf), se a UnOrg for a_Brlgada .
Descanto EUR B AFECANISTID Mecanizada o codigo de recebedor divergente &
BaseDescon EUR & calculada Fixado 0000-000 AFEGANISTAD o F1450800.
FrmPgto Blog.pgto. Autorizade plpgt... B
Fatrel Desta forma o pagamento real sera efetuado na
BancoParc Banco empresa ! conta bancaria da UnOrg e ndo no NIB registado
T m s no dado mestre do fornecedor da misséo.
Cdd.bancario
N&o existem
PA
0 Itens { Nenhuma variante de entrada selecionada )
St...lcta Razio |Textobreve |D/C  [Montem moeda doc. [C. [Texto Jotd. [u... [Fundos de... [ceT]

2. Transferéncia do remanescente da conta bancaria da misséo para a
conta bancéria da UnOrg

O Oficial de Financas da FND é responsavel por efetuar a transferéncia
bancaria do saldo remanescente do fundo de maneio atribuido para a

sustentacao da forca para a conta bancaria da UnOrg

(b) Movimentos contabilisticos em SIG pela restituicdo do Fundo de Maneio

para a Conta de Homebanking da UnOrg

Os movimentos contabilisticos pela devolu¢cdo do Fundo de Maneio a UnOrg,
nas modalidades acima descritas, exige o0 registo de operacoes

extraorcamentais (Fatura a fornecedor, PAP e pagamento).
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1. Fatura extraorgamental ao fornecedor: Transagdo FBO1

~ 10 Menu SAP
- £} ZURL - Documentacio Portal SIG
- 2 ZURL_IASFA - Documentacdo Portal SIG_IASFA
(] DM - Dades Mestre Clientes e Fornecedores
(7 sD - Vendas e Distribuic3o
(7 HR - Recursos Humanos
(J EAPS - Contabilidade Orcamental
~ = FI - Contabilidade Financeira
* (3 Parimetros do Usudrio
v [J Opciies Actuais/Gerais
~ 31 Razdo
v [J Abertura de contas
* <33 Langamentos razio

+ 1) FBS0 - Entrar Documento de Conta do Razio

I . — '

DUPLO CLIQUE

Lancar documento: Dados do cabecalho

Documento memorizado

.2015,  Tp.doc. 83

Periodo 3

Data documento
Data Bngamento  |23.03.
M2 documento

2015

Referéncia Dev. Rem. FM
Txt.cab.doc. Dev. Remanescente FM
Die.parceira

1% item do documento

IF t
ChvLnct |31 Conta I_FI450900| [3d.ReE

Preencher os seqguintes campos:

Modelo de classificagdo contdbil 5% Entrada ripida

{1 Langar com modelo

Empresa 4000
Moeda/taxa cam. |EUR
Data conversdo

M% interempr.

Thv

Data documento: Data da transferéncia do FM para a UnOrg

Tp. Doc. : 83

Moeda taxa/cam: EUR
Referéncia: Dev. Fundo de Maneio
Tx.cab.doc.: Dev remanescente FM
ChavlLnct: 31

Conta: Fornecedor interno de Homebanking da UnOrg:FI450800 — BRIGMEC,;

ENTER

F1450900 — BRIGINT;
Fl451700 — BRR,;
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criar Transf. Retencoes: Corrigir Item fornecedor

s BE & @1 & outros dados Modelo de classificacio contdbi  AZ Entrada rdpida [ Imposte

Fornecedor FI450900 BI Razdo 2688900000
Empresa 4000 Rua de Infantaria, 23

Exército COIMBRA

Item 1 / Fatura / 31

Montante 140.000,00 EUR

Divisdo 4551

Cond.pgto. 0001 Dias [ % ! !
Data base 23.03.2015% Frado

Base descon. Mont.descon.

Fat.relacion ! !

Blog.poto. FrmPgto

Ref.pgto.

Atribuicdo CodInvest
Texto Devolucdo remanescente Fundo de Maneio KFOR @? TxtsDesc.

Itern seguinte do documento

I Tt
ChvLnct 40| Conta L2641812|:||:|El| J d.RzE T MNova empr.

Preencher os sequintes campos:

Montante: valor do remanescente de FM (Saldo da conta de terceiros da FND — Conta 26418#)
Divisdo: 4XXX

Texto: Devolugédo de remanescente Fundo de Maneio

ChvLng: 40

Conta: Inserir a conta de terceiros adequada a missao (Conta 26418#)

Exemplos: 2641812000 - Dev.Int.Nao Esp- ADIANTAMENTOS — KFOR;
2641814000 - Dev.Int.Nao Esp- ADIANTAMENTOS — Assurance Measures;

ENTER
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criar Transf. Retencoes: Inserir Item cta.do Raziao

< B B [ & outros dados Modelo de classificacio contabil A Entrada rdpida [l Imposte

Conta do Razdo 2641812000 Dev.Int.N3o Esp- ADIANTAMENTOS - KFOR
Empresa 4000 Exército

Item 2 / Lancamento em débito / 40

Montante 140000 EUR
[ caleular Tva
Centro custo TREw Ordem
Elemento PEP
DiagRede Obj.bens imdv. |$|
Ordem cliente -
Imobilizado = Mais
Doc.compras Quantidade
Data efetiva 23.03.2015 Vencimento em
Atribuicdo
Texto [Devnlutjn remanescente Fundo de Maneio KFOR| J’ TxtsDesc.
Item seguinte do documento
Chvlnct Conta Cod.RzE Thv Mova empr.

Preencher os sequintes campos:

Montante: valor do remanescente
Texto: Devolugédo de remanescente Fundo de Maneio

Clicar em L=__Mais
[ Bloco de classificacao contabil x

Divisdo 4551

Imobilizado

Centro custo TAtwv

Ordem

Centro de lucro

Elemento PEP DiagRede

Fundos

Area funcional

Cen.financeiro 4551.0507 Itemn financeiro :3. 12.02.04.11.05

Fundos destins.

Ordem cliente Tipo movimento
Obj.bens imdv. |§|

Preencher os sequintes campos:

Divisdo: 4xxx
Centro Financeiro: 4XXX.XX07
Iltem financeiro: D.12.02.04.11.05

Visto
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Documento  Processar Irpara  Cor

& Outro documento Shift+F5 E
 Simular I
L 1]
—| Lancar Cir+S L
EI: Encerrar Shift+F3 E

Documento / Simular

criar Transf. Retencoes: Exibir Sintese

& ¥ oeda de exibicio Pré-aditar documento  Modelo de classificagio contdbil 3 Entrada rapid

Data documento  |23.03.2015 Tp.doc. 83 Empresa 4000

Data Rngamento  [23.03.2015 Periodo 3 Moeda EUR

M2 documento INTERNO Exercicio 2015 Data conversdo 23.03.2015
Referéncia DEV. REM. FM M2 interampr.

Txt.cab.doc. Dev. Remanescente FM Div.parceiro

Itens na moeda do doc.

CL Div. Conta EUE Montante Montante de
001 31 4551 FI450900 BI 140.000,00-
002 40 4551 2641812000 Dew Int -Rdiant EFO 140.000,00
D 140.000,00 C 140.000,00 0, O = 2 Itens

Outro item do documento

It
ChvlLngt |_| J nta Cdd.RzE TMy Mova empr.

Gravar

O sistema da identificagdo do niumero do documento 183#.
Documento 1830000150 registrado na empresa 4000

Observacdes:
Nesta fase o saldo da conta de terceiros apresenta saldo nulo ou zero
Conta do Razdo 2641812000 Dev.Int.Ndo Esp- ADIRNTIMENTOS - KFOR
Empresa 4000
St |Atribuigdo N*® doc. Div |Tp.doc. [Data doc. |CL Mont.em MI|MoedI|CI|Texto
__:—I_‘ @|12000002152015 1800000215 (4551 80 23.03.2015|50 150.000, 00| EOR Recebimentoc Fundoc de Maneio
- @ |18300001492015 1830000149 (4551| &3 23.03.2015(40 10.000,00 |EUR Fat n.® 454 - 23MAR]S - RAquecimento Central
@|18300001502015 1830000150 4551 | &3 23.03.2015| 40 140.000,00 |EUR Devolugdc remanescente Fundo de Maneioc KFOR
* @ 0,00 |EUR
** Conta 2641812000 0,00 [(EUR
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2. PAP extraorgcamental
a. Criacdo: ZFM_12FIBIO5_NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Crédito

~ i FI - Contabilidade Financeira

-

(3 Parimetros do Usudrio

(3 Opcies Actuais/Gerais

,
¥ [ Razdo
» [J Clientes

=1 Fornecedores

* [J Dados Mestres Fornecedores

(] Dados Mestres Fornecedores - Actualizacio Central

I nPD

»
»

* [J Lancamentos Fornecedores
* [J Docurnento
»

(I conta

1 Pagamentos

» CIRrAP
+ ) PFM_12FIBIOS - AP - Liquidacdo

(2 ZFM_13FIBI05_NC - Pedido AUt. de Pag. Nivels Crédito]

ler s T S e T LT T L R LR s R 4l
Duplo Clique
Proposta de Autorizacdo de Pagamento
@ &
Empresa 4000
Exercicio 2015

®) Criarf Adicionar Proposta

Data de langamento

Data do prdximo pagamento

Proposta de Pagamento

Ne documento
Tipo de documento
Data do documento
Data de langamento
Data de entrada
Blogueio pgto.
FrmPgto

Condicdes pgto.
Centro financeiro
Divisao
¥|Fomecedor

| Cliente

25.03.2015

26.03.2015

T~ i
4551|[F
L =

até
até
até
até
até
até
até
até

até
até

até

Preencher os sequintes campos:

Data de langcamento: Data atual

Pagamento por Tesouraria
Pagamento por Transferéncia
Banco pagador

(o[ o] o] ][ =[o]o]s] ][]

Data proximo pagamento: data do dia a seguir

Pisco em

N.° Documento: Inserir o doc. 183# gerado anteriormente

Executar

Pagamento por Tesouraria

@
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Proposta de Autorizacdo de Pagamento
Leg. % 4 | [@Ehadicionar

Empresa 4000| Exército Estado da PAP QM0 |Preparacéo
MO Proposta Li} Data Langamento 25.03.2015
Mome Centro Fin. Di...  Tp.... Data Doc. | Data Ve... Montante Bruto Dedugdes = Montante L|'C|...__I

4

. 1830000150 |v 4551.0507 4551 83 23.03.2015 23.03.2015 ... 140.000,00 0,00 ... 140.000,00
+ % sub-Total ... 140.000,00 0,00 ... 140.000,00
- & TOTAL ... 140.000,00 0,00 ... 140.000,00

Clicar em

O sistema gera o numero da PAP.
Autorizacdo de pagamento 0100000429 criada.

b. Solicitacdo de Aprovacao: Transacao PFM_12FIBI05

~ = FI - Contabiidade Financeira
* [J Pardmetros do Usudrio
» [J Opcies Actuais/Gerais
» [J Razdo
* [J Clientes
~ & Fomecedores
* [J Dados Mestres Fornecedores
* [J Dados Mestres Fornecedores - Actualzacio Central
» (O nPD
» (] Lancamentos Fornecedores
» [ Documento
» [J Conta
= Pagamentos
» (JRraAP

Duplo Clique.

Proposta de Autorizacdo de Pagamento

Empresa 4000
Exercicio 2015

*) Criar/Adicionar Proposta

Data de Angamento Pagamento por Tesouraria
Pagamento por Transferéncia O
Data do prdximo pagamento Banco pagador

Proposta de Pagamento

No documento até \?|
Tipo de documento até ‘E|
Data do documento até \E|
Data de langamento até ‘;|
Data de entrada até \E|
Blogueio pgto. até ‘E|
FrmPgto até \E|
Condigdes pgto. até ‘E|
Centro financeiro até ‘El
Divisio até (=]
v|Fornecedor até ‘El
| Cliente até ‘§|

Iijf\ltamrjElim.fImpr. Proposta

Proposta de Pagamento 100000429
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Preencher com 0s sequintes campos:
Empresa: 4000
Exercicio: Inserir o ano

Pisco em Alterar/Elim/Imp. Proposta

Proposta de Pagamento: Numero da PAP gerado anteriormente

Executar .

Proposta de Autorizacido de Pagamento
Leq. % v [&EEiminar Hprrévis. & Imp.AP [@Documentos  &fpetahe & Solicit.

r i

I_Empresa . 4000| BExército Estado da PAP OD |Preparagdo

M@ Proposta 100000429 Data Langamento 25.03.2015
Nome Centro Fin. Di... | Tp.... | Data Doc. | Data Ve... Montante Bruto Deducfes = Montante Lig...
~ &4 0000 FI450900 BI

* @ 1830000150 4551.0507 4551 83 23.03.2015 23.03.2015 ... 140.000,00 0,00 ... 140.000,00

- B2 sub-Total ... 140.000,00 0,00 ... 140.000,00
* g TOTAL ... 140.000,00 0,00 ... 140.000,00

Clicar em .

c. Aprovacgéao: Transacao PFM_12FIBI05

~ 7 FI - Contabilidade Financeira
» (7 Pardmetros do Usudrio
v [J Opciies Actuais/Gerais
» [J Razdo
* [ Clientes
~ 1 Fornecedores
» (] Dados Mestres Fornecedores
* [J Dados Mestres Formnecedores - Actualizaco Central
» (O npD
» [J Lancamentos Fornecedores
* [J Documento
» [J Conta
~ =Y Pagamentos
» (JRaP

Duplo Clique.
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Proposta de Autorizagdo de Pagamento

Empresa 4000
Exercicio 2014

) Criar/Adicionar Proposta

Data de lancamento Pagamento por Tesouraria (@]
Pagamento por Transferéncia @
Data do préxime pagamento Banco pagador

Proposta de Pagamento

N® documento até =
Tipo de documento até ?
Data do documento até ?
Data de lancamento até E
Data de entrada até ?
Blogueio pgto. até ?
FrmPgto até =
Condicies pgto. até ?
Centro financeiro até ?
Divis3o =it =
Fornecedor até =
Cliente até E

@iAIterar!ElimJlmpr. Proposta

Froposta de Pagamento 1000800270

Preencher com o0s seqguintes campos:
Empresa: 4000
Exercicio: Inserir o ano

Pisco em Alterar/Elim/Imp. Proposta
Proposta de Pagamento: Numero da PAP gerado anteriormente

Executar .

Proposta de Autorizacdo de Pagamento
Leg. % oy E.Eliminar Pré—\.fis. & Imp. AP & putorizar @Documentos @Demlhe

Empresa 4000 Exército Estado da PAP OM0 |Solicitacdo de aprovacdo
N2 Proposta 100000429 Data Lancamento 25.03.2015
Nome Centro Fin. Di... | Tp.... | Data Doc. | Data Ve... Montante Bruto Dedugfies = Montante Lig...
~ 153 000000 Fi450900 BI i I
« &) 1830000150 [ 4551.0507 4551 83 23.03.2015 23.03.2015 ... 140.000,00 0,00 .. 140.000,00
= % Sub-Total ... 140.000,00 0,00 .. 140.000,00
- = TOTAL ... 140.000,00 0,00 .. 140.000,00

Clicar em ,
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3. Pagamento extraorcamental

= 17 FI - Contabilidade Financeira
v (1 Par3metros do Usudrio
v (7 Opcies Actuais/Gerais
» [J Razio
v [ Clientes
~ {3 Fornecedores
v [J Dados Mestres Fornecedaores
+ [J Dados Mestres Fornecedores - Actualizagio Central
» O wep
+ (7 Langamentos Fomecedores
+ (J Documento
v (J conta
~ & Pagamentos
» Orap
- @ PFM_12FIBIOS - AP - Liquidagdo
- @ ZFM_12FIBIOS_NC - Pedido Aut. de Pag. Niveis Crédito
+ () PFM_FIBL_EST_PAP - Estorno PAP
+ 72 ZF1_BLOQ_PAP_EMP - Blogueio PAP para PLC
+ & Z_PFM_12FIBI0S_03 - PAP-Auditoria
- @ ZFIL_FACT_NC_PAP - Facturas sem validagdo NC
- @ ZPFM_12FIFRO2 - Impressdo da PAP
+ &2 ZAP - Resumo de AP's
« {7 F-53 - Pagamento Manual,

Duplo Clique

Lancar saida de pagamento: Dados do cabecalho

Processar PA

Data documento 25.03.2015| Tp.doc. [+
Data langcamento 25.03.2015| Periodo 3

N® docurnento

Referéncia TR
Txt.cab.doc. Dev. Rermanescente FM
Txt.compens. Dev. Remanescente FM - KFOR

Dados bancarios

Conta 1240011804

Montante 140000

Despesas

Data efetiva 25.03.2015

Texto Dev. Remanescente FM - KFOR

Selecdo das partidas emn aberto

Conta FI4505800

Tipo de conta K Qutras contas
Cddigo LRE @ [ PA normais
MN2AvisPato

Distribuir por idade

Pesquisa automatica

Preencher 0s sequintes campos:
Data documento: Data da transferéncia
Tp.Doc.: KV (Pag Forn Transferéncia)
Empresa: 4000

Referéncia: TR

Txt.cab.doc.: Dev. Remanescente FM
Conta: 124# (Conta bancéria da misséo)

Empresza
Moeda/taxa cam.
Data conversao
M2 interampr.

Div.parceiro

Divisdo
Montante em MI
Despesas MI
Centro de lucro

Atribuicdo

Outra selegao
#* nenhum
O Texto
I Montante

“INe documento

: Transacao F-53

“iData de kncamento

Jloutra
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Montante: valor do remanescente de FM

Texto: Dev. Remanescente FM

Conta: FI45XX00 (Fornecedor interno de Homebanking da UnOrg)
Tipo de conta: K

Cdédigo LRE: 6

-
Clicar em .

Lancar saida de pagamento Processar partidas em aberto

Ac& @ Distribuir diferenca  Dar baixa 3 difer. &” Opcdo de processamento @ Vencimto.do desconto

. Standard | PgtoParcial ~ Part.res. - Imp.ret.fonte

Partidas p/conta 9999 ISAF - AFEGANISTAO
Mo docu... | T Texto Detado.. C D.. D.. EUR Bruto Desconto %D... |
1510000251 51 0100000429 23.03.2015 38 4551 2 140.000,00-
b
|&I@‘ ‘@I| |§|E| |@I[‘.ﬂ Mnnt.| |ﬁ| Bruto<... ”ﬂ:ﬁ Moeda | | ] Partidasu\hﬂ Partu:la| | I Des... "\ﬁ” Des...
Status de processamento
M@ partidas 1 Montante entrado 140.000,00-
= all
Exib.a partir item I_1| J Atribuido 140.000,00-
Motivo de diferenca Lanctos.de diferenca
Exibicdo na moeda de compensag Mao atribuido a,00

Simular e gravar .

O sistema da identificacdo do numero de documento 216#.

Docurmento 2160000126 registrado na empresa 4000

4. Compensacdo da Conta de terceiros: Transacédo F-03

No final de todo o processo a conta de terceiros apresenta saldo nulo, pelo que, é

possivel efetuar a compensacao de todos os documentos:

2641812000 - Dev.Int.N&o Esp- ADIANTAMENTOS - KFOR,;

2641814000 - Dev.Int.Ndo Esp- ADIANTAMENTOS — Assurance Measures;

~ 23 FI - Contabilidade Financeira
* [J Parimetros do Usudrio
v [J Opgiies Actuais/Gerais
~ &1 Razdo
¥ [J Abertura de contas
¥ [J Lancamentos razio
¥ [J Documento
~ 3 Conta
+ ) FAGLBO3 - Exibir Saldos Contas
* r@ FBL3M - Exibir/Modificar PartidEE_IF{azﬁn
g L@ F-03 - Compensar Contas Raz'ﬁuL

Duplo clique
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Compensar conta do Razido: Dados do cabecalho

Processar PA

-
Conta L26=113120|’J|’J|

Empresa 4000

Selecdn das partidas em aberto

Outras restrigiies
(®nenhum

") Texto

“IMontante

“IN° documento
“Data de hngamento
T Area de adverténcia
") Referéncia
“0rdem de pagamento
“)Fatura coletiva

1 Tipo de documento
") Divisdo

Joutra

_1— o~
_| ata compensacdo
Moeda

Preencher os seguintes campos:

Conta: Introduzir o n.° da conta de terceiros utilizada para o registo de todas as operactes

extraor(;amentais;

.
Clicar em .

25.03.2015| Periodo
EUR.

Compensar conta do Razio Processar partidas em aberto

‘2 @ Distribuir diferenga  Dar baixa a difer.

~_/'stendard - PgtoParcal

< Imp.ret.fonte

& Opgio de processamento

3

Atribuigdo | N° docu... | T C Data d...
18000002.. 1800000215 &80 S50 23.03.2.. 23.03.2..

Partidas p/conta 2641812000 Dev.Int.Ndo Esp- ADIANTAMENTOS - KFOR

Data d... EUR Bruto

18300001.. 1830000149 &3 40 23.03.2. 23.03.2 10.000,00
18300001.. 1830000150 &3 40 23.03.2.. 23.03.2.. 140.000,00
1] F

150.000,00-

« B

£

£

|§|@‘ ||| |é|E| |@|ﬂﬂ Mont.| |Eff| Bruto<... "Eﬁﬁ Moeda | | I Partidas| 0 Partida| | I Des..| o Des..
Status de processamento
M@ partidas 3 Montante entrado a,00
Exib.a partir tem [1\ ] Atribuido a,00
Exibicdo na moeda de compensag Nao atribuido a, 00
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Apoés todos os lancamentos efetuados o montante ndo atribuido é de 0,00 £€.

]
Guardar )

O sistema da identificagcdo do niamero de documento 198#.
Documento 1980000076 registrado na empresa 4000

5. INSTRUCOES DE COORDENACAOQ

a. A presente IT ndo dispensa a leitura dos seguintes documentos relacionados direta

ou indiretamente com o processo de fundo de maneio:

(1) Instrucdo Técnica n.° 02/2012 — Despesas orcamentais;

(2) Guiao da Reposicdes Abatida nos Pagamentos (Guido 06/FIN/11 do SIGDN);

(3) Guido da Reposicbes Nao Abatidas nos Pagamentos (Guido 12/FIN/O7 do
SIGDN);

(4) Guido das Cobrancas e Entregas Extraorcamentais (Guido 02/FIN/O6 do
SIGDN).

b. No final da missdo compete ao Oficial de Financas, em coordenacdo com a UnOrg,
transferir o valor integral do fundo de maneio para a conta do IGCP da UnOrg,
através de transferéncia do remanescente do FM existente no TO e/ou através do
processamento das ultimas faturas com o recebedor divergente da UnOrg;

c. A UnOrg é responsavel por garantir a devolugéo do valor do FM atribuido a forca
para a conta da DFIN/Reposi¢cdes, enviando o comprovativo da transferéncia

bancaria para o e-mail dfin.exefinanceira@mail.exercito.pt;

Lisboa, 26 de marco de 2015

O DIRETOR DE FINANCAS
José de Jesus  meseiomsagmponiose s

ou=Direccédo de Finangas do Exército, cn=José de

d a S i IVa f)e:;;s;g?;i)s.m 12:09:20 +01'00'
MAJOR-GENERAL
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