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NAO CLASSIFICADO

UNIDADE DE FORMAGCAO DE CURTA DURACAO

UC E04345A | TBD Executar processos administrativos

UFCD EO04345A | TBD Processos administrativos

Carga Hordria.

25 horas.

Pontos de Crédito.

2,25 pontos de crédito.

Nivel de Proficiéncia.

a.

QNQ:
5
NATO:

300

Objetivos de Aprendizagem.

OAl. Compreender os conceitos fundamentais e a estrutura do processo administrativo.

OA2. Executar as varias fases do processo administrativo.

Especificagdo da Formagado.

CONTEUDOS

| métobo | 1D | TFN | EAD | EXC |

REFERENCIAS

OA1. Compreender os conceitos fundamentais e a estrutura do processo administrativo.

OE1.1 Descrever a estrutura do processo de averiguagoes

por acidente, doenga ou morte.

1.1.1 Auto de noticia ou participagdo.
1.1.2 Realizagdo de diligéncias imediatas.
1.1.3

Instauragdo:
- Despacho liminar;

- Nomeagdo do Oficial Instrutor.

1.1.4 Instrugdo:

- Notificagdo do sinistrado;

- Inicio;

- Termo de abertura;

- Recolha de meios de prova;

- Vicios mais comuns na prova.

Decisdo:

- Relatério final do Oficial Instrutor;

- Termo de encerramento e entrega;

- Despacho do Comandante/Diretor/Chefe da
U/E/O instrutora;

- Despacho decisério da entidade competente
(que qualifica o acidente/doenca ou morte);

- Notificagdo da decisdo.

1.3.1. Impugnagdo graciosa:

- Reclamacéo;

Expositivo 2
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- Recurso hierarquico.

OE1.2 Identificar as pegas processuais do processo de
averiguagoes por acidente, doenga ou morte.

1.2.1 Acidente de trabalho:
- Definigao;
- Duplo nexo de causa.
1.2.2 Nexo de causa entre o trabalho e o acidente.
1.2.3 Nexo de causa entre o acidente ou trabalho e as
lesdes, doenga ou morte.
1.2.4 Responsabilidade:

Agravamento da responsabilidade;

- Assisténcia médica;
- Nulidades.
- Exclusdo e redugdo da responsabilidade:

- Descaracterizagdo do acidente;

Forga maior;

Acidente causado por terceiro.

Expositivo
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OE1.3 Descrever a estrutura dos processos por acidente
ou doenga em situagdo de campanha.

1.3.2. Definigdes:
- Deficiente Forgas Armadas (DFA);
- Diminuigdo de capacidades de trabalho;
- Grau incapacidade;
- Servigo campanha;
- Pensdo prego sangue.
1.3.3. Inicio do processo:
- Requerimento;
- Designacdo da U/E/O instrutora do Processo.
1.3.4. Instauragdo:
- Despacho liminar;
- Instrutor.

1.3.5. Instrugdo:

Recolha informagdo probatdria documental;

Audicdo de testemunhas;

- Relatério sumario (sintese de acontecimentos e
antecedentes);

- Envio processo ao HFAR (Hospital das Forgas

Armadas);

Juntas  Hospitalares de Inspegdo  (JHI):
marcagdo, consultas e homologacdo pela
Diregdo de Saude (DS);

Elaboragdo relatério final.

1.3.6. Decisao:

- Despacho de qualificagdo;

- Notificagdo do despacho de qualificagdo.
1.3.7. Impugnagdo graciosa:

- Reclamacgado;

- Recurso hierarquico.

Expositivo
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OE1.4 Identificar a organizacdao da estrutura processual
de pensao de preco de sangue, de pensdo de
servigos excecionais e relevantes prestados ao
pais.

1.4.1 Pensdo de prego de sangue:
- Direito a pensdo;
- Requisitos gerais;

- Requisitos especiais.

Expositivo
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1.4.2 Pensdo por servigos excecionais e relevantes
prestados ao Pais:
- Direito a pensao;
- Requisitos gerais;
- Requisitos especiais.
1.4.3 Estrutura processual e aspetos formais dos
processos:
- Requerimento;
- Documentos a apresentar pelo Interessado;
- Verificagdo da incapacidade (junta médica da
CGA).

OA2. Executar as varias fases do processo administrativo.

OE2.1. Elaborar as pegas processuais do processo de

2.1.2 Preenchimento do Infotipo 9017 — Processos de

averiguagdes do acidente, doenca ou morte. A
2.1.1 Métodos e regras de elaboragdo das pegas B
processuais nas diversas fases decorrentes do |§
processo de averiguagdes do acidente, doenga ou Ativo > u o E
morte. F

G

Q

Averiguacdes por acidente/doenca/morte.

OE2.2. Elaborar as pegas processuais dos processos por
acidente ou doenga em situagdo de campanha.

2.1.3 Métodos e regras de elaboragdo das pegas
processuais nas diversas fases decorrentes do Ativo > u o
processo de acidente ou doenga em situagdo de

campanha.

OE2.3. Realizar as fases processuais do processo para
atribui¢do de pensdo de ex-prisioneiro.

2.2.1 Métodos e regras de elaboragdo das pecas
processuais nas diversas fases decorrentes do Ativo 2 g o
processo para atribuicdo de pensdo de ex-

prisioneiro.

OE2.4. Realizar as fases processuais do processo para
reconstituicdo de documentos de matricula.

2.3.1. Métodos e regras de elaboragdo das pecas
processuais nas diversas fases decorrentes do Ativo 1 g O
processo para reconstituicdo de documentos de

matricula.

OE2.5. Realizar as fases processuais do processo por
servigos extraordindrios e relevantes.

2.4.1. Métodos e regras de elaboragdo das pecas
processuais nas diversas fases decorrentes do Ativo 2 g o
processo  por servigos extraordinarios e

relevantes.

OE2.6. Realizar as fases processuais do processo para
pensdo por preg¢o de sangue.

2.5.1. Métodos e regras de elaboragdo das pecas
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processuais nas diversas fases decorrentes do Ativo 2 O .
processo para pensdo por prego de sangue.
Outras Atividades
Avaliacgdo (teste tedrico) 1 O

Legenda: TFD — Tempos de Formagdo Diurnos; TFN — Tempos de Formagdo Noturnos; EAD- Ensino a Distancia; ExC —
Exercicios de Campo.
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Especificagdo da Carga Horaria.

a.

Formacao presencial:
18 tempos de formagao.
Formacado nao presencial:

07 tempos de formacao.

Critérios de avaliagdo.

Os constantes nos critérios de desempenho da respetiva Unidade de Competéncia.

Referéncias.

A:

Lei n.2 98/2009 de 4 de setembro. Regulamenta o regime de reparacdo de acidentes de
trabalho e de doencgas profissionais, incluindo a reabilitacdo e reintegracdo profissionais, nos
termos do artigo 284.2 do Cédigo do Trabalho, aprovado pela Lei n.2 7/2009, de 12 de fevereiro

(na redagdo atual). Diario da Republica n.2 172 - Série I. Lisboa: Assembleia da Republica.

Decreto-Lei n.2 238/1996, de 13 de dezembro. Aprova o estatuto dos militares em a¢des de
cooperagdo técnico-militar concretizadas em territorio estrangeiro. Diario da Republica n.2 288

— Série |-A. Lisboa: Ministério da Defesa Nacional.

Decreto-lei n.2 503/1999, de 20 de novembro. Aprova o novo regime juridico dos acidentes em
servico e das doencas profissionais no dmbito da Administragcdo Publica (na redacéo atual).

Didrio da Republica n.2 271 — Série I-A. Lisboa: Presidéncia do Conselho de Ministros.

: Decreto-Lei n.2 299/2003, de 4 de dezembro. Altera o Decreto-Lei n.2 233/96, de 7 de

dezembro, que aprova o estatuto dos militares em missbes humanitdrias e de paz no

estrangeiro. Diario da Republica n.2 280 — Série I-A. Lisboa: Ministério da Defesa Nacional.

Determinagdo n.25/1973, de 31 de agosto. Estabelece os procedimentos no Exército no dmbito

dos processos por acidente ou doenga. Ordem do Exército n.2 8/73. Lisboa: Exército Portugués.

Determinac¢do n.2 8/1973, de 01 de outubro. Estabelece os procedimentos dos militares
presentes as Juntas Hospitalares de Inspec¢do (JHI) ou as Juntas Extraordindrias de Recurso
(JER). Ordem do Exército n.2 10/73. Lisboa: Exército Portugués.

: Comando do Pessoal (2020). NAT 04.04.02 — Processo de averiguagbes por acidente ou doenga.

Porto: Exército Portugués.

: Comando do Pessoal (2020). NAT 04.04.04 — Ressarcimento das despesas resultantes de

acidente ou doenga em servigo e de doenga profissional. Porto: Exército Portugués.

Direcdo de Justica e Disciplina (2012). Circular n.2 2 — Desmaterializa¢do do processo de decisGo

dos processos de averiguagées por acidente de militares. Porto: Exército Portugués.

Lei n.246/1999, de 16 de junho. Apoio as vitimas de stress pos-traumdtico de guerra. Diario da

Republica n.2 138 — Série I-A. Lisboa: Assembleia da Republica.
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: Decreto-Lei n.2 43/1976, de 20 de janeiro. Reconhece o direito a reparagdo material e moral
que assiste aos DFA e institui medidas e meios que concorram para a sua plena integragéo na

sociedade. Diadrio do Governo n.2 16 — Série |. Lisboa: Ministério da Defesa Nacional.

: Decreto-Lei n.2 50/2000, de 7 de abril. Cria a rede nacional de apoio aos militares e ex-militares
portugueses portadores de perturbagdo psicoldgica cronica resultante da exposi¢éGo a fatores
traumdticos de stress durante a vida militar, instituida pela Lei n.2 46/99, de 16 de junho. Diario

da Republica n.2 83 — Série I-A. Lisboa: Ministério da Defesa Nacional.

:Portaria n.2 162/1976, de 24 de marco. Regulamenta as situac¢des transitérias previstas no
Decreto-Lei n.2 43/76, de 20 de janeiro, que reconhece o direito a reparacdo material e moral
que assiste aos deficientes das forcas armadas. Didrio do Governo n.2 71 — Série |. Lisboa:

Ministério da Defesa Nacional.

: Despacho n.2 7/SEDN/2017, de 10 de marco. Manual do Processo de Qualificagcdo como DFA

para antigos combatentes. Lisboa: Defesa Nacional.

: Despacho n.2 96/CEME/2017, de 21 de junho. Responsabilidades de Apoio de Area. Lisboa:

Exército Portugués.

: Diretiva n.2 111/CEME/2021, de 6 de agosto. Dinamizagdo dos procedimentos na fase de
instrug¢do dos processos de qualificagdo como deficiente das For¢as Armadas. Lisboa: Exército

Portugués.

: Direcdo de Servigos de Pessoal (2024). Guitio 2024RJD01: Preenchimento do Infotipo 9017 —

Processos de Averiguagdes por Acidente/Doenca/Morte. Porto: Exército Portugués.

Formadores.

Requisitos de formagao:
- Possuir o Curso de Oficial de Justica ou de Justica e Disciplina e/ ou o Curso de Sargentos
de Pessoal e Secretariado do Quadro Permanente ou o Curso Superior de Direito, e/ou o

Curso de especialidade 651 Pessoal e Secretariado RV/RC;
- Possuir o Curso de Formagdo Pedagdgica Inicial de Formadores (CFPIF);
- Possuir, preferencialmente, o Curso de e-formador.

Experiéncia profissional:

- Preferencialmente, ter exercido ou estar a exercer fungdes numa Subsecc¢do de Justica;

- Possuir, preferencialmente, experiéncia na utilizacdo da plataforma de aprendizagem
Moodle.

Outros requisitos:

Possuir o Certificado de Competéncias Pedagogicas (CCP).
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11.
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Classificagdo final da UFCD (formula de avaliagao).
Class da UFCD = classificagdo obtida no teste tedrico.
Observagoes.

Nada a referir.
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