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DIRECGAO DOS SERVIGOS DE FINANGAS
REF’ARTI(}AO DE GESTAQ FINANCEIRA E CONTABILIDADE

NOTA - CIRCULAR N° 6 16JUNO3
PARA : VER DISTRIBUIGAO
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ASSUNTO: ALTERAGOES FUNCIONAIS E DE PROCEDIMENTOS NO AMBITO DA
GESTAO FINANCEIRA E CONTABILIDADE - INSTRUCOES
COMPLEMENTARES

Ref.?: a) CIRCULAR N° 04 da DSF de 09ABR03
b) NOTA N° 1491 da DSF de 23ABR03

*****************************************w************************i**************************

1. Apos a detecgdo de alguns lapsos de escrituragéo na Circular em referéncia a), foi

difundida a Nota em referéncia b) que sistematizou as alteragdes a introduzir.

2. Entretanto foram detectadas trés situagdes, que, ndo alterando o conteddo da
circular supra citada, poderéo prejudicar a sua interpretagdo. Assim:

a. Na péagina 3 da Circular n.° 4 de 09ABRO3, a féormula do Fundo de Maneio
(FM) correcta é: 1,7 X NLP + CED + ExCL + ExBC — S$282 + CCD;

b. Na pagina 3 das Instrugdes anexas a referida Circular, no ponto 2.c.3)c), as
contas correctas ndo sdo 26 89 91 e 26 89 92x mas sim, 26 89 1 e 26 89 2x
(retirar 1 nove);

¢. Na pagina 7 das Instruges anexas a referida Circular, no ponto 4.£.5), é a
circular em referéncia b) e nao e}.

3. Decorrida a fase inicial de interpretagéo, as dlvidas que os Centros de Financas
véem manifestando, justificam que seja promovida a divulgagéo destas instructes

complementares, de modo a colmatar e/ou acrescentar alguns preceitos.




4. Novos Fundos de Maneios e passagem da sua contabilizagio para a DSF:

a. Verifica-se que, por motivos de dificuldades de encerramento de contas de

MAIO3 por algumas UEO, os procedimentos referidos no ponto 1. e 2. das

InstrugGes anexas & Circular em referénecia a), necessitam de alguns

aditamentos.

b. As UEO cujo FM em 2003 & inferior ao que possufam em DEZ02 e que até

31MAIO3 nao procederam ao seu acerio (devolugdo) & CHAT, devem seguir

0s seguintes procedimentos:

1) No caso de terem as contas de MAIO3 ainda abertas:

a)

b)

d)

€)

Verificar se o saldo contabilistico da CHAT coincide com o saldo real,
de modo a apurar se existe algum documento por contabilizar;

No caso de possuirem algum saldo, devemn prioritariamente efectuar
OT para amortizagdo do FM e levantar o eventual saldo residual até
31JULO3;

Devem efectuar OT (quer para o FM quer para os CEF), conforme
exposto em 2.c.2 e seguintes das Instrugbes anexas a circular em
referéncia a), indicando expressamente que se destina a transferir
(contabilisticamente) a responsabilidade de contabilizagdo dos
mesmos, da CHAT, para a DSF:

As OT referidas no ponto anterior devem ser remetidas directamente
a CHAT;

Até 15AG003, pagar a diferenga, a existir, directamente a DSF por
TEL

2) No caso das contas de MAIO3 estarem encerradas:

a)

Se os FM e CEF contabilizados na CHAT né&o estiverem saldados,

dever&o reabrir as contas e efectuarem os procedimentos referidos
em 4.b.1);




b) Se as contas na CHAT estiverem saldadas € Mesmo assim nao
conseguirem efectuar o acerto do FM, deverao pagar a diferenca &
DSF até 15AG003, por TEI.

C. Paraas UEO cujo FM em 2003 & Superior ao que possuiam em DEZ02:

1. A DSF ja providenciou o acerto, por depdsitos em conta, devendo no

entanto ser reportadas quaisquer diferengas que porventura subsistam.

2. As UEQ devem levantar o saldo na CHAT até 31JUL03 e efectuar o
procedimento referido em 4.b.1) c), também reportado a 31MAIQ3.

4. Pedidos de Transferéncia de Disponibilidades Normai (PTD-N):

a. O Adiantamento requerido para o periodo ndo deve ser afectado
negativamente pelos montantes inscritos nos Saldos Contabilisticos nas
contas bancarias e nas Receitas Cobradas e ainda néo entregues na DSF,
porguanto tal procedimento impedira a UEO de entregar as suas receitas
proprias na DSF.

b. Por outro lado, os encargos assumidos até 31MAI03 e nao liquidados até essa
data, poderdo ser objecto de PTD, mas apenas nos casos em que o
adiantamento de NLP requerido ndo tenha sido utilizado para outros fins.
Devera ser utilizado o 1° PTD de Agosto para este fim.

¢. No caso dos adiantamentos de NLP efectuados até 31MAI, serem de valor
superior ao total das classes 6 e 8 apresentadas em contas pela UEOQ, a
diferenga devera ser deduzida no 1° PTD de Agosto e seguintes no caso de

existir remanescente.

d. Os Centros de Financas deverdo rep..iar as informacées consideradas
convenientes para o apuramento dos montantes dos PTD, decorrentes das
situagbes referidas em 4.b. e c., podendo utilizar o campo proprio no impresso
de PTD.




€. As Receitas Préprias apuradas pelas UEO até 31MAIO3 e ainda nadc entregues
na DSF, poderdo ser descontadas pelos Centros de Finangas na NLP final de
MAIO3.

f. Sublinha-se o exposto em 4.f.5) das Instrugdes anexas & Circular n° 4 das
DSF de 0SABRO3, isto é, a disponibilizagdo de liquidez pode ndo ser
efectuada pelos montantes solicitados, por manifesta falta de meios de

tesouraria da DSF, competindo a esta efectuar o rateio necesséario.

g. No caso referido na alinea anterior, o PTD (Normal ou Extraordinario) seguinte
da UEO espelhard novamente as suas necessidades & data da sua

elaborag&o, nunca existindo valores de PTD em transito, total ou parcialmente.

h. O mapa MODELO C que constitui o apéndice 5 a Circular em referéncia b), é
alterado pelo anexo & presente Nola - Circular, de modo a ampliar os
elementos de controlo entretanto considerados necessarios.

5. Entrega de Receitas Préprias:

a. No que respeita a entrega das receitas proprias pelas UEO, més a més, os
Centros de Finangas deverdo providenciar os meios de controlo que se
considerarem justificaveis de modo a aferirem do correcto cumprimento da
Circular em referéncia a).

b. No caso das receitas proprias transferidas para a DSF serem de valores
superiores ou inferiores aos efectivamente apurados apds verificacdo das
contas pelos Centros de Finangas, as diferengas deverdo ser compensadas
nas entregas do periodo seguinte.

¢. A RGFC/DSF ndo execulara a transferéncia de valores para as UEO que ndo
entregarem atempadamente as suas receitas proprias, pelo que estas ndo
deveréio em caso algum, promover a utilizag&o da liquidez momentanea que

aquelas originam, liguidando encargos por conta.

d. Para que a DSF disponha de informacdo de controlo, o Mapa Global de
Transferéncias de Receitas (Apéndice 6 a Circular n° 4) devera ser remetido

até dia 10 do més seguinte aquele a que dizem respeito as transferéncias.




6. Notas de Quitagao:

a. As Notas de Quitacdo (Apéndice 7 & Circular n® 4), deverdo ser elaboradas
pelos Centros de Finangas, apos o encerramento das contas de cada UEO e
ndo pelas UEO como referido na Circular n°® 4. Os movimentos efectuados
pelos Centros de Finangas deverdo ser devidamente registados na Nota de
Conferéncia de Registos.

b. O Mapa Global de Quitagbes devera incluir por UEQ, toda a informagao
mencionada nas diversas Notas de Quitagdo e s este devera ser remetido 3
DSF.

€. A quitagdo de FM durante o ano econémico, sé devera ocorrer em situa¢des
em que a UEO por motivos de resolu¢do de algum assunto pendente em
contas de terceiros ou de armazeéns, suscite, quando o valor o justifique, a
redugdo do seu FM. A quitagdo de FM durante o ano economico funcionara
como uma reducéo efectiva do FM por iniciativa da UEO.

d. Nos restantes casos, a quitacdo do FM so devera ocorrer no final do ano
economico, de modo a saldar a conta corrente or¢amental para efeitos de
elaboragido da Conta de Geréncia, nos mesmos termos do procedimento
efectuado em 2002,

7. Consideragdes finais:

a. As UEO que efectuem TE) para a DSF por qualquer motivo, deverdo reportar

a0 seu Centro de Finangas a transferéncia efectuada, bem como o assunto;

b. Os Centros de Finangas deverao informar quinzenalmente a DSF, via fax, das
TEI efectuadas pelas suas UEO bem como a que respeitam.

c. Verificando-se que algumas UEQ efectuaram TEI para a Secgéo Logistica da
DSF, alerta-se para o facto de que todos os procedimentos referidos na
Circular em referéncia a), bem como nests nota - circular, deverdo ser
efecluados directamente com a RGFC/DSE.




8. Conscientes de que os procedimentos veiculados pela Circular em referéncia,
com os esclarecimentos e aditamentos ora difundides, poderdo ser melhorados
com a experiéncia adguirida e com os contributos de todos os orgdos
intervenientes, a DSF promovera a compilagdo de um documento (nico de todas

as instrugdes, quando considerar oporfuno.

9. Para efeitos de comunicagao entre os Centros de Finangas e a DSF em todos os
assuntos relativos aos Novos Procedimentos preconizados na Circular em

referéncia a), deverao ser utilizados os seguintes contactos:

Fax da RGFC/DSF:
Militar: 414582
Civil: 213848982

O SUBDIRECTOR

DISTRIBUICAO:
CFin/Logistica LISBOA
CFin/Geral LISBOA
CFin/GML LISBOA
CFin/RMN PORTO
CFin/RMS EVORA
CFin/CMSM 5. MARGARIDA
CFin/CTAT TANCOS
CFin/ZMA PONTA DELGADA
CFin/ZMM FUNCHAL
LISBOA
C/ CONHECIMENTO:

ChAT




Apéndice 5 a Circular n°4 da DSF de S8ABR2003
R. MODELOC

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
EXERCITO PORTUGUES
a)

MAPA GLOBAL DE TRANSFERENCIAS - PTD

DATA:

os para a sua execugio das UEO deste Centro de Finangas, no montante global de

Solicita-se em conta do respectivo orgamento atribuido, o adiantamento de fund
Euros), para os NIB's indicados:

{

UEO NIB PTD - N PTD -E TOTAL “TTOTAL
LPM PIDDAC FND COOPERAGAD QUTROS PTD-E GLOBAL
L TOTAIS I _ I | _ { | |

OBSERVAGOES:




