Anexo A a Circular n.° 06/2013 da DFin

Exemplo 1: Transferéncia interna de despesa na Fonte de Financiamento 111 (PA)

12, Etapa: Criacdo do documento (Dado Mestre)

Criar Proposta Transacao: ZBPSO6N

Procedimento

1. Inicie a transacdo mediante a utilizacdo do caminho do menu ou do c6digo de transacao.

=
Menu Procgssar Favorifos Suplementos Sistema  Ajuda

@ 1 dEOe0 DHR 8a0oa HE @M
SAP Easy Access MDN

BLi i}

b (7 Favoritos
7 € Menu SAP
) ZURL - Documentacio Portal $IG u .
b (J Manutengio Intervalos Numeragio B F Is
< (3 Manutengio Dados Mesires myy mumw
@ ZBPS04 - Plano de actividades - Fotografia de PA
@ ZBPSAO - Alteracbes Orcamentais - Pedidos e Propostas
@ ZBPS01 - Planeamento Orcamental - Versdes
@ ZBPSPA-Plano de Actividades - Dados Mestre
@ ZBW_ACTPEPR - Activar DIl de AlteracGes Orcamentais
@ Z0I_TEXT - Actualizar Textos Organicas Intemas
b (] Pastas Planeamento
b (7 Manutengio Relatérios
b (3 Administragio

2. Faca duplo clique em I‘iﬁ Manutengio pedidosipropostas

=
Pedido Proposta Sistema  Ajuda

& | B AH @@ ISHE Do BRI m
Manutenc¢éo pedidos/propostas - dados mestre

E1 & =

£

3. Seleccione Proposta e em seguida criar Proposta:

=4 (=Y =Es|
Pedido Proposta  Sistema  Ajuda

@ | Criar Propasta [@@@ LHE anhon BE @E
Manute Mo.d?ﬂcarF’mpusta byostas - dados mestre
| Exibir Proposta

4. A criagdo do documento de Proposta tem o seguinte layout especifico:

L=
Sistema  Ajuda

V] 348 Ce EREIETO0(HE @M
Criar Proposta

Ne Alteracio(AO)

Empresa 4000

Exercicio 2008

Tipo de Documento PA

Especificacdo 68

Data Proposta AQ 08.08.2008
Descricdn longa TransfInt Brigint_RC3
Status Propostas 10

Ajuste duodécimos 16)
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Anexo A a Circular n.° 06/2013 da DFin

5. Neste layout o utilizador deve indicar, obrigatoriamente (O):

Nome do Campo O/F/C Descrigao
Empresa o Exemplo: 4000
Exercicio o Exemplo: 2013
Tipo Documento o Exemplo: zg;i%;;e:nssgrirsrr;c;iinterna de despesa
Especificacéo o Exemplo: 09
Descricdo longa o Exemplo: Criacdo Proposta transfer despesa
Ajuste duodécimos o Exemplo: 0

6. De realgar que no campo “ajuste de duodécimos”, o utilizador pode optar por:

a. Conjuntamente com a altera¢@o orcamental, transferir o duodécimo vencido na chave orcamental
da(s) organica(s) interna(s) de origem para da(s) organica(s) interna(s) de destino (1). (Esta

opcao é da competéncia exclusiva da DFin).

b. Efetuar apenas a transferéncia orgamental (0), sendo os duodécimos recalculados, de acordo com
as regras definidas pela DGO, na libertacdo para o periodo seguinte. (Os Centros de Financas
selecionam apenas a op¢do 0 (zero), ou seja, sem ajuste de duodécimo).

=
7. Na gravacao, 0 sistema ira automaticamente atribuir um ndmero a proposta, o qual sera
dependente da Empresa e Ano (fungéo na gravacdo em que ndimero = ao Ultimo nimero existente na
tabela para Ano e Empresa indicados + 1). Ainda na 12 gravacdo, o sistema registara o status 10, a

data, hora (dados do sistema) e o utilizador que realizou a operacgéo:

: O sistema apresenta a mensagem "Proposta 84000052 criada."

8. Transacao concluida.

Observacdes
A Proposta de alteracdo orcamental interna (PA) materializa a transagdo que permite transferir
dotacdes orcamentais entre organicas internas (UEO), mantendo constante a restante chave orcamental,

com aplicacao pratica nas seguintes situacgoes:
e Regularizacdo de Fornecimentos entre UEO — Circular n® 06/2013 da DFin;
e Descentralizacdo de dotaces orcamentais — Circular n°® 06/2013 da DFin;

e Outras necessidades de transferéncias orcamentais entre UEO.
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Anexo A a Circular n.° 06/2013 da DFin

22, Etapa: Indicacdo dos detalhes da proposta

A Indicacdo dos Detalhes da proposta constitui-se como outro layout especifico, no seguimento da
transaccdo de criacdo ou modificacdo da proposta e dependente do tipo de documento que foi

seleccionado na criagéo.

Neste layout, o utilizador depois de selecionar (no cabegalho) os campos “Numero do documento”,
“Exercicio”, e “Empresa” (o sistema verificara se o utilizador dispdée de autorizacdo para elaborar a
respetiva proposta), insere a chave orgamental e os montantes a serem alterados e efetua a mudanca de

status do documento.

Indicacdo dos detalhes da proposta

Procedimento

1. Na sequéncia da criagio da proposta, faga duplo clique em: | [H 40 Interna

2. Faca clique em O para inserir a linhas. O n° de linhas a introduzir, com o limite de 200, varia em
funcdo das necessidades do utilizador, sendo que a transaccdo permite efetuar transferéncias
internas de varias organicas internas de origem para varias organicas de destino, validando os totais a

reforcar e a anular e manutencdo da restante chave orgcamental.

3. Consoante as necessidades, preencha os campos do layout abaixo:

=g E =
Pasta de planejamento  Processar  Irpara  Sistema  Ajuda

| & 1 I8 eee CHE anan AR QE

Executar 11 - Alteracao Orcamental Interna

EEEE

JDenominagéo ICaracterl’stica I Selegéol Denorminagdo| Selecdo até| Denominagéo
ﬁNumem de proposta MN° Alteragao(A0) 84000052 Transf Int Brigint_RC3
ﬁEXEHCICIO Exercicia 2006 2006
MEEMPRESA Empresa 4000 Exercito

]

||E'Validar dados I’ﬁ.&llerar Statuz I@Eonsultar atributos I’WDetalhe do Log Status |

Lo (@] (S Dfel) [T T

M P IOrganica Interna |0rganica LegaIISuh-ante Fin Iﬁ\rea funcionaIIPrngrama Org |Ecnnn’mica |Acti I Va\nraAnuIarI IVaInr a Refnrgarl I
1314 040201 10110 123 FOooono 2010z 127 1095 E
N 1409 040201 10110 123 FOOOOO 020203 258 260
N 1314 040201 10110 123 FOOOOO 020203 258 260 N
| 1408 040300 10110 123 FOOOOO 020104 258 152
| 1314 040300 10110 123 Pooooo 020104 258 152 W
N 1408 040300 10110 123 FOOOOO 020108 258 127
N 1314 040300 10110 123 FOOOOO n020108 258 127
] 1409 040300 10110 123 FOOOOO 020117 258 100
| 1314 040300 10110 123 Pooooo 020117 258 100
N 1409 040300 10110 123 FOOOOO 020121 258 209
N 1314 040300 10110 123 FOOOOO 020121 258 209
N 1408 040300 10110 123 FOOOOO 020201 258 2583
| 1314 040300 10110 123 FOOOOO 020201 258 2583
N 1409 040300 10110 123 FOooono 020203 258 T30
N 1314 040300 10110 123 FOOOOO 020203 258 T30
N 1409 040300 10110 123 FOOOOO 020209C000 258 a4
| 1314 040300 10110 123 FOOOOO 020209C000 258 84
| 1404 040300 10110 123 Pooooo 020221 258 16
N 1314 040300 10110 123 FOOOOO 020221 258 16
N 1409 040300 10110 123 FOOOOO 0202258000 258 93 —
B 1314 040300 10110 123 FOOOOO 0202258000 358 93 E
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Anexo A a Circular n.° 06/2013 da DFin

4. Faca cliqgue em: |Ewa"da’ dados

|E7

Pasta de planejamento Processar  Irpara  Sisterna  Ajuda

g 148 @ 0HRB D000 HE Q6

gw

FME ]

Executa s terna
[ Exihir logs
T
mi EIREEEEEEEER S ER FR EE I Ca I EE
g romerd Tipd| Texto de mensagem |
fEXERCI @ Faram lidos 20016 registdados, 0 dos quais modificados, 0 gerados |Z|
JEEMPRE @ Afungdo de planejamento YLOGSTST, o grupo de parimetros YLOGSTAT executados sf.. |§|
@ Faram lidos 24 registdadas, 0 dos guais modificados, 0 gerados
@ @ Afungdo de planejamento YRETRACA, o orupo de pardmetros YRETRACA executados s...
@ Foram lidos 24 registdados, 0 dos quais modificados, 0 gerados
| (] Afungé? de planejamento YTRANED, o grup.o de p?rémetros YTRANED executados slerro
@ Foram lidos 20731 registdados, 0 dos quais modificados, 0 gerados
N Padio] o 4 fungdo de planejamento YCRIREGE, o grupo de pardmetros YCRIREGE executados si.. pDesp. [Actvidade [ValoraAnular]l [ Valor a Ref
_# @ Faram lidos 20251 registdados, 0 dos quais modificados, 0 gerados e ) SR
- v @ Afungdo de planejamento YDADMEST, o grupo de parametros YDADMEST executados ... 28 ) EUR
- v @ Faram lidos 24 registdadas, 0 dos guais modificados, 0 gerados 2 ) EUR
- & @ Afungdo de planejamento YPEDIDO, o grupo de pardmetros YPEDIDO executados sierro b U EER J
- # @ Foram lidos 24 registdados, 0 dos quais modificados, 0 gerados 258 UEUR 1
- # @ Afungdo de planejamento YCRIALOG, o grupo de pardmetros YCRIALOG executados si. 258 UEUR
- # @ Foram lidos 24 regist.dados, 0 dos quais modificados, 0 gerados 0.00 258 UEUR
i @ Afungdo de planejamento YDADMEST, 0 grupa de parametros YDADMEST executados ... o i EUR
- v @ Faram lidos 24 registdadas, 0 dos guais modificados, 0 gerados o e ) SR
- v @ Afungdo de planejamento YMSG, o grupo de parametros YMSG executados slerro 125 1041 R
_# @ Faram lidos 24 registdadas, 0 dos guais modificados, 0 gerados L 20 1.095 =R
- @ @ Afungdo de planejamento autormatica "Sequencia Global AD InternaiPFKTO01Y foi exec... El 2 260 JEC
# [=] 258 1482 EUR
# 258 127 EUR
| 268 100 EUR
R 14.08 04.03.00 10110 123 FOO.000 02.01.21 268 208 EUR
R 14.08 04.03.00 10110 123 FOO.000 0z2.02.01 268 2883 EUR

5. Faga clique em:

1[0

Neste momento tem a transferéncia interna gravada. A partir daqui pode modificar a proposta

inserindo mais linhas [ para outras transferéncias possiveis ou pode comecar o processo de

aprovacdo da proposta de alteracdo orcamental. Em qualquer dos casos, € importante ndo se

esquecer de gravar as modificacdes feitas ao layout, antes de prosseguir.

32, Etapa: Aprovacédo da proposta

| lﬁ.-’-\}temr Status

6. Para iniciar o processo de aprovacao faca clique em:

Automaticamente surge o seguinte Layout:

IlI?.i.Iterar Status Proposta
10 ( Em criagao )

(O 30 Em aprovacéo
(90 Cancelado
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Anexo A a Circular n.° 06/2013 da DFin

7. Fa

¢a clique em:

® 20 validacio Intermédia

@Apesar de aparecer no layout o status 30 (Em aprovacao) para os utilizadores das SGO/CFin

apenas é possivel selecionar o status 20 (Validacdo Intermédia), que neste tipo de propostas

corresponde ao status de aprovacao.

Automaticamente surge o seguinte Layout:

Data Aprovagdo
Descrigdo

IS Alteragdo para status 20

B8 Q8. 2006

TransfInt Brigint_RC3 - Reestruturacéo Exéreito|

Neste layout € introduzida a data de aprovag¢do e informacgdo relativa a proposta no campo da

descricao..

8. A confirmacéo da aprovacao final da proposta € solicitada ao utilizador.

|E7

Pasta de planejamento

&

Fracessar Irpara  Sistema

B¢ ERE D40 (EE @

Ajuda

IZIW

Executar 11 - Altera¢dao Orcamental Interna

EE

JDenominagéo

Denominagdo|Selegdo até| Denominagdo

ﬁ Mumera de proposta
MEEXERCICIO
M EMPRESA

N Alteragdo(AC) 84000052 Transf. Int. Brigint_RC3

|Caracterl’st\ca | Selegé0|
Exercicio 2006
Empresa 4000

2006

Exército

DA

|m‘\u’alidar dados

Imﬁ%llerar Status Imﬁonsultar atributos

ImD etalhe do Log Status |

2] [m] [@[D]&) [T T

N°Pedido(40) [Organicalnterna [Organica Legal [Sub-Fonte Fin. [Areafuncional [Programa Org. [Econdmica Desp. [Actividade [valoraAnular] — [valora Ref
# 1314 04.03.00 10,110 123 FO0.000O 02.01.04 258 0/EUR El
R 1314 04.03.00 10,110 123 FO0.000O 02.01.08 258 0/EUR E‘
I 844 I@Passagem autornatica status 80 02.01.17 258 0JEUR
# 13.14 02.01.21 258 0 EUR
|z 1214 @ O documento vai ser aprovado. Deseja continuar? 070701 258 0/ EUR Eil
I |# 1314 02.02.03 258 0 EUR
WG 12.14 Aprovar | % Cancelar 02.0209.C000 258 0 EUR
I |# 1314 TF OO0 TO T T IO 02.02.21 258 0 EUR
e 1314 04.03.00 10,110 123 FO0.000O 02.02.25.80.00 258 0/EUR
R 14.09 04.02.01 10.1410 123 FO0.000 02.01.02 124 1.041 |[EUR
e 14.09 04.02.0 10,110 123 FO0.000O 02.01.02 127 1.095 | EUR
e 14.09 04.02.0 10,110 123 FO0.000O 02.02.03 258 260 EUR
e 14.09 04.03.00 10,110 123 FO0.000O 02.01.04 258 182 | EUR
e 14.09 04.03.00 10,110 123 FO0.000O 02.01.08 258 127 |EUR
e 14.09 04.03.00 10,110 123 FO0.000O 020117 258 100 EUR
e 14.09 04.03.00 10,110 123 FO0.000O 02.01.21 258 209 EUR
e 14.09 04.03.00 10,110 123 FO0.000O 02.02.m 258 2593 EUR
e 14.09 04.03.00 10,110 123 FO0.000O 02.02.03 258 730 EUR |:
R 14.09 04.03.00 10,110 123 FO0.000O 02.02.08.C0.00 258 4 EUR
e 14.09 04.03.00 10,110 123 FO0.000O 020221 258 16| EUR El
— I — e e e — T —— e -]
[0 [ |[«[]
| bl EPR iy 7y B[ borei [ovr [ [/

9. Transacao concluida.
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Anexo A a Circular n.° 06/2013 da DFin

Observacdes
Com a aprovacao da proposta o sistema emite automaticamente uma mensagem relativa a retracdo dos

dados para ERP:

ErExecutar 11 - Ateragdo Orgamental Interna

Log mensagens retraccao

TipDIMensagem W
@ |Doc.entrada orgamento AdO MDN20061000002620 criado. Referéncia externa:
@ Doc.entrada orgamento AdO MDN20060900000530 criado. Referéncia externa:
@ Duodecimos: Documento 13400001 35 registrado na empresa 4000

A [0S

No exemplo apresentado, o processo de retracdo deu origem aos seguintes documentos que geram
automaticamente os movimentos contabilisticos associados a alteracéo:

e Alteracdo orcamental — Despesa;

e Alteracdo orcamental — Receita;

e Ajustamento duodecimal.

Para consulta dos Atributos apds aprovacéo da proposta clique em | FaSConsultar atributos

Nota importante:

Ao sair escolha a opcao “Nao” relativamente a gravacao, caso contrario podera haver duplicacdo dos

dados.

=g =

| Pasta de planejamento Processar  Irpara  Sisterma  Ajuda w
& 40 0GR DHE anon AR @6

Executar 11 - Alteracdo Orcamental Interna

EELE

JDenomiua;éo ICa\quelf tica I Sele;éol Denominagéolsa\egéo atéIDenuminagéo|
& Mumero de proposta ke Alterag&o(Ad) 84000052 Transt Int. Brigint_RC3
ﬁEXERCICIO Exercicio 2006 2006
AEEMPRESA Empresa 4000 Exérrito

HDIE ]

“E'Validar dados I’ﬁ.ﬁ\llerar Status I’w&:nsullar atributos I’ﬁDelalhe do Log Status |

Lea] @] (@[ O] e) [T 7

E| e Pedidoa0) [Organicaintema  [Organica Legal [Sub-Fante Fin. [Areafuncianal [Programa Org.  [Econdmica Desp. [actividade [valoraAnular]  [valara Rer
# 1314 04.03.00 10110 123 PO0.000 02.01.04 258 0/EUR =
e 1314 04.03.00 10110 123 PO0.000 02.01.08 258 1/EUR [+
E: 1314 = Encerrar pianejamento Fo117 268 0|EUR
e 1314 @ Deve ser gravada? b01.21 258 1/EUR [
# 1314 b 0201 258 1/EUR 3
e 1314 . b0z03 258 1/EUR
e 1314 Sim ] Hao (3¢ cancelar b 02.09.C0.00 258 0/EUR
e 1314 UFNTER] TOATT 173 R T2.02.21 258 0/EUR
e 1314 04.03.00 10110 123 PO0.000 02.02.25.80.00 258 0/EUR
e 1409 04.02.01 10110 123 PO0.000 02.01.02 124 1.041 EUR
e 1409 04.02.01 10110 123 PO0.000 02.01.02 127 1.085 EUR
e 1409 04.02.01 10110 123 PO0.000 02.02.03 258 260 EUR
e 1409 04.03.00 10110 123 PO0.000 02.01.04 258 153 EUR
e 1409 04.03.00 10110 123 PO0.000 02.01.08 258 127 [EUR
e 1409 04.03.00 10110 123 PO0.000 02.01.17 258 100 EUR
e 14.08 04.03.00 10110 123 PO0.000 02.01.21 258 208 | EUR
e 14.08 04.03.00 10110 123 PO0.000 02.02.01 258 2503 EUR
e 14.08 04.03.00 10110 123 PO0.000 02.02.03 258 730 EUR [
e 14.08 04.03.00 10110 123 PO0.000 02.02.08.C0.00 258 84 EUR
e 14.08 04.03.00 10110 123 PO0.000 02.02.21 258 16| EUR E
= = e e e — pre T
[l [ |[«1[x]
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