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Instrucdo Técnica n.° 01/2012, da DFin

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
EXERCITO

COMANDO DA LOGISTICA
DIRECAO DE FINANCAS

Instrucé@o Técnica n.° 01/2012

ASSUNTO: REFORMA DA ADMINISTRACAO FINANCEIRA DO ESTADO -
TESOURARIA UNICA - TRATAMENTO CENTRALIZADO DA RECEITA
CONSIGNADA DO EXERCITO

Ref.2%: a) Decreto-Lei n.° 155/92, de 28 de Julho
b) Decreto-Lei n.° 29-A/2011, de 01 de Mar¢o

1. FINALIDADE

A presente Instrucdo Técnica (IT) tem como objetivo definir os procedimentos no
sentido de centralizar na DFin o processo de entrega da Receita do Exército a
Fazenda Nacional, por forca da adesdo ao Regime de Tesouraria Unica e pela
implementacdo do Sistema de Gestdo de Receitas (SGR), novo sistema informatico
concetualizado pela Direcao Geral do Orgcamento que o Exército opera desde 01 de
Janeiro de 2012.

2. EXECUCAO

a. Fluxo contabilistico genérico para emisséao, liquidagdo e cobranca da receita.

(1) Ao nivel da U/E/O, o processo mantém-se.
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Instrucdo Técnica n.° 01/2012, da DFin

1-PELAFATURA AOQ CLIENTE

71/72/.. Proveitos 2433.. IVA Lig. 211x - Cliente
413,22 86,78 500

F-22

2 - LIQUIDAGAO DA RECEITA E COBRANGA

211 25112

11/12/13HB
................... » 500

Cobranca

b. Fluxo financeiro e contabilistico para entrega da receita a Fazenda Nacional.
(1) Transferéncia dos valores cobrados pelas U/E/O para a DFin.
As U/E/O mantém a criacdo do documento 182*** sem concluirem o processo de

entrega da receita, sendo o valor fisico do montante cobrado transferido para a
DFin.

3 — PELA ENTREGA DA RECEITA AO ESTADO
26826001 Rec.

Prc’)g em Processamento Forn DGT ou DGCI 11/12/13HB UEO 11/12/13HB DFin

500 500
A
: ZFI_REC_PROPRIA f

(@) Criacdo de documento 182*** através da transacdo ZFI_REC_PROPRIA pelo
valor global de Rubrica de Receita cobrada pela U/E/O a entregar, conforme
comunicacdo n.°21/2011, ref: Circular n.° 06/2007 DFin.

(b) Transferéncia do valor fisico cobrado para a conta bancaria da DFin com o
NIB: 0781 0112 01120011716 12 — DFin/RGFC — Receita Centralizada.

(c) Registo contabilistico desta transferéncia através de documento 190*** pré-

editado pela U/E/O colocando no campo “Texto” a informacdo do documento
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Instrucdo Técnica n.° 01/2012, da DFin

182*** que o0 suporta, a rubrica e 0 numero da transferéncia (ex:
R.0702.01.05 — 1820000117 — 497052).

(d) O lancamento contabilistico definitivo desse movimento é realizado pela DFin
apos a seguinte validacdo: Doc. 182*** Doc. 190***, entrada fisica de

dinheiro na conta bancaria da DFin e comprovativo de transferéncia.

NOTA: O processo de entrega de receita devera ser univoco, ou seja, a um
documento 182** apenas corresponde um documento 190*** e uma

transferéncia de igual valor, e vice-versa.

(e) Mensalmente, até ao penultimo dia util de cada més, é feita a criacdo do

7z

documento 190*** e é entregue a receita a ser considerada em duplo
cabimento para o PLC do més seguinte.

(f) A receita a ser entregue no més deve corresponder a totalidade dos

montantes arrecadados nesse més. Nesse sentido, quando a U/E/O

efetuar a Ultima entrega de receita do més, devera explicitar esse facto na

mensagem de correio eletrénico que envia para esta DFin.

(g) A atribuicdo do duplo-cabimento a U/E/O dependera da verificacdo do

constante no ponto anterior.

(2) Criacdo do Documento 190*** (exemplo).

= 3y Razdo
[ (1 Abertura de contas
= 3 Langamentos razdo
@ FB50 - Entrar Documento de Conta do Razdo

(a) Preenchimento obrigatdrio dos campos de texto com o documento 182*** que

deu origem a transferéncia para a DFin e gravar a pré-edicao.
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=
| Documento Processar  Irpara Suplementos  Configuragdes  Ambiente  Sistema  Ajuda
| (7] DA 0e@Ee CHE anan RE @m /I Executar a pré-edigdo do Documento.
Entrar documento de conta do Razdo: empresa 4000
‘E‘a Modelos de trabalho O H Ernpresa H@ Mernotizar HE Simular” Pré-ed\ﬁ”’ﬁ Opghies de processamenta |

Infarmagao maontante
Data documento  |17.11.2811 Moeda EUR Total Déb.
Data langamento  |17.11.2011 6,00 EUR
Referéncia
Tit.cab.doc. TRF Receita Total créd Efetuar o registo obrigatério com a informacéo que
N intarempr 0,00 euf suporta o valor transferido:
Empresa 4000 _Exéreiip Lishog - Rubrica Orgamental de Receita cobrada;
0 doc. 190 XXX & langado as contas de homebanking das - N.do Doc. 182 XXX;
U/E/O e DFin - 1340012883 - MOV-DGT-DFin/RGFC U - N.° de TEI associada.
7
0 ltens { Nenhuma varl;{lla de entrada selecionada ) /
Maont.em ... |D|Te><to { |Tx.. Em.. |Soc p... |D\wséo |D|w.. ICEMI
586 R.07.02.01.01.06- 1820000117 - 497052 [%&|4000 4301 [=]
588 R.07.02.01.01.05- 1820000117 - 497052 [S2|4000 4301 =]
[\2|a800 |

|@ Docurnento 1900000164 4000 foi pré-editado

(b) Ambas as partidas sao efetuadas na Divisao da U/E/O.

(c) Envio de e-mail das U/E/O para: dfin.rgfc.receita@mail.exercito.pt com o
seguinte layout:

Entrega de Receita Semana 07Jan13 a 11Jan13 - Div 4399 = Mensa = | E ||
Mensagem Inserir Opgdes Formatar Texto Programadaor Adobe PDF 'Q)
B aial <12 < |[A A= == SSH @'J @ J@ g:. ﬂ“ /T ? _?. - g
523 !
Colar ‘N I §||®- A -||= = =||zE s=| Llivrode Verificar | Anexar Anexar Cartdo de Calendario Assinatura Dar @5 | Ortografia
- j = = - - Enderecos Momes Ficheiro Item Visita = = Seguimento - i 4

Area de Transferéncia ™ Texto Bdsico F} Momes Incluir F} Opgdes Ta || Verificacdo

Esta mensagem ndo foi enviada.

Ce.

Assunto: | Entrega de Receita Semana 07Janl3 a 11Jan13 - Div 4399

dfin.rafc.receita@mail. exercito.pt

Anexado: ‘r!r, Comprovativo de Transferéncia - 123456.pdf [3 KB)

§-|-1-|-2-|-E-|‘4-|-E-|-5‘|-_.--|-5-|-5-|-1:--|-11-|-12-\-12-|-14-|-1E-|-15-|-1_-‘--|-15-|-1E-|‘2:--|-21-|-22‘|-22-\-24-|-25-|-25(_\,||33
-

1. De acordoe com o estipulado na [T 01/2012, junto se envia o comprovativo de fransferéncia 123456, referente ac documento pré-
editado 1900000123.

2. Confirma-se gue com esta transferéncia foi entregue a totalidade da receita arrecadada no corrente més por esta U/E/O. (Ponto

a incluir na ultima entrega do més)

Com os melhores cumprimentos, L

0O Chefe da Subseccdo de Recursos Financeiros

19,9.9,9.9.9.9,9.9.9,9,0.0.9,9,0,0.¢
XXXX

(d) E efetuada uma validac&o central por parte da DFin do processo de receita,
gue executa a gravacao final do documento considerando-o como valido para

processamento da respetiva entrega.
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i. Antes do lancamento do Documento 190*** pré-editado.

=4
| Lista Processar Irpara Suplementos  Ambiente  Configuragdies  Sistema  Ajuda

|@ D IH @@ DHE anon BE 9D

(BE]

Relatorio de partidas individuais contas do Razao

W O = Sz [ o e
Conta do Razdo 1340812988 MO¥-DGT- Direcgdio de Finangas - RGFC - OE
Empresa 4800
[ Doc em status de pré-edicéo. I
st A]CW LA oL TT ||p moc. |Data doc. |[CL Mont.em MI|MoedI|CI|DocCompens| Texto
-
i (Y 1060000164 43¢01 98 17.11.2011] 40 508,00 (EUR R.G7.B2.081.01.05 - 1220000117 - 4037052
* A | 509,00 | EUR
** Conta 1340012088 508,00 [EUR
Conta do Razdo * *
Empresa *
t|atribuicdo Ne doc |Dw |Tp doc |Data doc ‘EL Mont . em MI|MoedI|CI|DocCompens|Texto
b 508,00 |EUR

ii. ApOs validacdo da DFin e registo final da DFin.

|':Ugucumemu Processar Irpara Suplementos  Configurages  Ambiente  Sistema  Auda
& IJHCERICHR B0h0 BRI 08
Processar doc.de conta do Razao pré-editado 1900000164 4000 2011

|£a Modelos de trabalho OMN ‘ Empresa H@ Slmularl Gravar completamente | Lancar Hﬂ Opedes de processamento

Infarmagan montante
Data docurnents [17.11.2011 Moeda EUR Total Déb,
Data langamenta |[17.11.2011 500,00 EUR
MN* documento 1908000164
Referéncia Total créd
Txtcab.doc TRF Receita 500,00 EUR
Empresa 4000 Exarcito Lishoa

(e'l'e)

2 Itens { Menhuma variante de entrada selecionada )
St.. |Cta.Razdo |Texm hreve |D1C |Mum em |Dt efetiva |Texm |Tx Em ISDE n |D|v| |D|v| |
" [1340012815 MOV-DGT- A Créd.. @ 508,08 [17.11.2011 R.0O7.02.01.01.05- 1820000117 - 437052 4800 4381 [«]
1340012988 MOV-DFin- _Débi.. @ 508,00 17.11.2011 R.0O7.02.01.01.05- 1820000117 - 487052 4000 4301 [
= 4800
] [ Infarrnagdn

4000
4000
4080
4000
4000

o Dacumento 1900000164 registrada na empresa 4000:

ioieksiekee

m 4000
L] El 4800 [=]
O] T |E[D)
EIEE]E
=4 E=
Lista Processar Irpara  Suplementos  Ambiente Configuragdes  Sistema Ajuda
|& 100 e@e CHE Bnon BR OB
Relatorio de partidas individuais contas do Razéo
IEHIHZ“E D Selepies || Casode disputa
Conta do Razdo 1340012988 MO¥-DGT- Direcgdo de Finangas - RGFC - OE
Empresa 4008
l Doc em status de lancado. l
5t .«W LU (<1 T ||p doc. |Data doc. |CL Mont.em MI|Moedl|CI|DocCompens| Texto
<&
' G)QUEIUUEHEAZUH 1900008164 | 43101 90 17.11.2011| 40 600,00 |EUR R.07.02.01.81.85 - 1820000117 - 497062
R4 | 500,00 [EUR
** Conta 134A012988 500,00 |EUR
Conta do Razdo * *
Empresa *
it [Atribuigéo MN° daoc Div [Tp.doc Data doc ‘EL Mont.em MI|MoedI|CI|DocCompens|Texto
b 600,00 |EUR
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c. Processo de entrega fisica da receita a Fazenda Nacional com guia Unica

(exclusivo da DFin).

3 —PELA ENTREGA DA RECEITA AO ESTADO

26826001 Rec.

11/12/13HB

Prép em Processamento Forn DGT ou DGCI 25211 Extr.Org.
500 500| 500 500] 500
; A A Pagamento
ZFI_REC_PROPRIA : : C/Guia Rec.Estado

(1) Elabora a Guia de Rece

PAP

ita.

(2) Realizacdo da PAP dos Doc. 182** a nivel central na DFin, nas diversas

divisoes.

(3) Entrega do montante da

receita com guia central

ao nivel

da DFin

correspondente a rubrica de receita associada, saldando os saldos das diversas

divisdes na conta bancaria da DFin.

d. Registo da guia de Receita do Estado ap6s entrega ao nivel da DFin.

(1) O registo do documento tipo RF-Duplo Cabimento passa a ser realizado pela

DFin.

4 - REGISTO DA GUIA DE RECEITA DE ESTADO APOS PAGAMENTO (SERV.FIN. CENTRAIS)

26826001 Rec.

Prop em Processamento F-04

500 | 500 g 500

2682613 Rec.
Prépria entregue

(2) Apesar de a DFin efetuar o registo do Duplo Cabimento, os CFin, mantém a

capacidade e a responsabilidade de efetuar a gestdo da distribuicdo do Duplo

Cabimento entre as U/E/O que apoiam, fazendo, caso seja necessario, pedidos

de transferéncia a DFin.

e. Matriz genérica de responsabilidades no Processo da Receita Centralizada
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PROCEDIMENTOS RESPONSABILIDADE

1. Emisséo de Faturacao U/E/O
2. Liquidacao da Receita U/E/O
3. Cobranca da Receita U/E/O
4. Criacao do Doc. 182*** U/E/O
5. Transferéncia de valores da receita para a DFin U/E/O
6. Criacao do Doc. 190*** pré-editado U/E/O
7. Validacdo Central e registo final do Doc. 190*** DFIN
8. Emissao centralizada da Guia de Receita DFIN
9. Solicitar/Aprovar PAP DFIN
10. Entrega fisica da receita & Fazenda Nacional DFIN
11. Registo do duplo-cabimento apds entrega da receita

a Fazenda Nacional DFIN
12. _Transferéncia do [_)uplo Cabimento entre U/E/O DEIN
apoiadas (mediante pedido do CFIN)

f. Atribuicdes dos 6rgéos responsaveis pela gestao financeira.

(1) Atribuicbes das U/E/O;

(a) Mantém a gestao e controlo do processo de emissao de faturacao, liquidacéo
e cobranca da receita.

(b) Executam a transacdo ZFI_REC_PROPRIA, com o valor cobrado semanal

e transferem esse montante para a conta de homebanking para a DFIN até

sexta-feira da semana em questao.

(c) Lancam o documento 190*** pré-editado com o montante transferido semanal

que sera validado e gravado pela DFin.

(2) Atribuicbes dos CFin;

(a) Solicita a DFIN pedidos de transferéncia do duplo cabimento entre as U/E/O

na sua dependéncia.

(3) Atribuicdes da DFin;
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(a) Efetua a validacdo dos documentos 190*** pré-editados com os montantes

recebidos na sua conta homebanking.

(b) Assegura, em tempo, a entrega dos montantes da receita a Fazenda

Nacional.

(c) Regista o duplo cabimento correspondente a0 montante entregue por cada
U/E/O.

(d) Efetua as transferéncias de duplo cabimento entre as U/E/O mediante
pedidos dos CFIN.

3. INSTRUCOHES DE COORDENACAO

a. O fluxo de informacgéo sobre o processo de receita devera circular exclusivamente

através da seguinte conta de correio eletronico: dfin.rgfc.receita@mail.exercito.pt

Lisboa, 28 de Janeiro de 2013

O DIRETOR DE FINANGAS

José de Jesus i iivsimonen

da Silva ESJJQTZ,":‘21752?5@1‘?@?21?&? ©
MAJOR-GENERAL
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