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Assunto: PRESTACAO MENSAL DE CONTAS (PMC)

a) Circular n.° 05/2014, da DFin, de 19 de novembro - Procedimentos a verificar
na elaboragdo de atas na area financeira;

b) Plano de Prevengdo de Riscos de Corrupg¢do e Infracdes Conexas do
Exército, em vigor, aprovado em 24 de novembro de 2023;

c) Comunicagédo de Servigo n.° 06/2018, da DFin, de 15 de maio - Utiliza¢&o dos
terminais de pagamento automatico — Assungao de encargos com a taxa de
Servigos ao comerciante;

d) Circular n.° 01/2021, da DFin, de 05 de abril — Constituicdo de fundos de
maneio;

e) Comunicacdo de Servigo n.° 03/2024, da DFIN, de 19 de janeiro - Conta de
Geréncia do Exército de 2023 - Mapas relativos & Contratacdo Administrativa

Referéncia (s): e Locagdes;

f)  Circular n.° 02/2021, da DFin, de 24 de maio - Publicitagdo dos contratos
celebrados pelo Exército no portal dos contratos publicos — Portal BASE;

g) Circular n.° 05/2013, da DFin, de 28 de janeiro — Administracdo de salas de
convivio e bares;

h)  Comunicacédo de Servigo n.° 21/2014, da DFin, de 17 de margo — Alteracbes
na prestacao de contas bares;

i) Circular n.° 01/2020, da DFin, de 22 de outubro - Assun¢do de encargos
plurianuais;

J) Manual de Procedimentos de Controlo Interno do DFIN, em vigor, aprovado
em 31 de janeiro de 2024.

FINALIDADE

Estabelecer os procedimentos administrativos da Prestacdo Mensal de Contas
(PMC), para efeitos de verificacdo dos movimentos contabilisticos e cumprimento

da legalidade e regularidade financeira das operacoes financeiras efetuadas pelas

Unidades, Estabelecimentos e Orgéos (U/E/O) do Exército.
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2.

3.

ENQUADRAMENTO

a. A utilizacdo do Sistema Integrado de Gestédo da Defesa Nacional (SIG/DN) nos

organismos da Defesa, a par da entrada em vigor do Sistema de Normalizacao
Contabilistica para Administracdes Publicas (SNC-AP), pressupde a
harmonizacao de procedimentos e a padronizacdo de conteudos e formatos da
informacédo dele obtida, tendo em vista a producédo de informacéo fiavel e
atempada.

Decorrente do Regime da Administracdo Financeira do Estado (RAFE) o
Exército esta sujeito ao Regime de Tesouraria Unica do Estado, cumprindo ao
Departamento de Financas (DFIN) a responsabilidade de garantir que,
determinado conjunto de operacdes contabilisticas mensais e de encerramento
do ano, sejam asseguradas ao nivel das U/E/O.

Na é&rea financeira existe, atualmente, um maior escrutinio e fiscalizacdo do
dispéndio de dinheiros publicos, sendo necessaria a existéncia de mecanismos
gue possibilitem a verificacdo da legalidade e regularidade financeira das
operacOes efetuadas no decurso do ano econdémico.

O Exército esté legalmente sujeito, no final de cada geréncia, a prestacédo de
contas a 6rgaos externos de fiscalizacdo, podendo, a qualquer momento, ser
alvo de auditorias, pelo que, a fiabilidade, transparéncia e relevancia sao
essenciais para garantir que a informacao financeira prestada é util para efeitos
de responsabilizacéo e tomada de decisdes.

EXECUCAO

a. Conceitos

(1) Prestacdo Mensal de Contas (PMC)

A PMC consubstancia-se num conjunto de documentos estritamente
necessarios, que vinculam a U/E/O, nomeadamente 0s responsaveis pela
sua gestdo (Cmdt/Dir/Ch, Chefe da Seccdo de Logistica, Chefe da
Subseccdo Financeira e Adjunto do Chefe da Subseccdo Financeira),

relativamente ao cumprimento das regras e preceitos aplicaveis a gestao
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(2)

®3)

(4)

financeira, possibilitando a adocao de métodos, técnicas e procedimentos de
controlo interno, que visam garantir a conformidade legal e a regularidade

financeira das operacdes realizadas pelo Exército.

Partidas em aberto (PA)

As PA sao registos em SIG/DN, vencidos e nao vencidos a data, que

originam saldos em contas de Fornecedores, de Clientes ou de Razéo.

Fundo de Maneio (FdM)

(@) Em conformidade com o disposto no artigo 32.° do Regime da
Administracéo Financeira do Estado (RAFE), 0s servi¢gos e organismos
da administragcédo publica podem constituir FAM com vista a “realizacéo
de despesas de pequeno montante”;

(b) Os FdM sao constituidos, nos termos que venham a ser estabelecidos,
em cada ano, no respetivo Decreto-Lei de Execugcdo Orcamental, em
nome de um responsavel;

(c) A constituicio de FdM tem como pressuposto fundamental a
necessidade evidenciada de acorrer a pagamentos de despesas de
pequeno montante, urgentes e inadiaveis que, comprovadamente, ndo
seja possivel executar no normal ciclo das despesas publicas;

(d) A execucdo de despesas com recurso a FdM néo pode ultrapassar, em
cada uma das rubricas de classificacdo econdémica, os limites aprovados

aquando da constituicdo e reconstituicao do respetivo FdM.

Compromissos

De acordo com a Lei n. © 8/2012, de 21 de fevereiro, 0S compromissos séo
‘obrigacbes de efetuar pagamentos a terceiros em contrapartida do
fornecimento de bens e servi¢os ou da satisfacéo de outras condicdes.

Os compromissos consideram-se assumidos quando € executada uma agao
formal pela entidade, como sejam a emissao de ordem de compra, nota de
encomenda ou documento equivalente, ou a assinatura de um contrato,
acordo ou protocolo, podendo também ter um carater permanente e estar

associados a pagamentos durante um periodo indeterminado de tempo,
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nomeadamente salarios, rendas, eletricidade ou pagamentos de prestacdes

diversas”.

(5) Plano de Estrutura de Projeto (elemento PEP)

(a) O elemento PEP, corresponde ao cédigo alfanumérico atribuido a um

contrato registado em sede do médulo PS do SIGDN;

(b) A utilizacdo do elemento PEP, ocorre, como regra com inicio de um

processo aquisitivo, a partir do momento em que se verifica uma das

seguintes situacoes:

1.

S

[~

Necessidade de reducédo do contrato a escrito;

Contratos que exijam o controlo de caucdes;

Financiamento através da Lei de Programacédo Militar (LPM), Lei de
Infraestruturas Militares (LIM), Receitas de Impostos relativas a
Forcas Nacionais Destacadas (FND) ou ao Capitulo 50;

Caso especiais, nos quais se enquadram os contratos com estados
membros de organizagbes internacionais (Letter of Acceptance,
Memorandum of Agremments / Urderstanding).

(6) Sistema Central de Encargos Plurianuais (SCEP)

(a) O SCEP ¢ a plataforma da Dire¢éo Geral do Orcamento do Ministério das

Financas, na qual sdo registados os compromissos plurianuais e a

respetiva execuc¢ao, conforme preconizado no artigo 13.° do Decreto-Lei

n.c 127/2012, de 21 de junho, na sua redacgao atual.

(b) Nos termos da Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso (LCPA),

sdo compromissos plurianuais 0os que constituem obrigacdo de efetuar

pagamentos em mais do que um ano econOmico, ou em anos

econdémicos distintos do ano em que 0 compromisso é assumido.

b. Descricao geral do processo

(1) Através da PMC séo analisados os documentos submetidos, no portal do

DFIN, pelas U/E/O. Cumulativamente sdo desenvolvidas centralmente

acOes de auditoria online, sobre os registos financeiros das U/E/O.
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(2)

3)

(4)

Decorrente dos resultados obtidos, sdo quantificadas e qualificadas

asoperacodes contabilisticas registadas em SIG/DN.

A PMC é realizada mensalmente e reportada a cada um dos meses

findos, estando os prazos para a submissdo no Portal da Prestacdo de

Contas indicados no Anexo A a presente NAT.

A instrucdo da PMC pelas U/E/O deve observar as seguintes condi¢des:

(@)

(b)

Submisséo de forma eletronica, mediante upload de documentos,
no portal dedicado a prestacdo mensal de contas, disponivel na
intranet, portal colaborativo do DFIN, acessivel através do seguinte
link:

https://intranet.exercito.local/areas-

sectoriais/Financas/pce/pmc/Paginas/default.aspx

Os documentos a submeter pelas U/E/O, em formato “.xIs” e “.pdf”,

devem obedecer a seguinte nomenclatura:
Divisdo_Nome mapa (abreviado)_més/ano

(exemplo da Reconciliagdo Bancéria: 4601 _RB_JANZ25).

Fazem parte da PMC os seguintes documentos:

(@)
(b)
()

(d)
(€)
(f)
(@)

(h)

Folha de Rosto da PMC, conforme Anexo B a presente NAT,;
Atas, quando aplicavel, conforme previsto na Circular em ref. 2 a);

Declaracdo de Interesses, quando aplicavel, de acordo com o
documento em ref. 2 b) e modelo em Anexo C a presente NAT;

Reconciliacdo Bancaria (RB), conforme Anexo D a presente NAT,;
Folha de Caixa (FC), conforme Anexo E a presente NAT;
Justificacdo de Saldos (JS), conforme Anexo F a presente NAT;

Minuta da folha de controlo de FM (FdM), conforme Anexo G a

presente NAT;

Mapa de Incumprimentos dos Compromissos (MIC), conforme

Anexo H a presente NAT,;
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(5)

(6)

(1) Mapa dos Pagamentos em Atraso (MPA), conforme Anexo | a
presente NAT,;

()] Mapa da Contratacdo Administrativa (MCA), conforme Anexo J a
presente NAT,;

(k)  Prestacao Mensal de Contas dos Bares (PMCB), quando aplicavel,
conforme Anexo K a presente NAT.

A analise das PMC das U/E/O é objeto de Relatério, conforme Anexo L a

presente NAT, o qual é remetido as respetivas U/E/O com conhecimento

a respetiva Cadeia de Comando.

E concedida as U/E/O a possibilidade de apresentacdo de contraditorio,

caso, identifiquem circunstancias indevidamente assinaladas em sede de

Relatério Mensal de Contas, elaborado pelo DFIN. Para o efeito o

contraditorio devera ser fundamentado e obter a aprovacéo do respetivo

Cmdt/Dir/Ch apds o que podera ser enviado para 0 seguinte endereco

eletrénico: dfin.daci.ra@exercito.pt.

Em caso de validacdo do exposto em sede de contraditério, a respetiva
regularizacdo sera materializada, através da substituicdo do Relatério

Mensal de Contas, no periodo seguinte.

c. Atribuicfes gerais dos 6rgéaos intervenientes

(1)

Atribuicdes das U/E/O:

(a) Observar as politicas e critérios contabilisticos adequados, assim
como, garantir e manter um sistema de controlo interno apropriado,
de acordo com a legislacédo em vigor e os normativos emanados pelo
DFIN;

(b) Proceder de acordo com as recomendacdes remetidas em sede dos
Relatérios Mensais de Contas;

(c) Efetuar verificacdes, validacdes e conferéncias ao nivel orcamental e
patrimonial, antes da execucao das tarefas de encerramento mensal

de contas, ou seja, nos ultimos 5 dias Uteis de cada més;
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(2)

(d)

(€)

(f)

(9)

(h)

(i)

Zelar para que a PMC apresente, de forma verdadeira e apropriada,
a sua posicao financeira e traduzindo o resultado das suas operagoes;
Garantir a submissdo dos documentos que integram a PMC de acordo
a forma e prazos definidos para o efeito;

Os documentos que constituem a PMC devem ser elaborados em nos
formatos digitais “xIs” e “pdf”, de acordo com os modelos constantes
nos Apéndices aos Anexos da presente NAT,

Os documentos, em formato pdf, devem ser assinados pelos trés
elementos da Seccao de Logistica (Chefe da Seccdo de Logistica,
Chefe da Subseccéo Financeira e Adjunto do Chefe da Subseccéo
Financeira) e visados pelo Cmdt/Dir/Ch, em funcdes a data da
submissdo da PMC, na sequéncia do preconizado no Manual de

Procedimentos de Controlo Interno do DFIN, em ref. 2);

A assinatura dos documentos da PMC deve ser aposta,
preferencialmente, no formato digital (Exército ou Cartdo do Cidadao),
sendo aceite assinatura manuscrita, sempre que ndo seja possivel o
recurso a assinatura digital. Por questdes de controlo e simplificacédo
do arquivo, € desejavel que os intervenientes assinem no mesmo
formato;

Garantir a posse dos originais de todos os documentos atras
mencionados e 0 respetivo arquivo, por se constituirem como

evidéncias em sede de auditorias e inspecodes.

Atribuicdes do DFIN:

(@)

(b)

()

Rececionar e validar os documentos da PMC submetidos pelas
U/E/O, no portal da PMC do DFIN;

Verificar e analisar os referidos documentos, bem com as matérias

objeto de ac¢bes de auditoria online;

Elaborar o Relatério Mensal de Contas e proceder a respetiva

divulgacéo;
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(d)  Proceder a regularizacdo do Relatorio Mensal de Contas, sempre
gue em sede de contraditério sejam validadas as circunstancias

mencionadas.

d. Apoio técnico

(1)

)

3)

(4)

(5)

(6)

Os modelos dos documentos da prestacdo de contas, que constituem o0s
Anexos e Apéndices, a presente NAT, encontram-se disponiveis para
download na pégina da intranet do DFIN, através da seguinte hiperligacéo:
https://intranet.exercito.local/areas-sectoriais/Financas/Paginas/Normativo-

da-DFin.aspx

O portal da PMC, apenas esta disponivel para os utilizadores que facam

parte do grupo de enderecos da U/E/O.

Derivado do tratamento centralizada dos documentos, as U/E/O nao estéao
autorizadas a alterar a formatacdo dos modelos fornecidos.

Para efeitos de comunicac¢fes entre a U/E/O e o DFIN em matéria de PMC

deverd ser utilizado endereco eletronico dfin.daci.ra@exercito.pt,

designadamente:

(a) Sejam realizados upload de novos ficheiros no portal da PMC, em
substituicao de ficheiros anteriormente submetidos, por exemplo quando
a U/E/O detete qualquer erro em mapa ja submetido;

(b) Caso a U/E/O néo consiga, por motivo devidamente justificado, submeter

0S mapas no portal da PMC.

N&o obstante os documentos normalizados por esta NAT, podem ser
solicitados outros documentos as U/E/O, a fim de demonstrar a veracidade
dos factos apresentados em sede de PMC, ou outros, preconizados em
normativos aplicaveis a matéria em apreciacao.

Durante as ac¢fes de auditoria online, e sempre que aplicavel, sdo enviadas
instrucdes as U/E/O, tendo em vista a regularizacdo de inconformidades
antes do encerramento do periodo e para efeitos de mitigagdo das mesmas

em sede do Relatério Mensal de Contas.
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(7) Para esclarecimentos adicionais sobre esta matéria, o contato preferencial &
a Seccdo de Andlise ao Relato, da Reparticdo de Auditoria, da Divisao de
Auditoria e Controlo Interno do DFIN, através do seguinte endereco de
correio eletrénico: dfin.daci.ra@exercito.pt .

ARQUIVO

O arquivo dos processos que se enquadrem no ambito da presente NAT, devera

estar consonante com o preconizado na regulamentacao aplicavel.

DISPOSICOES FINAIS

a.

Anualmente, é difundida a calendarizacdo das datas para entrega da PMC, na
Instrucdo com os procedimentos do inicio do ano econémico, devendo ser
considerado, excecionalmente, para o ano de 2025, o cronograma constante
do Anexo A. O ndo cumprimento, dessa calendarizacao sera objeto de reporte

em sede do Relatério Mensal de Contas.

N&o serdo consideradas PMC parciais, pelo que constitui incumprimento a ndo
submissdo dos documentos previstos, bem como os documentos que nao se
encontrem devidamente preenchidos e assinados.

Desde que comunicado, nos termos referidos no ponto 3.d.(4)., da presente
NAT, serdo considerados as ultimas versdes dos documentos da PMC.
Decorrente da Certificacdo Legal de Contas a que o Exército esté sujeito nos
termos do regime previsto no sistema de Normalizacdo Contabilistica para as
Administracfes Publicas, a presente NAT e as matérias objeto de PMC poderao

ser objeto de atualizagéo.

A presente NAT revoga a Circular n.° 01/2024, de 29 de janeiro, do DFIN, e a

sua aplicacao terda inicio na PMC referente ao més janeiro de 2025.

O Diretor de Financas

01105085 mgen torrado.aja
2025-01-22 13:50:29

ATEXERGITO

Aquilino José Anténio Torrado

Major-General
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Autenticacéao

O Chefe do Gabinete, em supléncia

José Augusto de Sousa Silveira

TCor ADMIL

Anexo (s):
A - Cronograma da PMC;
B - Folha de Rosto;
C -Modelo da Declaracéo de Interesses;
D - Reconciliacdo Bancéria;
E - Folha de Caixa;
F - Justificacdo de Saldos
G -Fundo de Maneio;
H - Mapa de Incumprimento dos Compromissos;
| - Mapa de Pagamentos em Atraso;
J - Mapa da Contratacdo Administrativa;
K - Prestacdo Mensal de Contas dos Bares;
L - Relatorio Mensal de Contas.

Distribuicao: Conforme NEP DFIN —00.530.00 - Organizagao, Normas e Procedimentos
do Departamento de Financas.
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