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CAPÍTULO 1 – INTRODUÇÃO 

1. SITUAÇÃO 

a. As operações de recrutamento e ações de divulgação visam a obtenção de 

recursos humanos em qualidade e quantidade adequadas à satisfação das 

necessidades do Exército. Isto é conseguido através do funcionamento em 

rede de todos os agentes de divulgação e de recrutamento; 

b. Os diversos elementos que integram a estrutura de recrutamento do Exército 

estão interligados por um sistema de informação integrado em rede. Este 

sistema compõe-se de várias aplicações informáticas especializadas por 

centros de responsabilidade que, através da Rede de Dados do Exército 

(RDE), estão disponíveis e permitem a manutenção dos dados na Base de 

Dados Única do Pessoal do Exército (BDUPE); 

c. No campo de ação condicente à manutenção da eficácia e eficiência do 

atendimento ao público, tem-se prosseguido um esforço de desenvolvimento 

do Sistema Integrado de Informação do Recrutamento do Exército (SIIRE) e 

das suas funcionalidades no portal de recrutamento; 

d. A aplicação Sistema Informático de Apoio ao Fardamento (SIAF), 

enquadrada nas ferramentas do SIIRE, visa dar ao Comando da Logística 

(CmdLog) e aos Polos de Formação a informação sobre as medidas 

biométricas e tamanhos de fardamento dos candidatos aptos nas Provas de 

Classificação e Seleção (PCS), permitindo desta forma o melhor controlo na 

gestão e operacionalização do processo logístico de distribuição de 

fardamento. 

2. FINALIDADE 

Difundir um manual de utilização que, facilite e agilize a utilização do SIAF de 

forma a que o CmdLog e os Polos de Formação tenham, em tempo real, 

informação sobre os tamanhos dos diversos tipos de fardamento, agilizando 

assim os processos de requisição e aquisição. 

3. CONCEITO 

O manual do utilizador apresenta, passo a passo, o desenvolvimento das 

diversas tarefas através do aproveitamento de imagens ilustrativas e breve 

descrição dos procedimentos a executar nas mesmas.  
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CAPÍTULO 2 – ACESSO À PLATAFORMA 

1. PRÉ-REQUISITOS 

Para o correto acesso e uso à plataforma SIAF, dever-se-á cumprir os seguintes 

requisitos: 

a. Estar devidamente credenciado [consultar Cap.2.2(Credenciação)]; 

b. Dispor de um computador com acesso à RDE; 

c. Recomendado o uso de browser Chrome, Firefox ou EDGE; 

2. CREDENCIAÇÃO 

a. A credenciação para o acesso ao SIAF, constitui-se como um requisito 

obrigatório, uma vez que, derivado à natureza confidencial dos dados 

disponibilizados, é necessária a existência de controlo e permissão de acesso 

apenas a militares cujo desempenho das suas funções assim o exijam; 

b. A fim de verificar quais os perfis disponíveis e obter a credenciação, deverá 

consultar e submeter o pedido de credenciação segundo os procedimentos 

apresentados no Manual de credenciação do SIIRE. 

3. COMO ACEDER 

Para o correto acesso à plataforma dever-se-á cumprir os anteriores requisitos 

do presente capítulo e posteriormente seguir os seguintes passos: 

a. Através do browser aceder ao portal do SIIRE: http://10.105.0.142/; 

b. Selecionar o link SIAF através do respetivo link: 

 

Figura 1 – SIIRE - Link de acesso ao SIAF 
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c. De igual forma pode-se aceder através do seguinte endereço direto: 

http://10.105.0.139:8080/apex/f?p=101; 

d. Em seguida, autenticar-se (efetuar login) com as credenciais de utilizador de 

domínio do exército (NIM, Password), selecionar o perfil e confirmar: 

 
Figura 2 - Login na plataforma 
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CAPÍTULO 3 - NAVEGAÇÃO INTERNA  

Os menus disponíveis no SIAF encontram-se orientados à consulta, estando os 

mesmos estruturados primariamente por situação das candidaturas (“Aptos PCS”, 

“Convocados Incorporação”) e igualmente previsto a consulta em termos de histórico 

(“últimos turnos de incorporação”) ou pesquisa de militares cujas situações não se 

enquadrem nas anteriormente descritas (“Pesquisa por Nim”). 

1. PÁGINA INICIAL 

a. As páginas iniciais (landing page) aparentemente idênticas para os diversos 

perfis, vão diferir nas opções de navegação e consulta, baseado no 

pressuposto da necessidade de consulta de informação, isto é, as Polos de 

Formação apenas necessitam de ver os candidatos que nela irão incorporar 

e o CmdLog por sua vez necessita de ver todos os Pólos; 

 

Figura 2 - Landing page Operador de Logística (OP/LOG) 

 

 

 Figura 3 - Landing page Operador de Unidade (OP/UEO) 

 

b. Menus/consultas: 

Os menus de consulta disponíveis variam consoante o perfil do utilizador 

(consultar perfis).  

(1) Menus de consulta comuns a todos os perfis: 

a) Convocados para incorporação: 

 Dados biométricos; 

 Fardamento Nº2; 

 Fardamento Nº3; 

 T-Shirt verde e fardamento de ginástica. 

b) Últimos turnos de incorporação: 

 Dados biométricos; 
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 Fardamento Nº2; 

 Fardamento Nº3; 

 T-Shirt verde e fardamento de ginástica. 

(2) Menus de consulta exclusivos ao perfil “OP/LOG”: 

a) Pesquisa por NIM; 

b) Aptos PCS: 

 Dados biométricos; 

 Fardamento Nº2; 

 Fardamento Nº3; 

 T-Shirt verde e fardamento de ginástica. 

c. Os menus de consulta disponibilizados em §1.b.(2) foram atribuídos no perfil 

OP/LOG tendo em conta a necessidade de preparação e previsão de 

necessidades do fardamento para os diversos candidatos com o suficiente 

tempo de antecedência relativamente à realização das incorporações; 

d. Ainda ao nível do perfil OP/LOG, no menu de consulta “Convocados 

Incorporação” e nos “Últimos turnos de incorporação”, para se consultar a 

informação detalhada em cada Polo de Formação, é necessária a 

definição/escolha da unidade pretendida conforme se pode observar na 

figura abaixo (Figura 4); 

 

Figura 4 – Convocados Incorporação 
 

e. Na Figura 4 pode-se observar as opções disponíveis na página inicial 

(landing page) sendo a mesma composta pelos seguintes elementos: 

1 2 3 
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(1) Menu de opções: O utilizador deve passar por cima da área “Logística” 

(perfil OP/LOG) ou área “UEO” (perfil “OP/UEO”) com o ponteiro do rato, 

para que o menu de opções expanda. 

(2) Extração Grupos Sanguíneos: No perfil “OP/LOG” ao selecionar o botão 

“Extração Grupo Sanguíneo” o utilizador vai descarregar um ficheiro 

CSV (compatível com o Excel) com a informação do grupo sanguíneo 

referente aos candidatos Aptos em PCS e os candidatos que já estejam 

convocados para o próximo turno de incorporação (com a candidatura 

em situação de Convocação para Incorporação) em que o universo incluí 

todos os Polos de Formação. No caso do perfil “OP/UEO” é feita a 

extração da mesma informação, apenas associado ao Polo de Formação 

agregado à credenciação do militar que efetua o acesso; 

(3) Extração Lista de Fardamento: No perfil “OP/LOG” ao selecionar o botão 

“Extração Lista de Fardamento” o utilizador vai descarregar um ficheiro 

CSV (compatível com o Excel) com a informação (definição por 

candidato o tamanho das várias peças de fardamento) referente aos 

candidatos Aptos em PCS e os candidatos que já estejam convocados 

para o próximo turno de incorporação (com a candidatura em situação 

de Convocação para Incorporação) em que o universo incluí todos os 

Polos de Formação. No caso do perfil “OP/UEO” é feita a extração da 

mesma informação, apenas associado ao Polo de Formação atribuído à 

credenciação do militar que efetua o acesso.  
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CAPÍTULO 4 - CONSULTA DE INFORMAÇÃO 

A visualização dos dados vai dar a informação necessária relativamente aos dados 

de cada candidato. Tendo em conta a informação necessária a cada perfil esta parte 

foi dividida em “Dados Biométricos”, “Fardamento Nº2”, “Fardamento Nº3” e “T-shirt 

verde e equipamento de ginástica”: 

1. DADOS BIOMÉTRICOS 

a. Esta forma de visualização existe para que se possa verificar em caso de 

dúvida as medidas de cada candidato.  

 

Figura 1: Visualização de dados – Dados Biométricos. 

b. Os dados que estão nesta área são obtidos nos gabinetes de classificação e 

seleção (GCS) e inclui os grupos sanguíneos de cada candidato. 

2. FARDAMENTO 

a. A área de visualização do fardamento não é mais do que os dados biométricos 

convertidos em tamanhos segundo as tabelas fornecidas pela logística. Como 

as três áreas deste âmbito são iguais iremos mostrar apenas a do fardamento 

Nº 2. 
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Figura 6: Visualização de dados – Fardamento Nº2. 

1- Área com listagem dos candidatos e os respectivos tamanhos de 

fardamento. 

2- Área com os quantitativos por tamanho. Chama-se a atenção que os 

quantitativos dos tamanhos são apenas 1 por candidato. 

3- Inválido – Significa que as medidas introduzidas no GCS a um ou mais 

candidatos estão erradas. Clicar na palavra “inválido” irá redirecionar 

para outra página como demonstra a Figura 7. 

 

 

1 

2 

3 
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Figura 7: Visualização de dados – Inválidos. 

Olhando para a figura anterior podemos constatar que as medidas do 

perímetro cefálico em dois casos são muito grandes e nos 4 outros estão 

acima da medida máxima que é de 64 cm. 

3. EXTRAÇÃO DE DADOS 

a. Existe apenas 2 tipos de extração de dados, “Extração de Grupo 
Sanguíneo” e “Extração listagem de fardamento”. Estes 2 tipos vão extrair 
os dados solicitados em ficheiros CSV que são compatíveis com o Excel. 

 

 

Figura 8: Extração de dados – Fardamento. 


