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CAPITULO 1 - INTRODUGAO

SITUAGAO

a.

As operacgdes de recrutamento e agdes de divulgagao visam a obtengao de
recursos humanos em qualidade e quantidade adequadas a satisfacédo das
necessidades do Exército. Isto € conseguido através do funcionamento em
rede de todos os agentes de divulgacéo e de recrutamento;

Os diversos elementos que integram a estrutura de recrutamento do Exército
estdo interligados por um sistema de informagao integrado em rede. Este
sistema compde-se de varias aplicagcbes informaticas especializadas por
centros de responsabilidade que, através da Rede de Dados do Exército
(RDE), estao disponiveis e permitem a manutencao dos dados na Base de
Dados Unica do Pessoal do Exército (BDUPE);

No campo de agédo condicente a manutencdo da eficacia e eficiéncia do
atendimento ao publico, tem-se prosseguido um esforgo de desenvolvimento
do Sistema Integrado de Informag¢ao do Recrutamento do Exército (SIIRE) e
das suas funcionalidades no portal de recrutamento;

A aplicagdo Sistema Informatico de Apoio ao Fardamento (SIAF),
enquadrada nas ferramentas do SIIRE, visa dar ao Comando da Logistica
(CmdLog) e aos Polos de Formagdo a informagdo sobre as medidas
biométricas e tamanhos de fardamento dos candidatos aptos nas Provas de
Classificacéo e Selegéo (PCS), permitindo desta forma o melhor controlo na
gestdo e operacionalizagdo do processo logistico de distribuicdo de

fardamento.

FINALIDADE

Difundir um manual de utilizagdo que, facilite e agilize a utilizagdo do SIAF de

forma a que o CmdLog e os Polos de Formagdo tenham, em tempo real,

informacgédo sobre os tamanhos dos diversos tipos de fardamento, agilizando

assim os processos de requisicao e aquisi¢ao.

CONCEITO

O manual do utilizador apresenta, passo a passo, o desenvolvimento das

diversas tarefas através do aproveitamento de imagens ilustrativas e breve

descricao dos procedimentos a executar nas mesmas.
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CAPITULO 2 - ACESSO A PLATAFORMA
PRE-REQUISITOS

Para o correto acesso e uso a plataforma SIAF, dever-se-a cumprir os seguintes

requisitos:
a. Estar devidamente credenciado [consultar Cap.2.2(Credenciag&o)];
b. Dispor de um computador com acesso a RDE;

c. Recomendado o uso de browser Chrome, Firefox ou EDGE;

CREDENCIAGAO

a. A credenciagao para o acesso ao SIAF, constitui-se como um requisito
obrigatério, uma vez que, derivado a natureza confidencial dos dados
disponibilizados, é necessaria a existéncia de controlo e permissao de acesso
apenas a militares cujo desempenho das suas fungbes assim o exijam;

b. A fim de verificar quais os perfis disponiveis e obter a credenciagao, devera
consultar e submeter o pedido de credenciagdo segundo os procedimentos

apresentados no Manual de credenciacao do SIIRE.

COMO ACEDER

Para o correto acesso a plataforma dever-se-a cumprir os anteriores requisitos

do presente capitulo e posteriormente seguir os seguintes passos:

a. Através do browser aceder ao portal do SIIRE: http://10.105.0.142/;

b. Selecionar o link SIAF através do respetivo link:

Sistema Integrado de Informacao

Divulgacéo e Recrutamento: Qutras Ferramentas Informaticas:
Divulgacdo (norte-sites) I SIAF

Pagina do Recrutamento na internet SIPORG (56 com Browser da Microsoft)
SIGACO GRH (54 com Browser da Microsofi)

GRN - Movo GRN Correio electronico

GRM offline - Movo GRN (4penas execucdo de festes) Gestor Documental

SIAPCS (56 com Browser da Microsoft) GRN enline - Antigo (S6 para uso secundaria)

GRN offline - Antigo (S0 para uso secundério)

Figura 1 — SIIRE - Link de acesso ao SIAF
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De igual forma pode-se aceder através do seguinte enderego direto:
http://10.105.0.139:8080/apex/f?p=101;

Em seguida, autenticar-se (efetuar login) com as credenciais de utilizador de

dominio do exército (NIM, Password), selecionar o perfil e confirmar:

< .
Sistema Informatico de Apoio ao Fardamento

#Utilizador

*Palavra-passe: |

EXERCITO el

PORTUGAL

| Confirmar 'J

Figura 2 - Login na plataforma
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CAPITULO 3 - NAVEGAGAO INTERNA

Os menus disponiveis no SIAF encontram-se orientados a consulta, estando os
mesmos estruturados primariamente por situacao das candidaturas (“Aptos PCS”,
“Convocados Incorporagao”) e igualmente previsto a consulta em termos de histérico
(“dltimos turnos de incorporag&o”) ou pesquisa de militares cujas situagdes néo se

enquadrem nas anteriormente descritas (“Pesquisa por Nim”).
1. PAGINA INICIAL

a. As paginas iniciais (landing page) aparentemente idénticas para os diversos
perfis, vao diferir nas opg¢des de navegagdo e consulta, baseado no
pressuposto da necessidade de consulta de informacao, isto €, as Polos de
Formacao apenas necessitam de ver os candidatos que nela irdo incorporar

e o CmdLog por sua vez necessita de ver todos os Pdlos;

SIAF :: Utlizador. , OP/LOG, o (Sar)

o ot

= Extragdo Grupe | Extragio fista de
Logistica Sanguineo  fardamento

Figura 2 - Landing page Operador de Logistica (OP/LOG)

SIAF _: Utilizador: , OP/UEQ, =l

GRUPO Extragio lista de
ey SANGUINEO fardamento

Figura 3 - Landing page Operador de Unidade (OP/UEQ)

b. Menus/consultas:

Os menus de consulta disponiveis variam consoante o perfil do utilizador

(consultar perfis).

(1) Menus de consulta comuns a todos os perfis:
a) Convocados para incorporagao:
= Dados biométricos;
= Fardamento N°2;
= Fardamento N°3;
= T-Shirt verde e fardamento de ginastica.
b) Ultimos turnos de incorporac&o:
= Dados biométricos;
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= Fardamento N°2;

= Fardamento N°3;

= T-Shirt verde e fardamento de ginastica.

(2) Menus de consulta exclusivos ao perfil “OP/LOG”:

a) Pesquisa por NIM;
b) Aptos PCS:

= Dados biométricos;

= Fardamento N°2;

= Fardamento N°3;

= T-Shirt verde e fardamento de ginastica.

c. Os menus de consulta disponibilizados em §1.b.(2) foram atribuidos no perfil
OP/LOG tendo em conta a necessidade de preparacdo e previsao de
necessidades do fardamento para os diversos candidatos com o suficiente
tempo de antecedéncia relativamente a realizagédo das incorporacoes;

d. Ainda ao nivel do perfil OP/LOG, no menu de consulta “Convocados
Incorporacdo” e nos “Ultimos turnos de incorporacéo”, para se consultar a
informacdo detalhada em cada Polo de Formagdo, € necessaria a
definicdo/escolha da unidade pretendida conforme se pode observar na
figura abaixo (Figura 4);

‘ A E ‘ SIAF . Utilizador: SAJ Luis Pinto, OP/LOG, DMT. =:. ( Sair )

Extragdo Grupo Extragio lista de 3
Sanguineo fardamento

Y Y Y Y YT YYYYYYYTYYYYYYYYYYY

Figura 4 — Convocados Incorporagao

e. Na Figura 4 pode-se observar as opgdes disponiveis na pagina inicial

(lfanding page) sendo a mesma composta pelos seguintes elementos:
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Menu de opgdes: O utilizador deve passar por cima da area “Logistica”
(perfil OP/LOG) ou area “UEQ” (perfil “OP/UEQ”) com o ponteiro do rato,
para que o menu de opgdes expanda.

Extracdo Grupos Sanguineos: No perfil “OP/LOG” ao selecionar o botéo
“Extracdo Grupo Sanguineo” o utilizador vai descarregar um ficheiro
CSV (compativel com o Excel) com a informagédo do grupo sanguineo
referente aos candidatos Aptos em PCS e os candidatos que ja estejam
convocados para o proximo turno de incorporagao (com a candidatura
em situagcédo de Convocagao para Incorporagaéo) em que o universo inclui
todos os Polos de Formacao. No caso do perfil “OP/UEQ” é feita a
extracdo da mesma informacéao, apenas associado ao Polo de Formacéao
agregado a credenciagao do militar que efetua o acesso;

Extracao Lista de Fardamento: No perfil “OP/LOG” ao selecionar o botao
“Extracao Lista de Fardamento” o utilizador vai descarregar um ficheiro
CSV (compativel com o Excel) com a informagédo (definigdo por
candidato o tamanho das varias pegas de fardamento) referente aos
candidatos Aptos em PCS e os candidatos que ja estejam convocados
para o proximo turno de incorporagédo (com a candidatura em situagéo
de Convocagao para Incorporagdo) em que o universo inclui todos os
Polos de Formacao. No caso do perfil “OP/UEQ” é feita a extracdo da
mesma informacgao, apenas associado ao Polo de Formacao atribuido a

credenciacgao do militar que efetua o acesso.
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CAPITULO 4 - CONSULTA DE INFORMAGAO
A visualizagdo dos dados vai dar a informag&o necessaria relativamente aos dados
de cada candidato. Tendo em conta a informac&o necessaria a cada perfil esta parte

foi dividida em “Dados Biométricos”, “Fardamento N°2”, “Fardamento N°3” e “T-shirt

verde e equipamento de ginastica”
1. DADOS BIOMETRICOS

a. Esta forma de visualizagao existe para que se possa verificar em caso de

duvida as medidas de cada candidato.

= EJ SIAF - Utilizador . OPILOG, - (Bair)
o sipbiz e [t L

DADOS BIOMETRICOS (TOTAL)

SEXO UEO  ALTURA CABECA PESCOCO PEMO CINTURA N'CALCADO BRACD BACIA  GRUPOD SANGUINEO

RCMDS 170 55 22 o7 78 42 62 82 o+
ERE: 158 53 = & 5
184 57 S 04 ] 38 54 81 o+
RO 1 = 2 a2 £ o
58 £ @ 41 L
50 S & P 87 A
55 ar £ 41 72 o+
1 52 kS o P 104 A
17 24 es 0 " o A
18 24 2 a2 51 24 B+
18 a7 o1 24 a2 100 o+
RG 172 = 41 52 2s -
18 a2 4} L &4 50 A
188 2t L 54 el o+
H @1 ar o2 o+
az o4 EL 4 o
= 38 4 2
3 a0 A+
o 2 42 1 o
178 178 75 = 2 44 g0 20 As

1-20de 474>

Figura 1: Visualizagcdo de dados — Dados Biométricos.

b. Os dados que estdo nesta area sao obtidos nos gabinetes de classificagao e

selecao (GCS) e inclui os grupos sanguineos de cada candidato.
2. FARDAMENTO

a. A area de visualizagdo do fardamento nao € mais do que os dados biométricos
convertidos em tamanhos segundo as tabelas fornecidas pela logistica. Como
as trés areas deste ambito séo iguais iremos mostrar apenas a do fardamento
N° 2.
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ALBERTE HEVES DA BLVA W i 0 @ i 3
ALRENTO FORRGD DUSATE BARANA THR i ] il e o 3 i 1
AL CTNE TRLIPE FELIX AZEYHO0 . ] =] ] & i i i
AL EXANERA WA T AL s i i 3 ] 1 in OGO o 3
ALEARDEE DA S0 SOMNCAES "] ] ] i &l =] L1 =
ALLANCRE PELO FONSECA DA COBTS W | L 1] il i3 w 1]
ALERANSHE FILE WORSIRL OOAES W u i i
ALERAMDRE i PERER SIGURD W i ] i ] TLFGOM NmR ] T
AL TR BEIAL DS SRt LT W L Y] ] it i =g = il kol TOTAL TE4
ALEANDRE MARDUTS TEINGIA u i -] i . i3 PO MEH
ALEIANDRE MGLUITL Db OIS EWORA W i ] H il
brhua 1 - 1500 T20 7 | Pedains 3 e A
CALLA N § DL MEN W 3 AL NT2 HEHMA LAPATOL
ERAINIG - OUANTIOADE ERMARIN  OUANPTADE IAMARIED  OUAN ENBADE EAMARIE)  CHLAN ENIADE AR | CNAANENIADE
¢ &0 i i 3 3 @ W
] . 1 1 T i &3 i ']
§ ] ) ¥ 4 B 8 r o
i LY ¥ i iz ] ] F i (]
a4 ] 13 E ] i n ] i u
i3 L ] 1 -} u 1 [ 13
] m i N W x 184 ] 1}
ds ¥ -+ e 5] i i
b X 44 an ' ¥, 4 55 e il [
"* TOTAL 751 TOTAL 122 '-- o -=-
TOTAL 751 0 » g =
= =4 ] o
TOTAL TH31 " =
¥ 24
35 4
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Figura 6: Visualizagdo de dados — Fardamento N°2.

1- Area com listagem dos candidatos e os respectivos tamanhos de
fardamento.

2- Area com os quantitativos por tamanho. Chama-se a atencéo que os
quantitativos dos tamanhos sao apenas 1 por candidato.

3- Invalido — Significa que as medidas introduzidas no GCS a um ou mais
candidatos estédo erradas. Clicar na palavra “invalido” ira redirecionar

para outra pagina como demonstra a Figura 7.

F SIAF .: Utiizador: , OPILOG, - ( Sair
EXERCITD ( )
. Extragio Grupo | | Extragdo lista de
Logistica Sanguineo fardamento
DADOS BIOMETRICOS ({INVALIDO - BOINA)
Nin NOME SEXO UED ALTURA  CABEGA  PESCOCO  PEITO  CINTURA  N°CALCADG  BRACO  BACIA GRUPO SANGUINEO
18584023 ANDRE CARDOSO DOS SANTOS M = 178 178 75 o 50 “ ] ] A
10758217 ANDRE FILIPE GLIVEIRA ANDRADE M RTMPT 172 173 a7 £ a2 2 a7 £ A+
02805723 CRISTIANA LIMA MAGALHAES s - 182 5 34 o 3 55 3 o-
11008122 DICGD ANDRE NOVO ESTEVES M RI19 170 7 34 ES o7 43 s7 0 A+
19227023 DIOGO FERNANDES FIGUEIREDO M - 180 o 2 54 74 42 B o -
15508322 JOAD PEDRO OLIVEIRA COUTO M = 172 5 50 kLS % 40 5 25 £
1-6deé
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Figura 7: Visualizacao de dados — Invalidos.

Olhando para a figura anterior podemos constatar que as medidas do

perimetro cefalico em dois casos sao muito grandes e nos 4 outros estao

acima da medida maxima que é de 64 cm.

3. EXTRAGAO DE DADOS

a. Existe apenas 2 tipos de extracdao de dados, “Extracdo de Grupo
Sanguineo” e “Extragao listagem de fardamento”. Estes 2 tipos v&o extrair
os dados solicitados em ficheiros CSV que sdo compativeis com o Excel.

CANCEE = logitica (5 - 5 x
2 Il e e e e ©-=x
B atiri “n -[Ew][= (] |Sinoidarreco | ceral . h 4 | Normal | correcto Incorrerto Neutro |- Fm I = somsAtondtio ’7\7 o]

23 Copiar = = == .- ! - - = peenchimento > &
OB e de Fomatacio || N2 B[ (& A~ || 2 Unir e Centrar - | (S~ 9% 000 %8 % Pl o _ [Entrada Nota ] Textoge avisa nseri Eminar Formatar | | Ondenar Loatzre
hies deTansterenca 15 “ipa de Letra o Alinhamento o fiimeo T Esilos Céluias Edicio
D7 - fe| ESE =
A B e o £ £ G H ! 3 K L ™ N o P a R s u v w X

1 |NovE SEXO TURNO  UEO DATA  CAMISANE2 CALGASNS2 DOLMEN NS2 BOINA SAPATOS SAIA CAMISA N33 CALCAS Ne3 DOLMEN Ne3 BARRETE BOTAS GORETEX TSHIR™ CALCEES SAPATILHAS

2 | CARLOS DANIEL QUEIMADO RODRIGUES M 1CFS/21 EA 210628 a a“ 52 56 2 a “ 52 56 433 XX 2

3 | DIANA FONSECA ALVES F o 1CRs/21 EA 210628 38 0 46 55 38 a0 38 0 6 55 385 LM 38

4| FRANCISCO CAMPOS CRESPIM M 1CRS/21 EA 210628 39 0 3 s s 39 0 8 54 4ss Loowm a

5 'sara Marlere Rocha Almeida F 2:CFO/20 EA 201116 36 B “u % 39 3 36 2 a2 52 395 xxs  xxs 33

6 |Vasco Alberto Barrigas Queiroga M 2:CFO/20 EA_ 201116 39 B s 57 a2 39 38 8 57 a2s s s 2

7 | BERNARDO CARDOSO TAIPINA M ascrs/21 [EsEaros2s 39 0 a8 59 a2 39 0 8 59 a2s MM 2

& | LECNARDO HENRIQUE MARTINS CORREIA M 1CRS/21 ESE 210628 39 a2 a6 58 a2 39 a2 6 58 425 s L 2

9 | Manuel Joaguim Brochado Ferreira da Rocha M 1CFS[21 ESE 210628 0 2 50 57 % ) 2 50 57 465 ML %

10 MARCJUNIOR CARVALHO DA SILVA M 1CRS/21 ESE 210628 0 5 50 56 a2 ) 6 50 s 423 Mooxa 2

11 MARCO RAFAEL COELHO RODRIGUES M 1CRS[21 ESE 210628 39 a2 a3 56 a2 39 a2 8 56 423 ML 2

12 ALEXANDRE GERALDO CORDEIRO CRAVO M 75CFGCPE RA4  2109.20 B 0 a6 57 a2 E 0 6 57 a2 s M 2

13 ALEXANDRE MARQUES TEIXEIRA M 75CFGCPE RA4  2109.20 39 0 a6 57 a2 39 0 6 57 a2s s ™ 2

14 ANA MARGARIDA FERREIRA LEAL CORDEIRO F 75CFGCPE RA4  2109.20 39 5 s 57 E 39 6 8 57 395 Loxa 33

15 BERNARDO SOUSA LOPES SERRANO M 75CFGCPE RA4  21.09.20 38 0 4 58 a2 38 0 6 58 a2s MM 2

16 CAMILA PESTANA JORGE F 75CFGCPE RA4  2109.20 0 0 50 55 8 a0 ) 0 50 EC Loxs 38

17 DANIELA ALEXANDRA COUTO BLANQUET FERNANDES F 75CFGCPE RA4  21.09.20 36 36 P 0 36 36 36 a2 55 405 X xs a0

18 DAVID FORTUNATOSSILVA M 7SCFGCPE RA4  2109.20 a 5 52 58 a2 a 6 52 58 423 XX 2

19 DEIZE TAVARES MONTEIRO M 75CFGCPE RA4  21.09.20 37 38 “u 5 37 37 38 a 52 37s Mo s 37

20 DICGO ALEXANDREOLIVEIRA LOPES M 7SCFGCPE RA4  2109.20 37 0 M 56 a 37 0 a“ s6 413 MM a

21 DICGO JOSE DA SILVA VENANCIO M 75CFGCPE RA4  21.09.20 36 38 P a2 36 38 a2 55 a2s X s 2

22 GABRIEL ALEXANDRE FERREIRA BRANCO M 7SCFGCPE RA4  2109.20 E 38 a6 57 a2 38 38 6 57 a2s Mo 2

23 GUILHERME PEREIRA HENRIQUES M 75CFGCPE RA4  21.09.20 38 0 a6 53 a3 38 0 6 53 43s s ™ a

24 HENRIQUE GONCALVES SANTOS M 7SCFGCPE RA 4 21.09.20 B 0 4 58 a E 0 6 58 aas MM a

25 PAULA ROSSANA PENA GOMES MAIATO F 75CFGCPE RA4  21.09.20 39 0 4 59 a1 40 39 0 8 59 a1s MM a

26 ALEXANDRA MARTINS CARVALHO F 75CFGCPE RAME 2109.20 39 38 a3 55 20 38 39 38 8 55 405 Mos 0

27 ANDRE MIGUEL CORREIA ALVES M 75CFGCPE RAME 21.09.20 a % 48 58 2 a 4 4 58 423 Moo 2

28 ANGELICA SOBREIRO ADRIANO F 75CFGCPE RAME 2109.20 39 a2 s 57 B @ 39 a2 8 57 38 ML 38

29 ANITA ISABEL PINHEIRO PLACIDO F 75CFGCPE RAWE 21.09.20 38 36 46 56 37 36 38 36 6 56 37s s xs 37

30 BERNARDO DOS SAKTOS JANUARIO M 75CFGCPE RAME 21.09.20 38 a2 a6 58 a2 38 a2 6 58 423 ML a2

31 BRUNO NOBREGA DO PATROCINIO M 75CFGCPE RAME 21.09.20 39 2 8 58 a3 39 2 3 58 433 ML a

32 DANIELA FILIPA CAJAO VILAD F 75CFGCPE RAME 2109.20 B 0 a6 57 8 a0 38 0 6 57 38s Loowm 38

33 FLAVIO JOSE FERREIRA PINTO M 75CFGCPE RAWE 21.09.20 38 38 4 58 a2 38 38 6 58 a2s s s 2

34 FRANCISCO FERREIFA GOMES M 75CFGCPE RAME 21.09.20 0 a 50 58 a2 ) s 50 58 425 Lo 2

35 FRANCISCOJOSE MOURATO TRINDADE M 75CFGCPE RAWE 21.09.20 38 0 4 56 a2 38 0 6 56 425 s ™ 2

36 FREDERICO BATISTA NUNES M 75CFGCPE RAME 21.09.20 0 45 50 59 a a0 6 50 59 433 XX a3

37 FREDERICO CRAVO FERREIRA M 75CFGCPE RAME 21.09.20 37 0 P a3 37 0 a 59 43s MM a3

38 JOAO EDUARDO ANTONIO SILVA M GCFGCPE RAME 210816 38 @ 4% 56 0 38 @ 4 56 403 oM a0

39 JOAO FILIPE GOUVEIA ALEXANDRE M 75CFGCPE RAWE 21.09.20 39 0 4 58 a3 39 0 8 58 43s s ™ a3

40 JOAO MANUEL DA SILVA AVARAL NEGRAO M 75CFGCPE RAME 21.09.20 a 5 50 56 a2 a 6 50 56 425 Loxa 2

M__75CEGCDE RAWE 210900 a1 46 s a1 ) 45 5 59 a1s i a1 an

41/ 10201IM ANTONIO OLIVFIFA FSTRA A
P Togistica (5) £

0

Pronto

=

Figura 8: Extracdo de dados — Fardamento.
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